Uchwala Nr 2703/18
Zarzadu Powiatu Stargardzkiego
z dnia 20 listopada 2018 r.

w sprawie instrukeji dotyczgcej zasad weryfikacji jednostkowych sprawozdan jednostek
sektora finanséw publicznych w zakresie operacji finansowych oraz zasad sporzadzania
i weryfikacji sprawozdan zbiorczych

Na podstawie art. 33, art. 35 ust. 2 ustawy z dnia 5 czerwea 1998 . o samorzadzie
powiatowym (Dz. U. z 2018 r. poz. 995 z pézn. zm.), art. 41 ust. 1, 2, 5 ustawy z dnia
27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (Dz. U. z 2017 1. poz. 2077 z pozn.zm), w zwigzku
z § 10 rozporzadzenia Ministra Finanséw z dnia 4 marca 2010 r. w sprawie sprawozdan
Jednostek sektora finanséw publicznych w zakresie operacii finansowych (Dz. U. z 2014 ,
poz. 1773) uchwala sig, co nastepuje:

§ 1. W celu okreslenia zasad obiegu i kontroli sprawozdan budzetowych, okreslenia
obowigzk6éw i zakresu odpowiedzialnosci Wydziatu Finansowego w zakresie prawidlowej
weryfikacji sprawozdan jednostek sektora finansow publicznych w zakresie operacji
finansowych, usprawnienia organizacji procesu sporzadzania sprawozdan jednostek sektora
finanséw publicznych w zakresie operacji finansowych . ustala sig instrukcje weryfikacji
Jednostkowych sprawozdaf oraz zasad sporzadzania i weryfikacji sprawozdan zbiorczych,
stanowigca zatacznik do uchwaly.

§ 2. Uchwala podlega wykonaniu przez skarbnika powiatu, kierownikéw jednostek
organizacyjnych powiatu, Starostwo Powiatowe oraz samodzielny publiczny zaklad opieki

zdrowotne;.

§ 3. Uchwala wchodzi w zycie z dniem podjecia.
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Uzasadnienie
do Uchwaly Nr 2703/18 Zarzadu Powiatu Stargardzkiego z dnia 20.11.2018 r.

w sprawie instrukcji dotyczacej zasad weryfikacji jednostkowych sprawozdan jednostek sektora
finanséw publicznych w zakresie operacji finansowych oraz zasad sporzadzania i weryfikacji

sprawozdan zbiorczych

Jednostki sektora finanséw publicznych zgodnie z rozporzadzenia Ministra Finanséw z dnia 4
marca 2010 r. w sprawie sprawozdan jednostek sektora finansdw publicznych w zakresie operacji
finansowych obowigzane do sporzgdzania i przekazania sprawozdan zarzadowi jednostki samorzadu
terytorialnego. Jednostki — Zarzad Powiatu otrzymujgcy sprawozdania jednostkowe sprawdza
prawidlowosé otrzymywanych sprawozdan pod wzgledem formalno-rachunkowym, ma réwniez
prawo kontrolowa¢ merytoryczna prawidlowosé zlozonych sprawozdan.

W instrukeji dotyczacej zasad weryfikacji jednostkowych sprawozdan jednostek sektora finanséw
publicznych w zakresie operacji finansowych oraz zasad sporzadzania i weryfikacji wyznaczono
wydziat odpowiedzialny za weryfikacje sprawozdan, sporzadzenia zbiorczych sprawozdar i
przekazania ich do wiasciwych okreslonych w rozporzadzeniu odbiorcow.

Podjecie powyzszej uchwaly jest zasadne.
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INSTRU_KCJA DOTYCZACA ZASAD WERYFIKACJI JEDNOSTKOWYCH SPRAWOZDAN
BUDZETOWYCH ORAZ ZASAD SPORZADZANIA I WERYFIKACJI SPRAWOZDAN
ZBIORCZYCH

Rozdzial I

Przepisy ogolne

§ 1. Instrukcja okresla zasady sporzgdzania i weryfikacji zbiorczych i skonsolidowanych sprawozdan
budzetowych oraz zasady weryfikacji sprawozdai jednostkowych.

§ 2. llekro¢ w instrukeji jest mowa o:

) jednostce — nalezy przez (o rozumie¢ jednostki budzetowe oraz Starostwo Powiatowe w Stargardzie,

2) Wydziale Finansowy — nalezy przez to rozumie¢ Wydzial Finansowy Starostwa Powiatowego
w Stargardzie,

3) Jst — nalezy przez to rozumiec jednostke samorzadu terytorialnego,

4) instrukeji — nalezy przez lo rozumieé niniejszg instrukcije,

3) ustawie — nalezy przez lo rozumieé Ustawg z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych
(Dz. U. 22017 r. poz. 2077 z poézn.zm),

6) rozporzadzeniu z dnia 4 marca 2010 r. — nalezy przez to rozumieé rozporzadzenie Ministra Finansdw
z dnia 4 marca 2010 r. w sprawie sprawozdan jednostek sektora finanséw publicznych w zakresie
operacji finansowych (Dz. U. z 2014 r. poz. 1773),

§ 3. Celem instrukeji jest:

I) okreslenie zasad obiegu i kontroli sprawozdan jednostek sektora finanséw publicznych w zakresie

operagji finansowych sporzadzanych przez podlegle jednostki i samodzielny publiczny zaklad opieki

zdrowotnej,

2) okreslenie obowigzkow i zakresu odpowiedzialnosei Wydzialu Finansowego w zakresie prawidlowej
werylikacji sprawozdan budzetowych,

3) usprawnienie organizacji procesu sporzgdzania sprawozdan.

§ 4. Sprawozdawczos¢ jednostek sektora finanséw publicznych w zakresie operacji finansowych dzieli sig na:
1) sprawozdania jednostkowe — Rb-Z, Rb-UZ, Rb-N, Rb-UN, Rb-ZN,
2) sprawozdania zbiorcze — Rb-Z, Rb-UZ, Rb-N, Rb-UN, Rb-ZN.

§5.
I. Sprawozdania jednosick sektora finanséw publicznych w zakresic operacji finansowych jednostkowe

sporzadzajg:
1) zarzad jednostki samorzadu terytorialnego wykonujgcej zadania z zakresu administracji rzgdowej
oraz inne zadania zlecone odrgbnymi ustawami,
2) kierownicy samorzgdowych jednostek organizacyjnych realizujgeych zadania z zakresu administracji
rzadowej oraz inne zadania zlecone jednostkom samorzadu terytorialnego odrebnymi ustawami,
3) kierownik samodzielnego publicznego zaktadu opieki zdrowotnej.
2. Sprawozdania w zakresic operacji finansowyeh zbiorcze sporzadza zarzad jednostki samorzgdu
lerytorialnego.
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6. Okresy sprawozdaweze dzicla sic na:
1) kwartalne (sprawozdania za miesigce: marzec. czerwiec. wrzesien. grudzien).

2) roczne.

7.

. Jednostkowe sprawozdania  w zakresie operacji finansowych sporzadzane sg na podstawie ksigg

rachunkowych jednostki.

. Zhioreze sprawozdania w o zakresie operacji finansowych sporzadzane sa na podstawie sprawozdan

jednostkowyeh oraz sprawozdania jednostkowego jednostki samorzgdu terytorialnego, jako jednostki
budzetowe] i jako organu,

Sprawozdania w zakresie operacji finansowvch jednostkowe oraz zbiorcze sporzgdza sic w zlotych i
groszach stosownie do zasad obowigzujacych przy prowadzeniu ksiag rachunkowych.

. Jednostki sporzadzaja tylko te rodzaje sprawozdan oraz w takim zakresie, w jakim zgodnie z

obowigzujgeymi przepisami mogg okreslone zobowigzania lub posiadac naleznosci.

. Jednostka nie sporzgdza sprawozdania Rb-UZ lub Rb-UN. w przypadku gdy nie posiada zobowigzan lub

naleznosci podlegajgeyeh wykazaniu w tych sprawozdaniach.

Rodzaje. formy. terminy oraz zasady sporzadzania sprawozdan w zakresie operacji finansowych reguluje
rozporzadzenie Ministra Finansow z dnia 4 marca 2010 r. w sprawic sprawozdan jednostek sektora
finansow publicznych w zakresie operacji finansowych.

Termin sporzadzania i przckazywania sprawozdan oraz odbiorcow sprawozdan w zakresie:

I} budzetu jednostki samorzadu terytorialnego okresla zalacznik Nr 7 do rozporzadzenia,

2) samodziclnego publicznego zakladu opieki zdrowotnej okresla zatacznik Nr 8 do rozporzadzenia.

9.
Forme przekazywania sprawozdan okresla § 9 rozporzadzenia z dnia 4 marca 2010r. w sprawie sprawozdan
Jjednostek sektora finansow publicznych w zakresie operacji finansowych.
Sprawozdania jednostkowe przekazywane w formie elektronicznej muszg zostac opatrzone bezpiecznym
podpisem elektronicznym.
Do przekazywania sprawozdan jednostkowych przekazywanych elektronicznie przez jednostki budzetowe
stosuje sie Informatyczny System Zarzgdzania Budzetami Jednostek Samorzadu Terytorialnego -
sprawozdawezosé jednostek organizacyjnych “SJO BeSTIi@".

. Do przekazywania sprawozdan zbiorezych stosuje sig Informatyczny System Zarzadzania Budzetami

Jednostek Samorzadu Terytorialnego (oprogramowanie BeSTi@ , LGBM System).

10.

Kierownicy jednostek sg obowiazani do sporzqdzania jednostkowych sprawozdan jednostek sektora
finansow publicznych w  zakresic operacji finansowyeh rzetelnie 1 prawidlowo pod wzgledem
merytoryeznym i formalno-rachunkowym.

. Za meryloryezng (resé jednostkowego sprawozdania budzetowego odpowiada jednostka je sporzadzajaca,

. za jego rzelelnosé, kompletnosé zjawisk, zgodnosé z ksiggami rachunkowymi, ktore winny byé
prowadzone zgodnie z przepisami o rachunkowosci (ustawa z dnia 29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci
Dz U 22018 r. poz.395 2z pdzn, zm.),

Kontroli formalno-rachunkowej jednostkowyeh sprawozdan budzetowych dokonujg pracownicy Wydziatu
Finansowego, na dowod czego umieszezajg na sprawozdaniach pieczatke wedlug wzoru:

Sprawdzono pod wzgledem
formalnym i rachunkowym



4. Kontrola formalno-rachunkowa polega na sprawdzeniu w szezegdlnosci:

1) zastosowania wlasciwego druku sprawozdania,

2) sporzadzenia sprawozdania w sposob czytelny i trwaly,

3) poprawnoseci wypelnienia sprawozdania w odpowiedniej szczegdlowosci,

4) kompletnasci sprawozdania, tj, czy zawiera wszystkie strony formularza oraz czy wszystkic zostaly
wypehione,

5) poprawnosci zloZzenia na kazdym formularzu sprawozdania podpisow w migjscu oznaczonym przez
wlasciwe osoby (zlowny ksiggowy i kierownik jednostki ) lub osdb upowaznionyeh,

6) poprawnosei umieszezenia na sprawozdaniu nazwy i adresu jednostki sprawozdaweze] oraz jej numeru
REGON,

7) poprawnosci daty sporzadzenia sprawozdania,

3) poprawnosci  danych zgodnie z regulami  obliczeniowymi  obowigzujgcymi w  poszczegdlnych
lformularzach sprawozdawezych.

5. W przypadku stwierdzenia nieprawidlowosci formalno-rachunkowych sprawozdan pracownik Wydzialu
Finansowego informuje jednostke o zaistnialych nieprawidlowosciach oraz  dokonuje  zapisu na
sprawozdaniu o rodzaju nieprawidlowosci, formie kontaktu z jednostka, osobie z ktdrg si¢ kontaktowal oraz
dacie kontakiu.

6. Kierownicy jednostek zobowiazani sa do usunigcia stwierdzonych nieprawidlowosci przed wilaczeniem
danych ze sprawozdania do sprawozdania zbiorczego. Bledne dane wykazane w sprawozdaniu kierownicy
moga skorygowac poprzez zlozenie korekty sprawozdania wraz z wyjasnieniem, o ktérym mowa w ust. 7.

7. Pisemne wyjasnienie korekty., podpisane przez gléwnego Ksiggowego i kierownika jednostki, powinno
zawierac informacje o przyezynie korekty, rodzaju korekly, przyczynie powstania bledu oraz inne istotne
zdaniem jednostki informacje.

8. Podpisy skladane z upowaznienia kierownika jednostki i/lub gidwnego ksiegowego powinny zawierac
pelne imig i nazwisko. Do sprawozdania nalezy dolaczy¢ kserokopige potwierdzong za zgodnoéé z
oryginalem dokumentu upowazniajgeego do podpisywania sprawozdan.

9. Pliki dokumentow takich jak: wydruki, upowaznienia i zestawienia do poszczegdlnych sprawozdai do
wyslania nalezy zgromadzié w jednym folderze oraz je zaznaczy¢.

10.Na zaznaczonyeh plikach klikngc prawym przyciskiem myszy. Z menu kontekstowego wybraé “Wyélij do”
1 folder skompresowany (zip)”. Na powstaly plik nalezy klikngé prawym przyciskiem myszy. Z menu
kontekstowego wybraé opcje np. “Procetrum SmartSign™ lub inny program do podpisywania i ,podpisz”,
Po uruchomieniu si¢ wybranego w poprzednim kroku programu nalezy wybraé przycisk ,.Podpisz”, wybraé
certyfikat i wprowadzi¢ odpowiedni . ,PIN”. W celu dodania kelejnego podpisu nalezy poprzednia ezynnosé
powtdrzye wybierajge opeje ..Dadaj podpis™.

1. Zaleznic od wybrane] opeji podpisywania (wewnetrzny lub zewnetrzny podpis) wytworzy sie plik
zawicrajgey dane i podpis w sobie lub obok pliku z danymi powstanic plik z podpisem.

12.0dpowiedni plik — w przypadku podpisu wewnetrznego: lub pliki: z danymi i podpisem — w przypadku
podpisow zewnetrznych, przeslaé do starostwa na adres mailowy ,.sprawozdania@powiatstargardzki.pl”.

Rozdzial 11
Zasady sporzgdzania i werylikacji jednostkowych i zbiorezyeh sprawozdan kwartalnyeh RB-ZN o stanie
zobowigzan oraz naleznosci Skarbu Panstwa z tytulu wykonywania przez jednostki samorzadu
terytorialnego zadan zleconych

Sprawozdanie sporzadzaja zobowigzane do tego jednostki.

Sprawozdanic RB-ZN powinno byve zgodne ze sprawozdaniami kwartalnymi w nastepujgcym zakresie:

1) kwoty wykazane w czesei dolyczgce) naleznosci wymagalnych w sprawozdaniu powinny byé zgodne
z kwotami wykazanymi w danych uzupelniajgeych do sprawozdania RB-272Z w czesci A w kolumnic
Zaleglosei™ (wylgezajae odsetki),

§11.
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2) kwoty wykazane w sprawozdaniu w czedei dotyezqeej pozostalych naleznosci powinny byé zgodne
z kwotami naleznymi budzetowi pafistwa wykazanymi w sprawozdaniu RB-27ZZ w kolumnie
.Naleznosci pozostale do zaplaty-ogolem™ (wylaczajac zaleglosci i odsetki).

3. Dodatkowo, w celu weryfikacji sprawozdania. nalezy:

1) zlozy¢ potwierdzenie salda rachunku bankowego dochodéw budzetu panstwa na dzien konczacy okres
sprawozdawezy wraz 7 informacjg o kwocie naleznej budzetowi paristwa i jst oraz sprawdzié czy kwota
nalezna budzetowi panistwa jest ujeta w sprawozdaniu w wierszu N.3.2 ,.Depozyty na zadanie™,

2) zlozye raporl kasowy potwierdzajacy stan gotowki w kasie na dzien konczacy okres sprawozdawcezy
wraz z informacjg o kwocie naleznej budzetowi panstwa i jst oraz sprawdzi¢ czy kwota nalezna
budzetowi panstwa jest ujeta w sprawozdaniu w wierszu N.3.1 ,.Gotowka™,

4. Pracownik Wydzialu Finansowego weryfikuje czy wykazane w sprawozdaniu naleznosci/zobowigzania
zostaly prawidlowo przypisane do grupy dluznikow/wierzycieli.

5. Sprawozdanie zbiorcze RB-ZN jest suma sprawozdan jednostkowych oraz sprawozdania jednostki
samorzadu terytorialnego jako jednostki budzetowej.

6. W eelu werylikacji sprawozdania zbiorczego wyznaczony pracownik Wydziatu Finansowego winien:

1) sprawdzié ezy kwoty wykazane w czedei dotycezace) naleinosci wymagalnych sg zgodne z kwotami
wykazanymi w danych uzupelniajacych do zbiorezego sprawozdania RB-27727 w czesei A w kolumnie
.Zaleglodei™ (wylgezajge odsetki).

2) sprawdzi¢ czy kwoty wykazane w sprawozdaniu w czgdei dotyezacej pozostalych naleznosci sa zgodne
z kwotami naleznymi budzetowi panstwa wykazanymi w sprawozdaniu zbiorczym RB-2772Z w
kolumnie _Naleznosci pozostale do zaplaty - ogélem™ (wylaezajge zaleglosei i odsetki),

3) sprawdzi¢ czy wykazance w sprawozdaniu naleznosci/zobowigzania zostaly wykazane we wlasciwych
wierszach i kolumnach.

Rozdzial 111
Zasady sporzadzania i weryfikacji jednostkowych i zbiorczych sprawozdan kwartalnych RB-Z o stanic
zobowigzan wedlug tytulow dluznych oraz poreezen i gwarancji

12
. Sprawozdanie sporzadzaja zobowigzane do tego jednostki.

e r

Sprawozdanie RB-Z powinno by¢ zgodne ze sprawozdaniami miesigeznymi, kwartalnymi oraz rocznymi w

nastepujacym zakresie:

1) kwoty wykazane w czesci dotyczgeej zobowiazan wymagalnych powinny byé zgodne ze sprawozdaniem
RB-285 w zakresie kwot wykazanych w kolumnie ,.Zobowigzania wg stanu na koniec okresu
sprawozdawezego — wymagalne” kwoly wykazane w czesci dotyczgce] papierdw wartosciowych
powinny byé zgodne ze sprawozdaniem RB-UZ w zakresie kwot wykazanyeh w czesei B w wierszu
~Papiery wartosciowe™ oraz w czesei Cl i C2 w wierszu , Lacznie (...)7,

2) kwoty wykazane w czgsei dotyczgeej kredytow i pozyczek powinny byé zgodne ze sprawozdaniem RB-
UZ w zakresic kwot wykazanych w czesci B w wierszu Kredyty i pozyczki:™ oraz w czgsci C3 1 C4
wowierszu LJLgeznie ()7

3) kwoly wykazane w czesci dotyczacej przyjetych depozytéw powinny by¢ zgodne ze sprawozdaniem
RB-UZ w zakresie kwot wykazanych w czgsci B w wierszu ,.Przyjete depozyty”,

4) kwoty wykazane w czesci dotyczace] wymagalnych zobowigzan powinny by¢ zgodne ze sprawozdaniem
RB-UZ w zakresie kwot wykazanych w czesci B w wierszu ,,Wymagalne zobowigzania™,

3. Dodatkowo, w celu weryfikacji sprawozdania, nalezy:

1) w sytuacji. gdy w sprawozdaniu wystepuja pozycje zobowigzan wymagalnych, kiére nie majg
odzwierciedlenia w sprawozdaniu miesiccznym/rocznym RB-28S, nalezy zlozy¢ dodatkowe wyjasnienie
dotyczace tych zobowiazan,

2) do sprawozdan za miesiace czerwiec i grudzien nalezy dolgezy¢ objasnienia dotyczace zobowigzan
wymagalnych wykazanych w sprawozdaniu zgodnie z Zatacznikiem Nr 5 do instrukeji.



6.

. Pracownik Wydzialu Finansowego weryfikuje czy wykazane w sprawozdaniu zobowigzania zostaly

prawidlowo przypisane do grup wierzycieli.

. Sprawozdanie zbiorcze RB-Z jednostek budzetowych jest suma sprawozdan jednostkowych jednostek

budzetowych oraz sprawozdania jednostki samorzadu terytorialnego, jako jednostki budzetowej i organu.

Sprawozdanie zbiorcze RB-Z samodzielnych publicznych zakladow opieki zdrowotnej jest sumg

sprawozdan jednostkowych zakladéw opicki zdrowoltnej.

W eelu weryfikacji sprawozdania zbiorczego jednostek oraz sprawozdania zbiorczego samodzielnych

publicznych zakladow opieki zdrowotnej wyznaczony pracownik Wydzialu Finansowego winien:

1) sprawdzic czy wszystkie sprawozdania jednostkowe zostaly zatwierdzone w systemie finansowo-
ksiegowym.

2) sprawdzic czy kwoty zobowigzan zostaly wykazane we wlasciwych wierszach i kolumnach,

3) sprawdzic czy Kkwoly wykazane w czesci dotyczacej papierdw wartosciowych sy zgodne ze
sprawozdaniem zbiorczym RB-UZ w zakresie kwot wykazanych w czesei B w wierszu  Papicry
wartosciowe™ oraz w ezesci C1 i C2 w wierszu . Lacznie (...)7,

4) sprawdzié czy kwoty wykazane w czesei dotyczgeej kredytow i pozyczek sa zgodne ze sprawozdaniem
zbiorczym RB-UZ w zakresic kwol wykazanych w czesci B w wierszu , Kredyty i pozyczki:™ oraz
w ezesel C3 1 C4 w wierszu Lacznie (...)7,

3) sprawdzi¢ czy kwoty wykazane w czesei dotyczace) przyjetych depozytow sa zgodne ze sprawozdaniem
RB-UZ w zakresie kwot wykazanych w czesei B w wierszu ., Przyjete depozyty™,

6) sprawdzi¢ czy kwoty wykazane w czedci dotyczace] wymagalnych zobowigzan sg zgodne ze
sprawozdaniem RB-UZ w  zakresie kwot wykazanvch w czesci B w wierszu . Wymagalne
zobowiazania™.

7) sprawozdanie zbiorcze zakladow opieki zdrowotne] nalezy wyslaé za posrednictwem Elcktronicznej
Platformy Uslug Administracji  Publiczne] (ePUAP) na skrzynke podawezg Regionalnej lzby
Obrachunkowej w  Szezecinie, arkusze udostgpnione s§ na  stronie  Ministerstwa  Finansow
hitp://www.mf.gov.pl/ w zakladce: Dlug publiczny > Sprawozdania Rb-Z Rb-N > Formularze.

Rozdzial TV

Zasady sporzgdzania i weryfikacji jednostkowych i zbiorczych sprawozdan kwartalnych RB-N o stanie

naleznosci oraz wybranych aktywow finansowych

§13.
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Sprawozdanie sporzgdzajg zobowiagzane do tego jednostki.

Srodki pieniczne w drodze w sprawozdaniu nalezy ujmowac ,w migjscu docelowym®™,

Srodki pieniczne na rachunkach bankowych nalezy wykazywaé wraz z podatkiem VAT w wierszu N3.2

Depozyty na zadanie™,

W sprawozdaniu nie nalezy wykazywaé srodkéw pienigznych zgromadzonych na rachunku ZFSS oraz

rachunku sum depozytowych, tj. na rachunku, na ktory kontrahenci wplacaja zabezpicczenia nalezytego

wykonania umow, wadia i kaucje.

W sprawozdaniu nalezy wykazywac naleznodei powstale po stronie wydatkowej, np. nadplata zobowigzan.

Sprawozdanie RB-N powinno byé zgodne ze sprawozdaniami miesigcznymi, kwartalnymi, i rocznymi

w nastepujgeym zakresie:

1) kwoty wykazane w czedei dotyczacej naleznodei wymagalnych powinny byé zgodne ze sprawozdaniem
RB-278 w zakresie kwol wykazanych w kolumnic ,Zaleglogci” (wykluczajge odsetki), ze
sprawozdaniem RB-27Z7 w zakresie kwot naleznych jst wykazanych w kolumnie ,.Zalegloci”
(wykluczajge odsetki) oraz ze sprawozdaniem RB-34S i RB-30S w zakresie kwot naleznodei
wymagalnych wykazanych w wierszu W020 Naleznogei netto”™ i W021  Kwota odpisu aktualizujgcego
naleznosei®,



2) kwoty wykazane w czeécei dotyczgce] pozostalych naleznosei powinny byé zgodne ze sprawozdaniem
RB-275 w zakresie kwot wykazanych w kolumnie . Naleznosci pozostale do zaplaty - ogdlem”
(wykluczajae zaleglosci i odsetki), ze sprawozdaniem RB-27ZZ w zakresic kwot naleznych jst
wykazanych w kolumnie .Naleznosci pozostale do zaplaty - ogolem™ (wykluczajac zaleglosci i odsetki)
w zakresie kwot pozostalych naleznodci wykazanyeh w wierszu W020 .Naleznosci netto™ i W02
~Kwota odpisu aktualizujacego naleznogei™.

7. Dodatkowo, w celu weryfikacji sprawozdania, nalezy:

1) zlozye potwierdzenia sald rachunkéw bankowyeh na dzien konczgey okres sprawozdawczy i sprawdzié
czy suma sald jest zgodna z kwota wykazang w wierszu N3.2 , Depozyty na zadanie”,

2) zlozy¢ raport kasowy potwierdzajacy stan gotowki w kasie na dzien konczgcy okres sprawozdawezy
i sprawdzic czy jest zgodny z kwotg wykazang w wierszu N.3.1 .Gotowka™,

3) zlozy¢ dodatkowy informacje dotyczqeq srodkéw pienigznych w drodze, np. potwierdzenie stanu
srodkow w kasic fiskalnej nie przekazanych na konto jednostki,

4) w sytuacji, gdy w sprawozdaniu wystepuja pozycje naleznosci, ktore nie maja odzwierciedlenia
wosprawozdaniu miesiecznym/rocznym  RB-27S (np. naleznosci dlugoterminowe), nalezy zlozyé
dodatkowe wyjasnienie dotyezgee tych naleznosci,

5) do sprawozdan za miesigce czerwiec i grudzien nalezy dolgezyé objasnienia dotyczace naleznosei
wymagalnyvch wykazanveh w sprawozdaniu zgodnie z Zalacznikiem Nr 6 do instrukeji.

8. Pracownik  Wydzialu  Finansowego weryfikuje czy wykazane w sprawozdaniu naleznosci zostaly
prawidlowo przypisane do grupy diuznikow,

9. Sprawozdanie zbiorcze RB-N jednostek  jest sumg sprawozdan jednostkowych jednostek  oraz
sprawozdania jednostkowego organu,

It

.Sprawozdanie zbiorcze RB-N samorzgdowych samodzielnych publicznych zakladdw opieki zdrowotnej jest

sumg sprawozdan jednostkowych zaktadow opieki zdrowotnej.

11.W celu weryfikacji sprawozdania zbiorczego jednostek oraz sprawozdania zbiorczego samodzielnych

publicznych zakladéw opicki zdrowotnej wyznaczony pracownik Wydzialu Finansowego winien:

1) sprawdzic czy wszystkie sprawozdania jednostkowe zostaly wigezone do sprawozdania zbiorezego,

2) sprawdzi¢ czy kwoly naleznosci zostaly wykazane we wlasciwych wierszach i kolumnach,

3) sprawozdanie zbiorcze zakladéw opicki zdrowotnej nalezy wyslac za posrednictwem Elektronicznegj
Platformy Uslug Administracji Publicznej (ePUAP) na skrzynke podawczq Regionalnej lzby
Obrachunkowej w  Szezecinie. arkusze udostgpnione sa na  stronie  Ministerstwa  Finansow
http://www.mlgov.pl/ w zakladce: Diug publiczny = Sprawozdania Rb-Z Rb-N > Formularze.

Rozdzial V
Zasady sporzadzania i weryfikaeji jednostkowych i zbiorezych sprawozdan rocznych RB-UZ
uzupelniajgeych o stanie zobowiazan wedlug tytulow dluznych

§ 14.
I. Sprawozdanie sporzgdzajg zobowiazane do tego jednostki.
2. Sprawozdanic RB-UZ powinno by¢ zgadne ze sprawozdaniami kwartalnvmi w nastepujacym zakresie:

1) kwoty wykazane w czesei B w wierszu . Papiery wartosciowe™” oraz w czesci Cl i C2 w wierszu
wLaeznie™ powinny by¢ zgodne ze sprawozdaniem RB-Z w zakresie kwol wykazanych w czedci
dotyczace] papierdw wartosciowych,

2) kwoty wykazane w czgdci B w wierszu Kredyty i pozyczki™ oraz w czesei C3 i C4 w wierszu ,.Lacznie”
powinny by¢ zgodne ze sprawozdaniem RB-Z w zakresie kwot wykazanych w czgsci dotyczacej
kredytow i pozyczek,

3) kwoty wykazane w czgsci B w wierszu ,Przyjete depozyty” powinny byé zgodne ze sprawozdaniem RB-
Z w zakresie kwot wykazanych w czeéei dotyczacej przyjetych depozytow,

4) kwoty wykazane w czgsci B w wierszu ,Wymagalne zobowigzania” powinny byé zgodne ze
sprawozdaniem RB-7 w zakresie kwot wykazanych w czesci dotyczace] wymagalnych zobowigzan.



3. Pracownik Wydziatu Finansowego weryfikuje czy wykazane w sprawozdaniu zobowiazania zostaly
prawidlowo przypisane do grup wierzycieli.

4. Sprawozdanie zbiorcze RB-UZ jednostek jest sumg sprawozdan jednostkowych oraz sprawozdania
jednostki samorzadu terytorialnego, jako jednostki budzetowej i organu,

5. Sprawozdanie zbiorcze RB-UZ samodzielnych publicznych zakladow opieki zdrowotnej jest sumg
sprawozdan jednostkowych zaktadow opieki zdrowotnej.

6. W celu weryfikacji sprawozdania zbiorczego jednostek budzetowych oraz sprawozdania zbiorczego
samodzielnych publicznych zakladéw opieki zdrowotnej wyznaczony pracownik Wydzialu Finansowego
winien:

1) sprawdzi¢ czy wszystkie sprawozdania jednostkowe zostaly wigczone do sprawozdania zbiorczego,

2) sprawozdanie zbiorcze zaktadéw opieki zdrowotnej nalezy wystaé za posrednictwem Elektronicznej
Platformy Ustig Administracji Publicznej (ePUAP) na skrzynke podawcza Regionalnej Izby
Obrachunkowej w Szczecinie, arkusze udostgpnione sg na stronie Ministerstwa Finansow
http://www.mf.gov.pl/ w zakladce: Dtug publiczny > Sprawozdania Rb-Z Rb-N > Formularze.

Rozdzial VI
Zasady sporzgdzania i weryfikacji jednostkowych i zbiorczych sprawozdan rocznych RB-UN
uzupelniajacych o stanie naleznosci z tytulu papieréw wartosciowych wedlug wartoéci ksiggowej

§ 15.
1. Sprawozdanie sporzadzaja zobowigzane do tego jednostki.
2. Pracownik Wydzialu Finansowego weryfikuje czy wykazane w sprawozdaniu naleznosdci zostaty
prawidlowo przypisane do grupy dhuznikow.
3. Sprawozdanie zbiorcze RB-UN jednostek i zaktadéw budzetowych jest suma sprawozdan jednostkowych
oraz sprawozdania jednostki samorzadu terytorialnego, jako jednostki budzetowej i jako organu.
4. Sprawozdanie zbiorcze RB-UN samodzielnych publicznych zakladow opieki zdrowotnej jest sumg
sprawozdan jednostkowych.
5. W celu weryfikacji sprawozdania zbiorczego jednostek oraz sprawozdania zbiorczego samodzielnych
publicznych zakladéw opieki zdrowotnej wyznaczony pracownik Wydziatu Finansowego winien:
1) sprawdzié czy wszystkie sprawozdania jednostkowe zostaly wiaczone do sprawozdania zbiorczego,
2) sprawozdanie zbiorcze instytucji kultury i zakladéw opieki zdrowotnej nalezy wyslac¢ za posrednictwem
Elektronicznej Platformy Ustug Administracji Publicznej (ePUAP) na skrzynke podawcza Regionalnej
Izby Obrachunkowej w Szczecinie, arkusze udostgpnione sg na stronie Ministerstwa Finansow
http://www.mf.gov.pl/ w zakladce: Diug publiczny > Sprawozdania Rb-Z Rb-N > Formularze.

Rozdzial VII

Zasady sporzadzania i weryfikacji jednostkowych i zbiorezych sprawozdan kwartalnych RB-Z-PPP
o stanie zobowigzan wynikajacych z uméw partnerstwa publiczno-prywatnego

16.
Sprawozdanie sporzgdzajg zobowigzane do tego jednostki.
Sprawozdanie sporzadza sig w tysigcach zlotych.
W sprawozdaniu nalezy wykazaé warto$é zaciagnigtych zobowiazan i poniesionych lub planowanych
wydatkéw wynikajacych z uméw partnerstwa publiczno-prywatnego.
Sprawozdanie zbiorcze RB-Z-PPP jest sumg sprawozda jednostkowych.
5. W celu weryfikacji sprawozdania zbiorczego wyznaczony pracownik Wydziatu Finansowego winien
sprawdzié czy wszystkie sprawozdania jednostkowe zostaly wigczone do sprawozdania zbiorczego.
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6. Sprawozdanic zbiorcze nalezy wyslac za posrednictwem Elektronicznej Platformy Uslug Administragji
Publicznej (ePUAP) na skrzynke podaweza Ministerstwa Finansow oraz Gloéwnego Urzedu Statystycznego,
arkusze udostgpnione sg na stronie Ministerstwa Finansow http://www.mf.gov.pl/ w zakladee: Dzialalnosdé =
Finanse publiczne = Budzet panstwa = Sprawozdawczosé budzetowa.

Rozdzial VIII
Zasady i terminy przekazywania sprawozdan zarzadowi powiatu

§ 17. Sprawozdania zbiorcze jednostek budzetowych oraz sprawozdanie zbioreze samodzielnych publicznych
zakladow opieki zdrowotnej oraz ewentualne korekty, o ktorych mowa w instrukeji wyznaczony pracownik
Wydzialu Finansowego przekazuje wraz z projektem uchwaly dla zarzadu powiatu nie pozniej niz do 7 dnia po
sporzadzeniu sprawozdania,



