Zarzadzenie Nr 155/2019
Starosty Stargardzkiego
dnia 23 grudnia 2019r.

W sprawie zasad rozliczen podatku VAT za pomocg mechanizmu podzielonej platno$ci
W Starostwie Powiatowym i jednostkach organizacyjnych Powiatu

Na podstawie art. 34 ust 1, art. 35 ust? ustawy z dnia 8 marca 1990 r.
0 samorzadzie powiatowym (Dz. U. z 2019 r. poz. 511 z pozn. zm.) oraz art. 108a do 108d
ustawy z dnia 11 marca 2004 1. o podatku od towaréw i ustug (Dz.U. z 2018r. poz. 2174
z pozn. zm.), w zwigzku z uchwala Nr 1315/16 Zarzadu Powiatu Stargardzkiego z dnia
30 listopada 2016 r. w sprawie centralizacji rozliczen podatku od towaréw i ustug Powiatu
Stargardzkiego zarzadzam, co nastepuje:

§ 1. W celu zapewnienia spjnosei we wprowadzeniu nowych jednolitych rozliczen podatku
VAT za pomoca mechanizmu podzielonej platno$ci w Starostwie Powiatowym
i jednostkach organizacyjnych Powiatu ustala si¢ procedury obowigzujace w tym zakresie,
stanowigce zalgeznik Nr 1 do niniejszego zarzadzenia, tj. , Procedura w zakresie zasad
rozliczen podatku od towaréw i ushug za pomoca mechanizmu podzielonej platnosci oraz
zasad weryfikacji kontrahentéw przed dokonaniem platnosci faktury .

§ 2. Procedury okreélone w niniejszym zarzadzeniu obejmuja Starostwo Powiatowe oraz
nastepujgce jednostki organizacyine:

1 Starostwo Powiatowe w Stargardzie

2 Zarzad Drég Powiatowych w Stargardzie

3 Dom Pomocy Spolecznej w Dolicach

4 Powiatowe Centrum Pomocy Rodzinie w Stargardzie

5 I Liceum Ogoélnoksztalcace w Stargardzie

6 II Liceum Ogélnoksztalcace w Stargardzie

7 Zespot Szkot Nr 1 w Stargardzie

8 Zespbt Szkot Nr 2 w Stargardzie

9 Zespot Szkot Nr 5 w Stargardzie

10 | Zespot Szkét Budowlano Technicznych w Stargardzie

11 Szkola Podstawowa Specjalna w Stargardzie

12 | Centrum Ksztatcenia Zawodowego w Stargardzie

13 |Bursa Szkolna w Stargardzie

14 | Poradnia Pedagogiczno Psychologiczna w Stargardzie

15 | Powiatowy Ogérodek Doskonalenia Nauczycieli w Stargardzie
16 | Centrum Obstugi Placéwek Opiekuticzo Wychowawczych w Stargardzie
17 | Placéwka Opiekuniczo Wychowaweza nr 1 w Stargardzie

18  [Placéwka Opiekuriczo Wychowawecza nr 2 w Stargardzie

19 | Placowka Opiekuniczo Wychowaweza nr 3 w Stargardzie




20 | Placéwka Opiekuriczo Wychowaweza nr 4 w Witkowie
21 Placéwka Opiekuriczo Wychowawcza nr 6 w Stargardzie ]

§ 3. Zarzadzenie nalezy traktowaé jako jeden z elementéw polityki rachunkowosci Starostwa
Powiatowego oraz jednostek organizacyjnych Powiatu .

§ 4. Zobowigzuje sie dyrektoréw jednostek do $cistego przestrzegania postanowien
zarzgdzenia oraz uwzglednienia jego zapiséw w polityce rachunkowosci jednostki.

§ 5. Wykonanie Zarzadzenia powierzam skarbnikowi powiatu, dyrektorowi Wydziatu
Finansowego, dyrektorom wydziatéw, Biur i samodzielnym stanowiskom pracy Starostwa
Powiatowego w Stargardzie oraz dyrektorom i kierownikom jednostek organizacyjnych
powiatu Stargardzkiego.

§ 6. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.
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Zalgcznik nr 1

do Zarzadzenia Nr 155/2019
Starosty Stargardzkiego

z dnia 23 grudnia 2019 r.

Procedura w zakresic zasad rozliczen podatku od towaréw i uslug wraz z wyjaénieniami
za pomoca Mechanizm podzielonej platnosci — ustawa z dnia 15 grudnia 2017 roku o
zmianie ustawy o podatku od towaréw i uslug oraz zasad weryfikacji kontrahentéw
przed dokonaniem platno$ci faktury.

Wykaz aktéw prawnych i pojeé

Jesli w dalszej czgdei procedury bedzie mowa o:

l. Mechanizmie podzielonej platnosci (MPP) nalezy przez to rozumieé platnosé zgodnie z
art. 108 a ust. 2 ustawy z dnia 11 marca 2004 r. o podatku od towaréw i usiug (t.j. Dz. U.
z 2018 r. poz. 2174 z pézn. zm.)

2. jednostce lub jednostce organizacyjnej — nalezy przez to rozumieé jednostki budzetowe
pozostajgce w strukturze organizacyjnej Powiatu Stargardzkiego ustawie lub ustawie o VAT —
rozumie si¢ przez to ustawe z dnia 11 marca 2004 r. 0 podatku od towaréw i ushug (t.j.
Dz.U.z 2018 r. poz. 2174 ze zm.),

3. Ordynacji podatkowej — rozumie si¢ przez to ustawe z dnia 29 sierpnia 1997 r. Ordynacja

podatkowa (t.j. Dz. U. 2019 r. poz. 900 ze zm.),

- Starostwie — nalezy przez to rozumieé Starostwo Powiatowe w Stargardzie,

5. Dyrektorze Wydziatu Finansowego — nalezy przez to rozumieé Gléwnego ksiggowego
Starostwa Powiatowego,

6. ustawie zmieniajgcej — rozumie sie przez to ustawg z dnia 9 sierpnia 2019 r. o zmianie ustawy
o podatku od towaréw i ustug oraz niektérych innych ustaw (Dz.U. z 2019 r., poz. 1751, poz.
2200),

7. Szefie KAS — rozumie si¢ przez to Szefa Krajowej Administracji Skarbowej,

8. wykazie podatnikéw — rozumie si¢ przez to wykaz podmiotéw, o ktorym mowa w art. 96h
ustawy o VAT, prowadzony przez Szefa KAS,

9. ustawie prawo bankowe — nalezy przez to rozumieé ustawe z dnia 29 sierpnia 1997 r. — Prawo
bankowe (.j. Dz. U. z 2019 r. poz. 2357 ),

10. Urzgdzie Skarbowym — nalezy przez to rozumie¢ Urzad Skarbowy w Stargardzie,

11. Rachunku VAT — rozumie sie przez to rachunek dia potrzeb VAT, o ktérym mowa w art.
62a ust. 1 ustawy z dnia 29 sierpnia 1997 r. — Prawo (tj. Dz. U z 2019 r. poz. 2357 ),

12. ustawie prawo przedsiebiorcéw - rozumie si¢ przez to ustawe z dnia 6 marca 2018 r. —
Prawo przedsigbiorcow (1), Dz.U. z 2019 r- poz. 1292),

13. ustawie o systemie ubezpieczeni spolecznych — nalezy rozumieé ustawe z dnia 13
pazdziernika 1998 r. o systemie ubezpieczer spolecznych (t.j. Dz.U. z 2019 r., poz. 300 z
pozn. zm.)
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I. Uwagi ogélne

1. Wstep

Niniejsza procedura reguluje zasady stosowania mechanizmu podzielonej platnosci
(MPP) w podatku od towaréw i uslug oraz zasady weryfikacji kontrahentéw przed
dokonaniem platnosci faktury poprzez okreslenie regul obowigzujacych jednostki
organizacyjne i Starostwo Powiatowe w celu rzetelnego, terminowego oraz poprawnego
wypehniania obowiazkéw wynikajacych z ustawy o VAT.

Procedura okresla zasady stosowania Mechanizmu (MPP) w odniesieniu do otrzymywanych
faktur dokumentujgcych zakupy towaréw i ustug, faktur sprzedazy wystawianych przez
Powiat (tj. wystawianych przez kazdg jednostke organizacyjna Powiatu Stargardzkiego
1 Starostwo Powiatowe), monitorowania $rodkéw na poszczegolnych rachunkach VAT,
zasady weryfikacji kontrahentéw w wykazie podatnikéw przed dokonaniem platnosci faktury
na rzecz podatnika VAT czynnego, kidrej wartoéé brutto stanowi kwotg, o ktérej mowa w art.
19 ustawy prawo przedsiebiorcéw oraz okredla zasady dotyczace odpowiedzialnosci za
poszczegolne elementy rozliczen VAT, w szczegolnosci w zakresie weryfikacji kontrahentow
w wykazie podatnikéw, stosowania MPP oraz zarzgdzania rachunkami VAT w Powiecie
i jego jednostkach organizacyjnych oraz w Starostwie Powiatowym.

Powiat w celu realizacji obowiazkéw wynikajacych z ustawy o VAT sporzadza zbiorczg
deklaracj¢ VAT oraz zbiorcze ewidencje sprzedazy i zakupu, ktére sg przygotowywane na
podstawie czastkowych rejestrow / deklaracji VAT jednostek i Starostwa Powiatowego.

Stosowanie Mechanizmu Podzielonej Platnogci

W pierwszej kolejnosci osobami odpowiedzialnymi za stosowanie Mechanizmu w dane;j
Jednostce organizacyjnej i Starostwie Powiatowym sa osoby na stanowiskach
merytorycznych, ktore w zakresie swoich obowiazkdéw sg odpowiedzialne za zawieranie
umoéw w imieniu Powiatu Stargardzkiego i jednostek organizacyjnych powiatu.

Nastepnie osobami odpowiedzialnymi za stosowanie Mechanizmu i zarzadzanie rachunkiem/
rachunkami VAT w pionach finansowych danej jednostki organizacyjnej i Starostwa sa
osoby odpowiedzialne za rozliczanie podatku VAT w danej jednostce bgdz Starostwie oraz
osoby wskazane w Zaltgczniku Nr 1.

Weryfikacja kontrahentéw

Osobami odpowiedzialnymi za weryfikacje kontrahentéw w wykazie podatnikow przed
dokonaniem platnoéci faktury w danej jednostce i Starostwie sg osoby na stanowiskach
merytorycznych, ktére w zakresie swoich obowigzkéw s3 odpowiedzialne za zawieranie
umoéw w imieniu Powiatu Stargardzkiego - Starostwa i Jednostek organizacyjnych oraz osoby
odpowiedzialne za dokonywanie przelewow bankowych.

Pracownicy Starostwa i wszystkich jednostek organizacyjnych Powiatu sa obowigzani do
przestrzegania zasad wskazanych w niniejszej procedurze.



W przypadku, gdyby w jednostce / Starostwie wystapila sytuacja nieopisana w niniejszej
procedurze, badz tez pracownik odpowiedzialny za wykonywanie obowigzkéw w niej
przewidzianych powzigt watpliwosci w zakresie sposobu procedowania w okreslonej sytuacji,
powinien skontaktowaé si¢ ze Skarbnikiem Powiatu lub 2 Dyrektorem Wydziatu
Finansowego Starostwa.

IT Szezegily
1. Faktury zakupu — zasady stosowania MPP

Kazda jednostka organizacyjna i Starostwo, ze wzgledu na przepisy dotyczace MPP
jest zobowigzana stosowaé Mechanizm w przypadku dokonywania zaplaty faktur, zgodnie
z ponizszg procedurs.

L1 Zaplata faktur za pomocg Mechanizmu

Obligatoryjne stosowanie MPP
Zaptacie za posrednictwem MPP obowiazkowo podlegajg faktury:

a) zwigzane z nabyciem towaréw i ushug, o ktérych mowa w zataczniku nr 15 do
ustawy o VAT, w ktérych kwota naleznosci ogélem stanowi kwote, o ktérej mowa
w art. 19 ustawy prawo przedsiebiorcéw. Zastosowanie MPP bedzie obligatoryjne
nawet w przypadku, gdy jedna pozycja na fakturze obejmuje nabycie towaréw
lub uslug, o ktérych mowa w zalaczniku nr 15 do ustawy o VAT, na lyczng kwote
réwng lub ponizej kwoty, o ktérej mowa w art. 19 ustawy prawo
przedsigbioreéw, a kwota naleznosci ogélem z faktury stanowi kwote, o ktorej
mowa w art. 19 ustawy prawo przedsiebiorcéw. W takim przypadku obowigzek
uregulowania nalezno$ci w Mechanizmie bedzie dotyczyl calej kwoty naleznosci
wynikajacej z faktury;

b) zwiazane z nabyciem towaréw i uslug, w ktérych jednorazowa wartosé transakcji,
bez wzglgdu na liczbe wynikajgeych z n iej platnosci, przekracza 15 000 zt lub réwnowartosé
tej kwoty, przy czym transakcje w walutach obcych przelicza sig na zlote wedhg Sredniego
kursu walut obcych oglaszanego przez Narodowy Bank Polski z ostatniego dnia roboczego
poprzedzajgcego dzien dokonania transakeji,

Ww. zasada nie ma zastosowania w przypadku zakupu ustug, wymienionych w
zataczniku nr 15 do ustawy o VAT, o wartodei rownej lub ponizej kwoty, o ktérej
mowa w art. 19 ustawy prawo przedsiebiorcow.
Transakcje ponizej 15 tys. z} brutto, ktére dotyczg towaréw objetych obowigzkowym MPP
(wymienionych w zalgczniku nr 15 do ustawy o VAT), podlegaja odpowiedzialnosci
solidarnej nabywcy, stosowanej od pierwszej zlotowki. Od tej odpowiedzialnodei uwalnia
zastosowanie dobrowolnej zaptaty w MPP.

Wylgczenia ze stosowania MPP
Zaptacie za posrednictwem MPP nie podlegaja:
a) rachunki otrzymane od oséb fizycznych;
b) faktury VAT, na ktérych nie zostala wykazana kwota podatku VAT, np. faktury VAT
dokumentujace czynnosci korzystajace ze zwolnienia z opodatkowania VAT;
¢) transakcje rozliczane w drodze potracenia — do wysokosci potracenia,



d) transakcje realizowane w wykonaniu umowy o partnerstwie publiczno-prywatnym,
o ktorej mowa w art. 7 ust. 1 ustawy z dnia 19 grudnia 2008 r. o partnerstwie
publiczno-prywatnym (Dz. U. z 2017 . poz. 1834 oraz z 2018 r. poz. 1693), jezeli
podmiot, na rzecz ktérego dokonywana jest platno$é, na dzien dokonania dostawy byt
partnerem prywatnym, z ktérym podmiot publiczny zawarl umowe o partnerstwie
publiczno-prywatnym, lub Jednoosobowg spétkg partnera prywatnego albo spotka
kapitatows, ktérej jedynymi wspélnikami 54 partnerzy prywatni, z ktérg podmiot
publiczny zawarl umowe o partnerstwie publiczno-prywatnym.

Starostwo oraz jednostki organizacyjne, w_przypadku niewymienionych powviej
transakeji, udokumentowanych faktura, dokonywanyvch przez kontrahentéw
(prowadzacych dzialalnosé gospodarczy), maja wybér dokonania platnoéci za pomocs

Mechanizmu. '

W razie watpliwosci w sprawie zaplaty za posrednictwem MPP, osoby odpowiedzialne w
jednostce s3 zobowigzane skontaktowaé si¢ telefonicznie z ksiegowym danej jednostki
organizacyjnej, a w przypadku Starostwa - ze Skarbnikiem Powiatu lub z Dyrektorem
Wydzialu Finansowego Starostwa w celu ustalenia wlasciwego postepowania.

1.2 Forma zaplaty za faktury za pomoca Mechanizmu

Starostwo Powiatowe oraz jednostki organizacyjne, w celu zaplaty za transakcje na rzecz
swoich dostawcéw (prowadzgcych dziatalnosgé gospodarczg) postugujge sie Mechanizmem
dokonujg platnosei za posrednictwem komunikatu przelewu w systemie internetowym banku,
w ktérym prowadzony jest rachunek.

Za pomoca jednego komunikatu przelewu mozna kazdorazowo uregulowaé naleznogé:
v za jedng fakture,
v" dokumentujgca calosé lub czgsc zaplaty otrzymang przed dokonaniem dostawy towaru
lub wykonaniem ustugi w szczegolnosci: przedplate, zaliczke, zadatek, rate.

W celu dokonania zaptaty za posrednictwem MPP za jedng fakture, w komunikacie przelewu
nalezy wskazad

numer faktury,

kwote brutto,

kwote VAT,

NIP kontrahenta,

rachunek kontrahenta,

ASENE RN

W celu dokonania platnosei za caloéé lub czg$¢ zaplaty otrzymang przed dokonaniem
dostawy towaru lub wykonaniem ustugi, w szczegolnosci: przedplaty, zaliczki, zadatku, raty,
w komunikacie przelewu, w miejsce informacji dotyczacej numeru faktury, nalezy wpisaé
wyraz ,,zaliczka™.

W celu realizacji przelewu, bank w pierwszej kolejnosei obciaza kwotg VAT wskazang
w komunikacie przelewu rachunek VAT Starostwa / jednostki organizacyjnej i uznaje ta
kwota wlaseiwy rachunek rozliczeniowy Starostwa / jednostki. Nastegpnie rachunek



rozliczeniowy jest obcigzany caly kwotg (VAT + netto), ktéra jest przekazywana na rachunek
kontrahenta. Proces ten nastepuje automatycznie bez mozliwosci ingerencji w poszczegélne
Jjego fazy.

W przypadku wybrania zaplaty komunikatem przelewu (z wykorzystaniem MPP) przy
réwnoczesnym braku srodkéw / niewystarczajgcych srodkach na rachunku VAT, w celu
realizacji przelewu, bank obciazy:
v kwota VAT - w pierwszej kolejnoscei rachunek VAT . zas w pozostalym (brakujacym)
zakresie rachunek rozliczeniowy Starostwa / jednostki organizacyjnej,
v" kwota netto — w calosci rachunek rozliczeniowy Starostwa / jednostki organizacyjne;j.

W przypadku braku wystarczajgcych srodkéw takze na rachunku rozliczeniowym, przelew
nie zostanie zrealizowany.

Osobami odpowiedzialnymi za dokonywanie przelewow za pomocg Mechanizmu sa gléwni
ksiggowi jednostek, a w przypadku Starostwa Dyrektor Wydziatu Finansowego i osoby
wskazane w Zatgczniku Nr 1 w odniesieniu do Starostwa Powiatowego.

Konieczno$é rozliczenia otrzymanej skorygowanej faktury zakupu
Jednostka organizacyjna lub Starostwo otrzymujge fakture korygujaca in plus powinni
dokona¢ zaplaty doplaty zgodnie z zasadami okreslonymi w pkt 1.1. procedury,

Rozliczenie korekty odbywa sie analogicznie jak wskazano w punkeie 1.2., z wyjgtkiem
koniecznoscei wpisania w komunikacie przelewu numeru faktury korygujacej (zamiast numeru
faktury pierwotne;).

W przypadku wystawienia przez kontrahenta korekty in minus, jednostka organizacyjna lub
Starostwo nie majg wplywu na metode zwrotu Srodkéw. W szezegélnosei, kontrahent moze
dokona¢ zwrotu $rodkéw bezposrednio na rachunek rozliczeniowy jednostki lub Starostwa,
badZ tez proporcjonalnie na rachunek rozliczeniowy oraz rachunek VAT. W przypadku
otrzymania takiej faktury konieczne jest szezegdlowe monitorowanie prawidlowego
rozliczenia transakcji.

- Faktury sprzedazy objete obligatoryjnym MPP

Faktura dokumentujgca sprzedaz przez Powiat towaréw lub ushig, o ktérych mowa
w zalaczniku nr 15 do ustawy o VAT, w ktorej kwota naleznosci ogélem stanowi kwote,
o ktérej mowa w art. 19 ustawy prawo przedsigbiorcow obligatoryjnie musi zawieraé wyrazy
wmechanizm podzielonej platnosci®,

Osoby odpowiedzialne za wystawianie faktur sq zobowigzane do prawidlowego oznaczania
faktur dokumentujgcych ww. transakcje.

W przypadku omylkowego nieumieszczenia na wystawionej fakturze oznaczenia ..mechanizin
podzielonej platnosei” osoby odpowiedzialne za wystawianie faktur sa zobowiazane do:



¥ niezwlocznego poinformowania kontrahenta o wystawieniu faktury bez wymaganego
oznaczenia i koniecznos$ci dokonania zaplaty za fakture w MPP oraz

v" dokonania korekty faktury w zakresie dodania adnotacji ,, mechanizm podzielonej
platnosci” oraz

v poinformowania o powyzszych faktach Skarbnika Powiatu lub Dyrektora Wydziatu
Finansowego Starostwa,

Osoby odpowiedzialne za rozliczenia podatku VAT sg zobowigzane do weryfikacji, czy
faktura sprzedazy powinna by¢ zaplacona za pomocg Mechanizmu. W przypadku blednej
adnotacji/braku adnotacji ,, mechanizm podzielonej platnosci” faktura powinna wrécié do
pracownikow  odpowiedzialnych za wystawienie faktury VAT w celu jej
poprawy/wystawienia faktury korygujacej, w przypadku wprowadzenia faktury do obrotu
gospodarczego.

Monitorowanie platnosci z zastosowaniem Mechanizmu

Osoby odpowiedzialne za ewidencje ksiggowa sprzedazy oraz za rozliczenie podatku VAT
W jednostce organizacyjnej/Starostwie sq zobowigzane do monitorowania, czy platnosé za
ww. faktury zostala uiszczona z wykorzystaniem Mechanizmu.

2.1  Koniecznosé skorygowania wystawionej faktury sprzedazy

W przypadku wystawienia przez jednostke lub Starostwo korekty in plus dotyczacej dostawy
towaréw lub ustug objete; obligatoryjnym stosowaniem MPP powinna ona zostaé¢ wystawiona
na zasadach okreslonych w punkcie 4 niniejszej procedury.

Natomiast w przypadku fakultatywnego stosowania MPP Starostwo nie ma wplywu na
metode zaplaty przez kontrahenta za nalezno$é z ww. faktury. W szczegdlnodci, kontrahent
moze dokona¢ zaplaty w catosci na rachunek rozliczeniowy jednostki lub Starostwa badz tez
za posrednictwem MPP (odpowiednio na rachunek rozliczeniowy oraz rachunek VAT).

W przypadku wystawienia przez jednostke organizacyjng lub Starostwo faktury in minus,
Jednostka powinna dokonaé zwrotu zaplaty zgodnie z zasadami okreslonymi w pkt 1.1,
niniejszej procedury,

Rozliczenie korekty odbywa sie analogicznie jak wskazano w punkcie 1.2., z wyjatkiem
koniecznosci wpisania w komunikacie przelewu numery faktury korygujgcej (zamiast numeru
faktury pierwotne;).

2 3 Rachunki VAT w Starostwie oraz jednostkach Powiatu Stargardzkiego

Kazda jednostka organizacyjna oraz Powiat od ] stycznia 2017 r. dysponuje odrebnym
rachunkiem VAT,

Wykaz jednostek organizacyjnych wraz z informacjg o posiadanych rachunkach VAT:



—
Nazwa jednostki Bank;w ktdiynt
Lp. organizacyjnej prowadzony jest Numer rachunku biezgcego i VAT
g Yinej rachunek
P é ire z1 ;)fyo 4867 0000 1602 0007 9293 rachunek
L] ® Smr%fﬂf;'i; Skarb PKOBPS.A 40 1020 4795 0000 9502 0388 9136 rachunek
VAT-MSP
51 1020 4867 0000 1502 0007 9301 rachunck
Starostwo Powiatowe biezacy
2 w Stargardzie CROBRSA: 40 1020 4795 0000 9502 0388 9136 rachunek
VAT - MSP
Zarsh Dide ;tdl_ozo 4867 0000 1802 0007 9251 _dochody
3 Powiatowych PKO BP S.A. HEgetawe
e, 09 1020 4867 0000 1102 0007 8410 rachunck
g VAT - MSP
04 1020 4867 0000 1802 0007 9418 _ dochody
Dom Pomocy Spolecznej budZetowe
4 w Dolicach PKOBP S.A. 87 1020 4795 0000 9502 0390 6526 rachanok
VAT - MSP
: 04 1020 4867 0000 1802 0007 8642 _rachunek
[ Liceum biezacy
s Ofggfﬁg;ﬂ“ PROBPFSA. 69 1020 4867 0000 1802 0161 8511 rachunck
g VAT - MSP
: 85 1020 4867 0000 1102 0007 8691 rachunek
II Liceum biezacy
6 Oiﬁg’;‘;?:ﬁgﬁ“ PROBESA. 17 1020 4867 0000 1102 0161 8529 rachunek
& VAT - MSP
07 1020 4867 0000 1002 0007 9368 _rachunck
Zespot Szkdl Nr | biezacy
7 w Stargardzie FPROBPSA. 15310204867 0000 1202 0161 8487 rachunci
VAT - MSP
05 1020 4867 0000 1302 0007 8675 _rachunck
Zespot Szkol Nr 2 biezacy
§ w Stargardzie PEOBP 3. 251020 4867 0000 1002 0161 8628 rachunek
VAT - MSP
20 1020 4867 0000 1102 0007 8600 _ rachunck
Zespot Szkol Nr 5 biezgcy
9 w Stargardzie PKOBP S.A. 72 1020 4867 0000 1902 0161 8602 _rachunek
VAT - MSP
T é ise ;ggyo 4867 0000 1002 0007 8782 _ rachunck
10 aeg?;‘r‘“:“mi‘fg FKOBP 5.A. 27 1020 4867 0000 1902 0161 8636 rachunck
g VAT - MSP
72 1020 4867 0000 1102 0007 8634 rachunck
Szkola Podstawowa biezacy
') Specjalna w Stargardzie PEOBRSA, 77 1020 4867 0000 1702 0161 8610 _rachunek
VAT - MSP
Boiiom Boatuioenis ; i33 ; ;)3)? 4867 0000 1202 0007 8774 _ rachunek
B 5"‘5“;2?”&‘:';2%2 PKOBPBA. 92 1020 4867 0000 1102 0161 8537 _rachunck
g VAT - MSP
89 1020 4867 0000 1302 0007 8618 rachunck
Bursa Szkolna biezacy
13 w Stargardzie PRQBF R4, 40 1020 4867 0000 1102 0161 8503 rachunek
VAT - MSP
. . 94 1020 4867 0000 1402 0007 8576  rachunck
Poradnia Psychologiczno- biezacy
4 a"'gfagfﬁ’r‘;i‘?g FROBP 3.A. 27 1020 4867 0000 1002 0161 8495 rachanck
: VAT - MSP ]




Powiatowy Ofrodek Bbli ; e(1)';23’0 4867 0000 1302 0007 8451 rachunek
- DDSkO;agiz;;rJg;l;Zymeh HSD BREA, 08 1020 4867 0000 1102 0161 8594 rachunck
VAT - MSP
Centrum obstugi 19 1020 4867 0000 1202 01192905 rachunek
Placowek Opiekuficzo- ‘ biezgcy
%1 " Wychowawczych PROBPSA- |62 1020 4867 0000 1902 0162 3230 rachunek
w Stafgardzie VAT - MSP
il Bpinkions 501 -;:25? 4867 0000 1202 0127 1402 rachunck
17 Wy;hs"t";’f";:;:lfr ' FEOBRB.A. 65 1020 4867 0000 1902 0162 4063 rachunek
5 VAT - MSP
Flastin Gploheaties glse é ;)ézyo 4867 0000 1502 0127 1386 rachunck
13 Wy;hgt‘;'f”;‘;jgi:" 2 PKOBPS.A. 12 1020 4867 0000 1702 0162 4048 rachunek
g VAT - MSP
- "
Plachmkn Opiokurions: 3173 2| sfyo 4867 0000 1702 0137 1378 rachunck
1 Wy;“g:;f‘;fgzi?r ) PRKOBP 8.A. 67 1020 4867 0000 1302 0162 4030 rachunek
& VAT - MSP
-
Plncturi Opleloshozn ! I'c:e ! 33)? 4867 0000 1302 0127 1394 rachunck
20 W”i{,’wi‘i’c";ﬁfr 4 FRQOP 3.4, 63 1020 4867 0000 1002 0162 4055 rachunek
’ VAT - MSP
Plnodeske pleiazicns g; 21 ;)czyo 4867 0000 1102 0127 1311 rachunek
2l Wyﬁ}‘gt‘;f‘;ﬁsgi?’ é PKO BP S.A. 62 1020 4867 0000 1502 0162 4022 rachunek
& VAT - MSP

W przypadku podjecia zamiaru likwidacji rachunku / lub zmian w rachunku Jednostki
organizacyjnej / Starostwa do ktérego przypisany jest rachunek VAT, przed dokonaniem
takiej zmiany nalezy powiadomié o tych czynnosciach telefonicznie Skarbnika Powiatu albo
Dyrektora Wydziatu Finansowego, lub wystgpi¢ z pisemnym wnioskiem o Jej/jego akeeptacje
na adres e-mail; skarbnik@powiatstargardzki.pl , a.szycko(@powiatstargardzki.eu.

Przepisy ustawy prawo bankowe dopuszczajg mozliwosé tworzenia w dowolnym momencie
dodatkowych rachunkéw VAT przez  Starostwo/jednostki organizacyjne. Réwniez
W przypadku, gdyby dana jednostka/Starostwo podjela/podjat  zamiar utworzenia
dodatkowego rachunku VAT / wprowadzenia zmian odnosnie obecnie funkcjonujgcego
rachunku VAT, przed dokonaniem takiej zmiany nalezy powiadomié¢ o tych czynnosciach
telefonicznie Skarbnika Powiatu albo Dyrektora Wydzialu Finansowego, a lub wystapié z
pisemnym wnioskiem o jej akceptacje do adres e-mail: skarbnik@powiatstargardzki.pl
a.szycko@powiatstargardzki.eu.

Dopiero po otrzymaniu akeeptacji (w formie pisemnej lub elektronicznej), o ktérej mowa
powyzej dopuszcza sie dokonywanie jakichkolwiek zmian w zakresie funkcjonowania
rachunkéw jednostki organizacyjnej / Starostwa w tym rachunku / rachunkéw VAT.

4, Srodki otrzymywane na rachunek VAT oraz monitorowanie stanu rachunku
VAT

W przypadku sprzedazy przez jednostke organizacyjng lub Starostwo na rzecz innych
podatnikéw VAT towaréw lub ustug, o ktérych mowa w zataczniku nr 15 do ustawy o VAT,
udokumentowanej faktura, w ktorej kwota naleznosci ogélem stanowi kwote, o ktdrej mowa



w art. 19 ustawy prawo przedsiebiorcéw zaplata powinna zosta¢ obligatoryjnie uiszczona
przez kontrahenta z wykorzystaniem Mechanizmu. Powiat (w tym jednostka organizacyjna
lub Starostwo) jest obowiazana do przyjecia kwoty naleznosci z tej faktury w mechanizmie
podzielonej platnosci.

W przypadku uiszczenia przez kontrahenta platnosci z wykorzystaniem Mechanizmu, kwota
netto wynikajgca z wystawionej przez jednostke organizacyjng lub Starostwo faktury powinna
zosta¢ zaksiggowana na wlasciwym rachunku biezacym, natomiast kwota VAT na rachunku
VAT.
Osoby wymienione w Zataczniku nr 1 do niniejszej procedury sg odpowiedzialne za biezace
monitorowanie listy towaréw i ustug wymienionych w Zalgezniku nr 15 ustawy o VAT oraz
progu kwoty transakeji, o ktérym mowa w art. 19 ustawy prawo przedsigbiorcéw. Osoby
odpowiedzialne za ewidencje ksiggowa sprzedazy sq zobowiazane do:
v weryfikowania rozrachunkéw w zakresie transakeji, dla ktorych zastosowanie MPP
jest obligatoryjne;
¥’ monitorowania, czy faktury sprzedazowe zostaly prawidlowo i w calosci zaplacone
przez kontrahentéw Powiatu.

W przypadku nieprawidlowoéci w otrzymanych platnosciach, w szczegélnosei w sytuacji,
gdyby Starostwo/jednostka otrzymal/a na rachunek VAT srodki w wysokosci wyzszej niz
odpowiadajace danej fakturze, badz tez otrzymal/a na rachunek VAT $rodki od osoby
fizyeznej / dotyczace transakeji, do ktérej nie zostala wystawiona faktura, osoby
odpowiedzialne za ewidencje ksicgows sprzedazy sj zobowigzane skontaktowaé sie
telefonicznie z ksiggowym danej jednostki organizacyjnej, a w przypadku Starostwa ze
Skarbnikiem Powiatu lub z Dyrektorem Wydziatu Finansowego oraz:

1) Niezwlocznie skontaktowaé sie z kontrahentem, ktory dokonat nieprawidlowej
platnosci, celem wyjasnienia zaistniale] sytuacji.

2) Z kontrahentem nalezy ustalié¢ w szczegolnoscei, czy kontrahent ten dokonal platnosci
za faktur¢ wystawiong przez Powiat, ale w nieprawidlowej wysokosci, czy tez
omylkowo zaplacil na rachunek VAT jednostki/Starostwa kwote VAT z faktury
wystawionej przez inny podmiot (tj. jednostka/Starostwo otrzymala nienalezng
platnosc).

3) Ustalenie okolicznosci wskazanych w pkt 2 ma na celu jednoznaczne okrelenie, czy
Powiat bedzie ponosita solidarng odpowiedzialnos¢ za otrzymany nienaleznie podatek
VAT na podstawie art. 108a ust. 5 ustawy o VAT. Zgodnie z art. 108a ust. 5 ustawy o
podatku od towaréw i ushug, wskazujacej, ze w przypadku gdy platnosé zostanie
dokonana w MPP na rzecz podatnika innego niz wskazany na fakturze, podatnik, na
rzecz ktorego dokonano tej platnosci, odpowiada solidarnie wraz z dostawcg tych
towaréw lub ustugodaweg za nierozliczony przez dostawce towaréw lub ustugodawce
podatek wynikajgcy z tej dostawy towaréw lub tego swiadczenia ustug do wysokodci
kwoty otrzymanej na rachunek VAT,

4) W przypadku nienaleznie otrzymanej platnodci, tj. jesli kontrahent zaplacit na
rachunek VAT jednostki/Starostwa za faktur¢ wystawiong przez inny niz Powiat
podmiot, nalezy niezwlocznie dokonaé¢ zwrotu przy uzyciu komunikatu przelewu
nienaleznie otrzymanej kwoty podatku z rachunku VAT tej jednostki/Starostwa na
rzecz rachunku VAT podmiotu, ktéry dokonat nienaleznej platnosci.



5) Jezeli kwota podatku VAT zostala otrzymana tytulem zaplaty za fakture wystawiong
przez Powiat, jednak w wysokogci innej niz wynikatoby z wystawionej przez Powiat
faktury, to w przypadku otrzymania zbyt wysokiej zaplaty na rachunek VAT, nalezy
dokona¢ zwrotu nadwyzki z rachunku VAT Jednostki/Starostwa na rachunek VAT
kontrahenta, ktéry zaplacit kwote wigkszg niz nalezna (na podstawie art. 62b ust. 2 pkt
5 Prawa bankowego), a w przypadku otrzymania kwoty mniejszej niz nalezna nalezy
zazada¢ od kontrahenta doplaty brakujacej kwoty — na rachunek VAT
jednostki/Starostwa lub na rachunek rozliczeniowy jednostki/Starostwa.

Osoby, o ktérych mowa powyzej, sg réwniez zobowiazane do przekazywania informacji
0 stanie $rodkéw na posiadanym rachunku / rachunkach VAT w terminie do 10 kazdego
miesigca, wg stanu na ostatni dzien poprzedniego miesigca. W przypadku gdy termin
przypada na dziefi wolny od pracy to termin przekazania informacji przypada na kolejny
dzien roboczy.

7. Wykorzystanie §rodkéw na rachunku VAT

Kazda jednostka organizacyjna i Starostwo, ze wzgledu na MPP jest zobowigzana dokonywaé
zaplaty faktur, zgodnie z zasadamji okreslonymi w punkcie 3 niniejszej procedury.

Jednostki organizacyjne inne niz Starostwo moga wykorzysta¢ $rodki otrzymane za
posrednictwem Mechanizmu na rachunek VAT w nastepujacy sposéb:

v dokona¢ zaplaty ze zgromadzonych $rodkéw kwoty VAT wykazanej na otrzymanej
fakturze dotyczacej zakupu towaréw lub ustug, innych niz wskazanych w zalgezniku
nr 15 do ustawy o VAT

v" dokonaé zaplaty ze zgromadzonych srodkéw kwoty VAT wykazanej na otrzymanej
fakturze dotyczacej zakupu ushug, wskazanych w zataczniku nr 15 do ustawy o VAT
na kwotg naleznosci ogélem rownej lub ponizej kwoty, o ktérej mowa w art. 19
ustawy prawo przedsiebiorcéw.

v dokona¢ jako platnik zapiaty zaliczek na podatek dochodowy od 0s6b fizycznych oraz
odsetek za zwloke w zaplacie zaliczek na ten podatek,

v" dokonaé jako platnik zaplaty naleznoéci z tytutu skiadek, o ktérych mowa w art. 24
ust. 2 ustawy o systemie ubezpieczen spotecznych, oraz naleznodci z tytutu sktadek, o
ktérych mowa w art, 32 tej ustawy, do poboru ktérych zobowigzany jest Zaklad
Ubezpieczen Spolecznych,

v' przekazaé érodki z rachunku VAT na rachunek VAT innej jednostki organizacyjnej
lub Starostwa, pod warunkiem ze posiadaczem rachunku jest ten sam podmiot.

Starostwo moze wykorzystaé grodki znajdujace si¢ na jego rachunku / rachunkach VAT w
nastepujacy sposéb:

v' dokona¢ zaplaty ze zgromadzonych srodkéw kwoty VAT wykazanej na otrzymanej
fakturze dotyczacej zakupu towaréw lub ustug, innych niz wskazanych w zatgczniku
nr 15 do ustawy o VAT,

v dokonaé zaplaty ze zgromadzonych $rodkéw kwoty VAT wykazanej na otrzymanej
fakturze dotyczacej zakupu uslug, wskazanych w zataczniku nr 15 do ustawy o VAT
na kwote naleznosci, o ktérej mowa w art. 19 ustawy prawo przedsi¢biorcow,



v przekazaé srodki z rachunku VAT na rachunek VAT innej jednostki organizacyjnej,
pod warunkiem, ze posiadaczem rachunku jest ten sam podmiot lub,

v' dokonaé zaplaty zobowigzania podatkowego wykazanego w deklaracji VAT, w tym
podatku od towaréw i ustug z tytulu importu towardéw, dodatkowego zobowiazania
podatkowego w tym podatku, odsetek za zwloke w podatku od towardw i ushug lub
odsetek za zwloke od dodatkowego zobowiazania podatkowego,

v" dokonaé jako platnik zaplaty zaliczek na podatek dochodowy od 0séb fizycznych oraz
odsetek za zwloke w zaplacie zaliczek na ten podatek,

v’ dokonaé jako platnik zaplaty naleznoci z tytutu skiadek, o ktérych mowa w art. 24
ust. 2 ustawy o systemie ubezpieczen spolecznych, oraz naleznogci z tytutu sktadek, o
ktorych mowa w art, 32 tej ustawy, do poboru ktérych zobowigzany jest Zaklad
Ubezpieczen Spolecznych.

Jednostki organizacyjne, w przypadku posiadania srodkéw na rachunku VAT, dokonujg w
pierwszej kolejnosci zaplaty za otrzymane faktury, co do ktorych zastosowanie MPP jest
obligatoryjne, zgodnie z regulacjami punkt 3 niniejszej procedury. Brak $rodkéw na rachunky
VAT nie zwalnia z obowigzku zaplaty za fakturg, ktéra objeta jest obowigzkowym MPP.

W razie watpliwodei w sprawie dokonania danej czynnosci, nalezy skontaktowaé sie
telefonicznie z ksicgowym danej jednostki organizacyjnej, a w przypadku Starostwa
z Dyrektorem Wydziatu Finansowego.

7.1 Wewnetrzne rozliczenia VAT Powiatu za pomocg MPP - rozliczenie zobowigzania
podatkowego Powiatu

Powiat posiada stosowne procedury zwigzane ze scentralizowanym rozliczaniem VAT.

Zgodnie z ww. procedurami, jednostki organizacyjne sg zobowigzane do przekazywania do
Wydziatu Finansowo Starostwa dokumentacji VAT najpézniej w terminie do 10 dnia
miesigca nastepujgcego po miesigeu, za kt6ry sktadana jest deklaracja.

Stosownie do posiadanych procedur centralizacyjnych, w przypadku, w ktorym po stronie
Jednostki  organizacyjnej wystepuje nalezno$¢ z tytulu VAT, jednostka ta wraz z
przekazaniem dokumentacji VAT jest zobowiazana do przekazania na konto Starostwa
srodkéw odpowiadajacych wysokosci J€j naleznosci VAT.

W przypadku koniecznosdci przekazania $rodkéw na pokrycie zobowigzania z tytulu VAT
Jednostki organizacyjne, sa zobowigzane:

v w pierwszej kolejnosei dokonaé przelewu naleznosci VAT z wihasnego rachunku VAT
na rachunek VAT Starostwa w kwocie odpowiadajacej zobowigzaniu,

v w przypadku braku wystarczajgcych $rodkéw na rachunku VAT, jednostka jest
zobowigzana do przekazania brakujacej réznicy nalezno$ci z  rachunku
rozliczeniowego na rachunek rozliczeniowy Starostwa (niedopuszczalne jest
przekazywanie srodkéw z rachunku rozliczeniowego jednostki na rachunek VAT
Starostwa).
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Po otrzymaniu przez Starostwo deklaracji czgstkowych jednostek organizacyjnych wraz z
przelanymi §rodkami na jej rachunek / rachunek VAT, Starostwo dokonuje uregulowania
zobowigzania podatkowego Powiatu w ramach scentralizowanego rozliczenia VAT w
pierwszej kolejnosci z wykorzystaniem $rodkow zgromadzonych na rachunku VAT
Starostwa. W przypadku braku wystarczajacych $rodkéw, brakujaca kwota naleznosci
zostanie uregulowana z rachunku rozliczeniowego Starostwa.

Gdyby istniata koniecznosé¢ odstapienia od ww. zasad procedowania, osoby odpowiedzialne
za rozliczenia VAT zostang poinformowane przez Skarbnika Powiatu albo Dyrektora
Wydziatu Finansowego najpézniej w terminie 10 dni przed terminem skladania deklaracji
czastkowych przez jednostki organizacyjne Powiatu,

Jezeli Powiat, w wyniku dokonanej korekty deklaracji VAT, jest zobowigzany do uiszczenia
odsetek od zaleglosci podatkowej, w pierwszej kolejnosci zobowiazanie powinno zostaé
rozliczone z rachunku VAT Starostwa. W przypadku braku wystarczajacych srodkow,
pozostala kwota zobowigzania powinna zostaé uregulowana z rachunku rozliczeniowego
Starostwa,

7.2 Wnhiosek o przekazanie $rodkéw z rachunku VAT

Powiat za posrednictwem Starostwa ma mozliwos¢ zlozenia wniosku o przeniesienie &rodkéw
z rachunku VAT na swéj rachunek rozliczeniowy (nie dotyczy to jednostek organizacyjnych).

Na wniosek Skarbnika Powiatu lub Dyrektora Wydziaty Finansowego , osoba zajmujaca sie
rozliczeniami VAT w Starostwie jest zobowigzana przygotowaé wniosek, ktérego wzdr
stanowi Zalacznik nr 2 do niniejsze] procedury i przekaza¢ go do podpisu Skarbnikowi
Powiatu lub Dyrektorowi Wydziah Finansowego i Staroscie Powiatu.

Przed zlozeniem ww. wniosku osoba sporzadzajgca dokonuje weryfikacji w zakresie
wyslgpowania ew. zaleglosci podatkowych oraz naleznosci z tytutu sktadek, o ktérych mowa
w art. 24 ust. 2 i art. 32 ustawy o systemie ubezpieczeri spolecznych po stronie Powiatu. W
przypadku wystapienia takich zaleglosci nalezy niezwlocznie poinformowaé Skarbnika
Powiatu albo Dyrektora Wydziatu Finansowego.

Nastepnie wniosek jest weryfikowany i podpisywany przez Skarbnika Powiatu albo
Dyrektora Wydzialu Finansowego i Staroste Powiatu,

Urzad Skarbowy wydaje w drodze postanowienia zgode na przekazanie $rodkéw ze
wskazanego przez Powiat rachunku VAT na rachunek rozliczeniowy, natomiast w przypadku
odmowy zostanie wydana decyzja administracyjna,

Pracownik Starostwa, przygotowujacy i skiadajacy wniosek niezwlocznie PO otrzymaniu ww.
postanowienia/decyzji  jest zobowigzany do konsultacji telefonicznej/mailowej ze
Skarbnikiem Powiatu albo Dyrektorem Wydziatu Finansowego dalszej drogi postepowania
(zlozenia zazalenia/odwotania).



8. Zasady weryfikacji kontrahentéw przed dokonaniem kazdej platnosci faktury na
rzecz podatnika VAT czynnego ( Biala lista)

W zwigzku z przepisami ustawy zmieniajacej jednostka oraz Urzad od 01 listopada 2019r,
W sytuacji, gdy faktura nie bedzie zaplacona z zastosowaniem MPP, zobowigzani s3 do
weryfikacji wszystkich kontrahentéw w wykazie podatnikéw przed dokonaniem platnosci,
o ktérej mowa w art. 19 ustawy prawo przedsiebiorcow.

Weryfikacja kontrahentéw, o ktérej mowa powyzej powinna dotyczy¢, w szczegblnosci
potwierdzenia, ze:
1) na moment wystawienia faktury przez kontrahenta ponizej wskazane dane w wykazie
podatnikéw sg zgodne z danymi widniejacymi na fakturze:

v" numer NIP, za pomocg ktérego kontrahent jest identyfikowany na potrzeby VAT,

v' imie i nazwisko lub pelna nazwa kontrahenta,

v’ adres miejsca prowadzenia dziatalnosci gospodarczej badz adres gléwnego miejsca

wykonywania dziatalnosci,

v’ adres siedziby — w przypadku podatnika niebedacego osoba fizyczna,
2) na moment dokonywania zlecenia przelewu numer rachunku, na ktéry ma byé dokonana
platnoéé za fakture, jest zgodny z numerem rachunku wskazanym w wykazie podatnikdéw,

3) na moment zakupu towarow/ustug oraz wystawienia faktury kontrahent jest/byt
zargjestrowany jako podatnik VAT czynny wediug danych wskazanych w wykazie
podatnikdw.

Weryfikacja kontrahentéw odbywa si¢ dwuetapowo.

Osobami odpowiedzialnymi za weryfikacje kontrahentéw w Starostwie oraz
jednostkach w pierwszej kolejnosci sg osoby zajmujyce stanowiska merytoryczne.
Ponowna weryfikacja dokonywana jest przez osoby odpowiedzialne za dokonywanie
przelewéw bankowych na moment zlecenia przelewu,

Zaréwno osoby na stanowiskach merytorycznych jak réwniez osoby odpowiedzialne za
dokonywanie przelewéw bankowych po dokonaniu weryfikacji, sg zobowigzane do
udokumentowania dokonanej weryfikacji w sposéb trwaly, np. poprzez umieszczenie na
fakturze pieczatki, adnotacji o tresci sKontrahent zweryfikowany w wykazie podmiotow ,
o ktdrym mowa w art, 96b ustawy o VAT” badz zalgczenia do przedmiotowej faktury
wydruku zweryfikowanych danych w wykazie podatnikéw, Przy wykonaniu zlecenia
przelewéw dopuszeza sie réwniez mozliwosé zapisywania wynikéw weryfikacji w formie
elektronicznej np. w formie plik PDF, ktére powinny byé trwale skatalogowanych
1 zarchiwizowanych.

Jezeli zaplata naleznosci za dostawe towaréw lub $wiadczenie ustug, udokumentowane
faktura, zostanie dokonana przelewem na rachunek inny niz zawarty na dziefi zlecenia
przelewu w wykazie podatnikéw, nalezy postapi¢ zgodnie z nast¢pujgcymi zasadami:



v' osoba dokonujaca zlecenia przelewu bankowego, jest zobowigzana poinformowaé
o tym fakcie Dyrektora Wydziaty Finansowego w terminie jednego dnia od dnia
zlecenia przelewu,

v" Dyrektor Wydziatu Finansowego jest zobowigzany zlozy¢é zawiadomienie (ktérego
wzor stanowi Zalacznik nr 3 do ninigjszej procedury) o zaplacie naleznosci na ten
rachunek do naczelnika urzedu skarbowego wladciwego dla wystawey faktury w
terminie trzech dni od dnia zlecenia przelewu.

9, Sytuacje niestandardowe

Ponizej przedstawione zostaly najbardziej prawdopodobne sytuacje, ktére mogg wystapié
w trakcie prowadzenia rozliczen z wykorzystaniem MPP wraz ze sposobem postepowania.

W przypadku wystapienia w jednostce organizacyjnej innych, budzgcych watpliwosci
sytuacji, wszystkie osoby o ktérych mowa niniejszym zarzadzeniu, powinny skontaktowaé sie
z ksiggowym danej jednostki organizacyjnej, a w przypadku Starostwa ze Skarbnikiem
Powiatu lub Dyrektorem Wydziah Finansowego.

9.1 Brak $rodkéw na rachunku

W przypadku braku $rodkéw na rachunku rozliczeniowym w wysokogci wystarczajacej na
zaplate kwoty odpowiadajacej wartosci sprzedazy netto (oraz ewentualnej niepokryte;
srodkami z rachunku VAT kwoty VAT), bank nie zrealizuje dyspozycji przelewu. W takim
przypadku nalezy niezwlocznie poinformowaé ksiggowego danej jednostki organizacyjne;j,
a w przypadku Starostwa Skarbnika Powiatu albo Dyrektora Wydziatu Finansowego w celu
okreslenia dalszego sposobu procedowania.

9.2 Wplyw na rachunck VAT $rodkéw odpowiadajgeych kwocie netto

W przypadku nieprawidlowosci w otrzymanych platnosciach, w szczegdlnosci w sytuacii,
gdyby jednostka lub Starostwo otrzymata na rachunek VAT srodki w wysokosci wyzszej niz
odpowiadajace kwocie podatku VAT wykazanej na danej fakturze, badz tez otrzymata na
rachunek VAT s$rodki od osoby fizycznej / dotyczace transakcji do ktérej nie zostala
wystawiona faktura VAT albo faktura Powiaty obligatoryjnie podlegajaca MPP nie zostata
optacona za pomocg Mechanizmu, osoby odpowiedzialne za ewidencje ksiggowg sprzedazy
sq zobowigzane skontaktowa¢ sie telefonicznie ksiggowym danej jednostki, a w przypadku
Starostwa z Dyrektorem Wydziatu Finansowego w celu przekazania informacji o zaistnialej
sytuacji i w szczegélnosci sg zobowigzane do wdrozenia postepowania opisanego w punkcie
6 niniejszej procedury.

Regulacie zawarte w niniejszej procedurze sa obligatoryjnie uwzgledniane w polityce

rachunkowosci jednostek.
Pracownicy jednostek sg obowigzani do przestrzegania postanowien niniejszej procedury.
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Zalgeznik nr 1 - wykaz oséb odpowiedzialnych za prowadzenie rozliczern VAT
W jednostkach organizacyjnych/ Starostwie i stosowanie Mechanizmu

Osoby odpowiedzialna za prowadzenie
L.p. Nazwa jednostki organizacyjnej rozliczefi VAT i stosowanie Mechanizmu
(imig, nazwisko, stanowisko)

1) Aleksandra Szycko - Dyrektor
Wydziatu Finansowego

2) Anna Szewc - podinspektor

l. Starostwo Powiatowe w Stargardzie 3) Anna Baszak - referent

4) Joanna Mumot - inspektor

5) Danuta Witkowska - inspektor

6) Monika Gumiiiska — inspektor

Zarzad Drog Powiatowych w Stargardzie Bozena Stawniak - gléwny ksiggowy
Dom Pomocy Spolecznej w Stargardzie Agnieszka Nowak — gléwny ksiggowy
4, Pavtowe Ci:r;:::;ﬂlj;;li]:cy Rodzinie Lucyna Lamla — gtéwny ksiggowy
5 Szkofa Podstawowa Specjalna w Stargardzie Lucyna Kida — gtéwny ksiggowy
6 I Liceum Ogdlnoksztalcgce w Stargardzie Anna Przylucka - glowny ksiegowy
7. II Liceum Ogélnoksztalcgee w Stargardzie Joanna Komorowska — gléwny ksiegowy
8 Zespol Szkot Nr 5 w Stargardzie Stanistawa Andratojé — gléwny ksiegowy
9. Zespot Szkot Nr 1 w Stargardzie Agnieszka Bogusz - gléwny ksiegowy
10. Zespol Szkol Nr 2 w Stargardzie Mirostawa Gérska — gtéwny ksiggowy

Zespol Szkét Budowlano- Technicznych
w Stargardzie
Powiatowy Oérodek Doskonalenia Nauczycieli

Danuta Major — gtéwny ksiggowy

. E - r k "
2 w Stargardzie wa Sosnowska — gléwny ksiggowy
Poradnia Psychologiczno- Pedagogiczna .
13. 3 i =
w Stargardzie Ewa Sosnowska — gléwny ksiggowy
lukiewicz — gld
14, Bursa Szkolna w Stargardzie Katarzyna Walukiewicz ~ gtowny

ksiegowy

s Centrum Ksztalcenia Zawodowego Sulit Baviiaiak 1owny ksiegow
' w Stargardzie YIWia Rzymariska — glowny ksiggowy

Centrum Obstugi Placéwek Opiekuriczo-

. ; Roczef o
16 Wychowawczych w Stargardzie Mirella Roczeri — gtéwny Kelowy
) Opiekunczo- howawez
7. Placowka Opiekuriczo Wyf: lowawcza Mirella Roczefi — gléwny ksiggowy
Nr 1 w Stargardzie
Placéwka Opiekuniczo- Wychowaweza : . ;
18. - gld k
Ni 2 w Stargardzie Mirella Roczefi ~ gtéwny ksiggowy
Placéwka Opiekuriczo- Wychowawcza ; ;
19, i R 1— gl k
9 Ne 3 W Stirgardzie Mirella Roczen — gléwny ksiegowy
Placéwka Opiekuriczo- Wychowaweza i : . .
20. Nr 4 w Witkowie Mirella Roczen — gléwny ksiggowy
Placd iekunczo- W
21 acowka Opiekuriczo- Wychowaweza Mirella Roczef ~ gléwny ksiegowy

Nr 6 w Stargardzie




Zalacznik nr 2 — wzdr wniosku podatnika o przekazanie srodkéw zgromadzonych na
wskazanym przez podatnika rachunku VAT

Whnioskodawca:
Powiat Stargardzki
ul. Skarbowa 1
73-110 Stargard
NIP

Adres elektroniczny:

Naczelnik Urzedu Skarbowego
w Stargardzie

ul. Towarowa 5

73-110 Stargard

Whiosek o przekazanie $rodkéw zgromadzonych na wskazanym
przez podatnika rachunku VAT na wskazany przez niego rachunek bankowy

W imieniu Powiatu Stargardzkiego wnosze o zgode na przekazanie $rodkéw w wysokosci

z,  zgromadzonych przez Powiat na rachunku ~ VAT  numer
na rachunek bankowy numer , dla
ktdrego jest prowadzony ten rachunek VAT,

Powiat oswiadcza, ze nie posiada istniejgcej zaleglosci podatkowej oraz w jej przypadku nie
wystepujg przestanki okreslone w art. 108b ust. § pkt 2 ustawy z dnia 11 marca 2004 r. o
podatku od towaréw i ustug (Dz.U. z 2018 r. poz. 2174 ze zm.).

W imieniu Powiatu Stargardzkiego
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Zalgeznik nr 3 - wzér zawiadomienia o zaplacie naleznosci przelewem
na inny rachunek niz zawarty na dzien zlecenia przelewu w wykazie podatnikow

Podatnik dokonujacy zaplaty nalesnosci:
Powiat Stargardzki

ul.

73-110 Stargard

NIP

Adres elektroniczny:

Naczelnik Urzedu Skarbowego
(wlasciwy dla wystawey
faktury)

W

ul.

00-000

Zawiadomienie o zaplacie naleznosci przelewem na inny rachunek
niZ zawarty na dzien zlecenia przelewu w wykazie podmiotéw,
0 ktérym mowa w art. 96b ust 1 ustawy o VAT

Na podstawie art. 117ba § 3 ustawy z dnia 29 sierpnia 1997 r. — Ordynacja podatkowa (t.j.
Dz.U. 22019 r. poz. 900 ze zm.), w imieniu Powiatu Stargardzkiego zawiadamiam 0
zaplacie naleznosci na inny rachunek niz wskazany w wykazie podmiotéw, o ktdérym mowa w
art. 96b ust. 1 ustawy z dnia 11 marca 2004 r. o podatku od towaréw
i ustug (. Dz.U. 2 2018 r. poz. 2174 ze zm.).

Powiat dokonat zaplaty naleznosci na rzecz kontrahenta
I adres ul. , kod 00-00 W

» postugujacego sie numerem NIP .
Powiat wskazuje, Zze dokonata zlecenia przelewu w wysokosci zt wdniu _ - -
___r.narachunek nr

Majgc na uwadze powyzsze Powiat w szczegolnosci podkresla, iz powyzsze naruszenie nie
mialo charakteru umysinego i wynikato wylgcznie z powodu niedopatrzenia.

W imieniu Powiatu Stargardzkiego

! Nalezy wskazaé nazwe firmy, a w przypadku podatnika bgdacego osobg fizyczng imie i nazwisko wskazane na fakturze,
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