Zarzadzenie Nr 114/15
Starosty Stargardzkiego
z dnia 3 listopada 2015 r.

W sprawie przeprowadzenia inwentaryzacji

Na podstawie art. 53 ust 1 i 2 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach
publicznych (Dz. U. z 2013 poz.885 ze zm.) oraz art. 26 ust. 1 i 2 ustawy z dnia 29 wrzesnia
1994 1. o rachunkowosci (Dz. U. z 2013r., poz.330 z zm.) zarzadzam. co nastepuje:

§ 1. Zarzadzam przeprowadzenic inwentaryzacji skladnikow majatkowych
w Starostwie Powiatowym w Stargardzie Szczecifiskim w zakresie okre$lonym
w §2 w terminie od dnia 18.11.2015 r. do dnia 14.01.2016 r. wedlug harmonogramu
inwentaryzacji, stanowigcego zalacznik do niniejszego zarzadzenia.

§ 2. Inwentaryzacjq nalezy obja¢ nastgpujace skiadniki majgtkowe:
1) srodki trwale bedgce wlasnoscia innych jednostek,
2) pozostate srodki trwale bedace wiasnoscig innych jednostek,
3) materialy,
4) towary,
5) druki scistego zarachowania,
6) srodki pienigzne na rachunkach bankowych ,
7) naleznodci i zobowigzania,
8) srodki trwate w budowie.

§ 3. 1. Skiadniki majatku wymienione w §2 pkt 1 - 5 nalezy spisa¢ na arkuszach spisu
z natury.

2. Inwentaryzacje skladnikow majgtku wymienionych w § 2 pkt 6 nalezy
przeprowadzi¢ w drodze uzyskania potwierdzenia sald od bankéw.

3. Inwentaryzacj¢ skladnikow majatku wymienionych w § 2 pkt 7 nalezy
przeprowadzi¢ w drodze uzyskania potwierdzenia sald od kontrahentow.

4. Inwentaryzacje skladnikow majgtku wymienionych w § 2 pkt 8 nalezy
przeprowadzi¢ przez poréwnanie stanu faktycznego ze stanem wynikajagcym z ksiag
rachunkowych w drodze spisu z natury, jezeli s dostepne ogladowi i spis ich jest mozliwy;
pozostate skiadniki w drodze weryfikacji dokumentdw z zapisami w ksiggach.

5. Inwentaryzacje sktadnikow majatku wymienionych w § 2 pkt 5 przeprowadzi¢
poprzez porownanie stanu faktycznego ze stanem wynikajgcym z ksiag ewidencyjnych
w drodze spisu z natury.

§ 4. Arkusze spisowe pobierze przewodniczagcy komisji inwentaryzacyjnej
w Wydziale Finansowym w terminie do dnia 20.11.2015 1.

§ 5. Zobowigzuj¢ komisje inwentaryzacyjng do:
1) przeprowadzenia inwentaryzacji przy czynnym udziale o0séb  materialnie
odpowiedzialnych,



2) przestrzegania ogdlnie obowigzujacych przepisow o inwentaryzacji oraz zasad
1 sposobow postgpowania okreslonych w instrukcji w sprawie gospodarki majatkiem
Starostwa Powiatowego, inwentaryzacji majgtku i zasad odpowiedzialnodci za
powierzone mienie,

3) dokonania ostatecznej wyceny skfadnikoéw majgtkowych,

4) sporzadzenia rozliczenia inwentaryzacii,

5) przekazania kompletnej dokumentacji inwentaryzacyjnej do Wydziatu Finansowego
w terminie pigciu dni po zakonczeniu spisu.

§ 6. Czlonkéw komisji inwentaryzacyjnej 1 zespoléw spisowych czynig
odpowiedzialnymi za wilasciwe, dokiadne i rzetelne przeprowadzenie inwentaryzacji, zgodnie

ze stanem faktycznym.

§7.  Wykonanie  zarzadzenia  powierzam  Przewodniczacemu  Komisji
Inwentaryzacyjnej.

§ 8. Traci moc Zarzadzenie nr 202/14 Starosty Stargardzkiego z dnia 17 listopada
2014 roku w sprawie przeprowadzenia inwentaryzacji.

§ 9. Zarzgdzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

Otrzymuja do wiadomoscei:

1) Przewodniczacy Komisji Inwentaryzacyjnej
2) Glowny ksiegowy

3) Czlonkowie Komisji Inwentaryzacyjnej

4) Czlonkowie Zespoléw Spisowych

5) Dyrektor Biura Obstugi Urzedu

6) inni



STAROSTWO POWIATOWE
w Stargardzie Szczecinskim

ul, Skarbowa 1
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Harmonogram inwentaryzacji na 2015 rok

Zalacznik
do Zarzadzenianr 114 /15
Starosty Stargardzkiego z dnia 3 listopada 2015 .

dokumentami
i weryfikacja ich
wartosdci na dzien
31.12. 2015,

Lp. Przedmiot Obiekt Termin Rodzaj, forma, Nr zespolu spisowego
inwentaryzacji zinwentaryzowania | przeprowadzenia | metoda, technika | przeprowadzajgcego
inwentaryzacji inwentaryzacji inwentaryzacj¢
1. Grunly Dane ewidencji od 18.11. 2015 Pordwnanie danych Zespol do spraw
ksicgowej do 14.01.2016 ksiag rachunkowych werylikacji
z adpowiednimi
dokumentami
i werylikacja ich
wartosci na dzien
31.12. 2015r.
a2, Wartoéci Dane ewidencji od 18.11. 2015 Pordwnanie danych Zespol do spraw
niematerialne ksiggowej i ewidencji do 14.01.2016 ksiag rachunkowych wery fikacji
i prawne operacyjnej Wydzialu z odpowiednimi

Srodki trwale i

od 18.11. 2015

naleznosci spornych
i watpliwych, naleznosci

do 14.01.2016

uzgodnienie sald
# kontrahentami na

3. Dane ewidencji Spis z natury wedlug | Zespol Spisowy nr 1
pozostale srodki | ksiggowej do 14.01.2016 stgnu na dzien Zespél Spisowy nr 3
trwale bedace 30.11.2015r.
wlasnoscia innych
jednostek

4. Srodki trwale w | Dane ewidencji od 18.11. 2015 | Poréwnanie danych Zespdl do spraw
budowie ksiggowej do 14.01.2016 ksiag rachunkowych weryfikacji

z odpowiednimi
dokumentami
i weryfikacja ich
wartosci na dzief
31.12. 2015r.

5 Rozrachunki z Dane ewidencji od 18.11. 2015 | Weryfikacja sald na Zespol do spraw
pracownikami ksiggowej do 14.01.2016 dzien 31.12. 2015r. weryfikacji

6 Rozrachunki Dane wedlug ewidencji |od 18.11. 2015 Werytikacja na dzien Zespdl do spraw
publiczno-prawne | ksiggowej do 14.01.2016 31.12.2015r. werylikacji

7 Naleznosci Wszystkie z wyjatkiem |od 18.11. 2015 Pisemne Zespol do spraw

werylikacji




1 zobowigzan
pracownikéw i
publiczno-prawnych

dzien 30.11.2015r.

8. Druki scistego 31.12. 2015t Roczny, spis Zespot Spisowy nr 1
zarachowania, z natury wedlug stanu
czeki obce, na dzien 31.12.2015r.
weksle i inne
papiery
warto$ciowe
9, Pozyczki i Wedlug ewidencji od 18.11.2015 | Pisemne uzgodnicnie Zespol do spraw
kredyty ksiggowej do 14.01.2016 sald wedlug stanu na weryTikacji
dzien 31.12.2015r.
10. Srodki pienigzne | Wszystkie rachunki od 18.11. 2015 Pisemne uzgodnienie
zgromadzone na | bankowe do 14.01.2016 salld wedlug stanu na Zespot do spraw
rachunkach dzien 31.12.2015. r. weryfikacji
bankowych
11. | Fundusze wlasne | Wedlug stanu ewidencji |od 18.11.2015 | Poréwnanie danych Zespot do sprawy
ksiegowej do 14.01.2016 ksiag rachunkowych weryfikacji
z odpowiednimi
dokumentami
i weryfikacja ich
wartosci na dzien
31.12.2015r.
12. Fundusze Wedlug stanu ewidencji |od 18.11. 2015 Poréwnanie danych Zespol do spraw
specjalne ksiegowej do 14.01.2016 ksigg rachunkowych weryfikacji
z odpowiednimi
dokumentami
i weryfikacja ich
wartoéci na dzien
31.12. 2015r.
13. Materialy, paliwo | Dane ewidencji od 18.11. 2015 Roczna, spis z natury | Zespdt Spisowy nr 1
itp. ksiggowej do 14.01.2016 wedlug stanu na
dzien
31.12.2015 .
14, | Materialy o od 18.11.2015 | Roczna, spis z natury | Zespot Spisowy nr |
niskiej wartosci w do 14.01.2016 wedtug stanu na
ewidencji dziefi
pozaksisgowe] 31.12.2015 1.
15, Materiaty ( tablice | . 31.12. 2015r. Roczna, spis z natury | Zespol Spisowy nr |

rejestracyjne,
karty pojazdow,
pozwolenia
czasowe, dowody
rejestracyjne,
prawa jazdy, karty

wedtug stanu na
dzien 31.12.2015 r.




rowcerowe
i mo l()TUWGI'QWG)

16. Wihasne skladniki | Wedlug ewidencji od 18.11. 2015 | Pisemne Zespol Spisowy nr |
majgtkowe ksiegowej do 14.01.2016 polwierdzenie
powierzone sald z kontrahentami
kontrahenlom fa died
31.12.2015 1.
Dane ewidencji od 18.11. 2015 Poréwnanie danych Zespol do spraw
17. Grunty ksiggowe] i ewidencji do 14.01.2016 ksiag rachunkowych weryfikacji
operacyne] z odpowiednimi
Skarb Panstwa dokumentami
1 werylikacja ich
wartodci na dzien
31.12. 2015r.
Srodki trwale i Dane ewidencji od 18.11. 2015 Pordwnanie danych Zespol do spraw o
18. pozostale srodki ksiggowej do 14.01.2016 ksiag rachunkowych weryfikacji
trwale Skarb Panstwa z odpowiednimi
dokumentami
i weryfikacja ich
wartosci na dziefi
31.12. 2015r.
Inwentaryzacja nieruchomosci stanowigcych wiasnosé Skarbu Pafstwa i Powiatu Stargardzkiego
na podstawie § 6 ust. 6 Rozporzadzenia Ministra Finanséw z dnia 5 lipca 2010 ( Dz. U. 2013.289 ) w
sprawie szczegblnych zasad rachunkowosci oraz planéw kont dla budzetu panstwa, budzetéw
Jjednostek samorzadu terytorialnego, jednostek budzetowych, samorzadowych zakladow budzetowych,
panstwowych funduszy celowych oraz paistwowych jednostek budzetowych majacych siedzibe poza
granicami Rzeczypospolitej Polskiej.
Nierucl?omos'ci D:fnc uwif:lt.:ncjil ) od 18.11. 2015 Poréwnanie danych Zespol do ]
1. stanawn'a'ce ksiegowej | ewidencji do 31.01.2016 wynikajacych z inwentaryzacji
wlasnos¢ Skarbu | operacyjngj ewidencji ksiegowej T g
Panstwa Skarbu Panstwa z ewidencja zasobu stanowiacych
nieruchomosci wlasnosé Skarbu
Skarbu Parstwa Pafistwa
wedlug stanu na
dzien 30.11.2015r.
2. Nieruchomosdei | Dane ewidencji od 18.11. 2015 Poréwnanie danych
stanowiace ksiegowej i ewidencji do 31.01.2016 wynikajacych z Zespol do
wilasnosé operacyjnej ewidencji ksiggowej inwenlaryzacji
Powiatu Powiatu Stargardzkiego z ewidencjg nieruchomosci
Stargardzkicgo powialowego zasobu stanowigcych

nieruchomosci
wedlug stanu na

dzien 30.11.2015r.

wlasnosé Powiatu
Stargardzkiego







