Zarzadzenie Nr 76/17
Starosty Stargardzkiego
z dnia 31 maja 2017 roku

w sprawie polityki rachunkowosci w Starostwie Powiatowym w Stargardzie

Na podstawie art. 40 ust.1 - 3, art. 53 , ust1 i art.68 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach
publicznych (Dz. U. z 2016 r. poz.1870 z pézn. zm.) oraz art. 4 ust. 5 i art. 26 ustawy z dnia 29 wrzesnia
1994r. o rachunkowosci (Dz. U. z 2016, poz.1047 z péin.zm.) w zwigzku z rozporzadzeniem Ministra
Finanséw z dnia 5 lipca 2010 r. w sprawie szczegéinych zasad rachunkowosci oraz planéw kont dla budzetu
panstwa, budzetéw jednostek samorzadu terytorialnego, jednostek budzetowych, samorzadowych
zaktadow budzetowych, paristwowych funduszy celowych oraz parstwowych jednostek budzetowych
majgcych siedzibg poza granicami Rzeczpospolitej Polskiej (Dz. U. z 201 7, poz.760) oraz § 6 pkt 7 uchwaty
Nr 1644/17 Zarzadu Powiatu Stargardzkiego z dnia 2 maja 2017 r. w sprawie regulaminu organizacyjnego
Starostwa Powiatowego w Stargardzie, zatwierdza sig polityke rachunkowosci dla Starostwa Powiatowego w
Stargardzie, w nastepujacym brzmieniu:

CZESC |
Ustalenia ogdéine
§ 1. Polityke rachunkowosci opracowano na podstawie:

1) Ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci (Dz. U z2016 r. poz.1047 z po6zn.zm.),

2) Ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (Dz. U. z 2016 poz.814 z pézn.zm.),

3) Ustawy z dnia 15 lutego 1992 r. o podatku dochodowym od os6b prawnych ( Dz. U. z 2016 r. poz.
1888 z pézn.zm.),

4) Rozporzadzenia Rady Ministrow z dnia 3 pazdziernika 2016 r. w sprawie Klasyfikacji Srodkow
Trwatych ( Dz. U. z 2016 1. poz.1864),

5) Rozporzadzenia Ministra Finanséw z dnia 5 lipca 2010 r. w sprawie szczegdinych zasad
rachunkowosci oraz planéw kont dla budzetu paristwa , budzetéow jednostek samorzadu
terytorialnego, jednostek budzetowych, samorzadowych zakladéw budzetowych, panstwowych
funduszy celowych oraz parnstwowych jednostek budzetowych majgcych siedzibe poza granicami
Rzeczpospolite] Polskiej (Dz. U. z 2017 poz.760),

6) Rozporzgdzenia Ministra Finanséw z dnia 4 marca 2010 r. w sprawie sprawozdawczosci jednostek
sektora finanséw publicznych w zakresie operacji finansowych ( Dz. U. z 2014 r. poz.1773),

7) Rozporzgdzenia Ministra Finanséw z dnia 13 czerwca 2016 r. w sprawie sprawozdawczosci
budzetowej (Dz. U. z 2016 r. poz.1015, z pézn.zm.).

§ 2. llekro¢ w niniejszej instrukcji jest mowa o

1) budzecie jednostki — oznacza to budzet powiatu i starostwa powiatowego,
2) kierowniku jednostki — oznacza to staroste powiatu,



3) ksiegowym - oznacza to skarbnika powiatu,

4) dysponencie - oznacza komorke organizacyjng badz jednostke budzetows odpowiedzialng za realizacje

planu dochoddw i wydatkow budzetowych.

§ 3. Dla celow prowadzenia analitycznej ewidencji ksiegowe] wediug dysponentéw planu finansowego

Starostwa Powiatowego w Stargardzie dochodéw budzetowych | wydatkéw budzetowych ustala sie symbole

dla poszczegélinych dysponentow:

1) A" —Biuro Obstugi Urzedu (SU),

2) .B"—Wydziat Komunikacji (WK),

3) .C" = Biuro Obstugi Zarzadu | Rady Pawiatu (SZ),

4) D" —Wydziat Oswiaty , Kultury i Sportu (TO),

5) ,E"—Wydziat Srodowiska (NS),

6) .5"—Wydziat Gospodarki Nieruchomosciami (NN),

7) .G"—Wydziat Finansowy (FB),

8) .H"=Woydziat Urbanistyki, Architektury i Budownictwa (NA),
8) .I"—Wydziatl Zarzadzania Bezpieczenstwem (CB),

10) .J" — Wydziat Zamowien i Inwestycji (TZ),

11) .L" - Zarzad Drog Powiatowych w Stargardzie,

12) ,M" = Powiatowe Centrum Pomocy Rodzinie w Stargardzie,
13) .N" - Wydziat Planowania i Rozwoju (TR),

14) ,P"- Stuzba bezpieczenstwa i higieny pracy (SH),

15) ,R" - Powiatowy Zespot ds. Orzekania o Niepetnosprawnosci (CN),
16) ,U" — Wydziat Audytu i Kontrali (TA),

17) ,F" — Petnomocnik ds. Ochrony Informacji Nigjawnych (S1),
18) W" — Administrator Bezpieczenstwa Informacji (TB),

19) , 0" — Wydzial Promogiji

20) ,T" —Wydziat Spraw Spotecznych i Zdrowia.

§ 4. 1. Starostwo Powiatowe w Stargardzie prowadzi ksiegi rachunkowe w swojej siedzibie wedtug
systemu komputerowego pod nazwsg;
1) ,Ksiggowosé budzetowa jednostki” autor : Zaklad Systeméw Informatycznych ,SIGID" spotka z 0.0.
Poznan:

a) dla budzetu jednostki samorzadu terytorialnego (organ),

b) dla jednostki dziatajgcej w formie jednostki budzetowe] — starostwo powiatowe.
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2) ,Optaty” autor: Zaklad Elektroniczne] Techniki Obliczeniowe] spotka z 0. o w Koszalinie.
a) dla dochoddw Skarbu Panstwa.

System komputerowy ewidencji ksiegowej spetnia wymogi art.10 ustawy z dnia 29 wrzeénia 1994 r. o
rachunkowosci. Wykaz programow komputerowych stosowanych w Starostwie Powiatowym w Stargardzie
okresla zalgcznik nr 1, a wykaz zbioréw danych tworzgcych ksiegi rachunkowe na komputerowych
nosnikach danych z ogdlnym opisem systemu okresla zatgcznik nr 2. Opisy przeznaczenia kazdego
programu, sposobu jego dziatania oraz wykorzystywania podczas przetwarzania danych zawarte sg w
instrukcjach dostarczonych przez dostawcow:

a) dla budzetu jednostki samorzadu terytorialnego (organu) i Starostwa Powiatowego Zakiad
Systemow Informatycznych ,SIGID” Spotka z 0. o Poznan,

b) dla dochoddw Skarbu Panstwa Zakiad Elektronicznej Techniki Obliczeniowej Spotka z 0. o w
Koszalinie.

Opisy przeznaczenia kazdego programu zostaly okreslone w zatgczniku nr 3.

2. Do ewidencji ksiegowego wykonania budzetu jednostki samorzadu terytorialnego i starostwa
powiatowego stuzy plan kont, natorniast zmiany w stanie skiadnikéw majgtkowych i zobowigzan ujmowane
sg w ksiegach rachunkowych poszczegolnych jednostek. Powiatowe jednostki stosujg w tym celu plan kont
dla jednostek .Takie rozwigzanie powoduje, ze kierownik jednostki ( starosta ) prowadzi osobne ksiegi
rachunkowe dla ewidencji wykonania budzetu jednostki samorzadu terytorialnego (organu) i osobne ksiegi
rachunkowe dla ewidencji zasztosci starostwa powiatowego i dochodéw Skarbu Panstwa, jako jednostki
budzetowe.

Sporzgdzane s3 bilanse na roznych wzorach formularzy sprawozdawczych:
1) budzetu jednostki samorzadu terytorialnego (organ),

2) starostwa powiatowego (jednostka budzetowa) ,

3) dochodéw Skarbu Parnstwa,

4) skonsolidowany bilans jednostki samorzadu terytorialnego.

3. Bilans starostwa powiatowego - jednostki dzialajacej w formie jednostki budzetowej —
starostwo powiatowe, obejmuje bilans starostwa powiatowego i bilans dochodéw Skarbu Panstwa, ktore
ewidencjonuje sie w oddzielnych ksiegach utworzonych dla jednostki dziatajgcej w formie jednostki
budzetowej — starostwo powiatowe i dochoddw Skarbu Paristwa.

1) W arkuszu konsolidacyjnym bilansu dokonuje sie wytgczen zwigzanych z realizacjg zadan z zakresu
administracji rzagdowej oraz innych zadan zleconych jednostkom samorzadu terytorialnego ustawami
zgodnie z zatgcznikiem nr 4,

2) W arkuszu konsalidacyjnym Rachunku zyskow i strat dokonuje sie wylgczen zwigzanych z realizacjg
zadan z zakresu administracji rzgdowej oraz innych zadan zleconych jednostkom samorzadu terytorialnego
ustawami zgodnie z zalgcznikiem nr 5,

3) W arkuszu konsolidacyjnym Zestawienia zmian w funduszu dokonuje sie wytaczen zwigzanych z
realizacjg zadan z zakresu administracji rzadowej oraz innych zadan zleconych jednostkom samorzadu
terytorialnego ustawami zgodnie z zatacznikiem nr 6.



4. W ksiegach urzedu jednostki samorzadu terytorialnego (starostwa powiatowego) ujmuje sie
dochody budzetu jednostki samorzadu terytorialnego (organu) na podstawie zestawienia wykonania planu
dochodow sporzadzonego na podstawie ksigg rachunkowych prowadzonych dla budzetu jednostki
samorzadu terytorialnego (organu).

5. Uprawnienia nadane pracownikom do pracy w programach, o ktdrych mowa w zataczniku nr 1
okreslone zostaly w zalgczniku nr 7 , Uprawnienia nadane pracownikom do programow funkcjonujgcych w
Starostwie Powiatowym w Stargardzie” .

§ 5. 1. Wykaz kont syntetycznych oznaczonych symbolami trzycyfrowymi okreslony zostat
rozporzgdzeniemn Ministra Finansow z dnia 5 lipca 2010 r. w sprawie szczegdlnych zasad rachunkowosci
oraz planow kont dla budzetu pansiwa, budzetow jednostek samorzadu terytorialnego, jednostek
budzetowych, samorzgdowych zakladow budzetowych, panstwowych funduszy celowych oraz
panstwowych jednostek budzetowych majacych siedzibe poza granicami Rzeczpospaolitej Polskiej.

2. Do ewidencji ksiegowego wykonania budzetu jednostki samorzadu terytorialnego i jednostki stuzy
takze wykaz kont analitycznych od pierwszego stopnia szczegdlowosci o tresci spelniajace] wymogi w
zakresie informacji wyzej wymienionych. Pierwsze trzy znaki sg numerami konta syntetycznego z planu kont.

3. Kazdy kolejny znak jedno lub dwucyfrowy oznacza kolejny poziom analityki. Konta analityczne
zaplanowane sg perspektywicznie od pierwszego poziomu analityki, poprzez drugi, trzeci, czwarty
inastepny, w celu pogrupowania operacji gospodarczych nie tylko wedlug dzialdw, rozdzialow
i paragrafow, lecz rowniez wediug rodzajow wydatkow, przeznaczenia, kontrahentdw i dalszych kryteriow
szczegolowych dla obowigzujacej sprawozdawczosci finansowej. Wykaz kont moze byé uzupetniany w miare
potrzeby o wiasciwe konta obowigzujace w jednostkach.

4. Ewidencje zwigzang z realizowanymi projektami i przedsiewzieciami z udziatem $rodkow
okreslonych w art.5 ust.1 pkt 2 i 3 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych prowadzi sie w:
a) ewidencji budzetu jednostki samorzadu terytorialnego (organie ) na dziennikach czesciowych i kontach
oznaczonych symbolami dla kazdego projektu lub przedsiewziecia zgodnie z zalgcznikiem nr 8,
b) ewidencji jednostki budzetowej na dziennikach czesciowych i kontach analitycznych przypisanych do
danego projekiu lub przedsiewziecia.

CZESC Il
Ustalenia szczegdlowe
§ 6. 1. Ewidencja ksiegowa w jednostce prowadzona jest technikg komputerowa;
,System przetwarzania danych jest pakietem programow”;
1) dla Starostwa Powiatowego - budzetu jednostki samorzadu terytorialnego (organu) i jednostki
budzetowe] Zaktadu Systemow Informatycznych ,SIGID" spotka z 0. o Poznan wersja programu
KB 2.50f.20170126,
2) dla dochodow Skarbu Panstwa : Zaklad Elektroniczne] Techniki Obliczeniowej spotka z o. 0. w Koszalinie.
Systemy te zapewniajg kompleksowa obstuge w zakresie rachunkowosci jednostki prowadzgcych tzw. petng
ksiegowosc z uwzglednieniem specyfiki jednostki, umozliwiajge m.in.:
1) prowadzenie kartoteki dowoddw ksiegowych z mozliwoscia jej przegladania,
2) przegladanie i drukowanie obrotéw na wybranym z planu kont koncie analitycznym Ilub syntetycznym w
podanym okresie czasu,



3) przegladanie i drukowanie stanéw kont w zadanym okresie — w ujeciu analitycznym lub syntetycznym,
4) prowadzenie kartoteki planow finansowych z mozliwoscia sporzadzania wykazow zawierajacych stopien
wykonania planu w dowolnym okresie czasu,
5) wykananie analizy rozrachunkowej kont.
W ksiegowosci budzetowej ewidencja operacji gospadarczych odbywa sie na najnizszym poziomie analityki
dla danego konta syntetycznego w planie kont.

2. Zakiadowy plan kont ustala konta syntetyczne, analityczne oraz konta pozabilansowe. Konta
analityczne zapewniajg m.in.: ustalenie rozdziatéw i paragrafow klasyfikacji budzetowej,
1) ujecie operacji gospodarczych wg rodzaju wydatkéw i przyczyn,
2) dostarczenie niezbednych danych dla obowigzujgcej sprawozdawczosci,

3) niezbedne dane dla sporzadzenia sprawozdania finansowego wraz z zatacznikami.

§ 7. 1. Podstawa zapisdw ksiegowych jest oryginat dokumentu finansowego, niemniej dopuszcza

sie uznanie za takg podstawe réwniez dokumenty wymienione w _Instrukcji obiegu, kontroli i archiwizowania
dokumentéw ksiegowych”.

2. Rokiem obrotowym jest rok kalendarzowy.

3. Wykaz kont ksiegi glownej (ewidencji syntetycznej), a takze zasady prowadzenia ewidencji
analitycznej dla budzetu jednostki samorzadu terytorialnego (organ) zawiera zatgeznik nr 9.

4. Wykaz kont ksiegi glownej (ewidencji syntetycznej), a takze zasady prowadzenia ewidencji
analitycznej dla jednostki budzetowej zawiera zatacznik nr 10.

5. Wykaz kont ksiegi glownej (ewidencji syntetycznej), a takze zasady prowadzenia ewidencji
analitycznej dla dochodow Skarbu Parnistwa zawiera zalgcznik nr 11.

6. Szczegotowy wykaz wszystkich kont prowadzony jest komputerowo. Zobowigzuje sie glownego
ksiegowego do prowadzenia i biezgcego aktualizowania wykazu kont analitycznych do ustalonych planéw
kont syntetycznych.

§ B. 1. Z ewidencji ksiegowe] wylgcza sie materialy biurowe i srodki czystosci. Wydatki na ich
nabycie odnosi sig w koszty na kento 401 ,Zuzycie materiatdw i energii® w momencie nabycia. Materialy te
podlegajg ewidencji pozaksiggowej, a sposéb prowadzenia ewidencji, pozwalajgcy na rozliczenie
tych materialéw, okreslony zostat w ,Instrukcji obiegu, kontroli | archiwizowania dokumentéw ksiegowych”.

2. Ewidencji ksiggowej nie podlegajg materialy budowlane przekazane w momencie zakupu
do wbudowania. Materialy te podlegajg jednak rozliczeniu na podstawie protokofow typowania robét
protokotéw whbudowania materiatow wg zasad okreslonych w .Instrukcji obiegu, kontrali i archiwizowania
dokumentéw ksiegowych”,

§ 9. 1. Srodki trwate (konto 011) — podlegajg ewidencji na tym koncie $rodki trwale o wartosci
poczatkowe] okreslone] w przepisach ustawy z dnia 15 lutego 1992 r. o podatku dochodowym od osob
prawnych w ksiedze inwentarzowej wz, PUK - 207 lub w odpowiadajgcej jej wymogom ksiedze prowadzongj
w systemie komputerowym.

2. Odpisow umorzeniowych dokonuje sie poczawszy od miesigca nastepujacego po miesigcu przyjecia
érodka trwatego do uzywania.
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3. Umorzenie srodkow trwatych ewidencjonuje sie na karcie analitycznej $rodka trwalego. Srodki
trwate umarzane sg wediug stawek amortyzacyjnych ustalonych przepisami . ustawy z dnia 15 lutego 1992 r.
o podatku dochodowym od osob prawnych.

4. Grunty nie podlegajg umorzeniu.

5. Umorzenie $rodkow trwalych ksiegowane jest na koncie 071 — ,Umorzenie srodkéw trwalych araz
wartosci niematerialnych i prawnych” oraz na koncie 400 — ,Amortyzacja" , a saldo konta 400 w koncu roku
obrotowego przenosi sie na konto 800 — ,Fundusz jednostki” jednorazowo za caly rok na koniec roku
obrotowego.

§ 10. 1. Pozostate srodki trwale ewidencjonuje sie w ksigdze inwentarzowej wz. PUK - 205
lub odpowiadajgce]j jej wymogom ewidencji komputerowsj | ksieguje na koncie 013 — ,Pozostate srodki
trwate w uzywaniu". Umarzane sg one w 100 % ich wartosci w momencie oddania do uzywania, poprzez
odpisanie w koszty — konto 401 — , Zuzycie materiatéw i energii " i konto 072 — ,Umorzenie pozostatych
srodkow trwatych”, Szczegotowe zasady kwalifikowania do ,Srodkéw trwalych” lub do ,Pozostatych érodkéw
trwatych w uzywaniu" oraz ich umarzania zostaty ujete w instrukcji w sprawie gospodarki majatkiem trwatym
jednostki, inwentaryzaciji tego majatku i zasad odpowiedzialnosci za powierzone mienie.

2. Pozostate Srodki trwate jak drobne przedmioty, ktérych wartosc nie przekracza 30 % wartosc
srodkow trwatych okreslonych w ustawie z dnia 15 lutego 1992r. o podatku dochodowym od osdb prawnych
oraz ktérych nie mozna ponumerowac ze wzgleddw technicznych, nie podlegajg ewidencji wartosciowej,
prowadzona jest dla nich tylko ewidencja ilosciowa, a osoba otrzymujaca dany przedmiot osobiscie kwituje
jego odbidr,

3. Materiaty biurowe, srodki czystosci i drobne ilosci materiatéw na biezace naprawy ewidencjonuje
sig ilosciowo. Ich wartoscig obcigza sie koszty bezposrednio w momencie zakupu., Materiaty biurowe i $rodki
czystosci przekazywane sg pracownikomn za potwierdzeniem odbioru na kartotekach. Ewidencje ilosciowa
dla srodkow trwalych i materiatow, o ktérych mowa w § 10 ust. 2 i 3 prowadzi pracownik Biura Obstugi
Urzedu.

4. Nabywane wartosci niematerialne i prawne o wartosci poczgtkowe] okreslonej w przepisach

ustawy z dnia 15 lutego 1992r. o podatku dochodowym od oséb prawnych ewidencjonowane sg na koncie
020 = Wartosci niematerialne i prawne.
Umorzenie wartosci niematerialnych i prawnych ewidencjonuje sie na karcie analitycznej wartosci
niematerialnych i prawnych. Wartosci niematerialne | prawne umarzane sg wediug stawek amortyzacyjnych
ustalonych przepisami ustawy zdnia 15 lutego 1992 r. o podatku dochodowym od oséb prawnych.
Umorzenie wartosci niematerialnych i prawnych ksiegowane jest na koncie 071 — .Umorzenie srodkédw
trwatych oraz wartosci niematerialnych i prawnych” oraz na koncie 400 — ,Amortyzacja”.

5. Pozostale wartoéci niemateriaine i prawne o wartosci poczatkowe] nizszej niz wartosé okreslona w
przepisach ustawy z dnia 15 lutego 1992 r. o podatku dochodowym od oséb prawnych ewidencjonuje sie na
koncie 021 ,Pozostate wartosci niematerialne i prawne”.

Umarzane sg one w 100 % ich wartosci w dacie przyjecia do uzywania, poprzez odpisanie w koszty — konto
401 =, Zuzycie materiatow i energii " i konto 072 — ,Umorzenie pozostatych srodkéw trwalych oraz wartosci
niematerialnych i prawnych”.

6. Nabywane tablice rejestracyjne i druki dla potrzeb rejestracji pojazdéw oraz prawa jazdy
ewidencjonowane sa na koncie 310 — ,Materialy ".

7. Ewidencjg ilosciowg pojazdow zakwalifikewanych do zniszczenia prowadzi Wydziat Komunikacji.
6



8. Ewidencje ilosciows statkow i innych obiektow plywajacych zakwalifikowanych do zniszczenia
prowadzi Wydziat Srodowiska.

9. Ewidencje ilosciowa pojazddéw , statkéw i innych obiektow plywajgcych zakwalifikowanych do
zbycia prowadzi Biuro Obstugi Urzedu.

CZESC I
Ksiegi rachunkowe

& 11. 1. Starostwo Powiatowe w Stargardzie prowadzi ksiegi rachunkowe w siedzibie jednostki
wedtug wlasnego systemu komputerowego.

2. Ksiegi rachunkowe obejmujg;

1) dzienniki :

a) dla budzetu jednostki samorzadu terytorialnego (organu),

b) dla jednostki budzetowej starostwo powiatowe,

¢) dla dochodow Skarbu Panstwa,
2) dzienniki czesciowe prowadzone sg dla okreslonych grup rodzajowych zdarzen zgodnie z zatgcznikiemn
nri2,
3) konta ksiegi gtéwnej (ewidencja syntetyczna), w ktorej obowigzuje ujecie kazdej operacji zgodnie z
zasada podwoéjnego zapisu,
4) konta ksiag pomocniczych (ewidencji analitycznej),
5) wykaz skladnikow aktywdw i pasywdw (inwentarz),
6) zestawienie obrotow i sald kont ksiegi giéwnej oraz zestawienie kont ksiag pomocniczych.

3. Ksiegi rachunkowe powinny byé:

1) trwale oznaczone nazwa jednostki,
2) wyraznie oznaczone co do roku obrotowego,
3) przechowywane starannie w ustalonej kolejnosci,

4, Zapisy w Ksiegach rachunkowych prowadzi sie w jezyku polskim i w walucie polskigj, powinny byé
dokonywane w sposob trwaly, recznie lub maszynowo, bez pozostawienia migjsc pozwalajgcych na
pézniejsze dopiski lub zmiany.

8, Wydruki komputerowe powinny skiadac sie z automatycznie numerowanych stron, z oznaczeniem
pierwszej | ostatniej oraz byé sumowane na kolgjnych stronach w sposéb ciggly w roku obrotowym i
0znaczone nazwg programu,

6. Zapisy ksiegowe powinny zawiera¢ co najmnigj:

1) date dokonania operacji,

2) okreslenie rodzaju i numeru identyfikacyjnego dowodu ksiegowego, stanowigcego podstawe zapisu
ksiggowego oraz jego date, jezeli rozni sie ona od daty dokonania operaciji, zrozumialy tekst, skrét lub kod
opisu operacji, z tym ze stosowanie skrotow lub kodow uwarunkowane jest posiadaniem pisemnego
objasnienia ich tresci,

3) zapisy systematyczne dokonywane w ksiggach rachunkowych musza by¢ powigzane z zapisami
chronologicznymi, w sposdb wynikajgcy ze stosowanej techniki prowadzenia ksigg rachunkowych,

4) zapisy w dziennikach dokonywane sg w porzadku chronologicznym, dzier po dniu sukcesywnie. Zbior
danych z dziennika jest sprawdzianem kompletnodci ujecia w ksiggach rachunkowych zdarzen
gospodarczych w poszczegolnych miesigcach i w catym roku abrotowym.
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§12. 1. Dziennik powinien zawierac:
1) kolejng numeracje dziennika,
2) obroty dziennika miesiecznie oraz narastajaco w miesigcach i w roku obrotowym. Jezeli prowadzonych
jest kilka dziennikow, wowczas nalezy sporzadzié zestawienie zawierajace obroty poszczegalnych
dziennikéw oraz ich tgczne obroty miesieczne i narastajgce.

2. Zbiér danych kont ksiegi glownej (ewidencji syntetycznej) stanowi zbior zapisow w porzadku
systematycznym z zachowaniem chronologii, na kentach przewidzianych w zakiadowym planie kont. Zapisy
na kontach ksiegi gidwnej winny by¢ uprzednio lub réwnolegle dokonane w zapisach w dzienniku. Konta
ksiegi glownej winny by¢ wyrdznione w zakladowym planie kont ze szczegolowoscia, z jakg dane ksiag
rachunkowych wykazane sg w sprawozdawczosci. Zbiér danych kont ksiegi gtéwnej uzgadnia sie z zapisami
dziennika, obroty wszystkich kont winny by¢ zgodne z obrotami dziennika. Zestawienie obrotow i sald ksiegi
gtownej sporzgdzane s3 nie pdZnigj niz do 15 dnia nastepnego miesigca za ostatni miesige roku obrotowego
— nie pozniej niz do 85 dnia po dniu bilansu.

§ 13. 1. Konta ksiag pomocniczych.

1) Konta ksigg pomocniczych (ewidencja analityczna) winny by¢ prowadzone co najmnigj dla:

a) srodkow trwalych, wartosci niematerialnych | prawnych oraz dokonywanych od nich odpisow
umorzeniowych, ktérych ewidencja prowadzona jest w ksiedze inwentarzowej,

b) rozrachunkow z kontrahentami,

¢) rozrachunkow z pracownikami,

d) kosztow, dochodow i innych istotnych dla jednostki skiadnikéw majatku.
Sumy sald kont pomocniczych winny by¢ zgodne z saldami wiasciwych kont ksiegi giéwnej.

2. Konta ksigg pomocniczych, stuzace uszczegdlowieniu | uzupelnieniu zapisow ksiegi glownej,
prowadzi sie w porzadku chronologicznym, jako wyodrebnione zbiory danych w ramach kont ksiegi gtowne;j,
wowczas suma sald poczatkowych i obrotéw na kontach ksiag pomocniczych stanowi saldo poczatkowe i
obroty odpowiedniego konta ksiegi gidwne;j.

3. Przy prowadzeniu ksiegi systemem komputerowym, wydruki komputerowe powinny byé:

1) trwale oznakowane nazwa jednostki, ktérej dotyczg i zrozumialg nazwa danego rodzaju ksiegi
rachunkowej,

2) wyraznie oznakowane co do roku obrotowego, co do miesigca i daty sporzadzenia,

3) powinny miec¢ automnatycznie numerowane strony z oznaczeniem pierwsze] | ostatnigj (koniec wydruku)
oraz sumowane w sposob ciggly w miesigcach i w roku obrotowym, oznaczone nazwag programu

przetwarzania.

§ 14. 1. Zapisy w ksiggach powinny by¢ wydrukowane lub przeniesione na inny nosnik danych,
a na koniec kazdego miesigca sporzadzone wydruki:
1) zbiorow dziennika, ktore powinny zawierag:

a) sume obrotow za miesigc oraz narastajaco od poczatku roku,

b) kolejng numeracje stron i poszczegdinych pozycii,

¢) miesige, ktérego operacje dotyczg i date sporzadzenia wydruku,
2) zestawienie obrotow dziennych czastkowych, zawierajgce oznaczenie kazdego dziennika, kolgjng

numeracjg stron, sume obrotdéw za miesigc i narastajgco od poczatku roku,



4) zestawienie obrotéw i sald sporzadzone na podstawie zbiorow danych kont ksiegi glownej, ktore pawinno
zawierac:
a) symboale lub nazwy poszczegodlnych kont,
b) salda kont na dzier otwarcia ksigg rachunkowych i sume sald,
C
d
e) salda kont na koniec miesigca i faczng sume sald,

)
) obroty Wn | Ma miesieczne oraz sume obrotow,
) obroty Wn | Ma narastajgco od poczatku roku obrotowego oraz ich sume,
)

2. Obroty ww. zestawienia (narastajaco od poczatku roku), powinny byé zgodne z narastajgcymi
od poczatku roku obrotowego obrotarmi dziennika:
1) nie rzadzigj niz na koniec roku obrotowego nalezy sporzgdzic wydruki;

a) kont ksiegi giéwnej (ewidencji syntetycznej),

b) kont ksigg pomocniczych (ewidencji analitycznej),
2) na dzien zamknigcia ksigg nalezy sporzgdzic zestawienie sald wszystkich kont pomocniczych,
zawierajgcych obok danych wymienionych wyzej, rowniez:

a) symbole lub nazwy kont pomaocniczych,

b) symbole lub nazwy konta ksiegi gtownej (ewidencji syntetycznej), ktorej dotyczg poszczegéine
konta ksigg pomocniczych (ewidencji analitycznej),

c) salda kont oraz ich taczne sumy.
Na dzien inwentaryzacji sporzadza sie zestawienia sald inwentaryzowanej grupy skiadnikow.

§ 15. 1. Otwieranie i zamykanie ksigg rachunkowych.

Art. 20 ust. 5 pkt 2 ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci stawia scisle okreslone wymagania
dotyczace automatycznego przenoszenia sald bilansu zamkniecia i otwarcia:
1) przeniesienie takie musi by¢ udokumentowane wydrukiem zawierajacym zestawienie obrotéw isald
bilansu otwarcia, ktore jednoczesnie spetnia role sprawdzianu poprawnosci, cigglosci | kompletnosci zapiséw
obrotow i sald bilansu zamkniecia z zestawieniermn obrotdw i sald bilansu otwarcia,
2) wprowadzenie bilansu otwarcia w pierwszym roku zastosowania komputera nastepuje wylacznie ,recznie”
(przy takich samych wymaganiach jak w pkt 1), w tym przypadku réwniez nalezy sporzadzi¢ wydruk
zestawienia obrotdw i sald wprowadzonego bilansu otwarcia, jako sprawdzianu poprawnosci cigglosci
i kompletnosci zapisdw z zestawieniem obrotow i sald bilansu zamkniecia.
3) rozpoczecie ewidencji komputerowe] w trakcie roku jest mozliwe pod warunkiem:

a) wprowadzenia bilansu otwarcia na poszczegodlne konta,

b) wprowadzenia obrotéw kont bilansowych i wynikowych za okres od poczatku roku do dnia
wprowadzenia ewidencji (dla ustalenia obrotéw rocznych),

¢) uzgodnienia zestawien obrotow i sald prowadzonych recznie z zapisami zestawienia obrotow i sald
wprowadzonych do komputera za okres od poczgtku roku, do dnia przejscia na ewidencje komputerowa,

2. Bilans otwarcia tworzony jest na podstawie automatycznego przenoszenia na poczatku roku
nastepnego, sald kont figurujgcych na koniec roku obrotowego pod warunkiem, ze jest mozliwosé
stwierdzenia zrodla pochodzenia zapisow pierwotnych z roku ubiegiego, a obowigzujacy program zapewnia
sprawdzenie prawidlowosci przetwarzania danych | kompletnosci zapisow.



3. Obowigzujgce wydruki powinny zawieraé zestawienie obrotdow i sald hilansu otwarcia,
ktdre jednoczesnie spetnia role sprawdzianu poprawnosci ciggiosci i kompletnosci zapiséw obrotow i sald
bilansu zamknigcia z zestawieniem obrotow sald bilansu otwarcia.

§ 16. 1. Wycena aktywow i pasywow.
Ewidencji ksiggowej w jednostce podlegajg nastepujgce aktywa, ktore powinny byé ksiegowane ilodciowo-
wartosciowo:

1) wartosci niematerialne i prawne,

2) srodki trwale,

3) Inwestycje rozpoczete (Srodki trwate w budowie),
4) srodki przekazane na poczet inwestycji,
5) naleznosci diugoterminowe,

6) dlugoterminowe aktywa finansowe,

7) aktywa obrotowe,

8) naleznosci krétkoterminowe,

9) srodki pieniezne,

10) krotkoterminowe papiery wartosciowe,
11) rozliczenia migdzyokresowe.

Wyceny aktywow na dzien bilansowy dokonuje sie zgodnie z zasadami przyjetymi w zataczniku nr 13.
2. W jednostce ewidencji ksiegowej i rozliczeniu podlegajg nastepujgce pasywa, ktdre sg Zrodiem
finansowania aktywow:

1) fundusz jednostki,

2) fundusze celowe,

3) zobowigzania diugoterminowe,

4) zobowigzania krotkoterminowe,

5) zobowigzania z tytutu dostaw i ustug,

6) zobowigzania wobec budzetéw,

7) zobowigzania z tytulu ubezpieczer spolecznych,

8) zobowigzania z tytulu wynagrodzen,

8) pozostale zobowigzania,

10) sumy obce (depozytowe, zabezpieczenie wykonania umow),

11) rozliczenia z tytutu $rodkéw na wydatki budzetowe i z tytutu dochodow budzetowych,
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12) rezerwy na zobowiazania,

13) fundusze specjalne,

14) rozliczenia migedzyokresowe przychodow,
15) pozostale rozliczenia miedzyokresowe,
16) pozostale pasywa.

Wyceny pasywow na dzien bilansowy dokonuje sie zgodnie z zasadami przyjetymi w zataczniku nr 14

Czesé IV. Zaangazowanie planu wydatkéw budzetowych

§ 17. 1. Zaangazowanie to wywolanie przez dysponentow $rodkow takiego stanu prawnego, ktory

spowoduje w przyszitosci obowigzek dokonania wydatkéw odpowiednich $rodkéw finansowych jednostki.
2. Dokumenty dotyczace zamierzonych przysziych wydatkéw powinny by¢ przed decyzjg powodujgcy
powstanie zobowigzania warunkowego przediozone gléwnemu ksiegowemu lub osobie upowaznionej w celu
dokonania przez niego wstepnej kontroli zgodnosci operacji gospodarczych i finansowych z planem
finansowym w mysl art. 54 ust. 1 pkt 3 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych.
Ewidencja ta stuzy do okreslenia wartosci srodkéw finansowych jednostki, ktére zostaly juz zadysponowane
na okreslone cele i muszg byc zabezpieczone na pokrycie przysziych zobowigzan.
Dokumentami stanowigcymi podstawe do ksiegowania zaangazowania moga by¢ miedzy innymi:

1) poszczegoélne umowy o dostawy lub ustugi, umowy o dzielo lub zlecenia platne z danych Srodkéw,

2) obliczenie wartosci rocznych wynagrodzen wynikajgcych z umoéw o prace czy nominacji oraz

pochodnych od tych wynagrodzen,

3) obliczenie wartosci $wiadczen przyznanych na podstawie wydanych decyzji,

faktury i rachunki za zrealizowane dostawy i uslugi niecbjete wezeséniej zawartymi umowami,

)
5) decyzje , uchwaty i umowy przyznajgce dotacje dla innych jednostek,
6) naliczone podatki, oplaty administracyjne i skiadki,
7) rozliczone zobowigzania z tytulu kosztow podrozy stuzbowych i innych kosztéw pokrytych najpierw

przez pracownikow z wiasnych érodkow.
3. Ewidencje zaangazowania prowadzg komérki merytoryczne przy pomocy programu komputerowego —
system ,Rejestr zaangazowania srodkow budzetowych”.
Struktura dokumentéw oraz zasady ich obiegu w systemie zostaly okreslone w zalgczniku nr 15.
Osoby uprawnione do pracy z systemie ,Rejestr zaangazowania $rodkow budzetowych” zostaly okreslone w
zalgczniku nr 16.
Podstawg ksiegowania na stronie Wn konta 998 jest polecenie ksiegowania — PK wygenerowane
elektronicznie. Polecenie ksiggowania jest tworzone na podstawie importu kwot zaangazowania wydatkow
na konta 998 i 999 dla kazdej kwoty i klasyfikacji budzetowej z systemu "Plan B/Zaangazowanie" DOSKOMP
do systemu ,Ksiegowos¢ budzetowa jednostki” — Zakiad Systemow Informatycznych ,SIGID" za okres
sprawozdawczy.
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Czesé V Ustalanie wyniku finansowego

§ 18 W jednostce budzetowej wynik finansowy ustalany jest zgodnie z wariantemn poréwnawczym
rachunku zyskow i strat na koncie 880 , Wynik finansowy" Ewidencja kosztow dzialalnosci podstawowe)
prowadzona jest w zespole 4 kont, tj. na kontach kosztéw rodzajowych, przy czym koszty danego okresu
sprawozdawczego ujmowane sg jako koszty rozliczane w czasie ( Wn 640 ,Rozliczenia miedzyokresowe
kosztow , Ma , 490 , Rozliczanie kosztow" ), Saldo jest przenoszone w roku nastepnym , pod datg przyjecia
sprawozdania finansowego, na konto 800 ,Fundusz jednostki".

Wynik finansowy netto zgodnie z rachunkiem zyskéw i strat przedstawionym w zatgczniku nr 7 do
rozporzadzenia Ministra Finansow z dnia 5 lipca 2010 . ( Dz.U Nr 128, poz.861 ) skiada sie :
1) wynik ze sprzedazy,

2) wynik z dziatalnosci operacyjnej,
3) wynik z dziatalnoéci gospodarczej,
4) wynik brutto,

§ 19 W organie finansowym jednostki samorzadu terytorialnego wynik wykonania budzetu jst
(niedobor lub nadwyzki budzetu) wykazywany w bilansie z wykonania budzetu jednostki samorzadu
terytorialnego  ustalany jest na koncie 961 , Wynik wykonania budzetu" poprzez pordwnanie kasowo
zrealizowanych w danym roku dochodéw i wydatkdéw budzetowych oraz ujmowanych memoriatowo
wydatkow niewygasajgcych z koancem roku, ewidencjonowanych na odrebnych kontach odpowiednio; 901
,» Dochody budzetu”, 902 , Wydatki budzetu" oraz 903 , Niewykonane wydatki"

Operacje wynikowe, ktére nie powodujg zwickszenia wydatkéw | dochodéw danego roku budzetowego (tzw.
Operacje nie kasowe), a dotyczgce przychodéw i kosztéw finansowych oraz pozostalych przychodow i
kosziow operacyjnych, ujmowane sg na koncie 962 ,Wynik na pozostalych operacjach”.

W roku nastepnym, po zatwierdzeniu sprawozdania z wykonania budzetu przez organ stanowigcy jst, saldo
tego konta przeksiegowywane jest na konto 960 "Skumulowane wyniki budzetu”.

Czesé VI Inwentaryzacja

§ 20 1. Zgodnie z przepisami ustawy o rachunkowosci majatek jednostki podlega inwentaryzacji.
Polega ona na przeprowadzeniu zespolu czynnosci zmierzajgcych do ustalenia rzeczywistego stanu
skladnikow majgtkowych jednostki, w tym: dokonanie spisu rzeczowych i pienieznych skiadnikéw majgtku
jednostki, uzgodnienie sald aktywow i pasywow, ich wycena oraz rozliczenie ze stanem ewidencyjnym, w
tym réwniez rozliczenie osdb materialnie odpowiedzialnych.

2. Stosownie do powolanych przepiséw odpowiedzialnosé za zarzgdzenie inwentaryzacji, terminowe |
prawidiowe je] przeprowadzenie ponosi kierownik jednostki. Za inwentaryzacje w poszczegolnych
jednostkach budzetowych i zakladach budzetowych odpowiedzialni sg kierownicy tych jednostek.

§ 21 Terminy i czestotliwos¢ przeprowadzenia inwentaryzagji:

1. Na ostatni dzien kazdego roku obrotowego nalezy przeprowadzi¢ inwentaryzacje:
1) srodkow pienigznych krajowych | zagranicznych w kasie, akcji, obligacji, bonéw innych papieréw
wartosciowych, rzeczowych skiadnikéw aktywow obrotowych, drukéw scistego zarachowania, a takze
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srodkow trwatych oraz maszyn i urzgdzen wehodzacych w skiad srodkow trwalych w budowie, znajdujgcych
sie na terenie nie strzezonym — drogg spisu z natury, wyceny tych ilosci, porownania wartosci z danymi ksigag
rachunkowych i rozliczenia ewentualnych réznic,
2) srodkow pienieznych krajowych | zagranicznych, zgromadzonych na rachunkach bankowych
lub przechowywanych przez inne jednostki, naleznaosci, w tym udzielonych pozyczek — drogg uzyskania od
bankow i kontrahentow potwierdzen pisemnych prawidtowosci wykazanego w ksiegach rachunkowych
jednostki stanu tych aktywow lub pasywow oraz wyjasnienia i rozliczenia ewentualnych rdznic,
3) aktywow i pasywow nie objetych spisem z natury Iub uzgodnieniem, t. gruntdow stanowigcych mienie
komunalne, srodkow trwatych trudno dostepnych oglgdowi, naleznosci spornych i watpliwych, naleznosci i
zobowigzan wobec pracownikow, naleznoéci i zobowigzan z tytuldw publiczno — prawnych, naleznosci i
zobowigzan wobec osob nie prowadzgcych ksigg rachunkowych, Srodkéw trwalych w budowie, ktdrych spis
z natury jest niemozliwy - przeprowadza sie przez poréwnanie danych ewidencyjnych ze stanem
wynikajacym z dowodow ksiegowych,
4) inwentaryzacjg nalezy objg¢ rowniez znajdujace sie w jednostce skiadniki majgtkowe:

a) ujete wylgcznie w ewidencji ilosciows],

b) bedace wlasnoscig innych jednostek.

2. Raz w ciggu dwach lat:

1) zapaséw materiatow | towaréw znajdujgcych sie w strzezonych skladowiskach objetych ewidencig
ilosciowo-wartosciowa,

3. Raz w ciggu czterech lat:

1) srodkow trwatych, pozostatych srodkéw trwatych w uzywaniu oraz maszyn i urzgdzen wchodzacych w
skiad srodkow trwatych w budowie znajdujacych sie na terenie strzezonym.

4. Terminy i czestotliwosé inwentaryzaciji okreslone w ust. 1, 2 1 3 uwaza sie za dotrzymane, jezeli
inwentaryzacje skiadnikow aktywow z wylgczeniem $rodkéw pienieznych, papierdw wartosciowych,
materiatdw, rozpoczeto nie wczesnigj niz trzy miesigce przed kofcem roku obrotowego i zakonczono
do 15 dnia nastepnego roku (styczen), ustalenie zas stanu nastapito przez dopisanie do lub odpisanie od
stanu stwierdzonego drogg spisu z natury lub potwierdzenia salda (zwiekszenia lub zmnigjszenia), jakie
nastgpity miedzy datg spisu lub potwierdzenia a dniem ustalenia stanu wynikajacego z ksiag rachunkowych,
przy czym stan wynikajacy z ksiag rachunkowych nie moze byc ustalony po dniu bilansowym.

5. Inwentaryzacja nieruchomosci powinna zapewni¢ poréownanie danych wynikajgcych z ewidencji
ksiggowej z ewidencja powiatowego zasobu nieruchomosci.

Czesc VIl Sprawozdawczosé
§ 22 1,0Okresem sprawozdawczym jest miesigc.
2.Ostateczne zamknigcie i otwarcie ksigg rachunkowych jednostki powinno nastapié do dnia 30 kwietnia
roku nastepnego.
3. Sprawozdania budzetowe sporzadza sie na podstawie przepiséw rozporzadzenia Ministra Finanséw z
dnia 3 lutego 2010 r. w sprawie sprawozdawczosci budzetowej
1) za okresy miesieczne sporzadza sie :
a) sprawozdanie Rb-275 miesieczne z wykonania planu dochodéw budzetowych jednostki
samorzgdu terytorialnego,
b) sprawozdanie Rb-285 miesigczne z wykonania planu wydatkéw budzetowych jednostki
samorzadu terytorialnego.



2) za okresy kwartalne sporzadza sie :
a) sprawozdanie Rb-27S kwartalne z wykonania planu dochodéw budzetowych jednostki samorzadu
terytorialnego,
b) sprawozdanie Rb-28S kwartalne z wykonania planu wydatkéw budzetowych,
c) sprawozdanie Rb-NDS kwartalne o nadwyzce/deficycie jednostki samorzadu terytorialnego,
d) sprawozdanie Rb-27ZZ kwartalne z wykonania planu dochodéw zwigzanych z realizacjg zadan z
zakresu administracji rzgdowej oraz innych zadan zleconych jednostkom samorzgdu terytorialnego,
e) sprawozdanie Rb-50 kwartalne o dotacjach/wydatkach zwigzanych z wykonywaniem zadan z
zakresu administracji rzadowej oraz innych zadan zleconych jednostkom samorzadu terytorialnego
ustawami.

3) za okres roku sporzgdza sie :
a) sprawozdanie Rb- 275 roczne z wykonania planu dochodéw budzetowych jednostki samorzadu
terytorialnego,
b) sprawozdanie Rb - 28 S roczne z wykonania planu wydatkéw budzetowych,
¢) sprawozdanie Rb - NDS roczne o nadwyzce/deficycie jednostki samorzadu terytorialnego,
d) sprawozdanie Rb-27ZZ roczne z wykonania planu dochodéw zwigzanych z realizacjg zadan z
zakresu administracji rzgdowej oraz innych zadarn zleconych jednostkom samorzadu terytorialnego,
e) sprawozdanie Rb-50 roczne o dotacjach/wydatkach zwigzanych z wykonywaniem zadan z
zakresu administracji rzadowej oraz innych zadan zleconych jednostkom samorzadu terytorialnego
ustawami,
f) sprawozdanie Rb-ST roczne o stanie srodkéw na rachunkach bankowych jednostek samorzadu
terytorialnego,
g) sprawozdanie Rb-WS roczne sprawozdanie o wydatkach strukturalnych poniesionych przez
jednostki sektora finansdw publicznych.

4. Sprawozdania finansowe sporzadza sig na podstawie przepisow rozporzadzenia Ministra Finanséw z dnia
9 lipca 2010 r. w sprawie szczegolnych zasad rachunkowosci oraz planéw kont dla budzetu panstwa,
budzetow jednostek samorzadu terytorialnego, jednostek budzetowych, samorzadowych zakladéw
budzetowych, panstwowych funduszy celowych oraz panstwowych jednostek budzetowych majgcych
siedzibe poza granicami Rzeczpospolitej Polskiej
1) w jednostce samorzgdu terytorialnego:
a) bilans z wykonania budzetu,
b) {gczny bilans obejmujgcy dane wynikajgce z bilansow samorzadowych jednostek
budzetowych,
¢) 1gczny rachunek zyskow i strat obejmujgcy dane wynikajace z rachunkow zyskow
i strat samorzgdowych jednostek budzetowych,
d) zestawienie zmian w funduszu obejmujace dane wynikajgce z zestawien zmian w
funduszu samorzgdowych jednostek budzetowych.
W lacznym bilansie samorzadowych jednostek budzetowych, w tgcznym rachunku zyskow i strat
samorzgdowych jednostek budzetowych oraz w lacznym zestawieniu zmian w funduszu
samorzgdowych jednostek budzetowych nalezy dokonaé wylaczenia wzajemnych naleznosci i
zobowigzan oraz innych rozrachunkéw o podobnym charakterze, przychodéw i kosztow bez podatku VAT, a

takze po stronie zwigkszen i zmniejszen otrzymanych ( przekazanych ) aktywow miedzy jednostkami.
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W skonsolidowanym bilansie jednostki samorzadu terytorialnego nalezy dokona¢ wylgczenia
wzajemnych naleznosci i zobowigzan oraz innych rozrachunkéw o podobnym charakterze miedzy
jednostkami objetymi konsolidacjg oraz budzetem powiatu ( organem ).

2) w jednostce budzetowej :

a) bilans jednostki budzetowe;,

b) rachunek zyskow i strat (wariant poréwnawezy),

c) zestawienie zmian w funduszu.
Bilans jednostki budzetowej , rachunek zyskéw i strat oraz zestawienie zmian w funduszu
sporzadzany jest na podstawie ksiag rachunkowych prowadzonych dla jednostki budzetowej i ksigg
rachunkowych prowadzonych dla dochodéw Skarbu Panstwa. W pierwsze] kolejnosci sporzadza sie bilanse
z poszczegolnych ksigg rachunkowych, a nastepnie faczy sie w arkuszach stanowigcych zalaczniki nr 4,
5 i 6 oraz dokonuje sie stosownych wylgczen, Na podstawie sporzadzonych arkuszy konsolidacyjnych
sporzadza sie odpowiednio bilans, rachunek zyskow i strat i zestawienie zmian w funduszu starostwa
powiatowego.

5. Sprawozdania jednostek sektora finansow publicznych w zakresie operacji finansowych sporzadza sie na
podstawie przepisow  rozporzgdzenia Ministra Finansow z dnia 4 marca 2010 r. w sprawie
sprawozdawczosci jednostek sektora finanséw publicznych w zakresie operacji finansowych.

Czesé VIII. System ochrony danych w jednostce

§ 23. Ochrona zbioréw ksiag rachunkowych

1. Ochrone przed dostepem oséb nieupowaznionych zapewniajg sprawdzone zabezpieczenia pomieszczen,
w ktérych przechowuje sie zbiory ksiegowe. Sg to atestowane zamki zamontowane w drzwiach oraz
zabezpieczenie w postaci systemoéw alarmowych i przeciwpozarowych.

2. Szczegdlne| ochronie poddane sg:
a) sprzet komputerowy uzytkowany w wydziale finansowym,
b) ksiegowy system informatyczny,
c) kopie zapiséw ksiegowych,
d) dowody ksiegowe,
e) dokumentacja inwentaryzacyjna,
f) sprawozdania budzetowe i finansowe,
g) dokumentacja rachunkowa opisujgca przyjete przez jednostke zasady
rachunkowosci.
3. Dla prawidiowej ochrony ksiag rachunkowych stosuje sie:

a) regularne wykonywanie kopii bezpieczenstwa zgodnie z zarzgdzeniem Nr 52/10 Starosty
Stargardzkiego z dnia 13 maja 2010 r. w sprawie zasad funkcjonowania sieci informatycznej Starostwa
Powiatowego w Stargardzie,



b) odpowiedni poziom zarzadzania dostepem do danych pracownikéw na roznych stanowiskach (imienne
konta uzytkownikow z bezpiecznie przechowywanymi hastami dostepu, mozliwosé réznicowania dostepu
do baz danych i dokumentow w zaleznosci od zakresu obowigzkéw danego pracownika),

c) profilaktyke antywirusows — opracowane | przestrzegane odpowiednie procedury oraz stosowane
programy zabezpieczajace,

d) odpowiednie systemy bezpiecznej transmisji danych,
e) systemy podtrzymywania napiecia w razie awarii sieci energetycznej (UPS).

4. Kompletne ksiegi rachunkowe drukowane sa nie pozniej niz na koniec roku obrotowego. Za rownowazne
z wydrukiem uznaje sig przeniesienie tresci ksigg rachunkowych na inny informatyczny nosnik danych,
zapewniajgcy trwalosc zapisu informacji, przez czas nie krotszy niz 5 lat, liczac od poczatku roku
nastepujgcego po roku obrotowym, ktérego dane zhiory dotycza.

§ 24. Przechowywanie zbiorow

1.W sposob trwaty nie krotszy niz 50 lat przechowywane sg w wersji papierowe| zatwierdzone sprawozdania
finansowe, a takze dokumentacja placowa (listy plac, karty wynagrodzen albo inne dowody, na podstawie
ktorych nastepuje ustalenie podstawy wymiaru emerytury lub renty), liczgc od dnia, w ktérym pracownik
przestat pracowac u danego platnika skladek na ubezpieczenia spoleczne (art. 125a ust. 4 ustawy z dnia 17
grudnia 1598 r. o emeryturach i rentach z FUS).

2.0kresowemu przechowywaniu podlegajg :

1) dowody ksiegowe dotyczace wplywéw ze sprzedazy detalicznej — do dnia zatwierdzenia sprawozdania
finansowego za dany rok obrotowy, nie krocej jednak niz do dnia rozliczenia oséb, ktérym powierzono
skiadniki objete sprzedazg detaliczna,

2) dowody ksiegowe dotyczace Srodkéw trwalych w budowie, pozyczek, umoéw handlowych, roszczen
dochodzonych w postepowaniu cywilnym lub objetych postepowanie karnym albo podatkowym — przez
okres 5 lat od poczgtku roku nastepujacego po roku obrotowymn, w ktdrym operacje, transakcje i
postgpowanie zostaly ostatecznie zakonczone, sptacone lub ulegly przedawnieniu,

3) dokumentacja przyjetego sposobu prowadzenia rachunkowosci — przez okres nie krotszy niz 5 lat od
uplywu ich waznosci,
4) dokumenty dotyczgce rekojmi i reklamacji — 1 rok po terminie uptywu rekejmi lub rozliczeniu reklamaciji,

5) ksiegi rachunkowe, dokumenty inwentaryzacyjne oraz pozostale dowody ksiegowe i dokumenty — przez
okres 5 lat,

6) dokumentacja zwigzana z projektami finansowanymi ze srodkow Unii Europejskiej i innych parnstw oraz
organizacji migdzynarodowych jest przechowywana przez okres okreslony w wytycznych zawartych w
dokumentach odpowiedniego programu lub instrukcjach dotyczacych Zrodet finansowania danego projektu
albo w umowie o dofinansowanie, chyba Ze przepisy krajowe zakladajg diuzszy okres przechowywania
niektérych z nich, to dla tych dokumentéw stosuje sie odpowiednio przepisy krajowe.

Powyzsze terminy oblicza sie od poczatku roku nastepujgcego po roku obrotowym, kiérego dane zbiory
(dokumenty) dotycza,

3. W przypadku zakoriczenia dziatalnosci jednostki na skutek:
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1) pofaczenia z inng jednostkg lub przeksztalcenia formy prawng] — zbiory beda przechowywane przez
jednostke kontynuujgca dziatalnosc.

2) jej likwidaciji — zbiory przechowuje wyznaczona osoba lub jednostka; o migjscu przechowywania kierownik
jednostki informuje wlasciwy organ prowadzacy ewidencje dziatalnosci.

§ 25. Udostepnianie danych dokumentéw

Udostgpnienie sprawozdan finansowych i budzetowych oraz dowodéw ksiegowych, ksigg rachunkowych i
innych dokumentow z zakresu rachunkowosci jednostki ma miejsce;

1)w siedzibie jednostki po uzyskaniu zgody kierownika jednostki lub upowaznionej przez niego osoby,

2)poza siedzibg jednostki po uzyskaniu pisemnej zgody kierownika jednostki i pozostawieniu pisemnego
pokwitowania zawierajqcego spis wydanych dokumentéw,

§ 26. Traci moc Zarzadzenie nr 54/11 Starosty Stargardzkiego z dnia 22 lutego 2011 r. w sprawie
polityki rachunkowosci w Starostwie Powiatowym w Stargardzie Szczecinskim wraz z wprowadzonymi
dotychczas zmianami,

§ 27. Zarzgdzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania z mocg obowigzujgcg od 1 stycznia 2017 r.,
Z tym, ze dysponent okreslony w § 3 pkt 19 i dysponent okreslony w § 3 pkt 20 ewidencyjnie funkcjonujg do
31 maja 2017 r.

STARBSTA

oriil Wisniewsla
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Zatgeznik Nr 1

do Zarzadzenia Nr 76/17
Starosty Stargardzkiego
z dnia 31 maja 2017 r.

Wykaz programéw komputerowych stosowanych
w Starostwie Powiatowym w Stargardzie

Na podstawie przepiséw artykutu 10 ust 1 pkt 3 lit ,¢" ustawy z dnia 29 wrzeénia 1994 r o
rachunkowoéci ( Dz.U. z 2016, poz.1047) ustala sie wykaz programow komputerowych
uzywanych w Starostwie Powiatowym w Stargardzie:

1) System ,Program ptatnik” opracowany przez firme PROKOM Softvare S A
- wersja programu 10.01.001

2) System ,Budzet JST plus" opracowany przez firmg OPW ,DOSKOMP" sp. z 0, 0
z/s w todzi ul. Dubois 114/116 - data rozpoczecia eksploatacji 22-068-2005
wersja programu 3.10.Di build: 269 baza 3.9.93

3) System ,Budzet JB plus” opracowany przez firmg OPW ,DOSKOMP" sp. z 0. 0
z/s w todzi ul. Dubois 114/116 - data rozpoczecia eksploatacji 22-06-2005
wersja programu 3.10.Di i build: 329 baza 3.9.93

4) System ,Oplaty" opracowany przez firme ZETO sp. z 0. o w Koszalinie
data rozpoczecia eksploatacji 01-01-2006 wersja programu V.1.35.0

5) System ,Ewidencja srodkéw trwatych »opracowany przez Zaktad Systemow
Informatycznych SIGID sp. z 0. 0 61-195 Poznan- data rozpoczecia eksploatacji
01-01-2006 wersja programu ,ES 2.38i" z dnia 2016.12.08

6) System ,Ewidencja i drukowanie faktur ~Opracowany przez Zakiad Systeméw
Informatycznych SIGID sp. z 0. 0 61-195 Poznari— data rozpoczecia eksploatacji
01-01-2006 wersja programu ,FA.2.35a" z dnia 2016.12.08

7) .Ewidencja i drukowanie przelewow «Opracowany przez Zakiad Systemow Informatycznych
SIGID sp. z 0. 0 61-195 Poznan— data rozpoczecia eksploatacji 01-01-2008
wersja programu PR 2.25¢” z dnia 2016.12.08

8) ,Ksiegowos¢ budzetowa jednostka opracowany przez Zakiad Systemow Informatycznych
+SIGID" sp. z 0. 0 61-195 Poznar— data rozpoczecia eksploatacji 01-01-2006
peina wersja programu KB 2.50f" z dnia 2017.01.26

9) Ksiegowosé budzetowa organ ,opracowany przez Zaklad Systeméw
Informatycznych SIGID sp. z 0. 0 61-195 Poznari — data rozpoczecia eksploatacji
01-01-2006 r. petna wersja programu ,KB 2.50f" z dnia 2017.01.26

10) ,Rejestr Zaangazowania Srodkéw Budzetowych Jednostek Samorzadu Terytorialnego
opracowany przez firmg OPW ,DOSKOMP" sp. z 0. 0 z/s w todzi ul. Dubois 114/116 — data
rozpoczecia eksploatacji 01-01-2011r. wersja programu 1.85.1 baza 66

11) "Bestia"- system zarzadzania finansami jednostki samorzadu terytorialnego
Opracowany przez Sputnik Software sp z 0. 0 60-144 Poznaf — data rozpoczecia
eksploatacji 01-07-2006 , build 4.052.00.25 baza bestia

12) P88 - Kapla® dla Windows Opracowany przez Personal 88 ul. Towarowa
Stargard - data rozpoczecia 12-05-2014 1.
wersja programu V.2016.6.1.0 (Client ) Serwer for MS-CQL 2000



13) ,Projektowanie budzetu w systemie PLAN-B" opracowany przez firme OPW
,DOSKOMP" sp. z 0. 0 z/s w todzi ul. Dubois 114/116 — data rozpoczecia
eksploatacji 01-01-2011 r, wersja programu 1.2.3 ( 02.07.2013) build; 1.2.3.483 baza 147

14) System rVAT - Modut Fakturowanie opracowany przez firme OPW ,DOSKOMP” gp. z 0. 0
z/s w todzi ul. Dubois 114/116 — data rozpoczecia eksploatacji 01-01-2017 r. wersja 1.40

15) rVAT Centralny rejestr VAT dla JST opracowany przez firme OPW ,DOSKOMP" sp. z 0. 0
z/s w todzi ul. Dubois 114/116 — data rozpoczecia eksploatacji 01-01-2017 .

”( Kierownik jednostki Y



Zalgcznik Nr 2 do
Zarzadzenia Nr 76/17
Starosty Stargardzkiego

zdnia 31 maja 2017 r.
ZS1 SIGID, Poznan, aktualizacja - grudzien 2014 r.
Wykaz zbioréw danych tworzgcych ksiegi rachunkowe

Zgodnie z ustawa z dnia 29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci ( Dz. U. z 2016, poz.1047), przedstawiamy
niniejsze opracowanie.
Jest ono przeznaczone dla Jednostek Samorzadu Terytorialnego i podleglym im Jednostek Budzetowych i
Samorzadowych Zakltadow Budzetowych, uzytkownikow programoéw SIGID, majacych obowiazek, zgodnie
z art. 10 ustawy o rachunkowosci. posiada¢ dokumentacje opisujaca polityke rachunkowosci w tym takze
sposdb prowadzenia ksigg rachunkowych.

Cz. I wykaz zbiordéw tworzacych ksiegi rachunkowe z okresleniem ich wzajemnych powigzan
Podstawowe informacje, wprowadzane sg do systemu komputerowego w postaci dekretow ksiegowych o
strukturze:

konto Wn. kwota Wn. konto Ma. kwota Ma. data operacii. opis operacji
oraz opcjonalnie dla transakcyjnych kont zespotu .2 7

rodzaj_naleznosci_zobowiazania. data wvkonalnosci. opis transakcji jezeli transakcja jest zdefiniowana dla
dekretu ksiegowego.

Dane te trafig po zaksiggowaniu do zbioru ,,Operacji” w danym roku. o nazwie:
OPErr.DBF gdzie rr = rok np. 95
wroku 1999,  rr=.99"
w roku 2000, rr=.A0"
w roku 2001, rr=_Al"
wroku 2002, rr=_A2"
w roku 2008, i =,A8"
w roku 2010, rr=,B0"
wroku 2011, = _BI"
wroku 2015, 1r=,B5"
itd. dla wszystkich zbioréw rocznych znakowanych datq w nazwie zbioru
oraz do zbioru .. Transakeji" w danym roku o nazwie:
OPRrr.DBF gdzie 1t = oznacza rok wg powyzszego wzoru dla wszystkich zbiordéw rocznych
znakowanych data w nazwie zbioru
a takze w postaci narastajacych sum (obrotéw za dany miesiac) do zbioru ,,Obrotow i Sald" o nazwie:
OISrr.DBF gdzie 1r = oznacza rok wg powyzszego wzoru dla wszystkich zbiorow
rocznych znakowanych datg w nazwie zbioru.
Zbiory te sa nieusuwalne i po zamknigciu miesiaca/roku staja sie zbiorami archiwalnymi w rozumieniu
braku mozliwosci zapiséw do nich.
Zbiory te zakladane sq przez program dynamicznie w miarg pracy programu (uzytkownika), w kolejnych
okresach ksiggowych.

Dekrety ksiggowe, grupowane sa w tzw. dzienniki specjalizowane, opisane nazwa dziennika, data dziennika
(np. datq wyciagu bankowego), stownym opisem dziennika (np. numerem wyciggu bankowego). Kazdy
kolejny dekret ksiggowy otrzymuje wewngtrzny numer pozycji dekretu ksiggowego w obrebie swojego
dziennika do ktérego zostal wprowadzony.
Informacja nagtéwkowa o dzienniku specjalizowanym, jego nazwa, data, opis , status (zaksiggowany, do
rejestracji, do zaksiggowania), sumy kontrolne, zapisywane sa w zbiorze o nazwie:
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KATrr.DBF gdzie rr = oznacza rok wg powyzszego wzoru dla wszystkich zbiordw rocznych
znakowanych data w nazwie zbioru.

Dekrety ksiegowe dotyczace dziennikow. ktore s a przygotowywane przez program Ksiegowosci
Budzetowej rezydujag w pliku roboczym o nazwie:
ROBrr.DBF gdzie rr = oznacza rok wg powyzszego wzoru dla wszystkich zbiorow rocznych
znakowanych datg w nazwie zbioru.
Plik obslugiwany od roku 2006.

Dekrety ksiggowe dotyczace dziennikdw, ktore sg przygotowywane przez inne niz Ksiggowos¢ Budzetowa
programy wspolpracujace z programem KB (np. programy pt. Srodki Trwate, Place i inne). przed
zaksiggowaniem dziennika rezyduja w zbiorach roboczych o nazwach :
Xrrnnnn.DBF odzie X = kod dziennika (np. S dla Srodkéw Trwatych)
gdzie rr = oznacza rok wg powyzszego wzoru dla wszystkich zbiordw rocznych
znakowanych data w nazwie zbioru.
nnnn = nr kolejny dziennika specjalizowanego np. 0011

Kody dziennikdw i ich numeracja narastajaca w kolejnym roku przechowywana jest w zbiorze o nazwie:
J_NAZPL.DBF

Po zaksiggowaniu dziennika specjalizowanego, program rekonfiguracji kopiuje zawartos¢ zbiorkow
roboczych Xrrmnnn.DBF (np. SA80011.DBF) lub przepisuje dane z pliku roboczego ROBrr.DBF do zbioru
archiwalnego o nazwie:

KSrZBT.DBF gdzie rr = oznacza rok wg powyzszego wzoru dla wszystkich zbioréw rocznych
znakowanych datgq w nazwie zbioru.

Jest to nadzwyczajne archiwum, z ktérego mozna odtworzy¢ prawie calg ksiegowosé i z ktorego drukowane
sq rejestry dziennikow.

Aktualny w danym roku ksiegowym plan kont zapisywany jest w kilku zbiorach o nazwach:

KONTA.DBF

NAZWYK.DBF

KLASF.DBF

DZIALY.DBF

ROZDZ.DBF

PARAG.DBF

KON_OPL.DBF

Aktualne w danym roku ksiggowym Jednostki Organizacyjne zapisywane sa w zbiorze o nazwie:
WYDIJO.DBF

Plan budZetowy zapisywany jest do zbioru o nazwie:
PLAN_rr.DBF gdzie rr = oznacza rok wg powyzszego wzoru dla wszystkich zbiorow rocznych
znakowanych datg w nazwie zbioru.

Bilans otwarcia zapisywany jest do zbioru o nazwie:
BOrr.DBF gdzie rr = oznacza rok wg powyzszego wzoru dla wszystkich zbiordw rocznych
znakowanych data w nazwie zbioru.

Lista kontrahentow obstugiwana jest w zbiorze:
ROZRAH.DBF



Po zamknigciu roku ksiggowego plan kont za rok miniony zostanie skopiowany jako archiwalny o nazwach:
KONTAx.DBF  gdzie: x = oznacza literg
NAZWYKx.DBF A dla1995r.

KLASFx.DBF B dla 1996 r.
DZIALYx.DBF C dla 1997 r.
ROZDZx.DBF D dla 1998 1.
PARAGx.DBF E dla 1999 r.
WYDJOx.DBF F dla 2000 r.
KON_OPIx.DBF G dla 2001 r.

H dla2002r.

I dla2003r.

J dla 2004 r.

K dla2005r.

L dla 2006 r.

M dla 2007 r.

N dla 2008 r.

O dla2009r. itd. do 2025 1.

Takze lista kontrahentow uzyska status archiwalny w zbiorze:
ROZRAHx.DBF (zdzie x = j/w)

Program korzysta ze zbioréw bedacych wzorcami struktur przy zakladaniu wilasciwych zbiordw
miesigcznych i rocznych. Sg to zbiory wzorcowe:

BOWZOR.DBF

KATWZOR.DBF

AAWZOR.DBF

ROBWZOR.DBF

OISWZOR.DBF

OPEWZOR.DBF

OPRWZOR.DBF

PLAN_WZ.DBF

Program korzysta z plikéw slownikowych, wspomagajacych generowanie réznego rodzaju tekstow.
formularzy i sprawozdan. Zbiory te nie tworza ksiag rachunkowych i jako takie nie beda dalej szczegélowo
opisane.
Sa to m.n.:
Dane pomocnicze do obslugi kontrahentéw przechowywane sq w pomocniczych zbiorach:
ROZNAD.DBF - zawierajacego dane nadawcey - urzedu
ROZTXT.DBF - zawierajacego teksty uzasadnienia prawnego wezwania do potwierdzenia zgodnosci
sald.
Dane pomocnicze z tekstami dla sprawozdan o wydatkach strukturalnych,
WYDSTU.DBF
WYDSTR.DBF
Dane pomocnicze z tekstami do arkuszy
bilansowych BIL_4.DBF
BIL_94.DBF
BIL_8.DBF
BIL_78.DBF
BIL378.DBF
BIL_7.DBF
BIL_107.DBF
BIL 5.DBF



BIL_55.DBF
BIL155.DBF
BIL 9.DBF

BIL_89.DBF
BIL489.DBF

i inne.

Wszystkie w/w zbiory bazy danych naleza do standardu Xbase++ firmy Alaska Software i sa zbiorami nie
kodowanymi.

Cz. Il struktura zbioréw tworziycych ksiegi rachunkowe z okresleniem ich wzajemnych powiazan

OPEmr.DBF
1 NR_DOK C 8 nazwa dziennika
2NR ZAP N 3 nr pozycji
3 DAT DOK D8 data operacji
4 TRESC C36 tresé operacji
58TR_K Cc2 strona konta
6 KONTO C26 nr konta
7 KWOTA N19.2 kwota
8 KN _PRZ C26 konto przeciwstawne

9KOD TRANS C10 kod transakcji
10 KOD_PROJ €5 kod projektu

11 ROK_OBR C4 rok obrotowy

12 MC_OBR o2 miesigc obrotowy
13 BO Cl1 rezerwa

14 STAT_ZAP c10 status zapisu

15 REZ1 C10 rezerwa

16 DREZ1 D8 data rezerwowa
17 WALUTA C3 waluta
OPRrr.DBF

1 KONTO C 26 nr konta

2KOD _ TRANS C10 kod transakcji opis
3 OPIS_TRANS C36 transakcji data

4 DATA_TRANS D38 wymagalnosci typ
5TYP ROZR Cl1 transakcji status

6 STAT TRANS C1 transakcji nazwa

7 NR_DOK C8§ dziennika nr
8 NR_ZAP N3 zapisu
9 DATA ZMIAN DS§ data zapisu
10 HAS UZYTK C8 kod operatora
11 IDE UZYTK  C20 identyfikator operatora
12 ZADANIE C3 kod zadania
OISrr.DBF
1 KONTO C26 konto z kazdego poziomu analityki
28P_WN N 19.2  saldo poczatkowe zawsze aktualne Wn
3SP_ MA N 19.2  saldo poczatkowe zawsze aktualne Ma
4 KW_WNOI N 19.2  obroty narastajace w m-cu 01 Wn
5 KW_MAOI N 19.2  obroty narastajace w m-cu 01 Ma

6KW _WN02 N 19.2
7KW MA02 N 19.2



8 KW_WNO3

9 KW_MAO3
10 KW_WNO04
11 KW _MAO4
12 KW WNOS3
13 KW_MAOS
14 KW_WNO06
15 KW_MA06
16 KW_WNO7
17 KW_MAO7
18 KW_WNOS
19 KW_MAOS
20 KW_WN09
21 KW_MA09
22 KW_WN10
23 KW MAL0
24 KW WNII
25 KW _MAL11
26 KW_WNI12
27 KW_MA12
28 AKT_MC

29 OBR_NARWN
30 OBR_NARMA

31 PLAN

KATrr.DBF
| NAZWA
2 WSKAZNIK
3DAT
4S8 WNI
58 WN2
65 MALI
7S8_MA2
8S PWN
9S_PMA
10LC_ZAP
11 TYP_D
12DAT_DOK
I3TRESC
14AKT MC
ISNR_WYST
16 DAT KS
17DO_KSIEG
I8IDE_REJES
19TDE_KSIEG
20 INFO_DOD
21 DAT_DOD

ROBrr.DBF
INR_ZAP
2 KONTO WN

3 KONTO_WNP

4KW_WN

N 19.2

N 19.2

N 19.2

N 192

N 19.2

N 19.2

N 19.2

N 19.2

N 19.2

N 19.2

N 19.2

N 19.2

N19.2

N 19.2

N 19.2

N 19.2

N 19.2

N 19.2

N 19.2 obroty narastajace w m-cu 12 Wn
N 19.2 obroty narastajace w m-cu 12 Ma
C 2 aktualny m-c 01,...,12

N 19.2 nie uzywane

N 19.2 nie uzywane

N 19.2 zawsze aktualny plan po zmianach

C8 nazwa dziennika

N1 status dziennika

D8 data zalozenia

N 19.2 obroty Wn

N 19.2 zwykle j/w ale zliczane obroty Wn w czasie edycji
N 19.2 obroty Ma

N 192 zwykle j/w ale zliczane obroty Ma w czasie edycji

N 192 obroty kont pozabilansowych Wn
N 192 obroty kont pozabilansowych Ma

N3 liczba pozycji w dzienniku

C1 typ dekretu

D8 data dziennika np. data wyciggu bankowego
€35 opis dziennika

C2 w obroty jakiego m-ca (‘01" do '12') zaksiggowano
C20 opis - nr wystawcy, dowolny tekst

D38 data ksiggowania

C1 wskaznik do kontroli w sieci komputeréw
C8 kod osoby rejestrujacej - wg stownika

C8 kod osoby ksiegujace] - wg stownika

C10

D8

N3 numer zapisu (dekretu w pliku)

C 26numer konta WN
C 26numer konta przeciwstawnego do WN
N 19.2 kwota strony WN dekretu
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5 KONTO MA C 26 numer konta MA

6 KONTO_MAP C 26 numer konta przeciwstawnego do MA
7KW_MA N 19.2kwota strony MA dekretu
8 NAZWA C8 nazwa dziennika
9 STATUSP Cl status przetwarzania
10 STATUSD €1 status dekretu
11 TRESC C 36 tres¢ dekretu
12 DAT_DOK D8 data dekretu
13 ROK_OBR Cc4 rok obrotowy dziennika
14 WALUTA &3 waluta dziennika
15 KODTRANSWN C 10 kod transakcji konta strony WN
16 KODTRANSMA C 10 kod transakcji konta strony MA
17 KOD_PROJ e kod projektu - nie wykorzystane
18 DAT_ZAP D3 data utworzenia/zmiany dekretu
19 DAT _DEL D8 data usuniecia dekretu
20 DAT REZ1 D8 data rezerwowa |
21 KOD_REZ1 C10 rezerwa
22 NR_DOKUZ C 15 rezerwa
J NAZPL.DBF
1| KOD_NAZWY C2 kod dziennika wg uzytkownika
2 OPIS_NAZWY C30 opis dziennika wg uzytkownika
3 ROK90 Cc4 ostatni zastosowany w roku 1990 numer dziennika
4 ROK91 C4
5 ROK92 C4
6 ROK93 C4
7 ROK94 C4
& ROK95 C4
9 ROK96 C4
10 ROK97 C4
11 ROK98 Cc4
12 ROK99 c4
13 ROK00 C4
14 ROKO01 c4
15 ROK02 C4
16 ROKO03 C4
17 ROK04 c4
18 ROKO05 c4
19 ROKO06 Cc4
20 ROKO07 c4
21 ROKO03 C4
22 ROK09 Cc4
23 ROKI10 C4
24 ROK11 Cc4
25 ROK12 C4
26 ROK13 C4
27 ROK 14 C 4ostatni zastosowany w roku 2014 numer dziennika, itd.
28 ROK15 C4

29 INFO_DOD C 10

KSrrZBT.DBF
| NR_ZAP N 3numer zapisu (dekretu w pliku)
2 KONTO_WN C 26numer konta WN
3 KONTO_WNP C 26numer konta przeciwstawnego do WN
6



4 KW_WN N 19.2 kwota strony WN dekretu
5 KONTO_MA C26 numer konta MA
6 KONTO_MAP C26 numer konta przeciwstawnego do MA

7KW_MA N 19.2kwota strony MA dekretu

8§ NAZWA C8 nazwa dziennika

9 STATUSP Cl status przetwarzania

10 STATUSD C1 status dekretu

11 TRESC C 36 tres¢ dekretu

12 DAT DOK D8 data dekretu

13 ROK_OBR C4 rok obrotowy dziennika
14 WALUTA C3 waluta dziennika

15 KODTRANSWN C 10 kod transakeji konta strony WN
16 KODTRANSMA C 10 kod transakcji konta strony MA

17 KOD_PROJ C5 kod projektu - nie wykorzystane
18 DAT ZAP D8 data utworzenia/zmiany dekretu
19 DAT DEL D38 data usunigcia dekretu
20 DAT REZI D38 data rezerwowa 1
21 KOD_REZI C10 rezerwa
22 NR_DOKUZ C15 rezerwa
KONTA.DBF
1 NUMER C26 numer konta
2 WYDZIAL C 2kod Jednostki Organizacyjnej
3 DZIAL C 3dzial klasytikacji budzetowej
4 ROZDZIAL C 5Srozdziat klasyfikacji budzetowej
5 PARAGRAF C 6paragraf klasytikacji budzetowe;j
6 STR_KL C 2strona konta dla typowego salda
7TYP C1l  typkonta
& ROZRACH C lrodzaj rozrachunku dla kont zespotu ,,27
9 ROK_BLOK C2  rok blokady konta
10 KOSZT C lrodzaj klasyfikacji budzetowej
11 STATUSI C 21 zapisy wigzace konto ze sprawozdaniami Rb
12 STATUS2 C 21 zapisy wigzace konto ze sprawozdaniami Rb
13 STATUSS C 21 zapisy wigzace konto ze sprawozdaniami Rb
14 STATUS4 C 21 zapisy wigzace konto ze sprawozdaniami Rb
15 STATUSS C 21 zapisy wiazace konto ze sprawozdaniami Rb
16 STATUSG C 21 zapisy wiazace konto ze sprawozdaniami Rb
17 STATUS7 C 21 zapisy wiazace konto ze sprawozdaniami Rb
18 STATUSS C 21 zapisy wiazace konto ze sprawozdaniami Rb
19 STATUS9 C 21 zapisy wiazace konto ze sprawozdaniami Rb
20 KOD _PROIJ C5  kod projektu
21 WYD _STR C 6kod symbolu wydatkow strukturalnych do 2006 1.
22 WYD STU C 6kod symbolu wydatkéw strukturalnych od 2007 r.
23 STATUSA C 21 =zapisy wiazace konto ze sprawozdaniami Rb
24 STATUSB C 21 zapisy wigzace konto ze sprawozdaniami Rb
25 STATUSC C 21 zapisy wiazace konto ze sprawozdaniami Rb
26 STATUSD C 21 zapisy wiazace konto ze sprawozdaniami Rb
27 KOD _REZI1 C10 rezerwa
NAZWYK.DBF
1 NUMER C 26konto - poziom analityki konta
2 POZ AN N1 poziom analityki
3 NAZWA C 30nazwa poziomu analityki



KLASF.DBF

| KLUCZ C l6klasytikacja budzetowa dzial. rozdzial, paragraf
2 NAZWA C 30  nazwa wg uzytkownika
3 RODZ Cl rodzaj klasyfikacji budzetowe;j
DZIALY.DBF
| KLUCZ €3 klasyfikacja budzetowa dzial
2 OPIS C 200 opis rozszerzony
3 NAZWA C30 opis skrocony wg uzytkownika
4 RODZ 1 rodzaj klasyfikacji budzetowe]
ROZDZ.DBF
I KLUCZ C5 klasyfikacja budzetowa rozdzial
2 OPIS C 200  opis rozszerzony
3 NAZWA C 30 opis skrocony wg uzytkownika
4 RODZ el rodzaj klasyfikacji budzetowej
PARAG.DBF
| KLUCZ Cé6 klasytikacja budzetowa paragraf
2 OPIS C 200 opis rozszerzony
3 NAZWA C 30  opis skrocony wg uzytkownika
4 RODZ E1 rodzaj klasyfikacji budzetowe;j
KON _OPLDBF
1 TXT_ ID C26  konto analityczne
2TXT LP Cl1 wewnetrzny numer tekstu
3 TXT _OPIS C 30 linia z tekstem

4 TXT_DPRO D38 data zapisu z programu
5 TXT _DSYS D8 data systemowa

6 TXT_REZ1 C20 identyfikator

7 TXT REZ2 €25 nazwisko i imig

WYDJO.DBF
| KOD C2 kod jednostki organizacyjnej
2 NAZWA C 30 nazwa jednostki
PLANr.DBF
1 KONTO C26 numer konta
2DATA PLANU D8 data planu
3 KOREKTA N 17.2  korekta planu
4 KWOTA N 18.2 kwota planu
5 OPIS C30 opis planu
6 ROZNICA N 19.2 r6 znica wzgledem poprzedniego planu

7 DATA_KOR D8 data korekty planu
8 REZERWA]I N 19.2

9 REZERWA2 N 19.2

10 OPIS_REZ1 C 60

11 DATA_REZ1I D 8

BOrr.DBF
1 KONTO C26 numer konta
28P_WN N 19.2 kwota Wn
3 SP_MA N19.2  kwota Ma
4 AKT MC C2 status przetwarzania



ROZRAH.DBF
1 RH_NUMER C 26numer konta rozrachunkowego
2 RH_NAZWI C 30  nazwa - nazwisko kontrahenta
3 RH_NAZW?2 C 30cd nazwy. imiona kontrahenta
4RH_ADRES C 30ulica, nr, lokal

5 RH_MIEJS C24  miejscowosc
6 RH_POCZT C24  poczta

7RH _KOD C35 kod adresowy
8 RH BANK C 30 nazwa banku

9 RH_LKKONTO C?2 liczba kontrolna

10 RH_KONTO C50  nrkonta

11 RH NIP C13 nr NIP kontrahenta

2RH TLE C30 nrtel

13 RH UWAGI Co60  uwagi

14 RH_STATU e status zapisu

15 RH_STATP €1 status przetwarzania
16 RH_ DATWYD D8 data wydruku ostatniej decyzji
17 RH_FIRMA C10  kod firmy

18 RH REZ1 C10 rezerwa

KS_PZFU.DBF

I NJ_KOD c4 nie uzywany

2 UZY SKR C38 skrot uzytkownika na ekran

3 UZY OPI C 60 opis skrocony uzytkownika na ekran wyboru
4 STATUS Cl1 status A aktywny U usuniety lub zmieniony
5 DEF_HAS C8 pole techniczne

6 DEF IDE C20 identyfikator uzytkownika

7 DEF DAT DR data zapisu definicji

8 ARC_HAS C8 pole techniczne

9 ARC_IDE C 20 identyfikator uzytkownika

10 ARC DAT D3 data kasowania zapisu

11 UZY1TXT C 80 opis na wydruk formatowany przy zapisie 80 x 8 do spacji C 80
12 UZY2TXT C 80 opis na wydruk formatowany przy zapisie 80 x 8 do spacji C 80
13 UZY3TXT C 80 opis na wydruk formatowany przy zapisie 80 x 8 do spacji C 80
14 UZY4TXT C 80 opis na wydruk formatowany przy zapisie 80 x 8 do spacji C 80
15 UZYS5TXT C 80 opis na wydruk formatowany przy zapisie 80 x 8 do spacji C 80
16 UZY6TXT C 80 opis na wydruk formatowany przy zapisie 80 x 8 do spacji C 80
17 UZYTTXT C 80 opis na wydruk formatowany przy zapisie 80 x 8 do spacji C 80
18 UZYSTXT C 30 opis na wydruk formatowany przy zapisie 80 x 8 do spacji C 80
19 DEF POZ C1 definicja poziom analityki "0,1,2,3,4,5.6,7.8.9"

20 DEF_ZAG C 81 definicja zagniezdzenia

21 DEF_LAST Cl1

KS PZGZ.DBF
1 NJ KOD c4 nie uzywany
UZY SKR C8 skrot uzytkownika na ekran
UZY _OFPI C 60 opis skrocony uzytkownika na ekran wyboru
STATUS 1 status A aktywny U usuniety lub zmieniony
DEF _HAS C3 pole techniczne
DEF _IDE C 20 identyfikator uzytkownika
DEF DAT D8 data zapisu definicji
ARC HAS C8 pole techniczne
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9
10
11
12
13
14
15
16
17
18

ARC IDE
ARC_DAT
UZY1TXT
UZY2TXT
UZY3TXT
UZY4TXT
UZYS5TXT
UZY6TXT
UZY7TXT
UZYSTXT

KS_PZRZ.DBF
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NI _KOD
UZY_SKR
UZY_OPI
STATUS
DEF_HAS
DEF_IDE
DEF DAT
ARC_HAS
ARC_IDE
ARC_DAT
UZY1TXT
UZY2TXT
UZY3TXT
UZY4TXT
UZYSTXT
UZY6TXT
UZY7TXT
UZYSTXT

KS_PZSZ.DBF
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10
11
12
13
14
15
16
L
18

NJ_KOD
UZY SKR
UZY OPI
STATUS
DEF_HAS
DEF_IDE
DEF_DAT
ARC_HAS
ARC_IDE
ARC_DAT
UZYITXT
UZY2TXT
UZY3TXT
UZYATXT
UZYSTXT
UZY6TXT
UZY7TXT
UZYSTXT

19 AK1_FUK
20 AK1_FUN

C 20
D38

C 80
C 80
C 80
C 80
C 80
C 80
C 30
C 30

Cc4
C38
C 60
€1
C8
C20
D8
C3
C 20
D3
C 30
C 80
C 80
C 80
C 80
C 80
C 30
C 80

C4
c8
C 60
Cl
C8
C 20
D38
C8
C20
D8
C 80
C 80
C 80
C 80
C 80
C 80
C 80
C 80
C8
C 60

identyfikator uzytkownika

data kasowania zapisu

opis na wydruk formatowany przy zapisie 80 x 8 do spacji C 80
opis na wydruk formatowany przy zapisie 80 x 8 do spacji C 80
opis na wydruk formatowany przy zapisie 80 x 8 do spacji C 80
opis na wydruk formatowany przy zapisie 80 x 8 do spacji C 80
opis na wydruk formatowany przy zapisie 80 x 8 do spacji C 80
opis na wydruk formatowany przy zapisie 80 x 8 do spacji C 80
opis na wydruk formatowany przy zapisie 80 x 8 do spacji C 80
opis na wydruk formatowany przy zapisie 80 x 8 do spacji C 80

nie uzywany

skrot uzytkownika na ekran

opis skrocony uzytkownika na ekran wyboru

status A aktywny U usuniety lub zmieniony

pole techniczne

identyfikator uzytkownika

data zapisu definicji

pole techniczne

identyfikator uzytkownika

data kasowania zapisu

opis na wydruk formatowany przy zapisie 80 x 8 do spacji C 80
opis na wydruk formatowany przy zapisie 80 x 8 do spacji C 80
opis na wydruk formatowany przy zapisie 80 x 8 do spacji C 80
opis na wydruk formatowany przy zapisie 80 x 8 do spacji C 80
opis na wydruk formatowany przy zapisie 80 x 8 do spacji C 80
opis na wydruk formatowany przy zapisie 80 x 8 do spacji C 80
opis na wydruk formatowany przy zapisie 80 x 8 do spacji C 80
opis na wydruk formatowany przy zapisie 80 x 8 do spacji C 80

nie uzywany

skrét uzytkownika na ekran

opis skrocony uzytkownika na ekran wyboru

status A aktywny U usuniety lub zmieniony

pole techniczne

identyfikator uzytkownika

data zapisu definicji

pole techniczne

identytikator uzytkownika

data kasowania zapisu

opis na wydruk formatowany przy zapisie 80 x 8 do spacji C 80
opis na wydruk formatowany przy zapisie 80 x 8 do spacji C 80
opis na wydruk formatowany przy zapisie 80 x & do spacji C 80
opis na wydruk formatowany przy zapisie 80 x 8 do spacji C 80
opis na wydruk formatowany przy zapisie 80 x 8 do spacji C 80
opis na wydruk formatowany przy zapisie 80 x 8 do spacji C 80
opis na wydruk formatowany przy zapisie 80 x 8 do spacji C 80
opis na wydruk formatowany przy zapisie 80 x 8 do spacji C 80
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21 AK2_FU
22 AK3_FU

23 AJ2_KIK

24 AJ2_KIN

25 AJ3_ DWPR
26 AJ4_MB

27 AJ5_TJ

28 AJ6_JRK

29 AJ6_JRN

30 Al6_JR

31 AJ7_INK
32 AJ7_INN

33 AJ7_IN

34 AI8_DYK
35 AJ§_DYN
36 AI§_DY

37 AN9 WPFK
38 AN9_WPFN
39 ANA_RZK
40 ANA_RZN
41 ANB_GZ
42 ANC_ZF

43 ID_ZADANIA

44 KOD 7
45 NAZWA

KS_PZTN.DBF
1 TN_PAIDENT
2 TN_GRUPA
3 TN_DATZAP
4 TN_DEFHAS
5TN DEFIDE
6 TN_ATRYB
7 TN_STATUS
8 TN_KOD
9 TN_NAZWA

10 TN_DEFZAG

11 TN_DEFPOZ

12 TN_DEFLAST

13 TN_REZ1
14 TN_DREZ]1
15 TN_LREZ]1

KS_PZWP.DBF
| NJ_KOD
UZY_SKR
UZY_OPI

STATUS
DEF HAS
DEF_IDE
DEF DAT
ARC_HAS
ARC_IDE
ARC_DAT

AND S0~ O n = L D

C 81
Cl
Co
C 60
C1
Cl
Cl
C 60
C 30
C2
C 60
C30
c2
C 60
C 30
C2
C8
C 60
C3
C 60
C38l
C 81
N 10
C1s5
C 250

Cl12
Cc3
D8
C38
C20
C2
Cl
C60
C 60
C 81
Cl1
Cl1
C10
D38
L1

nr stacji

grupa nastaw

data zapisu Nastawy

pole techniczne
identyfikator uzytkownika
kod atrybutu:

C4 nie uzywany
C 8skrot uzytkownika na ekran
C 60 opis skrocony uzytkownika na ekran wyboru

Cl1 status A aktywny U usunigty lub zmieniony
C8  pole techniczne
C 20 identyfikator uzytkownika

D 8data zapisu definicji
(G pole techniczne
C 20 identyfikator uzytkownika
D 8data kasowania zapisu
11



INUZYITXT € 80opis na wydruk formatowany przy zapisie 80 x 8 do spacji C 80
12 UZY2TXT  C 80opis na wydruk formatowany przy zapisic 80 x 8 do spacji C 80
13 UZY3TXT  C 80opis na wydruk formatowany przy zapisie 80 x 8 do spacji C 80
14 UZY4TXT  C 80opis na wydruk formatowany przy zapisie 80 x 8 do spacji C 80
15 UZYSTXT  C 80opis na wydruk formatowany przy zapisie 80 x § do spacji C 80
16 UZY6TXT € 80opis na wydruk formatowany przy zapisie 80 x 8 do spacji C 80
17 UZY7TXT  C 80opis na wydruk formatowany przy zapisie 80 x 8 do spacji C 80
18 UZYS8TXT  C 80opis na wydruk formatowany przy zapisie 80 x 8 do spacji C 80

KS PZZF.DBF

I NJ_KOD C4 nie uzywany

2 UZY_SKR C8 skrot uzytkownika na ekran

3 UZY_OPI C 60opis skrocony uzytkownika na ekran wyboru

4 STATUS Cl1 status A aktywny U usuniety lub zmieniony

5 DEF _HAS C8 pole techniczne

6 DEF IDE C 20identyfikator uzytkownika

7 DEF_DAT D38 data zapisu definicji

8 ARC_HAS C8 pole techniczne

9 ARC_IDE C 20identytikator uzytkownika
10 ARC_DAT D 8  data kasowania zapisu
11 UZY1TXT C 80  opis na wydruk formatowany przy zapisie 80 x 8 do spacji C 80
12 UZY2TXT C 80  opis na wydruk formatowany przy zapisie 80 x 8 do spacji C 80
13 UZY3TXT C 80  opis na wydruk formatowany przy zapisie 80 x 8 do spacji C 80
14 UZY4TXT C 80  opis na wydruk formatowany przy zapisie 80 x 8 do spacji C 80
15 UZYSTXT C 80  opis na wydruk formatowany przy zapisie 80 x 8 do spacji C 80
16 UZY6TXT C80  opis na wydruk formatowany przy zapisie 80 x 8 do spacji C 80
17 UZYTTXT C80  opis na wydruk formatowany przy zapisie 80 x 8 do spacji C 80
18 UZYBTXT C 80  opis na wydruk formatowany przy zapisie 80 x 8 do spacji C 80
19 ID_ZRFIN N 10
20 KOD _ZRFIN C5

21 SKROT C 20
22 NAZWA C120
Uwaga.

Niniejsze opracowanie stanowi czes¢ projektu informatycznego wylacznej wlasnosei ZSI SIGID Sp. z o.0.
objetego petna ochrong majatkowych praw autorskich i praw wlasnosci intelektualnej. Zgodnie z zawartymi
wezesnie] umowami pomiedzy Jednostkami Samorzadu Terytorialnego/Jednostkami Budzetowymi a ZSI
SIGID Sp. z 0.0. niniejsze opracowanie nie moze by¢ przekazane stronie trzeciej bez pisemnej zgody

ZS81 SIGID.

................................................

( kierownik jednostki
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Zatacznik Nr 3 do Zarzadzenia Nr 76/17
Starosty Stargardzkiego z dnia 31 maja 2017 r.

Opis dziatania programow komputerowych stosowanych w Starostwie Powiatowym

w Stargardzie

1) System ,Program platnik” opracowany przez firme PROKOM Softvare S.A

Program wspéldziatajgey z programem placowo — kadrowym umeozliwiajgcy pobor i przetwarzanie
danych pobranych z programu ptacowego w ujecie analitycznym i syntetycznym na potrzeby
zakladu ubezpieczen spotecznych w zakresie ubezpieczen spotecznych i zdrowotnych .

2) System ,,Budzet JST plus” opracowany przez firme OPW ,DOSKOMP" spz c.ozls w
Lodzi ul. Piotra Skargi 12

Program ten umozliwia uproszczenie i zautomatyzowanie tworzenia sprawozdan zbiorczych na
potrzeby RIO a takze wiasne poprzez:

automatyczne wczytywanie danych finansowych dostarczanych przez jednostki podlegie,
automatyczne tworzenie zbiorowek ze sprawozdan jednostkowych na potrzeby Regionalnych
Izb Obrachunkowych (Rb-275, Rb-285, Rb-Z, Rb-N, Rb-30, Rb-31, Rb-32, Rb-33, Rb-50, Rb-
2777),

kompleksowa obstuga sprawozdan bilansowych (bilans jednostki, automatycznie tworzony
bilans 1gczny, bilans budzetu oraz bilans skonsolidowany),

wyliczanie kwot do przeksiegowan sprawozdan jednostkowych do Organu (system wylicza ze
sprawozdan tworzonych narastajgco kwoty za dany miesigc czy kwartat),

raporty analityczne,

wykonywanie sprawozdan Rb-50 oraz Rb-2777 takze z opcja tworzenia zbiorowek na
potrzeby RIO sprawozdania miesieczne.

3) System ,Budzet JB plus” opracowany przez firme OPW ,,DOSKOMP” spzo.0 z/sw
Lodzi ul. Piotra Skargi 12

Program ten umozliwia uproszczenie | zautomatyzowanie tworzenia sprawozdan jednostkowych
poprzez:

tworzenie i kontrola merytoryczna oraz rachunkowa sprawozdan hudzetowych,

tworzenie bilansow jednostkowych,

automatyczne obliczanie kwot za dany miesiac czy kwartat co eliminuje koniecznosé,
tworzenia tzw. sprawozdan nie narastajgcych koniecznych do przeksiegowan sprawozdan do
Organu,

raporty analityczne.

4) System ,,Optaty” opracowany przez firme ZETO sp z 0.0 w Koszalinie

System Oplaty umozliwia:

prowadzenie ewidencji oplat Skarbu Panstwa w rozbiciu na raty o okreslonych terminach
platnosci,

wydruk upomnier | wezwan do zaplaty,

zestawienie wplat naleznosci 1 przypisdw 2z automatycznym wyliczeniem salda
w postaci karty rozliczeniowej ptatnika,

odroczenie piatnosci naleznosci,

automatyczny bilans otwarcia na rok nastepny z wyliczeniem odsetek od zaleglosci na koniec
okresu rozliczeniowego,

Program realizuje zadania poprzez nastepujace aplikacje:

Upomnienia / wezwania do zaplaty,
Karekty umarzen,



Rozliczenia ptatnika,
- Zestawienia wplat / przypisow,
- Obsiugi stownikow,
- Zamkniecia roku,
- Naleznosci diugoterminowych,
- Automatyczne ksiegowanie przypisu.
- Ewidencjonowanie naleznosci diugoterminowych.

W oparciu o utworzone stowniki dla:

optat - nadanie symboli poszczegolnym rodzajom opfat Skarbu Panstwa, rat - dla kazdego kodu
optaty przypisywane sa raty i ich terminy ptatnoéci, kalendarza - wprowadzenie procentu odsetek i
terminy ich obowigzywania dla kazdej opfaty oddzielnie, szablonéw ksiegowania wpfat i przypisow -
wprowadzenie wzorcow kont do automatycznego ksiegowania wplat i przypisdw, oraz indeks
nadawany kazdemu ptatnikowi w trakcie rejestracji,

Aplikacja pozwala na uzyskania pelnej informacji o danym platniku i stanie jego naleznosci
zaleglosciach tytulu :

- zaleglosciach z lat ubieglych,

- przypisie korekcyjnym,

- odsetkach od zaleglosci,

- odsetkach o przypisie korekcyjnym,

- nadplacie ubiegloroczngj,

- naleznosci biezgcej w podziale na raty,

- terminie ptatnosci,

- odsetek od naleznosci biezgcej wyliczanych od nieterminowych wplat,

- wplatach,

- saldo ptatnika na dany dzien.

- dataiczas wptaty,

- operator,

- zarachowanie danej wplaty,

- informacja o poleceniu ksiggowania,

- kwota wplaty.

Program pozwala na wielowariantowos¢ wydrukow. Dla dowolnego symbolu oplaty, za wybrany
okres i dla dowolnego zakresu indeksow platnikdéw mozna wydrukowac zestawienie:

- peine,
analityczne,
- syntetyczne.

§) System ,Ewidencja srodkdw trwalych ,opracowany przez Zaklad Systemow
Informatycznych SIGID sp. z 0.0. 61-195 Poznan

System pozwala na prowadzenie ewidencji $rodkéw trwatych, naliczanie umorzen, sporzadzanie
potrzebnych =zestawien statystycznych oraz finansowych, umozliwia rowniez automatyczne
przekazywanie informacji do systemu finansowo ksiegowego.

System pracuje w oparciu o nastepujgce moduty;

1, KARTOTEKA SRODKOW TRWAEYCH
- obstuga kartoteki srodkow trwatych

2. KARTOTEKA DOKUMENTOW ZMIAN
- obstuga kartoteki dokumentéw przy pomocy ktdrych wprowadza sie zmiany (w trakcie
.normalnej" pracy — czyli juz po zamknieciu bilansu otwarcia)

3, ZAKONCZENIE BILANSU OTWARCIA
- potwierdzenie zakonczenia wstepnego etapu pracy polegajgcego na napelnieniu kartoteki

4, OBLICZANIE UMORZEN | AMORTYZACJI
- funkcja comiesiecznego obliczania umorzen | amortyzacji

[



5. ZAMKNIECIE MIESIACA
- realizowane po naliczeniu umorzen | wprowadzeniu ewentualnych zmian dotyczacych
danego miesigca, rownolegle z zamknigciem miesigea grudnia nastepuje zamkniecie roku

6. WYDRUKI
- grupa zestawien statystycznych i finansowych

7. GRUPOWE PRZESZACOWANIE
- modut grupowej obstugi przeszacowania srodkow trwatych

pozwalajgcych na kompleksowa obstuge ewidenciji srodkow trwatych.

6) System ,Ewidencja i drukowanie faktur” opracowany przez Zakfad Systemow
Informatycznych SIGID sp zo.o 61-195 Poznan

Program "Ewidencja i Drukowanie Faktur" umozliwia skomputeryzowanie prac zwigzanych z
wystawianiem faktur.

Program skitada sie z nastepujacych modutow:

A. FAKTURY VAT

B. RACHUNKI (dla ,nie podlega podatkawi VAT")

C. ZESTAWIENIA - FAKTURY

D. ZESTAWIENIA - RACHUNKI

E. INSTALACJA PROGRAMU

F. ZMIANA DATY

G. INDEKSOWANIE - REKONFIGURACJA PROGRAMU

7) Program ,Ewidencja i drukowanie przelewdw” opracowany przez Zaklad Systemow
Informatycznych SIGID sp z 0. 0 61-195 Poznan

Program umozliwia rejestracje, ewidencjonowanie, drukowanie polecen przelewu, generowanie
bankowych dowodéw zbiorczych, tworzenie polecen przelewu w postaci elektronicznej (zbioru o
okreslonym formacie) oraz wykonywanie zestawien dla podanych warunkéw.

Polecenia przelewu wykonywane sg przy wykorzystaniu wczesnie] wypetnionych katalogow tzw.
"diuznikow" (konta urzedu) | "wierzycieli" (konta instytucji) zawierajacych niezbedne dane.

8) System ,Ksiegowosé budzetowa jednostka ,,opracowany przez Zaklad Systeméw
Informatycznych SIGID sp z 0. 0 61-195 Poznarn

Frogram Ksiegowosci Budzetowe] SIGID zwany dalej KB SIGID lub KB jest programem sieciowym
moze wspotpracowac w sieci lub w lokalnej instalacji z innymi programami SIGID. Program KB
SIGID, i kazdy inny, skiada sie z programu merytorycznego

- w tym przypadku obstugujgcege zagadnienie zwigzane z ksiggowoscig oraz pakietu programow
pomocniczych bedgcych wyspecjalizowanymi acz uniwersalnymi w systemie SIGID modutami
odpowiedzialnymi za bardzo wazne chociaz jakby drugoplanowe zadania.

Te drugoplanowe zadania zwigzane sa;

- z wykonywaniem archiwizowania bazy danych,

- z nadawaniem i obstugg uprawnier do uruchamiania zadan we wszystkich obecnych w instalagji
w programach.

Programy pomaocnicze do kazdego, takze KB SIGID programu merytorycznego , mozna uruchomic
z paska menu na gorze okna gléwnego programu KB. Zadania te mozna uruchomi¢ naciskajac
lewy klawisz myszki po uprzednim przesunigciu kursora myszki na tekst w menu okna lub wprost
poprzez jednoczesne nacisniecie klawiszy: lewy Alt | klawisz zgodny z podkresleniem w tekscie
menu.

FProgram KB podzielony jest na kilka gtéwnych zadan, ktére mozna uruchomic poprzez:

- nacisnigcie odpowiedniego klawisza na klawiaturze,

- lub lewego klawisza myszki na obrazku klawisza — listewki w okienku na ekranie,

- lub paska menu na gorze ekranu poprzez sekwencje <lewyAlt= i klawisz z podkresiong] literki.

Konta w ukiadzie analityki



W module tym wyswietlane sg konta w kKolegjnosci zdefiniowanych kont analitycznych.

Jest to modut programowy zawierajgcy pakiet zadan umozliwiajgcych zaloZzenie nowego konta,
korekte kont istniejgcych, usuwanie konta z planu kont, blokowanie kont nie uzywanych a
nieusuwalnych z uwagi na zapisy archiwalne, parametryzacje sprawozdan Rb, i réznego rodzaju
wydruki zwigzane ze strukturg konta oraz najwazniejsze dla uzytkownikow programu KB |, wydruki
szczegotowe operacji na kontach analitycznych i syntetycznych ( Ksiega Glowna), wydruki
zbiorcze sum operacji i sald na kontach analitycznych i syntetycznych. W module tym mozna
automnatycznie wygenerowac roznego rodzaju konta pozabilansowe ( np.998, 980 itp.) korzystajac
Z WZorow wezesniej zatozonych kont np. wydatkéw Jednostki budzetowej 130... ..

Konta w uktadzie klasyfikacji budzetowej

W tym module wyswietlane s wylacznie konta zawierajgce w swojej strukturze klasyfikacje
budzetowg wydatkow, kosztow, dochodow, przychodéw i rozchodow, w kolejnosci zdefiniowane]
klasyfikacji budzetowej.

Jest to modut programowy zawierajgcy pakiet zadan umozliwiajgcych zatozenie nowej kwoty planu
budzetowego na koncie (w danej klasyfikacji budzetowej), korekte kwot planu budzetowego i
roznego rodzaju wydruki zwigzane z kwotami i zmianami planéw budzetowych oraz najwazniejsze
dla uzytkownikdéw programu KB, wydruki wykonania wydatkéw lub dochodéw w porédwnaniu z
planem budzetowym w ukiadzie wg klasyfikacji budzetowej, wg dziatu — rozdziatu — paragraféow, lub
wg paragraféw, itp.

Wszystkie wydruki i zestawienia mozna realizowac dla grupy kont zwigzanych wczeénigj z tzw.
Jednostkami Organizacyjnymi, oraz zalozonym ograniczeniem zakresu kont do grupy kont
klawiszami <F4= | <F5=>,

Konta rozrachunkowe w ukladzie kontrahentow

W tym module wyswietlane sg konta rozrachunkowe czyli nalezace do kont zespotu ,2" zwykie i
transakcyjne (opis tego pojecia dalej), w kolejnosci zdefiniowanych kont analitycznych oraz na
zyczenie uzytkownika w kolejnosci danych ewidencyjnych kontrahentow.

Program generuje pisma typu ,Wezwanie do uzgodnienia salda”, kontroluje wymagalne naleznosci
i zobowigzania za wskazany okres. Oprécz wydruku indywidualnego lub grupowego wezwania do
potwierdzenia sald, w module tym mozna drukowad liste kontrahentow, listy: naleznosei,
zobowigzan w zakresie wskazanych dat wymagalnosci, liste transakcji na koncie.

Wszystkie wydruki i zestawienia mozna realizowaé dla grupy kont zwigzanych wczesniej z tzw.
Jednostkami Organizacyjnymi, oraz zalozonym ograniczeniem zakresu kont do grupy kont
klawiszami<F4> i <F5>.W taki sposob mozna np. uzyskac¢ kazdy wydruk ograniczony do np. kont
201- ... nalezgcych do dwoch Jednostek Organizacyjnych.

Dodatkowym ograniczeniem przy pomocy ktorego mozna dodatkowo odfiltrowaé z wydruku
transakcje, sg tzw. Kody Duzych Transakcji.

Rejestry dziennikéw

W tym module wyswietlane sg tzw. dzienniki specjalizowane w kolgjnosci alfabetycznej i kolgjno w
narastajgcej numeracji. Sg tworzone w kazdym dniu ksiegowym dokumenty typu: wyciagi bankowe
Z dnia, raporty kasowe, polecenia ksiegowania, rejestry zakupdw i sprzedazy i inne zgodnie z
decyzjg uzytkownika programu KB SIGID.

Kazdy dziennik np. wyciag bankowy, zwigzany jest z odrebnym symbolem (jedno lub
dwuznakowym) np. ,W" — definiowang dla wyciggéw bankowych w module pt "Stowniki dla
systemu”. Kolejny wyciag bankowy ,W" otrzymuje automatycznie kolejny numer | w ten sposdb
powstaje nazwa komputerowa kazdego dziennika. W tym przykiadzie dziennik — pierwszy wyciag
bankowy w roku 2011 bedzie nazywat sie ,\W110001".

Oprocz wyswietlania rejestru dziennikéw, modut ten zawiera pakiet zadan umozliwiajgcych
zalozenie nowego dziennika, korekte dziennikéw istniejgcych i nie zaksiegowanych, anulowanie
dziennikow zaksiggowanych, drukowanie dziennikow, drukowanie rejestrow dziennikéw. Do
rejestru dziennikow trafiajg ze statusem ,do rejestracji® dzienniki wygenerowane przez inne
programy SIGID wspétpracujace z programem KB SIGID.

Ksiggowanie dziennikow

W tym module wyswietlane sg tzw, dzienniki specjalizowane w kolejnosci alfabetycznej i kolejno w
narastajgcej numeracji zatozone w module rejestru dziennikow ze statusem ,do zaksiegowania”.
Sg tworzone w kazdym dniu ksiegowym dokumenty typu: wyciagi bankowe z dnia, raporty kasowe,
polecenia ksiegowania, rejestry zakupow i sprzedazy | inne zgodne z decyzja uzytkownika
programu KB SIGID jako dzienniki gotowe do zaksiegowania.

Oprocz wyswietlania czesci rejestru nie zaksiegowanych dziennikéw, modut ten zawiera pakiet
zadan umozliwiajgcych zaksiegowanie indywidualne ub grupowe takich dziennikaw.



Dzienniki oczekujgce na zaksiegowanie trzeba "zamarkowac" indywiduainie lub grupowo
specjalnym klawiszem. Dzienniki zaksiggowane otrzymujg status ,zaksiegowany” i w taki sposdb
sg widoczne w module rejestr dziennikow.

Bilans otwarcia/zamknigcia

W tym module wyswietlane sg konta w kolejnosci zdefiniowanych kont analitycznych.

Jest to modut programowy zawierajgcy pakiet zadan umozliwiajgcych obstuge zagadnien
zwigzanych z hilansami otwarcia i zamkniecia.

W module tym istnieje mozliwos¢ wprowadzenia lub skorygowania kwot tworzgcych

Wartosci Bilansu Otwarcia bedgcych skutkiem zamkniecia roku poprzedzajacego dany rok lub w
przypadku rozpoczecia wdrazania komputerowe] ksiegowosci, zalozenia tych kwot na istniejace
konta od nowa wg stanu zgodnego z ksiegami na dzien rozpoczecia wdrozenia,

Uzgodniony Bilans Otwarcia po zatwierdzeniu klawiszem funkcyjnym=F9> bierze udziat we
wszystkich zestawieniach zwigzanych z operacjami i obrotami kont.

Zatwierdzony Bilans Otwarcia zwany BO Podstawowym, mozliwy do wydruku przy pomocy
klawisza <BP=> moze byé korygowany specjalnym dziennikiem ,Q" — korekta BO w zadaniu
Rejestracja/Ksiegowanie Dziennikéw. Zmiany w BO Podstawowym tworzg BO Aktualny ktérego
wydruk mozna uzyskac przy pomocy klawisza<BA>.

Stan Bilansu Zamkniecia na dany stan aktualnych ksiegowan mozna zobaczyé na zestawieniu
wydruku przy pomocy klawisza <BZ>.

W module tym zawarta jest obstuga wydrukéw bilanséw w formie zdefiniowanej w rozporzadzeniu
Ministra Finanséw wiasciwej dla Jednostek Budzetowych i Jednostek Samorzadu Terytorialnego
klawisz =Ark>. Aby uzyskaé¢ odpowiednie kwoty w pozycjach danego arkusza bilansowego nalezy
wczesniej, w tym samym module przy pomocy klawisza <F10=, sparametryzowac konta ( glownie
syntetyczne), wigzac je w prosty sposab z pozycjami wybranego arkusza bilansowego.

Zamknigcia miesigcalroku

Jest to zadanie, ktére umozliwia zamkniecie starszego miesigca z dwdch przeznaczonych do
ksiegowania. ;
Zamkniecie miesigca powoduje wyliczanie salda poczatkowego na nowy miesigc, podsumowane
zostang tez obroty narastajgco od poczatku roku na wszystkich kontach zdefiniowanych w
komputerze oraz zablokowana mozliwosé ksiegowania na kontach w zamknietym miesigcu. Po
zamknieciu miesigca jedynie wyswietlad/drukowac informacje o cbrotach i operacjach na kontach
w tych miesigcach, ktdre zostaly zamkniete.

Zamkniecie miesigca grudnia powoduje takze zamkniecie roku obrotowego.

Zmiana daty wybér roku ksiegowego

Zadanie to pozwala zmieni¢ date dla programu. Uzytkownik moze zmieni¢ date wykonywania
pewnych czynnosci w programie KB, ale nalezy przestrzegaé generalnej zasady, ze daty
dokumentow ksiegowych musza byé prawdziwe | zgodne z dokumentami Zrédlowymi. Prowadzac
KB w kolejnych latach, mozna cofngé do minionego roku i jezeli ten rok ksiegowy jest zamkniety, to
w takiej sytuacji mozliwe jest dokonywanie wylacznie zestawien | wydrukéw z minionego roku bez
mozliwosci dopisania czegokolwiek w ksiegowosci.

Stowniki dla systemu

Jest to modut, ktérego mozna uruchomi¢ kilka zadan o stuzgcych do zdefiniowania pewnych
stalych danych, uzywanych dalej przez program KB w wielu miejscach.

Przed rozpoczeciem rejestracji i ksiegowania dziennikéw, nalezy je obowigzkowo zdefiniowaé, np.
"W — wyciggi bankowe,

Modut stowniki umozliwia: zdefiniowanie koddw dziennikdw, jednostek organizacyjnych, kodow
duzych transakcji. Umozliwia, takze wykonanie wydrukéw potwierdzen sald, okreslenia grup
paragrafow planowanych wydatkéw oraz parametry graficzne dla Rb i BO. Modut umozliwia
rowniez liczenie odsetek |, a takze definicje dla planéw zadaniowych.

Indeksowanie rekonfiguracja programu

Modut rekonfiguracji stuzy do okresowego wykonywania tzw. Indeksowania bazy danych
polegajgcego na posortowaniu bazy danych dla potrzeb samego programu w celu szybkiego i
wygodnego dostepu. W trakcie pracy modulu wykonywane sg pewne testy i nastepuje
uporzgdkowanie bazy danych w danej instalaciji.

Sortowanie bazy danych, zwane techniczne indeksowaniem, polega na wygenerowaniu pewnych
pomaocniczych plikéw do bazy danych w kolejnosci zalozonej przez informatyka — projektanta
danego programu.



Wigczanie —wylaczanie symulacji ksiegowania

Modut wigczenia — wyigczenia trybu symulacji ksiegowan, pozwala po uruchomieniu, na wykonanie
fikcyinych ksiegowan dziennikow czekajgcych na zaksiegowanie, czyli trybu symulacji, na
swobodne wykonanie wszelkich zestawien — wydrukéw. Wydruki wygenerowane w trybie symulagji
sg oznakowane jako ,symulacyjne” i nie mogg stanowi¢ peinowartosciowego dokumentu
ksiegowego. W trybie tym mozliwe sa sprawozdania Rb, obroty i salda kont analitycznych i
syntetycznych oraz szczegolowe operacje na kontach.

Nie mozna w tym trybie zalozyc nowego dziennika lub zmieni¢ jego zawartosé lub status. Tryb
symulacji dziata tak dlugo dopdki go nie wylaczymy w tym samym zdaniu lub dopoki nie
zakonczymy pracy programu KB,

9) ,Ksiggowosé budzetowa organ” opracowany przez Zaktad Systemow
Informatycznych SIGID sp. z 0. 0. 61-195 Poznan — data rozpoczecia eksploatacji 01-
01-2006

Program Ksiggowosci Budzetowej SIGID zwany dalej KB SIGID lub KB jest programem sieciowym
moze wspofpracowac w sieci lub w lokalngj instalacji z innymi programami SIGID. Program KB
SIGID, i kazdy inny, skiada sie z programu merytorycznego

- w tym przypadku obstugujgcego zagadnienie zwigzane z ksiegowoécig oraz pakietu programow
pomocniczych, bedgcych wyspecjalizowanymi acz uniwersalnymi w systemie SIGID modutami
odpowiedzialnymi za bardzo wazne chociaz jakby drugoplanowe, zadania.

Te drugoplanowe zadania zwigzane sg:

- z wykonywaniem archiwizowania bazy danych,

- z nadawania i obstugi uprawnien do uruchamiania zadan we wszystkich obecnych w instalacji w
programach.

Programy pomaocnicze do kazdego, takze KB SIGID programu merytorycznego , mozna uruchomic
z paska menu na gorze okna gtownego programu KB. Zadania te mozna uruchomi¢ naciskajgc
lewy klawisz myszki po uprzednim przesunigciu kursora myszki na tekst w menu okna lub wprost
poprzez jednoczesne nacisniecie klawiszy: lewy Alt i klawisz zgodny z podkresleniem w tekscie
menu.

FProgram KB podzielony jest na kilka giéwnych zadan, ktére mozna uruchomi¢ poprzez:

- nacisniecie odpowiedniego klawisza na klawiaturze,

- lub lewego klawisza myszki na obrazku klawisza — listewki w okienku na ekranie,

- lub paska menu na gorze ekranu poprzez sekwencje <lewyAlt= | klawisz z podkreslonej literki.

Konta w uktadzie analityki

W module tym wyswietlane sg konta w kolejnosci zdefiniowanych kont analitycznych.

Jest to modut programowy zawierajgcy pakiet zadan umozliwiajgcych zalozenie nowego konta,
korekte kont istnigjgcych, usuwanie konta z planu kont, blokowanie kont nie uzywanych a
nieusuwalnych z uwagi na zapisy archiwalne, parametryzacje sprawozdan Rb, i réznego rodzaju
wydruki zwigzane ze strukturg konta oraz najwazniejsze dla uzytkownikéw programu KB , wydruki
szczegolowych operacji na kontach analitycznych i syntetycznych (Ksiega Glowna), wydruki
zbiorcze sum operacji | sald na kontach analitycznych i syntetycznych. W module tym mozna
automatycznie wygenerowac roznego rodzaju konta pozabilansowe ( np.998, 980 itp.) korzystajac
Z wzorow wczesniej zatozonych kont np. wydatkéw Jednostki budzetowej 130.....

Konta w ukladzie klasyfikacji budzetowej

W tym module wyswietlane sg wylgcznie konta zawierajgce w swoje] strukturze klasyfikacje
budzetowg wydatkow, kosztéw, dochodow, przychodéw i rozchodéw, w kolejnosci zdefiniowanej
klasyfikacji budzetowe;.

Jest to modut programowy zawierajgcy pakiet zadan umozliwiajgcych zalozenie nowej kwoty planu
budzetowego na koncie (w danej klasyfikacji budzetowej), korekte kwot planu budzetowego i
roznego rodzaju wydruki zwigzane z kwotami i zmianami planow budzetowych oraz najwaznigjsze
dla uzytkownikéw programu KB, wydruki wykonania wydatkow lub dochodéw w poréwnaniu z
planem budzetowym w uktadzie wg klasyfikacji budzetowej, wg dziatu — rozdziatu — paragraféw, lub
wg paragrafow itp.

Wszystkie wydruki | zestawienia mozna realizowac dla grupy kont zwigzanych wczesnigj z tzw.
Jednostkami Organizacyjnymi, oraz zatozonym ograniczeniem zakresu kont do grupy kont
klawiszami <F4=> i <F5=,

Konta rozrachunkowe w ukladzie kontrahentéw

W tym module wyswietlane s3 konta rozrachunkowe czyli nalezace do kont zespotu ,2" zwykle i
transakcyjne (opis tego pojecia dalej), w kolejnosci zdefiniowanych kont analitycznych oraz na
zyczenie uzytkownika w kolejnosci danych ewidencyjnych kontrahentéw.
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Program generuje pisma typu \Wezwanie do uzgodnienia salda", kontroluje wymagalne naleznosci
i zobowigzania za wskazany okres. Opracz wydruku indywidualnego lub grupowego wezwania do
potwierdzenia sald, w module tym mozna drukowac liste kontrahentow, listy: naleznosci,
zobowigzan w zakresie wskazanych dat wymagalnosci, liste transakcji na koncie.

Wszystkie wydruki i zestawienia mozna realizowac dla grupy kont zwigzanych wczesnigj z tzw.
Jednostkami Organizacyjnymi, oraz zalozonym ograniczeniem zakresu kont do grupy kont
klawiszami<F4= i <F5=. W taki sposob mozna np. uzyskac kazdy wydruk ograniczony do np. kont
201- ... nalezgcych do dwach Jednostek Organizacyjnych.

Dodatkowym ograniczeniemn przy pomocy kitdrego mozna dodatkowo odfiltrowaé z wydruku
transakcje, sg tzw. Kody Duzych Transakgiji.

Rejestry dziennikow

W tym module wyswietlane sg tzw. dzienniki specjalizowane w kolejnosci alfabetycznej i kolejno w
narastajacej numeracji. Sg tworzone w kazdym dniu ksiegowym dokumenty typu wyciggi bankowe
z dnia, raporty kasowe, polecenia ksiegowania, rejestry zakupdw i sprzedazy i inne zgodnie z
decyzjg uzytkownika programu KB SIGID.

Kazdy dziennik np. wycigg bankowy, zwigzany jest z odrebnym symbolem (jedno lub
dwuznakowym) np. W' — definiowang dla wyciggdw bankowych w module pt. "Stowniki dla
systemu”. Kolejny wycigg bankowy ,W" otrzymuje automatycznie kolejny numer i w ten sposob
powstaje nazwa komputerowa kazdego dziennika. W tym przykiadzie dziennik — pierwszy wycigg
bankowy w roku 2011 bedzie nazywat sie ,W110001".

Oproécz wyswietlania rejestru dziennikéw, modut ten zawiera pakiet zadan umozliwiajgcych
zalozenie nowego dziennika, korekte dziennikéw istniejgeych i nie zaksiegowanych, anulowanie
dziennikow zaksiegowanych, drukowanie dziennikéw, drukowanie rejestréw dziennikéw. Do
rejestru dziennikow trafiajg ze statusem ,do rejestracji” dzienniki wygenerowane przez inne
programy SIGID wspotpracujace z programem KB SIGID.

Ksiggowanie dziennikow

W tym module wyswietlane s tzw. dzienniki specjalizowane w kolejnosci alfabetycznej i kolejno w
narastajgcej numeracji zatozone w module rejestru dziennikow ze statusem ,do zaksiegowania”.
Sg tworzone w kazdym dniu ksiegowym dokumenty typu wyciagi bankowe z dnia, raporty kasowe,
polecenia ksiegowania, rejestry zakupow | sprzedazy i inne zgodne z decyzja uzytkownika
programu KB SIGID jako dzienniki gotowe do zaksiegowania.

Oprécz wyswietlania czesci rejestru nie zaksiegowanych dziennikaw, modul ten zawiera pakiet
zadan umozliwiajgcych zaksiegowanie indywidualne lub grupowe takich dziennikow.

Dzienniki oczekujace na zaksiegowanie trzeba “"zamarkowad” indywidualnie Ilub grupowo
specjalnym klawiszem. Dzienniki zaksiegowane otrzymujg status ,zaksiegowany” i w taki sposob
sg widoczne w module rejestr dziennikdw.

Bilans otwarcia/zamkniecia

W tym module wyswietlane sg konta w Kolejnosci zdefiniowanych kont analitycznych.

Jest to modut programowy zawierajgcy pakiet zadah umozliwiajacych obstuge zagadnien
zwigzanych z bilansami otwarcia | zamkniecia.

W module tym istnieje mozliwos¢é wprowadzenia lub skorygowania kwot tworzacych Wartosci
Bilansu Otwarcia bedacych skutkiem zamkniecia roku poprzedzajgcego dany rok lub w przypadku
rozpoczecia wdrazania komputerowe] ksiegowosci, zalozenia tych kwot na istniejace konta od
nowa wg stanu zgodnego z ksiegami na dzien rozpoczecia wdrozenia.

Uzgodniony Bilans Otwarcia po zatwierdzeniu klawiszem funkcyjnym=F9> bierze udziat we
wszystkich zestawieniach zwigzanych z operacjami i obrotami kont.

Zatwierdzony Bilans Otwarcia zwany BO Podstawowym, mozliwy do wydruku przy pomocy
klawisza <BP> moze by¢ korygowany specjalnym dziennikiem ,Q" — korekta BO w zadaniu
Rejestracja/Ksiegowanie Dziennikéw. Zmiany w BO Podstawowym tworzg BO Aktualny ktérego
wydruk mozna uzyskac przy pomocy klawisza<BA=.

Stan Bilansu Zamkniecia na dany stan aktualnych ksiegowan mozna zobaczyé na zestawieniu
wydruku przy pomocy klawisza <BZ=.

W module tym zawarta jest obstuga wydrukéw bilanséw w formie zdefiniowanej w rozporzadzeniu
Ministra Finansow wlasciwej dla Jednostek Budzetowych i Jednostek Samorzadu Terytorialnego
klawisz <Ark>. Aby uzyskac odpowiednie kwoty w pozycjach danego arkusza hilansowego nalezy
wczesniej, w tym samym module przy pomocy klawisza <F10=, sparametryzowac konta ( gléwnie
syntetyczne), wigzac je w prosty sposob z pozycjami wybranego arkusza bilansowego.



Zamkniecia miesiacalroku

Jest to zadanie, ktore umozliwia zamkniecie starszego miesigca z dwoch przeznaczonych do
ksiegowania.

Zamknigcie miesigca powoduje wyliczanie salda poczgtkowego na nowy miesigc. Podsumowane
zostang tez obroty narastajgco od poczatku roku na wszystkich kontach zdefiniowanych w
komputerze oraz zablokowana mozliwos¢ ksiggowania na kontach w zamknietym miesigcu. Po
zamknigciu miesigca istnieje mozliwosé jedynie wyswietlania/drukowania informacji o obrotach i
operacjach na kontach w tych miesigcach, ktére zostaly zamkniete.

Zamkniecie miesigca grudnia powoduje takze zamkniecie roku obrotowego.

Zmiana daty wybdr roku ksiegowego

Zadanie to pozwala zmieni¢ date dla programu. Uzytkownik moze zmieni¢ date wykonywania
pewnych czynnosci w programie KB, ale nalezy przestrzegac generalne] zasady, ze daty
dokumentow ksiegowych muszg by¢ prawdziwe | zgodne z dokumentami Zroédiowymi. Prowadzac
KB w kolejnych latach, mozna cofnaé sie do minionego roku, i jezeli ten rok ksiegowy jest
zamknigty, to w takiej sytuacji mozliwe jest dokonywanie wylgcznie zestawien i wydrukow z
minionego roku bez mozliwosci dopisania czegokolwiek w ksiegowosci.

Stowniki dla systemu

Jest to modut, ktéregoe mozna uruchomic kilka zadan o stuzacych do zdefiniowania pewnych
stalych danych, uzywanych dalej przez program KB w wielu migjscach.

Przed rozpoczeciem rejestracii i ksiegowania dziennikow, nalezy je obowigzkowo zdefiniowaé, np.
"W" —wyciggi bankowe.

Modut stowniki umozliwia: zdefiniowanie kodéw dziennikéw, jednostek organizacyjnych, kodow
duzych ftransakcji. Umozliwia, takze wykonanie wydrukéw potwierdzen sald, okreslenia grup
paragrafow planowanych wydatkéw oraz parametry graficzne dla Rb i BO. Modut umozliwia
rowniez liczenie odsetek, a takze definicje dla plandw zadaniowych.

Indeksowanie rekonfiguracja programu

Modut rekonfiguracji stuzy do okresowego wykonywania tzw. Indeksowania bazy danych
polegajgcego na posortowaniu bazy danych dla potrzeb samego programu w celu szybkiego i
wygodnego dostepu. W trakcie pracy modutu wykonywane sg pewne testy i nastepuje
uporzgdkowanie bazy danych w danej instalacji.

Sortowanie bazy danych, zwane techniczne indeksowaniem, polega na wygenerowaniu pewnych
pomocniczych plikéw do bazy danych w kolejnosci zalozonej przez informatyka — projektanta
danego programu.

Wiaczanie —wylaczanie symulacji ksiegowania

Modut wigczenia — wytgczenia trybu symulacji ksiegowan, pozwala po uruchomienie, na wykonanie
fikcyjnych ksiegowan dziennikow czekajgcych na zaksiegowanie, czyli trybu symulagji, na
swobodne wykonanie wszelkich zestawien — wydrukéw. Wydruki wygenerowane w trybie symulagii
sg oznakowane jako ,symulacyjne” i nie mogs stanowic petnowartosciowego dokumentu
ksiggowego. W ftrybie tym mozliwe sg sprawozdania Rb, obroty i salda kont analitycznych i
syntetycznych oraz szczegdlowe operacje na kontach.

Nie mozna w tym trybie zalozy¢ nowego dziennika lub zmieni¢ jego zawartosé lub status. Tryb
symulacji dziata tak diugo dopéki go nie wylgczymy w tym samym zdaniu lub dopdki nie
zakonczymy pracy programu KB.

10) ”Bestia”- system zarzgdzania finansami jednostki samorzadu terytorialnego
opracowany Sputnik Software sp. z o. o. 60-144 Poznari - data rozpoczecia
eksploatacji 01-07-2006.

Program Bestia stuzy do zarzgdzania finansami jednostki samorzadu terytorialnego. Ma na celu

wspomozenie stuzb finansowych jednostki w realizacji zadan w zakresie;

- planowania budzetu poczawszy od etapu przygotowania projektu budzetu, poprzez wszystkie
jego zmiany,

- sporzadzanie sprawozdan jednostkowych | zbiorczych w miesiecznych i kwartalnych
okresach sprawozdawczych,

- sporzgdzanie bilansow jednostkowych jednostek budzetowych, zaktadéw budzetowych,
gospodarstw pomocniczych, bilanséw tgcznych jednostek organizacyjnych w podziale na
formy prawne prowadzonej dziatalnosci, bilanséw z wykonania budzetu JST oraz bilansu
skonsolidowanego,



- graficznego przedstawiania danych planistycznych i danych z wykonania budzetu za pomocg
modutu raportowego,

- wymiany miedzy jednostkami samorzadu terytorialnego a regionalna izba obrachunkows bez
uzycia zewnetrznych programoéw pocztowych.

Program realizuje zadania w oparciu o nastepujgce moduty:
1.UCHWALY

Modut ten siuzy do wykonywania wszystkich czynnoéci zwigzanych z przygotowaniem planu
budzetu, uchwaly budzetowej, uchwal i zarzadzen wplywajgcych na budzet, a takze plandw
finansowych wraz z odpowiednimi zatgcznikami.

2.8PRAWOZDANIA

Modut ten stuzy do obslugi sprawozdawczosci oraz obstugi bilansdw, agregacji sprawozdan
jednostkowych, uzupetniania listy sprawozdan dla jednostek nowo powstalych badz usunietych z
listy sprawozdan, weryfikowania wprowadzonych danych w oparciu o zaimplementowane reguly
kontrolne oraz dokonania korekty sprawozdan.

3. KOMUNIKACJA

Modut przeznaczony jest do komunikowania sie w ramach systemu BST pomiedzy jednostkami

samorzgdu terytorialnego, regionalnymi izbami obrachunkowymi i Ministerstwem Finansow.

Glowne funkcje to:

- przesylanie danych planistycznych i sprawozdawczych pomiedzy JST-RIO-MF wraz z
mozliwoscig otrzymania potwierdzenia odebrania wiadomosci przez adresatow,

- wstepna weryfikacja przestanych danych wraz z mozliwoscia weryfikacji podpisow
elektronicznych, ich waznosci oraz autentycznosci certyfikatu,

- dystrybucja stownikéw klasyfikacji budzetowej, jednostek samorzadu terytorizinego i ich
zwigzku z MF do RIQ i JST,

- dystrybucja regut kontrolnych, kwot subwencji, dotacji, wptat.

4.RAPORTY

Modut Raporty stuzy do tworzenia nowych oraz edycji istnigjgcych  raportow,
w ktorych zawarte sg dane z programu. Pozwala on na dostosowanie raportéw nie tylko poprzez
modyfikacje waglgdu, ale rowniez poprzez zmiane wyswietlanych na nim danych.,, czy tez
zwiekszenie funkcjonalnosci

5. ADMINISTARCJA

Jest on przeznaczony dla administratorow systemu w jednostkach samorzadu. Stuzy do
zarzgdzania:

- uzytkownikami systemu,

- prawamiirolami, ktore sg przypisywane poszczegdinym uzytkownikom,

- listg, stownikiem jednostek organizacyjnych,

- listg danych kontrolnych,

- grupami paragrafow klasyfikacji budzetowsj,

- ukladem dokumentow planistycznych,

- parametrami systermu,

- monitoring pracy uzytkownikow.

11) ., System Ewidencji ZaangaZzowania opracowany przez firme OPW ,,DOSKOMP” sp.
z 0. 0 z/s w Lodzi ul, Piotra Skargi 12 — data rozpoczecia eksploatacji 1.01.2011 r.

System Zaangazowanie oparty jest o aktualny plan finansowy wydzialu, referatu, jednostki. Plan
obliczany jest na podstawie uchwalonych dokumentdw w programie Planowanie i realizacja
budzetu jest prezentowany jako ,stan na dzien". Celem wdrozenia systemu jest usprawnienie
ewidencjonowania dokumentéow finansowych obcigzajacych plan budzetowy zardwno roku
biezacego jak i lat przyszlych. Poza rejestrem Zaangazowania system ewidencjonuje zobowigzania
i ptatnosci dajge tym samym pelen obraz realizacji wydatkéw urzedu.



System umozliwia wykonywanie ;

- raportdw dla uzytkownikéw merytorycznych,

- raportow dla stuzb finansowych.

System na biezgco podaje pracownikom merytorycznym oraz osobom decyzyjnym w Urzedzie
aktualny stan realizacji budzetu. W praktyce oznacza to prezentacje wolnych srodkéw natychmiast
po dokonaniu zaangazowania dokumentu.

Dzieki takiej funkcjonalnosci program umoezliwia zabezpieczenie przed niekontrolowanym
zawieraniem zobowiazan ponad zaplanowany stan.

Préba przekroczenia planu objawia sie komunikatem.

12) ,,Kadry i Ptace” dla Windows opracowany przez Personal 88 ul. Towarowa Stargard —
data rozpoczecia 1.01.2008 r.

System Kadry i Place stanowig zintegrowang calos¢ pracujaca na jednej bazie danych

( K88_s.mdb).

System Kadry pozwala na przechowywanie informacji o danych osobowych pracownikéow,

wynagrodzeniach, przebiegu pracy zawodowej, urlopach, itd.

Fierwsze kroki w systemie kadry obejmuja;

- ustalenie parametrow pracy systemu i preferencji uzytkownika,

- zdefiniowanie stownikdw,

- informacje o firmie,

- zakiadanie kartotek pracownikow,

- generacja kalendarzy.

Program umozliwia .

- edycje danych kadrowych,

- ewidencje czasu pracy,

- wyszukiwanie pracownikéw (przegladanie pracownikow, wprowadzanie absencji, podwyzek i
swiadczen socjalnych),

- statystyke,

- zmiane biezgcej daty,

- parametry uzytkownika.

Fo wprowadzeniu nowo zatrudnionego pracownika i wypetnieniu wszystkich niezbednych danych,

istnieje mozliwos¢ transmisji wprowadzonych danych do Programu Platnika i wygenerowanie

dokumentéw zgloszeniowych. |Istnieje rowniez mozliwos¢ wygenerowania dokumentow

dotyczacych wyrejestrowania zwolnionego pracownika

System Place sluzy do sporzgdzania list plac, rozliczen z ZUS (skiadki na ubezpieczenia
spoleczne i zasitki z ubezpieczen ) oraz rozliczen podatkow dotyczacych plac (PIT).
Pierwsze kroki w systemie Place obejmuja:

- stowniki,

- tabele podatkowg za dany rok,

- parametry ubezpieczen,

- sktadniki plac,

- nazwy list ptac i wykaz skladnikow,

- wprowadzanie dodatkaw ptacowych i potracen,

- wprowadzanie kont bankowych pracownikow,

- algorytmy liczenia plac,

- okreslenie algorytmdw transmisji rozdzielnika ptac do FK oraz algorytméw transmisji skiadnikéw
ptac( nazwiskami) do FK,

Program umozliwia :

- tworzenie nowej listy ptac,

- przegladanie list ptac,

- kartoteka wyptat rocznych,

- ¢cZas pracy,

- Swiadczenia i przerwy w pracy,

- zmiana biezgce] daty,

- tworzenie dokumentow rozliczeniowych ZUS,

- transmisja rozdzielnika do systemu FK,

- transmisja skiadnikow plac,

- fransmisja skiadnikow do arkusza kalkulacyjnego,

- sposob liczenia skiadek na ubezpieczenia spoteczne i zdrowotne,

- zestawienia,

- drukowanie PIT - dw,
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- zaswiadczenia o zarobkach,
- archiwizacje danych.

13) ,,Projektowanie budzetu w systemie PLANB” opracowany przez firme OFPW
»DOSKOMP?” sp. z 0. 0 z/s w Lodzi ul. Piotra Skargi 12 — data rozpoczecia
eksploatacji 1.01.2011 r.

Program umozliwia otwarcie nowego roku budzetoweqo, tworzenie projekiu budzetu, nanoszenie
danych do projektu budzetu, wprowadzanie nowych i zmiana parametraw istniejgcych
przedsiewzied i zadan, wydruki i wysytke projektu,

14) ,,System rVAT - Centralny rejestr VAT dla JST”
data rozpoczecia 1.01.2017 r.

Rejestr VAT zostat opracowany do procesu konsolidacji VAT w jednostkach samorzadu
terytorialnego oraz ich jednostkach organizacyjnych. System daje mozliwos¢ realnej kontroli
formalno - rachunkowej wprowadzanych dokumentéw VAT w czasie rzeczywistym w kazdej
jednostce organizacyjnej samorzadu terytorialnego oraz jednostkach organizacyjnych. W
programie domysinie zatozone sq trzy typy jednostek:

= JST - Jednostka Samorzgdu Terytorialnego

+ JB - Jednostka Budzetowa

=  CUW — Centrum Ustug Wspélnych
Program RVat umozliwia zdefiniowanie dowolnej liczby rejestrow dla poszczegoinych jednostek.
Rejestry sprzedazy oraz zakupu nalezy zakladaé ( definiowaé ) odrebnie dla kazdego z miesiecy z
uwagi na koniecznosc sporzadzania w trybie miesiecznym pliku JPK — Rejestry.
Rejestry zakupow — program pozwala okresli¢ rodzaj rejestru np. rejestr zakupéwirejestr
sprzedazy, kod ( skrot nazwy), nazwa ( rejestru) np. Z/251/05/2017, daty ocbowigzywania od-do,
Jednostke organizacyjng i oznaczenie typu deklaracji: Vat7 lub Vat-UE
Program rVat umozliwia wydruk raportu, zawierajgcego spis wprowadzonych dokumentéw w
wybranym rejestrze.
Wydruki dla rejestru zakupu dostepne sg z poziomu listy dokumentow w wybranym rejestrze.
Do zakupéw zalecanym raportem jest ,Raport z VAT-em naliczonym” prezentujacy zarowno dane
wynikajace z zarejestrowanych dokumentdw jak i obliczone wartosci VAT-u naliczonego w podziale
na zakupy pozostate oraz $rodki trwate.
Rejestry sprzedazy — program pozwala na podglad wprowadzonych rejestrow sprzedazy oraz
umozliwia wprowadzenie nowego rejestru. Program pozwala rowniez okreslic rodzaj rejestru np.
rejestr zakupow/rejestr sprzedazy, kod ( skrét nazwy), nazwa ( rejestru) np. Z/Z51/05/2017, daty
obowigzywania od-do, jednostke organizacyjng i oznaczenie typu deklaracji: Vat7 lub Vat-UE

Fakturowanie - Modut Fakturowanie umozliwia wystawianie faktur sprzedazy, ktore
automatycznie tworza rejestr sprzedazy.
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Zatacznik Nr 7

do Zarzadzenia Nr 76/17
Starosty Stargardzkiego
zdnia 31 maja 2017 r.

UPRAWNIENIA NADANE PRACOWNIKOM
DO PROGRAMOW FINANSOWO KSIEGOWYCH FUNKCJONUJACYCH
W STAROSTWIE POWIATOWYM W STARGARDZIE W:

Wydziat Planowania i Budzetu

Ksiggowosé budzetowa Powiatu Stargardzkiego

L.P. Imig i nazwisko pracownika | Nazwa programu Nadane uprawnienia
Ksiegowosc budzetowa (organ
. ; ; finansowy)
i.u};smg:r\;méﬁ"budzetowa Jednostki - drukowanie danych ksiegowych
a - przegladanie danych ksiegowych
- obsluga planu budzetowego
Systern Planowania | Realizacji ki saksse
Budzetu Plan-B pefny
Rejestr Zaangazowania Srodkdéw .
s St "
1 Anna Stefanska Budzetowych JST w pelnym zakresie
System Zarzadzania Budzetami JST
BESTIA - w patnym zakresie
Ksiggowosé budzetowa (jednostki
budzetowej)
« Ksiggowosé budzetowa Jednostki - drukowanie danych ksiegowych
lub zarzadu” - przegladanie danych ksiegowych
- obstuga planu budzetowego
Ksiggowos¢ budzetowa (organ
finansowy)
. Ksiegowosc budzetowa Jednostki - drukowanie danych ksiegowych
lub zarzadu” - przegladanie danych ksiegowyceh
- obsluga planu budzetowego
2.

Katarzyna Rzesiowska

JKsiegowoss budzetowa Jednostki
lub zarzgdu”

Ksiggowosé budzetowa (jednostki
budzetowej)

- drukowanie danych ksiegowych

- przegladanie danych ksiegowych

- obsluga planu budzetewego




Il. Wydziat Finansowy

Ksiegowos¢ budzetowa organu i jednostki budzetowej

Starostwo Powiatowe w Stargardzie

L.P.

Imig | nazwiske pracownika

Nazwa programu

Nadane uprawnienia

Mirostawa Makarska - Banaszak

. Ksiggowosé budzetowa
Jednostki lub zarzadu"

= wydruki i zestawienia (Ewidencja i
Drukowanie Faktur)

- przegladanie kartotek STIPFN

- zamknigcie roku w ewidencji STIPN

- obliczanie miesiaczne i koniec B.O,
(Ewidencja Srodkow Trwalych i Nietrwatych)
- wprowadzanie danych dla Ewidencji Srodkéw
Trwalych i Nietrwalych

- drukowanie danych ksiegowych (Ksiegowosc
Budzetowa)

- przegladanie danych ksiegowych
(Ksiegowosé Budzetowa)

- ksiagowanie dokumentow na kantach (
Ksiegowosc Budzetowa)

- rejestracja i zmiana kodow dokumentéw (
Ksiegowosc Budzetowa)

- zamykanie miesigca i roku w ksiggowosci (
Ksiggowos¢ Budzetowa)

- wykonanie bilansu otwarcia (Ksiegowosd
Budzetowa)

- usuwanie i blokada konta (Ksiegowosg
Budzetowa)

- drukowanie planu kont (Ksiegowosé
Budzetowa)

- zmiany w planie kant i stowniku (Ksiegowosé
Budzetowa)

- przegladanie planu kont (Ksiegowosé
Budzetowa)

System
Sprawozdawczosai
Budzetowej ,Budzet JB
plus”

- w peinym zakresie

System
Sprawozdawczoici
Budzetowej ,Budzet JST
plus”

- w peinym zakresie

Ewidencja srodkow
trwalych”

- w peinym zakresie

System Planowania i
Realizacji Budzetu
Plan-B

- w petnym zakresie

Rejestr Zaangazowania
Srodkow Budzetowych
JST

- w petnym zakresie

. Ksiegowosc budzetowa
Jednaostki lub zarzadu”

Ksiegowosc budzetowa (organ finansowy )
- drukowanie danych ksiegowych

- przegladanie danych ksiegowych

- ksiegowanie dokumentéw na kontach

- rejestracja i zmiana kodow dokumentaw
- zamykanie rmiesigea i roku w ksiggowosci
- wykanania bilansu otwarcia

- usuwanie i blokada konta

- drukowanie planu kont

- zmiany w planie kont i slowniku

- przegladaniae planu kont




Centralny Rejestr Vat
JST, Fakturowanie”

- w pelnym zakresie

+Ewidencja i drukowanie
faktur"

- w pelnym zakresie

Anna Szewc

. Kelagowose budzetowa
Jednostki lub zarzgdu”

- drukowanie danych ksiegowych (Ksiegowosd
Budzetowa)

- przegladanie danych ksiggowych
(Ksiegowosc Budzetowa)

- ksiegowanie dokumentow na kontach
(Ksiegowosc Budzetowa)

- rejestracja i zmiana kodow dokumentow
(Ksiegowosé Budzetowa)

- wykonanie bilansu otwarcia (Ksiegowosé
Budzetowa)

- usuwanie | blokada konta (Ksiegowosé
Budzetowa)

- drukowanie planu kont (Ksiegowosé
Budizetowa)

- zmiany w planie kont i slowniku (Ksiegowosé
Budzetowa)

- przegladanie planu kont (Ksiegowosé
Budzetowa)

NALOZONE ZAKAZY:
- nadawanie uprawnien pracownikom (Program
Opgji Specjalnych)

JEwidencja i drukowanie
faktur"

- w pelnym zakresie

. Ewidencja i drukowanie
przelewow”

- w peinym zakresie

Rejestr Zaangazowania
Srodkéw Budzetowych
JST

- w peinym zakresie

System
Sprawozdawczosci
Budzetowej ,Budzet JB
plug”

= w pelnym zakresie

Krystyna Meller

. Ksiegowosé bud#etowa
Jednostki lub zarzadu”

- drukowanie danych ksiggowych (Ksiggowosé
Budzetowa)

- przegladanie danych ksiegowych
(Ksiggowosc Budzetowa)

- ksiegowanie dokumentow na kontach (
Ksiegowosc Budzetowa)

- rejestracja i zmiana koddw dokumentaw (
Ksiegowosc Budzetowa)

- wykonanie bilansu otwarcia (ksiegowosidé
Budzetowa)

- usuwanie i blokada konta (Ksiegowoscé
Budzetowa)

- drukowanie planu kont (Ksiegowosé
Budzetowa)

- Zmiany w planie kont i slowniku (Ksiegowosc
Budzetowa)

- przegladanie planu kont (Ksiggowosc
Budzetowa)

- wydruki i zestawienia (Ewidencja i
Drukowanie Faktur)

NALOZONE ZAKAZY:
nadawanie uprawnien pracownikom (Program
Opcji Specjalnych)

Rejestr Zaangazowania
Srodkdw Budzetowych
JST

- w peinym zakresia

Systemn
Sprawozdawczosci
Budzetowej ,Budzet JB
plus”

- w pelnym zakresia




.Ewidencja | drukowanie
faktur”

- w painym zakresie

. Ewidencja i drukowanie
przelewow”

- w peinym zakresie

Aleksandra Szycko

. Ksiggowosé budzetowa
Jadnostki lub zarzadu”

Ksiegowosc budzetowa ( jednostka )

- przelewy; przegladanie, zestawienia

- drukowanie danych ksiegowych (Ksiegowosé
Budzetowa)

- przegladane danych ksiegowych (Ksiegowosé
Budzetowa)

- ksiegowanie dokumentow na kontach
(Ksiegowosdé Budzetowa)

- rejestracja i zmiana koddéw dokumentow
(Ksiegowosc Budzetowa)

- wykeonanie bilansu otwarcia (Ksiggowosé
Budzetawa)

- usuwanie | blokada kenta (Ksiegowosc
Budzetowa)

- drukowanie planu kont ( Ksiegowosé
budzetowa)

- zmiany w planie kont i stowniku( Ksiegowosd
budzetowa)

- przeglgdanie planu kont (Ksiegowosé
Budzetowa)

NALOZONE ZAKAZY:
Nadawanie uprawnien (Program Opgji
Specjalnych)

. Ksiegowose budzetowa
Jednostki lub zarzadu"

Ksiegowosé budzetowa ( organ finansowy )
- drukowanie danych ksiegowych

- przegladanie danych ksiggowych

- ksiegowane dokumentéw na kontach

- rejestracja i zmiana kodow dokumentdw

- wykonanie bilansu otwarcia

- usuwanie i blokada konta

- drukowanie planu kont

- zmiany w planie kont i stowniku

- przeglagdanie planu kont

NALOZONE ZAKAZY:
- nadawanie uprawnieri pracownikom (Program
Opcji Specjalnych

Centralny Rejestr Vat
JST, Fakturowanja"

- w petnym zakresie

Systemn
Sprawozdawczosai
Budzetowe]j ,Budzet JB
plus"

- w pelnym zakresie

System
Sprawozdawczosci
Budzetowej ,Budzet JST
plus”

- w pelnym zakresie

Systern Zarzgdzania
Budzetami JST ,BESTIA"

- w pelnym zakresie

System Planowania i
Realizacji Budzetu
Plan-B

- w pelnym zakresie

Rejestr Zaangazawania
Srodkow Budzetowych
JST

- w pelnym zakresie




Ewidencja i drukowanie
faktur”

- w peinym zakresia

Ewidencja Srodkéw
Trwatych i Nietrwalych"

- w peinym zakresie

Joanna Mumot

System
Sprawozdawczosci
Budzetowe] ,Budzet JB
plus”

- w pelnym zakresie

System , Oplaty”

- w pelnym zakresie

INALOZONE ZAKAZY:

INadawanie uprawnien pracownikem (Program
Opciji Specjalnych)

Centralny Rejestr Vat
JST, Fakturowanie”

- w pelnym zakresie

Monika Grenda

System , Kadry i ptace”
Modut Place”

- w pelnym zakresie

System , Program
platnik”

- w pelnym zakresie

NALOZONE ZAKAZY:

Nadawanie uprawnien pracownikom (Program
Opcji Specjalnych)

Ewidencja Srodkiw
Trwatych i Nietrwatych”

- w painym zakresia

Dominika Soholewska

System , Kadry i place”

- w petnym zakrasia

System , Program
piatnik”

= w petnym zakresie

NALOZONE ZAKAZY:

MNadawanie uprawnien pracownikom (Program
Opcji Specjalnych)

Ewidencja Srodkéw
Trwatych i Nietrwalych®

- w petnym zakresie

Danuta Konieczny

. Ksiegowosé budzetowa
Jednostki lub zarzadu”

- drukowanie danych ksiggowych (Ksiegowosd
Budzetowa)

- przegladanie danych ksiegowych
(Ksiegowoéé Budzetowa)

- ksiegowanie dokumentéw na kontach (
Ksiegowosc Budzetowa)

- rejestracja | zmiana koddw dokumentow
(Ksiegowosé Budzetowa)

- usuwanie i blokada konta (Ksiggowosd
Budzetowa)

- drukowanie planu kont (Ksiegowosé
Budzatowa)

- przegladanie planu kont (Ksiegowosé
Budzetowa)

Centralny Rejestr Vat
JST, Fakturowanie”

- w pelnym zakrasia

Monika Guminska

.« Ksiggowose budzetowa
Jednostki lub zarzgdu”

- drukowanie danych ksiegowych (Ksiegowosé
Budzetowa)

- przegladanie danych ksiegawych
(Kslegowosd Budzetowa)

- ksiegowania dokumentéw na kontach (

Ksiegowosc Budzetowa)




- rejestracja | zmiana koddw dokumentow
(Ksiggowosé Budzetowa)

- usuwanie i blokada konta (Ksiggowosd
Budzetowa)

- drukowanie planu kont (Ksiegowosé
Budzetowa)

- przegladanie planu kont (Ksiegowosd
Budzetowa)

System
Sprawozdawczosci
Budzetowej ,Budzet JB
plus”

- w petnym zakresie

Rejestr Zaangazowania
Srodkow Budzetowych
JST

- w pelnym zakresie

LEwidencja i drukowanie
faktur”

- w pelnym zakresie

. Ksiegowosc budzetowa
Jednostki lub zarzadu"

Ksiggowosé budietowa ( organ finansowy )
- drukowanie danych ksiagowych
- przegladanie danych ksiggowych

NALOZONE ZAKAZY:
- nadawanie uprawnier pracownikorn (Program
Opcji Specjalnych

Centralny Rejestr Vat
JST, Fakturowanie"

- w pelnym zakresie

. Ksiegowosé budzetowa
Jednostki lub zarzadu”

Ksiggowosé budzetowa ( organ finansowy )
= drukowanie danych ksiggowych

- przegladanie danych ksiegowych

- ksiegowane dokumentaw na kontach

- rejestracja i zmiana koddw dokumentow

- wykonanie bilansu otwarcia

- usuwanie i blokada konta

- drukowanie planu kont

- zmiany w planie kont i stowniku

- przegladanie planu kont

NALOZONE ZAKAZY:
10 Halina Adamska - nadawanie uprawniern pracownikorn (Frogram
’ Opcji Specjalnych
System i "
Sprawozdawczosci W panyny Zasiaee
Budzetowej , Budzet JB
plus”
System
Sprawozdawczosci :
Budzetowe] Budzet JST | ~ w peinym zakresie
plus”
System Zarzadzania J
Budzetami JST ,BESTIA" | =W Peinym zakresie
System
Sprawozdawczosci
Budzetowe] Budzet JB - w peinym zakresie
plus”
11 Dorota Witkowska - W peinym zakresie

Systern Optaty”

NALOZONE ZAKAZY:
Nadawanie uprawnieri pracownikom (Pragram
Opcji Specjalnych)




Centralny Rejestr Vat
J3T, Fakturowanie”

- w pelnym zakresie

12.

Ewa Zielifiska

. Ksiegowosc budzetowa
Jednastki lub zarzadu

_

Ksiegowosé budzetowa ( organ finansowy )

- drukowanie danych ksiegowych

- przegladanie danych ksiegowyeh

- ksiggowane dokumentow na kontach

- rejestracja i zmiana kodow
dokumentow

- wykonanie hilansu otwarcia

- usuwania i blokada konta

= drukowanie planu kont

- zmiany w planie kont i stowniku

- przegladanie planu kont

NALOZONE ZAKAZY:
- nadawanie uprawnien pracownikom (Pragram
Opgjl Specjalnych

System Zarzgdzania
Budzetami JST ,BESTIA

- W petnym zakresie

System
Sprawozdawczosci
Budzetowej ,Budzet JST
plus”

- w pelnym zakresie

System
Sprawozdawczosci
Budzetowej , Budzet JB
plus”

- W petnym zakresie

- & ¥ "
Zna Wisniets:<

( kierownik jed



Zalgcznik Nr 8 do Zarzadzenia Nr 76 /17
Starosty Stargardzkiego z dnia 31 maja 2017 r.

Wykaz
symboli stosowanych w planie kont organu do rejestracji i ewidencji wszelkich
transakcji zwigzanych z realizacjg projektéow i programéw finansowanych z
dotacji otrzymywanych z budzetu Unii Europejskiej oraz innych $rodkéw
zagranicznych niepodlegajacych zwrotowi

Symbol Oznaczenie projektu Nr umowy
projektu
AD Integracja spoleczna w powiecie UDA-PO KL.09.02.00-32-013/08-00

stargardzkim

AG Piramida kompetencji Porozumienie z dnia 27.12.2010 r.

Rozbudowa, przebudowa i modernizacja
Centrum Ksztalcenia Praktycznego w
Stargardzie Szczecinskim — etap pierwszy | Regionalny Program Operacyjny

obejmujgcy kontynuacje zadania : Wojewodztwa Zachodniopomorskiego
CK JPrzebudowa — modernizacja budynku A" | Umowa nr UDA-RPZP.07.01.02-32-006/09-00
Centrum Ksztalcenia Praktycznego w z dnia 30 grudnia 2009 r.

Stargardzie Szczecinskim przy ul.
Pierwszej Brygady 35

Cs Pawilon potozniczo ginekologiczny i Regionalny Program Operacyjny
modernizacja szpitala w Stargardzie Wojewddztwa Zachodniopomorskiego
Szczecinskim — zakup wyposazenia Umowa nr UDA-RPZP.07.03.02-32-003/08-00
| Etap Z dnia 28.04.2010 r.

Pawilon polozniczo ginekologiczny i Regionalny Program Operacyjny

cz modernizacja szpitala w Stargardzie Wojewddztwa Zachodniopomorskiego
Szczecinskim — zakup wyposazenia Umowa nr UDA-RPZP.07.03.02-32-005/10-00
Il Etap z dnia 14.07.2010 r.

Przebudowa i budowa drogi 17092

BD Stargard Szczecinski -Sowno. Wykonanie | Regionalny Program Operacyjny
odeinka drogi w Stargardzie Szczecinskim | Wojewddztwa Zachodniopomorskiego
od skrzyzowania ul. Pilsudskiego z ul. Umowa nr UDA-RPZP.02.01.02.-32-109/08-00

Sienkiewicza do miejsc. Zarowo —Etap G | z dnia 28.04.2010 .
—od km 13+560 do km 15+958

PO KL 2007 — 2013 Priorytet VI Rynek pracy
otwarty dla wszystkich, Dzialanie 6.1 Poprawa
Al Piramida kompetencji — Il edycja dostepu do zatrudnienia oraz wspieranie
aktywnosci zawodowej w regionie
Porozumienie z dnia 19 grudnia 2012 .




WIR — Wigjska Inicjatywa Rozwoju w ramach
dziatania 413 ,:Wdrazanie lokalnych strategii

DA Zaczarowane Miedwie i :
rozwoju" w ramach Programu Rozwoju
Obszarow Wiejskich na lata 2007-2013
System doskonalenia nauczycieli | PO KL 2007 -2013, Priorytet Ill , Wysoka
AH wspomagania szkot oraz przedszkoli w jakose systemu oswiaty, Dziatanie 3,5-
Powiecie Stargardzkim Kompleksowe wspomaganie rozwoju szkol"
NZ Najlepszy w zawadzie Urnpwa partnerska na rzecz realizacji projektu
;Najlepszy w zawodzie” z dnia 16 grudnia
2013 r.
Umowa nr 00916-6930-UM1641588/13 z
NH (Nlelzrane histories® zakresu malych projektow w ramach dziatania
(Nlejznane historie 413 Wdrazania lokalnych strategii rozwoju”
objetego PROW na lata 2007-2013
Nasze dziedzictwo obiektywnie-warsztaty Umowa nr 00882-6930-UM1641591/13 =
fotagraficzne -dziennikarskie-promocja i i i
ND T : zakresu malych projektdw w ramach dziatania
:ﬁg&:ggﬁg;ﬂ;‘?ﬁ';z:”’zlg';_"gg%%l’ﬂ 413 Wdrazania lokalnych strategii rozwoju’
objetego PROW na lata 2007-2013
Utworzenie inicjainych baz danych Regionalny Program Operacyjny
uJ ?égdselﬁ’)”ieé ewéde”q;,ls‘ebc' F‘:melﬂn'a terenu | Wojewddztwa Zachodniopomorskiego
az danych obiektow i i
topograficznych (BDOT500) Umowa nr 1/2015/G-B z dnia 15 maja 2015 r.
ey Umowa nr 475/2014/Wn16/0A-tr/D z dnia
TB g;%?fg;:g;g:g:; b;dgr;;!ré'gf et 25sierpnia 2014 r. dofinansowana ze srodkow
Mechanizmu Finansowego EQG 2008-2014
Program wyrownywania réznic migdzy Umowa nr WRR/000142/16/D o zaliczkowe
regionami |ll — ebszar B . ,Rozbudowa, dofinansowanie projektow w ramach
RP przebudmt_va i modernizacja quﬁy Szkolnej w .Programu wyréwnywania réznic miedzy
Stargardzie na potrzeby przeniesienia Poradni | regionami IlI” w obszarze B z dnia 16 grudnia
Psychologiczno-Pedagogicznej w Stargardzie” 2016 r.
W ramach pomocy finansowej na operacii
typu ,Budowa lub modernizacja drég
lokalnych” w ramach poddziatania ,Wsparcie
inwestycji zwigzanych z tworzeniem,
Przebudowa i budowa drogi 1716Z Stargard- ulepszaniem lub rozbudowa matej
FB Witkowo -Dolice — do granic powiatu. infrastruktury, w tym inwestycji w energie
Przebudowa drogi na odcinku Kalin - Morzyca odnawialng | w oszczedzanie energii” objetego
Programem Rozwoju Cbszarow Wiejskich na
lata 2014-2020.
Umowa o przyznaniu pomocy Nr 00063-
65151 =UM1600033/16 z dnia 30.05.2016 r
AP Aktywnie integrujacy sie Powiat Stargardzki UDA — KPZP.07.01.00-32-K416/17-00
Umowa nr: FMP-0052-17 o dofinansowanie
BP Polsko-Niemiecki Plener Malarski” Bramy do Projektu pod tytutem: Polsko Niemiecki Plener

Przysziosci”

Malarski ,Bramy Do Przyszlosci” w ramach
Funduszu Malych Projektow Interreg VA

3]
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Zatacznik Nr 9 do Zarzgdzenia Nr 76/17
Starosty Stargardzkiego z dnia 31 maja 2017 r.

PLAN KONT

DLA BUDZEU JEDNOSTKI SAMORZADU TERYTORIALNEGO — POWIATU
STARGARDZKIEGO

l.  Wykaz kont
|. Konta bilansowe

133 - Rachunek budzetu
134 — Kredyty bankowe

135 — Rachunek srodkéw na niewygasajgce wydatki

139 = Inne rachunki bankowe
140 - Srodki pieniezne w drodze

222 - Rozliczenie dochodow budzetowych
223 — Rozliczenie wydatkow budzetowych

224 — Rozrachunki budzetu

225 - Rozliczenie niewygasajgcych wydatkow

240 - Pozostate rozrachunki

250 - Naleznosci finansowe

260 = Zobowigzania finansowe

290 — Odpisy aktualizujgce naleznosci
901 — Dochody budzetu

902 — Wydatki budzetu

903 — Niewykonane wydatki

904 - Niewygasajgce wydatki

909 — Rozliczenia miedzyokresowe
960 — Skumulowane wyniki budzetu
961 — Wynik wykonania budzetu

962 — Wynik na pozostatych operacjach
Il. Konta pozabilansowe

991 - Planowane dochody budzetu
992 - Planowane wydatki budzetu
993 = Rozliczenia z innymi budzetami



Opis kont
I. Konta bilansowe

Konto 133 ,,Rachunek budzetu”
Konto 133 stuzy do ewidencji operacji pienigznych dokonywanych na bankowych
rachunkach budzetu.
Na tym rachunku gromadzi sie dochody budzetowe realizowane przez jednostki budzetowe
oraz urzad jst i bezposrednio wplywajace na ten rachunek dochody, m.in. z tytutu subwengji
| dotacji otrzymywanych przez jednostke samorzadu terytorialnego. Z tego rachunku przeka-
zywane sg jednostkom budzetowym i urzedowi jst $rodki na realizacje wydatkéw budze-
towych. Z rachunku podstawowego jednostki samorzadu terytorialnego bezposrednio nie
ponosi sig wydatkow. Szczegdlnym wyjatkiem od zasady niefinansowania wydatkow
budzetowych bezposrednio z rachunkéw bankowych budzetu jest potracanie przez bank
optat i prowizji za prowadzenie tych rachunkéw i dyskonto od obligacji i pozyczek. Takie
szczegolne wydatki ponoszone bezpoérednio z rachunkdw budzetu powinny znalezé
odzwierciedlenie w ewidencji i sprawozdawczo$ci urzedu jst. Rachunek podstawowy
jednostki samorzgdu terytorialnego stuzy takze do realizacji wszystkich przychodéw
i rozchodow budzetu oraz do rozliczenia i przekazywania srodkéw stanowiacych dochody
budzetu panstwa, a pobieranych przez jednostke samorzadu terytorialnego i jej jednostki
budzetowe.
Na koncie 133 ,Rachunek budzetu” ksieguje sie takze $rodki ujmowane na
wydzielonych rachunkach bankowych prowadzonych dla srodkéw otrzymywanych z
budzetu Unii Europejskiej oraz srodkéw pomocy zagranicznej niepodlegajacych
zwrotowi. Jezeli umowy przyznajace te Srodki jednostce samorzgdu terytorialnego
przewidujg gromadzenie ich na wydzielonych rachunkach bankowych, to takie rachunki
zalicza sig¢ do rachunku budzetu, a dysponentem $rodkéw zgromadzonych na tych
rachunkach jest organ wykonawczy jednostki samorzadu terytorialnego.
Rachunki lokat okresowych na innych rachunkach niz rachunek podstawowy jst takze
ewidencjonowane sa na ksiegowym koncie 133.
Zapisy na koncie 133 sg dokonywane wytacznie na podstawie dokumentéw bankowych, w
zwigzku z czym musi zachodzi¢ zgodno$¢ zapiséw miedzy jednostka
a bankiem. Gdy ksiggowemu rachunkowi budzetu, oznaczonemu jako konto 133,
odpowiada wigcej niz jeden rachunek bankowy, to dla kazdego z tych rachunkow nalezy
prowadzi¢ oddzielny rachunek analityczny spetniajacy warunek zgodnosci zapiséw miedzy
jednostkg, a bankiem. W razie stwierdzenia btedu w dokumencie bankowym podane w nim
sumy ksieguje sig na koncie 133 zgodnie z wyciggiem, natomiast réznice wynikajaca z
btedu odnosi sie na konto 240. Réznice te wyksiegowuje sie na podstawie dokumentu
bankowego zawierajgcego sprostowanie btedu.
Na stronie Wn konta 133 ujmuje sie wptywy $rodkéw pienieznych na rachunek budzetu, w
tym rowniez sptaty dotyczace kredytu udzielonego przez bank na rachunku budzetu, oraz
wptywy kredytoéw przelanych przez bank na rachunek budzetu, w korespondencji z kontem
134.Na stronie Ma konta 133 ujmuje sig wyptaty z rachunku budzetu, w tym réwniez wyptaty
dokonane w ramach kredytu udzielonego przez bank na rachunku budzetu (saldo kredytowe
konta 133), oraz wyptaty z tytutu sptaty kredytu przelanego przez bank na rachunek
budzetu, w korespondencji z kontem 134.
Na koncie 133 ujmuje sie réwniez lokaty dokonywane ze $rodkéw rachunku budzetu. Lokaty
wyodrebnia sie na kontach analitycznych do konta 133 wediug poszczegolnych umow lokat
i ksieguje Wn 133 Ma 133. Konto 133 moze wykazywac saldo Wn lub saldo Ma.



Saldo Wn konta 133 oznacza stan $rodkdw pienieznych na rachunku budzetu, a saldo Ma
konta 133 — kwote wykorzystanego kredytu bankowego udzielonego przez bank na
rachunku budzetu.

Typowe zapisy strony Wn konta 133 ,,Rachunek budzetu”

Konta przeciwstawne

1. Wptaty dochodéw budzetowych zrealizowanych przez jednostki budzetowe i urzad jst,
posiadajgcy oddzielny rachunek biezacy ( konto 222 )

2. Wplaty dotacji i subwencji dla jednostki samorzadu terytorialnego w tym samym roku,
ktorego dotycza ( konto 224 )

3. Whptaty raty subwencji i dotacji w grudniu roku biezacego na nastepny rok ( konto 909 )

4. Wptaty udziatbw w podatkach dochodowych naliczonych na rzecz jednostki samorzadu
terytorialnego ( konto 224 )

5. Whptaty podatkéw i innych dochoddéw pobieranych przez urzedy skarbowe na rzecz
jednostek samorzadu terytorialnego ( konto 224 )

6. Zwrot z jednostki budzetowe] niewykorzystanych srodkéw, ktére przeznaczone byly na
pokrycie wydatkow jednostki budzetowej ( konto 223 )

7. Zwrot z wydzielonego rachunku wydatkéw niewygasajacych niewykorzystanych w roku
nastepnym srodkow, ktore sg zaliczane do dochoddw ( konto 135 )

8. Wplyw na wydzielony rachunek $rodkéw pochodzgcych z budzetu Unii Europejskiej lub
zagranicznej pomocy bezzwrotnej ( konto 224, konto 901 )

9. Whptaty srodkéw pienieznych na rachunek budzetu z tytutu kredytu zaciggnietego przez
jednostke samorzadu terytorialnego (zadiuzenie i splaty kredytu ewidencjonowane przez
bank na edrebnym rachunku kredytowym) konto 134

10. Wptyw srodkow z tytutu zaciggnietej przez jednostke samorzadu terytorialnego pozyczki
( konto 260 )

11. Wplyw z tytulu splaty pozyczki (zadluzenia podstawowego) udzielonej przez jednostke
samorzadu terytorialnego ( konto 250 )

12. Wptyw z tytutu oprocentowania pozyczki udzielonej przez jednostke samorzadu
terytorialnego ( konto 240)

13. Lokata Srodkéw na rachunku budzetu — zakoriczenie lokaty na rachunku lokat
(ksiegowanie w analityce oraz zapis dwustronny w ramach konta 133) konto 133

14. Wptyw srodkéw z tytutu oprocentowania lokaty bankowej ( konto 240 )

15. Dodatnie réznice kursowe od srodkéw zgromadzonych na rachunkach walutowych
budzetu ( konto 962 )

16. Zaksiegowanie wyciggu bankowego zawierajgcego bigd wplaty lub wyksiegowanie
wyciggu bankowego zawierajgcego biad wyptaty (zaewidencjonowanego na koncie 240 do
czasu wyjasnienia) konto 240

17. Wycigg bankowy potwierdzajacy wptyw $rodkéw na rachunek budzetu, ktére wczesniej
uznane zostaly za Srodki pienigzne w drodze ( konto 140 )

18. Wplata przez jednostki budzetowe $rodkow stanowigcych dochody budzetu panstwa,
ktore pobraty samorzadowe jednostki budzetowe ( konto 224 )

19. Wptaty na rachunek budzetu z tytutu emisji obligacji jednostki samorzadu terytorialnego —
kwota faktycznego wptywu z tytutu emisji ( konto 260 )

21. Wptata na rachunek budzetu z tytulu wykupienia obligacji obcych przez ich emitenta
(obligacje obce nabyte przez jst) konto 250

22. Wplywy na rachunek budzetu z tytutu prywatyzacji. 968

Typowe zapisy strony Ma konta 133 ,Rachunek budzetu”

Konta przeciwstawne



1. Przekazanie Srodkéw na rachunek biezacy jednostek budzetowych | urzedu jst
(dysponujacego odrebnym rachunkiem biezacym) na realizacje wydatkéw ( konto 223 )
2. Przekazanie $rodkéw na wydzielone rachunki jednostek budzetowych na realizacje zadan
finansowych z budzetu Unii Europejskiej lub ze $rodkéw pomocy zagranicznej
niepodlegajacych zwrotowi ( konto 223 )
3. Przelew srodkow na rachunek wydatkow niewygasajgcych ( konto 135)
4. Przekazanie naleznych dochodéw budzetowi panstwa, ktére wczesniej pobraty
samorzadowe jednostki budzetowe i urzedy jst ( konto 224 )
5. Lokata srodkow na rachunku budzetu — przekazanie Srodkéw na rachunek lokat
(ksiegowanie w analityce oraz zapis Wn Ma w syntetyce na koncie 133) konto 133
6. Splata raty kredytu bankowego (zadtuzenia podstawowego bez odsetek) konto 134
7. Sptata pozyczki zaciagnietej przez jednostke samorzgdu terytorialnego (zadtuzenia
podstawowego bez odsetek) konto 260
8. Spfata zadluzenia z tytulu oprocentowania od zaciggnietej pozyczki ( konto 223 )
9. Wyptata srodkéw z tytutu udzielonej pozyczki ze $rodkéw budzetu jednostki samorzadu
terytorialnego ( konto 250 )
10. Ujemne réznice kursowe od &rodkéw zgromadzonych na wydzielonym rachunku
walutowym budzetu ( konto 962 )
11 Wyptata z tytulu wykupienia obligacji wyemitowanych przez jednostke samorzadu
terytorialnego (bez oprocentowania) konto 260
12. Spiata z rachunku budzetu zadtuzenia z tytulu oprocentowania lub dyskonta obligacji
wyemitowanych konto 233
14. Zakup obligacji obcych przez jednostke samorzadu terytorialnego ( konto 250 )
15. Zaksiegowanie wyciggu bankowego zawierajgcego biad wyptaty lub wyksiegowanie
wyciggu bankowego zawierajgcego bigd wptaty (zaewidencjonowanego na koncie 240 do
czasu wyjasnienia) konto 240.

Konto 134 ,Kredyty bankowe”
Konto 134 stuzy do ewidencji kredytow bankowych zaciggnietych na finansowanie budzetu.
Na stronie Wn konta 134 ujmuje sig sptate lub umorzenie kredytu. Na stronie Ma konta 134
ujmuje sie kredyt bankowy na finansowanie budzetu oraz odsetki od kredytu bankowego.
Na koncie ksiggowym 134 nie ewidencjonuje sie kredytu zaciggnietego w rachunku
budzetu (jako saldo kredytowe tego rachunku).
Konto 134 moze wykazywaé saldo Ma oznaczajgce zadiuzenie z tytutu kredytéw
zaciggnigtych na finansowanie budzetu (tj. kredyt i odsetki od kredytu). W przypadku
ewidencjonowania na koncie 134 zadluzenia z tytulu odsetek zastosowaé nalezy
odpowiednig technike ksiegowa, gdyz sptata odsetek od kredytu jest wydatkiem
budzetowym, ktory powinien byé ptacony z rachunku biezgcego urzedu jst, jezeli urzad jst
taki oddzielny rachunek biezacy posiada.
Zgodnie z opisem do konta 902 Wydatki budzetowe” na tym koncie w korespondencji z
kontem 134 ksigguje sie wydatki realizowane z kredytu uruchomionego w formie realizacji
zlecen ptatniczych, w korespondencji z kontem 134, jednak te wydatki powinny byé objete
sprawozdaniami urzedu jst lub jednostki budzetowej realizujgcej te wydatki, co zmienia
sposéb ewidencji na podany w ponizszym wykazie ksiegowan.
Ewidencja szczegotowa prowadzona do konta 134 powinna umozliwia¢ ustalenie stanu
zadiuzenia wedtug uméw kredytowych,
Typowe zapisy strony Wn konta 134 ,Kredyty bankowe”
Konta przeciwstawne
1. Sptata raty kredytu (zadiuzenia podstawowego) z rachunku Budzetu ( konto 133)
2. Umorzenie kredytu (zadtuzenia podstawowegdo) konto 962



3. Spfata odsetek z rachunku biezacego urzedu (zapis rownolegly na podstawie PK) lub
bezposrednio z rachunku budzetu konto 909
4, Umorzenie naliczonych, ale niezaptaconych odsetek od kredytu ( konto 909 )
Typowe zapisy strony Ma konta 134 ,,Kredyty bankowe”
Konta przeciwstawne
1. Przekazanie srodkéw z przyznanego kredytu na rachunek budzetu 133 Konto 134
.Kredyty bankowe”
2. Naliczenie (przypis) odsetek od kredytu ( konto 909 )
3. Wydatki budzetu realizowane z kredytu uruchomionego w formie realizacji zlecen
ptatniczych ( konto 223 ).
Konto 135 ,,Rachunek srodkéw na niewygasajace wydatki”

Konto 135 stuzy do ewidencji operacji pienieznych na rachunku bankowym srodkéow na
niewygasajace wydatki. Jak stanowig przepisy art. 263 ust. 6 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009
r. o finansach publicznych, srodki finansowe na wydatki niewygasajgce sg gromadzone na
wyodrebnionym subkoncie podstawowego rachunku bankowego jednostki samorzadu
terytorialnego. Taki rachunek jest w istocie oddzielnym rachunkiem bankowym, do ktérego
bank prowadzi oddzielng ewidencje obrotow i sald oraz przekazuje oddzielne wyciagi
bankowe, co uzasadnia ewidencje operacji tego rachunku bankowego na oddzielnym koncie
ksiggowym 135 ,Rachunek srodkéw na niewygasajgce wydatki’. Takie tez rozwigzanie
ewidencyjne przyjeto w planie kont dla budzetu. Aby srodki finansowe mogty by¢ uznane za

wydatki niewygasajace, spetnione muszg by¢ dwa warunki:

— stosowna uchwata organu stanowiacego jst z wykazem wydatkéw oraz kwotami i termina-
mi ich realizacji. Ostateczny termin wydatkowania wydatkéw niewygastych uptywa 30
czerwca roku nastepnego;

— srodki finansowe odpowiadajgce ogdlnej kwocie wydatkdéw niewygastych powinny byé do
konca roku przekazane na rachunek bankowy wydatkéw niewygasajgcych.

Zapisy na koncie 135 sa dokonywane wytacznie na podstawie dokumentéw bankowych, w
zwigzku z czym musi zachodzi¢ zgodnosc zapiséw miedzy jednostkg a bankiem.

Na stronie Wn konta 135 ujmuje sie wplywy srodkow pienieznych na rachunek srodkéw na
niewygasajace wydatki, w korespondencji z kontem 133.

Na stronie Ma konta 135 ujmuje sie wyptaty z rachunku $rodkéw na niewygasajgce wydatki
na pokrycie wydatkéw niewygasajacych, w korespondenciji z kontem 225,

Konto 135 moze wykazywa¢ saldo Wn oznaczajgce stan srodkow pienieznych na rachunku
srodkéw na niewygasajgce wydatki.

Typowe zapisy strony Wn konta 135,,Rachunek srodkow na niewygasajgce wydatki”
Konta przeciwstawne

1. Wptyw srodkéw przekazanych na finansowanie wydatkéw niewygasajgcych ( konto 133)
2. Nieuzasadniony wptyw srodkéw w wyniku bftedu lub btednego wyciggu bankowego
zawyzajgcy faktyczng wartosé srodkow na wydatki niewygasajgce.

3. Zwroty przekazanych jednostkom budzetowym srodkéw na wydatki niewygasajgce, ktore
nie zostaty wykorzystane ( konto 225)

Typowe zapisy strony Ma konta 135 ,Rachunek srodkéw na niewygasajgce wydatki”
Konta przeciwstawne

1. Wyptaty srodkéw na realizacje wydatkéw niewygasajgcych realizowanych przez jednostki
budzetowe ( konto 225)

2. Zwrot na rachunek budzetu niewykorzystanych srodkow przeznaczonych na wydatki
niewygaste, po uptywie terminu realizacji danej grupy wydatkéw ( konto 133 )



Konto 139 —,Inne rachunki bankowe”
Konto 139 stuzy do ewidencji operacji dotyczacych wydzielonych zgodnie z przepisami
srodkow pienieznych innych niz srodki budzetu. Na koncie tym ksieguje sie miedzy innymi
srodki pieniezne Panstwowego Funduszu Rehabilitacji Oséb Niepetnosprawnych. Ewidencja
szczegotowa prowadzona do konta 139 zapewnia podziat wydzielonych srodkow na ich
rodzaje. Na stronie Wn konta 139 ujmuje sie wplywy wydzielonych srodkéw pienieznych
natomiast na stronie Ma konta 139 ujmuje sie wyptaty srodkow pienieznych.
Typowe zapisy strony Wn konta 139 ,,Inne rachunki bankowe”
Konta przeciwstawne
1. wplywy wydzielonych srodkow pienieznych ( konto 240 )
Typowe zapisy strony Ma konta 139 ,,Inne rachunki bankowe”
Konta przeciwstawne
1.wyptaty srodkéw pienieznych ( konto 240 )
Ewidencja szczegdtowa prowadzona do konta 139 zapewnia podziat wydzielonych srodkow
na ich rodzaje.

Konto 140 ,,S rodki pieniezne w drodze”

Konto 140 stuzy do ewidencji srodkéw pienieznych w drodze, w tym:
1) srodkow otrzymanych z innych budzetéw w przypadku gdy $rodki te zostaty przekazane w
poprzednim okresie sprawozdawczym i sg objete wyciggiem bankowym z data nastepnego
okresu sprawozdawczego;
2) kwot wptacanych przez inkasentow za posrednictwem poczty lub bezposrednio do banku
z tytutu dochoddw budzetowych w przypadku potwierdzenia wptaty przez bank w nastepnym
okresie sprawozdawczym;
3) przelewow dochodoéw budzetowych zrealizowanych przez bank pfatnika w okresie
sprawozdawczym i objetych wyciggami bankowymi z rachunku biezgcego budzetu w
nastepnym okresie sprawozdawczym.
Nalezy zwréci¢ uwage, ze konto 140 stuzy do ewidencji srodkéw pienieznych, ktére majg
by¢ wptacone na rachunek budzetu, wiec wymienione wyzej przypadki kwot wptaconych
przez inkasentow i przelewow dochodow budzetowych zrealizowanych przez bank ptatnika
dotyczy¢ moga przypadku dochodéw budzetowych realizowanych przez urzad jst
bezposrednio na rachunek budzetu, gdy urzad jst nie posiada odrebnego rachunku
biezgcego. Natomiast przypadek s$rodkow otrzymanych z innych budzetow dotyczy
wszystkich jednostek samorzadu terytorialnego, gdyz odnosi sie do dochoddw realizowanych
bezposrednio na rachunek budzetu. Stosownie do przyjetej techniki ksiegowania srodki
pieniezne w drodze moga by¢ ewidencjonowane na biezgco lub tylko na przetomie okresow
sprawozdawczych.
Na stronie Wn konta 140 ujmuje sie zwiekszenia stanu $rodkdw pienieznych w drodze, a na
stronie Ma — zmniejszenia stanu srodkéw pienieznych w drodze.
Konto 140 moze wykazywac saldo Wn, ktére oznacza stan srodkdw pienieznych w drodze.,
Typowe zapisy strony Wn konta 140 ,Srodki pieniezne w drodze”
Konta przeciwstawne
1. Srodki z innych budzetow, gdy =zostaly przekazane w poprzednim okresie
sprawozdawczym | s3 objete wyciggiem bankowym 2z datg nastepnego okresu
sprawozdawczego.
Typowe zapisy strony Ma konta 140 ,,Srodki pieniezne w drodze”
Konta przeciwstawne
1. Wplyw na rachunek budzetu srodkéw z innych budzetéw, wczesnigj
zaewidencjonowanych na koncie 140 ( konto 133)
2. Wplyw na rachunek budzetu dochodéw budzetowych, zaksiegowanych na koncie 140



( konto 133 )

Konto 222 ,,Rozliczenie dochodéw budzetowych”
Konto 222 stuzy do ewidencji rozliczen z jednostkami budzetowymi i urzedem jst z tytutu
zrealizowanych przez te jednostki dochodow budzetowych.
Na stronie Wn konta 222 ujmuje sie dochody budzetowe zrealizowane przez jednostki
budzetowe i urzedy obstugujgce organy podatkowe, w wysokosci wynikajacej z okresowych
sprawozdan tych jednostek, w korespondencji z kontem 901.
Na stronie Ma konta 222 ujmuje sie przelewy dochodow budzetowych na rachunek budzetu,
dokonane przez jednostki budzetowe i urzedy obstugujace organy podatkowe, w korespo-
ndencji z kontem 133. Wszystkie dochody zrealizowane za posrednictwem rachunkow
biezgcych jednostek budzetowych i urzedu jst muszg by¢ przekazane na rachunek budzetu i
wiasnie konto 222 stuzy sprawdzeniu przestrzegania tej reguty przez jednostki budzetowe i
urzad jst.
Ewidencje szczegotowa do konta 222 prowadzi sig w sposob umozliwiajgcy ustalenie stanu
rozliczen z poszczegolnymi jednostkami budzetowymi oraz urzedami obstugujgcymi organy
podatkowe z tytutu zrealizowanych przez nie dochodow budzetowych.
Konto 222 moze wykazywac dwa salda.
Saldo Wn konta 222 oznacza stan zrealizowanych dochodow hudzetowych objetych
okresowymi sprawozdaniami, lecz nieprzekazanych na rachunek budzetu.
Saldo Ma konta 222 oznacza stan dochodéw budzetowych przekazanych przez jednostki
budzetowe i urzedy obstugujace organy podatkowe na rachunek budzetu, lecz nieobjetych
okresowymi sprawozdaniami.
Typowe zapisy strony Wn konta 222 ,,Rozliczenie dochodéw budzetowych”
Konta przeciwstawne
1. Sprawozdanie jednostkowe Rb-27S jednostki budzetowej lub urzedu jst (dysponujgcego
odrebnym rachunkiem biezacym) o zrealizowanych dochodach budzetowych ( konto 901 )
Typowe zapisy strony Ma konta 222 ,,Rozliczenie dochoddéw budzetowych”
Konta przeciwstawne
Przekazanie przez jednostke budzetows lub urzad jst zrealizowanych dochoddw bankowych
ze swojego rachunku biezgcego ( konto 133)

Konto 223 ,,Rozliczenie wydatkéw budzetowych”
Konto 223 stuzy do ewidencji rozliczen z jednostkami budzetowymi i urzgdem
jst z tytutu dokonanych przez te jednostki wydatkow budzetowych.
Na stronie Wn konta 223 ujmuje sie érodki przelane z rachunku budzetu na pokrycie
wydatkow jednostek budzetowych, w korespondencji z kontem 133,
Na stronie Ma konta 223 ujmuje sie wydatki dokonane przez jednostki budzetowe w
wysokosci wynikajgcej z okresowych sprawozdan tych jednostek, w korespondencji z
kontermn 902.
W gospodarce finansowej jednostki samorzadu terytorialnego obowigzuje generalna
zasada ponoszenia wydatkéw budzetowych przez jednostki budzetowe lub urzad jst. Z
rachunku budzetu nie ponosi sie bezposrednio wydatkéow budzetowych z wyjgtkiem
nastepujacych przypadkdow:
— gdy zadania finansowane z budzetu Unii Europejskiej wykonywane sa przez jednostki
budzetowe, a wydatki ponoszone sg bezposrednio z wyodrebnionych rachunkow
finansujgcych poszczegolne zadania (bez mozliwosci przekazania ich na rachunek bankowy)
— w niektéorych wyjatkowych przypadkach, jak zaptata odsetek od kredytu z rachunku
budzetu, dla uproszczenia rozliczen z bankiem.



Ewidencjg szczegotowa do konta 223 prowadzi sie w sposdb umozliwiajgcy ustalenie stanu
rozliczen z poszczegdlnymi jednostkami budzetowymi z tytutu przekazanych na ich rachunki
Srodkéw pienieznych przeznaczonych na pokrycie realizowanych przez nie wydatkow
budzetowych.

Saldo Wn konta 223 oznacza stan przelanych $rodkéw na rachunki biezgce jednostek
budzetowych, lecz niewykorzystanych na pokrycie wydatkow budzetowych.

Typowe zapisy strony Wn konta 223,,Rozliczenie wydatkéw budzetowych”

Konta przeciwstawne

1. Przelew srodkow na rachunek biezacy jednostki budzetowej na pokrycie jej wydatkow
budzetowych (dotyczy takze zadan finansowanych z budzetu Unii Europejskiej i bezzwrotngj
pomocy zagranicznej, gdy jednostka budzetowa wykonujaca zadanie ma odrebny rachunek
dla wydatkdw tego zadania lub moze ponosié wydatki z rachunku biezgcego ) konto 133

2. Bezposrednia zaptata wydatkéw na zadanie finansowane ze &Srodkéw budzetu Unii
Europejskiej lub pomocy zagranicznej niepodlegajgcych zwrotowi ( konto 133 )

3. Splata odsetek od kredytu (pozyczki) zaewidencjonowanych na koncie 134 ( konto 260 )
bezposrednio z rachunku budzetu ( konto 133)

4. Wydatki realizowane z kredytu uruchomionego w formie realizacji zlecen ptatniczych.
Typowe zapisy strony Ma konta 223 ,,Rozliczenie wydatkow budzetowych”

Konta przeciwstawne

1. Wykonane wydatki wynikajgce ze sprawozdania jednostkowego Rb-285 jednostek
budzetowych o zrealizowanych wydatkach ( konto 902 )

2. Zwrot przez jednostke budzetowg na rachunek budzetu niewykorzystanych srodkéw na
wydatki budzetowe. ( konto 133)

Konto 224,Rozrachunki budzetu”
Konto 224 stuzy do ewidencji rozrachunkéw z innymi budzetami, a w szczegdlnosci:
1) rozliczen dochodéw budzetowych realizowanych przez urzedy skarbowe na rzecz budzetu
jednostki samorzadu terytorialnego,
2) rozrachunkéw z tytutu udziatdow w dochodach innych budzetéw,
3) rozrachunkow z tytutu dotacji i subwencji,
4) rozrachunkéw z tytutu dochodéw pobranych na rzecz budzetu panstwa.
Konto 224 koresponduje przede wszystkim z kontem 133 | kontem 901.
Na koncie 224 ewidencjonuje sie rozliczenie dochodéw budzetu paristwa pobranych przez
jednostki budzetowe i urzad jst na czesc przeznaczong do przekazania do budzetu panstwa i
na czesc przynalezng budzetowi jst.
Ewidencja szczegdtowa do konta 224 powinna umozliwi¢ ustalenie stanu naleznosci i zobo-
wigzan wedtug poszczegolnych tytutdw oraz wedtug poszczegoélnych budzetow.
Konte 224 moze wykazywac dwa salda.
Saldo Wn konta 224 oznacza stan naleznosci, a saldo Ma konta 224 - stan zobowigzan
budzetu z tytutu pozostatych rozrachunkow.
Typowe zapisy strony Wn konta 224,,Rozrachunki budzetu”
Konta przeciwstawne
1. Zrealizowane dochody na podstawie sprawozdania Rb-27 urzedéw skarbowych
o zrealizowanych dochodach budzetowych na rzecz jednostki samorzadu terytorialnego
( konto 901 )
2. Zrealizowane dochody na podstawie sprawozdania Rb-27S5 jednostkowego ,organu”
o zrealizowanych subwencjach i dotacjach (dotyczy dochodow wykonanych) konto 901
3. Zwrot niewykorzystanych lub wykorzystanych niezgodnie z przeznaczeniem dotagcii
z budzetu panstwa ( konto 133 )



4. Wykazanie w sprawozdaniu Rb-27S jednostkowym ,organu” dochoddw wykonanych w
styczniu roku sprawozdawczego, ktére wptynelty w grudniu poprzedniego roku, a dotyczyly
dochodow roku nastepnego ( konto 901 )

5. Ujecie w sprawozdaniu Rb-27S jednostkowym ,organu” udziatu jednostki samorzadu
terytorialnego potrgconege z dochodow budzetu panstwa zrealizowanych przez
samorzgdowe jednostki budzetowe i urzad jst ( konto 901 )

Typowe zapisy strony Ma konta 224 ,,Rozrachunki budzetu”

Konta przeciwstawne

1. Wptyw na rachunek budzetu dochodow zrealizowanych

przez urzedy skarbowe na rzecz jednostki samorzadu terytorialnego ( konto 133 )

2. Wptyw na rachunek budzetu dotacji i subwencji z budzetu panstwa ( konto 133 )

3. Przeksiegowanie subwengcji i dotacji otrzymanych w grudniu roku ubiegtego do rozliczenia,
jako dochody wykonane stycznia roku sprawozdawczego ( konto 909 )

4. Wplyw na rachunek budzetu jst dochoddw budzetu panstwa zrealizowanych przez
samorzgdowe jednostki budzetowe i urzad jst na swéj rachunek biezacy ( konto 133)

Konto 225 ,,Rozliczenie niewygasajacych wydatkow”
Konto 225 stuzy do ewidencji rozliczen z jednostkami budzetowymi z tytutu zrealizowanych
przez te jednostki niewygasajgcych wydatkow. Dodatkowo na koncie 225 mozna rozliczaé
wydatki niewygasajgce wykonywane bezposrednio z konta 135 a rozliczone przez urzad jst.
Na stronie Wn konta 225 ujmuje sie srodki przelane z rachunku budzetu na pokrycie niewy-
gasajacych wydatkow jednostek budzetowych.
Na stronie Ma konta 225 ujmuje sie wydatki zrealizowane przez jednostki
budzetowe w korespondencji z kontem 904 oraz przelewy srodkéw niewykorzystanych w
korespondencji z kontem 135.
Ewidencja szczegdtowa prowadzona do konta 225 powinna zapewni¢ mozliwosé ustalenia
stanu rozliczen z poszczegdlnymi jednostkami budzetowymi z tytulu przekazanych im
srodkow na realizacje niewygasajgcych wydatkow.
Konto 225 moze wykazywac saldo Wn, ktére oznacza stan nierozliczonych
Srodkow przekazanych jednostkom budzetowym na realizacje niewygasajacych wydatkow,
Typowe zapisy strony Wn konta 225, Rozliczenie niewygasajacych wydatkow”
Konta przeciwstawne
1. Wyptaty srodkéw na realizacje wydatkow niewygasajgcych przez jednostki budzetowe
( konto 135)
2. Bezposrednie optacenie wydatkow niewygastych zrealizowanych przez urzad jst ( konto
135)
Typowe zapisy strony Ma konta 225 ,,Rozliczenie niewygasajgcych wydatkéw”
Konta przeciwstawne
1. Zwroty pobranych przez jednostki budzetowe srodkéw na wydatki niewygasajgce, ktére
nie zostaty wykorzystane ( konto 135)
2. Sprawozdanie Rb-28NWS urzedu jst lub jednostki budzetowe] o zrealizowanych
wydatkach niewygasajgcych ( konto 904 )

Konto 240 ,,Pozostate rozrachunki”

Konto 240 stuzy do ewidencji innych rozrachunkéw zwigzanych z realizacjg budzetu, z wyja-
tkiem rozrachunkoéw i rozliczen ujmowanych na kontach:222, 223, 224, 225, 250, 260.
Szczegodlng funkejg konta 240 jest ewidencja wyciagow bankowych zawierajgcych biedy do
czasu ich poprawienia przez wyciagi korygujgce bledy.



Ewidencja szczegotowa do konta 240 powinna umozliwié ustalenie stanu rozrachunkow
wedtug poszczegolnych tytutdw oraz wediug kontrahentdw.

Konto 240 moze wykazywaé dwa salda.

Saldo Wn konta 240 oznacza stan naleznosci, a saldo Ma konta 240 — stan zobowigzan z
tytutu pozostatych rozrachunkow.

Typowe zapisy strony Wn konta 240 ,,Pozostale rozrachunki”

Konta przeciwstawne

1. Dochody zrealizowane wykazane w sprawozdaniu Rb-27S jednostkowym ,organu” o
dochodach wptaconych bezposrednio na rachunek budzetu nieobjetych ewidencjg na
kontach 222 i 224 ( konto 901 )

2. Zaksiggowanie wyciggu bankowego z btedem — nieprawidtowa kwota wyptat z rachunku
budzetu ( konto 133)

3. Wyksiegowanie btednego wyciagu bankowego z nieprawidtowa kwotg wplaty, wczeénie
zaewidencjonowanego do czasu wyjasnienia na koncie 240 ( konto 133)

Typowe zapisy strony Ma konta 240 ,Pozostatle rozrachunki”

Konta przeciwstawne

1. Wplyw na rachunek budzetu dochodow rozliczanych za posrednictwem konta 240 ( konto
133)

2. Wyksiegowanie blednego wyciaggu bankowego z nieprawidtowa kwotg wyptaty z rachunku
budzetu, wczesniej] zaewidencjonowanego do czasu wyjasnienia na koncie 240 ( konta 133)
3. Zaksiggowanie btednego wyciggu bankowego z nieprawidiowa kwotg wptaty na rachunek
budzetu ( konto 133)

Konto 250,,Naleznosci finansowe”
Konto 250 stuzy do ewidencji naleznosci zaliczanych do naleznosci finansowych,
a w szczegdlnosci z tytutu udzielonych pozyczek i zakupionych obligacji obeych.
Na stronie Wn konta 250 ujmuje sie powstanie i zwiekszenie naleznosci finansowych, a na
stronie Ma — ich zmniejszenie.
Ewidencja szczegotowa prowadzona do konta 250 powinna zapewni¢ mozliwos¢ ustalenia
stanu naleznosci z poszczegolnymi kontrahentami wedtug tytutéw naleznosci.
Konto 250 moze wykazywac dwa salda. Saldo Wn oznacza stan naleznosci finansowych,
a saldo Ma stan nadptat z tytutu naleznosci finansowych.
Typowe zapisy strony Wn konta 250,,Naleznosci finansowe”
Konta przeciwstawne
1. Udzielenie pozyczki z rachunku budzetu — wyptata srodkow ( konto 133 )
2. Naliczenie naleznosci z tytutu odsetek od pozyczki ( konto 909)
3. Zakup obligacji obeych ( konto 133 )
4. Naliczone oprocentowanie od zakupionych obligacji obcych lub dyskonto od tych obligacji
( konto 909)
Typowe zapisy strony Ma konta 250,,Naleznoéci finansowe”
Konta przeciwstawne
1. Splata raty pozyczki (naleznosci podstawowej) udzielonej przez jednostke samorzadu
terytorialnego ( konto 133)
2. Sptata naleznosci z tytutu naliczonych odsetek od udzielonej pozyczki ( konto 909 )
3. Wykup obligacji obcych przez emitenta. Wptyw na rachunek bankowy kwoty bez
oprocentowania lub dyskonta ( konto 133 )
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4. Sptata nalezno$ci na rachunek budzetu z tytutu wykupu przez emitenta obligacji obcych w
czgsci dotyczgcej dyskonta lub oprocentowania obligacji ( konta 909 )

3. Umorzenie lub odpisanie udzielonej pozyczki (zadtuzenie podstawowe):

— nieobjetej wezesniejszym odpisem aktualizujgcym,

— objetej wezesniejszym odpisem aktualizujgcym ( konta : 962, 290)

8. Umorzenie lub odpisanie odsetek od udzielonej pozyczki:

— nieobjetych wezesniejszym odpisem aktualizujgcym,

— objetych wezesniejszym odpisem aktualizujgcym ( konta : 909, 290 )

Konto 260, Zobowigzania finansowe”
Konto 260 stuzy do ewidencji zobowigzan zaliczanych do zobowiazan finansowych,
z wyjatkiem kredytow bankowych, a w szczegélnosci z tytutu zaciggnietych pozyczek i
wyemitowanych instrumentéw finansowych (np. obligacji). Ewidencja na koncie 260
obejmuje takze naliczone odsetki od zaciggnietych pozyczek i wyemitowanych obligacii
wiasnych. Specjalnej techniki wymaga ksiegowanie splaty zadtuzenia z tytulu odsetek od
zaciagnigtych pozyczek i wyemitowanych obligacji wiasnych. Zadiuzenie podstawowe z
tytutu zaciggnietych pozyczek i wyemitowanych obligacji wtasnych sptacane jest z rachunku
budzetu, natomiast sptata zadiuzenia z tytutu oprocentowania (dyskonta) powinna byé
przeprowadzana z rachunku biezacego 130 urzedu jst, ale w niektdrych przypadkach
(wynikajacych z zawartych umoéw) ta operacja przeprowadzona moze byé z rachunku
budzetu 133. W obu przypadkach ksiegowaniu zasadniczemu sptaty zadiuzenia z tytutu
odsetek (dyskonta) podanemu w ponizszym wykazie ksiegowan towarzysza inne ksiegowa-
nia podane pod tym wykazem. Wynagrodzenie udzielajacego kredyt, pozyczke lub zakupuja-
cego obligacje obce jest realizowane w formie oprocentowania (odsetek) lub dyskonta.
Oprocentowanie jest naliczane po zakonczeniu okresu rozliczeniowego, natomiast dyskonto
jest ustalane i ujmowane w ksiggach rachunkowych na poczatku okresu obowigzywania
umowy pozyczki (okresu na jaki sprzedano obligacje), czyli ,z géry”. Pozyczka dyskontowa-
na polega na tym, ze pozyczkobiorca dostaje kwote nominalng pozyczki pomniejszong o
kwote dyskonta, natomiast sptaca po okresie obowiazywania pozyczki cala jej wartosé
nominalng. Wediug art. 92 ust. 1 pkt 1 ufp dyskonto od emitowanych przez jednostki
samorzadu terytorialnego papieréw wartoéciowych nie moze przekraczaé 5% wartosci
nominalnej.
Na stronie Wn konta 260 ujmuje sie wartosé sptaconych zobowigzan finansowych, a na
stronie Ma ujmuje sie wartos¢ zaciggnietych zobowigzan finansowych.
Ewidencja szczegdtowa prowadzona do konta 260 powinna zapewnié¢ mozliwosé ustalenia
stanu zobowigzan z poszczegélnymi kontrahentami wedtug tytutéw zobowigzan.
Konto 260 moze wykazywa¢ dwa salda. Saldo Wn oznacza stan nadptaconych zobowigzar
finansowych, a saldo Ma stan zaciggnietych zobowigzas finansowych.
Typowe zapisy strony Wn konta 260 ,,Zobowiazania finansowe”
Konta przeciwstawne
1. Sptata zaciggnietej pozyczki (zadiuzenie podstawowe) konto 133
2. Spfata zaduzenia z tytutu odsetek od zaciggnietych pozyczek ( konto 909 )
3. Wykup wyemitowanych obligacji (zadiuzenie podstawowe) konto 133
4. Sptata zadtuzenia z tytutu odsetek od wyemitowanych obligacji 909
5. Umorzenie zaciggniete] pozyczki:
— zadiuzenia podstawowego,
— naliczonych, ale niezaptaconych odsetek.
konta : 962 |, 909
Typowe zapisy strony Ma konta 260,,Zobowigzania finansowe”
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Konta przeciwstawne

1. Zaciggnigcie pozyczki — wptyw srodkow na rachunek budzetu ( konto 133)

2. Naliczenie zadtuzenia z tytutu odsetek na koniec kwartatu ( konto 909 )

3. Emisja obligacji wlasnych — zadluzenie w wysokosci otrzymanych érodkow z emisji, ktore
wptynety na rachunek bankowy ( konto 133)

4, Dyskonto lub naliczone odsetki (niezaptacone) od obligacji whasnych ( konto 909 )

Konto 290 ,,0dpisy aktualizujgce naleznosci”
Konto 290 stuzy do ewidencji odpiséw aktualizujacych naleznosci.
Na stronie Wn konta 290 ujmuje sie zmniejszenie warto$ci odpiséw aktualizujgcych
naleznosci, a na stronie Ma — zwiekszenie wartosci odpisow aktualizujgcych naleznosci.
Saldo konta 290 oznacza warto$¢ odpiséw aktualizujgcych naleznosci.
Typowe zapisy strony Wn konta 290,,0dpisy aktualizujgce naleznosci”
Konta przeciwstawne
1. Odpisanie nalezno&ci objetej odpisem aktualizujgcym
— naleznos¢ podstawowa ( konto 250 )
2. QOdpisanie naleznosci objetej odpisem aktualizujgcym
- naleznosé z tytutu odsetek ( konto 250 )
3. Zmniejszenie odpisu aktualizujgcego naleznosé podstawows ( konto 962 )
4. Zmniejszenie odpisu aktualizujgcego naleznosé z tytutu odsetek ( konto 909 )
Typowe zapisy strony Ma konta 290,,0dpisy aktualizujgce naleznosci”
Konta przeciwstawne
1. Odpis aktualizujgey naleznosci z tytutu udzielonej pozyczki — naleznoié podstawowa
( kanto 962 )
2. Odpis aktualizujgcy naleznosci z tytutu udzielonej pozyczki — odsetki ( konto 909 )
Konto 901,,.Dochody budzetu”
Konto 901 stuzy do ewidencji dochodéw budzetu jednostki samorzgdu terytorialnego.
Na stronie Wn konta 901 ujmuje sie przeniesione sumy dochodéw budzetu jednostki
samorzgdu terytorialnego na konto 961.
Na stronie Ma konta 901 ujmuje sie dochody budzetu:
1) na podstawie sprawozdan budzetowych (np. Rb-27S) jednostek budzetowych,
w korespondencji z kontem 222;
2) na podstawie sprawozdan innych organéw w zakresie dochodéw
budzetéw jednostek samorzadu terytorialnego, w korespondencji z kontem 224,
3) z tytutu rozrachunkéw z innymi budzetami za dany rok budzetowy, w korespondencji
Z kontem 224;
4) z innych tytutéw, w szczegdlnosci subwencje i dotacje, w korespondencji z kontem 133;
5) pochodzgce ze zZrodet zagranicznych niepodlegajgce zwrotowi, w korespondencji
z kontem 133;
8) pochodzace z budzetu Unii Europejskiej, w korespondenciji z kontem 133.
Jak stanowi przedstawiony powyzej opis do zasad ewidencji na koncie 901, otrzymane
dochody, zwtaszeza z budzetu Unii Europejskiej, mogg by¢ ksiegowane bezposrednio po
wpltywie na rachunek budzetu (w przypadku srodkéw z budzetu Unii Europejskiej jest to
wydzielony rachunek bankowy budzetu), jednak zalecane jest ksiegowanie tych dochoddéw
za posrednictwem konta 224 na podstawie sprawozdania Rb-27S ,organu”, co zapewnia
lepsza kontrole ujecia w ewidencji operacji pozyskania tych $rodkow.
Pamieta¢ nalezy, ze na koncie 901 ksieguje sie ,,dochody wykonane” obejmujgace m.in.
dochody z tytutu dotacji i subwencji otrzymane w grudniu roku poprzedniego, a dotyczace
roku sprawozdawczego.
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Ewidencja szczegotowa prowadzona do konta 901 powinna umozliwiaé ustalenie stanu
poszczegolnych dochodéw budzetu wedtug podziatek planu finansowego.

Saldo Ma konta 901 (przed przeksiegowaniem) oznacza sume dochodéw budzetu jednostki
samorzadu terytorialnego za dany rok. Pod datg ostatniego dnia roku budzetowego saldo
konta 901 przenosi sie na konto 961.

Typowe zapisy strony Wn konta 901 ,,Dochody budzetu”

Konta przeciwstawne

1. Korekta sprawozdania Rb-27S zmniejszajaca dochody budzetowe ( konto 222 )

2. Przeksiggowanie dochodéw budzetowych w ramach zamkniecia ksiegi rachunkowej
( konto 961)

Typowe zapisy strony Ma konta 901 ,,Dochody budzetu”

Konta przeciwstawne

1. Sprawozdanie jednostkowe Rb-27S jednostki budzetowej lub urzedu jst o zrealizowanych
dochodach ( konto 222 )

2. Sprawozdanie jednostkowe Rb-27S ,organu” o zrealizowanych dochodach bezposrednio
na rachunek budzetu, np. z tytutu subwenc;ji ( konto 224 )

3. Sprawozdanie jednostkowe Rb-27 urzedu skarbowego o zrealizowanych dochodach
( konto 224 )

4. Dochody otrzymane bezposrednio na rachunek budzetu (ksiegowanie bez posrednictwa
kont rozrachunkowych 222 i 224, na ktérych ksieguje sie sprawozdania Rb-27S ( konto 133 )
Konta przeciwstawne

5. Dochody z tytutu dotacji i subwencji otrzymane w grudniu roku poprzedniego dotyczace
roku sprawozdawczego ( konta : 224, 909 )

Konto 902, Wydatki budzetu”

Konto 902 stuzy do ewidencji wydatkéw budzetu jednostki samorzadu terytorialnego.

Na stronie Wn konta 902 ujmuje sie w szczegodlnosci wydatki:

1) jednostek budzetowych na podstawie ich sprawozdarn budzetowych,

w korespondencji z kontem 223;

2) realizowane z kredytu uruchomionego w formie realizacji zlecen ptatniczych, w korespon-
dencji z kontem 134, jednak w tym przypadku wydatki te powinny by¢ ujete w ewidencii
| sprawozdaniu Rb-285 urzedu jst lub jednostki budzetowej rozliczajacej wydatki
finansowane w ten sposob, co zmienia sposob ewidencji w podanym nizej wykazie typowych
ksiegowan.

Na stronie Ma konta 902 ujmuje sie przeniesienie, w koncu roku, sumy wydatkow budzetu
jednostki samorzadu terytorialnego na konto 961.

Ewidencja szczegdtowa prowadzona do konta 902 powinna umozliwiaé ustalenie stanu
poszczegdlnych wydatkow budzetu wediug podziatek klasyfikaci.

Saldo Wn konta 902 (przed przeksiggowaniem) oznacza sume wydatkow budzetu jednostki
samorzadu terytorialnego za dany rok.

Pod datg ostatniego dnia roku budzetowego saldo konta 902 przenosi sie na konto 961.
Typowe zapisy strony Wn konta 902 ,,Wydatki budzetu”

Konta przeciwstawne

1. Wydatki urzedu jst lub jednostki budzetowej na podstawie sprawozdania jednostkowego
Rb-28S ( konto 223)

2. Wydatki realizowane z kredytu uruchomionego w formie realizacji zlecen ptatniczych, ujete
w sprawozdaniu jednostkowym Rb-28S jednostki budzetowej rozliczajgcej wydatki ( konto
223)
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Wydatki optacone bezposrednio z rachunku kredytowego ksieguje sie réwnolegle w ksiedze
rachunkowej budzetu na kontach 134 Ma i 223Wn.
Jednoczesnie w jednostce budzetowe] (urzedzie jst) rozliczajacej wydatki optacone
bezposrednio kredytem ksieguje sie na kontach ksiegi rachunkowej jednostki budzetowe;:
— 223 Ma - konto kosztéw lub 080 Wn (na postawie Pk i kopii wyciagu z banku o zaptacie
faktury),
- 223 Wn - 800 Ma na podstawie sprawozdania Rb-28S jednostkowego.
Typowe zapisy strony Ma konta 902 ,,Wydatki budzetu”
Konta przeciwstawne
1. Przeksiggowanie wydatkéw budzetowych na konto 961 w ramach zamknigcia ksiegi
rachunkowej ( konto 961 )
2. Korekta sprawozdania jednostkowego Rb-28S zmniejszajaca wydatki budzetowe ( konto
223)

Konto 903, Niewykonane wydatki”
Konto 903 stuzy do ewidencji niewykonanych wydatkéw zatwierdzonych do realizagji
w latach nastepnych.
Na stronie Wn konta 903 ujmuje sig warto$é niewykonanych wydatkéw zatwierdzonych do
realizacji w roku nastgpnym w korespondencji z kontem 904. Ksiegowanie przeprowadza sie
na podstawie wykazu wydatkéw niewygasajacych z uptywem roku, stanowigcym zatgcznik
do uchwaty organu stanowigcego w sprawie wydatkéw niewygasajacych.
Pod datg ostatniego dnia roku budzetowego saldo konta 903 przenosi sie na konto 961. To
ksiegowanie mozna przeprowadzi¢, gdy $rodki na wydatki niewygasajace zostaly przeka-
zane z rachunku budzetu na subkonto rachunku $rodkéw niewygasajacych.
Typowe zapisy strony Wn konta 903, Niewykonane wydatki”
Konta przeciwstawne
1. Niewykonane wydatki zatwierdzone do realizacji w roku nastepnym ( konto 904 )
Typowe zapisy strony Ma konta 903 ,Niewykonane wydatki”
Konta przeciwstawne
1. Przeksiegowanie salda konta 903 w ramach zamknigcia ksiegi rachunkowej ( konto 961 )

Konto 904 ,Niewygasajgce wydatki”
Konto 904 stuzy do ewidencji niewygasajacych wydatkéw.
Na stronie Wn konta 904 ujmuije sie:
1) wydatki jednostek budzetowych dokonane w ciezar planu niewygasajgcych wydatkéw, na
podstawie ich sprawozdan budzetowych Rb-28NWS w korespondencji z kontem 225;
2) przeniesienie niewykorzystanych niewygasajacych wydatkéw na dochody budzetowe.
Te dochody mozna ksiegowaé bezposrednio w korespondencji z kontem 901 lub za
posrednictwem konta 240, gdyz te dochody powinny byé ujete w sprawozdaniu Rb-28S
Jorganu”.
Na stronie Ma konta 904 ujmuje sie wielkos¢ zatwierdzonych niewygasajgcych wydatkow.
Konto 904 moze wykazywaé saldo Ma do czasu zrealizowania planu niewygasajgcych
wydatkow lub do czasu wygasniecia planu niewygasajacych wydatkéw.
Typowe zapisy strony Wn konta 904, Niewygasajace wydatki”
Konta przeciwstawne
1. Wydatki jednostek budzetowych dokonane w cigzar planu niewygasajacych wydatkéw, na
podstawie ich sprawozdan budzetowych ( konto 225 )
2. Przeniesienie niewykorzystanych niewygasajacych wydatkow na dochody budzetowe roku
sprawozdawczego ( konta : 901, 240 )
Typowe zapisy strony Ma konta 904, Niewygasajace wydatki”
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Konta przeciwstawne
1. Niewykonane wydatki zatwierdzone do realizacji w roku nastepnym ( konto 903 )

Konto 909,,Rozliczenia miedzyokresowe”
Konto 909 stuzy do ewidencji rozliczen miedzyokresowych.
Na stronie Wn konta 909 ujmuje sie w szczegolnosci koszty finansowe stanowigce wydatki
przysztych okresow (np. odsetki od zaciagnietych kredytéw i pozyczek w korespondencji z
kontami 134 lub 260), a na stronie Ma — przychody finansowe stanowigce dochody
przysziych okreséw (np.: subwencje i dotacje przekazane w grudniu dotyczace nastepnego
roku budzetowego).
Ewidencja szczegotowa prowadzona do konta 909 powinna umozliwiaé ustalenie stanu
rozliczen miedzyokresowych wediug ich tytutéw.
Konto 909 moze wykazywac saldo Wn i Ma.
Typowe zapisy strony Wn konta 909, Rozliczenia miedzyokresowe”
Konta przeciwstawne
1. Naliczenie (przypis) odsetek od kredytu i pozyczek ( konta : 134, 260)
2. Przeksiegowanie subwencji i dotacji otrzymanych w grudniu roku ubiegtego, do rozliczenia
Jako dochody wykonane stycznia roku sprawozdawczego ( konto 224 )
3. Splata naleznoéci z tytutu naliczonych odsetek od pozyczki ( konto 250 )
Konta przeciwstawne
4. Umorzenie lub odpisanie odsetek od udzielonej pozyczki nieobjetych wczeéniejszym
odpisem aktualizujacym ( konto 250 )
5. Naliczenie na koniec kwartatu zadiuzenia z tytutu odsetek od zaciggnietych pozyczek
( konto 260 )
6. Dyskonto lub naliczone odsetki (niezaptacone) od obligacji wiasnych ( konto 260 )
7. Odpis aktualizujacy naleznosci z tytutu odsetek oddzielonych pozyczek ( konto 290 )
Typowe zapisy strony Ma konta 909,,Rozliczenia miedzyokresowe”
Konta przeciwstawne
1 Umorzenie naliczonych, ale niezaptaconych odsetek od kredytu ( konto 134 )
2. Sptata odsetek od kredytu z rachunku biezacego urzedu lub bezposrednio z rachunku
budzetu (zapis réwnolegly na podstawie PK) konto 134
3. Wptaty raty subwencji i dotacji w grudniu roku biezgcego na nastepny rok ( konto 133)
4. Naliczenie naleznosci z tytutu odsetek od udzielonej pozyczki ( konto 250 )
5. Naliczone oprocentowanie od obligacji obecych lub dyskonto od obligacji obeych ( konto
250)
6. Wykupienie obligacji wiasnych w czesci zadiuzenia z tytulu odsetek (dyskonta) od
wyemitowanych obligacji ( konto 260 )
7. Umorzenie zaciggnietej pozyczki w zakresie naliczonych, ale niezaptaconych odsetek
(nieobjetych odpisem aktualizujgcym) konto 260
8. Zmniejszenie odpisu aktualizujgcego naleznosc z tytutu odsetek ( konto 290 )

Konto 960, Skumulowane wyniki budzetu”
Konto 960 stuzy do ewidencji stanu skumulowanych wynikéw budzetu jednostki samorzadu
terytorialnego.
Konto 960 w ciggu roku jest przeznaczone do ewidencji operacji dotyczgcych zmniejszenia
lub zwiekszenia skumulowanych wynikéw budzetu jednostki samorzadu terytorialnego.
W szczegdlnosci na stronie Wn lub Ma konta 960 ujmuje sie, pod datg zatwierdzenia
sprawozdania z wykonania budzetu, odpowiednio przeniesienie sald kont 961 | 962. Konto
960 moze wykazywac saldo Wn lub saldo Ma.
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Saldo Wn konta 960 oznacza stan skumulowanego deficytu budzetu, a saldo Ma konta 960
- stan skumulowanej nadwyzki budzetu.

Typowe zapisy strony Wn konta 960, Skumulowane wyniki budzetu”

Konta przeciwstawne

1. Przeksiggowanie w roku nastgpnym salda Wn konta 961 ,Wynik wykonania budzetu” —
niedobér budzetu ( konto 961 )

2. Przeksiggowanie w roku nastepnym salda Wn konta 962 ,Wynik na pozostatych
operacjach” konto 962

Typowe zapisy strony Ma konta 960 ,,Skumulowane wyniki budzetu”

Konta przeciwstawne

1. Przeksiggowanie w roku nastepnym salda Ma konta 961 ,Wynik wykonania budzetu” —
nadwyzka budzetu ( konto 961 )

2. Przeksiggowanie w roku nastepnym salda Ma konta 962 ,Wynik na pozostatych
operacjach” konto 962

Konto 961, Wynik wykonania budzetu”
Konto 961 stuzy do ewidenciji wyniku wykonania budzetu, czyli deficytu lub nadwyzki.
Pod datg ostatniego dnia roku budzetowego na stronie Wn konta 961 ujmuje sie
przeniesienie poniesionych w ciggu roku wydatkéw budzetu, odpowiednio w korespondenciji
z kontem 902, oraz niewykonanych wydatkéw, w korespondencji z kontem 903,
Pod datg ostatniego dnia roku budzetowego na stronie Ma konta 961
ujmuje sig¢ przeniesienie zrealizowanych w ciggu roku dochodéw budzetu, odpowiednio w
korespondencji z kontem 901,
W ewidencji szczegétowej do konta 961 wyodrebnia sie zrodta zwiekszen i rodzaje zmnie-
jszen wyniku wykonania budzetu stosownie do potrzeb sprawozdawczosci.
Na koniec roku konto 961 moze wykazywaé saldo Wn lub Ma. Saldo Wn oznacza stan
deficytu budzetu, a saldo Ma stan nadwyzki.
W roku nastgpnym, pod datg zatwierdzenia sprawozdania z wykonania
budzetu, saldo konta 961 przenosi sie na konto 960.
Typowe zapisy strony Wn konta 961 ,,Wynik wykonania budzetu”
Konta przeciwstawne
1. Przeksiggowanie w ramach zamknigcia ksiegi rachunkowej z konta 902 wykonanych
wydatkow budzetowych ( konta 902 )
2. Przeksiegowanie pod datg ostatniego dnia roku niewykonanych wydatkéw ( konta 903 )
3. Przeksiggowanie w nastgpnym roku salda Ma konta 961 (nadwyzka budzetowa) konta
960
Typowe zapisy strony Ma konta 961, Wynik wykonania budzetu”
Konta przeciwstawne
1. Przeksiggowanie w ramach zamkniecia ksiegi rachunkowej wykonanych dochodow
budzetowych z konta 901.
2. Przeksiggowanie w nastepnym roku salda Wn konta 961 (niedobér budzetu) konta 960

Konto 962, Wynik na pozostalych operacjach”
Konto 962 stuzy do ewidencji pozostalych operacji nierasowych wplywajacych na skumulo-
wany wynik wykonania budzetu.
Na stronie Wn konta 962 ujmuje sie w szczegolnoéci koszty finansowe oraz pozostale
koszty operacyjne zwigzane z operacjami budzetowymi.
Na stronie Ma konta 962 ujmuje sie w szczegblnoéci przychody finansowe oraz pozostate
przychody operacyjne zwigzane z operacjami budzetowymi.
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Na koniec roku konto 962 moze wykazywac saldo Wn, oznaczajgce nadwyzke kosztéw nad
przychodami, lub saldo Ma, oznaczajace nadwyzke przychoddw nad kosztami.

Pod datg zatwierdzenia sprawozdania z wykonania budzetu saldo konta 962 przenosi sie na
konto 960.

Typowe zapisy strony Wn konta 962 ,,Wynik na pozostalych operacjach”

Konta przeciwstawne

1. Zaksiegowanie kosztéw finansowych z tytulu udzielone] pozyczki — naleznosé
podstawowa ( konto 250 )

2. Przeksiegowanie w nastepnym roku salda Ma konta 962 ( konto 960 )

Typowe zapisy strony Ma konta 962, Wynik na pozostatych operacjach”

Konta przeciwstawne

1. Zaksiegowanie przychoddw finansowych z tytutu umorzenia otrzymanej pozyczki, kredytu
— zobowigzanie podstawowe ( konta : 134, 260 )

2. Przeksiegowanie w nastepnym roku salda Wn konta 962 ( konto 960 )

Il. Konta pozabilansowe

Konta pozabilansowe sg wykorzystywane w ewidencji wykonania budzetu pomocniczo
i stuzg do dostarczania dodatkowych informacji o przebiegu wykonania budzetu. Na kontach
pozabilansowych nie obowigzuje zasada podwodjnego zapisu kazdej operacji na dwoch
kontach po przeciwstawnych stronach tych kont.

Konto 991,,Planowane dochody budzetu”
Konto 891 stuzy do ewidencji planu dochoddw budzetowych oraz jego zmian.
Na stronie Wn konta 991 ujmuje sie zmiany budzetu zmniejszajgce plan dochodéw budzetu.
Na stronie Ma konta 991 ujmuje sie planowane dochody budzetu oraz zmiany budzetu
zwiekszajgace planowane dochody.
Saldo Ma konta 991 okresla w ciggu roku wysokos¢ planowanych dochodow budzetu.
Pod datg ostatniego dnia roku budzetowego sume réwng saldu konta ujmuje sie na stronie
Wn konta 991.
Ewidencje na koncie 991 prowadzi sie w podziale na podziatki klasyfikacji budzetowej —
podstawg do zaksiegowania operacji jest uchwata zarzadu jst w sprawie budzetu.
Typowe zapisy strony Wn konta 991, Planowane dochody budzetu”
1. Zmnigjszenie planu dochodéw w wyniku korekty planu dochoddw.
2. Wyksiegowanie salda konta 991 na koniec roku.
Typowe zapisy strony Ma konta 991,,Planowane dochody budzetu”
1. Pierwotny plan dochodéw.
2. Zwigkszenie planu dochodow.

Konto 992, Planowane wydatki budzetu”
Konto 992 stuzy do ewidencji planu wydatkéw budzetowych oraz jego zmian.
Na stronie Wn konta 992 ujmuje sie planowane wydatki budzetu oraz
zmiany budzetu zwigkszajgce planowane wydatki.
Na stronie Ma konta 992 ujmuje sie zmiany budzetu zmniejszajgce plan wydatkéow
budzetowych lub wydatki zablokowane.
Saldo Wn konta 992 okresla w ciggu roku wysokosé planowanych wydatkéw budzetowych.
Pod datg ostatniego dnia roku budzetowego sume réwng saldu konta ujmuje sie na stronie
Ma konta 992.
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Ewidencje na koncie 992 prowadzi sie w podziale na podziatki klasyfikacji budzetowe] —
podstawg do zaksiegowania operacji jest uchwata zarzadu jst w sprawie budzetu.

Typowe zapisy strony Wn konta 992, Planowane wydatki budzetu”

1. Pierwotny plan wydatkéw budzetu.

2. Zwigkszenie planu wydatkéw budzetu.

Typowe zapisy strony Ma konta 992, Planowane wydatki budzetu”

1. Zmnigjszenie planu wydatkow budzetu.

2. Wyksiegowanie salda konta 992 na koniec roku.
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STRUKTURA BUDOWY KONT

STRUKTURA BUDOWY KONT

Struktura budowy kont jest nastepujgca xxx-yyyyyyyyyyyyyyyyyyyyyy tj. 3 znaki

oznaczajgce konto syntetyczne i 23 znakéw do budowy analityki do konta syntetycznego.

1) Konto 133 - "Rachunek budzetu"

Wariant |

Konta analityczne do konta nalezy prowadzi¢ wg nastepujacego podziatu :

Kod konta Nazwa konta Typ
133 Rachunek biezgcy budzetu Z
133-01 Rachunek biezacy budzetu — biezace wptaty dochodow realizowanych przez A

Zarzad
133-01-85195- | Rachunek biezacy budzetu — biezace wplaty dochodow realizowanych przez A
2130 Zarzad rozdzial, paragraf
133-02 Rachunek biezacy budzetu — wptaty dochodéw realizowanych przez jednostki A
budzetowe
133-02-01 Rachunek biezacy budzetu — wptaty dochodéw realizowanych przez jednostki A
budzetowe- oznaczenie jednostki
133-03 Rachunek biezacy budzetu — przychody A
133-03-950 Rachunek biezacy budzetu — przychody — paragraf oznaczajacy zrodio
przychodéw
133-03-950-01 Rachunek biezacy budzetu — przychody- paragraf oznaczajacy zrodio A
przychoddw
133-04 Rachunek biezacy budzetu — rozchody A
133-04-992 Rachunek biezacy budzetu — rozchody paragraf oznaczajgcy zrodto rozchodow A
133-04-992-01 Rachunek biezacy budzetu — rozchody paragraf oznaczajgcy Zrodio rozchodow- A
numer umowy kredytu
133-05 Rachunek biezacy budzetu- lokaty terminowe A
133-05-01 Rachunek biezgcy budzetu- lokaty terminowe — nr umowy lokaty A
133-06 Rachunek biezgcy budzetu — srodki przekazywane dla jednostek budzetowyeh A
133-06-01 Rachunek biezacy budZetu — srodki przekazywane dla jednostek budZzetowych- A
oznaczenie jednostki
133-07 Rachunek biezacy budzetu-pozostate wptaty A
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133-08 Rachunek biezgcy budzetu-pozostale wyptaty
133-09 Rachunek biezacy budzetu — przychody z tytutu kredytéw
133-09-952 Rachunek biezacy budzetu — przychody paragraf oznaczajgey #rodio przychodow

133-09-952-01

Rachunek biezacy budzetu — przychody paragraf oznaczajacy 2radio przychodow
Jnumer umowy kredytu

133-10 Rachunek biezacy budzetu — mylne uznania i pobrania z rachunku
133-11 Rachunek biezacy budzetu — przychody z tytutu pozyczek
133-11-952 Rachunek biezacy budzetu —przychody paragraf oznaczajgcy zrodlo przychodow

133-11-852-01

Rachunek biezgacy budzetu — przychody paragraf oznaczajgcy zradio przychodow
,numer umowy pozyczki

133-12-75414-
2110

Rachunek biezgcy budzetu — dochody nastepnego roku budzetowego z tytutu
dotacji

133-13-75801-
2920

Rachunek biezacy budzetu- dochody nastepnego roku budzetowego z tytutu
subwencji

Struktura konta

Wariant |

AXX XX XXXKXX XXXX

Paragraf

Rozdziat

Whtaty dochodéw realizowanych
przez Zarzad Powiatu

Konto syntetyczne
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Struktura konta:

2120

Zarzad — Resortowy program wspierania rodziny i systemu pieczy zastepczej na
rok 2013-,

Kod konta |[Nazwa konta Typ
133 Rachunek biezacy budzetu z
133-00PB- Rachunek biezacy budzetu — Przebudowa i budowa drogi 17162 Stargard- A
80014-6057-01 | Witkowo-Dolice — do granic powiatu. Przebudowa drogi na odcinku Kolin-Morzyca

- Zaplata faktur z pozyczki
133-00PB- Rachunek biezacy budzetu — Przebudowa i budowa drogi 1716Z Stargard- A
60014-6059-02 | Witkowo-Dolice — do granic powiatu. Przebudowa drogi na odcinku Kolin-
Morzyca- zaplata faktur z srodkéw wiasnych
133-01 Rachunek biezacy budzetu — biezace wptaty dochodow realizowanych przez A
Zarzad
133-01-01-6014- | Rachunek biezgcy budzetu — biezace wplaty dochodéw realizowanych przez A
6430 Zarzad — , Przebudowa i budowa drogi 1711Z skrzyzowanie z drogg nr 17162 -
Krepcewo — Rzeplino — granice powiatu ( Piasecznik )
133-01-02- Rachunek biezgcy budzetu — biezace wptaty dochodéw realizowanych przez A
80102-2130 Zarzgad — Program wieloletni Narodowy Program Rozwoju Czytelnictwa"
133-01-1-85195- | Rachunek biezgey budZetu — biezgce wplaty dochoddw realizowanych przez A
2130 Zarzgd - Program wieloletni ,\Wsparcie jednostek samorzadu terytorialnego w
dziataniach stabilizujgeych system ochrony zdrowia", rozdzial, paragraf
133-01-2-85204- | Rachunek biezgey budzetu — biezgce wptaty dochodow realizowanych przez A
2120 Zarzad - , Koardynator rodzinnej pieczy zastepcze] ", rozdzial, paragraf
133-01-2-85204- | Rachunek biezgcy budzetu — biezace wplaty dochoddw realizowanych przez A
2130 Zarzgd — Resortowy program wspierania rodziny i systemu pieczy zastepczej na
rok 2013-asystent rodziny i koordynator rodzinnej pieczy zastepczej ", rozdziat,
paragraf
133-01-3-85204- | Rachunek biezacy budzetu — biezgce wplaty dochodéw realizowanych przez A
2130 Zarzgd —, Pomoc na konturowanie nauki dla osob, o ktorych mowa w art.240 ust.
3 ustawy o wspieraniu rodziny i systemie pieczy zastepczej" - — rozdziat -
paragraf
133-01-4-85204- | Rachunek biezacy budzetu — biezgce wplaty dochoddw realizowanych przez A
2130 Zarzgd-Zwigkszenie wysokosci Swiadczenia na pokrycie kosztdw utrzymania
dziecka w rodzinach zastepczych , o ktérych mowa w rt.226 ust. 1 lit. B ustawy o
wspieraniu rodziny i systemie pieczy zastepcze]' - rozdziat —paragraf
133-01-5-85204- | Rachunek biezacy budzetu — hiezace wptaty dochodéw realizowanych przez A
2130 Zarzad-, Wynagrodzenia dla zawodowej rodziny zastepczej oraz wynagrodzenia
dla oséb prowadzgeych rodzinny dom dziecka" - rozdziat —paragraf
133-01-6-85204- | Rachunek biezacy budZelu — biezgce wptaty dochodow realizowanych przez A
2130 Zarzad -, Szkolenie rodzin zastepczych, osob prowadzacych rodzinne domy
dziecka oraz dyrektoréw placowek opiekuriczo wychowawczych typu rodzinnega”
133-01-7-85204- | Rachunek biezacy budzetu — biezace wplaty dochoddw realizowanych przez A
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133-01-8-85204-
2130

Rachunek biezgcy budzetu — biezgce wplaty dochodow realizowanych przez
Zarzad — , Program asystent rodziny i koordynator rodzinnej pieczy zastepczej na
rok 2014 ,

133-01-08- Rachunek biezaey budZzetu — biezace wplaty dochodow realizowanych przez

85204-2130 Zarzad - , Wsparcie rodzin zastepczych spokrewnionych i niezawodowych
powstalych przed 2014 rokiem ,,

133-01-10- Rachunek biezgcy budZetu — biezgce wptaty dochodow realizowanych przez

85204-2120 Zarzgd - , Resortowy program wspieranie rozwoju rodzinnej pieczy zastepczej na
2014 rok

133-01-11- Rachunek biezacy budZetu — biezgce wptaty dochodéw realizowanych przez

85204-2130 Zarzad — Program ,Asystent rodziny i koordynatar rodzinnej pieczy zastepczej
na 2015"

133-01-12- Rachunek biezgey budzetu - biezace wplaty dochodow realizowanych przez

85204-2130 Zarzad — Program ,Asystent rodziny i koardynator rodzinnej pieczy zastepczej
na 2018"

133-01-13- Rachunek biezgcy budzetu — biezgce wplaty dochoddw realizowanych przez

85204-2130 Zarzad —= Program ,Asystent rodziny i koordynator rodzinnej pieczy zastepczej
naz2017r."

133-02 Rachunek biezacy budzetu — wptlaty dochodéw realizowanych przez jednostki
budzetowe

133-02-01 Rachunek biezacy budZetu — wptaty dochoddéw realizowanych przez jednostki
budzetowe- oznaczenie jednostki

133-03 Rachunek biezacy budzetu — przychody

133-03-950 Rachunek biezgcy budzetu - przychody — paragraf oznaczajacy zrodio

przychodow

133-03-950-01

Rachunek biezacy budzetu — przychody- paragraf oznaczajgcy Zrodio
przychodéw

133-04

Rachunek biezgey budzetu — rozchody

133-04-992

Rachunek biezgey budzetu - rozchody paragraf oznaczajgcy zrodto rozchodow

133-04-992-01

Rachunek biezgacy budZetu — rozchody paragraf oznaczajgcy zrodlo rozchoddow-
numer umowy kredytu

133-05 Rachunek biezgcy budzetu- lokaty terminowe

133-05-01 Rachunek biezgcy budzetu- lokaty terminowe — nr umowy lokaty

133-06 Rachunek biezacy budzetu — srodki przekazywane dla jednostek budzetowych
133-06-01 Rachunek biezacy budzetu - srodki przekazywane dla jednostek budzetowych-

oznaczenie jednostki

133-08-01PB-02

Rachunek biezacy budZetu — srodki przekazywane dla jednostek budzetowych-
oznaczenie jednostki = Przebudowa i budowa drogi 1716Z Stargard-Witkowo-
Dolice do granic powiatu. Przebudowa drogi na odcinku Kolin-Morzyca.- ptatne z
Srodkéw whasnych
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133-07 Rachunek biezgcy budzetu-pozostate wplaty A
133-08 Rachunek biezacy budzetu-pozostate wyptaty A
133-09 Rachunek biezacy budzetu — przychody z tytutu kredytow A
133-09-952 Rachunek biezgcy budzetu - przychody paragraf oznaczajacy zrédio przychodow A

133-08-952-01

Rachunek biezgey budzetu — przychody paragraf oznaczajacy zrodio A
przychodow, numer umowy kredytu

133-10 Rachunek biezacy budzetu — mylne uznania i pobrania z rachunku A
133-11 Rachunek biezacy budzetu — przychody z tytulu pozyczek A
133-11-952 Rachunek biezacy budZetu —przychody paragraf oznaczajgcy zrodio przychodaw A

133-11-952-01

Rachunek biezacy budzetu — przychody paragraf oznaczajgcy zrodio A
przychoddw, numer umowy pozyczki

133-13-75414- | Rachunek biezacy budzetu — dochody nastepnego roku budzetowego z tytutu A
2110 dotacji

133-13-75801- | Rachunek biezgcy budzetu- dochody nastepnego roku budzetowego z tytutu A
2820 subwencji

Wariant I

AXX XX X XXXXX XXXX

Paragraf

Rozdziat

Nazwa programu — np. "Program wieloletni
Msparcie jednostek samorzadu
terytorialnego w dziataniach
stabilizujgcych system ochrony zdrowia”

Whpiaty dochoddw realizowanych przez
Zarzgd Powiatu

Konto syntetyczne
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Wariant Il

Konta analityczne z uwzglednieniem wydzielenia kont dla datacji otrzymywanej przez powiat na realizacje
projektow nalezy prowadzi¢ wg nastepujgcego podziatu :

Kod konta

Nazwa konta

Typ

133

Rachunek biezgey budzetu

133-00

Rachunek biezacy budzetu — dochody budzetu z tytulu dotacii na realizacje
projektow realizowanych przez zarzad powiatu/ srodki przekazywane dla partnerdw
i jednostek organizacyjnych powiatu realizujgcych projekty

133-00-A

Rachunek biezacy budZetu — dochody budZetu z tytulu dotagji na realizacje
projektow realizowanych przez zarzad powiatu/ srodki przekazywane dla partneréw
i jednostek organizacyjnych powiatu realizujgcych projekty- oznaczenie projektu

133-00-AA

Rachunek biezacy budzetu — dochody budzetu z tytulu dotacji na realizacje
projektow realizowanych przez zarzad powiatu/ srodki przekazywane dla partnerow
i jednostek organizacyjnych powiatu realizujgcych projekty- oznaczenie projektu-
oznaczenie umowy

Struktura konta:

XXX XX

X X

oznaczenie umowy

oznaczenie projekiu

wplaty dochodow z tytulu dotacji
realizowanych przez zarzad powiatu

Konto syntetyczne
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Struktura konta:

Wariant Il

KX XX KAAXK XXXX

Paragraf

Rozdziat

Whpiaty dochoddw realizowanych

przez Zarzad Powiatu

2) Konto 134 - "Kredyty bankowe"

Wariant |

Struktura konta:

XXX XX

XX

Nr umowy

Nazwa
banku

Konto synietyczne

Konto syntetyczne

Konta analityczne do konta nalezy prowadzi¢ wg zawartych uméw o udzielenie kredytow.

Kod konta Nazwa konta Typ
134 Kredyty bankowe yd
134-01 Kredyty bankowe — nazwa banku A

A

134-01-01

Kredyty bankowe — nazwa banku i nr umowy kredytowej
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Wariant Il
Struktura konta:

XXX XX XX

Nr umowy

Odsetki od
kredytu
Konto syntetyczne

Konta analityczne do konta nalezy prowadzié¢ wg zawartych uméw o udzielenie kredytow.

Kod konta Nazwa konta Typ
134 Kredyty bankowe Z
134-02 Kredyty bankowe — odsetki od kredytu A
134-02-01 Kredyty bankowe — odsetki od kredytu i nr umowy kredytowej A

3) Konto 135 - "Rachunek srodkéw na niewygasajace wydatki

Struktura konta:
XXX

Konto syntetyczne

Konta analityczne do konta nalezy prowadzi¢ wg zawartych uméw o udzielenie pomocy finansowe.

Kod konta Nazwa konta Typ
135 Rachunek srodkéw na niewygasajgce wydatki z
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4) Konto 139 Inne srodki pieniezne

Struktura konta:

XXX XX AX

Nr umowy

Oznaczenie

zadania

Konto syntetyczne
Kod konta Nazwa konta Typ

139 Inne $rodki pienigzne Z
139-01 Inne srodki pieniezne — oznaczenie zadania A
139-01-01 Inne srodki pieniezne — oznaczenie zadania — oznaczenie umowy A

Konta analityczne do konta nalezy prowadzi¢ wg zadan na ktore powiat otrzymuje dofinansowanie

5) Konto 140 - "Inne srodki pieniezne"”

Struktura konta:

XXX XX

Oznaczenie tytutu

wptywu

Konto syntetyczne

Konta analityczne do konta nalezy prowadzié wg tytutow wplywow

Kod konta Nazwa konta Typ
140 Inne srodki pieniezne Z
140-01 Inne Sradki pieniezne — oznaczenie tytulu wptywu A
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6) Konto 222 - "Rozliczenie dochodéw budzetowych”

Wariant |

Struktura konta:

XXX KX

Oznaczenie jednostki

budzetowej

Konto syntetyczne

Konta analityczne do konta nalezy prowadzi¢ wg jednostek budzetowych.

Kod konta Nazwa konta Typ
222 Rozliczenie dochodow budzetowych Z
222-01 Rozliczenie dochodéw budzetowych - oznaczenie — nazwa A

jednostki budzetowej
Wariant Il

Konta analityczne uwzgledniajace rozliczenie zrealizowanych dochodow zwigzanych z realizacjg

projektow w ramach dotacji rozwajowej

KXX XX

X X

Oznaczenie umowy

Oznaczenie projektu

Oznaczenie jednostki
budzetowe;j

Konto syntetyczne

Konta analityczne do konta nalezy prowadzi¢ wg jednostek budzetowych.

Kod konta Nazwa konta Typ
222 Rozliczenie dochoddw budzetowych Z
222-01 Rozliczenie dochodéw budzetowych - oznaczenie — nazwa A
jednostki budzetowej

222-01-A Rozliczenie dochodow budzetowych - oznaczenie — nazwa A
jednostki budzetowej — oznaczenie projektu

222-01-AA | Rozliczenie dochodow budzetowych - oznaczenie — nazwa A
jednostki budzetowej — oznaczenie projekiu-oznaczenie umowy
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7) Konto 223 - "Rozliczenie wydatkow budzetowych"
Wariant |

Struktura konta:

XXX XX

Oznaczenie jednostki
budzetowej

Konto syntetyczne

Konta analityczne do konta nalezy prowadzi¢ wg jednostek budzetowych.

Kod konta Nazwa konta Typ
223 Rozliczenie wydatkéw budzetowych Z
223-01 Rozliczenie wydatkow budzetowych -oznaczenie — nazwa jednostki budzetowe; A

Wariant |l

Struktura konta:

KXX XX X X

Oznaczenie umowy

Oznaczenie projektu

Oznaczenie jednostki
budzetowej

Konto syntetyczne

Konta analityczne do konta nalezy prowadzié wg jednostek budretowych z uwzglednieniem rozliczenia wydatkow
finansowanych w ramach otrzymanych dotacji rozwojowych na realizacje projektow,
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Kod konta Nazwa konta Typ
223 Rozliczenie wydatkdow budzetowych Z
223-01 Rozliczenie wydatkéw budzetowych -oznaczenie — nazwa jednostki A

budzetowej
223-01-A Rozliczenie wydatkow budzetowych -oznaczenie — nazwa jednostki A
budzetowej — oznaczenie projektu
223-01-AA Rozliczenie wydatkéw budZetowych -0znaczenie — nazwa jednostki A
budzetowej — oznaczenie projektu - oznaczenie
Wariant Il

Struktura konta:

XXX KA

Oznaczenie umowy

Qznaczenie projektu

Oznaczenie jednostki
budzetowej

Konto syntetyczne

Konta analityczne do konta nalezy prowadzi¢c wg jednostek budetowych z uwzglednieniem rozliczenia wydatkow
finansowanych w ramach otrzymanych dotacji rozwojowych na realizacje projektow.

Kod konta Nazwa konta Typ
223 Rozliczenie wydatkow budzetowych Z
223-01 Rozliczenie wydatkow budzetowych -oznaczenie — nazwa jednostki A
budzetowe|

223-01-1 Rozliczenie wydatkow budzetowych -oznaczenie — nazwa jednostki A
budzetowej — oznaczenie projektu - Program wieloletni ,\Wsparcie jednostek
samorzgdu terytorialnego w dziataniach stabilizujgcych system

223-01-2 Rozliczenie wydatkow budzetowych -oznaczenie — nazwa jednostki A
budzetowe] — oznaczenie projektu - Zakup mieszkania rodzinkowego przy ul.
Mickiewicza 1A/4 w Stargardzie Szczecinskim na potrzeby placowki
opiekunczo-wychowawczej — wplata |l raty

223-01PB-01 | Rozliczenie wydatkdw budzetowych -oznaczenie-nazwa jednostki budzetowej- A
oznaczenie zadania-Przebudowa i budowa drogi 17162 Stargard -Witkowo-
Dolice do granic powiatu. Przebudowa drogi na odcinku Kolin-Morzyca-
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zaplaconych z pozyczki.

223-01PB-02

Rozliczenie wydatkéw budzetowych -oznaczenie-nazwa jednostki budzetowej-
oznaczenie zadania-Przebudowa i budowa drogi 17162 Stargard -Witkowo-
Dalice do granic powiatu. Przebudowa drogi na odcinku Kolin-Morzyca-
zapfacanych z srodkow wiasnych

223-08-1

Rozliczenie wydatkow budzetowych — nazwa jednostki budZetowej—
oznaczenie projektu ,Szkolenie rodzin zastepczych, osob prowadzacych
rodzinne domy dziecka oraz dyrektoréow placdwek opiekuniczo
wychowawczych typu rodzinnego”

223-08-2

Rozliczenie wydatkéw budzetowych — nazwa jednostki budzetowej —
oznaczenie projektu — ,Resortowy program wspierania rodziny i systemu
pieczy zastepczej na rok 2013-asystent rodziny i koordynator rodzinnej pieczy
zastepczej”,

223-08-3

Rozliczenie wydatkow budzetowych — nazwa jednostki budzetowej —
oznaczenie projektu —, Pomoc na konturowanie nauki dla osob, o ktérych
mowa w art.240 ust. 3 ustawy o wspieraniu rodziny i systemie pieczy
zastepczej"

223-08-4

Rozliczenie wydatkow budzetowych — nazwa jednostki budzetowej—
oznaczenie projektu ,Zwigkszenie wysokosci swiadczenia na pokrycie kosztéw
utrzymania dziecka w rodzinach zastepczych , o ktérych mowa w art.226 ust, 1
lit. b ustawy o wspieraniu rodziny i systemie pieczy zastepczej

223-08-5

Rozliczenie wydatkow budzetowych — nazwa jednostki budzetowej —
oznaczenie projektu , Wynagrodzenia dla zawodowe] rodziny zastepczej oraz
wynagrodzenia dla osob prowadzacych rodzinny dom dziecka”

223-08-7

Rozliczenie wydatkow budzetowych — nazwa jednostki budzetowej —
oznaczenie projekiu —, Resortowy program wspierania rodziny i systemu

pieczy zastepczej na rok 2013,

223-08-8

Rozliczenie wydatkow budzetowych — nazwa jednostki budzetowej —
oznaczenie projektu , Program asystent rodziny i koordynator rodzinnej pieczy
zastepczej na rok 2014"

223-08-9

Rozliczenie wydatkow budzetowych — nazwa jednostki budzetowej —
oznaczenie projektu” , Wsparcie rodzin zastepczych spokrewnionych i
niezawodowych powstalych przed 2014 rokiem |,

223-08-10

Rozliczenie wydatkow budzetowych — nazwa jednostki budzetowej —
oznaczenie projektu” Resortowy program wspierania rodzinne| pieczy
zastepczej na 2014 rok”

223-08-11

Rozliczenie wydatkow budzetowych — nazwa jednostki budzetowej —
oznaczenie projektu - Program ,Asystent rodziny i koordynator rodzinnej
pieczy zastepczej na 2015"

223-08-12

Rozliczenie wydatkéw budzetowych — nazwa jednostki budzetows] —
oznaczenie projektu - Program ,Asystent rodziny i koordynator rodzinnej
pieczy zastepczej na 2016"

223-08-13

Rozliczenie wydatkow budZzetowych — nazwa jednostki budzetowe] —
oznaczenie projekiu - Program ,Asystent rodziny i koordynator rodzinnej
pieczy zastepczej na 2017 "
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8) Konto 224 - "Rozrachunki budzetu”

Struktura konta:

Wariant |

XXX XXXXK  XXXX XX

Oznaczenie budzetu

Paragraf

Rozdziat

Konta analityczne do konta nalezy prowadzi¢ wg tytutdéw i wg poszczegdinych budzetdw.

Konto syntetyczne

Kod konta

Nazwa konta

224

Rozrachunki budzetu

224-01021

Rozrachunki budzetu - rozdziat

224-01021-2110

Rozrachunki budzetu — rozdzial-paragraf

224- 01021-2110-01

Rozrachunki budzetu — rozdziat — paragraf - oznaczenie
poszczegolnego budzetu ( np. 224-01021-2110-01 Urzad
Wojewddzki )

S PN =
E®]

Wariant Il

AXX XXXXX  XXXX XX X

Oznaczenie urzedu

Oznaczenie
projektu(poszczegolnego
budzetu)

Paragraf

Rozdziat

Konto syntetyczne

Konta analityczne do konta nalezy prowadzi¢ z uwzglednieniem rozliczen dla projektéw
finansowanych z dotacji
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Kod konta Nazwa konta Typ

224 Rozrachunki budzetu Z

224-85395-2008 Rozrachunki budzetu- rozdzial-paragraf A

224-85395-2008-AD Rozrachunki budzetu- rozdziat —paragraf -oznaczenie A
projektu

224-75622-0020-10 Rozrachunki budzetu- rozdziat-paragraf- oznaczenie A
poszczegolnego budzetu

224- 75622-0020-10-1 Rozrachunki budzetu- rozdzial — paragraf - oznaczenie A
poszczegolnego budzetu i urzedu ( np. 224-75622-0020-10-1
Zachodniopomaorski Urzad Skarbowy)

9) Konto 225 Rozliczenie niewygasajacych wydatkéw
Struktura konta:

AXX AX

Oznaczenie jednostki
budzetowej

Konto syntetyczne

Konta analityczne do konta nalezy prowadzic wg jednostek budzetowych.

Kod konta Nazwa konta Typ

225 Rozliczenie niewygasajgcych wydatkow Z

225-01 Rozliczenie niewygasajacych wydatkéw -oznaczenie — nazwa jednostki A
hudzetowej

10) Konto 240 - "Pozostate rozrachunki"

Struktura konta:
Wariant | - dla kont powiazanych z rachunkiem budzetem

KXX  KXXXX XXXX XX XX

Oznaczenie kontrahenta

Oznaczenie projektu

Paragraf

Rozdziat

Konto syntetyczne

Konta analityczne do konta nalezy prowadzi¢ wg kontrahentéw oraz wg poszczegodlnych tytutow

Kod konta Nazwa konta Typ
240 Pozostale rozrachunki 7
240-01021-2110 | Pozostate rozrachunki — rozdzial-paragraf
Pozostate rozrachunki — rozdziat-paragraf — oznaczenie projektu A
240-01021-2110- |- oznaczenie kontrahenta
AAD1
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Wariant lll. Dla kont powigzanych z budzetem z tytulu lokat terminowych
Struktura konta:

AXX  XXXXX XXXX XX

paragraf

rozdziat

oznaczenie jednostki

Konto syntetyczne

Konta analityczne do konta nalezy prowadzi¢ wg jednostki oraz wg poszczegolnych tytutow

Kod konta Nazwa konta Typ
240 Pozostale rozrachunki Z
240-00 Pozostale rozrachunki — oznaczenie jednostki A
Pozostate rozrachunki — oznaczenie jednostki-rozdziat A
240-00-75020-0920 | paragraf

11) Konto 250 - "Naleznosci finansowe”
Struktura konta:

KXX  XXXXX XXXX XX

Oznaczenie
kontrahenta

Paragraf

Rozdziat

Konto syntetyczne

Konta analityczne do konta nalezy prowadzi¢ wg kontrahentow oraz wg poszczegélnych tytutow

Kod konta Nazwa konta Typ
250 Naleznosci finansowe Z
250-01021-2110 | Naleznosci finansowe — rozdzial-paragraf
Naleznosci finansowe — rozdziat-paragraf — oznaczenie A
250-01021-2110- | kontrahenta
01
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12) Konto 260 - "Zobowigzania finansowe

Struktura konta:

AKXK  XXXXX XXXX XX

Oznaczenie kontrahenta

Paragraf

Rozdziat

Konto syntetyczne

Konta analityczne do konta nalezy prowadzi¢ wg kontrahentow oraz wg poszczegolnych tytutdw

PB-02

odsetki od udzielonej pozyczki przez Ministerstwo Finansdw na
Przebudowe i budowe dragi 1716Z Stargard — Witkowo — do granic
powiatu. Przebudowa drogi na odcinku Kalin-Marzyca

Kod konta Nazwa konta Typ
260 Zobowigzania finansowe Z
260-01021-2110 | Zobowigzania finansowe — rozdziat-paragraf A

Zobowigzania finansowe — rozdzialt-paragraf — oznaczenie kontrahenta | A
260-01021-2110-
01
260-75020-9030- | Zobowigzania finansowe — rozdziat-paragraf — oznaczenie kontrahenta | A
PB-01 —udzielona pozyczka przez Ministerstwo Finanséw na Przebudowe i
budowe drogi 1716Z Stargard — Witkowo — do granic powiatu.
Przebudowa drogi na odcinku Kolin-Morzyca
260-75020-0920- | Zobowigzania finansowe — rozdziat-paragraf — oznaczenie kontrahenta | A

13) Konto 290 Odpisy aktualizujace naleznosci

Konta analityczne do konta nalezy prowadzi¢ wg zawartych uméw o udzielenie pomocy finansowej.

Kod konta | Nazwa konta
290 Odpisy aktualizujace naleznosci
290-01 Odpisy aktualizujgce naleznosci, rodzaj odpisow aktualizujgcych ( np.

pozyczka udzielona dla SPZZ0Z w Stargardzie Szczecinskim )

290-01-01 | Odpisy aktualizujgce naleznosci | rodzaj odpiséw aktualizujgeych (np. pozyczka
udzielona dla SPZZOZ w Stargardzie Szczecinskim ) zmniejszenia

290-01-02 | Odpisy aktualizujgce naleznosci , rodzaj odpiséw aktualizujgcych (np. pozyczka
udzielona dla SPZZ0OZ w Stargardzie Szczecinskim ) zwiekszenia

>>>Ng
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Struktura konta

XXX XX XX

zmniejszenia/zwiekszenia

rodzaj odpisow

Konto syntetyczne

14) Konto 801 - "Dochody budzetu™
konto 901 - "Dochody budzetu”

Struktura konta
Wariant |

XXX XX XXX XXX

Paragraf

Rozdzial

Oznaczenie jednostki budZetowe]

Konto syntetyczne

Konta analityczne do konta nalezy prowadzic wg klasyfikacji budzetowej oraz wg jednostek budzetowych.

Kod konta Nazwa konta Typ
901 Dochody budZetu Z
g901- 01 Dochody budzetu — oznaczenie jednostki budzetowej A
901-01-01095 Dochody budzetu — oznaczenie jednostki budzetowej - rozdziat A
901-01-01095-0830 Dochedy budzetu — oznaczenie jednostki budzetowej - rozdzial- A
paragraf




Wariant [l

KXX XX X KEXXK XXXX

Paragraf

Rozdziat

Oznaczenie programu

Oznaczenie jednostki budzetowej

Konta analityczne do konta nalezy prowadzic wg klasyfikacji budzetowej oraz wg jednostek budzetowych.

Konto syntetyczne

jednostki budzetowej- oznaczenie projektu = ,Resortowy program
wspierania rodziny i systemu pieczy zastepczej na rok 2013- asystent

Kod konta Nazwa konta Typ

901 Dochedy budZzetu z

901- 00-1 Dochody budzetu — oznaczenie jednostki budzetowej- oznaczenie| A
projektu - Program wieloletni ,Wsparcie jednostek samorzadu
terytorialnego w dziataniach stabilizujacych system ochrony zdrowia”

901-00- 1- 85195 Dachody budzetu — oznaczenie jednostki budzetowe] - rozdziat A

501-00-01-80014-6430 | Dochody budzetu — oznaczenie jednostki budzetowej — ,Przebudowa i| A
budowa drogi 1711Z skrzyzowanie z droga nr 1711Z Krepeewo —
Rzeplino — granice powiatu ( Piasecznik )

901-00-02-80102-2130 | Dochody budzetu — oznaczenie jednostki budzetowej - oznaczenie| A
jednostki budzetowej- oznaczenie projektu — Program Wieloletni |,
Narodowy Program Rozwoju Czytelnictwa"

901-00- 1- 85195-2130 | Dochody budzetu — oznaczenie jednostki budzetowej - oznaczenie| A
jednostki budZzetowej- oznaczenie projektu - Program wieloletni
Wsparcie jednostek samorzadu terytorialnege w  dziataniach
stabilizujgeych system ochrony zdrowia” — rozdziat -paragraf

901-00-2- 85204-2120 | Dochody budZetu — oznaczenie jednostki budzetowej - oznaczenie| A
jednostki budzetowej- oznaczenie projekiu = ,Koordynator rodzinne
pieczy zastepcze|" — rozdziat -paragraf

901-00-2- 85204-2130 | Dochody budZetu — oznaczenie jednostki budzetowej - oznaczenie| A
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rodziny i koordynator rodzinnegj pieczy zastepczej” — rozdziat -paragraf

201-00-3-85204-2130

Dochody budzetu — oznaczenie jednostki budzetowe] — oznaczenie
projektu” Pomoc na konturowanie nauki dla oséb, o ktérych mowa w
art.240 ust. 3 ustawy o wspieraniu rodziny | systemie pieczy
zastepczej' - — rozdziat —paragraf

901-00-4-85204-2130

Dochody budZetu — oznaczenie jednostki budZetowej — oznaczenie
projektu "Zwigkszenie wysokosci $wiadczenia na pokrycie kosztow
utrzymania dziecka w rodzinach zastepczych , o ktérych mowa w
art.226 ust. 1 lit. B ustawy o wspieraniu rodziny i systemie pieczy
zastepcze|" - rozdziat —paragraf

901-00-5-85204-2130

Dochedy budzetu — oznaczenie jednostki budzetowej — oznaczenie
projektu” Wynagrodzenia dla zawodowe| rodziny zastepczej oraz
wynagrodzenia dla osob prowadzacych rodzinny dom dziecka” —
rozdziat —paragraf

901-00-6-85204-2130

Dochody budzetu — oznaczenie jednostki budzetowe] — oznaczenie
projekiu” Szkolenie rodzin zastepczych, oséb prowadzacych rodzinne
domy dziecka oraz dyrektorow placowek opiekunczo wychowawczych
typu rodzinnego”

501-00-7-85204-2120

Dochody budzetu — oznaczenie jednostki budzetowej - oznaczenie
jednostki budzetowej- oznaczenie projektu — ,Resortowy program
wspierania rodziny i systemu pieczy zastepczej na rok 2013"

901-00-7-85201-6430

Dochody budzetu — oznaczenie jednostki budzetowe] — oznaczenie
projektu” Zakup mieszkania rodzinkowego przy ul. Mickiewicza 1A/4 w
Stargardzie Szczecinskim na potrzeby placowki  opiekunczo-
wychowawczej — wplata |l raty”

901-00-8-85204-2130

Dochody budzetu — oznaczenie jednostki budzetowej — oznaczenie
projektu” Program asystent rodziny i koordynator rodzinnej pieczy
zastepczej na 2014 rok"

901-00-8-85204-2130

Dochody budzeiu — oznaczenie jednostki budZetowej — oznaczenie
projektu .,  Wsparcie rodzin zastepczych spokrewnionych i
niezawodowych powstalych przed 2014 rokiem ,,

901-00-10-85204-2120

Dochody budzetu — oznaczenie jednostki budzetowej — oznaczenie
projektu” Resortowy program wspierania rodzinnej pieczy zastepczej
na 2014 rok"

901-00-11-85204-2130

Dochody budzetu — oznaczenie jednostki budzetowej — oznaczenie
projektu - Program ,Asystent rodziny i koordynator rodzinngj pieczy
zastepczej na 2015"

901-00-12-85204-2130

Dochody budzetu — oznaczenie jednostki budzetowe] — oznaczenie
projektu - Program ,Asystent rodziny i koordynator rodzinngj pieczy
zastepczej na 2016"

801-00-13-85204-2130

Dochody budzetu — oznaczenie jednostki budzetowej — oznaczenie
projektu - Program ,Asystent rodziny i koordynator rodzinnej pieczy
zastepczej na 2017 r."
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Wariant [l

KKK AX X AR KXXXK KXXX

L

Paragraf

Rozdzial

Oznaczenie umowy

Oznaczenie projekiu

Oznaczenie jednostki budzetowej

Konto syntetyczne

Konta analityczne do konta nalezy prowadzié¢ z uwzglednieniem dotacji rozwojowych otrzymywanych na
realizacje projektow wa klasyfikacji budzetowe| oraz wg jednostek budzetowych.

projektu- oznaczenie umowy rozdzial-paragraf

Kod kaonta Nazwa konta Typ

901 Dochady budzetu Z

901- 01 Dochody budzetu — oznaczenie jednostki budzetowej A

901-01A Dochody budZetu — oznaczenie jednostki budzetowej- oznaczenie A
projektu

901-01AA Dochody budzetu — oznaczenie jednostki budzetowej- oznaczenie A
projektu- oznaczenie umowy

901-01AA-01095 Dochody budzetu — oznaczenie jednostki budzetowej oznaczenie A
projektu- oznaczenie umowy - rozdziat

901-01AA-01095-0830 | Dochody budzetu — oznaczenie jednostki budzetowej - oznaczenie A

15) Konto 902 - "Wydatki budzetu"

Wariant |

Konto 902 - "Wydatki budzetu"

Wariant |

Konta analityczne do konta nalezy prowadzi¢ wg klasyfikacji budzetowe] oraz wg jednostek

budzetowych.
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Struktura konta:

XXX KX XXXXX XXXX

Paragraf

Rozdziat

Oznaczenie jednostki budzetowej

Konto syntetyczne

Konta analityczne do konta nalezy prowadzic wg klasyfikacji budzetowej oraz wg jednostek
budzetowych.

Kod konta Nazwa konta Typ
g02 Wydatki budzetu pd
902- 01 Wydatki budzetu — oznaczenie jednostki budzetowej A
902-01-01095 Wydatki budzetu — oznaczenie jednostki budzetowej - rozdziat A
902-01-01095- 4300 | Wydatki budzetu — oznaczenie jednostki budzetowej - rozdzial- | A

paragraf

Wariant |

Konta analityczne do konta nalezy prowadzic wg klasyfikacji budzetowej oraz wg jednostek
budzetowych.



Struktura konta:

XXX XX X XAXXK XXXX

Paragraf

Rozdziat

Oznaczenie projektu

Oznaczenie jednostki budzetowej

Konto syntetyczne

Konta analityczne do konta nalezy prowadzi¢ wg klasyfikacji budzetowej oraz wg jednostek

budzetowych

Kod konta

Nazwa konta

Typ

902

Wydatki budzetu

902- 011

Wydatki budZetu — oznaczenie jednostki budzetowej- oznaczenie
projektu - Program wieloletni ,\Wsparcie jednostek samorzgdu
terytorialnego w dzialaniach stabilizujacych system ochrony zdrowia”

902 -01-2

Wydatki budetu — oznaczenie jednostki budzetowej- oznaczenie
projektu - " Zakup mieszkania rodzinkowego przy ul. Mickiewicza 1A/4 w
Stargardzie Szczecinskim na potrzeby placéwki opiekuriczo-
wychowawczej — wplata Il raty”

902-01- 1- 85195

Wydatki budzetu — oznaczenie jednostki budzetowej - oznaczenie
projektu rozdziat

a02-01- 1- 85195- 4160

Wydatki budzetu — oznaczenie jednostki budzetowej — oznaczenie
projektu - Wsparcie jednostek samorzadu terytorialnego w dziataniach
stabilizujgcych system ochrony zdrowia” - rozdziat -paragraf

902-01- 2- 85201- 6050

Wydatki budzetu — oznaczenie jednostki budzetowe] — oznaczenie
projektu - , Zakup mieszkania rodzinkowego przy ul. Mickiewicza 1A/4 w
Stargardzie Szczecinskim na potrzeby placowki opiekunczo-
wychowawezej — wptata |l raty” - rozdziat -paragraf

902-02-01-60014-6050

Wydatki budzetu — oznaczenie jednostki budZetowej — oznaczenie
projektu - Przebudowa i budowa drogi 1711Z- skrzyzowanie z droga na
1716 Z Krepcewo — Rzeplino — granice powiatu ( Piasecznik )

902-08- 2- 85204- 4010

Wydatki budzetu - oznaczenie jednostki budzetowej — oznaczenie
projektu - ,Resortowy program wspierania rodziny i systemu pieczy
zaslepeze] na rok 2013 — asystent rodziny i koordynator rodzinnej pieczy
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zastepcze|' - rozdziat -paragraf

902-08- 3- 85204- 4010

Wydatki budzetu — oznaczenie jednostki budzetowej — oznaczenie
projektu ,Pomoc na konturowanie nauki dla osob, o ktoérych mowa w
art.240 ust. 3 ustawy o wspieraniu rodziny i systemie pieczy zastepczej”
- rozdziat -paragraf

902-08- 4- 85204- 4010

Wydatki budzetu — oznaczenie jednostki budzetowej — oznaczenie
projektu Zwiekszenie wysokosci swiadczenia na pokrycie kKosztow
utrzymania dziecka w rodzinach zastepczych , o ktorych mowa w art.226
ust. 1 lit. b ustawy o wspieraniu rodziny i systemie pieczy zastepczej" -
rozdziat -paragraf

902-08- 5-8520 - 4010

Wydatki budzetu — oznaczenie jednostki budzetowej — oznaczenie
projektu , Wynagrodzenia dla zawodowej rodziny zastepczej oraz
wynagrodzenia dla 0séb prowadzacych rodzinny dom dziecka” -
rozdziat -paragraf

902-08-6-85204-4010

Wydatki budzetu — oznaczenie jednostki budzetowej — oznaczenie
projektu ,Szkolenie rodzin zastepczych, osob prowadzacych rodzinne
domy dziecka oraz dyrektorow placowek opiekunczo-wychowawczych
typu rodzinnego”

902-08-7-85204-4010

Wydatki bud?etu — oznaczenie jednostki budzetowej — oznaczenie
projektu - ,Resortowy program wspierania rodziny i systemu pieczy
zastepcze] na rok 2013

902-08-8-85204-4010

Wydatki bud?etu — oznaczenie jednostki budzetowej — oznaczenie
projektu” Program asystent rodziny i koordynator rodzinnej pieczy
zastepcze] na 2014 rok”

902-08-9-85204-3110

Wydatki budzetu — oznaczenie jednostki budzetowe] — oznaczenie
projektu  Wsparcie rodzin  zastepczych  spokrewnionych |
niezawodowych powstatych przed 2014 rokiem ,,

902-08-10-85204-4170

Wydatki budzetu — oznaczenie jednostki budzetowej — oznaczenie
projektu , Resortowy program wspierania rozwoju rodzinnej pieczy
zastepczej na 2014 rok”

902-08-11-85204-4010

Wydatki budzetu — oznaczenie jednostki budzetowej — oznaczenie
projektu Program ,Asystent rodziny i koordynator rodzinnej pieczy
zastepczej na 2015"

902-08-12-85204-4010

Wydatki budzetu — oznaczenie jednostki budzetowe] — oznaczenie
projektu Program ,Asystent rodziny i koordynator rodzinnej pieczy
zastepczej na 2016"

902-08-13-85204-4010

Woydatki budzetu — oznaczenie jednostki budzetowej — cznaczenie
projektu Program ,Asystent rodziny i koordynator rodzinnej pieczy
zastepczej na 2017 r.”

902-10-02-80102-4240

Wydatki bud?etu — oznaczenie jednostki budzetowe] — oznaczenie
projektu — Program Wieloletni ,Narodowy Program Rozwoju
Czytelnictwa”
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Wariant lil

Konta analityczne do konta nalezy prowadzi¢ z uwzglednieniem wydatkdw na poszczegolne
projekty wg klasyfikacji budzetowej oraz wg jednostek budzetowych

Struktura konta:

AKXX XX X A RXXXX XKXX

Paragraf

Rozdziat

Oznaczenie umowy

QOznaczenie projektu

Oznaczenie jednostki budzetowe]

Konta analityczne do konta nalezy prowadzi¢ wg klasyfikacji budzetowe] oraz wyg jednostek budzetowych.

Konto syntetyczne

Kod konta Nazwa konta Typ

802 Wydatki budzetu Z

902- 01 Wydatki budzetu — oznaczenie jednostki budzetowej A

902-01A Wydatki budzetu — oznaczenie jednostki budetowej — oznaczenie A
projektu

S02-01AA Wydatki budzetu — oznaczenie jednostki budzetowej — oznaczenie A
projektu — oznaczenie umowy

802-01AA-01085 Wydatki budzetu oznaczenie projekiu — oznaczenie jednostki A
budzetowej - oznaczenie projektu — oznaczenie umowy rozdziat

902-01AA-01095-4300 Wydatki budzetu — oznaczenie jednostki budzetowej - oznaczenie A

projektu — oznaczenie umowy - rozdzial-paragraf
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16) Konto 903 - "Niewykonane wydatki

Struktura konta:

XXX KX XKKXK KAXX

Paragraf

Rozdziat

Oznaczenie jednostki budzetowe]

Konto syntetyczne

Konta analityczne do konta nalezy prowadzi¢ wg klasyfikacji budzetowe] oraz wg jednostek
budzetowych.

Kod konta Nazwa konta Typ
903 Niewykonane wydatki Z
903-01 Niewykonane wydatki — Oznaczenie jednostki budzetowej A
903-01-01095 Niewykonane wydatki — Oznaczenie jednostki budzetowej — A

rozdziat
Niewykonane wydatki — Oznaczenie jednostki budzetowej - A

903-01-01095- rozdziat-paragraf
4300

17) Konto 904 - "Niewygasajace wydatki"

Struktura konta:

AXX XX XXXXX XXXX X

oznaczenie wydatkow

Paragraf

Rozdziat

Oznaczenie jednostki
budzetowej

Konto syntetyczne

Konta analityczne do konta nalezy prowadzi¢ wg klasyfikacji budzetowej oraz wg jednostek
budzetowych.



Kod konta Nazwa konta Typ

904 Niewygasajace wydatki z
904-01 Niewygasajgace wydatki — oznaczenie jednostki budzetowe]
904-01-01095 Niewygasajgce wydatki — oznaczenie jednostki budzetowej- | A

rozdziat-paragraf — oznaczenie jednostki budzetowej
904-01-01095-4300 Niewygasajgce wydatki - oznaczenie jednostki budzetowej- A
rozdzial-paragraf
904-01-01095-4300-1 | Niewygasajace wydatki - oznaczenie jednostki budzetowej- A
rozdzial-paragraf — oznaczenie zrédia sfinansowania
wydatkow ( budzetu powiatu )

wydatki budzetu powiatu dla ktérych Rada Powiatu ustala plan wydatkdw niewygasajacych
18) Konto 809 - "Rozliczenia migdzyokresowe™
Struktura konta:

XXX KXXXK XXX XX

Oznaczenie tytutu

Paragraf

Rozdziat

Konto syntetyczne

Konta analityczne do konta nalezy prowadzi¢ wg poszczegdlnych tytutow

Kod konta Nazwa konta Typ
909 Rozliczenia miedzyckresowe Z
909-75801 Rozliczenie miedzyokresowe-rozdziat A
909-75801- Rozliczenie miedzyokresowe — rozdzial-paragraf A
2920
909-75801- Rozliczenie miedzyokresowe —rozdzial- paragraf-oznaczenie A
2920-01 tytutu

19) Konto 960 - "Skumulowana nadwyzka lub niedoboér na zasobach budzetu"
Struktura konta:

XXX

Konto syntetyczne

Wystepuje jako konto syntetyczne



20) Konto 861 - "Niedobor lub nadwyzka budzetu"
Struktura konta:

AXX

Konto syntetyczne
Konta analityczne do konta nalezy prowadzic wg poszczegolnych tytuldw

Ked konta Nazwa konta Typ

961 Niedobor lub nadwyzka budzetu Z

21) Konto 962 - "Wynik na pozostalych operacjach”
Struktura konta:

XXX XX XX

oznaczenie rodzaju kosztéw finansowych lub
przychodow finansowych

koszty finansowe (01) przychody finansowe
(02)

Konto syntetyczne

Konta analityczne do konta nalezy prowadzi¢ wg poszczegolnych tytulow

Kod konta Nazwa konta Typ
962 Wynik na pozostatych operacjach Z
962-01 Wynik na pozostalych operacjach —koszty finansowe A
962-01-01 Wynik na pozostalych operacjach —koszty finansowe — rodzaje kosztow A
962-02 Wynik na pozostalych operacjach — przychody finansowe A
962-02-01 Wynik na pozostalych operacjach — przychody finansowe - rodzaje A

przychodow

2. Konta pozabilansowe
1) Konto 991 - "Planowane dochody budzetu™

Struktura konta:
Wariant |

XXX XX XXXKX AXXX

Paragraf

Rozdzial

Oznaczenie jednostki
budzetowej

Konto syntetyczne
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Konta analityczne do konta nalezy prowadzi¢ wg klasyfikacji budzetowej oraz wg jednostek
budzetowych.

Kod konta Nazwa konta Typ

991 Planowane dochody budzetu zZ

991- 01 Planowane dochody budzetu — oznaczenie jednostki A
budzetowsj

991-01-01095 Planowane dochody budzetu — oznaczenie jednostki A
budzetowe] - rozdzial

991-01-01095-0830 | Planowane dochody budzetu — oznaczenie jednostki A
budzetowej - rozdziat-paragraf

2) Konto 992 - "Planowane wydatki budzetu"

Struktura konta:

AKXX XX XXXXX  XXXX

Paragraf

Rozdziat

Oznaczenie jednostki budzetowej

Konto syntetyczne

Konta analityczne do konta nalezy prowadzi¢ wg klasyfikacji budzetowej oraz wg jednostek

budzetowych.
Kod konta Nazwa konta Typ
592 Wydatki budZetu Z
992-01 Wydatki budzetu — oznaczenie jednostki budzetowej A
592-01-01095 Wydatki budzetu = oznaczenie jednostki budzetowej - rozdziat A
992-01-01095- 4300 Wydatki budzetu — oznaczenie jednostki budzetowej - rozdziat- A
paragraf

( kierownik jednostki



Zatacznik Nr 10 do Zarzgdzenia Nr 76 /17
Starosty Stargardzkiego z dnia 31 maja 2017 r.

PLAN KONT DLA JEDNOSTKI BUDZETOWEJ
l Wykaz kont

Konta bilansowe

Zespot 0 - Majatek trwaly

011- Srodki trwate

013 - Pozostale srodki trwale

020 - Wartosci niematerialne i prawne

021- Pozostale wartosci niematerialne i prawne

030 - Diugoterminowe aktywa finansowe

071 - Umorzenie srodkow trwatych oraz wartosci niematerialnych i prawnych

072 - Umorzenie pozostalych srodkow trwalych, wartosci niematerialnych i prawnych oraz
zbioréw bibliotecznych

073 - Odpisy aktualizujgce diugoterminowe aktywa finansowe

080 - Srodki trwate w budowie ( inwestycje )

Zespot 1 - Srodki pieniezne i rachunki bankowe

130 - Rachunek biezacy jednostki

135 - Rachunek srodkéw funduszy specjalnego przeznaczenia
139 -  Inne rachunki bankowe

140 - Krotkoterminowe aktywa finansowe

141 - Srodki pieniezne w dradze

Zespol 2 - Rozrachunki i rozliczenia

201 - Rozrachunki z odbiorcami i dostawecami
221 - Naleznosci z tytulu dochodéw budzetowych
222 - Rozliczenie dochodow budzetowych

223 - Rozliczenie wydatkéw budzetowych

224 - Rozliczenie dotacji budzetowych oraz piatnosci z budzetu $rodkéw europejskich
225 - Rozrachunki z budzetami

226 - Diugoterminowe naleznosci budzetowe
229 - Pozostate rozrachunki publicznoprawne
231- Rozrachunki z tytulu wynagrodzen

234 - Pozostale rozrachunki z pracownikami

240 - Pozostale rozrachunki

245 - Wplywy do wyjasnienia

290 - QOdpisy aktualizujace naleznosci

Zespot 3 - Materialy i towary
310- Materiaty

Zespot 4 - Koszty wedlug rodzajéw i ich rozliczenie
400 - Amortyzacja

401 - Zuzycie materiatow i energii

402 - Uslugi obce

403 - Podatki i oplaty

404 -  Wynagrodzenia

405 - Ubezpieczenia spoleczne i inne $wiadczenia
409 - Pozostate koszty rodzajowe

410 - Inne $wiadczenia finansowane z budzetu
411 - Pozostate obcigzenia

490 - Rozliczenie kosztow



Zespdt 6 - Produkty
640 - Rozliczenia miedzyokresowe kosztow

Zespot 7 - Przychody, dochody i koszty

720 - Przychody z tytutu dochododw budzetowych
750 - Przychody finansowe

751 - Koszty finansowe

760 - Pozostale przychody operacyjne

761 - Pozostate koszty operacyjne

770 - Zyski nadzwyczajne

771 - Straty nadzwyczajne

Zespot 8 - Fundusze, rezerwy i wynik finansowy
800 - Fundusz jednostki

810 - Dotacje budzetowe, ptatnosci z budzetu srodkow europejskich oraz srodki z budzetu

na inwestycje
840 - Rezerwy i rozliczenia miedzyokresowe przychodow
851 - Zakladowy fundusz swiadczen socjalnych
860 -  Wynik finansowy

Konta pozabilansowe

010 - Srodki trwate w likwidacji

012 - Srodki trwate — rozdysponowane z powiatowego zasobu nieruchomosci
018 - Wartosci materialne i prawne w likwidacji

019 - Obce $radki trwate

022 - Obce pozostate srodki trwate”

241 - Rozrachunki warunkowe z tytutu naleznosci

242 - Rozrachunki warunkowe z tytutu zobowigzan

975 - Wydatki strukturalne

976 - Wzajemne rozliczenia miedzy jednostkami

980 - Plan finansowy wydatkéw budzetowych

981 - Plan finansowy niewygasajgcych wydatkow

990 - Plan finansowy wydatkéw budzetowych w ukladzie zadaniowym
998 - Zaangazowanie wydatkéw budzetowych roku biezgcego

999 - Zaangazowanie wydatkéw budzetowych przyszlych lat

(B ]



ll. Opis kont

1. Konta bilansowe

1) Konto 011 - "Srodki trwate”

Konto 011 stuzy do ewidencji stanu oraz zwiekszen i zmniejszen wartosci poczatkowe] Srodkaw
trwalych zwigzanych z wykonywang dzialalnoscia jednostki, ktore nie podlegajg ujeciu na kontach:
013.Na stronie Wn konta 011 ujmuje sie zwiekszenia, a na stronie Ma - Zmnigjszenia stanu i wartosci
poczatkowej srodkow trwalych, z wyjatkiem umorzenia srodkéw trwalych, ktore ujmuje sie na koncie
071.

Na stronie Wn konta 011 ujmuje sie w szczegolnosci:

1)przychody nowych lub uzywanych érodkéw trwalych pochodzacych z zakupu gotowych &rodkow
trwatych lub inwestycji oraz wartos¢ ulepszen zwiekszajgcych wartos¢ poczatkowa srodkow trwatych:
2) przychody srodkow trwalych nowo ujawnionych:

3) nieodpiatne przyjecie srodkow trwatych;

4) zwiekszenia wartosci poczatkowe] srodkéw trwalych dokonywane na skutek aktualizacji ich wyceny.
Na stronie Ma konta 011 ujmuje sie w szczegoinosci:

1) wycofanie srodkéw trwalych z uzywania na skutek ich likwidacji, z powodu zniszczenia, Zuzycia,
sprzedazy oraz nieodplatnego przekazania;

2) ujawnione niedobory srodkéw trwalych;

3) zmniejszenia wartosci poczatkowej $rodkéw trwalych dokonywane na skutek aktualizagji ich
wyceny.

Ewidencja szczegdtowa prowadzona do konta 011 powinna umozliwic:

1) ustalenie wartosci poczatkowej poszczegéinych obiektow srodkow trwatych;

2) ustalenie 0séb lub komorek organizacyjnych, ktérym powierzono srodki trwate;

3) nalezyte obliczenie umorzenia i amortyzacji.

Konto 011 moze wykazywad saldo Whn, ktore oznacza stan srodkow trwatych w wartosci poczatkowsj.

2) Konto 013 - "Pozostate srodki trwate"

Konto 013 sluzy do ewidencji stanu oraz zwiekszen i zmniejszen wartosci poczatkowe] Srodkow
trwalych, niepodlegajgcych ujeciu na kontach: 011, wydanych do uzywania na potrzeby dziatalnosci
jednostki, ktére podlegajg umorzeniu lub amortyzacji w peinej wartosci w miesigcu wydania do
uzywania,

Na stronie Wn konta 013 ujmuje sie zwiekszenia, a na stronie Ma - Zmniejszenia stanu | wartosci
poczatkowe] pozostalych srodkow trwatych znajdujgcych sie w uzywaniu, z wyjgtkiem umorzenia
ujmowanego na koncie 072.

Na stronie Wn konta 013 ujmuje sie w szczegdlnosci:

1) srodki trwate przyjete do uzywania z zakupu lub inwestycji;

2) nadwyzki srodkow trwatych w uzywaniu;

3) nieodplatne otrzymanie $rodkéw trwatych.

Na stronie Ma konta 013 ujmuje sie w szczegéinosci:

1) wycofanie Srodkéw trwalych z uzywania na skutek likwidacji, zniszczenia, zuzycia, sprzedazy,
nieodptatnego przekazania;

2) ujawnione niedobory $rodkow trwatych w uzywaniu.

Ewidencja szczegétowa prowadzona do konta 013 powinna umozliwi¢ ustalenie wartosci poczatkowej
srodkéw trwatych oddanych do uzywania oraz osob, u ktérych znajdujg sie $rodki trwale, lub komarek
organizacyjnych, w ktérych znajdujg sie Srodki trwate.

Konto 013 moze wykazywa¢ saldo Wn, ktore wyraza wartosé srodkow trwatych znajdujgcych sie w
uzywaniu w wartosci poczatkowe;j.

3) Konto 020 - "Wartoéci niematerialne i prawne"

Konto 020 stuzy do ewidencji stanu oraz zwiekszen i zmniejszen wartosci poczatkowej wartosci
niematerialnych i prawnych,

Na stronie Wn konta 020 ujmuje sie wszelkie zwiekszenia, a na stronie Ma - wszelkie zmniejszenia
stanu wartosci poczatkowej wartosci niematerialnych i prawnych, z wyjatkiem umorzenia ujmowanego
na kontach 071 i 072.

Ewidencja szczegdlowa prowadzona do konta 020 powinna umozliwié nalezyte obliczanie umorzenia
wartosci niematerialnych i prawnych, podziat wedtug ich tytulow i oséb odpowiedzialnych.

Konto 020 moze wykazywaé saldo Wn, ktore oznacza stan warto&ci niematerialnych i prawnych w
wartosci poczatkowe;.

4) Konto 021 ,, Pozostale wartosci niematerialne i prawne”
Konto 021 stuzy do ewidencji stanu oraz zwigkszen i zmniejszenh wartosci poczatkowej wartosci
niematerialnych i prawnych ponizej wartosci .



Na stronie Wn konta 021 ujmuje sie wszelkie zwiekszenia, a na stronie Ma - wszelkie zmniejszenia
stanu wartosci poczatkowej wartosci niematerialnych i prawnych, z wyjgtkiem umorzenia ujmowanego
na kontach 0711072,

Ewidencja szczegotowa prowadzona do konta 021 powinna umozliwi¢ nalezyte obliczanie umaorzenia
wartosci niematerialnych i prawnych, podzial wedlug ich tytuidw i os6b odpowiedzialnych.

Konto 021 moze wykazywac saldo Wn, ktére oznacza stan wartosci niematerialnych i prawnych w
wartosci poczatkowej.

5) Konto 030 - "Dlugoterminowe aktywa finansowe"

Konto 030 stuzy do ewidencji diugoterminowych aktywow finansowych, w szczegdlnosci akeji i innych
diugoterminowych aktywow finansowych, o terminie wykupu diuzszym niz rok oraz partycypacje w
kosztach budowy lokali mieszkalnych dla ulokowanych placowek opiekurniczo — wychowawczych.

Na stronie Wn konta 030 ujmuje sie zwigkszenia, a na stronie Ma - zmniejszenia stanu
diugoterminowych aktywow finansowych,

Ewidencja szczegolowa prowadzona do konta 030 powinna zapewni¢ ustalenie wartosci
poszczegolnych skiadnikow diugoterminowych aktywow finansowych wediug tytulow.

Konto 030 moze wykazywac saldo Wn, ktére oznacza wartos¢ dlugoterminowych aktywow
finansowych.

6) Konto 071 - "Umorzenie srodkéw trwalych oraz wartosci niematerialnych i prawnych”

Konto 071 stuzy do ewidencji zmniejszerh wartosci poczgtkowe] srodkéw trwalych oraz wartosci
niematerialnych i prawnych, ktére podlegajg umorzeniu wediug stawek amortyzacyjnych stosowanych
przez jednostke.

Odpisy umorzeniowe sg dokonywane w korespondenciji z kontem 400.

Na stronie Ma konta 071 ujmuje sie zwiekszenia, a na stronie Wn - zmnigjszenia umorzenia wartosci
poczgtkowej srodkow trwalych oraz wartosci niematerialnych i prawnych.

Ewidencje szczegétows do konta 071 prowadzi sie wedlug zasad podanych w wyjasnieniach do kont
0111 020. Do kont: 011, 020 i 071 mozna prowadzi¢ wspélng ewidencje szczegblowa.

Konto 071 moze wykazywac saldo Ma, ktére wyraza stan umorzenia wartosci srodkow trwatych oraz
wartosci niematerialnych i prawnych.

7) Konto 072 - "Umorzenie pozostalych srodkéw trwalych, wartosci niematerialnych i prawnych
oraz zbioréw bibliotecznych™

Konto 072 stuzy do ewidencji zmniejszenn wartosci poczatkowe] srodkow trwalych, wartosci
hiematerialnych i prawnych oraz zhioréw bibliotecznych, podlegajgcych umorzeniu jednorazowo w
petnej wartosci, w miesigcu wydania ich do uzywania.

Umorzenie jest ksiegowane w korespondencii z kontem 401.

Na stronie Ma konta 072 ujmuje sie zwiekszenia, a na stronie Wn - zmniejszenia umorzenia wartosci
poczatkowe] srodkow trwatych, wartosci niematerialnych i prawnych oraz zbioréw bibliotecznych.

Na stronie Wn konta 072 ujmuje sie umorzenie srodkow trwatych, wartosci niematerialnych i prawnych
oraz zbioréw bibliotecznych zlikwidowanych z powodu zuzycia lub zniszczenia, sprzedanych,
przekazanych nieodptatnie, a takze stanowigcych niedobér lub szkode.

Na stronie Ma konta 072 ujmuje sie odpisy umorzenia nowych, wydanych do uzywania srodkow
trwatych, wartosci niematerialnych i prawnych oraz zbioréw bibliotecznych obcigzajgcych odpowiednie
koszty, dotyczgce nadwyzek Srodkow trwatych, wartosci niematerialnych i prawnych oraz zbiorow
bibliotecznych, dotyczace Srodkdéw trwalych, wartosci niematerialnych i prawnych oraz zbioréw
bibliotecznych otrzymanych nieodpiatnie.

Konto 072 moze wykazywac saldo Ma, ktdre wyraza stan umorzenia wartosci poczatkowe] srodkéw
trwatych, wartosci niematerialnych i prawnych oraz zbiorow bibliotecznych umorzonych w peingj
wartosci w miesigcu wydania ich do uzywania.

8) Konto 073 - "Odpisy aktualizujace dlugoterminowe aktywa finansowe"

Konto 073 stuzy do ewidencji odpisow aktualizujgcych diugoterminowe aktywa finansowe.

Konto moze wykazywac saldo Ma, ktore oznacza wartosé odpiséw aktualizujgeych diugoterminowe
aktywa finansowe.

9) Konto 080 - "$rodki trwate w budowie( inwestycje ) *
Konto 080 stuzy do ewidencji kosztow srodkow trwatych w budowie oraz do rozliczenia kosztow
srodkow trwalych w budowie na uzyskane efekty inwestycyjne.
Na stronie Wn konta 080 ujmuje sie w szczegolnosci;
1) poniesione koszty dotyczgce srodkéw trwatych w budowie w ramach prowadzonych inwestygji
zarowno przez obcych wykonawcow, jak i we wiasnym imieniu;
2) poniesione koszty dotyczgce przekazanych do montazu, lecz jeszcze nieoddanych do uzywania
maszyn, urzgdzen oraz innych przedmiotow, zakupionych od kontrahentow oraz wytworzonych w
ramach wlasnej dziatalnoéci gospodarczej;
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3) poniesione koszty ulepszenia $rodka trwalego (przebudowa, rozbudowa, rekonstrukeja, adaptacja
lub modernizacja), ktore powodujg zwiekszenie wartosci uzytkowe| srodka trwatego.

Na stronie Ma konta 080 ujmuje sie wartos¢ uzyskanych efektow, w szczegélnosci:

1) srodkow trwalych;

2) wartosc sprzedanych i niecdptatnie przekazanych srodkow trwatych w budowie,

Na koncie 080 mozna ksiggowaé rowniez rozliczenie kosztow dotyczacych zakupdw gotowych
srodkow trwatych.

Ewidencja szczegolowa prowadzona do konta 080 powinna zapewni¢ co najmniej wyodrebnienie
Kosztow srodkow trwatych w budowie wediug poszczegodlnych rodzajow efektéw inwestycyjnych oraz
skalkulowanie ceny nabycia lub kosztu wytworzenia poszczegdlnych obiektéw srodkéw trwatych.
Konto 080 moze wykazywac saldo Wn, ktdre oznacza wartosé kosztow srodkéw trwalych w budowie |
ulepszen.

10) Konto 130 - "Rachunek biezacy jednostki”

Konto 130 stuzy do ewidencji stanu $rodkéw pienieznych oraz obrotéw na rachunku bankowym z
tytutu wydatkow i dochodow (wplywéw) budzetowych objetych planem finansowym.

Na stronie Wn konta 130 ujmuje sie wplywy $rodkéw pienieznych:

1) otrzymanych na realizacje wydatkéw budzetowych zgodnie z planem finansowym oraz dla
dysponentow nizszego stopnia, w korespondencji z kontem 223;

2) z tytutu zrealizowanych przez jednostke dochodow budzetowych (ewidencja szczegotowa wediug
podziatek klasyfikacji dochodow budzetowych), w korespondencji z kontem 101, 221 lub innym
wiasciwym kontemn.

Na stronie Ma konta 130 ujmuje sie:

1) zrealizowane wydatki budzetowe zgodnie z planem finansowym jednostki, jak rowniez $rodki
pobrane do kasy na realizacje wydatkéw budzetowych (ewidencja szczegotowa wediug podzialek
klasyfikacji wydatkéw budzetowych), w korespondencji z wiasciwymi kontami zespotow: 1, 2, 3, 4, 7
lub 8;

2) okresowe przelewy dochodow budzetowych do budzetu, w korespondencji z kontem 222;

3) okresowe przelewy $rodkow pienieznych dla dysponentdw nizszego stopnia (ewidencja
szczegolowa wediug dysponentow, ktorym przelano srodki pieniezne), w korespondencji z kontem
223.

Zapisy na koncie 130 sg dokonywane na podstawie dokumentéw bankowych, w zwigzku z czym musi
zachodzi¢ petna zgodno&é zapisdow miedzy jednostka a bankiem.

Na koncie 130 obowigzuje zachowanie zasady czystosci obrotéw, co oznacza, ze do blednych
zapisow, zwrotow nadptat, korekt wprowadza sie dodatkowo techniczny zapis ujemny.

Konto 130 moze sluzy¢ rowniez do ewidencji dochodéw i wydatkow realizowanych bezposrednio z
rachunku biezgcego budzetu jednostki samorzgdu terytorialnego. W takim przypadku saldo konta 130
w zakresie zrealizowanych wydatkéw podlega okresowemu przeksiegowaniu na podstawie
sprawozdan budzetowych na strong Ma konta 800, a w zakresie dochodéw - na strone Wn konta 800.
Ewidencja szczegolowa do konta 130 jest prowadzona w szczegolowosci planu finansowego
dochodow i wydatkéw budzetowych,

Konto 130 moze wykazywac¢ saldo Wn, ktére oznacza stan $rodkéw pienieznych na rachunku
biezgcym jednostki budzetowej. Saldo konta 130 jest réwne saldu sald wynikajgcych z ewidencii
szczegolowej prowadzonej dla kont:

1) wydatkow budzetowych; konto 130 w zakresie wydatkéw budzetowych moze wykazywac saldo Wh,
ktore oznacza stan Srodkow pienigznych otrzymanych na realizacje wydatkow budzetowych, a
niewykorzystanych do konca roku;

2) dochodow budzetowych; konto 130 w zakresie dochoddw budzetowych moze wykazywaé saldo Wh,
ktore oznacza stan srodkéw pienieznych z tytutu zrealizowanych dochodéw budzetowych, ktore do
korca roku nie zostaly przelane do budzetu.

Saldo konta 130 ulega likwidacji przez ksiegowanie:

1) przelewu $rodkow pienigznych niewykorzystanych do korca roku, w korespondenciji z kontem 223;
2) przelewu do budzetu dochodow budzetowych pobranych, lecz nieprzelanych do konca roku, w
korespondencji z kontem 222,

11) Konto 135 - "Rachunek srodkow funduszy specjalnego przeznaczenia"

Konto 135 stuzy do ewidencji srodkéw funduszy specjalnego przeznaczenia, a w szczegdlnosci
zakladowego funduszu $wiadczen socjalnych i innych funduszy, ktorymi dysponuje jednostka.

Na stronie Wn konta 135 ujmuje sie wplywy srodkéw pienieznych na rachunki bankowe, a na stronie
Ma - wyplaty srodkéw z rachunkéw bankowych,

Ewidencja szczegélowa do konta 135 powinna umozliwic ustalenie stanu srodkéw kazdego funduszu.
Konto 135 moze wykazywac¢ saldo Wn, kiére oznacza stan Srodkdw pienieznych na rachunkach
bankowych funduszy.

12) Konto 139 - "Inne rachunki bankowe"
Konto 139 sluzy do ewidencji operacji dotyczacych srodkéw pienieznych wydzielonych na innych
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rachunkach bankowych niz rachunki biezgce, w tym na rachunkach pomocniczych i rachunkach
specjalnego przeznaczenia,

Na koncie 139 prowadzi sie w szczegdlnosci ewidencje obrotéw na wyodrebnionych rachunkach
bankowych:

1) czekow potwierdzonych;

2) sum depozytowych;

* 3) sum na zlecenie;

4) srodkow obcych na inwestycje.

Na koncie 139 dokonuje sie ksiegowan wytgcznie na podstawie dokumentéw bankowych, w zwigzku,
z czym musi zachodzic petna zgodnos¢ zapisow konta 139 miedzy ksiegowoscig jednostki a
ksiegowoscig banku.

Na stronie Wn konta 139 ujmuje sie wplywy wydzielonych srodkéw pienieznych z rachunkow
biezgeych, sum depozytowych i na zlecenie.

Na stronie Ma konta 139 ujmuje sie wyplaty srodkoéw pienieznych dokonane z wydzielonych
rachunkéw bankowych.

Ewidencja szczegdlowa prowadzona do konta 139 powinna zapewnié¢ ustalenie stanu $rodkow
pienigznych dla kazdego wydzielonego rachunku bankowego, a takze wedtug kontrahentow.

Konto 1398 moze wykazywac saldo Wn, ktére oznacza stan srodkow pienieznych znajdujgcych sie na
innych rachunkach bankowych.

13)Konto 140 - "Krotkoterminowe papiery wartosciowe i inne srodki pieniezne”

Konto 140 siuzy do ewidencji krétkoterminowych aktywow finansowych, w szczegélnosci akeji,
udziatdw i innych papierow wartosciowych wyrazonych zarowno w walucie polskiej, jak tez w walutach
obcych.

Na stronie Wn konta 140 ujmuje sie zwiekszenia, a na stronie Ma - zmnigjszenia stanu
krotkoterminowych aktywow finansowych.

Ewidencja szczegétowa prowadzona do konta 140 powinna umozliwi¢ ustalenie:

1) poszczegolnych skiadnikow krotkoterminowych aktywéw finansowych;

2) stanu poszczegdlnych krotkaterminowych aktywoéw finansowych wyrazonego w walucie polskigj i
obcej, z podziatem na poszczegolne waluty obee;

3) wartosci krotkoterminowych aktywow finansowych powierzonych poszczegéinym osobom za nie
odpowiedzialnym,

Konto 140 moze wykazywac saldo Whn, ktére oznacza stan krétkoterminowych aktywow finansowych.

14) Konto 141 - "Srodki pieniezne w drodze"

Konto 141 stuzy do ewidencji srodkéw pienieznych w drodze,

Na stronie Wn konta 141 ujmuje sie zwiekszenia stanu $rodkow pienieznych w drodze, a na stronie
Ma - zmniejszenia stanu srodkéw pienigznych w drodze.

Stosownie do przyjetej techniki ksiegowania, $rodki pieniezne w drodze moga byé ewidencjonowane
na biezgco lub tylko na przelomie okresu sprawozdawczego.

Konto 141 moze wykazywac saldo Whn, ktére oznacza stan srodkow pienieznych w drodze.

15) Konto 201 - "Rozrachunki z odbiorcami i dostawcami”

Konto 201 stuzy do ewidencji rozrachunkow i roszczen krajowych i zagranicznych z tytutu dostaw,
robot i ustug, w tym réwniez zaliczek na poczet dostaw, robét i ustug oraz kaucji gwarancyjnych, a
takze naleznosci z tytutu przychodéw finansowych. Na koncie 201 nie ujmuje sie naleznosci jednostek
zaliczanych do dochodéw budzetowych, kidre sg ujmowane na koncie 221.

Konto 201 obcigza sie za powstale naleznosci i roszczenia oraz za sptate i zmniejszenie zobowigzar,
a uznaje sie za powstate zobowigzania oraz spiate | zmniejszenie naleznosci i roszczen.

Ewidencja szczegotowa do konta 201 moze by¢ prowadzona wediug podziatek klasyfikacji budzetowe;
oraz powinna zapewnic mozliwos¢ ustalenia naleznosci i zobowigzan krajowych i zagranicznych
wediug poszczegolnych kontrahentow.

Konto 201 moze miec dwa salda. Saldo Wn oznacza stan naleznosci i roszczen, a saldo Ma - stan
zobowigzan.

16) Konto 221 - "Naleznosci z tytulu dochodéw budzetowych”
Konto 221 siuzy do ewidencji naleznosci jednostek z tytutu dochodéw budzetowych, z wyjatkiem
naleznosci wymagalnych w przysziych latach.
Na stronie Wn konta 221 ujmuje sie ustalone naleznoéci z tytulu dochodow budzetowych i zwroty
nadptat,
Na stronie Ma konta 221 ujmuje sie wplaty naleznosci z tytulu dochodéw budzetowych, odpisy
(zmniejszenia) naleznosci oraz przeniesienie naleznosci krotkoterminowych do diugoterminowych na
konto 226.
Na koncie 221 ujmuje sie réwniez naleznosci z tytulu podatkéw pobieranych przez wlasciwe organy.
Zapisy z tego tytulu moga by¢ dokonywane na koniec okreséw sprawozdawczych na podstawie
sprawozdan z ewidencji podatkowej (zaleglosci i nadptaty).
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Ewidencja szczegdlowa do konta 221 powinna byé prowadzona wedlug diuznikew i podzialek
klasyfikacji budzetowej oraz budzetéw, ktérych naleznosci dotycza,

Konto 221 moze wykazywac dwa salda. Saldo Wn oznacza stan naleznosci z tytulu dochodow
budzetowych, a saldo Ma - stan zobowigzar jednostki budzetowej z tytutu nadptat w tych dochodach.

17) Konto 222 - "Rozliczenie dochodéw budzetowych”

Konto 222 stuzy do ewidencji rozliczenia zrealizowanych przez jednostke dochodéw budzetowych.

Na stronie Wn konta 222 ujmuje sie dochody budzetowe przelane do budzetu, w korespondencji
odpowiednio z kontem 130.

Na stronie Ma konta 222 ujmuje sig w ciggu roku budzetowego okresowe lub roczne przeksiegowania
zrealizowanych dochodéw budzetowych na konto 800, na podstawie sprawozdan budzetowych.

Konto 222 moze wykazywac saldo Ma, ktére oznacza stan dochodéw budzetowych zrealizowanych,
lecz nieprzelanych do budzetu,

Saldo konta 222 ulega likwidacji poprzez ksiegowanie przelewu do budzetu dochodow budzetowych
pobranych, lecz nieprzelanych do konca roku, w korespondencji z kontem 130.

18) Konto 223 - "Rozliczenie wydatkéw budzetowych®

Konto 223 stuzy do ewidencji rozliczenia zrealizowanych przez jednostke wydatkéw budzetowych, w
tym wydatkdw w ramach wspoffinansowania programéw i projektow realizowanych ze Srodkéw
europejskich,

Na stronie Wn konta 223 ujmuje sie w szczegolnosci:

1) w ciagu roku budzetowego okresowe lub roczne przeniesienia, na podstawie sprawozdan
budzetowych, zrealizowanych wydatkéw budzetowych, w tym wydatkdw budzetu panstwa w ramach
wspoffinansowania programéw i projektow realizowanych ze $rodkow europejskich na konto 800:

2) okresowe przelewy $rodkdw pienieznych na pokrycie wydatkéw budzetowych oraz wydatkéw w
ramach wspdffinansowania programow | projektdow realizowanych ze Srodkéw europejskich, w
korespondenciji z kontem 130.

Na stronie Ma konta 223 ujmuje sie w szczegéinosci:

1) okresowe wplywy srodkéw pienieznych otrzymanych na pokrycie wydatkéw budzetowych, w tym
wydatkéw budzetu panstwa w ramach wspoffinansowania programow i projektéw realizowanych ze
srodkow europejskich, w korespondencji z kontem 130;

2) okresowe wplywy Srodkéw pienieznych przeznaczonych dla dysponentow nizszego stopnia, w
korespondencji z kontem 130,

W samorzadowych jednostkach budzetowych na koncie 223 ujmuje sie rowniez operacje zwigzane z
przeptywami srodkéw europejskich w zakresie, w ktorym srodki te stanowig dochody jednostek
samorzadu terytoriainego.

Kento 223 moze wykazywac saldo Ma, ktére oznacza stan srodkéw pienieznych otrzymanych na
pokrycie wydatkéw budzetowych, lecz niewykorzystanych do kofca roku.

Saldo konta 223 ulega likwidacji poprzez ksieggowanie przelewu na rachunek dysponenta wyzszego
stopnia srodkow pienigznych niewykorzystanych do korica roku, w korespondencii z kontem 130,

19) Konto 224 - "Rozliczenie dotacji budzetowych oraz platnosci z budzetu Srodkéw
europejskich”

Konto 224 stuzy do ewidenciji rozliczenia przez organ dotujgcy udzielonych dotacji budzetowych.

Na stronie Wn konta 224 ujmuje sie w szczegolnoéci:

1) wartos¢ dotacji przekazanych przez organ dotujacy, w korespondencii z kontem 130;

Na stronie Ma konta 224 ujmuje sig w szczegolnosci:

1) wartos¢ dotacji uznanych za wykorzystane i rozliczone, w korespondencji z kontem 810:

2) wartos¢ platnosci z budzetu srodkéw europejskich uznanych za rozliczone, w korespondenciji z
kontami 810;

3) wartos¢ dotacji zwréconych w tym samym roku budzetowym, w korespondenciji z kontem 130.
Ewidencja szczegolowa prowadzona do konta 224 powinna zapewnia¢ mozliwosé ustalenia wartosci
przekazanych dofagji.

Rozliczone i przypisane do zwrotu dotacje, ktére organ dotujacy zalicza do dochodéw budzetowych,
53 Ujmowane na koncie 221.

20) Konto 225 - "Rozrachunki z budzetami”

Konto 225 sluzy do ewidencji rozrachunkow z budzetami w szczegélnosci z tytulu dotaciji, podatkéw,
nadwyzek srodkéw obrotowych, nadplat w rozliczeniach z budzetami.

Na stronie Wn konta 225 ujmuje sie nadplaty oraz wptaty do budzetu, a na stronie Ma - zobowiazania
wobec budzetow i wplaty od budzetow.

Ewidencja szczegolowa do konta 225 powinna zapewni¢ mozliwosé ustalenia stanu naleznosci i
zobowigzan wedtug kazdego z tytutdw rozrachunkéw z budzetem odrebnie.

Konto 225 moze mie¢ dwa salda. Saldo Wn oznacza stan naleznosci, a saldo Ma - stan zobowigzan
wobec budzetow.



21) Konto 226 - "Dlugoterminowe naleznosci budzetowe”

Konto 226 stuzy do ewidencji diugoterminowych naleznosci lub diugoterminowych rozliczen z
budzetem.

Na stronie Wn konta 226 ujmuje sie w szczegolnosci diugoterminowe naleznosci, w korespondencji z
kontem 840, a takze przeniesienie naleznosci krotkoterminowych do dlugoterminowych, w
korespondencji z kontem 221.

Na stronie Ma konta 226 ujmuje sie w szczegolnosci przeniesienie naleznosci diugoterminowych do
krotkoterminowych w wysokosci raty naleznej na dany rok, w korespondencji z kontem 221,

Konto 226 moze wykazywac saldo Wn, ktore oznacza warto$¢ dtugoterminowych naleznosci.
Ewidencja szczegdtowa do konta 226 powinna zapewni¢ mozliwos¢ ustalenia stanu poszczegéinych
naleznosci budzetowych.

22) Konto 229 - "Pozostale rozrachunki publicznoprawne"

Konto 229 stuzy do ewidencji, innych niz z budZetami, rozrachunkéw publicznoprawnych, a w
szczegolnosci z tytutu ubezpieczen spotecznych i zdrowotnych.

Na stronie Wn konta 229 ujmuje sie naleznosci oraz splate i zmniejszenie zobowigzan, a na stronie
Ma - zobowigzania, spiate i zmniejszenie naleznosci z tytulu rozrachunkow publicznoprawnych.
Ewidencja szczegblowa prowadzona do konta 229 powinna zapewni¢ mozliwosc ustalenia stanu
naleznosci i zobowigzan wediug tytutéw rozrachunkéw oraz podmiotow, z ktorymi sg dokonywane
rozliczenia.

Konto 229 moze wykazywac¢ dwa salda. Saldo Wn oznacza stan naleznosci, a saldo Ma - stan
zobhowigzan.

23) Konto 231 - "Rozrachunki z tytutu wynagrodzen”

Konto 231 sluzy do ewidencji rozrachunkow z pracownikami i innymi osobami fizycznymi z tytutu
wypfat pienieznych i swiadczen rzeczowych zaliczonych, zgodnie z odrebnymi przepisami, do
wynagrodzen, a w szczegélnosci naleznosci za prace wykonywang na podstawie stosunku pracy,
umowy zlecenia, umowy o dzieto, umowy agencyjnej i innych umoéw zgodnie z odrebnymi przepisami.
Na stronie Wn konta 231 ujmuje sie w szczegdinosci:

1) wyplaty pieniezne lub przelewy wynagrodzen;

2) wyptaty zaliczek na poczet wynagrodzen;

3) wartos¢ wydanych Swiadczen rzeczowych zaliczanych do wynagrodzen;

4) potracenia wynagrodzen obcigzajace pracownika.

Na stronie Ma konta 231 ujmuje sie zobowigzania jednostki z tytulu wynagrodzen.

Ewidencja szczegblowa prowadzona do konta 231 powinna zapewni¢ mozliwosé ustalenia stanow
naleznosci i zobowigzan z tytulu wynagrodzen i swiadczen zaliczanych do wynagrodzen.

Konto 231 moze wykazywac dwa salda. Saldo Wn oznacza stan naleznosci, a saldo Ma - stan
zobowigzan jednostki z tytulu wynagrodzen.

24) Konto 234 - "Pozostale rozrachunki z pracownikami"

Konto 234 sfuzy do ewidencji naleznosci, roszczen | zobowigzan wobec pracownikéw z innych tytulow
niz wynagrodzenia.

Na stronie Wn konta 234 ujmuje sie w szczegolnosci:

1)wyptacone pracownikom zaliczki i sumy do rozliczenia na wydatki obciazajace jednostke:
2)naleznoéci od pracownikow z tytulu dokonanych przez jednostke swiadczen odplatnych:
3)naleznosci z tytutu pozyczek z zakladowego funduszu swiadczen socjalnych:

4)naleznosci i roszczenia od pracownikéw z tytutu niedoboréw i szkad;

5)zaptacone zobowigzania wobec pracownikéw.

Na stronie Ma konta 234 ujmuje sie w szczegdlnosci:

1)wydatki wylozone przez pracownikéw w imieniu jednostki;

2)rozliczone zaliczki i zwroty srodkow pienieznych;

3)wplywy naleznosci od pracownikow,

Zaliczki wyptacone pracownikon w walutach obcych mozna ujmowaé, do czasu ich rozliczenia, w
rownowartosci waluty polskiej ustalone] przy wyplacie zaliczki.

Ewidencja szczegdlowa prowadzona do konta 234 powinna zapewni¢ mozliwosé ustalenia stanu
naleznosci, roszczen | zobowigzan wediug tytutow rozrachunkéw.

Konto 234 moze wykazywac¢ dwa salda. Saldo Wn oznacza stan naleznosci i roszczen, a saldo Ma -
stan zobowigzan wobec pracownikow.

25) Konto 240 - "Pozostale rozrachunki”

Konto 240 sluzy do ewidencji krajowych i zagranicznych naleznosci i roszczen oraz zobowigzan

nieobjetych ewidencjg na kontach 201-234. Konto 240 moze byé uzywane réwniez do ewidencii

pozyczek i réznego rodzaju rozliczen, a takze krotko- i diugoterminowych naleznosci funduszy

celowych.

Na stronie Wn konta 240 ujmuje sie powstate naleznosci i roszczenia oraz sptate | zmnigjszenie

zobowigzan, a na stronie Ma - powstale zobowigzania oraz splate i zmniejszenie naleznosci i
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roszczen.

Ewidencja szczegdtowa prowadzona do konta 240 powinna zapewnié ustalenie rozrachunkow,
roszczen i rozliczen z poszczegolnych tytuiow.

Konto 240 moze mie¢ dwa salda. Saldo Wn oznacza stan naleznosci i roszczen, a saldo Ma - stan
zobowigzan.

26) Konto 245 - ,Wplywy do wyjasnienia”

Konto stuzy do ewidencji wplaconych, a niewyjasnionych kwot naleznosci z tytutu dochodow
budzetowych.

Na stronie Wn konta 245 ujmuje sie w szczegdlnosci kwoty wyjasnionych wptat i ich zwroty.

Na stronie Ma konta 245 ujmuje sie w szczegdlnosci kwoty niewyjasnionych wptat.

Konto 245 moze wykazywac saldo Ma, ktére oznacza stan niewyjasnionych wptat.

27) Konto 290 - "Odpisy aktualizujace naleznosci”

Konto 290 sluzy do ewidencji odpisow aktualizujgcych naleznosci. Na stronie Wn konta 290 ujmuije sie
zmniejszenie wartosci odpisow aktualizujgcych naleznosci, a na stronie Ma - zwiekszenie wartosci
odpisow aktualizujacych naleznosci.

Saldo konta 290 oznacza wartosc odpisow aktualizujgcych naleznosai.

28) Konto 310 - "Materiaty"

Konto 310 stuzy do ewidencji zapasow materiatow, w tym takze opakowan i odpadkéw, znajdujacych
sie W magazynach wiasnych i obcych oraz we wiasnym | obeym przerobie.

Na stronie Wn konta 310 ujmuje sie zwigkszenie ilosci i wartosci stanu zapasu materialéw, a na
stronie Ma - jego zmniejszenia.

Konto 310 moze wykazywac saldo Wn, kidre wyraza stan zapasow materialow, w cenach zakupu,
nabycia lub w stalych cenach ewidencyjnych.

29) Konto 400 - "Amortyzacja"

Konto 400 stuzy do ewidencji naliczonych odpiséw amortyzacji od Srodkow trwatych i wartosci
niematerialnych i prawnych, od ktorych odpisy umorzeniowe sg dokonywane stopniowo wediug
stawek amortyzacyjnych.

Na stronie Wn konta 400 ujmuje sie naliczone odpisy amortyzacyjne, a na stronie Ma konta 400
ujmuje sie ewentualne zmniejszenie odpiséw amortyzacyjnych oraz przeniesienie w koricu roku salda
konta na wynik finansowy.

Konto 400 moze wykazywac w ciggu roku obrotowego saldo Wn, ktore wyraza wysokosé
poniesionych kosztéw amortyzacji. Saldo konta 400 przenosi sie w konicu roku obrotowego na konto
860.

30) Konto 401 - "Zuzycie materiatow i energii*

Konto 401 stuzy do ewidencji kosztéw zuzycia materiatow i energii na cele dziatalnosci podstawowe,
pomocniczej i ogblnego zarzadu.

Na stronie Wn konta 401 ujmuje sie poniesione koszty z tytutu zuzycia materialow i energii, a na
stronie Ma konta 401 ujmuje sie zmniejszenie poniesionych kosztéw z tytulu zuzycia materialow |
energii oraz na dzien bilansowy przeniesienie salda poniesionych w ciagu roku kosztow zuzycia
materiatdw i energii na konto 860.

Koszty ujmowane na kocie 401 powinny odpowiadac — w zakresie zuzycia energii — kosztom
klasyﬂkowanyrn w § 426, Zakup energii" obejmujacym oplaty za dostawe energii elekirycznej, cieplnej
i innej, gazu oraz wody, a w zakresie zuzycia materiatow — kosztom klasyfikowanym w szczegolnosci
w nastepujgcych paragrafach wydatkow:

421 "Zakup materiafow i wyposazenia’,

422 "Zakup srodkéw zywnosci”,

423"Zakup lekow"

424 "Zakup pomocy naukowych, dydaktycznych i ksigzek”,

31) Konto 402 - "Usiugi obce”

Konto 402 sluzy do ewidencji kosztoéw z tytutu ustug obcych wykonywanych na rzecz dziatalnosci

podstawowe| jednostki.

Na stronie Wn konta 402 ujmuje sie poniesione koszty ustug obcych, a na stronie Ma konta 402
ujmuje sie zmnigjszenie poniesionych kosztow oraz na dzien bilansowy przeniesienie kasztéw ustug

obcych na konto 860.

Koszty ewidencjonowane na koncie obejmujg w szczegdlnoéci koszty klasyfikowane w paragrafach:

427 "Zakup ustug remontowych”,

428 "Zakup ustug zdrowotnych”,

430 "Zakup ustug pozostalych”,

434 "Zakup ustug remontowo-konserwatorskich dotyczacych obiektéw zabytkowych bedacych w

uzytkowaniu jednostek budzetowych”,

435 "Zakup ustug dostepu do sieci Internet”,



436 "Opfaty z tytutu zakupu ustug telekomunikacyjnych w ruchomej publicznej sieci telefonicznej”,
437 "Opfaty z tytutu zakupu ustug telekomunikacyjnych swiadczonych w stacjonarnej publicznej sieci
telefoniczneg]",

438 "Zakup ustug obejmujacych tumaczenia”,

439 "Zakup ustug obejmujacych wykonanie ekspertyz, analiz i opinii”,

440 "Optaty za administrowanie i czynsze za budynku, lokale i pomieszczenia garazowe”,

32) Konto 403 - "Podatki i optaty”

Konto 403 stuzy do ewidencji w szczegdlnosci kosztéw z tytutu podatku akcyzowego, podatku od
nieruchomosci i podatku od $rodkéw transportu, podatku od czynnosci cywilnoprawnych oraz optat o
charakterze podatkowym, a takze optaty notarialnej, optaty skarbowej i oplaty administracyjnej.

Na stronie Wn konta ujmuje sie poniesione koszty z ww. tytuldbw, a na stronie Ma ujmuje sie
zmniejszenie poniesionych kosztow oraz na dzien bilansowy - przeniesienie kosztow z tego tytutu na
konto 860.

Koszty ewidencjonowane na koncie obejmujg w szczegdinosci koszty klasyfikowane w paragrafach
443 "Rozne optaty i skiadki”,

448 "Podatek od nieruchomosci”

451 "Oplaty na rzecz budzetu panstwa”,

452 "Optaty na rzecz budzetow jednostek samorzadu terytorialnego”,

454 "Skiadki do organizacji migdzynarodowych”

Ewidencja prowadzona na koncie nie obejmuje kosztow klasyfikowanych w § 443 ,Rozne oplaty i
skiadki” z tytutu kosztow ubezpieczen majatkowych i osobowych, ktére ujmowane sg na koncie 409
.Pozostate koszty rodzajowe”.

33) Konto 404 - "Wynagrodzenia"

Konto 404 stuzy do ewidencji kosztow dzialalnosci podstawowej z tytulu wynagrodzen z pracownikami
i innymi osobami fizycznymi zatrudnionymi na podstawie umowy o prace, umowy zlecenia, umowy o
dzieto, umowy agencyjnej i innych uméw zgodnie z odrebnymi przepisami.

Na stronie Wn konta ujmuje sie kwote naleznego pracownikom i innym osobom fizycznym
wynagrodzenia brutto (tj. bez potracen z réznych tytutdw dokonywanych na listach ptac).

Na stronie Ma ksigguje sie korekty uprzednio zewidencjonowanych kosztow dziatalnosci podstawowej
z tytulu wynagrodzen oraz na dzien bilansowy przenosi sie je na konto 860.

Koszty ewidencjonowane na koncie obejmujg w szczegolnosci koszty klasyfikowane w paragrafach
401 " Wynagrodzenia osobowe pracownikow

402 " Wynagrodzenia osobowe czlonkoéw korpusu stuzby cywilngj"

404 ,Dodatkowe wynagrodzenie roczne”

34) Konto 405 - "Ubezpieczenia spoteczne i inne $wiadczenia"

Konto 405 stuzy do ewidencji kosztow dzialainosci podstawowe| z tytutu réznego rodzaju swiadczen
na rzecz pracownikow i 0s6b fizycznych zatrudnionych na podstawie umowy o prace, umowy o dziefo i
innych umow, ktore nie s3 zaliczane do wynagrodzen.

Na stronie Wn konta 405 ujmuje sie poniesione koszty z tytulu ubezpieczen spotecznych i $wiadczen
na rzecz pracownikow i 0s6b fizycznych zatrudnionych na podstawie umowy o prace, umowy o dzielo i
innych umaéw, ktdre nie sg zaliczane do wynagrodzen.

Na stronie Ma konta ujmuje sie zmniejszenie kosztow z tytutu ubezpieczenia spotecznego i wiadczen
na rzecz pracownikow i osob fizyeznych zatrudnionych na podstawie umowy o prace, umowy o dzieto i
innych umow, a na dzien bilansowy przenosi sie je na konto 860.

Na koncie tym ujmuje sig koszty odpowiadajace paragrafom wydatkow , a w szczegolnosci;

302 "Wydatki osobowe niezliczone do wynagrodzen”

411 "Skiadki na ubezpieczenia spoleczne”

412 "Skiadki na Fundusz Pracy”

414 "Wplaty na Panstwowy Fundusz Rehabilitacji Oséb Niepeinosprawnych”,

428 "Zakup uslug zdrowotnych”,

444 "Odpisy na zakladowy fundusz $wiadczen socjalnych”

35) Konto 409 - "Pozostale koszty rodzajowe”

Konto 409 stuzy do ewidenciji kosztéw dziatalnosci podstawowej, ktére nie kwalifikujg sie do ujecia na
kontach 400-405,410 i 411 . Na koncie tym ujmuje sie w szczegolnosci zwroty wydatkéw za uzywanie
samochoddw prywatnych pracownikéw do zadan sluzbowych, koszty krajowych | zagranicznych
podrozy stuzbowych, koszty ubezpieczen majatkowych i osobowych, odprawy z tytutu wypadkow przy
pracy oraz innych kosztow niezaliczanych do kosztdw dziatalnosci finansowej | pozostatych kosztow
operacyjnych.

Na stronie Wn konta ujmuje sie poniesione koszty z ww. tytutéw, a na stronie Ma ich zmnigjszenie
oraz na dzien bilansowy ujmuje sie przeniesienie poniesionych kosztow na konto 860,

Na koncie tym ujmuje sie koszty odpowiadajgce paragrafom wydatkow , a w szczegdlnosai:

300 " Wplaty jednostek na panstwowy fundusz celowy”,



302 "Wydatki osobowe niezaliczone do wynagrodzen”,

430 " Zakup ustug pozostalych”( w zdecydowanej wigkszosci zakresu przedmiotowego zaliczana jest
do usiug obcych , ale doptaty do biletéw dla uczniow dojezdzajacych do szkot beda kwalifikowane jako
sInne swiadczenia finansowane z budzetu”,

441 "Podrdze stuzbowe krajowe”,

442 "Podréze sluzbowe zagraniczne”,

443 "Rozne oplaty i skladki". ( w zakresie ubezpieczen zaliczanych do pozostalych kosztow
rodzajowych, natomiast w zakresie innych optat kwalifikowanych do rodzaju kosztow ,podatki | optaty”

36) Konto 410 Inne swiadczenia finansowane z budzetu

Konto 410 stuzy do ewidencji kosztéw dziatalnosci podstawowej, ktdre nie kwalifikujg sie do ujecia na
kontach 400-405,409 i 411 . Na stronie Wn konta ujmuje sie poniesione koszty n/w tytutéw, a na
stronie Ma ich zmniejszenie oraz na dzien bilansowy ujmuje sie przeniesienie poniesionych kosztow
na konto 860.

Na koncie tym ujmuje sie koszty odpowiadajace paragrafom wydatkéw , a w szczegadlnosci:

303 " Rézne wydatki na rzecz oséb fizycznych”,

304 " Nagrody o charakterze szczegolnym niezaliczone do wynagrodzen”

311 "Swiadczenia spoteczne”,

325 "Stypendia rozne”,

305 "Zasgdzone renty”,

430 "Zakup ustug pozostatych”.

37) Konto 411 "Pozostale obcigzenia”

Konto 411 sfuzy do ewidencji kosztéw dziatalnosci podstawowej, ktdre nie kwalifikujg sie do ujecia na

kontach 400-405,409 i 410 . Na stronie Wn konta ujmuje sie poniesione koszty n/w tytuldw, a na

stronie Ma ich zmniejszenie oraz na dzien bilansowy ujmuje sie przeniesienie poniesionych kosztow

na konto 860.

Na koncie tym ujmuje sie koszty odpowiadajace paragrafom wydatkow , a w szczegdlnosci:

293 " Whpiaty jednostek samorzadu terytorialnego do budzetu panstwa

416 "Pokrycie ujemnego wyniku finansowego i przejetych zobowigzan po likwidowanych
przeksztalcanych jednostkach zaliczanych do sektora finanséw publicznych”,

38) Konto 490 - "Rozliczenie kosztow"
Konto 490 w jednostkach nieprowadzgcych kont zespoiu 5 "Koszty wedlug typow dzialalnosci i ich
rozliczenie" stuzy do ujecia:
1) w korespondencji z kontem 640 "Rozliczenia migdzyokresowe kosztow" kosztéw rozliczanych w
czasie {(w okresach pdzniejszych), ktdre byly ujete na kontach: 400, 401, 402, 403, 404, 405, 409,
410,411 w wartosci paniesionej;
2) zmnigjszen rozliczen miedzyokresowych kosztéw oraz rezerw tworzonych na koszty, w
korespondencji z kontem 640 "Rozliczenia miedzyokresowe kosztow";
3) kosztow zgromadzonych na koncie 700 oraz kosztow niewliczanych do sprzedanych produktow i
towardw, lecz wprost obcigzajacych wynik finansowy oraz ewentualne koszty zakupu i sprzedazy
towaréw i materiatéw ujete na kontach: 730 i 780.
W jednostkach prowadzgcych konta zespotu 5 konto 490 stuzy do:
1) przeniesienia na konta zespolu 5 | zespolu 6 kosztow prostych zewidencjonowanych w ciggu
okresu sprawozdawczego na kontach: 400, 401, 402, 403, 404, 405, 409,410,411;
2) przeniesienia na konto 640 kosztow rozliczanych w czasie, ktore byly ujete na kontach; 400, 401,
402, 403, 404, 405, 409,410,411 w wartosci poniesionej;
3) ujecia tacznej kwoty kosztow uzyskania przychodéw zaewidencjonowanych na kontach zespotu 7.
Na stronie Wn konta 490 ujmuje sie:
1) koszt wiasny sprzedanych produkiow odpowiadajgcy rzeczywistym kosztom wytworzenia
sprzedanych produktow, w korespondencji z wiasciwym kontemn zespotu 7, oraz koszty niewliczane do
wartosci produktow, lecz obcigzajace wynik finansowy danego okresu, w korespondencji z wiasciwym
kontem zespolu 5 (koszty zarzadu, koszty handlowe i koszty sprzedazy);
2) zmnigjszenie rozliczen miedzyokresowych, w korespondenciji z kontem 640.
Na stronie Ma konta 490 ujmuje sie poniesione koszty rodzajowe, zaewidencjonowane na kontach;
400, 401, 402, 403, 404, 405, 409,410,411 i niepodlegajace rozliczeniu w czasie, w korespondencji z
wiasciwym kontem zespolu 5, oraz przypadajgce na przyszte okresy, w korespondencji z konterm 640.
Na stronie Wn konta 490 ujmuje sie réwniez, w korespondenciji z kontem 760, przychody ze sprzedazy
wewnetrznej produktéw oraz na stronie Wn lub Ma zmiany stanu produktéw spowodowane w
szczegolnosci zdarzeniami losowymi, niedoborami lub nadwyzkami.
Ksiegowania te moga byc¢ dokonywane na biezaco, jednoczesnie z zapisami na kontach zespotow | 6 |
7, albo okresowo, w {gcznej sumie réwnej roznicy miedzy kwotg odpowiadajgcy zmianie stanu
produktow a saldem konta 4890.
Saldo Wn lub Ma konta 490 oznacza zmiane stanu rozliczen miedzyokresowych kosztéow na koniec
roku w stosunku do stanu na poczatek roku,
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Saldo konta 490 jest przenoszone w koricu roku obrotowego na konto 860.

39) Konto 640 - "Rozliczenia migdzyokresowe kosztow"

Konto 640 stuzy do ewidencji kosztéw przysziych okresow (rozliczenia czynne) oraz rezerw na wydatki
przyszlych okresow (rozliczenia bierne).

Na stronie Wn konta 640 ujmuje sie koszty proste i ziozone poniesione w okresie sprawozdawczym, a
dotyczace przysziych okreséw, oraz wydatki poniesione w okresie sprawozdawczym, na ktére
utworzono w okresach poprzednich rezerwe.

Na stronie Ma konta 640 ujmuje sie utworzenie rezerwy na wydatki przyszilych okreséw oraz
zaliczenie do kosztoéw okresu sprawozdawczego kosztow poniesionych w okresach poprzednich.
Ewidencja szczegotowa prowadzona do konta 640 powinna umozliwi¢ ustalenie:

1) wysokosci tych kosztow zakupu, ktdre podlegaja rozliczeniu w czasie;

2) wysokosci innych rozliczen miedzyokresowych kosztow z dalszym podziatem wedtug ich tytudw.
Saldo Wn konta 640 wyraza koszty przyszlych okresow, a saldo Ma - rezerwy na wydatki przysziych
okresow.

40) Konto 720 - "Przychody z tytutu dochodéw budzetowych”

Konto 720 stuzy do ewidencji przychodéw z tytulu dochodéw budzetowych zwigzanych bezposrednio
z podstawows dziatalnoscig jednostki, w szczegolnosci dochodéw, do ktdrych zalicza sie podatki,
skiadki, oplaty, inne dochody budzetu parstwa, jednostek samorzadu terytorialnego oraz innych
Jednostek, nalezne na podstawie odrebnych ustaw lub umoéw miedzynarodowych.

Na stronie Wn konta 720 ujmuje sie odpisy z tytutu dochodéw budzetowych, a na stronie Ma konta
720 - przychody z tytulu dochodéw budzetowych.

Ewidencja szczegblowa prowadzona do konta 720 powinna zapewnié wyodrebnienie przychodow z
tytutu dochodow budzetowych wedtug pozycji planu finansowego.

W zakresie podatkowych i niepodatkowych dochodéw budzetowych ewidencja szczegdtowa jest
prowadzona wediug zasad rachunkowosci podatkowe], natomiast w zakresie podatkéw pobieranych
przez inne organy ewidencje szczegdlowa stanowia sprawozdania o dochodach budzetowych
sporzgdzane przez te organy.

W koncu roku obrotowego saldo konta 720 przenosi sie na konto 860.

Na koniec roku konto 720 nie wykazuje salda.

41) Konto 750 - "Przychody finansowe"

Konto 750 stuzy do ewidenciji przychodéw finansowych.

Na stronie Ma konta 750 ujmuje sie przychody z tytulu operacji finansowych, w szczegélnosci
przychody ze sprzedazy papieréw wartosciowych, przychody z udziatow i akcji, dywidendy oraz
odsetki od udzielonych pozyczek, dyskonto przy zakupie weksli, czekow obcych i papierdow
wartosciowych oraz odsetki za zwioke w zaptacie naleznosci, dodatnie réznice kursowe.

Ewidencja szczegdlowa prowadzona do konta 750 powinna zapewni¢ wyodrebnienie przychodow
finansowych z tytutu udziatow w innych podmiotach gospodarczych, nalezne jednostce odsetki.

W koncu roku obrotowego przenosi sig przychody finansowe na strone Ma konta 860 (Wn konto 750).

Na koniec roku konto 750 nie wykazuje salda.

42) Konto 751 - "Koszty finansowe"

Konto 751 stuzy do ewidencji kosztow finansowych.

Na stronie Wn konta 751 ujmuje sie w szczegdinoéci wartos¢ sprzedanych udziatow, akeji i innych
papierow wartosciowych, odsetki od obligacji, odsetki od kredytow i pozyczek, odsetki za zwioke w
zaplacie zobowigzan, z wyjatkiem obciazajacych srodki trwale w budowie, odpisy aktualizujgce
wartosé naleznoscl z tytutu operacji finansowych, dyskonto przy sprzedazy weksli, czekéw obeych i
papierow wartosciowych, ujemne rdznice kursowe, z wyjatkiem obciazajacych sSrodki trwate w
budowie,

Ewidencja szczegolowa prowadzona do konta 751 powinna zapewnié wyodrebnienie w zakresie
kosztow operacji finansowych - naliczone odsetki od pozyczek i odsetki za zwloke od zobowiazan.

W koricu roku obrotowego przenosi sig koszty operacji finansowych na strone Wn konta 860 (Ma
konto 751),

Na koniec roku konto 751 nie wykazuje salda.

43) Konto 760 - "Pozostate przychody operacyjne”

Konto 760 sluzy do ewidencji przychodéw niezwiazanych bezposrednio z podstawows dzialalnoscig

jednostki, w tym wszelkich innych przychodéw niz podlegajace ewidencji na kontach: 700, 720, 730,

750.

W szczegolnosci na stronie Ma konta 760 ujmuje sie:

1) przychody ze sprzedazy materialow w wartosci cen zakupu lub nabycia materiatow:

2) przychody ze sprzedazy Srodkow trwatych, wartodci niematerialnych i prawnych oraz Srodkow

trwatych w budowie;

3) odpisane przedawnione zobowigzania, otrzymane odszkodowania, kary, nieodpiatnie otrzymane, w
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tym w drodze darowizny, aktywa umarzane jednorazowo, rzeczowe aktywa cbrotowe;

4) rownowartosc odpisow amortyzacyjnych od srodkow trwalych oraz wartosci niematerialnych i
prawnych otrzymanych nieodplatnie przez samorzgdowy zaklad budzetowy, a takze od Srodkow
trwatych oraz wartosci niematerialnych i prawnych, na sfinansowanie ktérych samorzadowy zaklad
budzetowy otrzymat srodki pieniezne, w korespondenciji ze strong Wn konta 800;

5) zmniejszenie stanu produktéw w korespondenciji ze strong Wn konta 490.

W koncu roku obrotowego przenosi sie pozostate przychody operacyjne na strone Ma konta 860, w
korespondencji ze strong Wn konta 760.

Na koniec roku konto 760 nie wykazuje salda.

44) Konto 761 - "Pozostale koszty operacyjne”

Konto 761 siuzy do ewidencji kosztéw niezwigzanych bezposrednio z podstawowsg dziatalnoscig
jednostki.

W szczegélnosci na stronie Wn konta 761 ujmuje sie:

1) koszty osiggnigcia pozostalych przychodéw w wartosci cen zakupu |ub nabycia materiatéw;

2) kary, odpisane, przedawnione, umorzone i niesciggalne naleznosci, odpisy aktualizujgce od
naleznoéci, koszty postepowania spornego i egzekucyjnego oraz nieodptatnie przekazane rzeczowe
aktywa obrotowe.

Konto 761 stuzy rowniez-w jednostkach ewidencjonujgeych koszty na kontach: 400, 401, 402, 403,
404, 405, 409, 490 oraz zespolu 5 - do ewidencji zapisow uzupetniajgcych, dokonanych na kontach
zespotow 5 1 6 z tytulu zwiekszen badz zmnigjszen stanu produktow (w tym takze rozliczen
migdzyokresowych kosztow), w korespondencji z innymi kontami niz konto 490, konta zespotéw 5 lub
6 oraz konta kosztu wiasnego sprzedazy w zespole 7. Na stronie Wn konta 761 w korespondencji ze
strong Ma konta 490 ujmuje sie zwiekszenie stanu produktow.

W koricu roku obrotowego przenosi sie:

1) na strong Wn konta 490 - koszty zwigzane z zakupem i sprzedazg skladnikow majatku, jezeli
zostaly ujete na koncie 761, w korespondencji ze strong Ma konta 761;

2) na strone Wn konta 860 - pozostate koszty operacyjne, w korespondenciji ze strong Ma konta 761,
Na koniec roku konto 761 nie wykazuje salda.

45) Konto 770 - "Zyski nadzwyczajne”

Konto 770 stuzy do ewidencji dodatnich skutkow finansowych zdarzen trudnych do przewidzenia,
nastepujgcych poza dziatalnoscig operacyjng jednostki i niezwigzanych z ogolnym ryzykiem jej
prowadzenia.

Na stronie Ma konta 770 ujmuje sie w szczegolnosci przyznane lub otrzymane odszkodowania
dotyczace zdarzen losowych. Na stronie Wn konta 770 ujmuje sie korekty (zmnigjszenia) uprzednio
zaksiegowanych zyskow nadzwyczajnych.

W koncu roku obrotowego przenosi sie zyski nadzwyczajne na strong Ma konta 860 (Wn konto 770).
Na koniec roku obrotowego konto 770 nie wykazuje salda.

46) Konto 771- "Straty nadzwyczajne"

Konto 771 stuzy do ewidencji ujemnych skutkéw finansowych zdarzen trudnych do przewidzenia,
nastepujgcych poza dziatalnoscig operacyjng jednostki i niezwiazanych z ogolnym ryzykiem jej
prowadzenia.

Na stronie Wn konta 771 ujmuje sie poniesione straty nadzwyczajne, a w szczegolnosci szkody
spowodowane zdarzeniami trudnymi do przewidzenia, nastepujgcymi poza dzialalnoscia operacyjng
jednostki i niezwigzanymi z ogélnym ryzykiem jej prowadzenia.

Na stronie Ma konta 771 ujmuje sie korekty (zmniejszenia) strat nadzwyczajnych.

W koricu roku obrotowego przenosi sie straty nadzwyczajne na strone Wn konta 860 (Ma konto 771).
Na koniec roku obrotowego konto 771 nie wykazuje salda.

47) Konto 800 - "Fundusz jednostki"
Konto 800 stuzy do ewidencji rownowartosci majatku trwatego i obrotowego jednostki i ich zmian.
Na stronie Wn konta 800 ujmuje sie zmniejszenia funduszu, a na stronie Ma - jego zwiekszenia,
zgodnie z odrebnymi przepisami regulujgcymi gospodarke finansowa jednostki,
Na stronie Wn konta 800 ujmuje sie w szczegdlnosci:
1) przeksiggowanie straty bilansowej roku ubieglego z konta 860;
2) przeksiegowanie, pod datg sprawozdania budzetowego, zrealizowanych dochodow budzetowych z
konta 222,
3) przeksiggowanie, w korcu roku obrotowego, dotacji z budzetu i Srodkéw budzetowych
wykorzystanych na inwestycje z konta 810;
4) roznice z aktualizacji wyceny Srodkow trwatych;
5) wartos¢ sprzedanych, nieodpiatnie przekazanych oraz wniesionych w formie wkiadu
niepienigznego (aportu) $rodkow trwatych, wartosci niematerialnych i prawnych oraz srodkow trwalych
w budowie:
6) wartos¢ pasywow przejetych od zlikwidowanych jednostek;
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7) wartos¢ aktywow przekazanych w ramach centralnego zaopatrzenia;
8) rownowarto$¢ odpisow amortyzacyjnych od srodkéw trwatych oraz wartosci niematerialnych i
prawnych otrzymanych nieodpfatnie przez samorzgdowy zakiad budzetowy, a takze od srodkow
trwatych oraz wartosci niematerialnych i prawnych, na sfinansowanie ktérych samorzadowy zaklad
budzetowy otrzymat srodki pieniezne, w korespondencii ze strong Ma konta 760.
Na stronie Ma konta 800 ujmuje sie w szczegdlnosai:
1) przeksiegowanie zysku bilansowego roku ubiegtego z konta 860;
2) przeksiggowanie, pod datg sprawozdania budzetowego, zrealizowanych wydatkéw budzetowych z
konta 223;
3) przeksiggowanie, pod daty sprawozdania budzetowego, zrealizowanych wydatkéw Srodkow
europejskich z konta 227;
4) okresowe lub roczne przeniesienie zrealizowanych wydatkow ze Zrodet zagranicznych
niepodlegajacych zwrotowi z konta 228;
5) wplyw srodkow przeznaczonych na finansowanie inwestycii;
B) roznice z aktualizacji wyceny srodkéw trwatych;
7) nieodptatne otrzymanie $rodkéw trwalych, wartosci niematerialnych i prawnych oraz Srodkow
trwatych w budowie;
8) wartos¢ aktywow przejetych od zlikwidowanych jednostek;
9) wartosé objetych akeji | udzialow;

10) wartos¢ aktywdw otrzymanych w ramach centralnego zaopatrzenia,
Ewidencja szczegélowa prowadzona do konta 800 powinna zapewni¢ mozliwosé ustalenia przyczyn
zwiekszen i zmnigjszen funduszu jednostki.
Konto 800 wykazuje na koniec roku saldo Ma, ktére oznacza stan funduszu jednostki.

48) Konto 810 - "Dotacje budzetowe, platnosci z budzetu $rodkéw europejskich oraz érodki z
budzetu na inwestycje"

Konto 810 stuzy do ewidencji dotacji budzetowych, ptatnosci z budzetu srodkéw europejskich oraz
srodkdw z budzetu na inwestycje.

Na stronie Wn konta 810 ujmuje sie:

1) wartosc dotacji przekazanych z budzetu w czesci uznane] za wykorzystane lub rozliczone, w
korespondencji z kontem 224;

2) wartos¢ platnosci z budzetu $rodkow europejskich uznanych za rozliczone, w korespondencii z
kontem 224;

3) réwnowartos¢ wydatkéw dokonanych przez jednostki budzetowe ze $rodkéw budzetu na
finansowanie: srodkéw trwatych w budowie, zakupu $rodkow trwalych oraz wartosci niematerialnych |
prawnych.

Na stronie Ma konta 810 ujmuje sie przeksiggowanie, w koncu roku, salda konta 810 na konto 800.

Na koniec roku konto 810 nie wykazuje salda.

49) Konto 840 - "Rezerwy i rozliczenia miedzyokresowe przychodow"

Konto 840 stuzy do ewidencji przychodéw zaliczanych do przyszilych okresow oraz innych rozliczen
migdzyokresowych i rezerw.

Na stronie Ma konta 840 ujmuje sie utworzenie | zwiekszenie rezerwy, a na stronie Wn - ich
zmniejszenie lub rozwigzanie.

Na stronie Ma konta 840 ujmuje sie réwniez powstanie | zwigkszenia rozliczen migdzyokresowych
przychodow, a na stronie Whn - ich rozliczenie poprzez zaliczenie ich do przychodéw roku obrotowego
lub zyskéw nadzwyczajnych.

Ewidencja szczegotowa prowadzona do konta 840 powinna zapewnié moznosé ustalenia stanu:

1) rezerwy oraz przyczyn jej zwiekszen i zmniejszen;

2) rozliczen migdzyokresowych przychodow z poszczegdlnych tytutdw oraz przyczyn ich zwigkszen |
zmniejszen.

Konto 840 moze wykazywac saldo Ma, ktdre oznacza stan rezerw i rozliczeri migdzyokresowych
przychodéw,

50) Konto 851 - "Zaktadowy fundusz $wiadczen socjalnych”
Konto 851 stuzy do ewidencji stanu oraz zwiekszen i zmniejszen zakladowego funduszu $wiadczen
socjalnych.
Srodki pienigzne tego funduszu, wyodrebnione na specjalnym rachunku bankowym, ujmuje sie na
koncie 135 "Rachunki $rodkéw funduszy specjalnego przeznaczenia". Pozostate Srodki majgtkowe
umuje sie na odpowiednich kontach dziatalnosci podstawowej jednostki (z wyjgtkiem kosztow i
przychodow podlegajgeych sfinansowaniu z funduszu).
Ewidencja szczegoétowa do konta 851 powinna pozwolié na wyodrebnienie:
1) stanu, zwiekszen | zmniejszen zakladowego funduszu $wiadczen socjalnych, z podziatem wediug
Zrodet zwigkszen i kierunkéw zmniejszen;
2) wysokosci poniesionych kosztow i wysokosci uzyskanych przychodéw przez poszczegélne rodzaje
dziatalnosci socjalng],
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Saldo Ma konta 851 wyraza stan zaktadowego funduszu $wiadczen socjalnych.

51) Konto B60 - "Wynik finansowy"

Konto 860 stuzy do ustalania wyniku finansowego jednostki.

W koncu roku obrotowego na stronie Wn konta 860 ujmuje sie sume:

1) poniesionych kosztéw, w korespondencji z kontem: 400, 401, 402, 403, 404, 405 i 409;

2) zmniejszen stanu produktow oraz rozliczen miedzyokresowych w stosunku do stanu na poczatek
roku, w korespondencji z kontem 490, w jednostkach stosujacych to konto;

3) wartosci sprzedanych towaréw w cenie zakupu lub nabycia, w korespondencji z kontem 730, oraz
materiatdw, w korespondencji z kontem 760;

4) dotacji przekazanych na finansowanie dziatalnosci podstawowe] samodzielnie bilansujgcych sie
oddziatow oraz na inwestycje samorzadowych zakitaddw budzetowych, w korespondencji z kontem
740;

5) kosztow operacji finansowych, w korespondencji z kontem 751, oraz pozostalych kosztow
operacyjnych, w korespondencji z kontem 761;

B) strat nadzwyczajnych w korespondencji z kontem 771;

7) obowigzkowych zmniejszen wyniku finansowego, w korespondencji z kantem 870.

Na stronie Ma konta 860 ujmuje sie w koncu roku obrotowego sume:

1) uzyskanych przychodow, w korespondencji z poszczegdinymi kontami zespotu 7;

2) zwiekszen stanu produktow oraz rozliczen miedzyokresowych w stosunku do stanu na poczatek
roku, w korespondencji z kontem 490;

3) dotacji otrzymanych na finansowanie dziatalnosci podstawowej, w korespondenciji z kontem 740;

4) zyskow nadzwyczajnych, w korespondencji z kontem 770,

Saldo konta 860 wyraza na koniec roku obrotowego wynik finansowy jednostki, saldo Wn - strate
netto, saldo Ma - zysk netto. Saldo jest przenoszone w roku nastepnym na konto 800.

2. Konta pozabilansowe

1) Konto 010 - ,Srodki trwate w likwidacji”

Konto 010 sluzy do ewidencji stanu oraz zwiekszaniu i zmnigjszaniu wartosci poczatkowe] Srodkow
trwatych postawionych w stan likwidacji. Na stronie Wn ujmuje sie $rodki trwate postawione w stan
likwidacji, na stronie Ma srodki trwate wobec, ktorych zostat zakonczony proces likwidacji.

2) Konto 012 ,,Srodki trwate — rozdysponowane z powiatowego zasobu nieruchomosei”

Konto 012 sfuzy do ewidencji stanu oraz zwigkszaniu i zmniejszaniu wartosci poczatkowe] $rodkdw
trwatych rozdysponowanych z powiatowego zasobu nieruchomosci jednostkom organizacyjnym
Powiatu Stargardzkiego oraz innym osobom. Na stronie Wn ujmuje sie srodki trwate rozdysponowane
z powiatowego zasobu nieruchomosci dla jednostek organizacyjnych powiatu oraz innych oséb, na
stronie Ma srodki trwate , ktére zwickszajg powiatowy zasdéb nieruchomosai.

Saldo konta oznacza stan $Srodkow trwalych rozdysponowanych z powiatowego zasobu
nigruchomosci.

Ewidencja na tym koncie prowadzona jest wedlug poszczegolnych form rozdysponowania np.
wieczyste uzytkowanie gruntow, trwaly zarzad , nieodplatne uzytkowanie itp. oraz klasyfikacji
rodzajowej srodkow trwatych w podziale na poszczegdlne jednostki organizacyjne i inne osoby.
Ewidencja stanowi¢ bedzie podstawe do uzgodnienia stanu powiatowego zasobu nieruchomosci z
ewidencjg zasobu prowadzonego przez wiasciwa komarke merytoryczna,

3) Konto 018 — ,Wartosci niematerialne i prawne w likwidacji”

Konto 018 stuzy do ewidencji stanu oraz zwiekszaniu i zmniejszaniu wartosci poczatkowej
wartosci niematerialnych i prawnych postawionych w stan likwidagji. Na stronie Wn ujmuje sie wartosci
niematerialne | prawne postawione w stan likwidacji, na stronie Ma wartosci niematerialne i prawne
wobec, ktorych zostat zakoriczony proces likwidacji.

4) Konto 019 - ,,Obce srodki trwate”

Konto 019 stuzy do ewidencji stanu oraz zwiekszaniu i zmniejszaniu wartosci poczatkowe] srodkéw
trwatych otrzymanych od innych jednostek w uzywanie. Na stronie Wn ujmuje sie srodki trwale
otrzymane, na stronie Ma $rodki trwale przekazane — zwrécone jednostkom.

5) Konto 022 ,,Obce pozostate srodki trwale”

Konto 022 stuzy do ewidencji stanu oraz zwiekszaniu i zmniejszaniu wartosci poczatkowej pozostatych
srodkow trwalych otrzymanych od innych jednostek w uzywanie. Na stronie Wn ujmuje sie pozostate
srodki trwate otrzymane, na stronie Ma srodki trwate przekazane — zwrécone jednostkom.

6) Konto 241 - ,,Rozrachunki warunkowe z tytutu naleznosci”
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Konto 241 stuzy do ewidencji naleznosci i roszczen z tytutu przyjetych weksli  gwarancyjnych.
Ewidencja szczegolowa prowadzona do konta 241 powinna zapewnié ustalenie rozrachunkow,
roszczen i rozliczen z tytutu weksli gwarancyjnych przyjetych. Konto 241 moze mieé saldo. Saldo Whn,
kitore oznacza stan naleznosci i roszczen.

7) Konto 242 — ,,Rozrachunki warunkowe z tytulu zobowigzan”
Konto 242 stuzy do ewidencji zobowigzan i roszczen z tytutu weksli gwarancyjnych wiasnych. Konto
242 moze miec¢ saldo Ma, ktdre oznacza stan zobowigzan z tytutu weksli gwarancyjnych wiasnych.

8) Kanto 975 - "Wydatki strukturalne"

Konto 975 stuzy do ewidencji wartosci zrealizowanych wydatkéw strukturalnych w jednostkach, w
ktorych ewidencja wydatkow strukturalnych nie jest uwzgledniona w ewidencji analitycznej
prowadzonej do kont bilansowych.

Ewidencja prowadzona jest wediug klasyfikacji wydatkow strukturalnych w celu wykazania tych
wydatkéw w odpowiednim sprawozdaniu.

9) Konto 876 - ,Wzajemne rozliczenia miedzy jednostkami”

Konto stuzy do ewidencji kwot wynikajacych ze wzajemnych rozliczer miedzy jednostkami w celu
sporzadzenia tacznego sprawozdania finansowego. Wylgczenia wzajemnych rozliczern dotyczg w
szczegdlnosci wzajemnych naleznosci i zobowigzan oraz innych rozrachunkéw o podobnym
charakterze. Ewidencja na koncie 976 bedzie prowadzona oddzielnie dla kazdego przedmiotu
wylgczen oddzielnie dla przychodéw i kosztow ,naleznosci i zobowigzan oraz nieodplatnie
przekazanych érodkoéw trwalych oraz wartosci niematerialnych i prawnych pomiedzy jednostkami
objetych fgcznym sprawozdaniem finansowym.

Ewidencja dla przychodéw — przychody ewidencjonowane sa na stronie Ma.

Ewidencja dla kosztow - koszty ewidencjonowane sg na stronie Wn.

Ewidencja naleznosci — wzajemne naleznosci sg ewidencjonowane na stronie Wn natomiast na
stronie Ma tego konta nalezy ksiegowaé zapisy o ich zaptacie. Saldo konta bedzie oznaczalo stan
naleznosci do wytgczenia w sprawozdaniu tgcznym.

Ewidencja zobowigzan — wzajemne zobowigzania sg ewidencjonowane na stronie Ma natomiast na
stronie Wn nalezy ksiegowa¢ zapisy o ich zaptacie .Saldo konta bedzie oznaczalo stan zobowigzan do
wytgczenia w sprawozdaniu tgcznym.

Ewidencja zwiekszeri funduszu jednostki - nieodplatne otrzymane srodki trwate i inwestycje oraz
wartosci niematerialnych i prawnych od jednostek objetyeh tgeznym sprawozdaniem nalezy ksiegowaé na stronie
Ma. Saldo konta bedzie oznaczalo stan zwigkszen do wylgczenia w sprawozdaniu tacznym.

Ewidencja zmniejszeri funduszu jednostki - z tytulu nie odplatnie przekazanych srodki trwate i inwestycje
araz wartosci niematerialnych 1 prawnych od jednostek objetych tacznym sprawozdaniem nalezy ksiegowaé na
stronie Wn. Saldo konta bedzie oznaczato stan zmniejszen do wylgczenia w sprawozdaniu tacznym.

10) Konto 980 - "Plan finansowy wydatkéw budzetowych”

Konto 980 stuzy do ewidencji planu finansowego wydatkoéw budzetowych dysponenta Srodkow
budzetowych. Na stronie Wn konta 980 ujmuje sie plan finansowy wydatkéw budzetowych oraz jego
zmiany. Na stronie Ma konta 980 ujmuje sie:

1) rownowartosé zrealizowanych wydatkéw budzetu;

2) wartosc planu niewygasajacych wydatkéw budzetu do realizacji w roku nastepnym;

3) wartos¢ planu niezrealizowanego | wygasfego.

Ewidencja szczegdlowa do konta 980 jest prowadzona w szczegotowosci planu finansowego
wydatkow budzetowych.

Konto 980 nie wykazuje na keniec roku salda.

11) Konto 981 - "Plan finansowy niewygasajacych wydatkéw"

Konto 981 stuzy do ewidencji planu finansowego niewygasajgcych wydatkéw budzetowych
dysponenta srodkoéw budzetowych.

Na stronie Wn konta 981 ujmuje sie plan finansowy niewygasajgcych wydatkéw budzetowych.

Na stronie Ma konta 981 ujmuje sie:

1) rownowartos¢ zrealizowanych wydatkéw budzetowych obcigzajgcych plan  finansowy
niewygasajgcych wydatkow budzetowych;

2) wartos¢ planu niewygasajacych wydatkow budzetowych w czeéci niezrealizowanej lub wygaste;.
Ewidencje szczegolowg do konta 981 prowadzi sie w szczegdlowosci planu  finansowego
niewygasajgcych wydatkéw budzetowych ",

12) Konto 990 - ,, Plan finansowy wydatkéw w ukiadzie zadaniowym”

Konto 990 stuzy do ewidencji planu finansowego wydatkdw budzetowych w uktadzie zadaniowym.

Na stronie Wn konta 990 ujmuje sie plan finansowy wydatkow budzetowych w ukladzie zadaniowym
oraz jego zmiany.
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Na stronie Ma konta 990 ujmuje sie rownowartosé zrealizowanych wydatkow budzetowych w ukladzie
zadaniowym oraz wartos¢ planu niezrealizowanego.

Ewidencja szczegdtowa do konta 990 powinna by¢ prowadzona w sposob umozliwiajgey sporzgdzenie
sprawozdania z wykonania wydatkow w ukiadzie zadaniowym.

Konto 990 nie wykazuje na koniec roku salda.

13) Konto 998 - "Zaangazowanie wydatkow budzetowych

Konto 998 sfuzy do ewidencji prawnego zaangazowania wydatkéw budzetowych ujetych w planie
finansowym jednostki budzetowej danego roku budzetowego oraz w planie finansowym
niewygasajacych wydatkow budzetowych ujetych do realizacji w danym roku budzetowym.

Na stronie Wn konta 998 ujmuje sie:

1) rownowartos¢ sfinansowanych wydatkow budzetowych wdanym roku budzetowym;

2) rownowartos¢ zaangazowanych wydatkow, ktére beda obcigzaly wydatki roku nastepnego.

Na stronie Ma konta 998 ujmuje sie zaangazowanie wydatkow, czyli wartos¢ umow, decyzji i innych
postanowien, ktérych wykonanie spowoduje koniecznos$¢ dokonania wydatkow budzetowych w roku
biezacym. Ewidencja szczegdlowa do konta 998 jest prowadzona wedlug podziatek klasyfikacyjnych
planu finansowego, z wyodrebnieniem planu niewygasajgcych wydatkow.

Na koniec roku konto 998 nie wykazuje salda.

14) Konto 999 - "Zaangazowanie wydatkow budzetowych przyszitych lat”

Konto 999 stuzy do ewidencji prawnego zaangazowania wydatkow budzetowych przyszlych lat oraz
niewygasajgcych wydatkow, ktére majg byc zrealizowane w latach nastepnych.

Na stronie Wn konta 999 ujmuje sie rownowartosc zaangazowanych wydatkow budzetowych w latach
poprzednich, a abcigzajacych plan finansowy roku biezacego jednostki budzetowej lub plan finansowy
niewygasajgcych wydatkéw przeznaczony do realizacji w roku biezgcym.

Na stronie Ma konta 999 ujmuje sie wysokos¢ zaangazowanych wydatkéow lat przysziych.

Ewidencja szczegotowa do konta 999 jest prowadzona wediug podziatek klasyfikacyjnych planu
finansowego, z wyodrebnieniem planu niewygasajacych wydatkéw.

Na koniec roku konto 999 moze wykazywac saldo Ma oznaczajgce zaangazowanie wydatkow
budzetowych lat przysziych.



Struktura budowy kont

1. Konta bilansowe
1) Konto 011 - "Srodki trwate”
Struktura konta:

XXX X XX

Dysponent $rodka trwatego

Grupa srodka trwalego

Konto syntetyczne

KOD KONTA NAZWA TYP

011 Srodki trwate Z

Wg wzorca Srodki trwate wg grupy | rodzaju $rodka trwalego, A
011-0-01 dysponent ]

01- $rodki trwate bedace w dyspozycji jednostki budzetowej — starostwa powiatowego

02- $rodki trwale - majatek nierozdysponowarny z powiatowego zasobu nieruchomosci

03- $rodki trwate zakupione w ramach realizacji projektu , Integracja spoleczna w powiecie
stargardzkim «wspotfinansowanego ze Srodkow Unii Europejskiej w ramach Europejskiego

Funduszu Spofecznego realizowanego w ramach Programu Operacyjnego Kapitat Ludzki

2) Konto 013 - "Pozostate $rodki trwate"

Struktura konta:

KAX X XX
Dysponent $rodka trwalego
Grupa pozostatego $rodka trwatego
Konto syntetyczne
KOD KONTA NAZWA TYR
013 Pozostate srodki trwate Z
Wg wzorca Pozostale $rodki trwate, grupa pozostalego srodka A
013-8-01 trwalego N

01- pozostate srodki trwate bedace w dyspozycji jednostki budzetowej - starostwa powiatowego

02- pozostate srodki trwate - majatek nierozdysponowany

03- pozostate srodki trwate zakupione w ramach realizacji projektu , Integracja spoleczna w
powiecie stargardzkim wspdffinansowanego ze $rodkéw  Unii Europejskiej w ramach
Europejskiego Funduszu Spotecznego realizowanego w ramach Programu Operacyjnego
Kapital Ludzki

3) Konto 020 — , Wartosci niematerialne i prawne”

Struktura kanta:



XXX X XX

Dysponent wartosci niemateriainych |
prawnych

Grupa wartosci niematerialnych i prawnych
Konto syntetyczne

KOD KONTA NAZWA TYP
020 Wartosci niematerialne i prawne Z
020-1-01 Wartoéci niematerialne i prawne wg grupy i dysponenta A

01- wartosci niematerialne i prawne bedace w dyspozycji jednostki budzetowej — starostwa
powiatowego

02- wartosci niematerialne i prawne - majgtek nierozdysponowany

03- wartosci niematerialne i prawne zakupione w ramach realizacji projektu , Integracja spoteczna
W powiecie stargardzkim , wspoéffinansowanego ze $rodkow Unii Europejskiej w ramach
Europejskiego Funduszu Spotecznego realizowanego w ramach Programu Operacyjnego
Kapitat Ludzki

4) Konto 021 -, Pozostate wartosci niematerialne i prawne”

Struktura konta;
XXX X XX

Dysponent pozostalych wartosci
niematerialnych i prawnych

Grupa pozostatych wartosci niematerialnych
i prawnych
Konto syntetyczne

KOD KONTA NAZWA TYP

021 Pozostale wartosci niematerialne i prawne Z

021-1-01 Pozostate wartosci niematerialne i prawne wg grupy i A
rodzaju, dysponent

01-wartosci niematerialne | prawne bedgce w dyspozycji jednostki budzetowe] — starostwa
powiatowego

02-wartosci niematerialne i prawne - majatek nierozdysponowany

03-wartosci niematerialne | prawne zakupione w ramach realizacji projektu , Integracja spoteczna
w powiecie stargardzkim , wspoffinansowanego ze s$rodkow Unii Europejskiej w ramach
Europejskiego Funduszu Spolecznego realizowanego w ramach Programu Operacyjnego Kapitat
Ludzki

§) Konto 030 - "Diugoterminowe aktywa finansowe"
Struktura konta:
XXX X XX

Rodzaj diugoterminowych aktywow finansowych

Grupa diugoterminowych aktywaéw finansowych

Konto syntetyczne
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KOD KONTA NAZWA TYP
030 Diugoterminowe aktywa finansowe Z
Wg wzorca: Dilugoterminowe aktywa finansowe wg grupy i rodzaju A
| 030-1-01 diugoterminowych aktywow finansowych

6) Konto 071 - "Umorzenie $rodkéw trwalych oraz wartogci niematerialnych i prawnych"
Struktura konta:

XXX X XX

Dysponent umorzonego srodka trwatego

Grupa umorzonego $rodka trwatego

Konto syntetyczne

KOD KONTA NAZWA TYP
071 Umorzenie $rodkéw trwatych oraz wartosci niematerialnych i prawnych Z
Wg wzorca; Umarzenie srodkdw trwalych | wartosci niematerialnych i prawnych wg A
071-1-01 grupy i dysponenta $rodka trwatego podlegajgcego umorzeniu

01- umorzenie $rodkow trwalych | wartosci niematerialnych i prawnych bedgcych w dyspozycji

jednostki budzetowej — starostwa powiatowego

02- morzenie Srodkow trwatych i wartosci niematerialnych - majatek nierozdysporowany

03- umorzenie $rodkow trwalych i wartosci niematerialnych i prawnych zakupionych w ramach
realizacji projektu , Integracja spofeczna w powiecie stargardzkim , wspéifinansowanego ze
srodkéw Unii Europejskiej w ramach Europejskiego Funduszu Spolecznego realizowanego w
ramach Programu Operacyjnego Kapitat Ludzki

7) Konto 072 - ,Umorzenie pozostalych srodkéw trwalych, wartosci niematerialnych i
prawnych oraz zbioréw bibliotecznych”

Struktura konta:

XXX X XX

Rodzaj umarzanych pozostatych $rodkow trwalych oraz
wartosci niematerialnych i prawnych

Grupa umarzanych pozostatych srodkow trwatych oraz wartosci
niematerialnych i prawnych

Konto syntetyczne

KOD KONTA NAZWA TYP
072 Umorzenie pozostalych srodkéw trwalych oraz wartosci z
niematerialnych i prawnych
Wg wzorca: Umorzenie pozostatych srodkéw trwatych wg grupy | A
072-1-01 rodzaju umarzanych srodkéw trwatych oraz wartosci
niematerialnych i prawnych, dysponenta J

01- umorzenie pozostatych &rodkéw trwatych i wartosci niematerialnych i prawnych bedacych w
dyspozyciji jednostki budzetowe] — starostwa powiatowego

02- umorzenie pozostalych $rodkéw trwalych i wartosci niematerialnych i prawnych - majatek
nierozdysponowany

03- umorzenie pozostalych rodkéw trwalych i wartosci niematerialnych i prawnych zakupionych
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w ramach realizacji projektu |, Integracja spoleczna w powiecie stargardzkim
wspdffinansowanego ze érodkow Unii Europejskiej w ramach Europejskiego Funduszu

Spotecznego realizowanego w ramach Programu Operacyjnego Kapitat Ludzki

8) Konto 073 - "Odpisy aktualizujace diugoterminowe aktywa finansowe"
Struktura konta:

XXX X XX

Rodzaj umarzanego diugoterminowego aktywa

Grupa umarzanego diugoterminowego aktywa

Konto syntetyczne

KOD KONTA NAZWA TYP
073 Diugoterminowe aktywa finansowe z
Wy wzorca: Dilugoterminowe aktywa finansowe wg grupy i rodzaju A
073-1-01 umarzanega dlugoterminowego aktywa
9) Konto 080 - "Srodki trwale w budowie ( inwestycje)"
| wariant
Konto 080 - "Srodki trwate w budowie ( inwestycje)"
Struktura konta:
XXX XXXX KXXX X XX
Rodzaj inwestycji
Rodzaj zadania
Paragraf
Rozdziat
Konto syntetyczne
KOD KONTA NAZWA TYP
080 Inwestycje ( srodki trwate w budowie ) i
080-85111-6050-1-01 Inwestycje ( Srodki trwate w budowie ) wg rozdziatu paragrafu, A
rodzaju zadania i inwestycji




Il wariant

Konto 080 - "Srodki trwate w budowie ( inwestycje)"

Struktura konta;

HAX X XXXXX  XXXX X XX
Rodzaj zadania
Paragraf
Rozdziat
Rodzaj kosztow
Konto syntetyczne
KOD KONTA NAZWA TYP
080 Inwestycje ( srodki trwate w budowie ) Z
080-1-85111-6050-1-01 Inwestycje ( srodki trwale w budowie ) wg rodzaju kosztow A
rozdzialu, paragrafu, rodzaju zadania i inwestycji

Np. 080-1 koszty kwalifikowane projektu objete dofinansowaniem
080-2 koszty kwalifikowane — wkiad wiasny
080-3 koszty niekwalifikowane
080-4 koszty poza projektem
080-5 koszty finansowane z srodkéw Panstwowego Funduszu Rehabilitacji Oséb
Niepetnosprawnych

10) Konto 130 - "Rachunek biezacy jednostki "
Struktura konta:
Struktura konta:

Wariant |
XXX XXXXX XX

Przeznaczenie rodkow,
okreslenie zadania

Srodki otrzymane

Konto syntetyczne

KOD KONTA NAZWA TYP
130 Rachunek biezgcy jednostek bud?etowych Z
Wg wzorca: Rachunek biezacy jednostek budzetowych wg A
130-00001-11 zrodel ,przeznaczenia finansowania i okreslenie zadania

I
1~



Schemat przeznaczenia srodkow:

1.zadania zlecone (lub Z)
2.zadania wlasne (lub W)
21 Termomodernizacja budynku Il LO w Stargardzie
22 Termomodernizacja budynku | LO w Stargardzie
3.zadania realizowane ze Srodkéw niewygasajacych
4.zadania realizowane na podstawie porozumien z jednostkami samorzadu terytorialnego
5.zadania realizowane na podstawie porozumien z organami z organami administracji rzadowej
31 Wojewoda Zachodniopomorski , Przeprowadzenie badan specjalistycznych i obserwacji
szpitalnej poborowych dla potrzeb Powiatowej Komisji Lekarskiej”
52 Wojewoda Zachodniopomorski , Poprawa bezpieczenstwa zabytkow w powiecie
stargardzkim ,,
6. zadania zlecone platne $rodkami powiatu
7. pomoc rzeczowa lub finansowa
8. program wieloletni" Wsparcie jednostek samorzadu terytorialnego w dzialaniach
stabilizujgeych system ochrony zdrowia”
9. zakup mieszkania rodzinkowego przy ul. Mickiewicza 1A/4 w Stargardzie na
potrzeby placéwki opiekunczo-wychowawczej — wptata Il raty

Wariant Il - dotyczy rachunku dochodéw budzetowych

XXX AXX XXX
Przeznaczenie
srodkéw
L Rozliczenie z tytutu
dochodow
budzetowych
Konto syntetyczne

KOD KONTA NAZWA TYP
130 Rachunek biezacy jednostek budzetowych Z
Wg wzorca: Rachunek biezgcy jednostek budzetowych wg Zradet i A
130-000-222 przeznaczenia finansowania

Schemat przeznaczenia srodkow:

Dysponent — komorka realizujgca dochody budzetowe

222 - przekazanie srodkéw do jednostki samorzadu terytorialnego z tytulu rozliczenia dochodéow
budzetowych

225 - przekazanie srodkow do wiasciwego urzedu skarbowego z tytulu podatku VAT

Wariant lll - dotyczy rachunku wydatkéw budzetowych

Ewidencje szczegdlows prowadzi wediug podziatek klasyfikacji budzetowej

[B%]
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XXX X KAXXX  XXXX X X

Rodzaj zadan

Paragraf

Rozdziat

Dysponent

Konto syntetyczne

[KOD KONTA NAZWA TYP
130 Rachunek biezacy jednostki budzetowei Z
Wag wzorca Rachunek biezacy jednostki budzetowej wg A
130-A-70005-4300-1 dysponentow, rozdziatdw, paragrafow i rodzaju zadan = |

Schemat rodzaju zadan
1.zadania zlecone (lub 2)
2. Zadania wlasne (lub W)
21 Termomodernizacja budynku Il LO w Stargardzie
22 Termomodernizacja budynku | LO w Stargardzie
3. zadania realizowane ze $rodkow niewygasajgcych
4.zadania realizowane na podstawie porozumier z jednostkami samorzadu terytorialnego
5. zadania realizowane na podstawie porozumien z organami z organami administracji rzadowej
91 Wojewoda Zachodniopomorski , Przeprowadzenie badan specjalistycznych i obserwagji
szpitalnej poborowych dla potrzeb Powiatowej Komisji Lekarskigj"
52 Wojewoda Zachodniopomorski , Poprawa bezpieczenstwa zabytkow w powiecie
stargardzkim ,,
6. zdania zlecone platne Srodkami powiatu
7. pomoc rzeczowa lub finansowa
8. program wieloletni” Wsparcie jednostek samorzadu terytorialnego w dziataniach
stabilizujgcych system ochrony zdrowia®
9.zakup mieszkania rodzinkowego przy ul. Mickiewicza 1A/4 w Stargardzie na
potrzeby placowki opiekuriczo-wychowawczej — wplata Il raty

Wariant 1V
AKXX X KXXXX  XXXX
Paragraf
Rozdziat
Dysponent
Konto syntetyczne
KOD KONTA NAZWA TYP
130 Rachunek biezgcy jednostki budzetowej Z
Wg wzorca Rachunek biezacy jednostki budzetowej wg dysponentow, A
| 130-A-70005-0870 rozdziatow i paragrafow




Wariant V - dotyczy rachunku dochodéw budzetowych

XXX X XXXXX XXXX X X

Rodzaj wptywu

Okreslenie dziennika

Paragraf

Rozdziat

Dysponent

Konto syntetyczne

KOD KONTA NAZWA TYP
130 Rachunek biezacy jednostki budzetowej Z
Wg wzorca Rachunek biezacy jednostki budzetowej wg A
130-G-75020-2980-D1 dysponentow, rozdziatéw i paragraféw okreslenia
dziennika i rodzaju wplywu
Np.: D1 mylne wplywy
D2 prowizje bankowe
D3 optata za prowadzenie rachunku bankowego
Wariant VI - dotyczy rachunku wydatkéw budzetowych
XXX 0. 9.9.9.9 4 XAXX X XX
Rodzaju wydatku
Okreslenie dziennika
Paragraf
Rozdziat
Konto syntetyczne
KOD KONTA NAZWA TYP
130 Rachunek biezacy jednostki budzetowej i
Wg wzorca Rachunek bieZacy jednostki budzetowej wg rozdziatow i A
130-75020-2980-1-01 paragraféw okreslenia dziennika i rodzaju wydatku

Np.: 1 mylne wplywy
2 odsetki bankowe

[
n



Wariant VIl - dotyczy rachunku wydatkéw budzetowych

XXX 1 9.9.9.9.4 XXXX X
Okreslenie dziennika
Paragraf
Rozdziat
Konto syntetyczne
KOD KONTA NAZWA TYP
130 Rachunek biezacy jednostki budzetowej Z
Wag wzorca Rachunek biezacy jednostki budzetowej wg rozdzialow | A

130-75020-4530-2

paragrafow okreslenia dziennika

11) Konto 135 - "Rachunki $rodkow funduszy specjalnego przeznaczenia®

Struktura konta;

Wariant |

KXX X XKKXXX XXXX X

Przychéd

Paragraf

Rozdziat

Dysponent

Konto syntetyczne

KOD KONTA NAZWA TYP
135 Rachunek érodkéw funduszy specjalnego przeznaczenia Z
Wg wzorca Rachunek biezacy funduszu celowego wg dysponentow, A
135-A-71030-2860-1 rozdziatow paragrafow, przychodu




Wariant Il

XXX X KAXXX  XXXX X
Rozchad
Paragraf
Rozdziat
Dysponent
Konto syntetyczne
KOD KONTA NAZWA TYP
135 Rachunek srodkow funduszy specjalnego przeznaczenia Z
Wg wzorca Rachunek biezacy funduszu celowego wg A
135-A-71030-2960-2 dysponentow, rozdzialow paragrafow, rozchad
Wariant Il
KAX KXAXKX XXX
Paragraf
Rozdziat
Konto syntetyczne
KOD KONTA NAZWA TYP
135 Rachunek srodkow funduszy specjalnego przeznaczenia Z
Wg wzorca Rachunek biezacy zakladowego funduszu Swiadczen A
135-75020-4440 socjalnych

12) Konto 139 - "Inne rachunki bankowe"

Struktura konta:



Wariant 1

XXX X AXAXK X

Przeznaczenie

Srodkow

Sposob finansowania

Dysponent

Konto syntetyczne
KOD KONTA NAZWA TYP
138 Inny rachunek bankowy yd
Wg wzorca Inny rachunek biezacy wg dysponentdw, sposobu A
139-A-00001-1 finansowania i przeznaczenia srodkow

Wariant |l
KXX X XXXAX X
Paragraf
Rozdziat
Dysponent
Konto syntetyczne
KOD KONTA NAZWA TYP
139 Inne rachunki bankowe z
Wag wzorca Inne  rachunki  bankowe  wg  dysponentdw,  rozdziatéw A
139-A-75020-2980 i paragrafow
Wariant |l
AAX X KAXXXX XXXX X
Rodzaj zadania
Paragraf
Rozdziat
Dysponent
Konto syntetyczne
KOD KONTA NAZWA TYP
138 Inne rachunki bankowe z
Wg wzorca Inne rachunki bankowe wg dysponentow, rozdziatow A
139-A-71030-2960-2 paragrafow, rodzaj zadania




Wariant IV

XXX KEXXXK XXX
Faragraf
Rozdzial
Konto syntetyczne
KOD KONTA NAZWA TYP
139 Inne rachunki bankowe pd
Wg wzorca Inne rachunki bankowe wg rozdzialdw paragrafow A
139-85111-6050
Wariant V
XXX XXX
Witywy/wyplywy
Konto syntetyczne
KOD KONTA NAZWA TYP
139 Inne rachunki bankowe z
Wg wzorca Inne rachunki bankowe wg rozdzialow paragrafow A
139-POWIATVAT

1. JEDNOSTKIVAT - wptaty podatku vat jednostek budzetowych objetych centralizacjg rozliczen
vat z Powiatem Stargardzkim

2. POWIATVAT — przekazanie podatku vat do urzedu skarbowego

3. MYLNEWPLYWY - odsetki od $rodkéw na rachunku bankowym, optlaty za rachunek
bankowych, mylne wptywy

13) Konto 140 - "Krotkoterminowe papiery wartosciowe i inne $rodki pieniezne”

Struktura konta:
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XXX XXXXX

AKXXX

Paragraf

Rozdziat

Konto syntetyczne

KOD KONTA NAZWA TYP
140 Krotkoterminowe papiery wartosciowe i inne srodki pieniezne z
Wg wzorca Krotkoterminowe — papiery  wartosciowe  wg  rozdziatow A
140-75020-2980 i paragrafow
14) Konto 141 - "Srodki pienigzne w drodze"
Struktura konta:
XXX KXAXX 1. 9.0.9.4
Paragraf
Rozdziat
Konto syntetyczne
KOD KONTA NAZWA TYP
141 Srodki pieniezne w drodze s
Wg wzorca Srodki pienigzne rozdzialow i paragrafow A
141-75020-2980
Wariant ||
XXX X KXXXK  XXXX
Paragraf
Rozdziat
Dysponent
Konto syntetyczne
KOD KONTA NAZWA TYP
141 Srodki pieniezne w drodze Z
Wg wzorca Srodki pieniezne w drodze wg dysponenta rozdzialu i paragrafu A
141-A-70005-0830
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Zespot 2 - "Rozrachunki i roszezenia"

15) Konto 201 - "Rozrachunki z odbiorcami i dostawcami”

Struktura konta:

Wariant |
XXX XXXXX XXAX X AX
Rodzaj kontrahenta
Zrodla sfinansowania
zadan
Paragraf
Rozdziat
Konto syntetyczne
KOD KONTA NAZWA TYP
201 Rozrachunki z odbiorcami | dostawcami i
201-75020-4300-1-01 Rozrachunki z odbicreami i dostawcami wg rozdziatdw, A
paragrafow, zrodla sfinansowania zadan i kontrahentow

Zrodia sfinansowania zadan:

1.

5.

w

zadania zlecone (lub Z)

2. zadania wiasne (lub W)
3.
4. zadania realizowane na podstawie porozumien z jednostkami

zadania realizowane ze Srodkdw niewygasajacych

samorzadu terytorialnego
zadania realizowane na podstawie porozumien z organami
administracji rzgdowej

6. zdania zlecone piatne srodkami powiatu
7.
8. program wieloletni" Wsparcie jednostek samorzadu terytorialnego w

pomoc rzeczowa lub finansowa

dziataniach stabilizujgcych system ochrony zdrowia®

. przedsigwziecie , Poprawa bezpieczenstwa zabytkow w powiecie stargardzkim”

16)Konto 221 - "Naleznosci z tytutu dochodéw budzetowych”

XXX XX XXXXK XXX

Paragraf

Rozdziat

Dysponent

Konto syntetyczne
'KOD_KONTA NAZWA TYP
221 Naleznosci z tytulu dochodow budzetowych #.
Wg wzorca Naleznosci z tytulu dochodow budzetowych wg dysponentow, A
221-00-75020-0750 rozdzialow i paragraféw




Wariant Il

KXK XXXXK XAXX X XX

Rodzaj kontrahenta

Zrodto dochodu

Paragraf

Rozdziat

Konto syntetyczne
KOD KONTA NAZWA TYP_|
221 Naleznosci z tyt. Dochoddw budzetowych Z
Wg wzorca Naleznosci z tytulu dochodow budzetowych wg rozdziatow, A

221-75020-0920-1-01

paragrafow, zrodia dochodu, rodzaj kontrahenta

17) Konto 222 - "Rozliczenie dochodéw budzetowych”

Struktura konta:

AXX KXXXX KXXX

Paragraf

Rozdziat

Konto syntetyczne

KOD KONTA NAZWA TYP
222 Rozliczenie dochoddw budzetowych i
Wg wzorca Rozliczenie dochodéw budzetowych wg razdziatow | A
222-75020-0750 paragrafow
18) Konto 223 - "Rozliczenie wydatkow budzetowych”
Struktura konta :
XXX XAAXX X
Rodzaj zadania
Sposob finansowania
Konto syntetyczne
KOD KONTA NAZWA TYP
223 Rozliczenie wydatkow budzetowych Z
Wg wzorca: Rozliczenie wydatkow budzetowych wg sposobu A

223-00001-1

sfinansowania oraz rodzaju zadania

L
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Rodzaj zadan:
1.zadania zlecone (lub 2)
2.zadania wiasne (lub W)
21 Termomadernizacja budynku Il LO w Stargardzie
22 Termomadernizacja budynku | LO w Stargardzie
J.zadania realizowane ze $rodkow niewygasajgcych
4.zadania realizowane na podstawie porozumien z jednostkami samorzadu terytorialnego
5.zadania realizowane na podstawie porozumien z organami z organami administracji rzadowej
51 Wojewoda Zachodniopomorski , Przeprowadzenie badan specjalistycznych i
obserwacji szpitalnej poborowych dla potrzeb Powiatowej Komisji Lekarskig]”
52 Wojewoda Zachodniopormorski , Poprawa bezpieczenstwa zabytkow w powiecie
stargardzkim ,,
6.zdania zlecone ptatne Srodkami powiatu
7.pomoc rzeczowa lub finansowa
8.program wieloletni” Wsparcie jednostek samorzadu terytorialnego w
dzialaniach stabilizujgcych system ochrony zdrowia”
9.zakup mieszkania rodzinkowego przy ul. Mickiewicza 1A/4 w Stargardzie na potrzeby placowki
opiekunczo-wychowawczej — wplata Il raty

19) Konto 224 -, Rozliczenie udzielonych dotacji budzetowych”

Struktura konta:
Wariant |

KXX AXXXX XXXX X XX

Rodzaj kontrahenta

Rodzaj zadania

Paragraf

Rozdziat

Konto syntetyczne

KOD KONTA NAZWA TYP
224 Rozliczenie udzielonych dotacji z
Wg wzorca Rozliczenie udzielonych dotacji wg rozdziatdw | paragrafow A
224-80120-2540-2-01 rodzaju zadania i rodzaju kontrahenta

Wariant 11

AXX XXXXX X

Rodzaj zadania

Sposob finansowania

Konto syntetyczne

KOD KONTA NAZWA TYP
224 Rozliczenie udzielonych dotacji hudzetowych Z
Wa wzorca: Rozliczenie udzielonych dotacji budzet. wg A
224-00001-1 sfinansowania oraz rodzaju zadania =)

fad
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20) Konto 225 - "Rozrachunki z budzetami"

Struktura konta:
Wariant |

AXX KXXKX XXXX

Paragraf

Rozdziat

Konto syntetyczne

KOD KONTA NAZWA TYP
225 Rozrachunki z budzetem Z
Wg wzorca Rozrachunki z budzetem wg rozdzialéw i paragrafow A
225-75020-4110
Wariant II.
AXXK XKXXXX XXXX XX
Rodzaj rozrachunku
Paragraf
Rozdziat
Konto syntetyczne
KOD KONTA NAZWA TYP
225 Rozrachunki z budzetem Z
Wg wzorca Rozrachunki z budzetem wg rozdziatow, paragrafow i rodzaju | A
225-75020-4110-01 rozrachunku

Rodzaj rozrachunku:
00 - rozrachunek

01- rozrachunek z budzetem biezgcy
02- rozrachunek z budzetem przejsciowy

Wariant |l

KXXK XXXXX XXXX X

Rodzaj rozrachunku

Paragraf

Rozdzial

Konto syntetyczne



KOD KONTA NAZWA — TYP
225 Rozrachunki z budzetem Z
Wg wzorca Rozrachunki z budzetem wg rozdziatdw, paragrafow i rodzaju | A
| 225-75020-4110-1 rozrachunku
Wariant IV
XXX X XXXXX  XXXX
Paragraf
Rozdziat
Dysponent
Konto syntetyczne
KOD KONTA NAZWA TYP
225 Rozrachunki z budzetem Z
Wg wzorca Rozrachunki z budzetem wg dysponentow rozdziatow, A
225-A-75020-4110 paragrafow
Wariant V
[ XXX X XXXXX XXXX XX
Rodzaj rozrachunku
Paragraf
Rozdziat
Dysponent
Konto syntetyczne
KOD KONTA NAZWA TYP
225 Rozrachunki z budzetem z
Wg wzorca Rozrachunki z budzetem wg dysponentow rozdziatdw, A
225-A-85111-4160 paragraféw , rodzaju rozrachunku
Wariant VI
AXX XXX
Wpilywy/wyptywy
Konto syntetyczne
KOD KONTA NAZWA TYP
225 Rozrachunki z budzetem Z
Wg wzorca Rozrachunki z budzetami A
225-POWIATVAT

1. POWIATVAT — przekazanie podatku vat do urzedu skarbowego

L



21) Konto 226 - "Diugoterminowe naleznosci budzetowe"

Struktura konta:

XAX  XAXXX  XXXX XX

Rodzaj rozrachunku

Paragraf

Rozdziat

Konto syntetyczne

KOD _KONTA NAZWA TYP
226 Diugoterminowe naleZznoéci budzetowe Z
Wg wzorca Diugoterminowe naleZnosci budzetowe wg rozdziatow A
226-75020-0770-01 paragrafow i rodzaju naleznosci
22) Konto 229 - "Pozostale rozrachunki publicznoprawne"
Struktura konta:
Wariant |
KXX KAXXX XKXXX XX
Rodzaj rozrachunku
Paragraf
Rozdzial
Konto syntetyczne
KOD KONTA NAZWA TYP
229 Pozostale rozrachunki publicznoprawne Z
Wg wzorca Pozostale rozrachunki publicznoprawne wg rozdziatow i A
229-75020-4110-01 paragrafow i rodzaju rozrachunku

Wariant Il

KXX  XXXXX XXXX

Paragraf

Rozdziat

Konto syntetyczne



[KOD KONTA NAZWA TYP
| 229 Pozostate rozrachunki publicznoprawne P
Wg wzarca Pozostate rozrachunki publicznoprawne wg rozdziatow i A
229-75020-4120 paragrafow
Wariant Il
HKAXK KAKXXK AXXX X XX
Rodzaj rozrachunku
Rodzaj zadania
Paragraf
Rozdziat
Konto syntetyczne
KOD KONTA NAZWA TYP
229 Pozostale rozrachunki publiczno-prawne Z
Wg wzorca Pozostale rozrachunki publiczno-prawne wg rozdzialow, A
229-80120-2540-2-01 paragrafow, rodzaju zadania i rozrachunku
Wariant IV
XX X XXXXX  XXXX AX
Rodzaj rozrachunku
Paragraf
Rozdziat
Dysponent
Konto syntetyczne
KOD KONTA NAZWA TYP
229 Pozostale rozrachunki publiczno-prawne Z
Wg wzorca Pozostate rozrachunki publiczno-prawne wg dysponentow, A
229-A-80120-2540-01 rozdziatow, paragraféw, rodzaju zadania i rozrachunku
23) Konto 231 - "Rozrachunki z tytutu wynagrodzen"
Struktura konta:
Wariant |
XXX AXXXK  XXXX
Paragraf
Rozdziat
Konto syntetyczne
KOD KONTA NAZWA TYP
1231 Rozrachunki z tytulu wynagrodzen Z




Wg wzorca Rozrachunki z tytutu wynagrodzen wg rozdziatow i paragraféw A
231-75020-4110

Struktura konta:
Wariant 1l

XXX X XXXXX  XXXX

Paragraf

Rozdziat

Dysponent

Konto syntetyczne

KOD KONTA NAZWA TYP
231 Rozrachunki z tytulu wynagrodzen z
Wg wzorca Rozrachunki z tytulu wynagrodzen wg dysponentaw, rozdzialow A
231-A-75020-4110 I paragrafow

Wariant ||

XXX XXAXX  XXXX X

Zrodio finansowania

Paragraf

Rozdziat

Konto syntetyczne

KOD KONTA NAZWA TYP
23 Rozrachunki z tytulu wynagrodzen Z
Wg wzorca Rozrachunki z tytulu wynagrodzen wg dysponentdw, A
231-85321-4110-1 rozdzialdw, paragrafow i zrodio finansowania

24) Konto 234 - "Pozostate rozrachunki z pracownikami”
Struktura konta:

Wariant |
KXX  XAXAKXK XAXX X XX

Rodzaj rozrachunku

Rodzaj zadania

Paragraf

Rozdziat

Konto syntetyczne

[KOD KONTA | NAZWA | TYP




234

Pozostale rozrachunki z pracownikami

Wg wzorca:
234-75020-4210-2-01

Pozostale rozrachunki z pracownikami wg rozdziatow,
paragraféw, rodzaju zadania i rodzaju rozrachunku

T

Wariant 11
AAX X XXXXX XXXX XX
Rodzaj rozrachunku
Paragraf
Rozdziat
Dysponent
Konto syntetyczne
KOD KONTA NAZWA TYP
234 Pozostale rozrachunki z pracownikami z
Wag wzorca Pozostate rozrachunki z pracownikami, wg dysponentow, A
234-A-75020-4110 rozdziatow i paragrafow
25) Konto 240 - "Pozostate rozrachunki"
Struktura konta;
Struktura konta;
Wariant |
AKX KHXKK AXXX X KX
Rodzaj kontrahenta
Rodzaj zadania
Paragraf
Rozdziat
Kontao syntetyczne
KOD KONTA NAZWA TYP
240 Pozostate rozrachunki Z.
Wg wzorca Pozostate rozrachunki wg rozdzialow i paragrafow rodzaju A
240-63095-2580-2-01 zadania i rodzaju kontrahenta

Wariant ||

XXX X XKXXXX

KXXX XX

Rodzaj rozrachunku
Paragraf

Rozdziat
Dysponent

Konto syntetyczne




KOD KONTA NAZWA TYP
240 Pozostate rozrachunki Z
Wg wzorca Pozostate rozrachunki wg dysponentow, rozdzialow , A
240-A-75020-4210-01 paragrafow i rodzaju rozrachunku
Wariant 11|
XXX K XXXXX XXXX XX
Oznaczenie
Programu
Paragraf
Rozdziat
Dysponent
Konto syntetyczne
KOD KONTA NAZWA TYP
240 Pozostale rozrachunki pd
Wg wzorca Pozostate rozrachunki wg dysponentdw, rozdziatow | A
240-A-75020-4210-01 paragrafow i oznaczenie programu
Struktura konta;
Wariant IV
AXK XXAXX XXXX X XX
Rodzaj kontrahenta
Zrodlo finansowania
zadan
Paragraf
Rozdziat
Konto syntetyczne
KOD KONTA NAZWA TYP
240 Pozostale rozrachunki Z
Wg wzorea Pozostate rozrachunki wg rozdzialaw i paragrafow ,zrodta A
240-63095-2580-2-01 sfinansowania zadania i rodzaju kontrahenta

Zrédia sfinansowania zadari:
1.zadania zlecone (lub Z)
2.zadania wiasne (lub W)
21 Termomodernizacja budynku |l LO w Stargardzie
22 Termomodernizacja budynku | LO w Stargardzie
3.zadania realizowane ze $rodkow niewygasajgeych

4.zadania realizowane na podstawie porozumien z jednostkami samorzadu terytorialnego
3.zadania realizowane na podstawie porozumien z organami z organami administracji rzadowej

51 Wojewoda Zachodniopomorski , Przeprowadzenie badan specjalistycznych i
obserwacji szpitalnej poborowych dla potrzeb Powiatowej Komisji Lekarskiej”
52 Wojewoda Zachodniopomorski , Poprawa bezpieczeristwa zabytkow w powiecie
stargardzkim ,,

6.zdania zlecone platne $rodkami powiatu

7.pomac rzeczowa lub finansowa

8.program wieloletni” Wsparcie jednostek samorzadu terytorialnego w

dziataniach stabilizujgcych system ochrony zdrowia"




9.zakup mieszkania rodzinkowego przy ul. Mickiewicza 1A/4 w Stargardzie na potrzeby placowki
opiekunczo-wychowawczej — wptata |l raty

Wariant VI
AKAX KXX
Jednostka budzetowa
Konto syntetyczne

KOD KONTA NAZWA TYP
240 Pozostate rozrachunki 7.
Wg wzorca Pozostate rozrachunki, jednostka budzetowa A
240-SP-P

1. 8P-P Starostwo Powiatowe w Stargardzie

2. SP-SP Starostwo Powiatowe w Stargardzie — Skarb Panstwa

3. ZDP Zarzad Drog Powiatowych w Stargardzie

4, DPS Dom Pomocy Spotecznej w Dolicach

5 PCPR Powiatowe Centrum Pomocy Rodzinie w Stargardzie

6. PODGIK Powiatowy Osrodek Dokumentacji Geodezyjnej i Kartograficznej w Stargardzie

7. 1LO I Liceum Ogolnoksztalcace w Stargardzie

8. IlLO Il Liceumn Ogdinoksztalcace w Stargardzie

9. Z351 Zespot Szkot nr 1 w Stargardzie

10. 252 Zespot Szkot nr 2 w Stargardzie

11. Z85 Zespot Szkdt nr 5 w Stargardzie

12. ZSB-T Zespot Szkot Budowlano-Technicznych w Stargardzie

13. ZSS Zespot Szkdl Specjalnych w Stargardzie

14. CKP Centrum Ksztalcenia Praktycznego w Stargardzie

15. BS Bursa Szkolna w Stargardzie

16. PPP Poradnia Pedagogiczno-Psychologiczna w Stargardzie

17. PODN Powiatowy Osrodek Doskonalenia Nauczycieli w Stargardzie

18. COPOW  Centrum Placéwek Opiekunczo-Wychowawczych w Stargardzie

19. POW 1 Placowka Opiekunczo-Wychowawcza nr 1 w Stargardzie

20, POW 2 Placowka Opiekunczo-Wychowawcza nr 1 w Stargardzie

21, POW 3 Placowka Opiekunczo-Wychowawcza nr 1 w Stargardzie

22. POW 4 Placowka Opiekunczo-Wychowawcza nr 1 w Stargardzie

23. POW 5 Placowka Opiekunczo-Wychowawcza nr 1 w Stargardzie

24. POW 6 Placdwka Opiekunczo-Wychowawcza nr 1 w Stargardzie

26) Konto 245

» Wplywy do wyjasnienia”

Strona wydatkowa
XXX X XXXXX  XXXX XX

Oznaczenie
kontrahenta
Paragraf
Rozdziat

Dysponent

Konto syntetyczne
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KOD KONTA NAZWA TYP
245 Wplywy do wyjasnienia Z
Wg wzorca Pozostate rozrachunki wg dysponentow, rozdziatow | A
245-A-75020-4210-01 paragrafow i oznaczenie kontrahenta
Strona dochodowa
XXX XXKXXK  XXXX X XX
Rodzaj zadania
Oznaczenie dziennika
Paragraf
Rozdziat
Konto syntetyczne
KOD KONTA NAZWA TYP
245 Whplywy do wyjasnienia Z
Wg wzorca Pozostate rozrachunki wg rozdzialéw i paragrafu A
245-75020-2980-D-01
27) Konto 290 - "Odpisy aktualizujace naleznosci”
Struktura konta:
XXX XXXXX XXXX X XX
Rodzaj kontrahenta
Rodzaj naleznosci
Paragraf
Rozdziat
Konto syntetyczne
KOD KONTA NAZWA TYP
290 Odpisy aktualizujgce naleznosci Z
Wag wzorca Odpisy aktualizujace naleznosci wg rozdziatdw, paragrafow, A
280-75020-0920-1-01 rodzaju naleznosci i rodzaju kontrahenta

Zespot 3 — ,Materialy i towary”

28) Konto 310 — ,,Materiaty”

Wariant |
Struktura konta:



KAX KXXX  XKXX X KX

Rodzaj materiatu

Cyfra kontrolna

Paragraf

Rozdziat

Konto syntetyczne

KOD KONTA NAZWA

310 Materialy

310-75020-4210-1-01 Materialy wg rozdzialow, paragrafow, rodzaju zadania, cyfry
kontrolnegj i rodzaju materiatow

Wariant ||
Struktura konta:

XXX X XXXXX XXXX X

Rodzaj towaru

Paragraf

Rozdzial

Dysponent

Kento syntetyczne

KOD KONTA NAZWA

310 Materiaty

Wg wzoreca Materiaty wg dysponentow, rozdziatéw, paragrafow i rodzaju
310-B-75020-4210-01 towarow

Zespdt 4 — Koszty wedlug rodzajéw i ich rozliczenie”
29) Konto 400 — ,,Amortyzacja”
Struktura konta:

XXX X X XX

Dysponent srodka
trwatego

Grupa srodka trwatego

Dysponent

Konto syntetyczne




KOD KONTA NAZWA TYP
400 Amortyzacija Z
Wy wzorca Amortyzacja wg srodkéw trwalych wg dysponentdw, grupy i A
401-A-1-01 dysponent .

01-srodki trwate bedsce w dyspozycji jednostki budzetowej — starostwa powiatowego
02-srodki trwate - majgtek nierozdysponowany
03-srodki trwale zakupione w ramach realizacji projektu , Integracja spoleczna w powiecie
stargardzkim , wspolfinansowanego ze &rodkéw Unii Europejskiej w ramach Europejskiego
Funduszu Spotecznego realizowanego e ramach Programu Operacyjnego kapitat Ludzki

30) Konto 401 - "Zuzycie materiatéw i energii *

Struktura konta:

XXX K XXXXX XXXX XX
Oznaczenie tytulu kosztow
Paragraf
Rozdzial
Dysponent
Konto syntetyczne
KOD KONTA NAZWA TYP
402 Zuzycie materiatow i energii Z
Wg wzorca Zuzycie materiatéw i energii wg dysponentéw, rozdziatow, A
402-A-75020-4110-01 paragraféw, oznaczenie tytulu kosztow
31) Konto 402 - ,,Ustugi obce”
Struktura konta:
XXX X AXXXK  XXXX XX
Oznaczenie tytutu kosztow
Paragraf
Rozdziat
Dysponent
Konto syntetyczne
KOD KONTA NAZWA TYP
403 Rézne uslugi obce Z:
Wg wzorca Rézne ustugi obce, rozdzialu paragrafow, oznaczenie tytulu A
403-A-75020-4110-01 kosztow




32) Konto 403 -* Podatki i oplaty "

Struktura konta;

XXX X XXXXX  XXXX XX

Oznaczenie tytulu kosztaw

Paragraf

Rozdziat

Dysponent

Konto syntetyczne

KOD KONTA NAZWA P
403 Podatki i oplaty Z
Wag wzorca Wynagrodzenia wg dysponentow, rozdziatéw, paragrafow, A
403-A-70005-4510-01 oznaczenie tytulu kosziow
33) Konto 404 - "Wynagrodzenia”
Struktura konta:
AAX X XXXXX  XXXX XX
Oznaczenie tytulu kosztow
Paragraf
Rozdziat
Dyspaonent
Konto syntetyczne
KOD KONTA NAZWA TYP
404 Wynagrodzenia Z
Wg wzorca Wynagrodzenia wg dysponentdw, rozdziatow, paragrafow, A
404-A-75020-4110-01 oznaczenie tytulu kosztow

34) Konto 405 - "Ubezpieczenia spoleczne i inne $wiadczenia dla pracownikow"



Struktura konta;

KXX X XXXXX  XXXX XX

Oznaczenie tytutu kosztow

Paragraf

Rozdziat

Dysponent

Konto syntetyczne

KOD KONTA NAZWA TYP
405 Ubezpieczenia spoteczne i inne $wiadczenia dla pracownikow zZ
Wg wzorca Ubezpieczenia spoleczne i inne swiadczenia dla pracownikow A
405-A-75020-4110-01 wg dysponentow, rozdziatéw, paragraféw, oznaczenie tytulu
kosztow
33) Konto 409 - "Pozostale koszty rodzajowe”
Struktura konta:
AXX X XXXXX  XXXX XX
Oznaczenie tytulu kosztow
Paragraf
Rozdziat
Dysponent
Konto syntetyczne
KOD KONTA NAZWA TYP
409 Pozostale koszty rodzajowe Z
Wg wzorca Podatki | optaty wg dysponentéw, rozdziatow, paragrafow, A
409-A-75020-4440-01 oznaczenie tytulu kosztow
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36) Konto 410 - ” Inne $wiadczenia finansowane z budzetu”

Struktura konta:

XXX X XKXXX  XXXX XX

Oznaczenie tytulu kosztow

Paragraf

Rozdziat

Dysponent

Konto syntetyczne

KOD KONTA NAZWA TYP
410 Inne swiadczenia finansowane z budzetu Z
Wg wzorca Koszty wedlug rodzajow i ich rozliczenie wg dysponentow, A
410-A-75020-3110-01 rozdzialow, paragrafow, oznaczenie tytutu kosztow
37) Konto 411 - " Pozostate obcigzenia "
Struktura konta:
XXX X XAXXX XAXX XX
Oznaczenie tytulu kosziow
Paragraf
Rozdziat
Dyspanent
Konto syntetyczne
KOD KONTA NAZWA TYP
411 Pozostale obciazenia Z
Wg wzorca Koszty wediug rodzajow i ich rozliczenie wg dysponentow, A
411-A-75020-4160-01 rozdziatow, paragrafow, oznaczenie tytulu kosztow
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38) Konto 490 — ,,Rozliczenie kosztéw”

Struktura konta:

AXX X XXXXX XXXX XX

Oznaczenie tytulu kosztow

Paragraf

Rozdzial

Dysponent

Konto syntetyczne

KOD KONTA NAZWA TYP
490 Rozliczenie kosztéw z
Wg wzorca Rozliczenie kosztdw wg dysponentdw, rozdzialow, paragrafow, A
490-A-75020-4110-01 oznaczenie tytulu kosziow
Zespo6t 6 - "Produkty”
39) Konto 640 - "Rozliczenia miedzyokresowe kosztow"
Struktura konta:
AXX KAXAX  XAXX XX
Rodzaj zadania
Paragraf
Rozdziat
Konto syntetyczne
KOD KONTA NAZWA TYP
640 Rozliczenie miedzyokresowe kosztow ¥
Wag wzorca Rozliczenie miedzyokresowe kosztéw wg rozdziatow, A
640-75020-4210-01 paragraféw i rodzaju zadania

Zespot 7 - "Przychody, dochody i koszty"

40) Konto 720 — ,,Przychody z tytulu dochodéw budzetowych”
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Wariant |
Struktura konta

XXX XXXXX XXXX

Paragraf

Rozdziat

Konto syntetyczne

KOD KONTA NAZWA TYP
720 Przychody z tytulu dochodéw budzetowych Z
Wg wzorca Przychody z tytutu dochoddw budzetowych wg A
720-70005-0750 rozdzialow, paragraféw
Wariant ||
XXX XX XXXXX XXXX

Paragraf

Rozdziat

Zrodbo srodkéew

Konto syntetyczne
KOD KONTA NAZWA TYP
720 Przychody z tytutu dochodéw budzetowych z
Wg wzorca Przychody z tytutu dochodow budzetowych wg Zradta A

720-01-90018-0910

srodkéw, rozdziatow, paragrafow

41) Konto 750 - "Przychody finansowe"

Wariant |
Struktura konta:

XXX XXXXX XXXX

Paragraf

Rozdziat

Konto syntetyczne
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KOD KONTA NAZWA TYP
750 Przychody finansowe Z
Wqg wzorca Przychody finansowe wg rozdziatow, paragrafow A
750-75020-0920
Wariant Il;
AAX XX XXX XXXXX

Paragraf

Rozdziat

Zrédio $rodkow

Konto syntetyczne
[KOD KONTA NAZWA TYP
750 Przychody i koszty finansowe Z
Wg wzorca Przychody i koszty finansowe wg Zrodla sSrodkow, | A

750-01-90019-0910

rozdziatow, paragrafow

42) Konto 751 Koszty finansowe

Struktura konta:

AXX X XXXXX XXX XX

Oznaczenie tytutu kosztow

—— Paragraf

Rozdziat

— Dysponent

Konto syntetyczne

KOD KONTA NAZWA TYP
751 Koszty finansowe z
Wag wzorca Koszty finansowe , dysponentdw, rozdzialow, paragrafow, A
751-A-75020-3110-01 oznaczenie 2rodia finansowania oznaczenie tytulu kosztow

43) Konto 760 - "Pozostale przychody operacyjne”
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Wariant |
Struktura konta;

XXX XXXK XXXX

Faragraf

Rozdzial

Konto syntetyczne

KOD KONTA NAZWA TYP
760 Pozostale przychody operacyjne z
Wg wzorca Pozostale przychody operacyjne wg rozdziatow, A
760-01005-0570 paragrafow
Wariant Il
Struktura konta;
XAX XXXXX XXXX XX

Rodzaj przychodu

Paragraf

Rozdziat

Konto syntetyczne

KOD KONTA NAZWA TYP
760 Pozostale przychody operacyjne z
Wg wzorca Pozostale przychody operacyjne wg rozdziatow, A

760-01005-0570-00

paragraféw i rodzaju przychodéw

Wariant Il
Struktura konta:

XXX X XX

obdarowany

Grupa srodkow trwatych

Konto syntetyczne



01- starostwo powiatowe

02- powiat

03- w ramach realizacji projektu , Integracja
spofeczna w powiecie stargardzkim
~wspotfinansowanego ze srodkow Unii
Europejskiej w ramach Europejskiego
Funduszu Spolecznego realizowanego w
ramach Programu Operacyjnego Kapitat
Ludzki

KOD KONTA NAZWA TYP
| 760 Pozostale przychody operacyjne Z
Wg wzorca Otrzymane darowizny - pozostate przychody operacyjne A
760-0-02 wg grupy srodkow trwatych, obdarowany

44) Konto 761 Pozostale koszty operacyjne

Wariant |

Struktura konta:

XXX X XXXXX  XXXX XX

Oznaczenie tytutu kosztow

Paragraf

Rozdziat

Dysponent

Konto syntetyczne

761-A-75020-3110-01

tytutu kosztow

paragrafow, oznaczenie Zrodta finansowania oznaczenie

KOD KONTA NAZWA TYP
761 Pozostate koszty operacyjne Z
Wg wzorca Pozostate koszty operacyjne , dysponentow, rozdzialow, A

Wariant Il

Struktura konta:
Strona dochodowa

AXX  XXXXX  XXXX

Paragraf

Rozdziat

Konto syntetyczne



KOD KONTA

NAZWA TYP
761 Pozostale koszty operacyjne Z
Wg wzorca Pozostale koszty operacyjne , rozdzialow, paragraféw, A
761-75020-0750
Wariant 1|
Struktura konta:
XXX X XX
Pochodzenie majatku
Grupa srodkow trwatych
Konto syntetyczne
KOD KONTA NAZWA TYP
761 Pozostale kosziy operacyjne F
Wg wzorca Przekazane darowizny - pozostale koszty operacyjne wg A
761-0-02 grupy srodkow trwatych, pochodzenie majatku
01- starostwo powiatowe
02- powiat
03- zakupione w ramach realizacji projektu
, Integracja spoteczna w powiecie
stargardzkim ,wspaffinansowanego ze
srodkéw Unii Europejskiej w ramach
Europejskiego Funduszu Spolecznego
realizowanego w ramach Programu
Operacyjnego Kapitat Ludzki
45) Konto 770 Zyski Nadzwyczajne
dochody
Struktura konta;
XXX XXXXX XXXH XX
Tytul dochodow
Paragraf
Rozdziat
Konto syntetyczne
KOD KONTA NAZWA TYP
770 Zyski nadzwyczajne Z
Wg wzorca Zyski nadzwyczajne, rozdziatow, paragraféw, oznaczenie A
770-75020-2110-01 tytulu dochodow

Ln
a



46) Konto 771 Straty Nadzwyczajne

Struktura konta:

XXX K KAXXX XAXX XX

Oznaczenie tytutu kosztow

Paragraf

Rozdziat

Dysponent

Konto syntetyczne

KOD KONTA NAZWA TYP
771 Straty nadzwyczajne Z
Wg wzorca Straty nadzwyczajne, dysponentow rozdziatow, paragrafow, A
771-A-75020-3110-01 oznaczenie tytulu kosztow

Zespot 8 - "Fundusze, rezerwy i wynik finansowy"

47) Konto 800 -"Fundusz jednostki"

Struktura konta:
XXX XX XX

Okreslenie tytulu zwiekszenia lub
Zmniejszenia

Zwigkszenie lub zmniejszenie

Konto syntetyczne

Dodaje sie nowy ,kod konta” — ,Droga 1716Z Kalin - Morzyca'™:
800-04-13 po stronie zwiekszen funduszu

B00-05-13 po stronie zmniejszen funduszu,

a struktura konta pozostaje bez zmian, tj.;



KOD KONTA NAZWA TYP
800 Fundusz jednostki Z
800-01 Fundusz jednostki po zmianach ( z bilansu otwarcia) A
800-02 Fundusz jednostki w pozostatych srodkach trwatych A
800-03 Fundusz jednostki — wartoéci niematerialne i prawne A
800-04 Zwigkszenia funduszu A
800-04-01 Zysk bilansowy za rok ubiegly A
800-04-02 Zrealizowane wydatki budzetowe A
800-04-03 Srodki na inwestycje A
800-04-04 Aktualizacja wyceny srodkéw trwatych A
800-04-05 Nieodpiatne otrzymane $rodki trwale i srodki trwate w budowie A
| oraz wartosci niematerialne i prawne
800-04-06 Inne zwigkszenia A
800-04-07 Aktywa otrzymane w ramach centralnego zaopatrzenia A
800-04-08 Aktywa przejete od zlikwidowanych |ub potgczonych A
jednostek
800-04-09 POKAL A
800-04-11 Termomodernizacja budynku Il LO w Stargardzie A
800-04-12 Termomodernizacja budynku | LO w Stargardzie A
800-04-13 Droga 1716Z Kolin - Marzyca A
800-05 Zmniejszenia funduszu A
800-05-01 Strata za rok ubjegly A
800-05-02 Zrealizowane dochody budzetowe A
800-05-03 Dotacje i srodki na inwestycje A
800-05-04 Pokrycie amortyzacji A
800-05-05 Aktualizacja wyceny Srodkow trwalych A
800-05-06 Wartos¢ sprzedanych i nieodpiatnie przekazanych srodkdw A
trwatych i Srodkéw trwalych w budowie oraz wartosci
niematerialnych i prawnych
800-05-07 Inne zmniejszenia A
800-05-08 Pasywa przejete od zlikwidowanych Iub potgczonych A
jednostek
800-05-09 POKAL A
800-05-10 Aktywa przekazane w ramach centralnego zaopatrzenia A
800-05-11 Termomodernizacja budynku Il LO w Stargardzie A
800-05-12 Termomodernizacja budynku | LO w Stargardzie A
800-05-13 Droga 1716Z Kolin - Morzyca A

Konto 810 - "Dotacje budzetowe oraz $rodki z budzetu na inwestycje"

Schemat przeznaczenia srodkéw:

1. zadania zlecone (lub 2)
2. zadania wiasne (lub W)

2.1 = ,Termomodernizacja budynku Il LO w Stargardzie”
2.2 — ,Termomodernizacja budynku | LO w Stargardzie”
3. zadania realizowane ze &rodkdéw niewygasajgcych

4. zadania realizowane na podstawie porozumien z jednostkami samorzadu terytorialnego

5. zadania realizowane na podstawie porozumien z organami z organami administracji

rzgdowej




5.1 Wojewoda Zachodniopomorski , Przeprowadzenie badan specjalistycznych i
obserwacji szpitalnej poborowych dla potrzeb Powiatowej Komisji Lekarskiegj”
5.2 Wojewoda Zachodniopomorski , Poprawa bezpieczenstwa zabytkéw w powiecie
stargardzkim ,
6. zdania zlecone ptatne $rodkami powiatu
7. pomoc rzeczowa lub finansowa
8. program wieloletni” Wsparcie jednostek samorzadu terytorialnego w dziataniach
stabilizujgeych system ochrony zdrowia"
9.zakup mieszkania rodzinkowego przy ul. Mickiewicza 1A/4 w Stargardzie na
potrzeby placowki opiekunczo-wychowawcze] — wptata |l raty

Struktura konta:

XXX XXXXX  XXXX XX

Rodzaj zadania

Paragraf

Rozdziat

Konto syntetyczne

KOD KONTA NAZWA TYP

810 Dotacje budzetowe oraz srodki z budzetu na Z
inwestycje

Wg wzorca Dotacje budzetowe oraz $rodki na inwestycje wg A

810-80120-2540-21 rozdziatéw, paragraféw i rodzaju zadania

48) Konto 840 - "Rezerwy i rozliczenia miedzyokresowe przychodéw"

Strukiura konta;

XXX XXXXX XXXX X XX

L Rodzaj rezerwy

Cyfra kontrolna

Paragraf

Rozdziat

Konto syntetyczne

KOD KONTA NAZWA TYP
840 Rezerwy i rozliczenie miedzyokresowe przychodow Z
Wy wzorca Rezerwy i rozliczenie miedzyokresowe przychodow wg A
840-75020-0770-1-00 rozdzialdow , paragraféw i rodzaju rezerwy




49) Konto 851 - "Zaktadowy fundusz swiadczen socjalnych”

Struktura konta:

XXX KXXXX XXXX X XX
Rodzaj zmiany stanu funduszu
Rodzaj zadania
Paragraf
Rozdziat
Konto syntetyczne
KOD KONTA NAZWA TYP
851 Zaktadowy fundusz swiadczen sogjalnych Z
Wg wzorca Zaktadowy Fundusz Swiadczen socjalnych wg rozdziatu, A
851-75020-4440-1-01 paragrafu, rodzaju zadania i rodzaju zmiany stanu funduszu
50) Konto 860 - "Straty i zyski nadzwyczajne oraz wynik finansowy”
Struktura konta;
XXX XX
Straty i zyski nadzwyczajne oraz wynik
finansowy
Konto syntetyczne
KOD KONTA NAZWA TYP
860 Straty i zyski nadzwyczajne oraz wynik finansowy Z
860-01 Straty i zyski nadzwyczajne oraz wynik finansowy A
2. Konta pozabilansowe
1) Konto 010 — ,,Srodki trwate w likwidacji”
Struktura konta:
XXX X XX
Rodzaj $rodka trwalego w likwidacji
Grupa érodka trwatego w likwidagji
Konto syntetyczne
KOD KONTA NAZWA TYP
010 Srodki trwate w likwidacji Z
g\f% wzorca Srodki trwate w likwidacji wg grupy i rodzaju srodka trwalego A
10-0-10

57



2) Konto 012 — ,Srodki trwale — rozdysponowane z powiatowego zasohu nieruchomosci®”

Struktura konta:

AKX XX XX

AX

\— Wa grup klasyfikacji srodkow trwatych

Sposéh zagospodarowania

Jednostka organizacyjna

Konto syntetyczne

KOD KONTA NAZWA TYP
012 Srodki trwate — rozdysponowane z powiatowego zasobu Z
nieruchomosci
Wg wzarca Srodki trwate — rozdysponowane z powiatowego zasobu A
012-01-01-01 nieruchomosci wg jednostki organizacyjnej, sposobu
zagospodarowania oraz klasyfikacji srodkow trwatych
Sposob zagospodarowania:
01 nieruchomosci oddane w wieczyste uzytkowanie gruntow
02 nieruchomosci oddane w trwaty zarzad
03 nieruchomosci oddane w nieodptatne uzytkowanie
04 nieruchomosci oddane w diugoletnig dzierzawe
3) Konto 018 — ,,Wartosci niematerialne i prawne w likwidacji”
Struktura konta:
XXX X XX
Rodzaj wartosci niematerialnej i prawnej w likwidacji
Grupa wartosci niematerialnegj i prawne] w likwidacji
Konto syntetyczne
KOD KONTA NAZWA TYP
018 Wartosci niematerialne i prawne w likwidacji pd
Wg wzorca Wartosci niematerialne i prawne w likwidacji wg grupy i rodzaju A
018-0-10

4) Konto 019 — ,, Obce srodki trwale”

Struktura konta:
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XXX X XXX XX

Oznaczenie wiasciciela

Rodzaj srodkow trwatych

— Grupa $rodkow trwatych

Konto syntetyczne

KOD KONTA NAZWA TYP
019 Obce srodki trwale Z
wg wzorca Obce srodki trwate wg grupy i rodzaju —oznaczenie | A
019-0-10-01 wiasciciela

5) Konto 022 |, Obce pozostale $rodki trwale”

Struktura konta:

AXX XX
Oznaczenie wiasciciela
Konto syntetyczne
| KOD KONTA NAZWA TYP
022 Obce pozostale srodki trwate Z
Wg wzorca Obce pozostale srodki trwate | oznaczenie wiasciciela A
022-01

6) Konto 241 — | Rozrachunki warunkowe z tytutu naleznosci”
Struktura konta:

KXX XXXXX XXXX X XX

Rodzaj kontrahenta

Rodzaj zadania

Paragraf

Rozdziat

Konto syntetyczne

KOD KONTA NAZWA TYP
241 Rozrachunki warunkowe Z
Wag wzorca Rozrachunki warunkowe z tytulu naleznosci wg rozdziatu, A
241-75020-6050-1-01 paragrafu i oznaczenia kontrahenta
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7) Konto 242 — Rozrachunki warunkowe z tytutu zohowiazan”

Struktura konta:

AXK KXXKXKX KXXX X XX
Rodzaj kontrahenta
Rodzaj zadania
Paragraf
Rozdzial
Konto syntetyczne
KOD KONTA NAZWA TYP
242 Rozrachunki warunkowe z tytutu zobowigzan zZ
Wg wzorca Rozrachunki warunkowe z tytutu naleznosci wg rozdziatu, A
242-75020-6050-1-01 paragrafu i oznaczenia kontrahenta
8) Konto 975 — ,,\Wydatki strukturaine”
Struktura konta:
KXX X XX
Kod wydatku strukturalnego
Dysponent
Konto syntetyczne
KOD KONTA NAZWA TYP
975 Wydatki strukiuralne z
Wg wzorca Wydatki strukturalne- okreslenie dysponenta wydatkow A
975-A-01 strukturalnych, ckreslenia kodu wydatkdw .

9) Konto 976 — ,,Wzajemne rozliczenia miedzy jednostkami”

Struktura konta:
Wariant |

dla wytgczen pomiedzy jednostkami naleznosci i zobowigzan, nieodptatnego przekazania srodkow
trwatych oraz wartosci niematerialnych i prawnych:

AXX XX XX

Kod jednostki organizacyjnej

Kod wylgczenia

Kontao syntetyczne

KOD KONTA NAZWA TYP
976 Wzajemne rozliczenia miedzy jednostkami z
Wg wzaorca Wzajemne rozliczenia migdzy jednostkami, kod A
976-01-01 wytaczenia, kod jednostki organizacyjnej .
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Kod wyltaczenia:

01 — wylgczenia dotyczace naleznosci

02 — wylaczenia dotyczace zobowigzan

03 — wytgczenia dotyczace zwigkszen funduszu jednostki
04 — wylgczenia dotyczace zmnigjszen funduszu jednostki

Kod jednostki organizacyjnej:

01 Powiatowy Urzad Pracy w Stargardzie,

02 Powiatowy Inspektorat Nadzoru Budowlanego w Stargardzie,

03 Komenda Powiatowa Parstwowej Strazy Pozarnej w Stargardzie,

04 Powiatowy Osrodek Dokumentacji Geodezyjne| i Kartograficznej w Stargardzie,

05 Powiatowe Centrum Pomocy Rodzinie w Stargardzie,

06 Zespdt Szkét Nr 1 w Stargardzie,

07 Zespdt Szkét Nr 2 w Stargardzie,

08 Zespdt Szkot Nr 5 CKP w Stargardzie,

09 Zespdt Szkot Budowlano-Technicznych w Stargardzie,

10 Zespot Szkét Specjalnych w Stargardzie,

11 | Liceum Ogolnoksztatcace w Stargardzie,

12 Il Liceum Ogdlnoksztatcgee w Stargardzie,

13 Poradnia Pedagogiczno — Psychologiczna w Stargardzie,

14 Bursa Szkolna w Stargardzie,

15 Zarzgd Drog Powiatowych w Stargardzie,

16 Centrum Ksztatcenia Praktycznego w Stargardzie,

17 Powiatowy Osrodek Doskonalenia Nauczycieli w Stargardzie,

18 Dom Pomocy Spotecznej w Dolicach,

19 Placdwka Opiekunczo-Wychowawcza Nr 1 z siedzibg przy ul. K. Szymanowskiego 56/31 w
Stargardzie,

20 Placdéwka Opiekuriczo-Wychowawcza Nr 2 z siedzibg przy ul. Marszatka J. Pilsudskiego
103/1-2-3 w Stargardzie,

21 Placdéwka Opiekuriczo-Wychowawcza Nr 3 z siedzibg przy ul. A. Mickiewicza 1A/4 w
Stargardzie,

22 Placowka Opiekuriczo-Wychowawcza Nr 4 z siedzibg w migjscowosci Witkowo 24 C gm.
Stargard,

23 Placowka Opiekuriczo-Wychowawcza Nr 5 z siedzibg przy ul. J. Sniadeckiego 1a/1 w
Stargardzie,

24 Placowka Opiekuriczo — Wychowawcza Nr 6 z siedzibg przy ul. Gen. W1, Andersa 14 w
Stargardzie,

25 Centrum Obstugi Placéwek Opiekunczo-Wychowawczych w Stargardzie.

Wariant Il dla wylaczen pomigdzy jednostkami przychodéw i kosztéw:

XXX XXX XX

Kod jednostki organizacyjnej

Kod wylgczenia

Konto syntetyczne

KOD KONTA NAZWA TYP
976 Wzajemne razliczenia miedzy jednostkami Z
Wg wzorca Wzajemne rozliczenia miedzy jednostkami, kod A
876-720-01 wylaczenia, kod jednostki organizacyjne; .

Kod wylgczenia dotyczacy przychodéw:

720 — przychoedy z tytutu dochoddw budzetowych
750 = przychody finansowe

760 — pozostale przychody operacyjne,



Kod wylaczenia dotyczacy kosztéw:

401 - zuzycie materizalow i energii

402 - uslugi obce

403 - podatki | optaty

404 - wynagrodzenia

405 = ubezpieczenia spoleczne i inne $wiadczenia
409 - pozostate koszty rodzajowe

751 — koszty finansowe

761 — pozostate koszty operacyjne

Kod jednostki organizacyjnej:

O NGO LD

—
-

Y A W W
oo ~1 M b o b
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21.
22,
23,
24,

25.

Powiatowy Urzad Pracy w Stargardzie,

Powiatowy Inspektorat Nadzoru Budowlanego w Stargardzie,

Komenda Powiatowa Panstwowej Strazy Pozarnej w Stargardzie,

Powiatowy Osrodek Dokumentacji Geodezyjnej | Kartograficzne] w Stargardzie,
Powiatowe Centrum Pomocy Rodzinie w Stargardzie,

Zespot Szkot Nr 1 w Stargardzie,

Zespot Szkot Nr 2 w Stargardzie,

Zespdt Szkot Nr 5 CKP w Stargardzie,

Zespot Szkot Budowlano-Technicznych w Stargardzie,

. Zespot 5zkdt Specjalnych w Stargardzie,

. | Liceum Ogodlnoksztalcgce w Stargardzie,

. Il Liceum Ogolnoksztalcgce w Stargardzie,

. Poradnia Pedagogiczno — Psychologiczna w Stargardzie,

. Bursa Szkolna w Stargardzie,

. Zarzad Drog Powiatowych w Stargardzie,

. Centrum Ksztalcenia Praktycznego w Stargardzie,

. Powiatowy Osrodek Doskonalenia Nauczycieli w Stargardzie,

. Dom Pomaocy Spoteczne] w Dolicach

. Placowka Opiekunczo-Wychowawcza Nr 1 z siedzibg przy ul. K. Szymanowskiego 56/31 w

Stargardzie,

. Placowka Opiekunczo-Wychowawcza Nr 2 z siedzibg przy ul. Marszatka J. Pitsudskiego

103/1-2-3 w Stargardzie,

Flacowka Opiekunczo-Wychowawcza Nr 3 z siedzibg przy ul. A. Mickiewicza 1A/4 w
Stargardzie,

Placéwka Opiekurniczo-Wychowawcza Nr 4 z siedzibg w miejscowosci Witkowo 24 C gm.

Stargard,

Placéwka Opiekunczo-Wychowawcza Nr 5 z siedzibg przy ul. J. Sniadeckiego 1a/1 w
Stargardzie,

Placowka Opiekuriczo — Wychowawcza Nr 6 z siedzibg przy ul. Gen. Wi Andersa 14 w
Stargardzie,

Centrum Obstugi Placéwek Opiekunczo-Wychowawczych w Stargardzie.

Struktura konta:

Wariant [

dla wytgczen pomiedzy jednostkami naleznosci i zobowigzan, nieodptatnego przekazania Srodkow
trwatych oraz wartosci niematerialnych i prawnych:

AXX XX XX
Kod jednostki organizacyjnej
Kod wylgczenia
Kanto syntetyczne
KOD KONTA NAZWA TYP |
976 Wzajermne rozliczenia miedzy jednostkami £
Wg wzorca Wzajemne rozliczenia miedzy jednostkami, kod A
976-01-01 wylaczenia, kod jednostki organizacyjnej .




Kod wylaczenia:

01 — wylaczenia dotyczace naleznosci

02 — wytaczenia dotyczgce zobowigzan

03 — wytgczenia dotyczace zwiekszen funduszu jednostki
04 — wytgczenia dotyczgce zmnigjszen funduszu jednostki

Kod jednostki organizacyjnej:

L0 N A LA

22.

23.

24.

25.

Powiatowy Urzad Pracy w Stargardzie,

Powiatowy Inspektorat Nadzoru Budowlanego w Stargardzie,

Komenda Powiatowa Panstwowej Strazy Pozarnej w Stargardzie,

Powiatowy Osrodek Dokumentacji Geodezyjnej i Kartograficznej w Stargardzie,
Powiatowe Centrum Pomocy Rodzinie w Stargardzie,

Zespot Szkét Nr 1 w Stargardzie,

Zespol Szkét Nr 2 w Stargardzie,

Zespot Szkét Nr 5 CKP w Stargardzie,

Zespot 5zkét Budowlano-Technicznych w Stargardzie,

. Zespol Szkot Specjalnych w Stargardzie,

. | Liceum Ogélnoksztalcgce w Stargardzie,

. I Liceum Ogdlnoksztalcgce w Stargardzie,

. Poradnia Pedagogiczno — Psychologiczna w Stargardzie,

. Bursa Szkolna w Stargardzie,

. Zarzgd Drég Powiatowych w Stargardzie,

. Centrum Ksztatcenia Praktycznego w Stargardzie,

. Powiatowy Osrodek Doskonalenia Nauczycieli w Stargardzie,

. Dom Pomocy Spotecznej w Dolicach

. Placowka Opiekunczo-Wychowawcza Nr 1 z siedzibg przy ul. K. Szymanowskiego 56/31

w Stargardzie,

. Placdéwka Opiekuriczo-Wychowawcza Nr 2 z siedzibg przy ul. Marszatka J. Pilsudskiego

103/1-2-3 w Stargardzie,

. Placéwka Opiekuriczo-Wychowawcza Nr 3 z siedzibg przy ul. A. Mickiewicza 1A/4 w

Stargardzie,

Placowka Opiekunczo-Wychowawcza Nr 4 z siedzibg w migjscowosci Witkowo 24 C gm.
Stargard,

Placowka Opiekuriczo-Wychowawcza Nr 5 z siedzibg przy ul. J. Sniadeckiego 1a/1 w
Stargardzie,

Placowka Opiekunczo — Wychowawcza Nr 6 z siedzibg przy ul. Gen. Wh Andersa 14 w
Stargardzie,

Centrum Obstugi Placéwek Opiekunczo-Wychowawczych w Stargardzie.

Wariant Il dla wylgczen pomiedzy jednostkami przychodéw i kosztéw:

XXX XXX XX

Kod jednostki organizacyjnej

Kod wyiaczenia

Konto syntetyczne

KOD KONTA NAZWA TYP
876 Wzajemne rozliczenia miedzy jednostkami zZ
Wg wzorca Wzajemne rozliczenia miedzy jednostkami, kod A
976-720-01 wytaczenia, kod jednostki organizacyjne] .

Kod wylaczenia dotyczacy przychodow:
720 — przychody z tytutu dochoddw budzetowych
750 — przychody finansowe



760 — pozostate przychody operacyjne,

Kod wylaczenia dotyczacy kosztow:

401 — zuzycie materiatow i energii

402 — ustugi obce

403 — podatki i optaty

404 —wynagrodzenia

405 — ubezpieczenia spoteczne i inne swiadczenia
409 — pozostale koszty rodzajowe

751 — koszty finansowe

761 — pozostate koszty operacyjne

Kod jednostki organizacyjne;j:

000 SO O L B

22,

23.

24.

25.

Powiatowy Urzad Pracy w Stargardzie,

Powiatowy Inspektorat Nadzoru Budowlanego w Stargardzie,

Komenda Powiatowa Panstwowej Strazy Pozarne] w Stargardzie,

Powiatowy Osrodek Dokumentacji Geodezyjnej | Kartograficznej w Stargardzie,
Powiatowe Centrum Pomocy Rodzinie w Stargardzie,

Zespot Szkét Nr 1 w Stargardzie,

Zespot Szkét Nr 2 w Stargardzie,

Zespot Szkot Nr 5 CKP w Stargardzie,

Zespot Szkat Budowlano-Technicznych w Stargardzie,

. Zespot Szkét Specjalnych w Stargardzie,

. I Liceum QOgdlnoksztatcgee w Stargardzie,

. I Liceum Ogdinoksztalcace w Stargardzie,

. Poradnia Pedagogiczno — Psychologiczna w Stargardzie,

. Bursa Szkolna w Stargardzie,

. Zarzad Drég Powiatowych w Stargardzie,

. Centrum Ksztalcenia Praktycznego w Stargardzie,

. Powiatowy Osrodek Doskonalenia Nauczycieli w Stargardzie,

. Dom Pomocy Spotecznej w Dalicach.

. Placowka Opiekunczo-Wychowawcza Nr 1 z siedzibg przy ul. K. Szymanowskiego 56/31

w Stargardzie,

. Placéwka Opiekunczo-Wychowawcza Nr 2 z siedzibg przy ul. Marszatka J. Pilsudskiego

103/1-2-3 w Stargardzie,

. Placowka Opiekuriczo-Wychowawcza Nr 3 z siedzibg przy ul. A. Mickiewicza 1A/4 w

Stargardzie,

glacéwléa Opiekunczo-Wychowawcza Nr 4 z siedzibg w miejscowosci Witkowo 24 C gm.
targard,

Placowka Opiekuriczo-Wychowawcza Nr 5 z siedzibg przy ul. J. Sniadeckiego 1a/1 w

Stargardzie,

Placowka Opiekunczo — Wychowawcza Nr 6 z siedzibg przy ul. Gen. Wt Andersa 14 w

Stargardzie,

Centrum Obsifugi Placéwek Opiekuriczo-Wychowawczych w Stargardzie,

10) Konto 980 - Plan finansowy wydatkow budzetowych

Struktura konta;

AXX

X AKXXXX  XXXX

Paragraf

Rozdziat

Dysponent
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Konto syntetyczne

KOD KONTA NAZWA TYP
980 Plan wydatkow budzetowych zZ
980-A-85415-3240 Plan wydatkéw budzetowych, dysponentéw, rozdzial, paragraf A

11) Konto 990 - ,,Plan finansowy wydatkéw budzetowych w ukladzie zadaniowym”
Struktura konta:
Wariant I; ilo¢ znakéw uzalezniona od zlozonosci struktury numeru zadania

XXX X XX X X X X X

Rodzaj zadania

Kod dziatania

Kod podzadania

Kod zadania

Kod funkji

Rodzaj wydatku

Dysponent

Konto syntetyczne

KOD KONTA NAZWA TYP
980 Plan finansowy wydatkow budzetowych w ukladzie Z
zadaniowym
Wg wzorca Plan finansowy wydatkéw budzetowych w ukladzie A
990-F-02-5-1-3-2-1 zadaniowym wg dysponentéw, rodzajow wydatkow, kodu
990-F-01-13-2-1-3-1 funkgji, kodu zadania, kodu podzadania, kodu dziatania
oraz rodzaju zadania

Rodzaj wydatku:

01 wydatek biezacy

02 wydatek majgtkowy

Schemat rodzaju zadan

1 — zadania zlecone

5 — zadania realizowane na podstawie porozumien z organami administracji rzgdowej
12) Konto 981 — Plan finansowy niewygasajacych wydatkéw

Struktura konta:
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AKX X XXAXXK XXXX

Paragraf

Rozdziat

Dysponent

Konto syntetyczne

KOD KONTA NAZWA TYP
981 Plan wydatkdw budzetowych zZ
981-A-85415-3240 Plan wydatkéw budZetowych, dysponentow, rozdzial, paragraf A

13) Konto 998 - "Zaangazowanie wydatkéw budzetowych roku biezacego”

Struktura konta:
Wariant |

XXX X KXAXX XXXX XX

Rodzaj zadania

Paragraf

Rozdziat

Dysponent

Konto syntetyczne

KOD KONTA NAZWA TYP
998 Zaangazowanie  wydatkéw  budzetowych  roku| Z
biezgcego
Wg wzorca Zaangazowanie wydatkéw budzetowych roku A
998-A-70005-4300-21 biezacego wg dysponentdw, rozdziatow, paragrafow i
rodzaju zadania

Rodzaje zadan:
1 — zadania zlecone
2 — zadania wilasne
21 — Termomodernizacja budynku |l LO w Stargardzie
22 — Termomodernizacja budynku | LO w Stargardzie
3 — zadania realizowane ze $rodkéw niewygasajacych
4 — zadania realizowane na podstawie porozumien z jednostkami samorzadu terytorialnego
5 - zadania realizowane na podstawie porozumien organami administracji rzadowej
51 Wojewoda Zachodniopomorski , Przeprowadzenie badan specjalistycznych i
obserwacji szpitalnej poborowych dla potrzeb Powiatowej Komisji Lekarskiej”
52 Wojewoda Zachodniopomorski , Poprawa bezpieczenstwa zabytkow w powiecie
stargardzkim ,,
6 - zadania zlecone ptatne srodkami powiatu
7 - pomoc rzeczowa lub finansowa
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8 - program wieloletni" Wsparcie jednostek samorzadu terytorialnego w dziataniach
stabilizujgcych system ochrony zdrowia"
9 - zakup mieszkania rodzinkowego przy ul. Mickiewicza 1A/4 w Stargardzie na potrzeby

placowki opiekunczo-wychowawczej — wptata || raty

Wariant Il

XXX X AXAXX XXXX X

Zrodia sfinansowania

Paragraf

Rozdziat

Dysponent

Konto syntetyczne

KOD KONTA NAZWA TYP
9498 Zaangazowanie wydatkow budzetowych roku biezacego Z
Wg wzorca Zaangazowanie wydatkow budzetowych roku biezgcego wg A
998-A-85415-4018-1 dysponentow, rozdzialdéw, paragraféw i Zradla sfinansowania
1 = zadania zlecone
2 = zadania wiasne
3 — zadania realizowane ze $rodkéw niewygasajacych
4 — zadania realizowane na podstawie porozumien z jednostkami samorzadu terytorialnego
5 - zadania realizowane na podstawie porozumien organami administracji rzadowej
6 - zadania zlecone platne srodkami powiatu
7 - pomoc rzeczowa lub finansowa
14) Konto 999 - "Zaangazowanie wydatkow budzetowych przysziych lat”
Struktura konta;
XXX X XXX XXXX XX
Zrédta sfinansowania
Paragraf
Rozdzial
Dysponent
[Konto syntetyczne
KOD KONTA NAZWA TYP
999 Zaangazowanie wydatkdéw budzetowych przyszlych lat Z
Wg wzorca Zaangazowanie wydatkow budzetowych przysztych lat wg A

999-A-70005-4300-21

dysponentow, rozdziatow. paragratéw i zrodla
stfinansowania
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I — zadania zlecone
2 — zadania wlasne
21 Termomodernizacja budynku Il LO w Stargardzie
22 Termomodernizacja budynku I LO w Stargardzie
3 - zadania realizowane ze srodkoéw niewygasajacych
4 — zadania realizowane na podstawie porozumien z jednostkami samorzadu
terytorialnego
5 - zadania realizowane na podstawie porozumien organami administracji rzadowej
51 Wojewoda Zachodniopomorski .. Przeprowadzenie badan specjalistycznych i
obserwacji szpitalnej poborowych dla potrzeb Powiatowej Komisji Lekarskiej™
32 Wojewoda Zachodniopomorski ..Poprawa bezpieczenstwa zabytkow w powiecie
stargardzkim
6 - zadania zlecone phatne $rodkami powiatu
7 - pomoc rzeczowa lub finansowa
§ - program wieloletni” Wsparcie jednostek samorzadu terytorialnego w dzialaniach
stabilizujacych system ochrony zdrowia™
9 - zakup mieszkania rodzinkowego przy ul. Mickiewicza 1A/4 w Stargardzie
na potrzeby placowki opiekunczo-wychowawczej — wplata 11 raty.

( kierownik jednostki )
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Zatgecznik Nr 11 do Zarzadzenia Nr 76/17
Starosty Stargardzkiego z dnia 31 maja 201 7r.

Plan kont dla dochodow Skarbu Panstwa

Wykaz kont

1. Konta bilansowe

Zespot 1 - Srodki pienigzne i rachunki bankowe

130 - Rachunek biezacy jednostki
141 — Srodki pieniezne w drodze

Zespol 2 - Rozrachunki i rozliczenia

221 - Naleznoécei z tytutu dochodéw budzetowych
222 - Rozliczenie dochoddéw budzetowych

225 - Rozrachunki z budzetami

226 - Dhugoterminowe naleznosci budzetowe

245 — Wplywy do wyjasnienia

290 - Odpisy aktualizujace naleznodei

Zespo6l 7 — Przychody, dochody i koszty
720 — Przychody z tytutu dochodéw budzetowych
750 - Przychody finansowe
751 — Koszty finansowe
760 - Pozostale przychody operacyjne

761 — Pozostale koszty operacyjne

Zespol 8 - Fundusze, rezerwy i wynik finansowy

800 - Fundusz jednostki
840 - Rezerwy i rozliczenia miedzyokresowe przychodow

860 — Wynik finansowy



2. Konta pozabilansowe

012 - Srodki trwale — bedace w zasobie nieruchomosci Skarbu Panstwa oraz
trwale rozdysponowane z zasobu nieruchomosci Skarbu Pafistwa na rzecz

innych jednostek i osob

-



Opis kont - zasady funkcjonowania kont

1. Konta bilansowe

Zespot 1 - "Srodki pieni¢zne i rachunki bankowe
Konta zespotu 1 "Srodki pienigzne i rachunki bankowe" stuza do ewidencji:

1) aktywow pienigznych majacych postaé krajowych i zagranicznych srodkéow
pienigznych, przechowywanych w kasach i ulokowanych na rachunkach
bankowych,

2) aktywow pienigznych majacych postaé czekéw, weksli obcych i innych
krotkoterminowych aktywow finansowych,

3) innych krajowych i zagranicznych $rodkéw pienieznych.

4) udzielanych przez banki kredytow.

Zadaniem kont zespotlu 1 jest odzwierciedlanie operacji pienieznych oraz obrotéw i
stanow aktywow pienieznych.

1) Konto 130 - "Rachunek biezgcy jednostki"

Konto 130 sluzy do ewidencji stanu $rodkéw pienieznych oraz obrotéw na rachunku
bankowym panstwowych i samorzadowych jednostek budzetowych z tytutu wydatkow
oraz dochodéw budzetowych objgtych planami finansowymi tych jednostek.

Konto 130 moze wykazywac¢ saldo Wn, ktore oznacza stan srodkéw pienigznych na
rachunku biezacym jednostki budzetowe;.

Saldo konta 130 rowne jest saldu sald wynikajacych z ewidencji szczegblowej
prowadzonej dla kont:

1) wydatkow budzetowych; konto 130 w zakresie wydatkéw budzetowych moze
wykazywa¢ saldo Wn, ktore oznacza stan $rodkéw budzetowych otrzymanych na
realizacj¢ wydatkdw budzetowych, a niewykorzystanych do korica roku,

2) dochodéw budzetowych: konto 130 w zakresie dochodéw budzetowych moze
wykazywa¢ saldo Wn, ktére oznacza stan srodkéw budzetowych 2z tytulu
zrealizowanych dochodéw budzetowych, ktére do korica roku nie zostaly przelane do
budzetu.



Struktura konta:
Ewidencjg szczegolowa prowadzi si¢ wedlug podzialek klasyfikacji budzetowej.

Ewidencjg szczegolowa prowadzi sie w oparciu o zasade funkcjonowania systemu
finansowo —ksiggowego powigzanego z systemem oplat

XXX XXX XXXXX XXXX

Paragraf

Rozdziat

Dziat

Konto syntetyczne

KOD KONTA NAZWA TYP
130 Rachunek biezacy jednostki Z
Wg wzorca Rachunek biezacy dochoddéw Skarbu Panstwa| A
130-700-70005-0470 we dziatu, rozdzialu i paragrafu

1) Konto 141 — »Srodki pieniezne w drodze”

Konto 141 shuzy do ewidencji $rodkéw pienigznych w drodze miedzy kasg i bankiem
oraz migdzy kontami w réznych bankach.

Na stronie Wn konta 141 ujmuje sie zwiekszenia stanu srodkéw pienieznych w drodze,
a na stronie Ma - zmniejszenia stanu $rodk6w pienieznych w drodze.

Stosownie do przyjetej techniki ksiegowania, srodki pieniezne w drodze moga byé
ewidencjonowane na biezgco lub tylko na przelomie okresu sprawozdawczego.

Konto 141 moze wykazywa¢ saldo Wn, ktére oznacza stan $rodkéw pienieznych w
drodze.

Ewidencj¢ szezegolowa prowadzi si¢ w oparciu o klasyfikacje budzetowa.



Struktura konta:

XXX XXX XXXXX XXXX

Paragraf

Rozdziat

Dzial

Konto syntetyczne

KOD KONTA NAZWA TYP
141 Srodki pieniezne w drodze Z
Weg wzorca Srodki pieniezne w drodze wg dziahy, |A
141-700-70005-0470 rozdziahu i paragrafu

Zespol 2 — ,Rozrachunki i rozliczenia”

Konta zespolu 2 stuza do ewidencji krajowych i zagranicznych rozrachunkéw, a takze
do ewidencji rozliczen $rodkoéw budzetowych, $rodkéw europejskich i innych $rodkéw
pochodzacych ze Zrodel zagranicznych niepodlegajacych zwrotowi, wynagrodzen.
niedoborow, szkéd i nadwyzek oraz wszelkich innych rozliczen zwiazanych z
rozrachunkami i roszczeniami spornymi.

Na kontach tego zespolu ewidencjonuje sie takze réznego rodzaju rozliczenia, ktore
powstaja w zwiazku z grupowaniem lub wyjasnianiem okreslonych kwot, np.:

- dochoddéw budzetowych,

- wydatkow budzetowych,

- dotacji budzetowych oraz platnosci z budzetu érodkéw europejskich,

- wydatkow z budzetu $rodkéw europejskich,

- srodk6w pochodzacych ze zrodel zagranicznych niepodlegajacych zwrotowi.

1) Konto 221 - "NaleznoSci z tytulu dochodéw budzetowyeh"

Konto 221 shizy do ewidencji naleznosci jednostek budzetowych z tytutu
dochodéw budzetowych, z wyjatkiem naleznosei wymagalnych w przyszlych latach.

Na stronie Wn konta 221 ujmuje si¢ przypisane naleznosci z tytutu wymagalnych w
danym roku dochodéw budzetowych.

Na stronie Ma konta 221 ujmuje si¢ wplaty naleznosci z tytutu dochodéw budzetowych
oraz przeniesienie naleznosci krotkoterminowych do dlugoterminowych.

L



Ewidencja szczegolowa do konta 221 powinna byé prowadzona wedlug dluznikéw i
podziatek klasytikacji budzetowej oraz budzetéw, ktérych naleznoscei dotycza.

Konto 221 moze wykazywa¢ dwa salda. Saldo Wn oznacza stan naleznosci z tytulu
dochodéw budzetowych, a saldo Ma - stan zobowigzan jednostki budzetowej z tytutu
nadptlat w tych dochodach.

Ewidencje szczegolowa prowadzi si¢ w oparciu o klasyfikacje budzetowa.

Struktura konta:

XXX X XXX XXXXX XXXXX XXXX

Paragraf

Rozdzial

Indeks podatnika

Rodzaj naleznosci

Struktura naleznosci

Konto syntetyczne

KOD KONTA NAZWA TYP
221 Naleznosci z tytulu dochoddw budzetowyech | Z
Wg wzorca Naleznosei z tytulu dochodéw budzetowych | A
221-1-111-00001- wg struktury, rodzaju naleznosci, indeksu
70005-0470 podatnika. rozdzialu i paragrafu

Struktura naleznosci:

| — naleznos¢ podstawowa — czgsé budzetu panstwa

7 —naleznos¢ podstawowa — czeé¢ jednostki samorzadu terytorialnego
2 — odsetki — czes¢ budzetu panstwa

8 — odsetki — czes¢ jednostki samorzadu terytorialnego.

Rodzaj naleznosei np.:

111 - wieczyste uzytkowanie gruntu

131 - najem , dzierzawa

141 - pozostate wplywy

161 - wykup mieszkan

171 - przeksztalcenia na whasnoscé

181 - trwaly zarzad

191 — wplywy ze sprzedazy sktadnikow majatkowych
201 — wplywy za wydanie kart parkingowych
301 — stuzebnos¢ gruntowa

401 - odszkodowania




2) Konto 222 - "Rozliczenie dochodéow budzetowych"

Konto 222 sluzy do ewidencji rozliczenia zrealizowanych przez jednostke dochodow
budzetowych.

Na stronie Wn konta 222 ujmuje si¢ dochody budzetowe przelane do budzetu,
w korespondencji odpowiednio z kontem 130.

Na stronie Ma konta 222 ujmuje si¢ w ciagu roku budzetowego okresowe lub roczne
przeksiegowania zrealizowanych dochodéw budzetowych na konto 800, na podstawie
sprawozdan budzetowych.

Konto 222 moze wykazywac saldo Ma, ktére oznacza stan zrealizowanych dochodéw
budzetowych, ale jeszcze nieprzelanych na rachunek bankowy odpowiednio do budzetu

panstwa lub budzetu samorzadu teryvtorialnego.

Ewidencje szczegdlowy prowadzi sig¢ w oparciu o klasyfikacje budzetows.

Struktura konta:

XXX XXX XXXXX XXXX XX

Rodzaj dysponenta

Paragraf

Rozdzial

Dzial

Konto syntetyczne

KOD KONTA NAZWA TYP
222 Rozliczenie dochoddw budzetowych Z
Wg wzorca Rozliczenie dochodéw  budzetowych wg|A

222-700-70005-0470-01 | dzialow , rozdzialdw, paragraféow dochodow i
rodzaju dysponenta

Rodzaj dysponenta:
01 — Wojewoda Zachodniopomorski
02 — Powiat Stargardzki




3) Konto 225 - "Rozrachunki z budzetami"

Konto 225 stuzy do ewidencji rozrachunkéw z budzetem panstwa i budzetami
samorzadow terytorialnych z tytutu zwrotu dotacji otrzymanych w poprzednich latach
oraz zobowigzan podatkowych wlasnych i wynikajacych z funkeji platnika potracer na
podatek dochodowy od 0s6b fizycznych.

W jednostkach wykonujacych czynnosei objete podatkiem od towaréw i ushug Vat,
konto to stuzy takze do rozrachunkéw z urzedem skarbowym z tytulu Vat oraz do
rozliczen Vat naliczonego i Vat naleznego takze w ramach scentralizowanego
rozliczenia podatku Vat dla calej jednostki samorzadu terytorialnego.

Na stronie Wn konta 225 ujmuje sie nadplaty oraz wplaty do budzetu, a na stronie Ma
zobowiazania wobec budzetéw i wplaty od budzetow.

Ewidencja szczegélowa do konta 225 powinna zapewni¢ mozliwosé ustalenia stanu
naleznosci i zobowiazan wedlug kazdego z tytuléw rozrachunkéw z budzetem odrebnie.
Konto 225 moze mie¢ dwa salda. Saldo Wn oznacza stan naleznosci, a saldo Ma - stan
zobowiazan wobec budzetow.

Ewidencje szczegélowa prowadzi sig w oparciu o klasyfikacje budzetowa.

Struktura konta:

XXX XXX XXXXX XXXX XX

Rodzaj rozrachunku

Paragraf

Rozdzial

Dziatl

Konto syntetyczne

KOD KONTA NAZWA TYP
225 Rozrachunki z budzetem Z
Wg wzorca Rozrachunki z budzetem wg dzialow,|A

225-700-70005-0470- | rozdziatéw, paragrafow i rodzaju rozrachunku
01

Rodzaj rozrachunku:
01 — czg$¢ jednostki samorzadu terytorialnego




4) Konto 226 - "Dlugoterminowe naleznosci budzetowe"

Konto 226 stuzy do ewidencji dhugoterminowych naleznodei lub dlugoterminowych
rozliczen z budzetem.

Na stronie Wn konta 226 ujmuje si¢ w szczegdlnosei dlugoterminowe naleznosei. w
korespondencji z kontem 840, a takZe przeniesienie naleznosdci krétkoterminowych do
diugoterminowych, w korespondencji z kontem 221.

Na stronie Ma konta 226 ujmuje si¢ w szczegdlnosci przeniesienie naleznosci
dlugoterminowych do krétkoterminowych w wysokosei raty naleznej na dany rok, w

korespondencji z kontem 221.

Konto 226 moze wykazywa¢ saldo Wn. ktére oznacza wartos¢ dlugoterminowych
naleznodci.

Ewidencj¢ szczegdlowa prowadzi si¢ w oparciu o klasyfikacje budzetowa.

Struktura konta

XXX X XXX KXXXX

Indeks podatnika

Rodzaj naleznosci

Struktura naleznosci

Konto syntetyczne
KOD KONTA NAZWA TYP
226 Dlugoterminowe naleznosci budzetowe Z
Wg wzorca Dlugoterminowe naleznosci budzetowe wg A
226-1-171-00001 struktury. rodzaju naleznosci, indeksu

podatnika,

Struktura naleznodéci:
| — nalezno$¢ podstawowa

Rodzaj naleznosci:
161 - wykup mieszkan
171 - przeksztalcenia na whasnosé




5) Konto 245 —,, Wplywy do wyjasnienia”

Konto 245 stuzy do ewidencji wptaconych. a niewyjasnionych kwot naleznosci z tytulu
dochoddéw budzetowych.

Na stronie Wn konta 245 ujmuje sie w szczegdlnosei kwoty wyjasnionych wplat i ich
ZWroty.

Na stronie Ma konta 245 ujmuje sig w szczegdlnodei kwoty niewyjasnionych wplat.
Konto 245 moze wykazywa¢ saldo Ma, ktére oznacza stan niewyjasnionych wptat.

Ewidencj¢ analityczng prowadzi si¢ wedlug poszezegélnych niewyjasnionych wptat.

Struktura konta:

XXX XXX XXXXX XXXX XX

Rodzaj rozrachunku

Paragraf

Rozdziat

Dzial

Konto syntetyczne

Lub
Struktura konta:
XXX XX
Rodzaj rozrachunku
~ Konto syntetyczne
KOD KONTA NAZWA TYP
245 Pozostale rozrachunki Z
Wg wzorca: Pozostale rozrachunki wg dziatow, | A
245-700-70005-075-01 | rozdziatéw, paragrafow i rodzaju rozrachunku




6) Konto 290 - "Odpisy aktualizujace naleznosci"

Konto 290 stuzy do ewidencji odpiséw aktualizujacych wartosé naleznosei watpliwych.
Na stronie Wn konta 290 ujmuje sie zmniejszenie wartosci odpiséw aktualizujacych
naleznosci, a na stronie Ma naliczone odpisy i ich zwickszenie.

Saldo konta 290 oznacza warto$¢ odpiséw aktualizujacych naleznosci.

Ewidencjg szczegdlowy prowadzi sie w oparciu o klasyfikacje budzetowa.

Struktura konta:

XXX X XXX XXXXX

XXXXX XXXX

—— Paragraf

Rozdzial

Indeks podatnika

Rodzaj naleznosci

Struktura naleznosci

Konto syntetyczne

KOD KONTA NAZWA TYR. |
290 Odpisy aktualizujace naleznoscei Z

Wg wzorca Odpisy aktualizujgce naleznosei wg struktury, | A
290-1-111-00001- rodzaju  naleznosci, indeksu podatnika,
70005-0470 rozdziatu i paragrafu.

Struktura naleznosci:
| — naleznos¢ gléwna
2 - odsetki

Rodzaj naleznosci np.:

111 - wieczyste uzytkowanie gruntu

131 - najem , dzierzawa
141 - pozostate wplywy
161 - wykup mieszkan

171 - przeksztalcenia na wlasnos¢

181 - trwaly zarzad

191 — wplywy ze sprzedazy skladnikéw majatkowych
201 — wplywy za wydanie kart parkingowych

301 - sluzebnoé¢ gruntowa
401 - odszkodowania



Zespol 7 - '"Przychody, dochody i koszty"

Konta zespolu 7 "Przychody. dochody i koszty" shuza do ewidencji:
1) przychodéw netto z tytulu sprzedazy produktéw i kesztdéw ich wytworzenia.
2) przychoddw z tytulu dochodow budzetowych,
3) przychodow ze sprzedazy towaréw oraz wartoéci sprzedanych towaréw w cenie
zakupu lub nabycia,
4) dotacji otrzymanych i przekazanych podleglym oddzialom przez samorzadowe
zaklady budzetowe,
5) przychoddw i kosztéw finansowych,
6) pozostatych przychodéw i kosztow operacyjnych.

Ewidencjg szczegdlows prowadzi sie wedlug pozycji planu finansowego oraz stosownie
do potrzeb planowania, analizy i sprawozdawczoscei oraz obliczenia podatkow.

1) Konto 720 —,,Przychody z tytulu dochodéw budzetowych”

Konto 720 sluzy do ewidencji przychodéw z tytulu dochodéw budzetowych
zwigzanych bezposrednio z podstawowa dzialalnoscia jednostki, w szezegdlnosei
dochodéw, do ktérych zalicza sig¢ podatki, skladki, oplaty, inne dochody budzetu
panstwa, jednostek samorzadu terytorialnego oraz innych jednostek. nalezne na
podstawie odrebnych ustaw lub uméw miedzynarodowych.

Na stronie Wn konta 720 ujmuje sie odpisy z tytutu dochodéw budzetowych, a na
stronie Ma konta 720 ujmuje si¢ przychody z tytulu dochoddw budzetowych.

Ewidencja szczegétowa prowadzona do konta 720 powinna zapewni¢ wyodrebnienie
przychodéw z tytutu dochodéw budzetowych wedlug pozycji planu finansowego.

W koricu roku obrotowego saldo konta 720 przenosi sie na konto 860.
Na koniec roku konto 720 nie wykazuje salda.

Ewidencj¢ szczegdlows prowadzi sie w oparciu o klasyfikacje budzetowa.

Struktura konta:

XXX XXX XXXXX XXXX

Paragraf

Rozdzial

Dzial

Konto syntetyczne



KOD KONTA NAZWA TYP
720 Przychody z tytulu dochoddw budzetowvch Z
Wg wzorca Przychody z tytulu dochodéw budzetowych — wg|A
720-700-70005-0470 dzialow, rozdzialdéw, paragrafow

2) Konto 750 - ""Przychody finansowe"

Konto 730 stuzy do ewidencji przychodéw finansowych.
Na stronie Ma konta 750 ujmuje si¢ przychody z tytulu operacji finansowych, w
szczegolnosei przychody ze sprzedazy papieréw wartosciowych. przychody z udziatéw
i akeji, dywidendy oraz odsetki od udzielonych pozyczek, dyskonto przy zakupie
weksli, czekéw obeych i papierdw wartosciowych oraz odsetki za zwloke w zaplacie
naleznosci, dodatnie rdznice kursowe.

W koncu roku obrotowego przenosi si¢ przychody finansowe na strong Ma konta 860

(Wn konto 750).

Na koniec roku konto 750 nie wykazuje salda.

Ewidencje szczegolowa prowadzi sie w oparciu o klasyfikacje budzetowa.

Struktura konta:

XXX XXX XXXXX XXXX

Paragraf

Rozdzial

Dziat

Konto syntetyczne

KOD KONTA NAZWA TYP
750 Przychody finansowe Z
Wg wzorca Przychody finansowe wg dzialdw, rozdzialow, | A
750-700-70005-0920 paragrafow




3) Konto 751 - "Koszty finansowe"

Konto 751 stuzy do ewidencji kosztow finansowych.

Na stronie Wn konta 751 ujmuje si¢ koszty z tytulu operacji finansowych, w
szczegolnosci odpisy aktualizujace warto$é aktywow finansowych. odpisy naleznosci z
tytutu operacji finansowych. odpisy aktualizujace nalesnosci dotyczace przychoddw
[inansowych.

Na koniec roku konto 751 nie wykazuje salda.

Ewidencje szczegolowa prowadzi sie w oparciu o klasyfikacje budzetowa.

Struktura konta:

XXX XXX  XXXXX XXXx

Paragral

Rozdzial

Dzial

Konto syntetyczne

KOD KONTA NAZWA TYP
751 Koszty finansowe Z
Wg wzorca Koszty finansowe wg dzialow, rozdzialow, paragrafow | A
751-700-70005-0920

4) Konto 760 - ""Pozostale przychody operacyjne"

Konto 760 stuzy do ewidencji przychodow niezwigzanych bezposrednio z podstawowa
dziatalnoscia jednostki, w tym wszelkich innych przychodéw niz podlegajace ewidencji
na kontach 700, 720, 730, 750.

W korncu roku obrotowego przenosi sie pozostate przychody operacyjne na strone Ma
konta 860, w korespondencji ze strona Wn konta 760.

Na koniec roku konto 760 nie wykazuje salda.

Ewidencje szczegdlowa prowadzi si¢ w oparciu o klasyfikacje budzetowa.




Struktura konta:

XXX XXX XXXXX XXXX

Paragraf

Rozdzial

Dzial

[Konto syntetyczne

KOD KONTA NAZWA TYP
760 Pozostale przychody operacyjne Z
Wg wzorca Pozostate przychody operacyjne wg dziatow, A
760-700-70005-0750 rozdziatow. paragrafow

4)Konto 761 — ,,Pozostale koszty operacyjne”

Konto 761 shuzy do ewidencji kosztéw niezwiazanych bezposrednio z podstawowa

dzialalnoscia jednostki.

W koncu roku obrotowego przenosi sig: na strong Wn konta 860 — pozostale koszty

operacyjne, w korespondencji ze strong Ma konta 761,
Na koniec roku konto 761 nie wykazuje salda.

Struktura konta:

XXX XXX XXXXX XXXX

Paragraf

— Rozdzial

Dzial

Konto syntetyczne



761 Pozostate koszty operacyjne
We wzorca Pozostale koszty operacyjne wg dzialow,
761-700-70005-0750 rozdzialow, paragratow

KOD KONTA NAZWA 1¥P
Z
A

Zespol 8 — ,,Fundusze, rezerwy i wynik finansowy”

W zespole § wystepuja konta stuzace ujeciu funduszu jednostki, dotacji, platnosci z
budzetu srodkéw europejskich oraz $rodkéw z budzetu na inwestycje. rezerw na
przyszle zobowigzania i rozliczen mig¢dzyokresowych przychodéw, rozliczenia
podatkdow obcigzajacych wynik finansowy oraz ustaleniu i rozliczeniu wyniku
finansowego.

1) Konto 800 - "Fundusz jednostki"

Konto 800 stuzy do ewidencji réwnowartosci majatku trwalego i obrotowego jednostki i
ich zmian.

Na stronie Wn konta 800 ujmuje sie zmniejszenia funduszu. a na stronie Ma - jego
zwigkszenia, zgodnie z odrebnymi przepisami regulujacymi gospodarke finansows
jednostki.

Konto 800 moze wykazywac saldo Ma, ktore oznacza stan funduszu jednostki.

Struktura konta:

XXX XX
Rodzaj funduszu jednostki
Konto syntetyczne
KOD KONTA NAZWA TYP
800 Fundusz jednostki Z
Wg wzorca Fundusz jednostki wg rodzaju A
800-01




2) Konto 840 - "Rezerwy i rozliczenia miedzyokresowe przychodow"

Konto 840 shuzy do ewidencji przychodéow zaliczanych do przyszlych okresow oraz
innych rozliczen miedzyokresowych i rezerw.
Ewidencja szczegélowa prowadzona do konta 840 powinna zapewni¢ moznosc
ustalenia stanu:
1) rezerw na przyszle zobowigzania wedlug poszczegolnych tytutow oraz wskazanie
przyczyn ich zwigkszen 1 zmniejszen.
2) przychodéw zaliczonych do przyszlych okreséw wedlug poszeczegodlnych tytulow
oraz przyczyn ich zwigkszen i zmniejszen.

Konto 840 moze wykazywaé¢ saldo Ma, ktére oznacza stan rezerw i rozliczen

migdzyokresowych przychodow.
Ewidencjg szczegdlowa prowadzi si¢ w oparciu o klasyfikacje budzetowa.

Struktura konta:

AXX X XXX XXXXX

Indeks podatnika

Rodzaj naleznosci

Struktura naleznosci

Konto syntetyczne

KOD KONTA NAZWA TY

P
840 Rezerwy i rozliczenie miedzyokresowe przychodow Z
Wg wzorca Rezerwy 1 rozliczenie migdzyokresowe przychodow wg|A
840-1-171-00001 struktury, rodzaju naleznosci, indeksu podatnika.

Struktura naleznosci:
1 — naleznos¢ podstawowa

Rodzaj naleznosci:
161 - wykup mieszkan
171 - przeksztatcenia na wlasnosé




3) Konto 860 - ""Wynik finansowy"

Konto 860 stuzy do ustalania na koniec roku obrotowego wyniku finansowego
jednostek budzetowych i samorzadowych zakladow budzetowych.

Saldo konta 860 wykazuje na koniec roku obrotowego wynik finansowy jednostki,

saldo Wn - strate netto, saldo Ma - zysk netto. Saldo przenoszone jest w roku
nastepnym pod daty przyjecia sprawozdania finansowego na konto 800.

Struktura konta:

XXX XX
Struktura konta
[Konto syntetyczne
KOD KONTA NAZWA TYP
860-01 Starty 1 zyski nadzwyczajne oraz wynik|Z
tinansowy

2. Konta pozabilansowe

Konto 012 ..Srodki trwale — bedace w zasobie nieruchomodci Skarbu Panstwa oraz
trwale rozdysponowane z zasobu nieruchomosci Skarbu Panstwa na rzecz innych
jednostek i osdb.

Konto 012 shizy do ewidencji stanu oraz zwigkszenia 1 zmniejszenia wartosci
poczatkowej $rodkéw trwatych bedgcych w zasobie nieruchomosei Skarbu Panstwa
oraz trwale rozdysponowanych z zasobu nieruchomoscei Skarbu Panistwa jednostkom i
innym osobom.

Saldo konta oznacza stan srodkow trwatych bedacych w zasobie nieruchomoser Skarbu
Panstwa oraz trwale rozdysponowanych z zasobu nieruchomosci Skarbu Panstwa.

Ewidencja na tym koncie prowadzona jest wedlug poszczegolnych form
rozdysponowania np. grunty, wieczyste uzytkowanie gruntéw, trwaly =zarzad,
nieodplatne uzytkowanie, itp. oraz klasyfikacji rodzajowej S$rodkéw trwatych.
Ewidencja stanowi¢ bedzie podstawe do uzgodnienia stanu zasobu nieruchomosci
Skarbu Panstwa z ewidencja zasobu prowadzonego przez wlasciwa komorke
merytoryczna.



Struktura konta

XXX XX
Forma wladania
Konto syntetyczne
KOD KONTA NAZWA TYP
012-00 Starty 1 zyski nadzwyczajne oraz wynik|Z
finansowy

Formy wiadania, np.:
00 — grunty bgdace w zasobie nieruchomosci Skarbu Panstwa
01 — budynki bedace w zasobie nieruchomosci Skarbu Panstwa
02 — obiekty inzynierii ladowej i wodnej bedace w zasobie nieruchomosei Skarbu
Panstwa
Lub

Struktura konta:

XXX XX XX

Grupy wg klasyfikacji
Rodzajowej srodkow trwalych

Forma wladania

Konto syntetyczne

KOD KONTA NAZWA TY®

012 Srodki trwate rozdysponowane z zasobu|Z
nieruchomosci Skarbu Panstwa

Wg wzorca Srodki trwate rozdysponowane z zasobu A

012-01-00 nieruchomosci Skarbu Panstwa, grupa wg
klasyfikacji srodka trwatego




Formy wladania np.:

01 — wieczyste uzytkowanie gruntu,
02 — trwaly zarzad.
06 - urzadzenia techniczne

friniswslca

( kierownik jednostki )



Zatgcznik nr 12 do Zarzgdzenia nr 76/17
Starosty Stargardzkiego z dnia 31 maja 2017 r.

WYKAZ DZIENNIKOW STOSOWANYCH W STAROSTWIE POWIATOWYM
W STARGARDZIE

1. Wykaz dziennikéw stosowanych w jednostce budzetowej Starostwo Powiatowe w Stargardzie :

Dzienniki kod Nazwa dziennika

»

Wydatki na cele strukturalne

Zaczarowane Miedwie

Wyzsze Wyksztalcenle Kluczem do Sukcesu

Starostwo Powiatowe - dochody

Wyzsze Wyksztatcenie Kluczem do Sukcesu

Starostwo Powiatowe - depozyty

Starostwo Powiatowe — faktury

PFZGIK

IO |mim|Oo|lo|l0|lm

{Nie) Znane historie

Plener Malarski ,Bramy Do Przysztosci”

Projekt — Termomodernizacja | LO

Nasze Dziedzictwo Obiektywnie

Szpital - | ETAP RPO

Szpital = Il ETAP RPO

Przebud.- moderniz. CKP (bud."A")

FFOS

Integracja Spot. /Kapitat Ludzki

Korekta bilansu otwarcia

Srodki Pomocowe z WyZ. Wyksztalceniem na Rynek Pracy

Starostwo Powiatowe - ZFSS

Starostwo Powiatowe — érodki trwate

Rozliczenia - Centralizacja Vat

Starostwo Powlatowe - Wyciagi bankowe

Projekt — Termomadernizacja Il LO

N|l<|[Z2|<|4d|lw|xalp|ld|lolzlz|r|=x|w

SZPITAL - kaucje gwarancyjne

2. Wykaz dziennikéw stosowanych w budzecie jednostki samorzadu terytorialnego:

Dzienniki kod Nazwa dziennika

A Gimnastyka umyshu

Al Aktywnie integrujacy sie Powiat Stargardzki
AS Aktywny samorzad

B Zamien pigsci na slowa

Frzebudowa i budowa drogi 1715_'2'F$targard —Witkowo -Delice — do granic powiatu. Przebudowa drogi

BE na odcinku Kolin-Morzyca
c Doradca zawodowy i posrednik pracy w standardach unijnych
o Polske-niemieckie integracyjne warsztaty
T DJ Program wyréwnywania réznic miedzy regionami lll . Rozbudowa, przebudowa | modernizacja Bursy

Szkolnej w Stargardzie na potrzeby przeniesienia Poradni Psychologiczno-Pedagogicznej w




| Stargardzie.

Integracja spoteczna w Powiecie Stargardzkim

Termomodernizacja budynku Il Liceum Ogolnoksztatcacego w Stargardzie

Szkota rownych szans

Piramida kompetencji Il edycja

Piramida kompetencji

Polsko-Niemiecki Plener Malarski ,,Bramy Do Przysziosci”

Doskonaly nauczyciel

Program wyrdwnywania roznic miedzy regionami ll- obszar D

Program wyrownywania roznic miedzy regionami ll-obszar D

System doskonalenia nauczycieli | wspomagania szkdl oraz przedszkoli w Powiece Stargardzkim

CKP - przebudowa i modernizacja budynku A" w Stargardzie Szczecinskim przy ul. |-ej Brygady 35

Pawilon potoZniczo = ginekologiczny | modernizacja szpitala w Stargardzie Szczecinskim — Etap |l

Najlepszy w zawodzie

Polecenia ksiegowania

Kaorekta bilansu otwarcia

Przebudowa i budowa drogi 17092

Pawilon polozniczo — ginekologiczny | modernizacja szpitala w Stargardzie Szczecinskim = Etap |

JUNIOR - program aktywizac]i zawodowaej absolwentéw niepetnosprawnych

Utworzenie inicjalnych baz danych gecdezyjnej ewidencji sieci uzbrojenia terenu (GESUT) | baz
danych obiektow topograficznych (EDOT500)

Wyciagi bankowe

Wydatkl niewygasajgce

Nl<|ls|lc|ld|lw|la|lpg|lw|lo|lz|2]|r

Laboratorium aktywizacji spoteczno-zawodowej

STAEL

n Wisniewslka

(kierownik jednostki




Zalgeznik nr 13 do Zarzadzenia nr 76/17
Starosty Stargardzkiego z dnia 31 maja 2017 r.

Metody Wyceny Aktywoéw
- Wycena na dzien
- . s Zdjecie z : .
L . \ Przyjecie do ewidencji ; A5 bilansowy tj. 31
p. | Rodzaj aktywow . ; ewidencji Gy
ksiegowej i o grudnia danego roku
ksiggowej :
obrotowego
Wedlug ceny nabycia, wedlug | Wedlug ceny sprzedazy | Wedlug ceny nabycia lub
Kosztdw wytworzenia lub pomnigjszone o kosztow wytworzenia, lub
1. Wartosci pomniejszone o odpisy odpisy amortyzacyjne wartosci przeszacowane]
niematerialne i amortyzacyjne lub lub umorzeniowe. ( po aktualizacji wyceny
prawne umorzeniowe lub odpis z $rodkow trwalych).
tytulu trwatej utraty wartosci, pomniejszonych o odpisy
wedlug wartosci okreslonej w amortyzacyjne Jub
decyzji o przyznaniu wartosci umorzeniowe, a takze o
niematerialnych i prawnych do odpisy z tytulu trwalej
uzytkowania. utraty wartosci.
Wedlug ceny nabycia, wedlug | Wedlug ceny sprzedazy | Wedlug ceny nabycia lub
kosztéw wytworzenia lub pemniejszone o kosztow wytworzenia, lub
2 Srodki trwale pomniejszone o odpisy odpisy amortyzacyjne wartosci przeszacowanej
amortyzacyjne lub lub umorzeniowe. ( po aktualizacji wyceny
umorzeniowe lub odpisy z srodkow trwalych),
tytulu trwalej utraty wartosei, pomnigjszonych o odpisy
wedlug wartosci okreslonej w amortyzacyjne lub
decyzji o przyznaniu srodka umorzeniowe, a takze o
trwalego do uzytkowania. odpisy z tytulu trwalej
utraty wartosci,
Wedlug ceny nabycia Wedlug ceny nabycia w | Wedlug ceny rynkowej
2.1 Grunty drodze szczegolowej badz inaczej okreslonej
identyfikacji wartodci godziwej.
rzeczywistych cen
{kosztow) tych
skladnikéow, Wedlug
wartosci ksiggowej
Wedlug ceny nabycia, wedlug | Wedlug ceny nabycia, Wedlug ceny nabycia lub
2.2 Budynki, lokale i kosztdw wytworzenia wedlug kosztow kosztdw wytworzenia, lub
obiekty inzynierii pomnigjszone o odpisy wytworzenia _ wartosci przeszacowanej
ladowej i wodnej amortyzacyjne lub pomniejszone o odpisy | (po aktualizacji wyceny
umorzeniowe lub odpis z amortyzacyjne lub Srodkow trwalych),
tytulu trwalej utraty wartoéei. | umorzeniowe lub odpis | pomniejszonych o odpisy
z tytutu trwalej utraty amortyzacyjne lub
wartosci, umorzeniowe, a takze o
odpisy z tytulu trwalej
utraty wartosci.
2.3 Urzadzenia Wedlug ceny nabycia, wedlug | Wedlug ceny nabycia, Wedlug ceny nabycia lub

techniczne i maszyny

kosztdw wytworzenia
pomniejszone o odpisy
amortyzacyjne lub

wedlug kosztow
wytworzenia
pomnigjszone o odpisy

kosztow wytworzenia, lub
wartosci przeszacowanej
(po aktualizacji wyceny




umorzeniowe lub odpisy z
tytulu trwalej utraty wartosei,
wedlug wartosci okreslonej w
decyzji o przyznaniu srodka
trwatego do uzytkowania.

amortyzacyjne lub
umorzeniowe lub
odpisy z tytulu trwalej
utraty wartosci, wedlug
wartodei okreglonej w
decyzji o przyznaniu
srodka trwatego do
uzytkowania.

srodkow trwalych),
pomnigjszonych o odpisy
amortyzacyjne lub
umorzeniowe. a takze o
odpisy z tytulu trwalej
utraty wartosci

Wedlug ceny nabyeia, wedlug
kosztow wylworzenia
pomniejszone o odpisy

Wedlug ceny nabycia,
wedlug koszidw
wytworzenia

Wedlug ceny nabycia lub
kosztéw wytworzenia, lub
wartodei przeszacowanej

24 Srodki transportu amortyzacyjne lub pomniejszone o odpisy | (po aktualizacji wyceny
umorzeniowe lub odpisy z amortyzacyjne lub drodkow trwatych),
tvtulu trwalej utraty wartosci, | umorzeniowe lub pomniejszonych o odpisy
wedlug wartodci okreslonej w | odpisy z tytulu trwalej amortyzacyjne lub
decyzji o przyznaniu srodka utraty wartosci, wedlug | umorzeniowe, a takze o
trwalego do uzytkowania. wartosci okreslone] w odpisy z tytuhu trwalej

decyzji o przyznaniu utraty wartosci
srodka trwalego do
uzytkowania.
2.5 Inne srodki trwale, Wedlug wartogci okreslonej w | Wedlug wartodci Wedlug wartosci
np. otrzymane decyzji. okreglonej w decyzji okreslonej w decyzji
nieodplatnie
Wedlug ceny nabycia. wedlug | Wedlug ceny nabycia, Zgzodnie z zasadami dla
Nieruchomosci i kosztow wytworzenia wedlug kosztow srodkow trwalych wartosci
2.6 wartodci niematerialne | pomniejszone o odpisy wylworzenia niematerialnych i
i prawne zaliczane do | amortyzacyjne lub pomniejszone o odpisy | prawnych, wedlug ceny
inwestycji umorzeniowe lub odpis z amortyzacyjne lub rynkowej,
tytulu trwalej utraty wartosci. umorzeniowe lub odpis
z tytulu trwalej utraty
wartosci.
Wedlug ceny nabycia w | Wedlug ceny nabycia lub
drodze szczegolowe) kosztow wytworzenia, lub

2.7 Pozostale srodki Wedlug ceny nabycia lub identyfikacji wartosci przeszacowanej

trwale oraz pozostale | kosztéw wytworzenia. rzeczywistych cen ( po aktualizacji wyceny

wartosci niematerialne (kosztow) tych srodkow trwalych),

i prawne. sktadnikow pomnigjszonych o odpisy
amortyzacyjne [ub
umorzeniowe, a takze o
odpisy z tytulu trwalej
utraty wartosci,

Wedlug ceny nabycia lub Wedlug ceny nabycia w | Nie stosuje sie.
2.8 Pozostale srodki kosztow wytworzenia. drodze szezegdlowej

trwale (niskocenne)

identyfikacji
rzeczywistych cen
(kosztéw) tych
skladnikéw




Srodki trwale w
budowie
( Inwestycje)

W wysokosci ogolu kosztow
pozostajacych bezposrednim
zwigzku z ich nabyciem lub
wytworzeniem,
pomniejszonych o odpis z
tytulu trwalej utraty wartosei.

W wysokosel og6lu
kosztow pozostajacych
bezposrednim zwigzku
z ich nabyciem lub
wylworzeniem,
pomniejszonych o
odpis 2 tytulu trwalej
utraty wartosci

W wysokosci ogélu
kosztow pozostajacych
bezposrednim zwigzku z
ich nabyciem lub
wytworzenienm.
pomnigjszonych o odpis z
tytulu trwalej utraty
wartosci

Srodki przekazane
na poczet inwestycji

Wedlug ceny nabycia, wedlug
kosztow wytworzenia
pomniejszone o odpisy
amortyzacyjne lub
umorzeniowe lub odpis z
tytutu trwalej utraty wartosci.,

W wysokosci ogélu
kosztéw pozostajacych
bezposrednim zwigzku
z ich nabyciem lub
wytworzeniem,
pomniejszonych o
odpis z tytulu rwalej
utraty wartosci.

W wysokoscei ogdlu
kosztéw pozostajacych
bezposrednim zwiazku z
ich nabyciem lub
wytworzeniem,
pomniejszonych o odpis z
tytutu trwalej utraty
wartosci.

Naleznosci
dluzoterminowe

W kwocie wymaganej zaplaty

W kwocie wymaganej
zaplaty

W kwocie wymaganej
zaplaty, z zachowaniem
zasad ostroznosci.
Naleznosci i udzielone
pozyczki zaliczane do
aktywow finansowych
moga by¢ wyceniane
wedlug skorygowanej ceny
nabycia a jezeli jednostka
przeznacza je do sprzedazy
w okresie do 3 miesiecy, to
wedlug wartosci godziwej.

Dlugoterminowe
aktywa finansowe

W kwocie wymaganej zaplaty

W kwocie wymagane]
zaplaty

W kwocie wymaganej
zaplaty, z zachowaniem
zasady ostroznosci.

6.1

Akeje i udziaty

W kwocie wymagane] zaplaty

W kwocie wymagane]
zaplaty

W kwocie wymaganej
zaplaty, z zachowaniem
zasady ostroznosci.
Naleznosci i udzielone
pozyczki zaliczane do
aktywow finansowych
moga byé wycenione
wedlug skorygowanej ceny
nabycia, a jezeli jednostka
przeznacza je odsprzedazy
w okresie do 3 miesigcy, to
wedlug wartosei rynkowej
lub inaczej okreslonegj
wartosci godziwej.

Papiery wartodciowe
dlugoterminowe

W kwocie wymaganej zaplaty

W kwocie wymaganej
zaplaty

W kwocie wymaganej
zaplaty, z zachowaniem
zasady ostroznosci.
Naleznosci i udzielone




pozyczki zaliczane do
aktywow finansowych
moga by¢ wycenione
wedlug skorygowanej ceny
nabycia, a jezeli jednostka
przeznacza je odsprzedazy
w okresie do 3 miesiecy, to
wedlug wartodci rynkowej
lub inaczej okreslonej
wartosci godziwej.

W kwocie wymagane;
zaplaty. z zachowaniem
zasady ostroznosci.

6.3 Inne dlugoterminowe | W kwocie wymaganej zaplaty | W kwocie wymagane; Naleznosei i udzielone
aktywa finansowe zaplaty pozyczki zaliczane do
aktywow finansowych
moga by¢ wycenione
wedlug skorygowanej ceny
nabycia. a jezeli jednostka
przeznacza je odsprzedazy
w okresie do 3 miesiecy, to
wedlug wartosci rynkowej
lub inaczej okreslonej
wartosci godziwej,
T Zapasy Wedlug ceny nabycia Wedlug ceny nabycia Wedlug ceny nabyeia lub
kosztow wytworzenia
Wedlug ceny nabycia w | Wedlug ceny nabycia lub
drodze szczegdlowej kosztow wytworzenia, nie
7.1 Materialy Wedlug ceny nabycia — identyfikacji wyzszych od cen ich
wartosé wynikajgca z rzeczywistych cen sprzedazy netto na dzien
ewidencji (kosztow) tych bilansowy.
skladnikéw. Gdy ceny
nabycia albo zakupu
materiatdw i towardw
Jjednakowych albo
uznanych za
Jjednakowe, ze wzgledu
na podobienstwo ich
rodzaju przeznaczenia,
53 rozne, to wartoscé
stanu koncowego tych
aktywow wycenia sie w
nastgpujacy sposob:
Wedlug ceny nabycia w | Na podstawie wyliczenia
drodze szczegdlowej kosziu wytworzenia, na
7.2 Pélprodukty i Wedhug ceny nabycia - identyfikacji podstawie wielkosci

produkty w toku

wartos¢ wynikajaca z
ewidencji

rzeczywistych cen
(kosztow) tych
skladnikéw. Metody
UProSZCzone:

W wysokosgei

kosztow zawartych w
ksiegach rachunkowych
lub uznajac za punkt
wyjscia do wyliczen koszty
bezposrednie powiekszone




bezposrednich
kosztow ich
wytworzenia.

W wysokosci
zuzytych materialéw
bezposrednich,

Bez wyceny.

o ich narzuty.

Wedlug ceny nabycia w

Na podstawie wyliczenia

7.3 Produkty gotowe Wedlug ceny nabycia — drodze szczegdlowe] kosztu wytworzenia, na
wartos¢ wynikajaca z identyfikacji podstawie wielkosci
ewidencji rzeczywistych cen kosztéw zawartych w
(kosztow) tych ksiggach rachunkowych
sktadnikow. lub uznajac za punkt
wyjécia do wyliczen koszty
bezposrednie powigkszone
o ich narzuty.
Wedlug ceny nabycia w | Wedlug ceny nabycia lub
drodze szczegolowe] kosztow wytworzenia, nie
7.3 Towary Wedlug ceny nabycia — identyfikacji wyzszych od cen ich
wartosé wynikajgea z rzeczywistych cen sprzedazy netto na dzien
ewidencji (kosztow) tych bilansowy.
skiadnikow
Wedlug ceny
przecigtnych, to jest
ustalonych w
wysokosci srednie
wazonej cen
(kosztow)
materialaw,
Rozchod materialow
Jjest wyceniany po
cenach (kosztach)
tych sktadnikow,
ktore zostaty
najwczesniej nabyte-
FIFO
Rozchod materiatow
jest wyceniony po
cenach (kosztach)
tych skladnikow,
ktore zostaly
najpozniej nabyte —
LIFO.
3. NaleznoSci W kwocie wymaganej zaplaty. | W kwocie wymaganej W kwocie wymaganej
kréotkoterminowe zaplaty. zaplaty, z zachowaniem
zasad ostroznodei.
8.1 Naleznosci z tytulu W kwocie wymaganej zaplaty. | W kwocie wymaganej W kwocie wymaganej
dostaw i uslug zaplaty. zaplaty, z zachowaniem
zasad ostroznosei.
8.2 Naleznodei od budzetu | W kwocie wymaganej zaplaty. | W kwocie wymaganej W kwocie wymaganej

zaplaty.

zaplaty, z zachowaniem
zasad ostroznodci




8.3 Naleznosci z tytulu W kwocie wymaganej zaplaty. | W kwocie wymaganej W kwocie wymaganej
ubezpieczen zaplaty. zaplaty. z zachowaniem
spolecznych zasad ostroznosci

8.4 Pozostale naleznosei W kwocie wymaganej zaplaty. | W kwocie wymaganej W kwocie wymaganej

zaplaty, zaplaty, z zachowaniem
zasad ostroznosci

8.5 Rozliczenia z tytulu Wedlug wartosci ksicgzowe;. Wedlug wartosci Wedlug wartodci
srodkow na wydatki ksiegowej. ksiggowej.
budzetowe i z tytulu
dochodow
budzetowych

Y. Srodki pieniezne Wedlug wartosci nominalnej. | Wedlug wartosci Wedlug wartosci

nominalne;j, nominalne;j.

9.1 Srodki pieniezne w Wedlug wartosci nominalnej. | Wedlug wartosei Wedlug wartosci
kasie nominalnej. nominalnej.

92 Srodki pieniezne na Wedlug wartosci nominalnej. | Wedtug wartosci Wedlug wartosci
rachunkach nominalnej. nominalnej.
bankowych

93 Inne srodki pienigzne | Wedlug wartosci nominalnej. | Wedlug wartosci Wedlug wartosci

nominalnej. nominalnej.

10. Krotkoterminowe Wedlug wartodci nominalnej. | Wedlug wartosci Wedlug wartosci
papiery wartosciowe nominalnej. nominalnej.

11. Rozliczenia Wedlug wartosei ksiezowej. Wedlug wartosei Wedlug wartosci
migdzyokresowe ksigzowej. ksiggowej.

( kierownik jednostki )




Zatgcznik Nr 14 do Zarzgdzenia Nr 76/17
Starosty Stargardzkiego z dnia 31 maja 2017 r.

Metody wyceny pasywow

Przyjecie do

Zdjecie z ewidencji

Wycena na dzien
bilansowy tj.31
grudnia danego roku

;| Roceals aldywiiv ewidencji ksiegowe] | ksiegowej obrotowego
; . Wedlug wartosci Wedtug wartosci Wedlug wartosci
1. Fundisz jednostd nominalnej nominalngj nominalnej
Fundusze celowe Wed_{ug WE'I'ICIQEI Wediug wqrtné.cu Wedlug wslnrtnsci
2. nominalnej nominalnej nominalngj
Zobowigzania W kwocie W kwocie W kwocie wymagalnej
3 diugoterminowe wymagalnej zaplaty wymagalnej zaptaty zaptaty
Zobowiazania W kwocie W kwocie W kwocie wymagalnej
L3 krotkoterminowe wymagalnej zaptaty wymagalnej zaptaty zaptaty
Zobowigzania z tytulu W kwocie W kwocie W kwocie wymagalnej
5. dostaw i ustug wymagalnej zaptaty wymagalnej zaptaty zaplaty
Zobowigzania wobec W kwocie W kwaocie W kwocie wymagaine]
6. budzetow wymagalnej zaptaty wymagalnej zaptaty zaptaty
Eggg;;:gzzirya 2 hua W kwocie ) W kwacie W kwocie wymagalnej
7. spolecznych wymagalnej zapiaty wymagalnej zaplaty zaptaty
Zobowiazania z tytutu W kwocie W kwocie W kwocie wymagalnej
8. wynagrodzen wymagalnej zaplaty wymagalne| zaptaty zaplaty
W kwocie wymagalnej
zaptaty. Zobowigzania
finansowe, ktorych
realizacja nastepuje
poprzez wydanie
Pozostate W kwocie W kwocie aktywow finansowych
9, zobowigzania wymagalnej zaptaty wymagalne]j zaplaty innych niz aktywa
pieniezne lub wymiane
na instrumenty
finansowe — wycenia
sig wedlug wartosci
godziwej.
Sumy obce
(depozytowe, W kwocie W kwocie W kwaocie wymagalng]
10. | zabezpieczenie wymagalnej zaplaty wymagalnej zaplaty zaptaty

wykonania uméw)




Rozliczenia z tytutu
Srodkow na wydatki
budzetowe i z tytutu

Wediug wartosci

Wedlug wartosci

Wedlug wartosci

11. denhad i ksiegowe;j ksiegowej ksiegowe]
budzetowych
Wedtug wiarygodnie Wedtug wiarygodnie Wedlug wiarygodnie
13, | Rezervyng oszacowanej wartoéci | oszacowane] wartosci | oszacowanej wartosci
" | zobowigzania
: Wedlug wartosci Wedlug wartosci Woedtug wartosci
13. | Fundusze specjalne nominalnej norminalnej nominalngj
R:i)zgcze: 2 Wedlug wartosci Wedbug wartosci Wediug wartosci
4, | HEGeIONSEONG ksiegowej ksiggowej ksiegowej
" | przychodéw
Pozostale rozliczenia Wedtug wartosci Wedtug wartosei Wedlug wartosci
15. | miedzyokresowe ksiegowe;j ksiegowe] ksiegowej
Wedlug wartosci Wedlug wartosci Wediug wartosci
16. | Pozostale pasywa ksiegowej ksiegowej ksiegowej

( kierownik jednostki

Tuona Wigniewska




Zatgcznik Nr 15 do Zarzadzenia Nr 76/17
Starosty Stargardzkiego z dnia 31 maja 2017 r,

Struktura dokumentéw w systemie Rejestr Zaangazowania Srodkéw Budzetowych dla
Starostwa Powiatowego w Stargardzie oraz zasady ich obiegu

Dokumenty w systemie zostaly podzielone wg nastepujgcych kategorii
. Poziom finansowy dokumentu tj.

dokumenty tylko angazujace plan finansowy u dysponenta Ssrodkéw
dokumenty tylko angazujace plan finansowy w Wydziale Finansowym
dokumenty zaréwno angazujace plan finansowy jak i tworzace zobowiazanie
dokumenty tworzgce tylko zobowigzanie

dokumenty rozliczajace zaangazowanie (wykonanie)

O

IL Dokumenty samodzielne i zalezne
1. dokument samodzielny nie posiada zadnego dokumentu nadrzednego ale moze posiadaé

dokumenty podrzedne
2. dokumenty zalezne majg w strukturze systemu zawsze dokument nadrzedny

Struktura dokumentéw i ich obieg

1. Dokumenty tylko angazujace plan finansowy u dysponenta $rodkéw

1.1. Dyspozycja blokady srodkow

BN e pozveia blakati rogkav|
Bl Faktu
. -Przelew
i~ Realzaga czeku
& Rachunek
- Przelew
- Realizada czeku

Dyspozycja blokady $rodkéw stanowi dokument na podstawie ktdrego s3 angazowane érodki,
dokument ten wykorzystywany jest najczesciej w sytuacji gdy planowany wydatek nie ma podstawy w
umowie lub innym réwnorzednym dokumencie. Dokumentami ktére moga zobowiazywaé i rozliczac
dyspozycje beds adpowiednio; faktura i rachunek oraz przelew i realizacja czeku.

1.2. Delegacja — jw. dokument angazujacy $rodki, poddokumenty to ,rozliczenie delegacji”
(zobowigzanie) oraz przelew i realizacja czeku (wykonanie).

alogacia
= Rozliczenie delegagji
= Przelew
- Rezlizagja czeku




1.3. Deklaracja podatkowa — dokument angazujgcy plan finansowy, na podstawie dyspozycji wyptaty
realizowana jest ptatnosc (wykonanie).

=- Dyspozyga wyplty
- Przelewy
‘- Realizads ceku

1.4. Kalkulacja zaangazowania — dokument angazujgcy plan finansowy stosowany zwykle dla
dokumentéw ktére nie majg jednoznacznie okreslonej kwoty co uniemozliwia jednoczesnie
okreslenie zaangazowania.

= Kalkulaga zeangazowania
= Faktura
i Przelew
i " Realraga aeku
= Rachunek
. - Przelew
' Realzaga czeku
=-Mota do umowy
-~ Przelew
“ Realizaga ceku

1.5. Uchwala — dokument na podstawie kiérego w planie finansowym angazowane sg najczescigj
dotacje dla placowek niepublicznych. Dokumenty, ktére beds rozliczaly uchwale to dotacja i
dyspozycja wyptaty.

=0 Ll “J
= Dotzga
| Przelew
. “~Realzaga czeku
& Dyspozyga wyplaty
i Przelew
- Realzacia czeku

Obieg dokumentow

Obieg dokumentow angazujgcych tylko plan finansowy u dysponenta srodkéw oparty jest o statusy,
ktére pozwalajg zaakceptowac i zatwierdzi¢ dany dokument.
Statusy

1. pracownik merytoryczny angazujacy dokument powinien oznaczyé zakonczony dokument
statusem ,zaakceptowany”

2. pracownik merytoryczny odpowiedzialny za zaangazowanie Srodkow | poprawnosé
dekretacji powinien oznaczy¢ zaakceptowany dokument statusem ,zatwierdzony” badz
go skorygowac

2. Dokumenty tylko angazujgce plan finansowy w Wydziale Finansowym

L]



2.1. Porozumienia — dokument angazujgcy plan finansowy stosowany do porozumien zawieranych z
innymi JST. Dokumenty rozliczajgce porozumienie to faktura, rachunek, nota lub dyspozycja wyplaty,

Rezlizaga czeku
=l Rachunek
. o Przelew

.~ Rezlizaga czeku
= Mota do umowy

: i Przelew

. Realzaga czeku
Bl Dyspozyda wyplaty
- Przelew

- Realizags czeku

2.2, Polisa — dokument angazujacy plan finansowy.

e
F¥eyiics

= Dyspozyqa wyplaty
i Przelew
i Realzada czeku

2.3. Szkolenia — dokument angazujgcy plan finansowy, rejestrowany przed szkoleniem.

S g A
(uall=lgin

- Faktura
. o Przelew
| " Realraga ceku
= Rachunek
Przelew
" Realzada ceku

2.4 Umowy jednoroczne — z uwagi na stosowanie w Starostwie Powiatowym tzw. zlecen do umow
wieloletnich angazowaniu podlegajg jako takie umowy jednoroczne.

=RV rowa jednaraczia

B Faktura

- Przelew

. Realzaga czeku

&l Rachunek

© - Przelew

: - Realzaga geku

& Nota do umowy

i -Przelew

! - Realzaga ceku

B Dyspozyda wyplaty
- Przelaw
--Realzada czeku




2.5. Ugoda - na podstawie zarejestrowane] ugody angazowany jest plan finansowy.

(= Dyspozyda wyplaty
i Przelew
i Realzaga czeku

2.6. Umowa o dzieto — cywilnoprawna umowa powodujgca angazowanie planu finansowego.

i Lista wyplat
i Przelew
~ Realzaga czeku

2.7. Umowa zlecenie — jw. poddokumentami rozliczajgcymi takg umowe bedsg; faktura, rachunek, lista
wyplat.

&l Faktura

- Przelew
E - Realzada czeku
= Rachunek
- Przelew
.~ Rezlizaga ceku
= Lista wyplat

- Przelews

- Realzada ceku

2.8. Umowa o pracg — umowa wynikajgca ze stosunku pracy angazujgca plan finansowy.

- Lista wyplat
" Przelew
- Reglizaga czeku

2.9. Zlecenia = dokument stosowany do okreslania zaangazowania przede wszystkim w umowach
wieloletnich, okreslajgcy zaangazowanie w danym roku budzetowym.

. Realizada ceku
=+ Rachunsk

o Przelew

b Realizada czeku

Obieg dokumentow

Obieg dokumentow angazujgeych tylko plan finansowy w Wydziale Finansowym oparty jest o statusy
ktore pozwalajg przestac zaakceptowany dokument do Wydziatu Finansowego.



Statusy

1. pracownik merytoryczny angazujacy dokument powinien oznaczyé zakonczony dokument
statusermn ,zaakceptowany”

2. pracownik wydzialu finansowego odpowiedzialny za kontrole zaangazowania oraz poprawnosc
dekretacji powinien zatwierdzi¢ dokument i/lub go skorygowaé

Dane naatdwkowe dokumentu wymagane dla kategorii dokumentow tylko angazujacyeh plan
finansowy:

- numer dokumentu
- data zaangazowania (np data podpisania umowy, podjecia uchwaly, zarejestrowania
blokady srodkdw, zlecenia)

- kontrahent

..I_a:'::-::_.-.{;::\'-m .*.:.'J;-u--.:l'::‘34'.;'e= --'_ SRR e e {:P—ﬂﬁd TRadrEHrRY
(wyszukal): ﬁ:wysmkaj}l I@\-yszukai) |
Umowa jednarac SUAJ/L 2011-01-01 boum-m 2011-12-31 | Telbox |

3. Dokumenty angazujgce plan finansowy jak i tworzace zobowiazanie
- typ dokumentow, ktére majg zastosowanie dla sytuacji, gdzie nie dokonano
zaangazowania srodkow zadnym z wymienionych wezeéniej dokumentaw,

3.1. Lista wyplat nagrod — stanowi jednoczesnie zaangazowanie jak | zobowigzanie.

ISR WA Tianrng
- Przelew
“- Realzaga czeku

3.2. Nota ksiegowa bez umowy — jw.

=X Hats keagow

' '
SEIE0 0N

- Przelew
' Realzagas meku

3.3. Pozostate dyspozycje — tym dokumentem okreslane jest zaangazowanie nie mieszczace
sie w innych typach dokumentow,

L Realzaga ceku

Obieg dokumentow i statusy

1. pracownik merytoryczny angazujgcy dokument powinien oznaczyé zakonczony dokument
statusem ,zaakceptowany”

2. pracownik Wydziatu Finansowego odpowiedzialny za kontrole zaangazowania oraz poprawnosé
dekretacji powinien zatwierdzi¢ dokument lub go skorygowac

L



Dane nagtéwkowe dokumentu wymaaane dla tej kateqorii dokumentow:

numer dokumentu
data zaangazowania — data wplywu faktury/rachunku na kancelarie
kontrahent

L

4. Dokumenty tworzace tylko zobowiazanie

Dokumenty tego typu stanowig ewidencje pomocniczg umozliwiajgcy rozliczenia zaangazowania, nie
wplywajg na plan finansowy a tym samym na wolne $rodki. Sg dokumentami zaleznymi od
dokumentoéw nadrzednych (np umowa, dyspozycja, zlecenie).

W systemie zdefiniowano nastepujgce zobowigzania zalezne;
- dotacja

- dyspozycja wyptaty

- faktura

- lista wyplat

- nota do umowy

- rachunek

- rozliczenie delegacji

Obieg dokumentéw i statusy
1. pracownik merytoryczny rejestrujgcy dokument powinien oznaczyé zakonczony dokument

statusem ,zatwierdzony”
2. pracownik Wydzialu Finansowego moze (nie musi) kontrolowad tego typu dokumentow

Dane nagiowkowe dokumentu wymagane dla tej kateqorii dokumentow

numer dokumentu
data powstania zobowigzania (m.in. data wplywu dokumentu na kancelarie)
kontrahent (system dziedziczy kontrahenta z dokumentu nadrzednego)

1

5. Wykonanie zaangazowania

51. Przelew - typ dokumentu na podstawie kidrego nastepuje korcowe rozliczenie
zaangazowania .

52. Realizacja czeku — jw.

Obieg dokumentow i statusy

1. pracownik merytoryczny rejestrujgcy dokument powinien oznaczyé zakonczony dokument

statusem ,zatwierdzony”
2. pracownik wydziatu finansowego moze (nie musi) kontrolowac tego typu dokumentow

Dane nagtéwkowe dokumentu wymagane dia tej kategorii dokumentaw ;



- numer dokumentu
-  data powstania zobowigzania (m.in. data wplywu dokumentu na kancelarig)
- kontrahent (system dziedziczy kontrahenta z dokumentu nadrzednego)

Uprawnienia w systemie Planowanie i realizacja budzetu

Uprawnienia podzielone sg wg tzw. Profili:

1. Profil pracownika merytorycznego (wszyscy pracownicy wydziatow)

- tworzenie i zatwierdzanie wniosku

- pobieranie aktualnego planu finansowego

- wnioskowanie o nowe zadanie

- tworzenie projektu budzetu

- edycja przewidywanego wykonania

- raportowanie danych na podstawie uchwat | zarzadzen w zakresie wiasnego planu finansowego
- przesuwanie wersji roboczych do archiwum

2. Profil kierownik/dyrektor (dyrektorzy wydziatu budzetu oraz finansowego);
- wigczanie wnioskow do uchwaly z opcjg korekt

- generowanie uchwaly i zalgcznikéw do uchwaly budzetowe]
- zatwierdzanie wnioskowanych zadan

- zmiany w stowniku zadan

- dodawanie Zrodet finansowania

- tworzenie uchwat WFP

- zmiany do WPF

- tworzenie rejestru przedsigwzied

- zmiany w rejestrze przedsiewzieé

- zmiany w stowniku jednostek

- edycja stownika grup paragrafow

- edycja stownika grup zadan

- dodawanie roku budzetowego

- przesuwanie wersji roboczych do archiwum

- wysyltka planow finansowych do dysponentow

- eksport do systemow zewnetrznych

3. Profil Skarbnika:

- wszystkie uprawnienia dyrektora

- zatwierdzanie (uchwalanie) uchwat i zarzadzen
- uchwalanie uchwat WPF

4. Profil Administrator;

- dodawanie uzytkownikow

- zmiana profili uzytkownikow

- konfiguracja parametréw systemu



Uprawnienie w systemie Rejestr zaangazowania $rodkéw budzetowych JST

1. Profil pracownika merytorycznego (wszyscy pracownicy wydzialow):

- tworzenie nowego dokumentu na podstawie zdefiniowanej struktury dokumentow

- dekretacja dokumentow

- dodawanie i modyfikacja slownika kontrahentow

- akceptacja dokumentow

- zatwierdzanie dokumentow nie wplywajgcych na zaangazowanie (poddokumenty)

- korygowanie i aneksowanie dokumentow

- edycja opisu dokumentu

- raportowanie zaangazowania, zobowigzan oraz wolnych $rodkéw w obrebie wiasnego planu
finansowego

- usuwanie dokumentow o statusie roboczy oraz zaakceptowany

2. Profil kierownik/dyrektor (dyrektorzy wydziatu budzetu oraz finansowego);

- zatwierdzanie zadekretowanych dokumentéw

- Kkorygowanie i aneksowanie dokumentow

- dodawanie | medyfikacja stownika kontrahentow

- zatwierdzanie dokumentow wplywajgcych na zaangazowanie

- edycja opisu dokumentu

- raportowanie zaangazowania, zobowigzan oraz wolnych $rodkow dla wybranego dysponenta jak i
catej jednostki

- Usuwanie dokumentow o statusie roboczy oraz zaakceptowany

- eksport do systeméw zewnetrznych

3. Profil Skarbnika;

- wszystkie uprawnienia dyrektora

- dodawanie i modyfikacja struktury dokumentow
- zmiana planu kont

4. Profil Administrator;

- dodawanie uzytkownikow

- zmiana profili uzytkownikow

- konfiguracja parametrow systemu

( kierownik jednostki )




Zalgcznik Nr 16

do Zarzgdzenia Nr76/17
Starosty Stargardzkiego
Z dnia 31 maja 2017 r.

Wykaz osob upowaznionych do zaangazowania $rodkéw budzetowych

w Systemie ,,Rejestr Zaangazowania”

1. Biuro Obstugi Zarzadu i Rady Powiatu

Lp.

Nazwisko i imie oraz stanowisko stuzbowe
upowaznionego

Nazwisko i imie oraz stanowisko stuzbowe
zastepujgcego osobe
Upowazniong

Agnieszka Zielinska - Zgbek
Dyrektor

Anna Kaminska Bryla
Inspektor

2. Wydziat Komunikacji

Nazwisko i imie oraz stanowisko sluzbowe

Nazwisko i imie oraz stanowisko stuzbowe

L.p. :
H upowaznionego zastepujgcego osobe upowazniong
Agnieszka Jankowska Adarm Kubicki
1 Dyrektor Zastepca Dyrektora Wydziatu

3. Wydzial Gospodarki Nieruchomosciami

L.p.

Nazwisko i imie oraz stanowisko stuzbowe
upowaznionego

Nazwisko i imie oraz stanowisko siuzbowe
zastepujgcego osobe upowazniong

Edyta Nowicka
Dyrektor

Agnieszka Wilkosz
Zastepca Dyrektora Wydzialu
Jerzy Marcinik
Glowny Specjalista

4.Wydziat Srodowiska

L.p.

Nazwisko i imig oraz stanowisko stuzbowe
upowaznionego

Nazwisko i imig oraz stanowisko stuzbowe
zastepujgacego osobe
upowazniong

Katarzyna Legan
Dyrektor Wydziatu

|zabela Leszczynska
Inspektor




5. Wydzial Zarzadzania Bezpieczeristwem

L.p.

Nazwisko i imig oraz stanowisko stuzbowe
upowaznionego

Nazwisko i imie oraz stanowisko
stuzbowe
zastepujgcego osobe upowazniong

Robert Szuman
Dyrektor Wydziatu

Stanistawa Krawczyk
Inspektor

6. Biuro Obstugi Urzedu

L.p.

Nazwisko i imie oraz stanowisko stuzbowe
upowaznionego

Nazwisko | imie oraz stanowisko stuzbowe
zastepujgcego osobe upowazniong

Lewandowska |zabela
Dyrektor

t ukasz Pajor
Podinspektor

7. Wydziat Oswiaty Kultury i Sportu

L.p.

Nazwisko | imie oraz stanowisko stuzbowe
upowaznionego

Nazwisko i imie oraz stanowisko stuzbowe
zastepujacego osobe
upowazniong

Jerzy Hernet
Dyrektor Wydziatu

Magdalena Kukulak
Zastepca Dyrektora Wydziatu

8. Wydziat Finansowy

L.p.

Nazwisko i imie oraz stanowisko stuzbowe
upowaznionego

Nazwisko i imie oraz stanowisko
stuzbowe zastepujacego
upowaznionego

Aleksandra Szycko
Zastepca Dyrektora

Anna Szewc - Podinspektor
Krystyna Meller - Podinspektor
Monika Guminska - Inspektor

9. Wydziat Planowania i Rozwoju

L.p.

Nazwisko i imig oraz stanowisko stuzbowe
upowaznionego

Nazwisko i imie oraz stanowisko
sluzbowe zastepujgcego
Upowaznionego

Bozena Tylak
Dyrektor

Anna Stefanska
Inspektor




1o0. Wdziat Urbanistyki, Architektury i Budownictwa

L.p.

Nazwisko i imie oraz stanowisko stuzbowe
Upowaznionego

Nazwisko i imie araz stanowisko
stuzbowe zastepujgcego
upowaznionego

Jacek Adamczyk
Dyrektor

Matgorzata Czerwiakowska
Podinspektor

11. Samodzielne stanowisko ds. Bezpieczeristwa i Higieny Pracy

L.p.

Nazwisko i imig oraz stanowisko sfuzbowe
upowaznionego

Nazwisko i imie oraz stanowisko
stuzbowe zastepujgcego
upowaznionego

Stanistawa Krawczyk
Inspektor

Agnieszka Zielinska — Zgbek
Dyrektor

12. Powiatowy Zespot do Spraw Orzekania o Niepetnosprawnosci

L.p.

Nazwisko i imie oraz stanowisko stuzbowe
upowaznionego

Nazwisko i imie oraz stanowisko
sluzbowe zastepujgcego
upowaznionego

Joanna Banaszewska
Przewodniczgca Powiatowego Zespolu ds.
Orzekania o Niepetnosprawnosci

Nowakowski Pawet
Sekretarz

13. Wydzial Zaméwien i Inwestycji

Lp.

Nazwisko i imie oraz stanowisko stuzbowe

Nazwisko i imie oraz stanowisko
stuzbowe zastepujacego

upowaznionego upowaznionego
Kamila Wéjcik Marta Olczak
1. Dyrektor Gtowny specjalista

14. Wydziat Kontroli i Audytu

Nazwisko i imie oraz stanowisko stuzbowe

Nazwisko i imig oraz stanowisko

Lp stuzbowe zastepujgcego
i upowaznionego upowaznionego
tukasz Wilkosz Beata Gajewska
1. Dyrektora Wydzialu

Zastepca Dyrektora Wydziaiu




15. Powiatowe Centrum Pomocy Rodzinie w Stargardzie

Nazwisko i imie oraz
Ly | PR e aspiaceso
upowaznionego
Lucyna Lamla Matgorzata Szmuc
1. Glowny Ksiggowy Specjalista

17. Zarzad Drog Powiatowych w Stargardzie

Nazwisko i imie oraz stanowisko
L Nazwisko i imie oraz stanowisko sfuzbowe stuzbowe zastepujgcego
i upowaznionego upowaznionego
Bozena Stawniak
1. Gtowny ksiegowy Zarzadu Drog Powiatowych

STAROS




