Uchwala Nr 19 /14
Zarzadu Powiatu Stargardzkiego
z dnia 11 grudnia 2014 roku

w sprawie powolania stalej Komisji przetargowej do spraw zaméwien publicznych
oraz przyjecia Regulaminu Komisji przetargowej

Na podstawie art. 32 ust. 1 ustawy z dnia 5 czerwca 1998 roku o samorzadzie
powiatowym (Dz. U. z 2013 r. poz. 595 z p6Zn. zm.) oraz art.19, art.20 ust.1 i 3 i art. 21
ustawy z dnia 29 stycznia 2004 roku Prawo zaméwien publicznych (Dz. U. z 2013 r. poz. 907
z pozn. zm.) uchwala sig, co nastepuje:

§ 1. Powoluje sig stata Komisjg przetargowa ds. zam6wien publicznych, w skladzie:

1) Iwona Wisniewska Przewodniczaca Komisji,

2) Irena Agata Lucka Zastepca Przewodniczacego Komisji,
3) Kamila Wajcik Sekretarz Komisji,

4) Izabela Kowalska Cztonek Komisji,

5) Izabela Lewandowska Czlonek Komisji,

6) Jerzy Marcinik Czlonek Komisji,

7) Marta Olczak Cztonek Komisji.

§ 2. Przyjmuje si¢ Regulamin Komisji przetargowej, stanowigcy zatacznik do
niniejszej uchwaty.

§ 3. Traci moc Uchwata Nr 2612/10 Zarzadu Powiatu w Stargardzie Szczecifiskim
z dnia 25 marca 2010 roku w sprawie powolania stalej Komisji przetargowej do spraw
zamowien publicznych oraz przyjecia Regulaminu Komisji przetargowej oraz Uchwata Nr
1287/12 Zarzadu Powiatu w Stargardzie Szczeciiskim z dnia 19 kwietnia 2012 roku w
sprawie powolania statej Komisji przetargowej do spraw zaméwien publicznych.

§ 4. Wykonanie uchwaty powierza si¢ Dyrektorowi Wydzialu Zaméwien i Inwestycji.

§ 5. Uchwata wchodzi w zycie z dniem podjecia.
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UZASADNIENIE

Zgodnie z przepisami ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r, Prawo zamoéwiens publicznych
( Dz. U. z 2010 r. Nr 113,poz. 759 z pézn. zm), kierownik zamawiajacego powoluje stalg
Komisj¢ do przeprowadzania postgpowan o udzielenie zaméwien publicznych. Komisja
przetargowa jest zespolem pomocniczym kierownika zamawiajacego powolywanym do oceny
spetniania przez wykonawcéw warunkéw udzialu w postepowaniu o udzielenie zaméwienia
oraz badania i i oceny ofert. Cztonkéw Komisji przetargowej powotuje i odwoluje kierownik
zamawiajacego. W zwiazku z powyzszym. proponuje si¢ powolaé Komisi¢ w skladzie
przedstawionym w § 1 niniejszej uchwaty.

W zwigzku z powyzszym, podjecie uchwaty jest zasadne.
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Zalacznik

do Uchwaly Nr 19/14

Zarzadu Powiatu Stargardzkicgo
z dnia 11 grudnia 2014 1.

REGULAMIN
KOMISJI PRZETARGOWEJ

Regulamin okresla organizacjg i tryb pracy Komisji przetargowej ds. zamowien publicznych.

§1

Ilekroé w niniejszym regulaminie jest mowa o:

1) Zamawiajgcym - nalezy przez to rozumie¢ Powiat Stargardzki z siedzibg

w Stargardzie Szczecifiskim przy ul Skarbowej 1 reprezentowany przez Zarzad
Powiatu, natomiast w odniesieniu do zaméwien dotyczacych spraw Skarbu Panstwa -
Staroste Stargardzkiego,

2) kierowniku Zamawiajacego - nalezy przez 1o rozumie¢ Zarzad Powiatu
Stargardzkiego,
3) komisji— nalezy przez to rozumie¢ stata Komisje przetargowa do spraw

zaméwienl publicznych, powotana sposréd pracownikow Starostwa Powiatowego.
Komisja dziata w oparciu o przepisy ustawy — Prawo zamowien publicznych
oraz przepisy aktéw wykonawczych wydanych na jej podstawie,

4) jednostce Zamawiajacej - nalezy przez to rozumiec komorki organizacyjne Starostwa

Powiatowego i samodzielne stanowiska pracy, tj. wydzialy i biura oraz jednostki
organizacyjne Powiatu, ktére upowaznione sa do skladania wnioskéw o udzielenie
zaméwienia publicznego w zakresie ich dziatalnosci, zgodnie z przyjgtym planem
rzeczowo — finansowym,

5) komérkach jednostki — nalezy przez to rozumieé komérki organizacyjne Starostwa

6)

Powiatowego, o ktérych —mowa w Regulaminie Organizacyjnym Starostwa
Powiatowego w Stargardzie Szczecinskim,
jednostkach organizacyjnych - nalezy przez to rozumie¢ jednostki organizacyjne
Powiatu Stargardzkiego:
a) Starostwo Powiatowe,
b) I Liceum Ogolnoksztalcace,
c¢) II Liceum Ogolnoksztalcace,
d) Zesp6t Szkot Nr 1,
e) Zespot Szkot Nr 2,
f) Zespol Szkot Nr 5,
g) Zespot Szkot Budowlano — Technicznych,
h) Zesp6t Szkot Specjalnych,
i) Centrum Ksztalcenia Praktycznego,
j) Burse¢ Szkolna,
k) Poradnie Psychologiczno — Pedagogiczna,
1) Powiatowy Osrodek Doskonalenia Nauczycieli,
m) Powiatowy Osrodek Dokumentacji Geodezyjnej i Kartograficznej,
n) Powiatowy Urzad Pracy,
0) Powiatowe Centrum Pomocy Rodzinie,
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8)

9)

p) Zarzad Drog Powiatowych,

r) Dom Pomocy Spolecznej,

s) Centrum Obstugi Placowek Opiekuriczo — Wychowawczych
t) Placdwke Opiekuriczo — Wychowawcza Nr 1,

u) Placoéwke Opiekuriczo — Wychowawceza Nr 2,

w) Placéwke Opiekuriczo — Wychowaweza Nr 3,

x) Placéwke Opiekuriczo — Wychowawcza Nr 4,

y) Placéwke Opiekuriczo — Wychowawczg Nr 5,

7) Placéwke Opiekuniczo — Wychowawcza Nr 6.

komoérce organizacyjnej ds. Zaméwien — nalezy przez to rozumie¢ komorke
organizacyjna Starostwa Powiatowego w Stargardzie Szczecifiskim, powolang
zgodnie z Regulaminem Organizacyjnym Starostwa Powiatowego w Stargardzie
Szezecifiskim do realizacji procedur zamowien publicznych,

specyfikacji istotnych warunkéw zaméwienia lub skrécie SIWZ - nalezy przez to
rozumie¢ specyfikacje istotnych warunkéw zamoéwienia, 0 ktérej mowa w art. 36
ustawy Prawo zamowiefi publicznych,

trybie udzielania zaméwien — nalezy przez to rozumiec odpowiedni tryb udzielania
zaméwien, okreslony w art. 10 ustawy — Prawo zaméwieri publicznych,

10)ustawie bez jej blizszego okreslenia lub skrocie Pzp - nalezy przez to rozumie¢

1)
2)

3)

5.
6.
1)
2)

3)

ustawe z dnia 29 stycznia 2004 roku — Prawo zaméwien publicznych.

§2

Komisja ma charakter staty.

Komisja jest zespolem pomocniczym kierownika Zamawiajacego, powotanym do
oceny spelniania przez wykonawcéw warunkéw udziatu w postgpowaniu okreslonych
w specyfikacji istotnych warunkéw zamoéwienia oraz badania i oceny ofert, pod
wzgledem zgodnos$ci z warunkami zaméwienia, skltadanych w postgpowaniu
o udzielanie zaméwien publicznych, realizowanych przez Zamawiajacego.

Komisja przeprowadza  postgpowania o udzielenie zamOwien o wartosel
przekraczajacej kwotg, o ktérej mowa w art. 4 pkt 8) ustawy,a w szczegolnodcei:
zamowienia, dla ktérych dysponentem srodkéw sa komérki jednostki,

zaméwienia o charakterze inwestycyjnym, z wylaczeniem zamoéwien, dla ktorych
dysponentem srodkéw i realizatorem zadania jest Zarzad Drég Powiatowych,
zamoéwienia wspdlne, prowadzone Ww imieniu i na rzecz kilku jednostek
organizacyjnych.

Dla waznosci podejmowanych przez Komisjg czynnosci, konieczna jest obecnosc na
posiedzeniu co najmniej trzech cztonkéw Komisji.

Pracami Komisji kieruje Przewodniczgcy.

Komisja rozpoczyna pracg z chwila otwarcia ofert a koficzy wraz z:

dokonaniem wyboru najkorzystniejszej oferty, badz

zakonczeniem procedury odwotawczej przeprowadzonej zgodnie z dzialem VI ustawy
— Srodki ochrony prawnej, badz

z chwila uniewaznienia postgpowania.



§3
1. Do zadan Komisji nalezy w szczegdlnoscei:

1) w postgpowaniu prowadzonym w trybie przetargu nieograniczonego:
a) otwarcie ofert,
b) ocena spelnienia przez wykonawc6w warunkéw udzialu w postgpowaniu,
c) badanie i ocena ofert,
2) w postepowaniu prowadzonym w trybie przetargu ograniczonego:
a) otwarcie wnioskow o dopuszczenie do udziatu w postgpowaniu,
b) ocena spelnienia przez wykonaweoéw warunkéw udziatu w postgpowaniu,
¢) wystosowywanie zaproszen do skiadania ofert,
d) badanie i ocena ofert,
3) w postepowaniu prowadzonym w trybie negocjacji z ogloszeniem:
a) dokonywanie otwarcia wnioskéw o dopuszezenie do udziatu w postgpowaniu,
b) ocena spelnienia przez wykonawcéw warunkow udziatu w postepowaniu,
¢) wystosowywanie zaproszen do sktadania ofert wstgpnych,
d) badanie i ocena ofert wstgpnych,
e) wystosowywanie zaproszen do negocjacji wykonmawcow, ktérzy ztozyli oferty
wstepne niepodlegajace odrzuceniu,
f) prowadzenie negocjacji z wykonawcami,
g) wystosowywanie zaproszen do sktadania ofert po przeprowadzonych negocjacjach,
h) badanie i ocena ofert,
4) w postepowaniu prowadzonym w trybie dialogu konkurencyjnego:
a) otwarcie wnioskéw o dopuszczenie do udziatu w postgpowaniu,
b) ocena spelnienia przez wykonawedw warunkéw udziatu w postgpowaniu,
c¢) prowadzenie dialogu,
d) wystosowywanie zaproszen do sktadania ofert,
5) w postepowaniu prowadzonym w trybie negocjacji bez ogloszenia:
a) prowadzenie negocjacji z wykonawcami,
b) wystosowywanie zaproszen do sktadania ofert po przeprowadzonych negocjacjach,
6) badanie i ocena ofert niepodlegajacych odrzuceniu, w postgpowaniu prowadzonym
w trybie zaméwienia z wolnej reki:
a) prowadzenie negocjacji warunk6w umowy,
7) wnioskowanie o udzielenie zaméwienia, w postgpowaniu prowadzonym w trybie
zapytania o ceng:
a) otwarcie ofert,
b) ocena spenienia przez wykonawcéw warunkéw udziatu w postgpowaniu,
8) badanie i ocena ofert, wystosowywanie do Wykonawcow zadafi o udzielenie wyjasnien
dotyczacych tresci ztozonych ofert, zgodnie z art. 87 ust. 1 ustawy,
9) wezwanie do uzupehienia dokumentéw potwierdzajacych spetnienie warunkéw
udziatu w postepowaniu, zgodnie z art. 26 ust. 3 ustawy,
10) poprawianie zgodnie z art. 87 ust. 2 ustawy, oczywistych omylek pisarskich oraz
omylek rachunkowych i innych omylek polegajacych na niezgodnodci oferty ze



specyfikacja istotnych warunkow zaméwienia, niepowodujacych istotnych zmian
w tresei oferty,

11) wnioskowanie do Wykonawcéw w trakcie badania i oceny ofert, o przedtuzenie
terminu zwiazania oferta, zgodnie z art. 85 ust. 2 ustawy,

12) sporzadzenie protokotu z przeprowadzonego postgpowania,

13) wnioskowanie o powotanie bieglego, o ile dokonanie okreslonych czynnosci wymaga
wiadomosci specjalnych.

2. Do zadan Przewodniczacego Komisji nalezy w szczegolnoscei:

1) ustalenie organizacji pracy Komisji oraz wyznaczenie miejsca i terminéw posiedzeti,

2) prowadzenie posiedzen Komisji,

3) odbieranie od czlonkéw Komisji o$wiadczen o istnieniu lub braku istnienia
okolicznosci, o ktérych mowa w art. 17 ust. 1 ustawy,

4) informowanie czlonkéw Komisji o odpowiedzialnosci w przypadku naruszenia
przepisow ustawy i przepisdw wykonawczych,

5) dokonywanie podziatu migdzy czionkéw Komisji obowiazkéw, podejmowanych w
trybie roboczym,

6) wskazanie czionka Komisji zastgpujacego Sekretarza Komisji w czasie jego
nieobecnosci, badz wylaczenia z prac Komisji,

7) informowanie Kierownika Zamawiajacego o problemach zwiazanych z pracami
Komisji w toku postepowania o udzielenie zamowienia,

8) reprezentowanie Komisji na zewnatrz w szczegolnosci w zakresie spraw, o ktérych
mowa w ust. 1 niniejszego paragrafu.

3. Do zadan Zastepcy Przewodniczacego Komisji nalezy w szczegolnoscel:

1) zastepowanie Przewodniczacego Komisji podczas jego nieobecnosci i wykonywanie
obowiazkéw Przewodniczacego, wynikajacych z niniejszego Regulaminu,

2) wykonywanie innych zadan zwigzanych z pracami komisji, powierzonych przez
Przewodniczacego Komisji.

£

. Do obowiazkéw Sekretarza Komisji nalezy:

1) dokumentowanie czynnosci podejmowanych przez Komisje zgodnie z przepisami
ustawy,

2) organizowanie W porozumieniu z Przewodniczacym posiedzen Komisji,

3) opracowywanie projektéw dokumentow przygotowywanych przez Komisje,

4) obstuga techniczno — organizacyjna i sekretarska Komisji,

5) przechowywanie protokotu, ofert oraz wszelkich innych dokumentéw zwigzanych
z postepowaniem o udzielenie zaméwienia publicznego — w trakcie jego trwania,

6) czuwanie nad prawidlowoscia realizacji zasady jawnosci postgpowania, a zwiaszcza
udostepnienie protokohu postgpowania oraz zalacznikow do protokotu,

7) czuwanie nad ochrong wiadomosci objgtych tajemnica,

8) wykonywanie innych obowiazkéw wynikajacych z obowigzujacych przepisow,



9)

5.

1)
2)
3)

1)

2)

1)
2)

3)

w przypadku nieobecnosci lub wylaczenia z prac Przewodniczacego Komisji oraz
Zastepcy Przewodniczacego Komisji wykonywanie czynnoéci przypisanych tym
osobom,

Do obowiazkéw czlonkéw Komisji nalezy w szezegdlnosci:

czynny udzial w pracach Komisji,

wykonywanie polecen Przewodniczacego Komisji zwiazanych z pracami Komisji,
niezwloczne  informowanie  Przewodniczacego Komisji o okolicznosciach
uniemozliwiajacych wykonywanie obowiazkéw czlonka Komisji.

Czlonkowie Komisji maja prawo:

wgladu do wszystkich dokumentow zwiazanych z prowadzonym postgpowaniem,
w tym do ofert, zalacznikéw, wyjasnien zlozonych przez wykonawcow, opinii
bieglych, o ile zostali powotlani,

zglaszania Przewodniczacemu Komisji w kazdym czasie pisemnych zastrzezen
zwiazanych z prowadzonym postepowaniem .

Odpowiedzialnos¢ cztonkéw Komisji obejmuje:

odpowiedzialno$¢ za sprawdzenie formularzy cenowych,

odpowiedzialno$é za sprawdzenie prawidlowosci dokumentow potwierdzajgcych
spetnianie warunkow udziatu w postgpowaniu,

odpowiedzialnosé za sprawdzenie zgodnosci tresci oferty ze Specyfikacja Istotnych
Warunkéw Zamowienia.

§4

Czlonkowie Komisji sa obowiazani rzetelnie i obiektywnie wykonywa¢ powierzone
im czynnosci, kierujac si¢ wylacznie przepisami prawa, wiedza i doswiadczeniem.
Czlonkowie Komisji skladaja pod rygorem odpowiedzialnoéci karnej pisemne
oéwiadczenie o istnieniu lub braku istnienia okolicznosci, o ktérych mowa w art. 17
ust.1 ustawy.

W przypadku ztozenia przez cztonka Komisji oswiadczenia o zaistnieniu okolicznosci,
o ktérych mowa w art. 17 ust.] ustawy, niezozenia takiego o$wiadczenia w terminie
lub zlozenia ofwiadczenia niezgodnego z prawda, Przewodniczacy Komisji
niezwlocznie wylacza czlonka Komisji z dalszego udzialu w postgpowaniu
o udzielenic zaméwienia publicznego. Informacje o wylaczeniu czionka Komisji
Przewodniczgcy przekazuje kierownikowi Zamawiajacego, ktéry w to miejsce moze
powolaé nowa osobg, badZz podja¢ decyzj¢ o pracy Komisji w pomniejszonym
skladzie, ale z zachowaniem zasady wynikajacej z zapisow §2 ust. 4 niniejszego
Regulaminu.

Niezlozenie o$wiadczenia przez czlonka Komisji badz inna osobe wystepujaca
w postgpowaniu o udzielenie zaméwienia publicznego, a takze niewylaczenie
z postepowania osoby podlegajace; wylaczeniu z postgpowania, stanowi naruszenie
dyseypliny finanséw publicznych, zgodnie z art. 17 ust. 4 i 5 ustawy z dnia 17 grudnia



1)
2)
3)
4)
5)

5:

2004 r. o odpowiedzialnosci za naruszenie dyscypliny finanséw publicznych (Dz. U.
z 2013 r. poz. 168 z p6zn. zm.).

Oswiadczenie o okolicznodciach uzasadniajacych wylaczenie czlonka Komisji zostaje
wiaczone do dokumentacji postgpowania o udzielenie zamdwienia publicznego.
Wobec Przewodniczacego Komisji oraz Zastepcy Przewodniczacego wylgczenia
dokonuje Zarzad Powiatu.

Zakazuje sie czlonkom Komisji udzielania informacji i wyjasnien dotyczacych
zamoéwienia, w formie i trybie nieprzewidzianym w ustawie. Czionkowie Komisji sa
zobowiazani do nieujawniania informacji uzyskanych w toku prowadzonego
postepowania, za wyjatkiem informacji jawnych w $wietle ustawy.

§5

. W przypadku, gdy dokonanie okre§lonych czynnosci zwiazanych z przygotowaniem

i przeprowadzeniem postgpowania wymaga wiadomosci specjalnych, Kierownik
Zamawiajacego z wiasnej inicjatywy lub na wniosek Komisji moze powolac bieglych.
Do os6b wymienionych w ust. 1, przepis art. 17 ust. 1 ustawy stosuje si¢ odpowiednio.

. Osobom wymienionym w ust.] nie przystuguje prawo glosu.

§ 6.

Komisja po dokonanej ocenie spelnienia warunkéw udziatu w postepowaniu oraz
badaniu i ocenie ofert, przedklada Kierownikowi Zamawiajacego do zatwierdzenia
odpowiednio propozycje:

wykluczenia wykonaweéw, o ile zachodza przestanki okreslone w art. 24 ustawy,
odrzucenia ofert, zgodnie z art.89 ustawy,

przediuzenia terminu zwiazania oferta zgodnie z art. 85 ust.2 ustawy,

wyboru najkorzystniejszej oferty,

uniewaznienia postgpowania.

Projekty dokumentow, ktére zatwierdza Zarzad Powiatu oraz wszelka korespondencja
zwiazana z prowadzonym postgpowaniem o udzielenie zamowienia przekazywana jest
za posrednictwem komorki ds. zaméwien.

Informacje o wynikach postepowania przekazywane sg do wykonawc6w ubiegajacych
sie o udzielenie zaméwienia publicznego przez komorke ds. zamowien.

Zgodnie z art.96 ust.l ustawy z przeprowadzonego postepowania o udzielenie
zamoéwienia publicznego, Sekretarz Komisji sporzadza protokol, ktory przedktada do
zatwierdzenia upowaznionemu Czlonkowi Zarzadu.

Dokumentacja postepowania przechowywana jest w komorce ds. zamowien.



