Uchwala Nr 1315/16
Zarzadu Powiatu Stargardzkiego
z dnia 30 listopada 2016 r.

w sprawie centralizacji rozliczen podatku od towaréw i uslug Powiatu Stargardzkiego

Na podstawie art. 26, art.32 ust. 2 pkt 3 1 4 1 art.33 ustawy z dnia 5 czerwca 1998 r.
o samorzadzie powiatowym (Dz.U. z 2016r. poz. 814 z pozn.zm.),w zwigzku z art. 3 ustawy z
dnia 5 wrzesnia 2016 r. o szczegdlnych zasadach rozliczen podatku od towardw i uslug oraz
dokonywania zwrotu $rodkéw publicznych przeznaczonych na realizacje projektow
finansowanych z udzialem $rodkéw pochodzacych z budzetu Unii Europejskiej lub od panstw
cztonkowskich Europejskiego Porozumienia o Wolnym Handlu przez jednostki samorzadu
terytorialnego (Dz.U. z 2016 r. poz. 1454) uchwala sie co nast¢puje:

§ 1. Wprowadza si¢ wspolne rozliczenie podatku od towaréw i uslug Powiatu
Stargardzkiego i jego jednostek budzetowych.

§ 2. Wprowadza sie ,.Procedure obiegu dokumentéw podatkowych w jednostkach
budzetowych Powiatu Stargardzkiego w celu przygotowania i zlozenia skonsolidowangj
deklaracji VAT”, zwang dalej Procedurs, stanowiacg zatacznik nr 1 do uchwaty.

§ 3. Wprowadza sie ..Instrukeje rozliczania podatku od towardw i ushug w jednostkach
budzetowych Powiatu Stargardzkiego oraz wydziatach i biurach Starostwa Powiatowego w
Stargardzie, zwana dalej Instrukeja, stanowigeg zalgeznik nr 2 do uchwaly.

§ 4. Wprowadza si¢ . Symbole jednostek budzetowych Powiatu Stargardzkiego
stosowane w numeracji faktur i przelewach bankowych”, stanowiace zalacznik nr 3 do
uchwaly.

§ 5. Wykonanie uchwaly powierza sie dyrektorom wydzialow, dyrektorom biur,
samodzielnym stanowiskom dzialajgcym poza strukturg wydzialow 1 biur Starostwa
Powiatowego w Stargardzie oraz kierownikom jednostek budzetowych Powiatu

Stargardzkiego.

§ 6. Nadzor nad realizacja uchwaty powierza si¢ Skarbnikowi Powiatu .

§ 7. Uchwala wchodzi w zycie z dniem 1 stycznia 2017 r.

Ireneusz Rogowski - Starosta
Iwana Wisniewska — Wicestarosta
Irena Agata Lucka - Czlonek Zarzadu

Adam Chralowicz — Czlonek Zarzadu




Uzasadnienie
do uchwaly Nr 1315/16 Zarzadu Powiatu Stargardzkiego z dnia 30 listopada 2016 .

w sprawie centralizacji rozliczers podatku od towardw i ustug Powiatu Stargardzkiego

Zgodnie z art. 3 ustawy z dnia 5 wrzesnia 2016 r. o szczegdlnych zasadach rozliczer podatku od
towarow i ustug oraz dokonywania zwrotu $rodkéw publicznych przeznaczonych na realizacje
projektow finansowanych z udziatem $rodkéw pochodzgcych z budzetu Unii Europejskiej lub od
panstw cztonkowskich Europejskiego Porozumienia o Wolnym Handlu przez jednostki samorzadu
terytorialnego (Dz.U. z 2016 r. poz. 1454) jednostka samorzadu terytorialnego jaka jest Powiat
Stargardzki jest obowigzana do podjecia rozliczania podatku wraz ze wszystkimi jednostkami
organizacyjnymi najpézniej od dnia 1 stycznia 2017 r.

Na podstawie art.2 ustawy z dnia 5 wrzesnia 2016 r. przez jednostke organizacyjng nalezy
rozumiec utworzone przez jednostke samorzadu terytorialnego samorzadowa jednostke budietowa.

Ministerstwo  Finanséw Departament Podatku od Towaréw | Ustug pismem znak:
PT108102.7.2016.WLI.379E z dnia 6 wrzesnia 2016 r. wyrazito poglad iz cyt.” Organy stuzb, inspekcji
i (Komendant Powiatowy Panstwowej Strazy Pozarnej, Komendant Policji, Powiatowy Inspektor
Nadzoru Budowlanego) pomimo ich zespolenia ze starostg pozostajg organami administracji rzadowej,
a wykonujgc zadania powiatu, czynig to we wiasnym imieniu (ich status prawny regulujg odrebne
ustawy np. ustawa o ochronie przeciwpozarowej czy ustawa o Policji ). Zwierzchnictwo starosty nie jest
zwierzchnictwem stuzbowym , gdyz przystugujg mu jedynie okreslone ustawowo uprawnienia. tj.
powoltywanie i odwotywanie kierownikéw tych jednostek, uzgadnianie ich wspdlnych ......" stoi na
stanowisku , ze Komendy Powiatowe Paristwowe]j Strazy Pozarnej, Komendy Policji, Powiatowy
Inspektor Nadzoru Budowlanego nie bedg podlegaty centralizacji rozliczen w zakresie podatku VAT.

Ministerstwo Finanséw na stronie www.finanse.mf.gov.pl/broszury/ opublikowato broszure
informacyjna z dnia 24 listopada 2016 br. pt. ,Centralizacia Rozliczedt w Podatku VAT Jednostek
Samorzadu Terytorialnego . W broszurze w czesci ,0gélne zasady centralizacji rozliczeri w VAT”
Ministerstwo Finansow okreslito , ze centralizacji rozliczen nie podlegajg miedzy innymi:

e inne jednostki ( w tym réwniez panistwowe ), ktdrych obowigzek utworzenia wynika z mocy
prawa ( obstugujgce m.in. organy administracji zespolonej ) np. Powiatowy Urzad Pracy,
Komenda Powiatowa Policji, Inspektorat Nadzoru Budowlanego, Komendy Paristwowej Strazy
Pozarnej,

e samorzadowe instytucje kultury posiadajgce osobowosé prawng ( np. domy kultury, biblioteki,
muzea, teatry , kina itp.),

e samodzielne publiczne zaktady opieki zdrowotnej ( szpitale, przychodnie zdrowia itp.),

* inne samorzadowe osoby prawne,

e tworzone przez IST spotki dziatajgce jako spdtki prawa handlowego ( np. przedsiebiorstwa
wodno-kanalizacyjne).

W zwigzku z powyiszym centralizacja podatku VAT w powiecie stargardzkim objeto wszystkie
jednostki z wytgczeniem : Powiatowego Urzedu Pracy w Stargardzie, Komendy Powiatowej
Paristwowe] Strazy Pozarnej w Stargardzie i Powiatowego Inspektoratu Nadzoru, Budowlanego w

Stargardzie.

Stargard, dnia 30.11.2016 r. RlvAltb i L




Zalacznik nr 1 do Uchwaly
Zarzadu Powiatu Stargardzkiego
Nr 1315/16 z dnia 30 listopada 2016 r,

Procedura obiegu dokumentow podatkowych
w jednostkach budzetowych Powiatu Stargardzkiego
w celu przygotowania i zlozenia skonsolidowanej deklaracji VAT

Rozdzial 1
Postanowienia ogolne, definicje, generalne zasady rozliczania podatku od towardw
i uslug w Powiecie Stargardzkim

§ 1. Postanowienia niniejszej Procedury regulujg obieg dokumentéw podatkowych, pomiedzy
Jednostkami budzetowymi Powiatu Stargardzkiego oraz wydzialami i biurami Starostwa
Powiatowego w Stargardzie, a Wydzialem Finansowym Starostwa Powiatowego,
niezbgdnych do prawidlowego i terminowego rozliczenia podatku od towaréw i uslug przez
Powiat Stargardzki jako jednego podatnika podatku od towardw i ustug. Zawarte w niniejszej
procedurze zasady obiegu dokumentéw stosuje sie odpowiednio do deklaracji podatkowych o
ktorych mowa w art. 99 oraz informacji podsumowujgcych, o ktérych mowa w art. 100 i 101a
ustawy z dnia 11 marca 2004 r. o podatku od towaréw i ustug (Dz. U. z 2016r. poz. 710 z
pozn. zm.).

§ 2. llekro¢ w niniejszej procedurze jest mowa o:

1) deklaracjach jednostkowych VAT — nalezy przez to rozumie¢ wszelkie deklaracje
przygotowane przez jednostki organizacyjne Powiatu Stargardzkiego w oparciu
o wystawione przez nie faktury i inne dokumenty dotyczgce sprzedazy oraz otrzymane
faktury zakupu podlegajace odliczeniu;

2) deklaracjach skonsolidowanych VAT — nalezy przez to rozumie¢ wszelkie deklaracje
wymagane w ustawie o VAT 1 skladane w urzedzie skarbowym przez Powiat
Stargardzki , sporzadzone na podstawie deklaracji jednostkowych VAT;

3) Powiat — nalezy przez to rozumie¢ Powiat Stargardzki;

4) jednostkach organizacyjnych— nalezy przez to rozumieé jednostki budzetowe Powiatu
Stargardzkiego;

5) jednostkach rozliczeniowych — nalezy przez to rozumieé Starostwo Powiatowe w
Stargardzie realizujace zadania powiatu i Starostwo Powiatowe w Stargardzie
realizujace zadania Skarbu Panstwa;

6) kierowniku jednostki — nalezy przez to rozumie¢ dyrektoréw jednostek
organizacyjnych;

7) podatku VAT —nalezy przez to rozumie¢ podatek od towardw i ushug:

8) rejestrach jednostkowych VAT — nalezy przez to rozumie¢ wszelkie rejestry sprzedazy
i zakupu przygotowane przez jednostki organizacyjne Powiatu w oparciu o
wystawione przez nie faktury i inne dokumenty dotyczace sprzedazy oraz otrzymane
faktury zakupu podlegajgce odliczeniu;

9) rejestrach skonsolidowanych VAT — nalezy przez to rozumieé wszelkie rejestry
sprzedazy i zakupu wymagane w ustawie o VAT i sporzadzane przez Powiat na
podstawie rejestrow jednostkowych VAT ;

10) ustawie 0 VAT — nalezy przez to rozumie¢ ustawe z dnia 11 marca 2004 r. o podatku
od towaréw i ustug (Dz. U. z2016r. poz. 710 z pdézn. zm.);



I1)FB — nalezy przez to rozumie¢ Wydzial Finansowy Starostwa Powiatowego w
Stargardzie;

12) Wydzialach / Biurach — nalezy przez to rozumie¢ wydzialy i biura Starostwa
Powiatowego w Stargardzie.

§ 3.1. Powiat jest zarejestrowany jako czynny podatnik VAT i postuguje sie numerem NIP
854-222-86-20.

2. Wiasciwym dla Powiatu urzedem skarbowym do rozliczania podatku VAT jest Urzad
Skarbowy w Stargardzie, ul. Towarowa 15, 73-110 Stargard.

3. Deklaracj¢ skonsolidowana Powiatu sporzadza FB w oparciu o dane dostarczone przez
Starostwo Powiatowe w Stargardzie oraz jednostki budzetowe.

4. Powiat sklada we wlasciwym urzedzie skarbowym jedng skonsolidowang deklaracje dla
podatku od towaréw i uslug obejmujgca transakcje (dane) podlegajace ustawie o VAT ze
wszystkich jednostek organizacyjnych.

§ 4.1.Kierownicy jednostek organizacyjnych, na zasadach okreslonych w ustawie z dnia
27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (Dz. U. z 2016 r. poz. 1870 ) oraz ustawie z dnia
10 wrzesnia 1999 r. Kodeks karny skarbowy (Dz. U. z 2013 r. poz. 186, z pdzn. zm.).
odpowiadaja za prawidlowe, rzetelne i terminowe:
1) prowadzenie ewidencji (rejestrow jednostkowych, w tym jednostkowych rejestrow
zakupow 1 sprzedazy) dla potrzeb podatku VAT,;
2) sporzadzanie deklaracji jednostkowej VAT lub korekty deklaracji jednostkowej za
dany okres rozliczeniowy;
3) przekazywanie $rodkéw finansowych na zaptate podatku VAT wynikajacych z
jednostkowej deklaracji VAT.
2. Kierownicy jednostek organizacyjnych zobowigzani sa do wyznaczenia pracownikéw
odpowiedzialnych za wprowadzanie, zatwierdzanie, generowanie  poprzez aplikacje
udostepniong przez Powiat odpowiednich deklaracji jednostkowych VAT oraz rejestréw
jednostkowych VAT.
3. Pracownicy zatwierdzajacy deklaracje jednostkowe VAT oraz rejestry jednostkowe sg
odpowiedzialni za ich prawidlowosé.
4. Kierownicy jednostek pozostalych zobowigzani sg do wyznaczenia, co najmniej dwaoch
pracownikow do kontaktu z FB wraz z podaniem numeru telefonu kontaktowego i adresu
e-mail tych oséb.
5. Kierownicy jednostek organizacyjnych zobowiazani sg do wpisania w zakres obowiazkow
pracownikow wymienionych w ust. 2 - 5, czynnosci wynikajacych z uchwaly oraz
uaktualnienia zakreséw obowigzkéw pracownikéw w ciagu 7 dni od powierzenia zadania/
obowiazkow.
6. W przypadku prowadzenia czynnosci przez organy podatkowe lub skarbowe (czynnosci
sprawdzajace, kontrola podatkowa, postepowanie podatkowe, kontrola skarbowa itp.) wobec
Powiatu, pracownik jednostki wyznaczony do kontaktu z FB moze zostaé¢ wezwany przez FB
w celu niezwlocznego zlozenia wyjasnien i dostarczenia dodatkowych dokumentéw.

§ 5. Kierownicy jednostek zobowigzani sa:
1) dokona¢ zmian planu kont poprzez wprowadzenie konta rozrachunkowego do rozliczen z
Powiatem z tytulu podatku VAT, np. konto 225;



2) dokona¢ zmian w polityce rachunkowosci obowigzujacej w jednostee, w szezegdlnosdei w
zasadach funkcjonowania kont zwigzanych z rozliczaniem podatku VAT;

3) zapoznawa¢ si¢ z obowiazujacymi przepisami prawa podatkowego — ustawy o podatku od
towarow i ustug.

Rozdzial 2
Obieg dokumentéw zwigzanych ze skladaniem jednostkowych rejestrow i deklaracji
VAT przez jednostki budzetowe

§ 6.1. Wyznaczony zgodnie z § 4 ust. 2 pracownik jednostki zobowigzany jest do
wprowadzania, zatwierdzania 1 wygenerowania jednostkowych rejestrow sprzedazy i
zakupow oraz jednostkowych deklaracji VAT poprzez aplikacje udostepniong przez Powiat w
nieprzekraczalnym terminie do 10-tego dnia kazdego miesigca za miesige poprzedni, rowniez
w sytuacji, gdy w danym miesigcu jednostka nie dokonata Zadnych zakupow oraz nie
wykazala zadnej sprzedazy z zastrzezeniem ust. 2.

2. W przypadku starostwa powiatowego wyznaczeni pracownicy zobowigzani sg do
wprowadzania, zatwierdzania 1 wygenerowania jednostkowych rejestrow sprzedazy i
zakupow oraz jednostkowych deklaracji VAT oddzielnie dla zadan Skarbu Panstwa i dla
zadan Powiatu poprzez aplikacje udostepniong przez Powiat w nieprzekraczalnym terminie
do 10-tego dnia kazdego miesiaca za miesige poprzedni, rowniez w sytuacji, gdy w danym
miesiacu jednostka nie dokonala zadnych zakupdéw oraz nie wykazala Zzadnej sprzedazy z
zastrzezeniem ust. 2.

3. Dane wykazywane w rejestrach i deklaracjach jednostkowych VAT jednostek , wyraza sig
w zlotych 1 groszach stosownie do zasad obowigzujgcych przy prowadzeniu ksiag
rachunkowych.

4. Rejestry 1 deklaracje jednostkowe VAT podpisuje kierownik jednostki lub pracownik
przez niego upowazniony.

5. Osoba wymieniona w ust. 4 zobowigzana jest do przekazania FB wygenerowanych
rejestrow i deklaracji jednostkowych VAT, w terminie okre$lonym w ust.l
i1 2 w formie dokumentu elektronicznego opatrzonego bezpiecznym podpisem elektronicznym
w rozumieniu ustawy z dnia 5 wrzesnia 2016r. o uslugach zaufania oraz identyfikacji
elektroniczne) ( Dz. U. poz.1579 ) weryfikowanego za pomocg waznego kwalifikowanego
certyfikatu.

6. W sytuacji braku mozliwosci opatrzenia bezpiecznym podpisem elektronicznym
wygenerowanych rejestrow jednostkowych 1 deklaracji jednostkowych, osoba wymieniona w
ust. 4, zobowigzana jest do dostarczenia rejestrow jednostkowych 1 deklaracji jednostkowych
VAT w formie papierowej w terminie okreslonym w ust.1 12 wraz z podpisem 1 pieczatkg z
imieniem i nazwiskiem.

7. Wraz ze ztozeniem deklaracji jednostkowej VAT kierownicy jednostek wplacajg
rownowartos¢ kwoty nadwyzki podatku naleznego nad naliczonym wynikajgcej ze skladanej
deklaracji jednostkowej VAT na rachunek bankowy starostwa o numerze: 31 1020 4795 0000



9202 0353 3940 prowadzony przez Powszechna Kase Oszezednosei Bank Polski Spolka
Akcyjna z siedzibg w Warszawie.

W tytule przelewu nalezy podaé: [SYMBOL JEDNOSTKI] / [MIESIAC/ ROK
DEKLARACII JEDNOSTKOWE]]/ VAT.

8. Po otrzymaniu deklaracji jednostkowych VAT 1 rejestrow jednostkowych VAT, FB
weryfikuje, czy otrzymal wszystkie deklaracje jednostkowe VAT wraz z rejestrami
jednostkowymi VAT. Jezeli jednostka nie dostarczyla wszystkich niezbednych dokumentow,
FB wzywa kierownika jednostki do uzupelnienia brakujgcych danych oraz zloZenia wyjasnien
dotyczacych powstalej zwloki w terminie 1 dnia roboczego od otrzymania wezwania.

9. Po dokonaniu sprawdzenia kompletnosci danych zgodnie z ust. 8, FB werytikuje zgodnos¢
danych ujetych w deklaracji jednostkowej VAT jednostki z danymi ujetymi w zalaczonych
rejestrach jednostkowych. Dodatkowo jezeli z nadestanej deklaracji jednostkowej VAT
wynika nadwyzka podatku naleznego nad naliczonym, FB weryfikuje réwniez. czy na
rachunck bankowy wskazany w ust. 7, wplynela réwnowartos¢é kwoty nadwyzki podatku
naleznego nad naliczonym wynikajaca z deklaracji jednostkowej VAT. Jezeli dane wykazane
w deklaracji jednostkowej VAT oraz w rejestrze jednostkowym nie sa zgodne lub jezeli na
rachunek bankowy wskazany w ust. 7 nie wplynela calos¢ kwoty nadwyzki podatku
naleznego nad naliczonym wynikajgca z deklaracji jednostkowej VAT jednostki , FB wzywa
kierownika jednostki odpowiednio do skorygowania niezgodnosei danych w deklaracji
jednostkowej VAT albo do uiszczenia calosci kwoty nadwyzki podatku naleznego nad
naliczonym wynikajacej z deklaracji jednostkowej VAT w terminie 1 dnia roboczego od dnia
otrzymania wezwania.

10. Po dokonaniu weryfikacji zgodnosci danych i uiszczenia kwot podatku zgodnie z ust. 9,
FB scala dane pochodzace ze wszystkich rejestrow jednostkowych w jeden rejestr oraz scala
dane pochodzace ze wszystkich deklaracji jednostkowych VAT w jedng deklaracje VAT =z
zastosowaniem aplikacji do konsolidacji danych jednostkowych.

Rozdzial 4
Obieg dokumentéw zwigzanych ze sporzadzeniem deklaracji skonsolidowanej VAT

§ 8.1. FB konsoliduje dane pochodzace z rejestréw jednostek z zastosowaniem aplikacji do
konsolidacji danych Powiatu.

2. FB sklada deklaracje skonsolidowang VAT we wlasciwym urzedzie skarbowym w terminie
do 25-tego dnia miesigca nastepujgcego po kazdym kolejnym miesigcu.

3. Jezeli w skonsolidowanej deklaracji VAT wystapi nadwyzka podatku naleznego nad
naliczonym, FB dokonuje przelewu w terminie do 25-tego dnia miesiagca nastepujgcego po
miesigcu, ktorego dotyczy skonsolidowana deklaracja VAT, na rachunek bankowy
wilasciwego urzedu skarbowego.

4. Jezeli w deklaracii jednostkowej VAT danej jednostki organizacyjnej wystapita nadwyzka
podatku VAT naliczonego nad naleznym, a w deklaracji skonsolidowanej VAT zlozone]
przez Powiat do wladciwego urzedu skarbowego wynika podatek VAT nalezny do zaplaty,
kwota nadwyzki podatku naliczonego nad naleznym wynikajaca z deklaracji jednostkowej
VAT danej jednostki organizacyjnej podlega zwrotowi na rachunek bankowy tej jednostki w
terminie 60 dni od dnia zlozenia deklaracji skonsolidowanej VAT.



5. Jezeli ze zlozone] deklaracji jednostkowe] VAT danej jednostki organizacyjnej wynika
zwrot podatku VAT, a w wyniku przeprowadzonej kontroli podatkowej. postepowania
podatkowego lub czynnosci sprawdzajgcych przez organy podatkowe, czedc lub calos¢ kwoty
zwrotu nadwyzki podatku VAT naliczonego nad naleznym zadeklarowana przez Powiat w
deklaracji skonsolidowanej VAT nie zostalaby zwrécona Powiatowi, Powiat wstrzymuje
zwrot tej kwoty w odniesieniu do jednostki organizacyjnej, ktorej rozliczenia VAT zostaly
zakwestionowane przez organy podatkowe.

6. W momencie otrzymania przez Powiat zwrotu podatku VAT wykazanego w
skonsolidowanej deklaracii VAT, FB przekazuje kwoty podatku VAT wykazane w
deklaracjach jednostkowych VAT, bezposrednio na rachunki bankowe jednostek ;

7. FB archiwizuje otrzymane dokumenty, w tym deklaracje jednostkowe VAT 1 rejestry
jednostkowe VAT jednostek , rejestry czastkowe i deklaracje czastkowe VAT, a takze ich
korekty w odpowiednich folderach przypisanych kazdemu okresowi rozliczeniowemu.

Rozdzial 5
Rozdzial 6

Obieg dokumentow zwigzanych ze skladaniem korekt jednostkowych rejestrow
i deklaracji VAT przez jednostki

§ 10.1. W przypadku zaistnienia w jednostce koniecznosci skorygowania deklaracji
jednostkowej VAT po jej przekazaniu do FB pracownik o ktorym mowa w § 4 ust2
niezwlocznie sporzadza, zatwierdza i1 generuje korekte deklaracji jednostkowej 1 korekty
rejestrow  jednostkowych VAT, wykazujagc poprawne kwoty rozliczenia 1 przekazuje
niezwlocznie wraz z wyjasnieniami przyczyn korekly poprzez aplikacje udostepniong przez
Powiat. Kazda kolejna korekta danego okresu rozliczeniowego musi zawiera¢ kolejny numer
wersji z zachowaniem chronologii zdarzen;

2. Korekty rejestrow i deklaracji jednostkowych VAT jednostek oraz wyjasnienia przyczyn
korekt podpisuje kierownik jednostki lub pracownik przez niego upowazniony w formie
dokumentu elektronicznego opatrzonego bezpiecznym podpisem elektronicznym w
rozumieniu ustawy z dnia 5 wrzesnia 2016r. o uslugach zaufania oraz identyfikacji
elektronicznej ( Dz. U. poz.,1579) weryfikowanego za pomocg waznego kwalifikowanego
certyfikatu lub w sytuacji braku mozliwosci opatrzenia bezpiecznym podpisem
elektronicznym, w formie papierowej z podpisem i pieczatka z imieniem i nazwiskiem.

3. W przypadku zlozenia jednostkowej korekty deklaracji VAT przez dang jednostke ,
wskutek ktorej kwota podatku naleznego ulegtaby zwiekszeniu
w stosunku do pierwotnie zadeklarowanej kwoty, nalezy dokonac:

1) niezwlocznie zaplaty naleznoécei podatku VAT na rachunek wymieniony w § 7 ust. 7. W
tytule przelewu nalezy podaé: [SYMBOL JEDNOSTKI] / [MIESIAC / ROK KOREKTY
DEKLARACII JEDNOSTKOWEJ/ NR KOREKTY]/ VAT/KOREKTA;



2) zaplaty odsetek po otrzymaniu noty odsetkowej z FB w terminie okreslonym w nocie na
rachunek wymieniony w § 7 ust. 7. W tytule przelewu nalezy podac: [SYMBOL JEDNOSTKI]
/ [MIESIAC / ROK KOREKTY DEKLARACJI JEDNOSTKOWEJ/ NR NOTY]/
VAT/ODSETKL

Rozdzial 7
Sporzadzanie korekty deklaracji skonsolidowanej VAT

§11.1. Po otrzymaniu korekty rejestrow i korekty deklaracji jednostkowych od jednostek, FB
sporzadza korekte rejestrow i korekte deklaracji skonsolidowanej VAT Powiatu oraz
weryfikuje czy korekta generuje zalegloéé podatkowa w rozliczeniach VAT Powiatu.

2. FB sklada do wlasciwego urzedu skarbowego korekte deklaracji skonsolidowanej VAT
Powiatu, a w przypadku zaleglosei podatkowej niezwlocznie przelewa do urzedu skarbowego
odpowiednie kwoty pieniezne, przekazane wezesniej przez jednostki.

3. Jezeli w korekcie deklaracji jednostkowej VAT danej jednostki organizacyjnej wystapila
nadwyzka podatku VAT naliczonego nad naleznym, a w korekcie deklaracji skonsolidowane;j
VAT zlozonej przez Powiat do wlasciwego urzedu skarbowego wynika podatek VAT naleiny
do zaplaty, kwota nadwyzki podatku naliczonego nad naleznym wynikajgca z deklaracji
jednostkowej VAT danej jednostki organizacyjnej podlega zwrotowi na rachunek bankowy
tej jednostki w terminie 60 dni od dnia zlozenia deklaracji skonsolidowanej VAT.

4. Jezeli ze zlozonej korekty deklaracji jednostkowej VAT dangj jednostki organizacyjnej
wynika zwrot podatku VAT, a w wyniku przeprowadzonej kontroli podatkowej,
postepowania podatkowego lub czynnodci sprawdzajgeych przez organy podatkowe, czesc
lub catosé kwoty zwrotu nadwyzki podatku VAT naliczonego nad naleznym zadeklarowana
przez Powiat w korekcie deklaracji skonsolidowanej VAT nie zostalaby zwrocona Powiatowi,
Powiat wstrzymuje zwrot tej kwoty w odniesieniu do jednostki organizacyjnej, ktorej
rozliczenia VAT zostaly zakwestionowane przez organy podatkowe.

5. W momencie ofrzymania przez Powiat zwrotu podatku VAT wykazanego w korekcie
skonsolidowanej deklaracji VAT, FB przekazuje kwoty podatku VAT wykazane w korektach
deklaracji jednostkowych VAT, bezposrednio na rachunki bankowe jednostek.
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Dzial 1
Slowniczek uzytych pojeé

§ 1.1lekro¢ w instrukeji jest mowa o:

1) budownictwie objetym spolecznym programem mieszkaniowym — rozumie si¢ przez

4)
5)

6)

7)

8)

9)

a)
b)

to obiekty budownictwa mieszkaniowego lub ich czgdci, z wylgczeniem lokali
uzytkowych, oraz lokale mieszkalne w budynkach niemieszkalnych sklasyfikowanych
w Polskiej Klasyfikacji Obiektéow Budowlanych w dziale 12, a takze obiekty
sklasyfikowane w Polskiej Klasyfikacji Obiektow Budowlanych w klasie ex 1264 -
wylgeznie budynki instytucji ochrony zdrowia $wiadczgcych ushugi zakwaterowania
z opieky lekarska i pielegniarska, zwlaszeza dla ludzi starszych i niepelnosprawnych,
z wylgczeniem:

budynkow mieszkalnych jednorodzinnych, ktérych powierzchnia uzytkowa
przekracza 300 m2,

lokali mieszkalnych, ktérych powierzchnia uzytkowa przekracza 150 m2;

dostawie towarow — rozumie si¢ przez to przeniesienie prawa do rozporzadzania
towarami jak wlasciciel;

dostawie towarow uzywanych - rozumie si¢ przez to dostawe towardw
wykorzystywanych wylgcznie na cele dzialalnosci zwolnionej od podatku, jezeli
z tytulu nabycia, importu lub wytworzenia tych towaréw nie przyslugiwalo
dokonujgcemu ich dostawy prawo do obnizenia kwoty podatku naleznego o kwote
podatku naliczonego;

Powiecie — nalezy przez to rozumie¢ Powiat Stargardzki;

imporcie towarow — rozumie si¢ przez to przywoz towaréw z terytorium panstwa
trzeciego na terytorium Unii Europejskiej;

jednostce — rozumie si¢ przez to jednostke organizacyjng Starostwo Powiatowe w
Stargardzie - wydzialy i biura lub jednostke budzetows Powiatu Stargardzkiego;

obiektach budownictwa mieszkaniowego — rozumie si¢ przez to budynki mieszkalne
stalego zamieszkania sklasyfikowane w Polskiej Klasyfikacji Obiektow Budowlanych
w dziale 11;

odwrotnym obcigzeniu — rozumie si¢ przez to mechanizm, w ramach ktérego
podmiotem obowigzanym do rozliczenia podatku VAT jest nabywca towarn lub
ushugi;

pierwszym zasiedleniu — rozumie si¢ przez to oddanie do uzytkowania, w wykonaniu
czynnosdci podlegajgeych opodatkowaniu, pierwszemu nabywey lub uzytkownikowi
budynkéw, budowli lub ich czgsei, po ich:

wybudowaniu lub

ulepszeniu, jezeli wydatki poniesione na ulepszenie, w rozumieniu przepiséw
o podatku dochodowym, stanowily co najmniej 30% wartosci poczatkowej:



10) podstawie opodatkowania — rozumie si¢ przez to iz podstawg opodatkowania, z
zastrzezeniem ust. 2-5 art. 30a-30c, art. 32, art. 119 oraz art. 120 ust. 4 1 5 ustawy o
VAT, jest wszystko, co stanowi zaplatg, ktora dokonujacy dostawy towaréw lub
uslugodawca otrzymal lub ma otrzymac¢ z tytulu sprzedazy od nabywcy. ustugobiorcy
lub osoby trzeciej. wlacznie zotrzymanymi dotacjami, subwencjami 1 innymi
doplatami o podobnym charakterze majacymi bezposredni wplyw na ceng towarow
dostarczanych lub ustug swiadczonych przez podatnika;

1) pojazdach samochodowych — rozumie sie przez (o pojazdy samochodowe
w rozumieniu przepisow o ruchu drogowym o dopuszczalnej masie calkowitej
nieprzekraczajgcej 3.5 tony:

12) terenach budowlanych — rozumie si¢ przez to grunty przeznaczone pod zabudowe
zgodnie z miejscowym planem zagospodarowania przestrzennego, a w przypadku
braku takiego planu — zgodnie z decyzja o warunkach zabudowy i zagospodarowania
terenu, o ktorych mowa w przepisach o planowaniu i zagospodarowaniu
przestrzennym;

13) ustugach pomocy spoleczne] — rozumie si¢ przez to uslugi pomocy spolecznej
w rozumieniu przepiséw o pomocy spolecznej oraz uslugi okreslone w przepisach
o przeciwdzialaniu przemocy w rodzinie, a takze dostawe towarow i swiadczenie
ustug scisle z tymi uslugami zwiazane, na rzecz beneficjenta tej pomocy. wykonywane
przez:

a) regionalne osrodki polityki spolecznej., powiatowe centra pomocy rodzinie, osrodki
pomocy spolecznej. rodzinne domy pomocy. osrodki wsparcia i osrodki interwencji
kryzysowe;j,

b) wpisane do rejestru prowadzonego przez wojewode:

— domy pomocy spolecznej prowadzone przez podmioty posiadajace zezwolenie
wojewody,
— placéwki opiekunczo-wychowawcze i osrodki adopeyjno-opiekuncze,

¢) placowki specjalistycznego poradnictwa,

d) inne niz wymienione w lit. a-c placowki zapewniajgce calodobowg opieke osobom
niepelnosprawnym, przewlekle chorym lub osobom w podeszlym wieku na podstawie
zezwolenia wojewody, wpisane do rejestru prowadzonego przez wojewode,

e) specjalistyczne osrodki wsparcia dla ofiar przemocy w rodzinie;

14) ustawie 0 VAT — rozumie sie przez to ustawe z dnia 11 marca 2004 r. o podatku od
towarow 1 ustug ( Dz. U. z 2016 1. poz. 710 z pdzn. zm.);

15) WDT (wewnatrzwspélnotowe] dostawie towaréw) — rozumie sig¢ przez to wywoz
towarow z terytorium kraju w wykonaniu czynnosci okreslonych w art. 7 ustawy
o VAT na terytorium panstwa czlonkowskiego Unii Europejskiej inne niz terytorium
kraju,

16) FB —rozumie si¢ przez to Wydzial Finansowy Starostwa Powiatowego;

17) WNT (wewnatrzwspolnotowym nabyciu towaréw) — rozumie si¢ przez to nabycie
prawa do rozporzadzania jak wlasciciel towarami, ktére w wyniku dokonanej dostawy



§ 2.

83;

§4.

§ 6.

§7.

§8.

sa wysytane lub transportowane na terytorium panstwa czlonkowskiego Unii
Europejskiej inne niz terytorium panstwa czlonkowskiego rozpoczecia wysylki lub
transportu przez dokonujacego dostawy. nabywee towardw lub na ich rzecz.

Dzial 11
Status jednostki dokonujgcej transakeji

Przystepujac do sprzedazy towardw lub ustug dokonaé nalezy analizy czy w danym
przypadku Powiat lub jednostka wystepuje w charakterze podatnika VAT.

W charakterze podatnika VAT dzialajg podmioty wykonujgce dziatalnosé
gospodarczg. Dzialalno$é gospodarcza w rozumieniu ustawy o VAT obejmuje
wszelka dzialalnoéé producentéw, handlowcow lub ustugodawcow, w tym podmiotow
pozyskujgeych zasoby naturalne oraz rolnikéw, a takze dzialalno$é osob
wykonujgeych wolne zawody. Dziatalnosé gospodarcza obejmuje w szczegdlnosci
czynnosci polegajace na wykorzystywaniu towaréw lub wartosci niematerialnych
1 prawnych w sposdb ciagly dla celéw zarobkowych.

Organow wladzy publicznej (w tym jednostek samorzadu terytorialnego. jednostek
budzetowych oraz zakladow budzetowych) nie uznaje si¢ za podatnika w zakresie
realizowanych przez nie zadan nalozonych przepisami prawa, dla realizacji ktorych
zostaly one powolane, z wylgczeniem czynnosci wykonywanych na podstawie
zawartych umow cywilnoprawnych. Dodatkowo, dla okreslenia czy organ wladzy
publicznej dziala w charakterze podatnika VAT, zastosowanie znajduje kryterium
konkurencyjnosci, to jest weryfikacja czy dzialanie danej jednostki publicznej narusza
lub potencjalnie moze narusza¢ zasady konkurencji wzgledem przedsiebiorcow, gdyby
dzialanie to zostalo wylaczone z opodatkowania VAT.

.Powiat lub jednostka wystgpuje w charakterze podatnika VAT, jezeli wylaczenie z

kategorii podatnikow VAT z tytulu wykonania danej czynnosci prowadzitoby do
znaczacych zaklocen konkurencji z innymi podmiotami dokonujgcymi podobnych
transakcji (dodatkowa wskazéwka jest fakt wykonywania danej czynnosci na
podstawie zawarte] umowy cywilnoprawnej).

Powiat lub jednostka nie wystepuje w charakterze podatnika VAT jezeli wylgczenie z
kategorii podatnikow VAT z tytulu wykonania danej czynnosci nie prowadzitoby do
znaczgcych zaktocen konkurencji (dodatkows wskazéwka jest fakt wykonywania
danej czynnosci nie na podstawie zawartej umowy cywilnoprawne;j).

Jezeli Powiat lub jednostka wykonuje dang czynnos¢ na podstawie zawarte] umowy
cywilnoprawnej. a wylaczenie z kategorii podatnikoéw VAT z tytulu wykonania danej
czynnosci nie prowadziloby do znaczacych zakldcen konkurencji to nalezy uznaé, ze
nie wystepuje wtedy w charakterze podatnika VAT.

Opodatkowaniu VAT podlegaja jedynie czynnosci $wiadczone pomiedzy odrebnymi
podatnikami VAT. Jednostki nie sg samodzielnymi podatnikami VAT. Czynnodci



dokonywane pomigdzy jednostkami nie sa dokonywane pomigdzy odrgbnymi
podatnikami VAT. Czynnosci takie nie podlegaja opodatkowaniu VAT.

Dzial 111
Procedury transakeji sprzedazowych — podatek nalezny

Rozdzial 1

Ogolne zasady rozliczania transakeji sprzedazowych
§ 9.Czynno$ciami podlegajgcymi opodatkowaniu sa:
1) odplatna dostawa towardw 1 odplatne $wiadczenie ustug na terytorium kraju;
2) cksport towardw;
3) import towarow na terytorium Polski;
4) wewnatrzwspdlnotowe nabycie towaréw za wynagrodzeniem na terytorium Polski;
5) wewnatrzwspolnotowa dostawa towarow.

§ 10. Przystepujac do sprzedazy towaréw lub ustug dokona¢ nalezy analizy czy
w przypadku tego $wiadczenia mozna zastosowac prelerencje podatkowa (zwolnienie
z opodatkowania lub zastosowanie obnizonej stawki VAT).

§ 11. Dla towardow i ustlug wymienionych w zalgezniku nr 3 do ustawy o VAT, stawka
podatku wynosi 8%.

§ 12. Dla towaréw wymienionych w zalgczniku nr 10 do ustawy o VAT, stawka podatku
wynosi 5%.

§ 13. W wewnatrzwspdlnotowe]j dostawie towaréw stawka podatku wynosi 0%.

§ 14. W eksporcie towarow. stawka podatku wynosi 0%, pod warunkiem ze podatnik
przed uplywem terminu do zlozenia deklaracji podatkowe] za dany okres
rozliczeniowy otrzymal dokument potwierdzajacy wywodz towaru poza terytorium
Unii Europejskigj.

§15. W przypadku, gdy sprzedaz towaréw lub uslug nie moze korzysta¢ z prelerencji
podatkowej (zwolnienia z opodatkowania lub zastosowania obnizonej stawki VAT) to
taka transakcja opodatkowana jest stawka podatku VAT wynoszaca 23%.

§ 16. Podstawe opodatkowania stanowi wszystko co nabywca zobowigzany jest zaplacic
sprzedawcy. Podstawa opodatkowania stanowi kwote netto i nie obejmuje kwoty
podatku VAT.

§17. W przypadku dostawy budynkéw lub budowli trwale z gruntem zwigzanych albo
czesel takich budynkow lub budowli z podstawy opodatkowania nie wyodrebnia sie
wartosci gruntu.

§ 18. Podstawa opodatkowania z tytutu importu towaréw jest wartoéé celna powigkszona
o nalezne clo. Jezeli przedmiotem importu sg towary opodatkowane podatkiem



akcyzowym. podstawa opodatkowania jest warto$¢ celna powigkszona o nalezne clo
i podatek akeyzowy.

§19. W przypadku podwyzszenia podstawy opodatkowania w wyniku zdarzen, ktore
nastapity po dokonaniu sprzedazy oraz wystawieniu faktury pierwotnej, podwyzszenie
nalezy uja¢ w deklaracji podatkowej za okres rozliczeniowy, w ktorym zostala
wystawiona faktura korygujaca.

§ 20. W przypadku podwyzszenia podstawy opodatkowania w wyniku zdarzen, ktore
istnialy w momencie sprzedazy (blad / pomylka), podwyzszenie nalezy ujacé
w deklaracji podatkowej za okres rozliczeniowy, w ktérym zostala ujeta faktura
pierwotna.

§21. W przypadku obnizenia podstawy opodatkowania w stosunku do podstawy
okresloney w fakturze pierwotnej. obnizenia nalezy dokonaé w okresie
rozliczeniowym, w ktérym nabywca otrzymal fakture korygujgca. pod warunkiem ze
zbywea posiada potwierdzenie tego otrzymania przed uplywem terminu do zlozenia
deklaracji podatkowej za ten okres rozliczeniowy. W przypadku braku posiadania
potwierdzenia w tym terminie, obnizenia nalezy dokona¢ w rozliczeniu za okres,
w ktérym otrzymano to potwierdzenie.

§22. Obowiazek podatkowy powstaje co do zasady z chwila dokonania dostawy
towardw lub wykonania ushugi.

§ 23. W odniesieniu do przyjmowanych czesciowo ustug, usluge uznaje si¢ rowniez za
wykonang, w przypadku wykonania czedci ustugi, dla ktérej to czgsci okreslono
zaplate.

§ 24. Usluge. dla ktorej ustalono nastepujace po sobie terminy platnosei lub rozliczen,
uznaje si¢ za wykonana z uplywem kazdego okresu, do kitérego odnosza si¢ te
platnosci lub rozliczenia, do momentu zakonczenia $wiadczenia tej ustugi.

§ 25. Usluge swiadczong w sposob ciggly przez okres dhluzszy niz rok, dla ktorej
w danym roku nie uplywaja terminy platnosci lub rozliczen, uznaje sie za wykonang
z uplywem kazdego roku podatkowego, do momentu zakonczenia $wiadczenia tej
ustugi.

§26. Dostawe towardw, dla ktorej ustalono nastepujace po sobie terminy platnosci lub
rozliczen, uznaje si¢ za wykonang z uplywem kazdego okresu, do ktérego odnoszg sie
te platnosci lub rozliczenia, do momentu zakonczenia swiadczenia te] dostawy
towarow.

§27. Dostawe towaroéw dokonywana w sposob ciggly przez okres dluzszy niz rok, dla
ktore] w danym roku nie uplywajq terminy platnosci lub rozliczen, uznaje si¢ za
wykonang z uplywem kazdego roku podatkowego, do momentu zakonczenia
dokonywania tej dostawy towardw.

§ 28. Reguly okreslone w § 26 1 27 nie znajdujg zastosowania do wydania towaréw na
podstawie umowy dzierzawy, najmu, leasingu lub innej umowy o podobnym
charakterze zawarte] na czas okreslony lub umowy sprzedazy na warunkach



odroczonej platnosei, jezeli umowa przewiduje. ze w nastgpstwie normalnych zdarzen
przewidzianych tg umowsg lub z chwilg zaplaty ostatniej raty prawo wlasnosci zostanie
przeniesione.

§29. W ramach wyjgtku od regul zawartych w § 22 — 28, obowigzek podatkowy

1)
a)

b)
¢)

2)

a)
b)

3)

a)

b)

c)

d)

g

h)

i)

k)

m)

n)

powstaje w szczegolnosci z chwila:
otrzymania calosci lub czgsei zaplaty z tytulu:

przeniesienia z nakazu organu wladzy publicznej lub podmiotu dzialajacego w imieniu
takiego organu wlasnosci towarow w zamian za odszkodowanie.

$wiadczenia ustug finansowych zwolnionych od podatku na podstawie art. 43 ust. |
pkt 37-41 ustawy o VAT,

pozostalych czynnosci wymienionych w art. 19a ust. 5 pkt | ustawy o VAT;

wystawienia faktury dokumentujgcej sprzedaz wylacznie na rzecz innego podatnika
VAT lub na rzecz osoby prawnej niebedacej podatnikiem z tytulu:

$wiadezenia ustug budowlanych lub budowlano-montazowych.
pozostalych czynnosei wymienionych w art. 19a ust. 5 pkt 3 ustawy o VAT;

wystawienia faktury z tytutu:

dostaw energii elektrycznej, cieplnej lub chlodniczej oraz gazu przewodowego,
swiadczenia uslug zwigzanych 2z uzdatnianiem 1 dostarczaniem wody za
posrednictwem sieci wodociggowych,

swiadczenia ustug zwigzanych z handlem wodg dostarczang za posrednictwem sieci
wodociggowych,

swiadczenia ushug zwiazanych z odprowadzaniem i oczyszczaniem Sciekow,
swiadczenia uslug zwigzanych ze zbieraniem odpaddéw innych niz niebezpieczne
nadajgcych sie do recyklingu,

$wiadczenia ushug zwigzanych ze zbieraniem odpadéw innych niz niebezpieczne
nienadajacych sie do recyklingu,

swiadczenia ustug zwigzanych z infrastruktura przeznaczong do przemieszczania
odpadow innych niz niebezpieczne,

swiadczenia ushug zwigzanych ze zbieraniem odpadow niebezpiecznych,

$wiadczenia ushug zwiazanych z infrastrukturg przeznaczong do przemieszczania
odpaddw niebezpiecznych nadajacych sie do recyklingu,

$wiadczenia uslug zwigzanych z obrobka odpadéw innych niz niebezpieczne w celu
ich ostatecznego usunigcia,

§wiadezenia ustug zwigzanych z usuwaniem odpadéw innych niZ niebezpieczne,
$wiadczenia uslug zwigzanych 2z  przetwarzaniem pozostalych odpadow
niebezpiecznych,

$wiadczenia ustug zwiazanych z unieszkodliwianiem odpadow promieniotworczych
i pozostalych odpadéw niebezpiecznych, z wylgczeniem uslug zagospodarowania
odpadéw promieniotworczych (ponownego przetwarzania paliw 1 odpadow) (PKWill
ex 38.22.21.0),

swiadczenia uslug zwiazanych z odkazaniem i czyszczeniem,
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o) sSwiadczenia pozostalych uslug zwigzanych z rekultywacja oraz specjalistyczne uslugi
w zakresie kontroli zanieczyszezen.

p) S$wiadczenia uslug zamiatania $mieci i usuwania sniegu,

q) Swiadczenia pozostalych uslug sanitarnych,

r) $wiadczenia uslug najmu, dzierzawy, leasingu lub ushug o podobnym charakterze,

s) $wiadczenia pozostalych uslug wymienionych w art. 19a ust. 5 pkt 4 ustawy o VAT.

§30. W wewnatrzwspolnotowe) dostawie towaréw obowigzek podatkowy powstaje
z chwila wystawienia faktury, nie pdzniej jednak niz 15 dnia miesigca nastepujacego
po miesigcu, w ktorym dokonano tej dostawy,

§31. W przypadku wewnatrzwspdlnotowe] dostawy towaréw wykonywane] w sposob
ciagly przez okres dluzszy niz miesigc uwaza si¢ ja za dokonang z uplywem kazdego
miesigca do czasu zakonczenia dostawy tych towardow.

§32. W wewnatrzwspolnotowym nabyciu towardéw obowigzek podatkowy powstaje
z chwilg wystawienia faktury przez kontrahenta, nie pdZniej jednak niz 15 dnia
miesigea nastepujacego po miesigeu, w kidrym dokonano tej dostawy odpowiadajacej
wewnatrzwspolnotowemu nabyciu towardw rozpoznanemu przez Powiat Stargardzki.

§ 33. Obowigzek wystawienia faktury powstaje w przypadku dokonania sprzedazy na
rzecz innego podatnika podatku VAT lub osoby prawnej niebedscej podatnikiem
podatku VAT.

§ 34. Obowigzek wystawienia faktury powstaje rowniez w przypadku otrzymania
zaliczki na poczet przyszlego swiadczenia. W celu prawidlowego udokumentowania
faktur otrzymania zaliczki, nalezy nie rzadziej niz raz w tygodniu dokonywac
werylikacji kwot wplywajgcych na konto podatnika (jednostki).

§35. Elementy, ktére powinna zawiera¢ faktura dokumentujaca dokonang sprzedaz
wymienione zostaly w Dziale IV Dokumentowanie transakcji.

§ 36. W przypadku platnosci gotowkowej za sprzedaz towaréw lub uslug na rzecz osob
fizycznych koniecznym jest dokumentowanie tych wplat przy uzyciu kasy fiskalnej.
Szczegolowy sposéb dokumentowania tych transakcji opisany zostal w Dziale IV
Dokumentowanie transakciji.

§37. W przypadku platnodci bezgotowkowej za sprzedaz towardw lub uslug na rzecz
osob fizycznych nalezy wprowadzi¢ dane dotyczgee danej transakeji do ewidencji
sprzedazy bezrachunkowej. w kidrej wyrdznione sg poszcezegdlne stawki w sposdb
umozliwiajacy wyliczenie prawidlowej warto$ei VAT.

§ 38. Szczegdlowe zasady rozliczania czynnosci wystepujgcych najezeécie] w praktyce
dzialalnosci Powiatu lub jednostek organizacyjnych Powiatu zostaly opisane w § 39-
305 oraz podsumowane w tabeli stanowigce] zalgeznik nr 1 do niniejszej instrukeji.
Do czynnodci niewymienionych w instrukeji majg zastosowanie przepisy ustawy o
VAT.
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Rozdzial 2
Sprzedaz nieruchomoéci niezabudowanych

§39. Jezeli przedmiotem sprzedazy jest nieruchomos$¢ zlozona z kilku (kilkunastu)
dzialek ewidencyjnych, odrebnej kwalifikacji podatkowej podlega kazda dzialka
ewidencyjna.

§ 40. Przystepujac do oceny transakcji nieruchomosci niezabudowanej koniecznym jest
ustalenie czy dla sprzedawanej dziatki ewidencyjnej uchwalony zostal miejscowy plan
zagospodarowania przestrzennego lub wydana zostala decyzja o warunkach zabudowy
i zagospodarowania terenu w rozumieniu przepisdéw o planowaniu i zagospodarowaniu
przestrzennym.

§41. W przypadku, gdy dla sprzedawanej dziatki ewidencyjnej nie zostal uchwalony
miejscowy plan zagospodarowania przestrzennego, a takze nie zostala wydana decyzja
o warunkach zabudowy i zagospodarowania terenu, transakcja taka podlega
zwolnieniu z opodatkowania. Podstawe prawng do zastosowania zwolnienia stanowi
art. 43 ust. 1 pkt 9 ustawy o VAT.

§42. W przypadku, gdy dla sprzedawanej dziatki ewidencyjnej zostal uchwalony
migjscowy plan zagospodarowania przestrzennego, a grunt podlegajacy sprzedazy nie
Jjest przeznaczony pod zabudowe — tereny rolne, lesne, itp. — transakcja taka zwolniona
jest z opodatkowania. Podstawe prawng do zastosowania zwolnienia stanowi art. 43
ust. 1 pkt 9 ustawy o VAT.

§43. W przypadku, gdy dla sprzedawanej dzialki ewidencyjnej zostal uchwalony
migjscowy plan zagospodarowania przestrzennego lub zostala wydana decyzja o
warunkach zabudowy i zagospodarowania terenu, a grunt podlegajacy sprzedazy jest
przeznaczony pod zabudowg transakcja taka opodatkowana jest podstawowa stawkg
podatku VAT wynoszaca 23%.

§ 44. Podstawe opodatkowania w przypadku sprzedazy nieruchomoséci niezabudowanych
stanowi wszystko co nabywca zobowigzany jest zaplaci¢ sprzedawcy., z tym ze
podstawa opodatkowania nie obejmuje kwoty podatku VAT, stanowi kwote netto. W
przypadku sprzedazy zwolnionej z opodatkowania kwota netto stanowi kwote brutto.

§ 45. Obowiazek podatkowy w przypadku sprzedazy nieruchomodei niezabudowanych
powstaje z chwilg dokonania zaplaty za dokonywana sprzedaz, nie péZniej jednak niz
z chwilg wydania tej nieruchomosci nabywey.

§ 46. Jezeli przed wydaniem nieruchomosei nastgpi czeéciowa lub catkowita platnosé
(zaliczka) przez nabywcg., to obowigzek podatkowy powstaje w dniu dokonania tej
platnosci w odniesieniu do wplaconej czesci.

§47. W przypadku, gdy sprzedaz nieruchomosci niezabudowanej dokonywana jest
w drodze przetargu, a warunkiem uczestnictwa w nim jest wniesienie wadium,
obowigzek podatkowy w odniesieniu do kwoty wadium powstaje z chwilg wylonienia
oferenta, ktory wygral przetarg.
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§ 48. Obowigzek wystawienia faktury powstaje w przypadku dokonania sprzedazy na
rzecz innego podatnika podatku VAT lub osoby prawnej niebedacej podatnikiem
podatku VAT. Fakture w tym przypadku wystawia si¢ nie wezesniej niz 30 dnia przed
datg powstania obowiazku podatkowego 1 nie pdzZniej niz 15 dnia miesigea
nastepujacego po miesiacu, w ktérym powstal obowiazek podatkowy.

§ 49. Wskazane zasady dotyczgce wystawienia faktury maja rowniez zastosowanie do
wplaty wadium i zaliczki.

§ 50. Elementy, ktére powinna zawiera¢ faktura dokumentujaca dokonang sprzedaz
nieruchomosci niezabudowanej wymienione zostaly w Dziale IV Dokumentowanie
transakcji.

§ 51. Faktury dokumentujgee sprzedaz nieruchomosci niezabudowanych zwolnionych z
opodatkowania powinny obligatoryjnie zawieraé¢ podstawe prawng do zastosowania
tego zwolnienia.

§52. W przypadku platnosci bezgotowkowej za sprzedaz towarow lub ustug na rzecz
oséb fizycznych nalezy wprowadzi¢ dane dotyczace danej transakcji do ewidencji
sprzedazy bezrachunkowej, w ktorej wyréznione sa poszczegodlne stawki w sposab
umozliwiajacy wyliczenie prawidlowej wartosei VAT.

Rozdzial 3

Sprzedaz nieruchomosci zabudowanych

§ 53. Jezeli przedmiotem sprzedazy jest nieruchomosé zabudowana zlozona z kilku
(kilkunastu) dzialek ewidencyjnych, odrebnej kwalifikacji podatkowej podlega kazda
dzialka ewidencyjna. W przypadku, gdy na jednej dzialce ewidencyjnej znajduje sie
kilka obiektéw stanowiacych budynek lub budowle, kwalifikacji podatkowej dokonuje
si¢ odrebnie dla kazdego z tych obiektow.

§ 54. Przystepujgc do oceny transakcji sprzedazy nieruchomosci zabudowanej
koniecznym jest ustalenie czy obiekty znajdujgce sie na nieruchomosci stanowig
budynki, budowle lub ich czesci w rozumieniu ustawy z dnia 7 lipca 1994 r. Prawo
budowlane (Dz. U. z 2013, poz. 1409 z p6zn. zm.).

§55. W przypadku, gdy obiekty znajdujace sie na nieruchomoscei nie stanowia budynku,
budowli lub ich czesci, a takze w przypadku, gdy na nieruchomosci znajdujg sie
obiekty liniowe (budowle) niebedgce whasnoscia sprzedawcy, transakcje taka nalezy
zakwalifikowac jako sprzedaz nieruchomosci niezabudowanej.

§ 56. W przypadku, gdy obiekty znajdujace si¢ na nieruchomosci stanowia budynek,
budowle lub ich czes¢ w pierwszej kolejnosci nalezy zbadaé czy w odniesieniu do
tych obiektow nastapilo pierwsze zasiedlenie (patrz stowniczek).

§ 57. Jezeli w odniesieniu do obiektéw znajdujgcych sie na nieruchomodei nastgpito
pierwsze zasiedlenie, a dodatkowo od pierwszego zasiedlenia uplynal okres co
najmniej dwoch lat, taka sprzedaz moze korzysta¢ ze zwolnienia z opodatkowania.
Podstawe prawng do zastosowania zwolnienia stanowi art. 43 ust. 1 pkt 10 ustawy o
VAT.
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§ 58. Istnieje mozliwos¢ rezygnacji ze zwolnienia z opodatkowania transakeji sprzedazy
nieruchomosci zabudowanej, o ktérym mowa w art. 43 ust. 1 pkt 10 ustawy o VAT i
dokonania opodatkowania takiej czynnosci. Warunkami koniecznymi do spetnienia w
celu realizacji tego uprawnienia (rezygnacji ze zwolnienia z opodatkowania) jest
taczne spelnienie nastepujacych warunkow:

1) obie strony transakcji (sprzedawca i nabyweca) sa czynnymi podatnikami podatku
VAT;

2) obie strony zlozg wladciwemu dla nabywey naczelnikowi urzedu skarbowego, zgodne
oswiadezenie o rezygnacji ze zwolnienia z opodatkowania i wyborze opcji
opodatkowania sprzedazy nieruchomosci zabudowanej;

3) oswiadczenie to nalezy zlozy¢ przed dniem dokonania dostawy nieruchomosci
zabudowanej.

§59. W przypadku, gdy w odniesieniu do obiektéw znajdujgcych sie na sprzedawanej
nieruchomosci nie nastapilo pierwsze zasiedlenie lub od pierwszego zasiedlenia nie
uplynal okres co najmniej dwoéch lat, transakcja taka moze zostaé zwolniona
z opodatkowania jezeli:

1) sprzedawcy przy nabyciu w stosunku do tych obiektéw nie przystugiwato prawo do
obnizenia kwoty podatku naleznego o kwote podatku naliczonego oraz;

2) sprzedawca nie ponosit wydatkéw na ulepszenie tych obiektéw przekraczajacych
kwoty 30% wartosci poczatkowej w stosunku do ktérych przystugiwatoby mu prawo
do odliczenia podatku naliczonego, warunku tego nie stosuje sig jezeli od dnia
poniesienia takich wydatkoéw ulepszony obiekt wykorzystywany byl do czynnosci
opodatkowanych przez co najmniej 5 lat.

Podstawe prawng do zastosowania zwolnienia stanowi art. 43 ust. 1 pkt 10a ustawy o
VAT,

§ 60. W przypadku, gdy nieruchomo$é nie moze korzysta¢ ze zwolnien, o ktérych mowa
w § 59, a jednoczesnie zakwalifikowa¢ ja mozna do budownictwa objetego
spolecznym programem mieszkaniowym (patrz slowniczek), transakcja sprzedazy
takiej nieruchomosdci podlega opodatkowaniu przy zastosowaniu preferencyjnej stawki
podatku VAT wynoszacej 8§%.

§61. W przypadku budownictwa mieszkaniowego o powierzchni przekraczajacej
okreslone limity, stawke podatku VAT w wysokodci 8% stosuje sie tylko do czesci
nieruchomosci kwalifikujacej si¢ do budownictwa objetego spolecznym programem
mieszkaniowym. W odniesieniu do sprzedazy czesci powierzchni przekraczajacej
czgs¢ nieruchomodei kwalifikujacej sie do budownictwa objetego spolecznym
programem mieszkaniowym stosuje si¢ podstawowa stawke podatku VAT wynoszaca
23%.

§62. W przypadku sprzedazy nieruchomodei zabudowanych, ktére nie spelniaja
warunkow do zastosowania zwolnienia z opodatkowania oraz do zastosowania
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preferencyjnej stawki podatku, transakcja taka opodatkowana jest przy zastosowaniu
podstawowej stawki podatku VAT wynoszacej 23%.

§ 63. Podstawe opodatkowania w przypadku sprzedazy nieruchomosci zabudowanych
stanowi wszystko co nabywca zobowigzany jest zaplaci¢ sprzedawcy. Podstawa
opodatkowania  stanowi kwote netlo i nie obejmuje kwoty podatku VAT. W
przypadku sprzedazy zwolnionej z opodatkowania kwota netto stanowi kwote brutto.

§64. W przypadku dostawy nieruchomosci zabudowanych z podstawy opodatkowania
nie wyodrebnia sie wartosci gruntu. Sprzedaz taka stanowi jedna transakcje. Zatem
grunt opodatkowany jest takg sama stawka lub korzysta z tego samego zwolnienia
z opodatkowania jak polozony na nim budynek, budowla lub ich czesé. Zasada ta nie
dotyczy transakcji w przypadku, gdy wraz z ustanowieniem prawa uzytkowania
wieczystego gruntu nastepuje sprzedaz budynkow, budowli lub ich czesci polozonych
na tym gruncie,

§ 65. Obowigzek podatkowy w przypadku sprzedazy nieruchomosdei zabudowanych
powstaje z chwila dokonania zaplaty za dokonywang sprzedaz, nie pozniej jednak niz
z chwila wydania tej nieruchomosci nabywey.

§ 66. Jezeli przed wydaniem nieruchomoscei nastgpi czesciowa lub catkowita platnosé
zaliczka) przez nabywce, to obowigzek podatko powstaje w dniu dokonania tej
p ywee 1 I WY I d ]

platnosci w odniesieniu do wplaconej czeécel.

§67. W przypadku, gdy sprzedaz nieruchomosci zabudowanej dokonywana jest w
drodze przetargu, a warunkiem uczestnictwa w nim jest wniesienie wadium,
obowiazek podatkowy w odniesieniu do kwoty wadium powstaje z chwilg wylonienia
oferenta, ktory wygral przetarg.

§ 68. Obowigzek wystawienia faktury powstaje w przypadku dokonania sprzedazy na
rzecz innego podatnika podatku VAT lub osoby prawnej niebedacej podatnikiem
podatku VAT. Fakturg w tym przypadku wystawia si¢ nie wczesnigj niz 30 dnia przed
data powstania obowigzku podatkowego i nie pdzniej niz 15 dnia miesigca
nastepujgcego po miesigcu, w ktorym powstal obowigzek podatkowy.

§ 69. Wskazane zasady dotyczgce wystawienia faktury maja rowniez zastosowanie do
wptaty wadium i zaliczki.

§ 70. Elementy, ktore powinna zawiera¢ faktura dokumentujgca dokonang sprzedaz
wymienione zostaly w Dziale IV Dokumentowanie transakcji.

§ 71. Faktury dokumentujgce sprzedaz nieruchomoéci zabudowanych zwolnionych z
opodatkowania powinny obligatoryjnie zawiera¢ podstawe prawna do zastosowania
tego zwolnienia.

§72. W przypadku platnosci bezgotowkowej za sprzedaz towarow lub uslug na rzecz
0sob fizycznych nalezy wprowadzi¢ dane dotyczgee danej transakcji do ewidencii
sprzedazy bezrachunkowej, w ktore] wyrdznione sg poszezegdlne stawki w sposob
umozliwiajacy wyliczenie prawidlowej wartosci VAT.
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Rozdzial 4

Uzytkowanie wieczyste gruntu

§ 73. Jezeli przedmiotem ustanowienia prawa uzytkowania wieczystego gruntu jest
nieruchomos¢ zlozona z kilku (kilkunastu) dzialek ewidencyjnych, odrebnej
kwalifikacji podatkowej podlega kazda dzialka ewidencyjna.

§ 74. Przystepujac do oceny podatkowej czynnodei ustanowienia prawa uzytkowania
wieczystego gruntu koniecznym jest ustalenie czy dla dzialki ewidencyjnej oddawanej
w uzytkowanie wieczyste uchwalony zostal miejscowy plan zagospodarowania
przestrzennego  lub  wydana zostala decyzja o  warunkach zabudowy
1 zagospodarowania terenu w rozumieniu przepisow o planowaniu i zagospodarowaniu
przestrzennyim.

§ 75. W przypadku, gdy dla dzialki ewidencyjnej oddawanej w uzytkowanie wieczyste
nie zostal uchwalony miejscowy plan zagospodarowania przestrzennego. a takze nie
zostala wydana decyzja o warunkach zabudowy i zagospodarowania terenu, transakcja
taka podlega zwolnieniu z opodatkowania. Podstawe prawna do zastosowania
zwolnienia stanowi art. 43 ust. | pkt 9 ustawy o VAT.

§ 76. W przypadku, gdy dla dzialki ewidencyjnej oddawane] w uzytkowanie wieczyste
zostal uchwalony miejscowy plan zagospodarowania przestrzennego, a grunt
podlegajacy oddaniu w uzytkowanie wieczyste nie jest przeznaczony pod zabudowe -
tereny rolne, lesne, itp. — transakcja taka zwolniona jest z opodatkowania. Podstawe
prawng do zastosowania zwolnienia stanowi art. 43 ust. 1 pkt 9 ustawy o VAT.

§ 77. Natomiast w przypadku, gdy dla dzialki ewidencyjnej oddawanej w uzytkowanie
wieczyste zostal uchwalony miejscowy plan zagospodarowania przestrzennego lub
zostala wydana decyzja o warunkach zabudowy i zagospodarowania terenu, czyli
grunt ten stanowi teren budowlany transakcja taka opodatkowana jest podstawowa
stawka podatku VAT wynoszaca 23%. Stawka podatku VAT w tej wysokosci dotyczy
uzytkowania wieczystego gruntu ustanowionego od 1 stycznia 2011 r. i obowigzuje do
31 grudnia 2016 1.

§78. W odniesieniu do uzytkowania wieczystego gruntu ustanowionego w okresie od 1
maja 2004 r. do 31 grudnia 2010 r. oplaty roczne opodatkowane sg przy zastosowaniu
stawki podatku VAT wynoszacej 22%.

§ 79. Wskazane powyzej zasady opodatkowania oraz zwolnienia z opodatkowania majg
zastosowanie zaréwno do pierwszej oplaty jak 1 do oplat rocznych z tytulu
ustanowienia prawa wieczystego uzytkowania gruntu.

§ 80. W przypadku ustanowienia prawa wieczystego uzytkowania gruntu dokonywanego
wraz 7z Jednoczesng dostawa budynku, budowli lub ich czesci podstawe
opodatkowania okresla sie odrebnie dla tego prawa i obiektu (budynku, budowli lub
ich czescl) znajdujacego sie na gruncie oddawanym w uzytkowanie wieczyste.

§ 81. Stawke podatku VAT, mozliwoéé zastosowania zwolnienia z opodatkowania,
a takze moment powstania obowigzku podatkowego dla budynku, budowli lub ich
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czesei sprzedawanych wraz z ustanawianym prawem wieczystego uzytkowania gruntu
ustala si¢ na zasadach okreslonych dla dostawy gruntu zabudowanego zgodnie
z§53-§72.

§ 82. Podstawg opodatkowania dla oplaty ponoszonej przez uzytkownikow w zwiazku
ustanowionym prawem (pierwsza oplata i oplaty roczne) stanowi kwota ustalona w
umowie o oddanie w uzytkowanie wieczyste gruntu.

§ 83. Obowigzek podatkowy w odniesieniu do oplat rocznych powstaje z chwilg
dokonania zaplaty, nie pdZniej jednak niz z uptywem roku do ktérego odnosza sig te
oplaty (31 grudnia danego roku).

§ 84. Warunkiem zawarcia umowy o ustanowienie prawa wieczystego uzytkowania
gruntu jest zaplacenie pierwszej oplaty z tego tytulu. Zatem obowigzek podatkowy
w zakresie pierwszej oplaty powstaje z chwila jej zaplaty.

§ 85. Obowigzek wystawienia faktury powstaje w przypadku ustanowienia prawa
uzytkowania wieczystego gruntu (w tym z tytulu oplat rocznych) na rzecz innego
podatnika podatku VAT lub osoby prawnej niebedgcej podatnikiem podatku VAT,
Fakture w tym przypadku wystawia sie nie wezesniej niz 30 dnia przed datg powstania
obowigzku podatkowego i nie pdiniej niz 15 dnia miesigca nastepujgcego po
miesigeu, w ktorym powstal obowigzek podatkowy.

§ 86. Elementy, ktore powinna zawiera¢ faktura dokumentujgca dokonana sprzedaz
wymienione zostaly w Dziale IV Dokumentowanie transakcji.

§ 87. Faktury dokumentujgce sprzedaz budynku. budowli lub ich czesci, a takze
ustanowienie prawa uzytkowania wieczystego gruntu korzystajacych ze zwolnienia z
opodatkowania powinny obligatoryjnie zawiera¢ podstawe prawna do zastosowania
tego zwolnienia.

§ 88. W przypadku platnosci bezgotéwkowej za sprzedaz towardéw lub ustlug na rzecz
0s6b fizycznych nalezy wprowadzi¢ dane dotyczace danej transakcji do ewidencji
sprzedazy bezrachunkowej, w ktérej wyrdznione sg poszezegélne stawki w sposob
umozliwiajacy wyliczenie prawidlowej wartosci VAT.

Rozdzial 5
Odplatne wystawienie duplikatow swiadectw i legitymacji

§ 89. Przystepujgc do odplatnego wystawienia duplikatow $wiadectw 1 legitymacji
w pierwszej kolejnosci dokona¢ nalezy ustalenia czy sprzedawca jest jednostka objetg
systemem o$wiaty w rozumieniu przepisow o systemie oswiaty.

§90. W przypadku, gdy odplaine wystawienie duplikatow $wiadectw 1 legitymacji
dokonywane jest przez jednostke objety systemem odwiaty w rozumieniu przepisow
o systemie oswiaty, transakcja taka korzysta ze zwolnienia z opodatkowania.
Podstawe prawng do zastosowania zwolnienia stanowi art. 43 ust. 1 pkt 26 ustawy o
VAT.
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§91. Podstawe opodatkowania w przypadku odplatnego wystawienia duplikatow
swiadectw i legitymacji stanowi wszystko co nabywca zobowigzany jest zaplacié
sprzedawcy. Podstawa opodatkowania stanowi kwote netto i nie obegjmuje kwoty
podatku VAT. W przypadku sprzedazy zwolnionej z opodatkowania kwota netto
stanowi kwote brutto.

§92. Obowiazek podatkowy w przypadku odplatnego wystawienia duplikatow
swiadectw 1 legitymacji powstaje z chwila dokonania zaplaty za dokonywang
sprzedaz, nie pozniej jednak niz z chwila wydania tego towaru nabywey.

§ 93. Jezeli przed wydaniem duplikatéw $wiadectw i legitymacji nastapi czesciowa lub
catkowita platnos¢ (zaliczka) przez nabywce, to obowigzek podatkowy powstaje w
dniu dokonania tej platnosei w odniesieniu do wplaconej czescei.

§ 94. Jezeli na zadanie osoby fizycznej wystawiona zostanie faktura z tytutlu sprzedazy
duplikatow $wiadectw 1 legitymacji zwolnionych z opodatkowania, faktura taka
powinna obligatoryjnie zawiera¢ podstawe prawng do zastosowania tego zwolnienia.

§95. W przypadku platnosci bezgotéwkowej za sprzedaz towardéw lub ushug na rzecz
0sob fizycznych nalezy wprowadzi¢ dane dotyczace danej transakcji do ewidencji
sprzedazy bezrachunkowej. w ktorej wyrdznione sa poszezegdlne stawki w sposob
umozliwiajacy wyliczenie prawidlowej wartosci VAT.

Rozdzial 6
Sprzedaz uslug najmu i dzierzawy nieruchomosci na cele uzytkowe

§ 96. Przystepujac do sprzedazy ustlug najmu i dzierzawy nieruchomosci na cele
uzytkowe nie mozna zastosowa¢ zadnej preferencji podatkowej (obnizonej stawki
podatku VAT lub zwolnienia z opodatkowania). Transakcja taka opodatkowana jest
podstawowa stawka podatku VAT wynoszacg 23%.

§97. Podstawg opodatkowania w przypadku sprzedazy uslug najmu i dzierzawy
nieruchomosei na cele uzytkowe stanowi wszystko co nabywca zobowigzany jest
zaplaci¢ sprzedawcy. Podstawa opodatkowania stanowi kwote netto i nie obejmuje
kwoty podatku VAT.

§ 98. Podstawe opodatkowania dla sprzedazy tzw. ,.mediéw™ okreéla sic odrebnie od
podstawy opodatkowania czynszu ponoszonego z tytulu $wiadczenia ustug najmu i
dzierzawy nieruchomosci na cele uzytkowe. W konsekwencji sprzedaz tzw. .mediow™
opodatkowana jest przy zastosowaniu wiasciwych dla nich stawek okreslonych w
ustawie o VAT, chyba ze z zawartej umowy wynika, ze zuzycie ..mediow” stanowi
element kosztowy uslugi najmu lub dzierzawy i ma charakter ryczaltowy — w takim
przypadku wlasciwg dla .mediow” stawkg VAT bedzie stawka obowigzujaca dla
ustugi najmu lub dzierzawy. We wskazanych przypadkach konieczne jest odwolanie
si¢ do tresci konkretnej umowy.

§99. Obowigzek podatkowy w przypadku sprzedazy uslug najmu i dzierzawy
nieruchomosei na cele uzytkowe powstaje z chwilg wystawienia faktury z tego tytulu,
nie pézniej jednak niz z chwilg uplywu terminu platnosci z tego tytulu.
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§ 100. Jezeli przed wystawieniem faktury zgodnie z § 99, nastapi cze$ciowa lub
calkowita platnosc¢ (zaliczka) przez nabywee, to nie powstaje obowigzek podatkowy w
tym zakresie.

§ 101.  Obowigzek wystawienia faktury powstaje w przypadku dokonania sprzedazy na
rzecz. innego podatnika podatku VAT lub osoby prawnej niebedacej podatnikiem
podatku VAT. Faktur¢ w tym przypadku wystawia si¢ najpozniej z chwilg uplywu
terminu platnosci, nie wezesniej jednak niz 30 dnia przed datg uplywu tego terminu.

§ 102. Istnieje mozliwos¢ wystawienia faktury z tego tytulu wezeéniej niz 30 dnia przed
data uplywu terminu platnodci z tego tytulu. Warunkiem skorzystania z tego
uprawnienia jest wskazanie okresu rozliczeniowego, ktérego dotyczy taka faktura.

§ 103. W przypadku sprzedazy uslug najmu i dzierzawy lokali uzytkowych na rzecz oséb
fizycznych nie wystgpuje obowigzek wystawienia faktury dokumentujacej taka
transakcje. Jednoczesnie przepisy podatkowe nie zakazujg wystawienia dokumentu
ksiegowego identyfikujacego wplaty dokonywane z tego tytulu.

§ 104, Przypadek, w ktorym powstaje obligatoryjny obowiazek wystawienia faktury przy
sprzedazy uslug najmu i dzierzawy lokali uzytkowych na rzecz o0sob fizycznych
wystepuje gdy o wystawienie faktury zwraca sie nabyweca takiej ustugi. Sprzedajacy
ustugi najmu i dzierzawy lokali uzytkowych na rzecz oséb fizycznych ma obowigzek
wystawienia faktury pod warunkiem. iz nabywea zglosi swoje zadanie w tym zakresie
w terminie 3 miesiecy od zakoneczenia miesigca, w ktérym dokonal czesciowej lub
catkowitej zaplaty za ta ustuge.

§ 105. Elementy, ktére powinna zawiera¢ faktura dokumentujgca dokonang sprzedaz
wymienione zostaly w Dziale IV Dokumentowanie transakcji.

§106. W przypadku zaplaty przez osoby fizyczne w formie gotoéwkowej z tytulu
sprzedazy uslug najmu 1 dzierzawy lokali uzytkowych na rzecz oséb fizycznych
koniecznym jest dokumentowanie tych wplat przy uzyciu kasy fiskalnej. Szezegdlowy
sposob dokumentowania tych transakcji opisany zostal w Dziale IV Dokumentowanie
transakciji.

§107. Sprzedawca zwolniony jest z obowiazku rejestrowania sprzedazy na rzecz oséb
fizycznych pod warunkiem dokumentowania calej sprzedazy za pomocg faktur.

§108. W przypadku platnosci bezgotéwkowej za sprzedaz towaréw lub ushug na rzecz
0s0b fizycznych nalezy wprowadzi¢ dane dotyczace danej transakcji do ewidencji
sprzedazy bezrachunkowej, w ktdrej wyrdznione sg poszczegolne stawki w sposob
umozliwiajacy wyliczenie prawidtowej wartosci VAT.
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Rozdzial 7
Sprzedaz uslug najmu i dzierzawy nieruchomosei na cele mieszkalne

§109. W przypadku sprzedazy uslug najmu i dzierzawy nieruchomosdci na cele
mieszkalne, przystuguje zwolnienie z opodatkowania dla takiej transakcji. Podstawe
prawng do zastosowania zwolnienia stanowi art. 43 ust.l pkt 36 ustawy o VAT.

§ 110. Podstawe opodatkowania w przypadku sprzedazy uslug najmu i dzierzawy
nieruchomosci na cele mieszkalne stanowi wszystko co nabywca zobowigzany jest
zaplaci¢ sprzedawcy. Podstawa opodatkowania stanowi kwotg netto i nie obejmuje
kwoty podatku VAT. W przypadku sprzedazy zwolnionej z opodatkowania kwota
netto stanowi kwote brutto.

§ 111. Podstawe opodatkowania dla sprzedazy tzw. ,mediéw™ okresla sie odrebnie od
podstawy opodatkowania czynszu ponoszonego z tytulu §wiadezenia uslug najmu i
dzierzawy nieruchomosci na cele mieszkalne. W konsekwencji sprzedaz tzw.
~mediow” opodatkowana jest przy zastosowaniu wlasciwych dla nich stawek
okreslonych w ustawie o VAT, chyba Ze z zawartej umowy wynika, ze zuzycie
~-mediow” stanowi element kosztowy uslugi najmu lub dzierzawy i ma charakter
ryczaltowy — w takim przypadku wilasciwa dla ,.mediow” stawka VAT bedzie stawka
obowiazujgca dla ushugi najmu lub dzierzawy. We wskazanych przypadkach
konieczne jest odwotlanie si¢ do tresei konkretnej umowy.

§ 112. Obowigzek podatkowy w przypadku sprzedazy uslug najmu i dzierzawy
nieruchomosci na cele mieszkalne powstaje z chwily wystawienia faktury z tego
tytutu, nie pozniej jednak niz z chwila uptywu terminu platnosgei z tego tytulu.

§ 113. Jezeli przed wystawieniem faktury, zgodnie z §112 czesciowa lub calkowita
platnos¢ (zaliczka) przez nabywce, to nie powstaje obowigzek podatkowy w tym
zakresie.

§ 114. Obowiazek wystawienia faktury powstaje w przypadku dokonania sprzedazy na
rzecz innego podatnika podatku VAT lub osoby prawnej niebedacej podatnikiem
podatku VAT. Fakture w tym przypadku wystawia si¢ najpdzniej z chwila uplywu
terminu piatnosci, nie wezesniej jednak niz 30 dnia przed data uplywu tego terminu.

§ 115. Istnieje mozliwos$é wystawienia faktury z tego tytulu wezesniej niz 30 dni przed
data uplywu terminu platnosei z tego tytulu. jedynie w przypadku wskazania okresu
rozliczeniowego, ktorego dotyczy taka faktura.

§ 116. Elementy, ktére powinna zawiera¢ faktura dokumentujaca dokonang sprzedaz
wymienione zostaly w Dziale [V Dokumentowanie transakcji.

§117. W przypadku platnosci gotéwkowe] za sprzedaz uslug najmu 1 dzierzawy
nieruchomosci na cele mieszkalne na rzecz osob fizycznych koniecznym jest
dokumentowanie tych wplat przy uzyciu kasy fiskalnej. Szczegdlowy sposob
dokumentowania tych transakcji opisany zostal w Dziale IV Dokumentowanie
transakcji.
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§ 118. Sprzedawca zwolniony jest z obowigzku rejestrowania sprzedazy na rzecz osob
fizycznych pod warunkiem dokumentowania calej sprzedazy za pomocg faktur.

§ 119. W przypadku platnoéei bezgotowkowej za sprzedaz towarow lub uslug na rzecz
0s0b hizycznych nalezy wprowadzi¢ dane dotyczace danej transakeji do ewidencji
sprzedazy bezrachunkowej. w ktdrej wyrdznione sa poszczegodlne stawki w sposob
umozliwiajacy wyliczenie prawidlowej wartodei VAT.

Rozdzial 8
Sprzedaz uslug najmu ruchomosci

§ 120. Przystepujac do sprzedazy ustug najmu ruchomosci dokonaé¢ nalezy analizy czy
w przypadku $wiadezenia uslug z tego tytulu mozna zastosowaé preferencje
podatkowa (zwolnienie z opodatkowania).

§121. Jezeli czynnos¢ sprzedazy ushug najmu ruchomoscei moze korzysta¢ z preferenc)i
podatkowej to transakcja taka korzysta ze zwolnienia z opodatkowania.

§ 122. W przypadku, gdy sprzedazy uslug najmu ruchomosgei nie moze korzystaé ze
zwolnienia z opodatkowania to taka transakcja opodatkowana jest podstawowa stawka
podatku VAT wynoszacg 23%.

§ 123. Podstawe opodatkowania w przypadku sprzedazy uslug najmu ruchomosei stanowi
wszystko co mnabywca zobowigzany jest zaplaci¢ sprzedawcy. Podstawa
opodatkowania stanowi kwote netto i nie obejmuje kwoty podatku VAT.

§ 124. Obowigzek podatkowy w przypadku sprzedazy ustug najmu ruchomosci powstaje
z chwila wystawienia faktury z tego tytutu, nie pozniej jednak niz z chwilg uplywu
terminu platnosci z tego tytuhu.

§125. Jezeli przed wystawieniem faktury, zgodnie z § 124 nastgpi czesciowa lub
calkowita platnos¢ (zaliczka) przez nabywee, to nie powstaje obowigzek podatkowy w
tym zakresie.

§ 126. Obowigzek wystawienia faktury powstaje w przypadku dokonania sprzedazy na
rzecz innego podatnika podatku VAT lub osoby prawnej niebedacej podatnikiem
podatku VAT, Fakture w tym przypadku wystawia si¢ najpdzniej z chwilg uplywu
terminu platnosci, nie wezesniej jednak niz 30 dnia przed data uplywu tego terminu.

§ 127. Istnieje mozliwosé¢ wystawienia faktury z tego tytulu wezedniej niz 30 dnia przed
data uplywu terminu platnodci z tego tytulu. Warunkiem skorzystania z tego
uprawnienia jest koniccznos¢ wskazania okresu rozliczeniowego, ktorego dotyczy
taka faktura.

§ 128. Llementy, ktore powinna zawiera¢ faktura dokumentujgca dokonang sprzedaz
wymienione zostaly w Dziale IV Dokumentowanie transakcji.

§129. W przypadku ptatnosci gotowkowej za sprzedaz ustug najmu ruchomosci przez
osoby fizyczne koniecznym jest dokumentowanie tych wplat przy uzyciu kasy
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fiskalnej. Szczegdlowy sposdb dokumentowania tych transakcji opisany zostal w
Dziale IV Dokumentowanie transakcji.

§ 130. W przypadku platnosci bezgotowkowej za sprzedaz towaréw lub uslug na rzecz
0s0b lizycznych nalezy wprowadzi¢ dane dotyczace danej transakcji do ewidencji
sprzedazy bezrachunkowej. w ktorej wyrdznione sg poszezegdlne stawki w sposob
umozliwiajacy wyliczenie prawidlowej wartosci VAT.

Rozdzial 9
Sprzedaz uslug bezumownego korzystania z nieruchomosci

§ 131. Przystepujac do sprzedazy uslug bezumownego korzystania z nieruchomosci
dokonaé nalezy analizy czy w przypadku $wiadczenia uslug z tego tytutlu czynnosé ta
nastepuje za zgoda i dobrg wolg kontynuowania czynnosci polegajacej na
uzytkowaniu nieruchomosci.

§ 132. Jezeli bezumowne korzystanie z nieruchomosdci przez uzytkownika bez tytulu
prawnego w okresie po ujawnieniu tego stanu nastepuje za zgoda i dobra wola do
kontynuowania czynnosci polegajacej na uzytkowaniu nieruchomosei, obie strony
daza do prawnego uregulowania tego stanu (zawarcia umowy) to stawke podatku
VAT lub zwolnienie z opodatkowania ustala si¢ na zasadach okreslonych dla
sprzedazy ustug najmu i dzierzawy nieruchomosci przeznaczonych na cele mieszkalne
1 uzytkowe zgodnie z § 96-119.

§133. Jezeli bezumowne korzystanie z nieruchomodci przez uzytkownika bez tytutlu
prawnego w okresie po ujawnieniu tego stanu nastepuje:

1) bez zgody wlasciciela gruntu i bez jego dobrej woli do kontynuowania czynnosci
polegzajacej na uzytkowaniu nieruchomoscei;

2) obie strony nie dazg do prawnego uregulowania tego stanu (zawarcia umowy);

3) wlasciciel nieruchomosci podjgt czynnosci zmierzajgee do usunigcia uzytkowania
z zajmowanej nieruchomosci

to czynnos¢ ta nie podlega opodatkowaniu.

§ 134. Nie podlega opodatkowaniu czynnosé bezumownego korzystania z nieruchomosci
przez uzytkownika w okresie przed ujawnieniem tego stanu.

§ 135. Jezeli bezposrednio po zakonczeniu umowy najmu/dzierzawy:
1) uzytkownik nie opuszcza zajmowanej nieruchomosci;
2) nie nastepuje podpisanie nowej umowy;

3) kontynuowanie czynnosci polegajacej na uzytkowaniu nieruchomodcei trwa nadal za
zgodg 1 dobrg wolg stron;

4) obie strony dazg do prawnego uregulowania tego stanu (zawarcia umowy)
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to dla czynnosdci bezumownego korzystania z nieruchomodci stawke podatku VAT lub
zwolnienie z opodatkowania ustala si¢ na zasadach okreslonych dla sprzedazy ushug
najmu i dzierzawy przeznaczonych na cele mieszkalne i uzytkowe zgodnie z § 96-
[19.

§ 136. Jezeli bezposrednio po zakonczeniu umowy najmu/dzierzawy:
1) uzytkownik nie opuszcza zajmowanej nieruchomosci;
2) nie nastgpuje podpisanic nowej umowy;

3) stanu ten trwa bez zgody 1 dobrej woli stron do kontynuowania czynnosci polegajgcej
na uzytkowaniu nieruchomosci;

4) strony nie dazg do prawnego uregulowania tego stanu (zawarcia umowy);

5) wilasdciciel nieruchomosei podjgt czynnosei zmierzajace do usuniecia uzytkowania
z zajmowanej nieruchomosei

to czynnos¢ bezumownego korzystania z nieruchomosei nie podlega opodatkowaniu.

§ 137. Szczegélowe zasady opodatkowania czynnoéci bezumownego Kkorzystania
z nieruchomosci opisane zostaly w interpretacjach Ministra Finansow Nr IPPP1/443-
766/14-2/A8, Nr IPPP1/443-766/14-3/AS, Nr IPPP1/443-766/14-4/AS z dnia 6
pazdziernika 2014 r. oraz w wyroku Wojewddzkiego Sadu Administracyjnego
w Warszawie sygn. akt IIT SA/Wa 231/15 z dnia 24 lipca 2015 r.

§ 138. Podstawe opodatkowania w przypadku bezumownego korzystania z nieruchomosci
stanowi wszystko co nabywca zobowigzany jest zaplacié sprzedawcy. Podstawa
opodatkowania  stanowi kwote netto i nie obejmuje kwoty podatku VAT. W
przypadku sprzedazy zwolnionej z opodatkowania kwota netto stanowi kwote brutto.

§ 139. Podstawe opodatkowania dla sprzedazy tzw. ,,mediow™ okresla si¢ odrebnie od
podstawy opodatkowania czynszu ponoszonego z tytulu bezumownego korzystania z
nieruchomosci. W konsekwencji sprzedaz tzw. ,mediow” opodatkowana jest przy
zastosowaniu whasciwych dla nich stawek okreslonych w ustawie o VAT.

§ 140. Obowigzek podatkowy w przypadku sprzedazy ustug bezumownego korzystania
zmieruchomosci powstaje z chwilg wystawienia faktury, nie pdzniej jednak niz
z uplywem terminu platnosci okrelonego w pismie wzywajacym do uregulowania
naleznosci z tego tytuhu.

§ 141. Jezeli przed wystawieniem faktury, zgodnie z § 140 nastgpi czegsciowa lub
catkowita platnos¢ (zaliczka) przez nabywece, to nie powstaje obowiazek podatkowy w
tym zakresie.

§ 142. Obowigzek wystawienia faktury powstaje w przypadku dokonania sprzedazy na
rzecz innego podatnika podatku VAT lub osoby prawnej niebedace] podatnikiem
podatku VAT. Fakturg w tym przypadku wystawia si¢ najpdzniej z chwila upltywu
terminu platnosci okreslonego w pismie wzywajgcym do uregulowania naleznosci
z tego tytulu, nie wezesniej jednak niz 30 dnia przed datg uptywu tego terminu.
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§ 143. Elementy, ktore powinna zawiera¢ faktura dokumentujgca dokonana sprzedaz
wymienione zostaly w Dziale IV Dokumentowanie transakeji.

§ 144, W przypadku platnosdei gotdwkowej za sprzedaz uslug bezumownego korzystania
z nieruchomosei (opodatkowanych i zwolnionych z opodatkowania) przez osoby
fizyczne koniecznym jest dokumentowanie tych wplat przy uzyciu kasy fiskalnej.
Szczegolowy sposob dokumentowania tych transakeji opisany zostal w Dziale [V
Dokumentowanie transakcji.

§ 145. W przypadku platnosci bezgotowkowe] za sprzedaz towardéw lub uslug na rzecz
0sob fizycznych nalezy wprowadzi¢ dane dotyczace danej transakeji do ewidencji
sprzedazy bezrachunkowej, w ktorej wyréznione sg poszczegolne stawki w sposob
umozliwiajgcy wyliczenie prawidlowej wartodei VAT.

Rozdzial 10
Refakturowanie uslug, w tym tzw. ,,mediow”

§ 146. Przystepujac do refakturowania uslug, w tym tzw. . mediow™ dokonaé nalezy
zastrzezenia, iz odsprzedaz nabytych we wlasnym imieniu, lecz na rzecz innych
podmiotow ustug, dokonywana jest przy zastosowaniu stawek podatku lub zwolnienia
z opodatkowania, ktére okreslone zostaly przy ich nabyciu.

§ 147. Wyjatkiem w tym zakresie jest zakup, a nastepnie sprzedaz ustug od podmiotu
korzystajgcego ze zwolnienia z opodatkowania, ze wzgledu na jego podmiotowosc
podatkowa. W tym przypadku refakturowania ustug dokonuje si¢ przy zastosowaniu
wlasciwej stawki podatku VAT dla danej ustugi.

§ 148. Podstawe opodatkowania w przypadku sprzedazy refakturowania ustug, w tym tzw.
»mediow”™ stanowi wszystko co nabywca zobowigzany jest zaplaci¢ sprzedawcy.
Podstawa opodatkowania stanowi kwote netto i nie obejmuje kwoty podatku VAT,

§ 149. Obowiazek podatkowy w przypadku refakturowania uslug powstaje na zasadach
wlasciwych dla sprzedazy okreslonego rodzaju ustugi.

§ 150. Przepisy dotyczace wplaty zaliczki stosuje si¢ wylacznie do refakturowania ushig,
dla ktérych obowigzek podatkowy powstaje na zasadach ogdélnych. Natomiast w
odniesieniu do ushug, dla ktérych obowiagzek podatkowy powstaje na zasadach
szczegolnych (art. 19a ust. 5 pkt 4 ustawy o VAT), nie stosuje si¢ przepisow
dotyczacych wplaty zaliczki.

§ 151. Obowigzek wystawienia faktury w przypadku refakturowania ustug powstaje na

zasadach wlasciwych dla sprzedazy okreslonego rodzaju ustugi.

§ 152. Elementy, ktére powinna zawiera¢ faktura dokumentujgca dokonang sprzedaz
wymienione zostaly w Dziale IV Dokumentowanie transakcji.

§ 153. W przypadku platnodci gotéwkowej za refakturowanie ustug na rzecz osob
fizycznych koniecznym jest dokumentowanie tych wplat przy uzyciu kasy fiskalnej.
Szczegolowy sposdb dokumentowania tych transakcji opisany zostal w Dziale 1V
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Dokumentowanie transakeji. Konieczno$é dokumentowania wplat gotéwkowych przy
uzyciu kasy fiskalnej nie ma zastosowania do refakturowania tzw. .mediow™.

§ 154. W przypadku platnosci bezgotowkowej za sprzedaz towaréow lub uslug na rzecz

0s0b fizycznych nalezy wprowadzi¢ dane dotyczace danej transakcji do ewidencii
sprzedazy bezrachunkowej, w ktdrej wyrdznione sy poszezegdlne stawki w sposdb
umozliwiajacy wyliczenie prawidlowe] wartosci VAT,

Rozdzial 11

Sprzedaz uslug finansowych

§ 155. Przystepujgc do sprzedazy ushug finansowych, w pierwszej kolejnosci nalezy

D)

2)

4)

5)

b)

6)

ustali¢ czy uslugi te stanowig:

ustugi ubezpieczeniowe, uslugi reasekuracyjne i ustugi posrednictwa w $wiadezeniu
ustug ubezpieczeniowych i reasekuracyjnych, a takze uslugi $wiadczone przez
ubezpieczajacego w zakresie zawieranych przez niego umoéw ubezpieczenia na cudzy
rachunek, z wylaczeniem zbywania praw nabytych w zwigzku z wykonywaniem
umow ubezpieczenia i umow reasekuracji;

uslugi udzielania kredytow lub pozyczek pienigznych oraz uslugi posrednictwa
w swiadczeniu uslug udzielania kredytow lub pozyczek pienieznych. a takze
zarzgdzanie kredytami lub pozyczkami pienigznymi przez kredytodawce Iub
pozyczkodawce:

ustugi w zakresie udzielania porgczen, gwarancji i wszelkich innych zabezpieczen
transakcji finansowych 1 ubezpieczeniowych oraz ustugi posrednictwa w swiadczeniu
tych uslug, a takze zarzadzanie gwarancjami kredytowymi przez kredytodawee lub
pozyczkodawcee;

ustugi w zakresie depozytow s$rodkéw pienigznych, prowadzenia rachunkéw
pienigznych, wszelkiego rodzaju transakcji platniczych, przekazéw i transferéw
pienigznych, dlugéw, czekdéw i weksli oraz ushugi posrednictwa w $wiadezeniu tych
ushug:

ustugi, w tym takze ustugi posrednictwa, ktérych przedmiotem sa udzialy w:

spotkach,
innych niz spétki podmiotach, jezeli majg one osobowos¢ prawna
z wylaczeniem ustug przechowywania tych udziatéw i zarzadzania nimi;

ustugi, ktérych przedmiotem sg instrumenty finansowe, o ktérych mowa w ustawie
z dnia 29 lipca 2005 r. o obrocie instrumentami finansowymi (Dz. U. z 2010 1. Nr 211,
poz. 1384 oraz z 2011 r. Nr 106, poz. 622 i Nr 131, poz. 763). z wylaczeniem
przechowywania tych instrumentéw i zarzgdzania nimi, oraz ustugi posrednictwa
w tym zakresie.

§156. Jezeli sprzedaz uslug finansowych dotyczy uslug wymienionych w § 155

czynnosc taka podlega zwolnieniu z opodatkowania.
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§ 157. Jezeli sprzedaz uslug finansowych dotyczy uslug innych niz wymienione w § 155
czynnos¢ taka podlega opodatkowaniu podstawowa stawka podatku wynoszaca 23%.

§ 158. Podstawe opodatkowania w przypadku sprzedazy ustug finansowych stanowi
wszystko co nabywca zobowiazany jest zaplaci¢ sprzedawcy. Podstawa
opodatkowania  stanowi kwote netto i nie obejmuje kwoty podatku VAT.
W przypadku ustug finansowych zwolnionych z opodatkowania kwota netto stanowi
kwote brutto.

§ 159. Obowigzek podatkowy w przypadku sprzedazy uslug finansowych zwolnionych
z opodatkowania powstaje wylacznie z chwila dokonania zaplaty z tego tytulu. Jezeli
platnos¢ nastepuje w ratach, obowigzek podatkowy powstaje z chwilag zaplaty
w odniesieniu do kazdej raty odrebnie.

§ 160. W przypadku sprzedazy uslug finansowych nie wystepuje obowiazek wystawienia
faktury dokumentujgcej takg transakcje. Jednoczes$nie przepisy podatkowe nie
zakazuja wystawienia dokumentu ksiegowego identyfikujgcego wplaty dokonywane z
tego tytutu.

§ 161. Przypadek, w ktorym powstaje obligatoryjny obowiagzek wystawienia faktury przy
sprzedazy ustug finansowych wystgpuje w sytuacji. gdy o wystawienie faktury zwraca
sie nabywea takiej ustugi. Swiadezacy ustuge finansowa ma obowigzek wystawienia
faktury pod warunkiem. iz nabywca zglosi swoje zadanie w tym zakresie w terminie 3
miesiecy od zakonczenia miesigea, w ktorym dokonal czesciowej lub catkowitej
zaplaty za tg usluge,

§162. Elementy, ktore powinna zawiera¢ faktura dokumentujaca dokonang sprzedaz
wymienione zostaly w Dziale IV Dokumentowanie transakcji.

§ 163. Faktury dokumentujgce sprzedaz wuslug finansowych zwolnionych z
opodatkowania powinny obligatoryjnie zawiera¢ podstawe prawng do zastosowania
tego zwolnienia.

§ 164. W przypadku platnosci bezgotowkowej za sprzedaz towarow lub ushug na rzecz
0sob fizycznych nalezy wprowadzi¢ dane dotyczace dane] transakcji do ewidencji
sprzedazy bezrachunkowej, w kiérej wyréznione sg poszczegdlne stawki w sposob
umozliwiajacy wyliczenie prawidlowej wartosei VAT.

Rozdzial 12
Sprzedaz ustug budowlanych

§ 165. Przystepujac do sprzedazy ustlug budowlanych w pierwszej kolejnodci nalezy
ustali¢ czy czynnosci te stanowia budowe, remont, modernizacje, termomodernizacje
lub przebudowe obiektéw budowlanych lub ich czgdei zaliczanych do budownictwa
objetego spolecznym programem mieszkaniowym zgodnie z § 1 pkt 1.
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§166. Jezeli sprzedawane uslugi budowlane spelniaja kryteria okreslone w § 165 to
transakcja taka podlega opodatkowaniu obnizong stawkg podatku VAT wynoszaca
8%.

§167. W przypadku sprzedazy uslug budowlanych niespelniajacych kryteriow
okreslonych w § 186 lub zakres, ktorych przekracza limity okreslone dla budownictwa
obj¢tego  spolecznym programem mieszkaniowym, transakcja taka podlega
opodatkowaniu podstawowa stawkg podatku VAT wynoszacg 23%.

§ 168. Podstawe opodatkowania w przypadku sprzedazy ustlug budowlanych stanowi
wszystko co nabywca zobowiazany jest zaplaci¢ sprzedawcy. Podstawa
opodatkowania stanowi kwote netto i nie obejmuje kwoty podatku VAT.

§ 169. Obowigzek podatkowy w przypadku sprzedazy uslug budowlanych powstaje
z chwilg wystawienia faktury z tego tytutu, nie pézniej jednak niz 30 dnia od dnia
wykonania ustug. Jezeli przed wystawieniem faktury, a jezeli faktura nie zostala
wystawiona przed uplywem 30 dnia od dnia wykonania ustugi z tytulu $wiadczenia
ustug budowlanych nastapi czesciowa lub calkowita platnosé (zaliczka) przez
nabywce, to obowiazek podatkowy powstaje w dniu dokonania tej platnosci w
odniesieniu do wplaconej czescei.

§170. Obowigzek wystawienia faktury powstaje w przypadku dokonania sprzedazy na
rzecz innego podatnika podatku VAT lub osoby prawnej niebedacej podatnikiem
podatku VAT. Fakture w tym przypadku wystawia si¢ nie pézniej niz 30 dnia od daty
wykonania takiej ustugi.

§171. W przypadku zaplaty zaliczki fakture wystawia si¢ nie wezedniej niz 30 dnia
przed data powstania obowiazku podatkowego i nie pézniej niz 15 dnia miesiaca
nastgpujgcego po miesigeu, w ktorym powstal obowiazek podatkowy.

§172. Elementy, ktére powinna zawiera¢ faktura dokumentujgca dokonang sprzedaz
wymienione zostaly w Dziale IV Dokumentowanie transakcji.

§173. W przypadku platnosci gotowkowe] za sprzedaz uslug budowlanych na rzecz
osob fizycznych koniecznym jest dokumentowanie tych wplat przy uzyciu kasy
fiskalnej. Szczegdélowy sposéb dokumentowania tych transakcji opisany zostal w
Dziale IV Dokumentowanie transakeji.

§174. W przypadku platnosci bezgotéwkowej za sprzedaz towarow lub ushug na rzecz
0sob fizycznych nalezy wprowadzi¢ dane dotyczace danej transakcji do ewidencji
sprzedazy bezrachunkowej, w ktérej wyrdznione sg poszezegélne stawki w sposob
umozliwiajgcy wyliczenie prawidlowej wartodei VAT.

Rozdzial 13

Sprzedaz posilkow
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§ 175. Sprzedaz posilkow zwolniona jest z opodatkowania pod warunkiem. ze ustugi te
swiadczone sq wylgeznie na rzecz ucznidw. wychowankéw lub podopiecznych oraz
pracownikow pedagogicznych przez:

l) szkoly, przedszkola publiczne i niepubliczne, szkoly wyzsze, placowki opiekunczo-
wychowawcze oraz zlobki;

2) regionalne osrodki polityki spolecznej, powiatowe centra pomocy rodzinie, osrodki
pomaocy spolecznej, rodzinne domy pomocy, osrodki wsparcia i1 osrodki interwencji
kryzysowe;j;

3) wpisane do rejestru prowadzonego przez wojewode domy pomocy spolecznej.
placowki opiekunczo-wychowaweze i oérodki adopeyjno-opiekuncze:

4) placowki specjalistycznego poradnictwa;

5) placowki zapewniajgce calodobowa opieke osobom niepelnosprawnym, przewlekle
chorym lub osobom w podeszlym wieku;

6) specjalistyczne osrodki wsparcia dla ofiar przemocy w rodzinie.

§ 176. Sprzedaz posilkow przez podmioty niewymienione w § 175 lub na rzecz
podmiotéw innych niz wskazane w § 175, opodatkowana jest przy zastosowaniu
obnizonej stawki podatku VAT wynoszace] 8%, z wyjatkiem sprzedazy:

1) napojow alkoholowych o zawartosei alkoholu powyzej 1.2%:

2) napojow alkoholowych bedacych mieszaning piwa i napojéw bezalkoholowych,
w ktorych zawartosé alkoholu przekracza 0,5%:

3) napojow, przy przygotowaniu ktorych jest wykorzystywany napar z kawy lub herbaty,
niezaleznie od udzialu procentowego tego naparu w przygotowywanym napoju;

4) napojow bezalkoholowych gazowanych;

5) wod mineralnych;

6) innych towardéw w stanie nieprzetworzonym opodatkowanych przy zastosowaniu

podstawowej stawki podatku VAT wynoszacej 23%.

§177. Sprzedaz towarow wymienionych w § 197 opodatkowana jest przy zastosowaniu
podstawowej stawki podatku VAT wynoszgcej 23%.

§ 178. Podstawe opodatkowania w przypadku sprzedazy positkow stanowi wszystko co
nabywca zobowigzany jest zaplaci¢ sprzedawcy. Podstawa opodatkowania stanowi
kwoteg netto i nie obejmuje kwoty podatku VAT.

§179. Obowigzek podatkowy w przypadku sprzedazy positkéw powstaje w momencie
dostarczenia towaru. W przypadku, gdy platnosé¢ z tytulu dostawy positkéw ustalana
Jest do okreslonego okresu (np. miesigca) obowigzek podatkowy powstaje z chwilg
uplywu tego okresu (np. ostatni dzien miesigca).
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§ 180. Jezeli przed dniem wykonania dostawy posilkow nastgpi czesciowa lub calkowita
platno§¢ (zaliczka) przez nabywce. to obowigzek podatkowy powstaje w dniu
dokonania takiej platnosci w odniesieniu do tej czesci.

§ 181. W przypadku sprzedazy posilkow zwolnionych z opodatkowania nie wystepuje
obowiazek wystawienia faktury dokumentujacej taka transakcje. Jednoczesnie
przepisy podatkowe nie zakazuja wystawienia dokumentu ksiegowego
identyfikujgcego wplaty dokonywane z tego tytulu.

§ 182. Przypadek, w ktdérym powstaje obligatoryjny obowiazek wystawienia faktury przy
sprzedazy posilkéw wystepuje w sytuacji, gdy o wystawienie faktury zwraca sie
nabyweca takiej ustugi. Sprzedajacy positki ma obowigzek wystawienia faktury pod
warunkiem, iz nabywca zglosi swoje zgdanie w tym zakresie w terminie 3 miesiecy od
zakonczenia miesigca, w ktorym dokonal czesciowej lub catkowitej zaplaty za tg
ustuge.

§ 183. Elementy, ktére powinna zawiera¢ faktura dokumentujaca dokonana sprzedaz
wymienione zostaly w Dziale IV Dokumentowanie transakcji.

§ 184, Faktury dokumentujagce sprzedaz positkoéw zwolnionych 2z opodatkowania
powinny obligatoryjnie zawiera¢ podstawe prawng do zastosowania tego zwolnienia.

§185. W przypadku platnodéci gotéwkowej za sprzedaz positkow na rzecz osob
fizycznych koniecznym jest dokumentowanie tych wplat przy uzyciu kasy fiskalnej.
Szezegdlowy sposob dokumentowania tych transakeji opisany zostal w Dziale 1V
Dokumentowanie transakceji.

§ 186. Wyjatkiem w tym zakresie jest sprzedaz positkow swiadczona przez szkoty,
przedszkola publiczne 1 niepubliczne, szkoly wyzsze, placowki opiekunczo-
wychowawcze. Sprzedaz positkow przez te podmioty swiadczona na rzecz ucznidow,
studentow 1 innych podopiecznych oraz nauczycieli i personelu zwolniona jest
ewidencjonowania przy uzyciu kasy fiskalne;j.

§ 187. W przypadku platnosci bezgotowkowej za sprzedaz towarow lub ustug na rzecz
osob fizycznych nalezy wprowadzi¢ dane dotyczace danej transakcji do ewidencji
sprzedazy bezrachunkowej, w ktdrej wyroznione sg poszczegolne stawki w sposob
umozliwiajacy wyliczenie prawidlowej wartosci VAT.

Rozdzial 14
Sprzedaz uslug zakwaterowania

§ 188. Przystepujac do sprzedazy uslug zakwaterowania swiadczonych przez internaty
i bursy, w pierwsze] kolejnosci nalezy ustali¢ czy ustugi te $wiadczone sg na rzecz
uczniow, wychowankéw szkdb prowadzacych te bursy 1 internaty ksztalcenia
i wychowania.

§ 189. Jezeli ustugi zakwaterowania swiadczone sg przez internaty i bursy na rzecz osob
o ktérych mowa w § 188 czynnosé taka podlega zwolnieniu z opodatkowania.
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§ 190. Jezeli uslugi zakwaterowania swiadczone sa przez internaty i bursy na rzecz
innych 0sob niz te, o ktérych mowa w § 188 czynnosé taka podlega opodatkowaniu
obnizona stawka podatku VAT wynoszaca 8%.

§191. Jezeli uslugi zakwaterowania éwiadczone sg przez podmioty inne niz internaty.
bursy, hotele, pensjonaty czynnosc¢ taka podlega opodatkowaniu podatkiem stawkg
podatku wynoszaca 23%.

§ 192. Podstawe opodatkowania w przypadku sprzedazy uslug zakwaterowania
$wiadczonych przez internaty i bursy stanowi wszystko co nabywca zobowigzany jest
zaplaci¢ sprzedawcy. Podstawa opodatkowania stanowi kwotg netto i nie obejmuje
kwoty podatku VAT. W przypadku uslug zakwaterowania $wiadczonych przez
internaty i bursy zwolnionych z opodatkowania kwota netto stanowi kwote brutto.

§ 193. Obowigzek podatkowy w przypadku sprzedazy ustug zakwaterowania nastepuje
z chwilg wykonania tych uslug. W przypadku, gdy platnoéé z tytutu wykonania tych
ustug ustalana jest dla okreslonego okresu (np. miesigca) obowigzek podatkowy
powstaje z chwilg uptywu tego okresu (np. ostatni dzien miesigca).

§ 194, Jezeli przed dniem wykonania ustug zakwaterowania nastapi czesciowa lub
catkowita platnos¢ (zaliczka) przez nabywce, to obowigzek podatkowy powstaje w
dniu dokonania takiej platnosci w odniesieniu do tej czescel.

§195. W przypadku sprzedazy ustug zakwaterowania $wiadczonych przez internaty
i bursy nie wystepuje obowigzek wystawienia faktury dokumentujacej takg transakcje.
Przepisy podatkowe nie zakazujg wystawienia dokumentu ksiggowego
identytikujacego wplaty dokonywane z tego tytulu.

§ 196. Przypadek, w ktorym powstaje obligatoryjny obowiazek wystawienia faktury przy
sprzedazy ustug zakwaterowania $wiadczonych przez internaty i bursy wystepuje
w sytuaciji, gdy o wystawienie faktury zwraca si¢ nabywea takiej ustugi. Swiadezacy
usluge zakwaterowania $wiadczong przez internaty i bursy ma obowigzek wystawienia
faktury pod warunkiem, iz nabywca zglosi swoje zadanie w tym zakresie w terminie 3
miesigcy od zakorfczenia miesigca, w ktorym dokonal czgsciowej lub calkowite;
zaplaty za tq ushuge.

§ 197. Elementy, ktére powinna zawiera¢ faktura dokumentujgca dokonang sprzedaz
wymienione zostaly w Dziale [V Dokumentowanie transakcji.

§ 198. Faktury dokumentujgce sprzedaz ushug zakwaterowania $wiadczonych przez
internaty i bursy zwolnionych z opodatkowania powinny obligatoryjnie zawiera¢
podstawe prawng do zastosowania tego zwolnienia.

§199. W przypadku platnosci gotowkowe) za sprzedaz uslug zakwaterowania
$wiadczonych przez internaty i bursy na rzecz oséb fizycznych koniecznym jest
dokumentowanie tych wplat przy uzyciu kasy fiskalnej. Szczegélowy sposéb
dokumentowania tych transakcji opisany zostal w Dziale IV Dokumentowanie
transakeji.
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§200. W przypadku platnodei bezgotowkowej za sprzedaz towardéw lub uslug na rzecz
osob fizycznych nalezy wprowadzi¢ dane dotyczace danej transakeji do ewidencji
sprzedazy bezrachunkowej, w ktdérej wyréznione sg poszezeg6lne stawki w sposob
umozliwiajacy wyliczenie prawidlowej wartosci VAT.

Rozdzial 15

Sprzedaz uslug ksztalcenia innych niz uslugi ksztaleenia i wychowania w rozumieniu
przepisdéw o systemie oSwiaty (oplata za praktyki, oplata za kursy maturalne)

§ 201. Przystepujac do sprzedazy uslug ksztalcenmia innych niz ushlugi ksztalecenia
1 wychowania w rozumieniu przepisdw o systemie o$wiaty (oplata za praktyki, oplata
za kursy maturalne), w pierwszej kolejnoéci nalezy ustali¢ czy ustugi te $wiadczone sa
przez jednostki objete systemem oswiaty w rozumieniu przepisow o systemie o$wiaty
w zakresie ksztalcenia i wychowania.

§202. Jezeli sprzedaz ushug ksztalcenia innych niz uslugi ksztalecenia i wychowania
w rozumieniu przepisdbw o systemie oswiaty $wiadczona jest przez podmioty
0 ktorych mowa w § 201 czynno$¢ taka podlega zwolnieniu z opodatkowania.

§203. Jezeli uslugi ksztalcenia i wychowania w rozumieniu przepisow o systemie
oswiaty swiadczone sg przez podmioty inne niz wymienione w § 201 czynnoéé¢ taka
podlega opodatkowaniu przy zastosowaniu podstawowej stawki podatku VAT
wynoszacej 23%.

§ 204. Podstawg opodatkowania w przypadku sprzedazy ushig ksztalcenia innych niz
uslugi ksztalcenia i wychowania w rozumieniu przepiséw o systemie o$wiaty stanowi
wszystko  co nabywca zobowigzany jest =zaplaci¢ sprzedawcy. Podstawa
opodatkowania  stanowi kwot¢ netto i nie obejmuje kwoty podatku VAT.
W przypadku ustug ksztalcenia innych niz uslugi ksztalcenia i wychowania
W rozumieniu przepisow o systemie oswiaty zwolnionych z opodatkowania kwota
netto stanowi kwote brutto.

§ 205. Obowigzek podatkowy w przypadku sprzedazy ustug ksztalcenia innych niz
uslugi ksztalcenia i wychowania w rozumieniu przepiséw o systemie oswiaty
nastgpuje z chwila wykonania tych ustlug. W przypadku, gdy platnoéé z tytutu
wykonania tych ustug ustalana jest dla okreslonego okresu (np. miesigca) obowiazek
podatkowy powstaje z chwila uplywu tego okresu (np. ostatni dzien miesigea).

§ 206. Jezeli przed dniem wykonania ustug ksztalcenia innych niz ushugi ksztalcenia i
wychowania w rozumieniu przepiséw o systemie oswiaty nastapi czeéciowa lub
calkowita platnos¢ (zaliczka) przez nabywce, to obowiazek podatkowy powstaje w
dniu dokonania takiej platnosci w odniesieniu do tej czeéei.

§207. W przypadku sprzedazy ustug ksztalcenia innych niz ushigi ksztalcenia
1 wychowania w rozumieniu przepiséw o systemie o$wiaty, nie wystepuje obowigzek
wystawienia faktury dokumentujacej taka transakcje. Dopuszcza sie wystawienie
dokumentu ksiggowego identyfikujgcego wplaty dokonywane z tego tytutu.
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§ 208. Przypadek, w ktérym powstaje obligatoryjny obowigzek wystawienia faktury przy
sprzedazy ustug ksztalcenia innych niz uslugi ksztalcenia i wychowania w rozumieniu
przepisow o systemie oswiaty, wystepuje w sytuacji, gdy o wystawienie faktury
zwraca sie nabywca takiej ushugi. Swiadezacy ustuge ksztalcenia inng niz usluge
ksztalcenia 1 wychowania w rozumieniu przepisow o systemie oswiaty, ma obowigzek
wystawienia faktury pod warunkiem, iz nabywca zglosi swoje zadanie w tym zakresie
w terminie 3 miesiecy od zakonczenia miesigca, w ktorym dokonal czesciowej lub
catkowitej zaplaty za tg ustuge.

§209. Llementy, ktore powinna zawiera¢ faktura dokumentujgca dokonang sprzedaz
wymienione zostaly w Dziale IV Dokumentowanie transakcji.

§ 210. Faktury dokumentujgce sprzedaz uslug ksztalcenia innych niz uslugi ksztalcenia i
wychowania w rozumieniu przepisow o systemie oswiaty. zwolnionych z
opodatkowania powinny obligatoryjnie zawiera¢ podstawg prawng do zastosowania
tego zwolnienia.

§ 211. W przypadku platnosci gotéwkowej za sprzedaz uslug ksztalcenia innych niz
ustugi ksztalcenia i wychowania w rozumieniu przepisow o systemie oswiaty na rzecz
0s0b fizycznych koniecznym jest dokumentowanie tych wplat przy uzyciu kasy
fiskalnej. Szczegotowy sposob dokumentowania tych transakeji opisany zostal w
Dziale IV Dokumentowanie transakcji.

§ 212. W przypadku platnosci bezgotéwkowe] za sprzedaz towaréw lub ushlug na rzecz
osob fizycznych nalezy wprowadzi¢ dane dotyczgce danej transakeji do ewidencji
sprzedazy bezrachunkowej, w ktorej wyréznione sa poszczegolne stawki w sposob
umozliwiajgcy wyliczenie prawidlowej wartosci VAT.

Rozdzial 16

Sprzedaz uslug pomocy spolecznej oraz towardéw i uslug Scisle z tymi uslugami
zwigzanych

§ 213. Przystepujgc do sprzedazy uslug pomocy spolecznej oraz towardw i ushug scisle
z tymi uslugami zwigzanych, w pierwszej kolejnosei nalezy ustalic czy ushugi te
swiadczone sg przez:

1) regionalne osrodki polityki spolecznej, powiatowe centra pomocy rodzinie, o$rodki
pomocy spolecznej, rodzinne domy pomocy, odrodki wsparcia i odrodki interwencji
kryzysowe;;

2) wpisane do rejestru prowadzonego przez wojewode domy pomocy spolecznej,
placowki opiekunczo-wychowawcze i osrodki adopeyjno-opiekuncze;

3) placowki specjalistycznego poradnictwa;

4) placowki zapewniajgce calodobowa opicke osobom niepelnosprawnym, przewlekle

chorym lub osobom w podeszlym wieku:

5) specjalistyczne osrodki wsparcia dla ofiar przemocy w rodzinie.
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§ 214. Jezeli sprzedaz uslug pomocy spolecznej oraz towardw i ustug Scidle z tymi
uslugami zwigzanych $wiadczona jest przez podmioty o ktérych mowa w § 213
czynnosc taka podlega zwolnieniu z opodatkowania.

§215. Podstawe opodatkowania w przypadku sprzedazy uslug pomocy spolecznej oraz
towardow i ushug scisle z tymi uslugami zwigzanych stanowi wszystko co nabywca
zobowigzany jest zaplacic¢ sprzedawcy, Podstawa opodatkowania stanowi kwote netto
i nie obejmuje kwoty podatku VAT. W przypadku uslug pomocy spolecznej oraz
dostawy towarow i §wiadczenia ushug scisle z tymi uslugami zwigzanych zwolnionych
z opodatkowania kwota netto stanowi kwote brutto.

§ 216. Obowigzek podatkowy w przypadku sprzedazy ustug pomocy spolecznej oraz
towardw 1 ustug scisdle z tymi uslugami zwigzanych powstaje w momencie wykonania
tych uslug. W przypadku, gdy platnosé z tytulu $wiadezenia tych ustug ustalana jest
dla okreslonego okresu (np. miesiaca) obowiazek podatkowy powstaje z chwilg
uplywu tego okresu (np. ostatni dzien miesigca).

§217. Jezeli przed dniem wykonania ustug $wiadczonych z tytulu sprzedazy uslug
pomocy spolecznej oraz towardw i uslug $cisle z tymi ustugami zwigzanych nastapi
czgsciowa lub calkowita platnos¢ (zaliczka) przez nabyweeg, to obowigzek podatkowy
powstaje w dniu dokonania takiej platnosci w odniesieniu do tej czesci.

§ 218. W przypadku sprzedazy uslug pomocy spolecznej oraz towaréw i uslug $cisle
ztymi uslugami zwigzanych nie wystepuje obowigzek wystawienia faktury
dokumentujgcej takg transakcje. Dopuszeza si¢ wystawienie dokumentu ksiggowego
identyfikujacego wplaty dokonywane z tego tytutu.

§ 219. Przypadek, w ktérym powstaje obligatoryjny obowiazek wystawienia faktury przy
sprzedazy uslug pomocy spolecznej oraz towaréw i ustug écidle z tymi uslugami
zwigzanych wystepuje w sytuacji, gdy o wystawienic faktury zwraca siec nabywca
takiej ustugi. Swiadczacy usluge pomocy spolecznej oraz towaréw i uslug scisle
z tymi uslugami zwigzanych ma obowigzek wystawienia faktury pod warunkiem, iz
nabywca zglosi swoje zadanie w tym zakresie w terminie 3 miesiecy od zakonczenia
miesigca, w ktorym dokonal czesciowej lub calkowitej zaplaty za ta ushuge.

§ 220. Elementy, ktére powinna zawiera¢ faktura dokumentujgca dokonang sprzedaz
wymienione zostaty w Dziale [V Dokumentowanie transakcji.

§ 221. Faktury dokumentujgce sprzedaz uslug pomocy spolecznej oraz towardéw i ustug
cisle z tymi ustlugami zwigzanych zwolnionych 2z opodatkowania powinny
obligatoryjnie zawiera¢ podstawg prawna do zastosowania tego zwolnienia.

§222. W przypadku platnosci gotdéwkowe] za sprzedaz ustlug pomocy spolecznej oraz
towardw 1 ustug scisle z tymi uslugami zwiazanych koniecznym jest dokumentowanie
tych wplat przy uzyciu kasy fiskalnej. Szczegdlowy sposéb dokumentowania tych
transakcji opisany zostal w Dziale IV Dokumentowanie transakcji.

§223. W przypadku platnosci bezgotéwkowej za sprzedaz towardéw lub uslug na rzecz
0s6b fizycznych nalezy wprowadzi¢ dane dotyczace danej transakcji do ewidencii
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sprzedazy bezrachunkowej. w ktorej wyréznione sg poszezegdlne stawki w sposob
umozliwiajacy wyliczenie prawidlowej wartosci VAT.

Rozdzial 17
Sprzedaz towaréw i ustug w ramach transakeji barterowych

§ 224. Opodatkowaniu podatkiem VAT podlega zamiana uslug, zamiana towarow,
zamiana uslugi na towar lub towaru na ustuge. W przypadku zamiany rzeczy na rzecz
oraz rzeczy na ushluge lub zamiany ustugi na ustuge, mamy do czynienia z dostawa
towarow, w stosunku do ktérej otrzymanym wzajemnym swiadczeniem, stanowiacym
wynagrodzenie podatnika jest przekazanie innej rzeczy lub $wiadczenie ustugi.
Opodatkowaniu podlega réwniez wydanie towaru lub $wiadezenie ustugi w zamian za
czynnosci niepodlegajace VAT, o ile majg one charakter odplatny.

§ 225. W transakcjach barterowych wynagrodzenie nie ma formy pienieznej, lecz jest
okreslone w naturze — w formie rzeczy lub uslugi. W przypadku zatem zamiany
(barteru) towardéw, co oznacza, ze wynagrodzenie okreslone jest w naturze (1.
w formie niepienieznej), dokonujacy dostawy musi okresdli¢ wielkosé zaplaty w formie
otrzymanego w zamian towaru (ushugi). czyli jego ceng w chwili dostawy, bez
podatku.

§226. Podstawe opodatkowania po stronie dostawcy (ustugodawcy) wyznacza koszt
(nabycia, wytworzenia), ktory poniost on na wytworzenie dostarczanego towaru lub
swiadczonej ushugi w zamian za $wiadczenie wzajemne. Koszt ten, z uwzglednieniem
kosztow dodatkowych zwigzanych z dostawa (ustuga), wyznacza zatem zaplate, ktdorg
dokonujacy dostawy towaréw lub ustugodawca otrzymal lub ma otrzymaé z tytulu
sprzedazy od nabywcy, ustugobiorcy. Podstawa opodatkowania stanowi kwote netto i
nic obejmuje kwoty podatku VAT. W przypadku sprzedazy zwolnionej z
opodatkowania kwota netto stanowi jednoczesnie kwote brutto.

§227. W przypadku transakeji barterowych stawka podatku przy zamianie zaleZna jest
od okreslonego rodzaju zamienionego towaru lub ustugi.

§ 228. Jezeli zamiana jest dokonywana miedzy podatnikami podatku VAT obowigzek
podatkowy powstaje u obu stron czynnosci (jeZeli przedmiotem wzajemnego obrotu sg
odplatne dostawy towaréw lub $wiadczenie ushug), ktére swoje czynnosci
dokumentujg fakturami z wykazanymi kwotami podatku naleznego.

§229. Obowigzek wystawienia faktury w przypadku barteru powstaje na zasadach
wlasciwych dla zamiany okreslonego rodzaju towaru lub ustugi.

§ 230. LElementy, ktére powinna zawiera¢ faktura dokumentujaca dokonang zamiane
wymienione zostaly w Dziale IV Dokumentowanie transakcji.

§ 231. W przypadku platnosci bezgotéwkowej za sprzedaz towaréw lub uslug na rzecz
osob fizycznych nalezy wprowadzi¢ dane dotyczace danej transakcji do ewidencji
sprzedazy bezrachunkowej, w ktérej wyrdznione sa poszczegdlne stawki w sposob
umozliwiajgcy wyliczenie prawidlowej wartosci VAT.
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Rozdzial 18
Sprzedaz towardw i uslug, z ktérych dochod przeznaczony jest na cele statutowe

§ 232. Przystepujac do sprzedazy towardw i ushug, z ktorych dochdd przeznaczany jest
na cele statutowe w pierwszej kolejnosei nalezy ustali¢ czy wykonujacym te czynnoscei
Jjest podmiot, ktérego przedmiotem dzialalnosei jest wykonywanie:

1) ustug w zakresie opieki medycznej. o ktorych mowa w art. 43 ust. 1 pkt 18 ustawy
o VAT

2) ustug pomocy spolecznej, o ktérych mowa w art. 43 ust. 1 pkt 22 ustawy o VAT;

3) uslug w zakresie opieki nad dzie¢mi i mlodziezg, o ktérych mowa w art. 43 ust. 1 pkt
24 ustawy o VAT;

4) uslug w zakresie edukacji, o ktérych mowa w art. 43 ust. 1 pkt 26 ustawy o VAT

5) uslug w zakresie sportu i wychowania fizycznego. o ktérych mowa w art. 43 ust. 1 pkt
32 ustawy o VAT;

6) uslug kulturalnych, o ktérych mowa w art. 43 ust. 1 pkt 33 ustawy o VAT,

§233. Sprzedaz towaréw i uslug dokonywana przez podmioty wskazane w pkt 1
zwolniona jest z opodatkowania podatkiem od towaréw i ustug pod warunkiem, ze:

1) sprzedaz ta dokonywana jest w ramach organizowanych imprez polgczonych ze
zbiorkg srodkow pienigznych;

2) $rodki uzyskane ze tej sprzedazy przeznaczone sg w calodcei na potrzeby dzialalnosei
zwolniongj tych podmiotéw na podstawie art. 43 ust. 1 pkt 18, 22, 24, 26 i 32-33
ustawy o VAT;

3) zwolnienie od podatku uzyskanych srodkéw nie spowoduje naruszenia warunkdéw
konkurencji;

4) zbiorka Srodkéw pienigznych bedacych zbiorka publiczng w rozumieniu przepiséow
ustawy z dnia 14 marca 2014 r. o zasadach prowadzenia zbiorek publicznych (Dz. U.
z 2014, poz. 498), jest przeprowadzana zgodnie z przepisami tej ustawy.

§234. Nie jest zwolniona z opodatkowania sprzedaz towaréw wymienionych w
zalaczniku nr 1 do ustawy z dnia 6 grudnia 2008 r. o podatku akcyzowym ( Dz. U.
2014r. poz. 752 ze zm.).

§ 235. Podstawe opodatkowania w przypadku sprzedazy towardéw i $wiadczenia uslug,
z ktorych dochod przeznaczony jest na cele statutowe stanowi wszystko co nabywea
zobowigzany jest zaplacié¢ sprzedawcy. Podstawa opodatkowania stanowi kwote netto
i nie obejmuje kwoty podatku VAT.

§236. Obowigzek wystawienia faktury powstaje w przypadku dostawy towaréw
1 Swiadczenia uslug, z kidrych dochod przeznaczony jest na cele statutowe
dokonywanej na rzecz innego podatnika podatku VAT lub osoby prawnej niebedacej
podatnikiem podatku VAT.



35

§237. W przypadku dostawy towaréow i $wiadezenia uslug, z ktérych dochdd

przeznaczony jest na cele statutowe fakture wystawia sie nie wezesniej niz 30 dnia
przed datg powstania obowigzku podatkowego i nie pdzniej niz 15 dnia miesigca
nastgpujacego po miesigeu, w ktorym powstal obowiazek podatkowy.

§ 238. Elementy. ktore powinna zawiera¢ faktura dokumentujgca dostawe towarow
i Swiadczenia uslug, z ktorych dochod przeznaczony jest na cele statutowe
wymienione zostaly w Dziale IV Dokumentowanie transakcji.

§239. W przypadku platnosci gotdwkowej za dostawe towaréw i $wiadezenie ustug,
z ktorych dochéd przeznaczony jest na cele statutowe na rzecz o0séb fizycznych
koniecznym jest dokumentowanie tych wplat przy uzyciu kasy fiskalnej. SzezegSlowy
sposob dokumentowania tych transakeji opisany zostal w Dziale IV Dokumentowanie
transakcji.

§ 240. W przypadku platnosci bezgotowkowej za sprzedaz towaréw lub ustug na rzecz
0s0b fizycznych nalezy wprowadzi¢ dane dotyczace danej transakcji do ewidencji
sprzedazy bezrachunkowej. w ktérej wyrdznione sg poszezegdlne stawki w sposéb
umozliwiajacy wyliczenie prawidlowej wartosci VAT,

Rozdzial 19

Sprzedaz uslug w zakresie opieki medycznej oraz towaréw i uslug scisle z tymi
uslugami zwigzanych

§ 241. Przystepujac do sprzedazy uslug w zakresie opieki medycznej oraz towarow
1 ustug Scisle z tymi uslugami zwigzanych, w pierwszej kolejnosci nalezy ustali¢ czy
ushugi te §wiadczone sa:

1) przez podmioty lecznicze;

2) na rzecz podmiotéw leczniczych na terenie ich przedsiebiorstw, w ktorych
wykonywana jest dzialalnosé lecznicza;

3) przez lekarzy, lekarzy dentystow, pielggniarki, polozne, psychologa oraz osoby
wykonujgce zawody medyczne, o ktérych mowa w art. 2 ust. 1 pkt 2 ustawy z dnia 15
kwietnia 2011 r. o dzialalnodci leczniczej (Dz. U. z 2015 r. poz. 618, z pdzn. zm.).

§ 242. Sprzedaz uslug w zakresie opieki medycznej oraz towardw i usthug $cidle z tymi
ustugami zwigzanych, o ktérych mowa w § 241 zwolniona jest z opodatkowania
podatkiem VAT.

§243. W przypadku sprzedazy uslug w zakresie opieki medycznej oraz towaréw i uslug
dcidle z tymi ustugami zwigzanych innych niz o ktérych mowa w § 241 opodatkowane
jest przy zastosowaniu podstawowej stawki podatku VAT wynoszace] 23%.
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§ 244. Podstawe opodatkowania w przypadku sprzedazy uslug w zakresic opieki
medycznej oraz towaréw i ustug cisle z tymi uslugami zwigzanych stanowi wszystko
co nabywea zobowigzany jest zaplacié sprzedawcey. Podstawa opodatkowania stanowi
kwote netto i nie obejmuje kwoty podatku VAT. W przypadku ustug w zakresie opieki
medyczne] oraz dostawy towaréw i $wiadczenia uslug $ci$le z tymi uslugami
zwigzane zwolnionych z opodatkowania kwota netto stanowi kwote brutto.

§ 245. Obowigzek podatkowy w przypadku sprzedazy uslug w zakresie opieki
medyczne] oraz towardw i ushug $cidle z tymi uslugami zwigzanych powstaje z chwilg
dokonania zaplaty za dokonywang sprzedaz, nie pozniej jednak niz z chwila wydania
tego towaru nabywcy.

§ 246. Jezeli przed wykonaniem uslugi w zakresie opieki medyczne] oraz dostawa
towaréw badZ wydwiadczeniem uslugi $cisle z tymi uslugami zwigzanymi nastgpi
czesciowa lub catkowita platnos¢ (zaliczka) przez nabywee, to obowigzek podatkowy
powstaje w dniu dokonania tej platnosci w odniesieniu do wplaconej czesei.

§ 247. W przypadku sprzedazy uslug w zakresie opieki medycznej oraz towarow i ushug
dcidle z tymi uslugami zwigzane nie wystepuje obowigzek wystawienia faktury
dokumentujacej taka transakcje. Dopuszeza sie wystawienie dokumentu ksiegowego
identyfikujacego wplaty dokonywane z tego tytutu.

§ 248. Przypadek, w ktorym powstaje obligatoryjny obowigzek wystawienia faktury przy
sprzedazy ushug w zakresie opieki medycznej oraz towardéw i ushug scisle z tymi
ustugami zwigzanych wystepuje gdy o wystawienie faktury zwraca si¢ nabywea takiej
ushugi. Swiadczqcy ustuge pomocy spolecznej oraz towardow i uslug scisle z tymi
uslugami zwigzane ma obowigzek wystawienia faktury pod warunkiem, iz nabywca
zglosi swoje zadanie w tym zakresie w terminie 3 miesigcy od zakonczenia miesigea,
w ktorym dokonal czesciowej lub calkowitej zaplaty za tg ustuge.

§249. W przypadku platnosci gotdwkowej za sprzedaz uslug w zakresie opieki
medycznej oraz towar6w i ushug $cisle z tymi ustugami zwigzane koniecznym jest
dokumentowanie tych wplat przy uzyciu kasy fiskalnej. Szczegolowy sposob
dokumentowania tych transakeji opisany zostal w Dziale [V Dokumentowanie
transakcji.

Rozdzial 20

Sprzedaz ushlug szkoleniowych

§ 250. Przystepujac do sprzedazy ustug szkoleniowych w pierwszej kolejnodei nalezy
ustali¢ czy ustugi te stanowig:

1) uslugi nauczania jezykéw obeych oraz dostawe towaréw i $wiadezenie ustug Scisle
z tymi ustugami zwigzane;



37

2) uslugi ksztalcenia zawodowego lub przekwalifikowania zawodowego prowadzone
w formach i na zasadach przewidzianych w odrebnych przepisach oraz dostawe
towarow i swiadezenie ustug cisle z tymi uslugami zwigzane;

3) uslugi ksztalcenia zawodowego lub przekwalifikowania zawodowego $wiadczone
przez podmioty, ktore uzyskaly akredytacje w rozumieniu przepiséw o systemie
oswiaty — wylgeznie w zakresie uslug objetych akredytacja oraz dostawe towarow i
swiadczenie ustug scisle z tymi uslugami zwigzanych:

4) ustugi ksztalcenia zawodowego lub przekwalifikowania zawodowego finansowane
w calosci ze srodkéw publicznych oraz dostawe towardw i $wiadczenie ushug Scisle
z tymi uslugami zwigzanych.

§251. W przypadku sprzedazy uslug szkoleniowych, o ktérych mowa w § 250 czynnosé
taka jest zwolniona z opodatkowania podatkiem VAT.

§252. W przypadku sprzedazy ustug szkoleniowych, innych niz te wymienione w § 250
czynno$¢ taka podlega opodatkowaniu przy zastosowaniu podstawowe] stawki
podatku VAT wynoszacej 23%.

§ 253. Podstawe opodatkowania w przypadku sprzedazy uslug szkoleniowych stanowi
wszystko co nabyweca zobowigzany jest =zaplaci¢ sprzedawcy. Podstawa
opodatkowania  stanowi kwote netto i nie obejmuje kwoty podatku VAT,
W przypadku uslug szkoleniowych oraz dostawy towarow i $wiadczenia ustug Scisle
z tymi ushugami zwigzane zwolnionych z opodatkowania kwota netto stanowi kwote
brutto.

§ 254. Obowigzek podatkowy w przypadku sprzedazy uslug szkoleniowych powstaje
z chwilg wykonania ustugi.

§255. Jezeli przed wykonaniem ustugi szkoleniowej nastgpi cze$ciowa lub catkowita
platnos¢  (zaliczka) przez nabywce, to obowigzek podatkowy powstaje
w dniu dokonania tej platnosci w odniesieniu do wplaconej czesei.

§256. W przypadku sprzedazy uslug szkoleniowych nie wystgpuje obowiazek
wystawienia faktury dokumentujacej takg transakcje. Jednoczesnie przepisy
podatkowe nie zakazujg wystawienia dokumentu ksiegowego identyfikujacego wplaty
dokonywane z tego tytutu.

§ 257. Przypadek, w ktérym powstaje obligatoryjny obowigzek wystawienia faktury przy
sprzedazy ushug szkoleniowych wystepuje gdy o wystawienie faktury zwraca sie
nabywea takiej ustugi. Swiadezacy ustuge pomocy spolecznej oraz towardw i ushug
scisle z tymi uslugami zwiazanych ma obowigzek wystawienia faktury pod
warunkiem, iz nabywea zglosi swoje Zadanie w tym zakresie w terminie 3 miesicey od
zakotficzenia miesigca, w ktorym dokonal czeéciowej lub calkowitej zaplaty za ta
ustuge.

§258. W przypadku platnosci gotéwkowej za sprzedaz ustlug szkoleniowych
koniecznym jest dokumentowanie tych wplat przy uzyciu kasy fiskalnej. Szczegotowy
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sposob dokumentowania tych transakeji opisany zostal w Dziale [V Dokumentowanie
transakcji.

§259. W przypadku platnosci bezgotowkowej za sprzedaz towardw lub uslug na rzecz

0sob fizycznych nalezy wprowadzi¢ dane dotyczace danej transakcji do ewidencji
sprzedazy bezrachunkowej. w ktorej wyrdéznione sg poszezegolne stawki w sposob
umozliwiajacy wyliczenie prawidlowej wartosci VAT.

Dzial IV
Dokumentowanie transakeji

Rozdzial 1

Faktury

§260. W przypadku dokonywania dostawy towardw lub $wiadczenia ustug na rzecz

1)
2)

4)
5)

6)

7
8)
9)

podatnikow podatku VAT lub oséb prawnych niebedacych podatnikami powstaje
obowigzek wystawienia faktury, ktéra obligatoryjnie zawiera nastepujace elementy:

date wystawienia;

kolejny numer nadany w ramach jednej lub wigcej serii. ktoéry w sposob jednoznaczny
identyfikuje fakture, z zastrzezeniem § 269 - 271;

nazwy podatnika i nabywey towardw lub ustug oraz ich adresy;
numer, za pomoca ktérego podatnik jest zidentyfikowany na potrzeby podatku;

numer, za pomocg ktérego nabywca towaréw lub uslug jest zidentyfikowany na
potrzeby podatku lub podatku od wartosci dodanej, pod ktérym otrzymal on towary
lub ustugi;

date dokonania lub zakonczenia dostawy towaréw lub wykonania ushugi lub date
otrzymania zaplaty, o ile taka data jest okreslona i rézni sie od daty wystawienia
faktury;

nazwe (rodzaj) towaru lub uslugi;

miare i ilos¢ (liczbe) dostarczonych towardw lub zakres wykonanych ustug;

cene jednostkowa towaru lub ushugi bez kwoty podatku (cene jednostkowg netto);

10) kwoty wszelkich opustow lub obnizek cen, w tym w formie rabatu z tytulu

wezedniejszej zaplaty, o ile nie zostaly one uwzglednione w cenie jednostkowej netto;

11) wartos¢ dostarczonych towaréw lub wykonanych ustug, objetych transakecjg, bez

kwoty podatku (wartos¢ sprzedazy netto);

12) stawke podatku;

13)sume wartodei sprzedazy netto, z podzialem na sprzedaz objeta poszczegdlnymi

stawkami podatku i sprzedaz zwolniong od podatku;
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14) kwote podatku od sumy wartosei sprzedazy netto. z podzialem na kwoty dotyczace
poszczegolnych stawek podatku;

15) kwote naleznosci ogotem.

§261. W przypadku dostawy towaréw lub s$wiadczenia uslug zwolnionych
z opodatkowania prawidlowo wystawiona faktura powinna zawierac:

I) przepis ustawy albo aktu wydanego na podstawie ustawy, na podstawie ktorego
podatnik stosuje zwolnienie od podatku;

2) przepis dyrektywy 2006/112/WE z dnia 28 listopada 2006 r. w sprawie wspolnego
systemu podatku od wartosei dodanej (Dz. Urz. UE L 347 z 11.12.2006, str. 1, z pozn.
zm.), ktory zwalnia od podatku takg dostawe towaréw lub takie swiadczenie ushug;

3) inng podstawe prawna wskazujgea na to, ze dostawa towardéw lub $wiadczenie uslug
korzysta ze zwolnienia.

§262. W przypadku dostawy towaréw lub $wiadezenia uslug. dla ktérych obowigzanym
do rozliczenia podatku, podatku od wartosci dodanej lub podatku o podobnym
charakterze jest nabywea towaru lub ustugi, prawidlowo wystawiona faktura powinna
zawiera¢ wyrazy ,,odwrotne obcigzenie”,

§263. Faktury dokumentujgce dostawe towaréw, dokonywanej w trybie egzekucji,
bedacych wlasnoéceig dluznika lub posiadanych przez niego z naruszeniem
obowigzujacych przepiséw, z tytulu ktérej na dluzniku cigzy obowigzek podatkowy,
wystawiajg w imieniu i na rzecz dluznika organy egzekucyjne okreslone w ustawie
z dnia 17 czerwea 1966 r. o postgpowaniu egzekucyjnym w administracii.

§264. Kwoty podatku wykazuje si¢ w zlotych. Kwoty podatku wyrazone w walucie
obce] wykazuje si¢ w zlotych przy zastosowaniu przepisdw ustawy o VAT
stosowanych do okreslenia podstawy opodatkowania. Kwoty wykazywane w fakturze
zaokragla sie¢ do pelnych groszy, przy czym koncowki ponizej 0,5 grosza pomija sie,
a koficowki od 0,5 grosza zaokragla si¢ do 1 grosza.

§ 265. Jezeli kwoty stosowane do okreélenia podstawy opodatkowania sg okreslone
w walucie obcej, przeliczenia na zlote dokonuje sie wedlug kursu $redniego danej
waluty obcej ogloszonego przez Narodowy Bank Polski na ostatni dzien roboczy
poprzedzajacy dzien powstania obowiazku podatkowego.

§266. Mozliwy jest wybor sposobu przeliczenia tych kwot na zlote wedlug ostatniego
kursu wymiany opublikowanego przez Europejski Bank Centralny na ostatni dzien
poprzedzajacy dzien powstania obowigzku podatkowego; w takim przypadku waluty
inne niz euro przelicza si¢ z zastosowaniem kursu wymiany kazdej z nich wzgledem
euro.

§267. W przypadku, gdy podatnik wystawia fakturg¢ przed powstaniem obowigzku
podatkowego, a kwoty stosowane do okreslenia podstawy opodatkowania sg okreslone
na tej fakturze w walucie obcej. przeliczenia na zlote dokonuje sie wedlug kursu
sredniego danej waluty obcej ogloszonego przez Narodowy Bank Polski lub
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Europejski Bank Centralny na ostatni dzien roboczy poprzedzajacy dzien wystawienia
faktury.

§ 268. Faktury wystawia sig co najmniej w dwoch egzemplarzach, z ktorych jeden
otrzymuje nabywea, a drugi zachowuje w swojej dokumentacji jednostka dokonujaca
sprzedazy. Faktury, o ktorych mowa w § 263 wystawia si¢ w trzech egzemplarzach,
z ktorych jeden otrzymuje nabywca, a drugi zachowuje w swojej dokumentacji
Jednostka dokonujaca sprzedazy, a trzeci jest przekazywany do organu egzekucyjnego.

§ 269. Wystawiane przez jednostki faktury powinny by¢ numerowane chronologicznie,
odrebnie dla kazdego roku kalendarzowego, w ramach jednej lub wiecej serii w
odniesieniu do kazdej jednostki organizacyjnej. Fakture w sposob jednoznaczny
identyfikuje numer faktury, wedhug ponizszego schematu:
symbol jednostki / rok (i) / F/ ........ / numer kolejny faktury. Dlugo$é numeru nie
moze przekroczyé 30 znakow.

§ 270. Odrebna numeracja, z zachowaniem wszystkich zasad wymienionych w § 269,
winna by¢ prowadzona dla:

1) faktur korygujacych, wedlug ponizszego schematu:
symbol jednostki / rok (rr) / K / ......../ numer kolejny korekty faktury,
2) faktur wewnetrznych, wedlug ponizszego schematu:

symbol jednostki / rok (rr) / W/ ... / numer kolejny wewnetrznej faktury.

§ 271. Symbole jednostek budzetowych Powiatu Stargardzkiego stosowane w numeracji
faktur i przelewach bankowych stanowig zalgeznik nr 3 do zarzadzenia.

§ 272. Przy wystawianiu faktur dokumentujgcych sprzedaz nalezy wskaza¢ dane:

.oprzedawca: Powiat Stargardzki — nazwa jednostki organizacyjnej
ul. Skarbowa 1
73-110 Stargard
NIP: 854-222-86-20"
~Wystawca: [ Powiat Stargardzki - nazwa jednostki organizacyjnej i jej adres (bez
podawania nr NIP jednostki)]”.
Rozdzial 2

Faktury korygujjce

§ 273. W przypadku, gdy po wystawieniu faktury:
1) udzielono obnizki ceny w formie rabatu;
2) udzielono opustéw i obnizek cen;

3) dokonano zwrotu podatnikowi towardw i opakowan:
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4) dokonano zwrotu nabywey calosci lub czesei zaplaty (zaliczki):
5) podwyzszono ceng lub stwierdzono pomyltke w cenie, stawce, kwocie podatku lub
w jakiejkolwiek innej pozycji faktury;

podatnik wystawia fakture korygujaca.

§ 274. Faktura korygujgca powinna zawierac:

1) wyrazy "FAKTURA KORYGUIJACA" albo wyraz "KOREKTA";

2) numer kolejny nadany zgodnie z § 270 pkt. 1) oraz date jej wystawienia;

3) dane zawarte w fakturze, ktorej dotyczy faktura korygujaca (date wystawienia);
4) nazwe podatnika i nabywey towaréw lub ustug oraz ich adresy:

5) numer za pomoca ktérego podatnik jest zidentyfikowany na potrzeby podatku;

6) numer, za pomocag ktérego nabyweca towardw lub uslug jest zidentyfikowany na
potrzeby podatku lub podatku od wartosci dodanej, pod ktérym otrzymal on towary
lub ustugi;

7) date dokonania lub zakonczenia dostawy towardéw lub wykonania ustugi lub date
otrzymania zaplaty, o ile taka data jest okreslona i rozni sie od daty wyslawienia
faktury);

8) nazwe (rodzaj) towaru lub ustugi objetych korekta:

9) przyczyne korekty;

10)jezeli korekta wplywa na zmiane podstawy opodatkowania lub kwoty podatku
naleznego - odpowiednio kwote korekty podstawy opodatkowania lub kwote korekty

podatku naleznego z podzialem na kwoty dotyczgce poszezegdlnych stawek podatku
1 sprzedazy zwolnionej;

11)w przypadkach innych niz wskazane w pkt 10 - prawidlowa tre$¢ korygowanych
pozycji.

§275. W przypadku, gdy podatnik udziela upustu lub obnizki ceny w odniesieniu do
wszystkich dostaw towardw lub ustug dokonanych lub swiadczonych na rzecz jednego
odbiorcy w danym okresie, faktura korygujgca (oprocz danych wymienionych
w § 270) powinna zawiera¢ wskazanie okresu, do ktérego odnosi sie udzielany opust
lub obnizka.

§276. W przypadku, gdy podatnik obniza kwote podatku VAT naleznego lub gdy
faktura korygujaca dotyczy pomylki w kwocie podatku VAT na fakturze, ktorej
dotyczy faktura korygujaca, koniecznym jest posiadanie potwierdzenia odbioru
faktury korygujacej przez nabywcee towaru lub ustugobiorce.

§277. Warunku posiadania przez podatnika potwierdzenia otrzymania faktury
korygujacej przez nabywce towaru lub ustugobiorce nie stosuje w nastgpujacych
przypadkach:

[) eksportu towardw i wewnatrzwspdlnotowej dostawy towardw;
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2) dostawy towaréw i swiadczenia uslug, dla ktérych miejsce opodatkowania znajduje
sig poza terytorium kraju;

3) sprzedazy: energii elekirycznej, cieplnej lub chlodniczej, gazu przewodowego, ustug
telekomunikacyjnych i radiokomunikacyjnych oraz ustug wymienionych w poz. 140-
153, 174 1 175 zalgeznika nr 3 do ustawy o VAT;

4) gdy podatnik nie uzyskal potwierdzenia mimo udokumentowanej proby doreczenia
faktury korygujgcej i z posiadanych dokumentacji wynika, ze nabywca towaru lub
uslugobiorca wie, ze transakcja =zostala zrealizowana zgodnie z warunkami
okreslonymi w fakturze korygujacej.

Rozdzial 3
Faktury wewnetrzne

§278. W przypadku dokonania nabycia towaréw lub uslug i naliczenia VAT
w warunkach odwrotnego obcigzenia jednostka ma prawo wystawi¢ fakture
wewnetrzng w celu prawidlowego rozliczenia podatku z tytulu dokonanego nabycia.

§279. Faktura wewnetrzna powinna zawieracé:

1) wyrazy "FAKTURA WEWNETRZNA";

2) numer kolejny nadany zgodnie z § 270 pkt 2 oraz date jej wystawienia;

3) numer faktury wystawionej przez dostawee towaru lub ushugi;

4) imiona i nazwiska lub nazwy dostawcy i nabywey towardw lub ustug oraz ich adresy;
5) date wystawienia faktury przez dostawce;

6) numer, za pomocg ktorego zbyweca jest zidentyfikowany na potrzeby podatku od
wartosci dodanej;

7) numer, za pomoca ktérego nabywca towaréw lub uslug jest zidentyfikowany na
potrzeby podatku lub podatku od wartosci dodanej, pod ktérym otrzymal on towary
lub ushugi;

8) dat¢ dokonania lub zakonczenia dostawy towardw lub wykonania uslugi lub date
otrzymania zaplaty;

9) nazwe (rodzaj) towaru lub ustugi;
10) miare 1 ilog¢ (liczbe) dostarczonych towardw lub zakres wykonanych ushug;:
11) ceng jednostkowa towaru lub uslugi bez kwoty podatku (ceng jednostkows netto);

12) kwoty wszelkich opustow lub obnizek cen, w tym w formie rabatu z tytulu
wezesniejszej zaplaty, o ile nie zostaly one uwzglednione w cenie jednostkowej netto;

13) wartos¢ dostarczonych towardow lub wykonanych ustug, objetych transakcjg, bez
kwoty podatku (warto$¢ sprzedazy netto);
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14) stawke podatku;

15)sume wartosci sprzedazy netto, z podzialem na sprzedaz objeta poszczegolnymi
stawkami podatku i sprzedaz zwolniona od podatku:

16) kwote podatku od sumy wartosei sprzedazy netlo, z podzialem na kwoty dotyczace
poszczegdlnych stawek podatku.

Rozdzial 4

Noty korygujace

§280. Nabywca towaru lub uslugi, ktéry otrzymal fakture zawierajacg pomyiki.
z wyjatkiem pomylek w zakresie danych okreslonych w art. 106e ust. 1 pkt 8-15
ustawy o VAT, {j.:

1) miary i ilosci (liczby) dostarczonych towardw lub zakresu wykonanych ushug:
2) ceny jednostkowej towaru lub ustugi bez kwoty podatku (cena jednostkowa netto);

3) kwoty wszelkich opustow lub obnizek cen, w tym w formie rabatu z tytulu
wezesniejsze] zaplaty., o ile nie zostaly one uwzglednione w cenie jednostkowe) netto;

4) wartosci dostarczonych towardw lub wykonanych uslug, objetych transakcja. bez
kwoty podatku (wartosé sprzedazy netto);

5) stawki podatku;

6) sumy wartosci sprzedazy netto, z podzialem na sprzedaz objeta poszezegdlnymi
stawkami podatku i sprzedaz zwolniong od podatku;

7) kwoty podatku od sumy wartosci sprzedazy netto, z podzialem na kwoty dotyczace
poszczegdlnych stawek podatku;

8) kwoty naleznosci ogélem;
- moze wystawi¢ fakiure nazywang nota korygujaca
§ 281. Nota korygujgca powinna zawierac:
1) wyrazy "NOTA KORYGUJACA";
2) numer kolejny i dat¢ jej wystawienia;

3) imiona i nazwiska lub nazwy podatnika i nabywcy towaréw lub ustug oraz ich adresy
inumer za pomocg ktdrego podatnik jest zidentyfikowany na potrzeby podatku,
a takze numer, za pomocg ktorego nabywca towardéw lub ustug jest zidentyfikowany
na potrzeby podatku lub podatku od wartodei dodanej;

4) dane zawarte w fakturze, ktorej dotyczy faktura, okreslone w art. 106e ust. 1 pkt 1-6
ustawy o VAT;

5) wskazanie tresci korygowanej informacji oraz tresci prawidlowej.

§ 282. Nota korygujaca wymaga akceptacji wystawcy faktury.
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Rozdzial 5
Duplikaty faktur
§283. W przypadku, gdy faktura bedaca w posiadaniu nabywcey, ulegnie zniszczeniu
albo zaginie, sprzedawea, na wniosek nabywcey wystawia ponownie fakture.

§ 284. W przypadku, gdy faktura bedaca w posiadaniu sprzedawcy ulegnie zniszczeniu
albo zaginie, sprzedawca wystawia fakture na podstawie danych zawartych w fakturze
posiadanej przez nabywce.

§ 285, Faktura wystawiona ponownie powinna oprocz danych zawartych na fakturze
P P p Y
pierwotngj zawiera¢ wyraz "DUPLIKAT" oraz date wystawienia duplikatu.

Rozdzial 6
Kasy fiskalne

§286. Jednostki dokonujace sprzedazy na rzecz osob fizycznych nieprowadzacych
dzialalnodci gospodarczej oraz rolnikow ryczaltowych sg obowigzane prowadzié
ewidencje obrotu i kwot podatku naleznego przy zastosowaniu kas rejestrujacych.

§287. Jednostki prowadzace ewidencje obrotu i kwot podatku naleznego przy
zastosowaniu kas rejestrujgeych sg obowigzane:

1) dokonywa¢ wydruku paragonu fiskalnego lub faktury z kazdej sprzedazy oraz
wydawa¢ wydrukowany dokument nabywey;

2) dokonywa¢ niezwlocznego zgloszenia wlasciwemu podmiotowi prowadzgcemu serwis
kas rejestrujgcych kazdej nieprawidlowosci w pracy kasy;

3) udostgpnia¢ kasy rejestrujace do kontroli stanu ich nienaruszalnosci i prawidlowosci
pracy na kazde zadanie wlasciwych organow;

4) zglasza¢ kasy rejestrujgce do obowigzkowego przegladu technicznego wilasciwemu
podmiotowi prowadzacemu serwis kas rejestrujacych;

5) przechowywac kopie dokumentow kasowych przez okres wymagany w art. 112,
zgodnie z warunkami okreslonymi w ustawie z dnia 29 wrzesnia 1994 r
o rachunkowosci (Dz. U. z 2009 r. Nr 152, poz. 1223, z pdzn. zm.);

6) stosowac kasy rejestrujace wylgeznie do prowadzenia ewidencji wlasnej sprzedazy;
7) dokonywaé¢ wydruku emitowanych przez kase rejestrujacg dokumentéw i ich kopii;
8) prowadzi¢ i przechowywac dokumentacje o przebiegu eksploatacji kasy rejestrujace;,

9) dokona¢ zgloszenia kasy rejestrujacej do FB, w celu dalszego zgloszenia tej kasy
rejestrujgce] do naczelnika urzgdu skarbowego w celu otrzymania numeru
ewidencyjnego kasy;
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10) podda¢ obowigzkowemu przegladowi technicznemu kasy rejestrujgce. ktére zostaty
przez podatnika utracone, a nastgpnie odzyskane, przed ich ponownym zastosowaniem
do prowadzenia ewidencji.

§2838. W przypadku popelnienia oczywistej pomylki podezas rejestracji na kasie nalezy
niezwlocznie dokonaé jej korekty.

§ 289. Ewidencja pomylek powinna zawieraé:

1) blednie zewidencjonowana sprzedaz (warto$¢ sprzedazy brutto oraz warto$é podatku
naleznego):

2) opis dotyczacy przyczyn oraz okolicznosci w ktérych zaszla pomylka.

§290. Do ewidencji pomylek nalezy dolgezy¢ oryginal paragonu fiskalnego
dokumentujacego sprzedaz podczas ktérej nastapita oczywista pomytka.

§291. Po zaewidencjonowaniu pomylki nalezy dokonaé¢ zaewidencjonowania sprzedazy
na kasie rejestrujgcej w prawidlowej wysokoscei.

§292. W przypadku dokonania przez nabywce zwrotu towaru lub uznanej reklamacji
towarow lub uslug, ktére skutkujg zwrotem calosci lub czedei naleznosei (zaplaty)
z tytulu sprzedazy, zwroty te nalezy uja¢ w odrebnej ewidencji.

§ 293. Ewidencja zwrotéw powinna zawierac:
1) date sprzedazy;

2) nazwe towaru lub ushugi pozwalajgea na jednoznaczng ich identyfikacje i ewentualnie
opis towaru lub uslugi stanowigey rozwiniecie tej nazwy;

3) termin dokonania zwrotu towaru lub reklamacji towaru lub ustugi;

4) wartos¢ brutto zwracanego towaru lub wartosé brutto towaru lub ustugi bedacych
przedmiotem reklamacji oraz warto$¢ podatku naleznego - w przypadku zwrotu
calosci naleznosei z tytulu sprzedazy;

5) zwracang kwote (brutto) oraz odpowiadajacg jej warto$¢ podatku naleznego -
w przypadku zwrotu czesci naleznoéei z tytulu sprzedazy;

6) dokument potwierdzajacy dokonanie sprzedazy;
7) protokol przyjecia zwrotu towaru lub reklamacji towaru lub ustugi.

§ 294. Protokol przyjecia zwrotu lub reklamacji powinien byé¢ podpisany przez dostawce
i nabywee.

Dzial V
Procedury transakeji zakupowych — podatek naliczony

Rozdzial 1
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Ogolne zasady rozliczania transakeji zakupowych

§295. Dokonujge zakupu towaru lub uslugi, nalezy ustalié, do jakiego rodzaju
dzialalnosci bedg one wykorzystywane (do sprzedazy opodatkowanej / zwolnionej
z opodatkowania / niepodlegajacej opodatkowaniu). Obowiazkiem jednostki
dokonujacej nabycia jest wyodrebnienie calosci lub czedei kwot dokonywanych
naby¢, kidre sq zwigzane z poszczegblnymi rodzajami dzialalnodei, do ktdrych beda
wykorzystywane zakupione towary lub ustugi.

§296. W przypadku ustalenia, Ze nabyte towary i1 uslugi beda wykorzystywane
wylgczenie do sprzedazy opodatkowanej. jednostce przystuguje prawo do odliczenia
pelnej kwoty podatku naliczonego, zgodnie z zasadami okreslonymi w § 312- § 314
(QOdliczenie podatku naliczonego wprost).

§297. W przypadku ustalenia. ze nabyte towary i uslugi beda wykorzystywane do
sprzedazy zwolnionej z opodatkowania lub niepodlegajgcej opodatkowaniu, prawo do
odliczenia nie przysluguje.

§298. W przypadku ustalenia, ze nabyte towary 1 ustugi bedg wykorzystywane tgcznie
do sprzedazy opodatkowanej i zwolnionej z opodatkowania jednostce przystuguje
czesciowe prawo do odliczenia kwoty podatku naliczonego, zgodnie z zasadami
okreslonymi w § 320 - § 328 (Odliczenie podatku naliczonego przy zastosowaniu
proporeji (wskaznika struktury sprzedazy)).

§299. W przypadku ustalenia. Zze nabyte towary i ustugi bedg wykorzystywane lacznie
do sprzedazy podlegajacej opodatkowaniu (opodatkowanej Iub zwolnione;
z opodatkowania) i niepodlegajgcej opodatkowaniu, jednostce przystuguje czgéciowe
prawo do odliczenia kwoty podatku naliczonego, zgodnie z zasadami okreslonymi
w § 329 - § 338 (Odliczenie podatku naliczonego przy zastosowaniu proporcji (pre-
wspolezynnika).

§300. W przypadku ustalenia, ze nabyte towary i ushigi beda wykorzystywane lacznie
do sprzedazy opodatkowanej, zwolnionej z opodatkowania i niepodlegajacej
opodatkowaniu przystuguje czgSciowe prawo do odliczenia kwoty podatku
naliczonego, zgodnie z zasadami okreslonymi w § 320-328 (Odliczenie podatku
naliczonego przy zastosowaniu proporcji (wskaznika struktury sprzedazy) oraz
(Odliczenie podatku naliczonego przy zastosowaniu proporgji (pre-wspolezynnika)).

§301. W odniesieniu do pojazdéw samochodowych oraz towaréow 1 uslug
wykorzystywanych do ich eksploatacji przystuguje prawo do odliczenia kwoty
podatku naliczonego, zgodnie z zasadami okreslonymi w § 361-365 (Szczegdlna
procedura odliczenia podatku naliczonego zwigzanego z nabyciem pojazdow
samochodowych oraz towardw i ustug wykorzystywanych do eksploatacji pojazdéw
samochodowych).

§302. Prawo do odliczenia kwoty podatku naliczonego nie przysluguje w przypadku
nizej wymienionych ustug i $wiadezen:

1) ustug noclegowych i gastronomicznych;
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2) $wiadezen udokumentowanych fakturami lub fakturami Korygujacymi wystawionymi

3) swiadczen nie podlegajgcych opodatkowaniu lub zwolnionych z opodatkowania;

4) swiadezen. ktore nie zostaly dokonane — w czesci dotyezacej tych czynnosci:

5) swiadczen udokumentowanych fakturami lub fakturami korygujgecymi podajgeymi
kwoty niezgodne z rzeczywistoscig — w czesci dotyczacej tych pozyceji, dla ktorych
podane zostaly kwoty niezgodne z rzeczywistoscig;

6) swiadczen, od ktorych stosuje si¢ art. 58 kodeksu cywilnego (czynnosci niewazne
bezwzglednie);

7) $wiadczen, od ktorych stosuje sie art. 83 kodeksu cywilnego (czynnosci pozorne);

8) swiadczen udokumentowanych fakturami, dla ktorych nie wykazuje sig kwoty
podatku na fakturze — w czedci dotyczace] tych czynnosci.

§303. Po otrzymaniu faktury zakupowej, nalezy jg zweryfikowaé¢ pod wzgledem
formalnym 1 rachunkowym (w tym pod wzgledem poprawnosci podania danych
identyfikujacych nabywece):

»Nabywca: Powiat Stargardzki — nazwa jednostki organizacyjne;

ul. Skarbowa 1

73-110 Stargard

NIP: 854-222-86-20"
»~Platnik: [ Powiat Stargardzki - nazwa jednostki i jej adres (bez podawania nr NIP
jednostki)]™.

§304. W przypadku stwierdzenia wystapienia bledéw formalnych lub rachunkowych,
nalezy zglosi¢ je kontrahentowi w celu ich usunigcia. Poprawienie blednych danych
moze nastgpi¢ poprzez fakture korygujaca lub note korygujacg.

Rozdzial 2
Dokumenty, na podstawie ktérych dokonuje si¢ odliczenia podatku naliczonego

§305. Dokumenty, na podstawie ktérych dokonuje si¢ odliczenia podatku naliczonego
stanowig:

1) faktury dokumentujgce zakup towardw i ustug;

2) faktury dokumentujace dokonanie calosci lub czgsé zaplaty przed nabyciem towaru
lub czesci ushugi;

3) w przypadku importu towardéw kwota podatku VAT wynikajaca z dokumentu celnego
lub deklaracji importowej;

4) faktury wystawione przez nabywece w przypadku zakupu produktéw rolnych od

rolnika ryczaltowego:

5) faktury wewnetrzne wystawione przez nabywce towardw i uslug w przypadku gdy dla
tych towardw i uslug stosuje si¢ procedure odwrotnego obciazenia;
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6) faktury wewnetrzne wystawione przez nabywee w przypadku WNT;
7) faktury wewnetrzne wystawione przez nabywcee w przypadku importu uslug:

8) laktury dokumentujace dostawe towardw, ktdre stanowia u  nabywcy
wewnatrzwspolnotowe nabycie towardw.,

§306. Odliczenie podatku VAT mozliwe jest rowniez na podstawie korekt faktur
i duplikatéw faktur stanowigeych dokumenty pochodne dokumentéw wymienionych
w § 305.

Rozdzial 3
Terminy, w ktérych dokonuje si¢ odliczenia podatku naliczonego

§307. Prawo do odliczenia podatku naliczonego powstaje w miesigeu, w ktorym
dochodzi do spehienia nastepujgcych warunkow:

1) powstal obowiazek podatkowy u sprzedawcy;
2) jednostka jest w posiadaniu faktury zakupu.

§ 308. Jezeli odliczenie podatku naliczonego nie zostalo dokonane w rozliczeniu za
miesige, o ktorym mowa w § 353 mozna dokona¢ odliczenia w rozliczeniu za jeden
z dwoch kolejnych okreséw rozliczeniowych.

§309. Jezeli nie zostalo dokonane odliczenie podatku naliczonego, pomimo
przyslugujacego prawa, w rozliczeniach, o ktérych mowa w § 307 i § 308 mozliwe
jest dokonanie odliczenia podatku naliczonego najp6zniej w terminie 5 lat od poczatku
roku, w ktorym powstalo prawo do odliczenia. Realizacja prawa do odliczenia
podatku naliczonego nastepuje poprzez korekte rozliczenia, w ktérym powstato prawo
do odliczenia podatku VAT (§ 307).

§310. W przypadku wewnatrzwspolnotowego nabycia towaréw podatnik moze dokonaé
odliczenia, jesli otrzymal fakture dokumentujgcq dostawe towaréw, ktora stanowi
uniego WNT. w terminie trzech miesigcy od uplywu miesigca, w ktérym
w odniesieniu do nabytych towaréw powstal obowiazek podatkowy.

§311. W przypadku, gdy nabywca towaru lub uslugi otrzymal fakture korygujaca
zmniejszajacg kwote podatku naliczonego wynikajacego z faktury pierwotnej, jest on
zobowigzany do zmniejszenia kwoty podatku naliczonego w rozliczeniu za okres
w ktorym te faktura korygujaca otrzymal. Jezeli nie dokonano obniZzenia kwoty
podatku naleznego o kwote podatku naliczonego okreslonego w fakturze pierwotne;j,
ktorej korekta dotyczy obniZzenia podatku naleznego dokonuje sie w rozliczeniu za
okres w ktorym podatnik otrzymatl fakture korygujaca.

Rozdzial 4

Odliczenie podatku naliczonego wprost
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§312. W odniesieniu do towaréw i uslug wykorzystywanych wylaezenie do sprzedazy
opodatkowanej przystuguje prawo do odliczenia pelnej kwoty podatku naliczonego.

§313. Wskazana zasada wylacza mozliwo$¢ odliczenia pelnej kwoty podatku
naliczonego od towarow i uslug, wykorzystywanych choéby w czgéei do sprzedazy
niedajgce] prawa do odliczenia — zwolnionej z opodatkowania i niepodlegajace;
opodatkowaniu.

§314. Kwota podatku naliczonego stanowi kwote podatku wynikajgeg z faktur
dokumentujgcych zakup towardéw i ustug w odniesieniu, do ktorych przysluguje petne
prawo do odliczenia podatku naliczonego.

Rozdzial 5

Szezegolna procedura odliczenia podatku naliczonego zwiazanego z nabyeciem

g P p g g

pojazdéw samochodowych oraz towaréw i uslug wykorzystywanych do eksploatacji
pojazdow samochodowych

§315. W odniesieniu do pojazdéow samochodowych oraz towaréw i uslug
wykorzystywanych do ich eksploatacji przystluguje pelne bgdz czesciowe (50%)
prawo do odliczenia podatku naliczonego wynikajgcego z faktur dokumentujacych te
zakupy.

§316. W przypadku wykorzystywania pojazdow samochodowych wylacznie do
sprzedazy opodatkowanej przystuguje pelne prawo do odliczenia podatku
naliczonego.

§ 317. Warunki, ktore powinny by¢ spelnione w celu odliczenia podatku naliczonego od
zakupow zwigzanych z nabyciem pojazdoéw samochodowych oraz towardéw i ustug
wykorzystywanych do eksploatacji tych pojazdow zostaly okreslone w art. 86a ustawy
o VAT.

§318. W przypadku wykorzystywania pojazdéw samochodowych do sprzedazy
opodatkowanej i niedajgcej prawa do odliczenia podatku naliczonego przystuguje
czgsciowe prawo do odliczenia podatku (50%) zwigzanego z nabyciem pojazdéw
samochodowych oraz towaréw i ustug zwigzanych z ich eksploatacja.

§319. Jezeli pojazdy samochodowe nie sg wykorzystywane choéby w czedei do
sprzedazy opodatkowanej to w odniesieniu do zakupu tych pojazdéw oraz towarow i
ushug wykorzystywanych do ich eksploatacji nie przysluguje prawo do odliczenia
podatku naliczonego.

Rozdzial 6

Odliczenie podatku naliczonego przy zastosowaniu proporeji (wskaznika struktury
sprzedazy)

§320. W odniesieniu do towaréw i uslug wykorzystywanych lacznie do sprzedazy
opodatkowanej i zwolnionegj z opodatkowania przystluguje prawo do odliczenia
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w czesei kwoly podatku naliczonego przy zastosowaniu tzw. wskaznika struktury
sprzedazy (WSS).

§321. Zasada o ktérej mowa w § 320 wylgcza mozliwosé odliczenia czeSci kwoty
podatku naliczonego od towaréw i uslug, wykorzystywanych jednoczesnie do
sprzedazy opodatkowanej. zwolnionej z opodatkowania 1 niepodlegajacej
opodatkowaniu.

§322. Kwota podatku naliczonego stanowi kwote podatku wynikajaca z faktur
dokumentujacych zakup towaréw i uslug w odniesieniu. do ktérych przyshuguje
czedciowe prawo do odliczenia podatku naliczonego.

§ 323. Wysokos¢ wskaznika struktury sprzedazy oblicza sie jako roczny udzial
czynnosci opodatkowanych w ogdlnej sprzedazy podlegajace] opodatkowaniu, czyli
sumie sprzedazy opodatkowanej i zwolnionej z opodatkowania. Obliczona kwote
wyraza si¢ procentowo. Wartos¢ procentowa wyliczonego wskaznika zaokragla sie do
peinegj liczby catkowitej w gore.

§ 324. Po zakonczeniu roku podatkowego nalezy dokonaé przeliczenia wskaznika
w oparciu o uzyskane rzeczywiste obroty i dokonaé stosownej korekty w rozliczeniu
za pierwszy okres rozliczeniowy rozpoczetego roku.

§325. W przypadku zakupu srodkéw trwalych i wartosei niematerialnych i prawnych.,
ktorych warto$¢ poczatkowa przekracza kwote 15 000 z ( stownie: pigtnascie tysiecy
zlotych). korekly nalezy dokonywaé w rozliczeniu za pierwszy okres rozliczeniowy
kazdego z pigciu kolejnych rozpoczynajgcych sie lat w odniesieniu do 1/5 kwoty
podatku odliczonego w momencie zakupu.

§326. W przypadku zakupu nieruchomoscei. korekty nalezy dokonywac w rozliczeniu za
pierwszy okres rozliczeniowy kazdego z dziesigciu kolejnych rozpoczynajacych sie lat
w odniesieniu do 1/10 kwoty podatku odliczonego w momencie zakupu.

§327. Szczegolowe wytyczne w  zakresie odliczania podatku naliczonego przy
zastosowaniu WSS w odniesieniu do towardéw i uslug nie stanowigeych érodkow
trwalych 1 wartosci niematerialnych i prawnych wskazane zostaly w art. 90 ust 2-10
oraz art. 91 ustawy o VAT,

§328. Szczegodlowa procedura odliczania podatku naliczonego od towardw 1 ushug
stanowigcych $rodki trwale 1 wartodei prawne i niematerialne okre$lona jest w art. 90
ust. 2-10, art. 90a, art. 90b oraz art. 91 ustawy o VAT.

Rozdzial 7
Odliczenie podatku naliczonego przy zastosowaniu proporcji (pre-wspélczynnika)

§329. W odniesieniu do towaréw i ustlug wykorzystywanych ltgcznie do sprzedazy
opodatkowanej i zwolnione) z opodatkowania oraz niepodlegajacej opodatkowaniu
przystluguje prawo do odliczenia w czesei kwoly podatku naliczonego przy
zastosowaniu tzw. pre-wspolezynnika.
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§330. Wskazana powyzej zasada wylacza mozliwosé odliczenia czesei kwoty podatku
naliczonego od towaréw i uslug, ktére nie sa wykorzystywane choéby w czesei do
sprzedazy zwolnionej z opodatkowania i niepodlegajacej opodatkowaniu.

§331. Kwota podatku naliczonego stanowi kwote podatku wynikajaca z faktur
dokumentujgeych zakup towardw i ushug w odniesieniu, do ktérych przysluguje
czesciowe prawo do odliczenia podatku naliczonego.

§332. Wysokos¢ pre-wspélezynnika sprzedazy oblicza sie jako roczny udzial czynnosci
opodatkowanych i zwolnionych z opodatkowania w ogdinej sprzedazy. czyli sumie
sprzedazy — opodatkowanej, zwolnionej z opodatkowania i niepodlegajace;
opodatkowaniu. Obliczong kwote wyraza si¢ procentowo. Wartodé procentowy
wyliczonego wskaznika zaokragla sie do petnej liczby catkowitej w gore.

§333. W celu obliczenia kwoty podatku naliczonego, przyjmuje sie dane za poprzedni
rok podatkowy.

§334. Po  zakonczeniu roku  podatkowego nalezy  dokonaé przeliczenia
pre-wspolczynnika w oparciu o uzyskane rzeczywiste obroty i dokona¢ stosownej
korekty w rozliczeniu za pierwszy okres rozliczeniowy rozpoczetego roku.

§335. W przypadku zakupu érodkow trwatych i wartosci niematerialnych 1 prawnych,
ktorych warto$¢ poczatkowa przekracza kwote 15 000 zI (stownie: pigtnascie tysigey
zlotych), korekty nalezy dokonywaé¢ w rozliczeniu za pierwszy okres rozliczeniowy
kazdego z pigciu kolejnych rozpoczynajacych sie lat w odniesieniu do 1/5 kwoty
podatku odliczonego w momencie zakupu.

§336. W przypadku zakupu nieruchomosci, korekty nalezy dokonywaé w rozliczeniu za
pierwszy okres rozliczeniowy kazdego z dziesigciu kolejnych rozpoczynajacych sie lat
w odniesieniu do 1/10 kwoty podatku odliczonego w momencie zakupu.

§337. Szczegélowe wytyczne w zakresie odliczania podatku naliczonego przy
zastosowaniu pre-wspotczynnika w odniesieniu do towaréw i ushug nie stanowigcych
srodkow trwalych i wartogei niematerialnych i prawnych wskazane zostaly w art. 90
ust 2-10 oraz art. 91 ustawy o VAT.

§338. Szczegdlowa procedura odliczania podatku naliczonego od towarow i ustug
stanowigcych srodki trwale i warto$ci prawne i niematerialne okreslona jest w art. 90
ust. 2-10, art. 90a, art. 90b oraz art. 91 ustawy o VAT.

Dzial V1
Procedura postgpowania w sprawie importu uslug

§339. W przypadku importu ustug do rozliczenia kwoty podatku nalenego
zobowigzany jest nabyweca, pod warunkiem, ze:

1) strony transakcji sg czynnymi podatnikami VAT:
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2) czynnos¢ bedgca przedmiotem transakeji nie jest zwolniona z opodatkowania.

§340. Obowigzek podatkowy w przypadku importu ustug powstaje na zasadach
okreslonych dla dostarczanych towaréw i swiadezonych ustug okreslonych w art. 19a
ustawy o VAT.

§341. Podstawe opodatkowania w przypadku importu uslug stanowi wszystko co
nabywca zobowigzany jest zaplaci¢ sprzedawcy.

§342. W przypadku importu uslug zastosowanie majg stawki podatku VAT lub
zwolnienia z opodatkowania, ktére bylyby wlasciwe dla dostawy towaru lub
swiadczenia ustug gdyby czynnosci te byly wykonywane na zasadach ogdlnych (poza
procedurg odwrdconego obeigzenia).

§343. W zwigzku z zakupem uslugi od kontrahenta zagranicznego nabywca
zobowiazany jest do naliczenia kwoty podatku naleznego z tytulu dokonanej
transakceji i ujgcia jej w rejestrze sprzedazy oraz wykazania w czastkowej deklaracji za
wlasciwy okres rozliczeniowy.

§ 344. Nabywca uslug dokonujgcy naliczenia VAT w  warunkach odwr6conego
obcigzenia ma prawo wystawi¢ fakture wewnetrzng w celu prawidlowego rozliczenia
podatku z tytutu dokonanego nabyecia.

Dzial V11
Procedura postepowania w przypadku odwrotnego obeigzenia w odniesieniu do
transakeji krajowych - zakupy

§ 345. W przypadku transakcji dotyczacych obrotu towarami wymienionymi
w zalgezniku nr 11 do ustawy o VAT do rozliczenia kwoty podatku naleznego
zobowigzany jest nabywca, pod warunkiem, ze dostawca jest czynnym podatnikiem
VAT (informacje te sa dostgpne na stronie Ministerstwa Finansow —
https://ppuslugi.mf.gov.pl).

§ 346. Obowigzek podatkowy w przypadku dostawy towaréw objetych odwrotnym
obcigzeniem powstaje na zasadach okreslonych dla dostarczanych towaréw
okreslonych w art. 19a ustawy o VAT.

§347. Podstawe opodatkowania w przypadku dostawy towaréw objetych odwrotnym
obcigzeniem stanowi wszystko co nabywca zobowigzany jest zaplacié¢ sprzedawcy.

§ 348. W przypadku dostawy towaréw objetych odwréconym obcigzeniem zastosowanie
majg stawki podatku VAT, ktére bylyby wlasciwe dla dostawy towaru lub
swiadczenia uslug gdyby czynnosci te byly wykonywane na zasadach og6lnych, czyli
poza procedurg odwrdconego obcigzenia.
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§349. W zwigzku z zakupem towaru objetego odwroitnym obcigZzeniem nabywca
zobowigzany jest do naliczenia kwoly podatku naleznego z tytulu dokonangj
transakcji i ujecia jej w rejestrze sprzedazy oraz wykazania w czastkowej deklaracji za
wlasciwy okres rozliczeniowy.

§ 350. Szczegolnym przypadkiem zastosowania procedury odwrotnego obcigzenia jest
zakup towardw w ramach jednolitej gospodarczo transakcji.

§351. 1. Przez jednolitg gospodarczo transakcje rozumie sie transakeje powyzej 20 000
zt (slownie: dwadziescia tysiecy zlotych) dotyczaca dostaw towarow zdefiniowanych
w § 3521 obgymujaca:

1) umowe, jezeli w jej ramach wystepuje jedna lub wigcej dostaw towardw nawet
jezeli sa one dokonywane na podstawie odrebnych zaméwien lub wystawianych jest
wiecej taktur dokumentujacych poszezegolne dostawy:

2) wiece] niz jedna umowe, jezeli okolicznodci towarzyszace tej transakeji lub
warunki, na jakich zostala ona zrealizowana. odbiegaly od okolicznosci lub warunkéw
zwykle wystepujacych w obrocie towarami.

2. Oceny czy dany zakup dokonywany jest w ramach jednolitej gospodarczo transakcji
nalezy dokonywaé z punktu widzenia Powiatu Stargardzkiego dzialajacego jako
scentralizowany podatnik VAT.

§ 352. Przez towary, o ktérych mowa § 350 rozumie sie:

1) przenosne maszyny do automatycznego przetwarzania danych, o masie <= 10 kg,
takie jak: laptopy i notebooki; komputery kieszonkowe (np. notesy komputerowe)
i podobne — wylacznie komputery przenosne, takie jak: tablety, notebooki, laptopy;

2) telefony dla sieci komorkowych lub dla innych sieci bezprzewodowych — wylacznie
telefony komoérkowe, w tym smartfony;

3) konsole do gier wideo (w rodzaju stosowanych z odbiornikiem telewizyjnym lub
samodzielnym ekranem) 1 pozostale urzadzenia do gier zrecznosciowych lub
hazardowych z elektronicznym wys$wietlaczem — z wylgezeniem czgsci 1 akcesoriow.

§353. Nabywca towaréw dokonujgcy naliczenia VAT w warunkach odwréconego
obcigzenia wystawia fakture wewnetrzng w celu prawidlowego rozliczenia podatku
naleznego i naliczonego z tytulu dokonanego nabycia.

Dzial VIII
Procedura postepowania w odniesieniu do niesciggalnych wierzytelnosci

§ 354. W odniesieniu do wierzytelnosci dla ktorych uplynelo 150 dni od daty terminu
platnosci mozliwe jest skorzystanie z procedury postgpowania w odniesieniu do
niesciggalnych wierzytelnosci pod warunkiem, ze:

1) wierzytelnosc nie zostala zbyta;
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2) od daty wystawienia faktury dokumentujacej wierzytelnosé nie uplynely 2 lata liczac
od konea roku, w ktorym zostala wystawiona;

3) czynnos¢ zostala dokonana na rzecz podatnika VAT zarejestrowanecgo jako podatnik
VAT czynny, nie bedacego w trakcie postepowania upadlosciowego lub w trakcie
likwidacji na podstawie informacji dostepnych na stronie Ministerstwa
Sprawiedliwodei — https://ems.ms.gov.pl/krs/wyszukiwaniepodmiotu;

4) na dzien poprzedzajacy dzien zlozenia deklaracji skonsolidowanej Powiatu
Stargardzkiego, w ktore] dokonana zostanie korekta wierzyciel 1 dluznik sg
zarejestrowani jako podatnicy VAT czynni;

5) na dzien poprzedzajgcy dzien zlozenia deklaracji skonsolidowanej Powiatu
Stargardzkiego, w ktore] dokonana zostanie korekta dluznik nie jest w trakcie
likwidacji (co moze potwierdzi¢ wydruk ze strony Ministerstwa Sprawiedliwosci);

6) diuznik zostal zawiadomiony o zamiarze skorygowania podatku naleznego ze wzgledu
na uprawdopodobnienie nieéciggalnosdcei wierzytelnosei a wierzyciel jest w posiadaniu
zwrotki potwierdzajacej odbior przez dluznika.

§ 355. Korekty, o ktorej mowa w § 354 pkt 1 dokonuje sie poprzez obnizenie kwoty
podatku naleznego oraz podstawy opodatkowania wynikajacej z faktury
dokumentujgcej niesciggalng wierzytelnos¢.

§ 356. Korekty dokonuje si¢ w rozliczeniu za okres, w ktorym uplywa 150 dzien od daty
terminu platnosei wierzytelnosei.

§ 357. W przypadku niedokonania korekty podstawy opodatkowania i kwoty podatku
naleznego w terminie okreslonym w § 356, korekty tej dokonuje si¢ poprzez
skorygowanie rozliczenia za okres, w ktérym prawo to powstalo.

§358. W przypadku, gdy po zlozeniu deklaracji podatkowej, w ktorej dokonano
stosownej korekty naleznod¢ zostanie uregulowana lub zbyta w jakicjkolwiek formie
koniecznym jest zwigkszenie podstawy opodatkowania oraz kwoty podatku naleznego
w rozliczeniu za okres, w ktérym naleznos¢ zostala uregulowana lub zbyta.
W przypadku czgsciowego uregulowania naleznosci, podstawe opodatkowania oraz
kwote podatku naleznego zwieksza sie w odniesieniu do tej czesci.

Dzial IX
Szczegdlna procedura rozliczania podatku VAT zwigzanego z zakupem produktéw
rolnych od rolnika ryczaltowego

§ 359. W przypadku dokonywania zakupu produktéw rolnych od rolnika w pierwszej
kolejnosei ustali¢ nalezy czy osoba (podmiot) posiada status rolnika ryczaltowego na
gruncie ustawy o VAT,
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§ 360. Przez rolnika ryczaliowego, o ktérym mowa w § 359 rozumie si¢ rolnika
dokonujacego dostawy produktow rolnych pochodzacych z wlasnej dzialalnosei
rolniczej lub $wiadezacego uslugi rolnicze. korzystajacego ze zwolnienia od podatku
VAT. z wyjatkiem rolnika obowigzanego na podstawie odrebnych przepisow do
prowadzenia ksiag rachunkowych.

§ 361. Przez produkty rolne, o ktérych mowa w § 359 rozumie sie towary wymienione
w zalgczniku nr 2 do ustawy o VAT oraz towary wytworzone z nich przez rolnika
ryczaltowego z produktow pochodzacych z jego whasne] dzialalnodci rolniczej przy
uzyciu srodkow zwykle uzywanych w gospodarstwie rolnym, lesnym i rybackim.

§362. W przypadku, gdy zakup produktow rolnych dokonywany jest od rolnika
ryczaltowego zobowigzanym do wystawienia faktury z tytulu dokonania tej transakcji
jest nabywea pod warunkiem ze jest on czynnym podatnikiem podatku VAT.

§363. Fakture z tytulu zakupu produktéow rolnych nabywca wystawia nie pdzniej niz
z uplywem 15 dnia miesigca nastepujacego po miesigeu, w kidrym dokonano dostawy
towarow lub wyswiadczona zostala ustuga.

§364. W przypadku, gdy przed wykonaniem uslugi bgdZ dostarczeniem towaru rolnik
ryczaltowy otrzyma calosé lub czesé zaplaty z tego tytutu, nabywca zobowigzany jest
do wystawienia faktury dokumentujacej tg transakcje nie poZniej niz z uplywem 15
dnia miesigca nastepujacego po miesigeu, w ktdérym dokonano tej ptatnogcei.

§ 365. Faktura, o ktorej mowa w § 363 1 § 364 powinna zawierac:
1) imi¢ i nazwisko lub nazwe albo nazwe skrocong dostawey i nabywey oraz ich adresy;
2) numer identyfikacji podatkowej lub numer PESEL dostawcey i nabywey;

3) numer dowodu osobistego dostawcy lub innego dokumentu stwierdzajacego jego
tozsamos¢, date wydania tego dokumentu i nazwe organu, ktory wydal dokument,
jezeli rolnik ryczaltowy dokonujacy dostawy produktéw rolnych jest osobg fizyczng:

4) date dokonania nabycia oraz date wystawienia i numer kolejny faktury;
5) nazwy nabytych produktéw rolnych;

6) jednostke miary i iloé¢ nabytych produktéw rolnych oraz oznaczenie (opis) klasy lub
jakosci tych produktow;

7) ceng¢ jednostkowg nabytego produkiu rolnego bez kwoty zryczaltowanego zwrotu
podatku;

8) wartos¢ nabytych produkidw rolnych bez kwoty zryczattowanego zwrotu podatku;

9) stawke zryczatltowanego zwrotu podatku;

10) kwote zryczaltowanego zwrotu podatku od wartodei nabytych produktéw rolnych;
11) wartos¢ nabytych produktéw rolnych wraz z kwotg zryczattowanego zwrotu podatku;

12) kwote naleznodci ogdtem wraz z kwota zryczattowanego zwrotu podatku, wyraZzong
cyfrowo i stownie;
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13) czytelne podpisy 0séb uprawnionych do wystawienia i otrzymania faktury lub podpisy
oraz imiona i nazwiska tych osob.

§ 366. Faktura VAT RR powinna rowniez zawiera¢ oswiadczenie dostawcy
produktéw rolnych w brzmieniu: "Oswiadczam. ze jestem rolnikiem ryczaltowym
zwolnionym od podatku od towaréw i uslug na podstawie art. 43 ust. 1 pkt 3 ustawy o
podatku od towarow i ustug.".

§367. Podstawe opodatkowania w przypadku rolnika ryczaltowego dokonujacego
dostawy produktéw rolnych dla czynnego podatnika podatku VAT stanowi cena netto
produktow sprzedawanych powigkszona o kwote zryczaltowanego podatku VAT

w wysokosci 8%.

§ 368. Odzyskanic kwoty zryczaltowanego podatku przez wystawce faktury VAT RR
(nabywce produktow rolnych) odbywa sie poprzez powiekszenie u niego kwoty
podatku naliczonego. Zwigkszenie to nastepuje w rozliczeniu za okres, w ktorym
dokonano zaplaty naleznodci z faktury VAT RR. Zaplata za produkty rolne na
rachunek bankowy rolnika ryczaltowego musi by¢ dokonana nie pozniej niz 14. dnia
od dnia zakupu. z wyjatkiem przypadku, gdy rolnik zawarl umowe z podmiotem
nabywajacym produkty rolne okreslajaca diuzszy termin platnosei.

§ 369. Kwota zryczaltowanego podatku powiekszajaca podatek naliczony powinna by¢
ujeta w rejestrze zakupu dotyczgcego okresu. w ktorym podatnik zlozyl dyspozycje
bankowa (polecenie przelewu) przekazania pienigdzy na rachunek bankowy rolnika
ryczaltowego. Nie mozna tego odliczenia dokona¢ w deklaracji za inny okres
rozliczeniowy (wezesniejszy lub pdZniejszy), gdyz moze to spowodowad zanizenie
zobowigzania podatkowego za dany miesiac lub zawyzenie zwrotu podatku.
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Zatgcznik nr 3 do Uchwaly Nr1315/16
Zarzadu Powiatu Stargardzkiego

z dnia 30 listopada 2016 .

faktur i przelewach bankowych

Symbole jednostek budzetowych Powiatu Stargardzkiego stosowane w numeracji

Lp. nazwa jednostki budzetowej symbol
1 Starostwo Powiatowe w Stargardzie SP
Jednostka rozliczeniowa Starostwo Powiatowe w Stargardzie realizujace
zadania Skarbu Panstwa SP-SP
Jednostka rozliczeniowa Starostwo Powiatowe w Stargardzie realizujace
zadania powiatu SP-P
2 Zarzad Drog Powiatowych w Stargardzie ZDP
3 Dom Pomocy Spolecznej w Stargardzie DPS
4 Powiatowe Centrum Pomocy Rodzinie w Stargardzie PCPR
5 Powiatowy Osrodek Dokumentacji Geodezyjnej i Kartograficznej w
Stargardzie PODGiK
6 I Liceum Ogoélnoksztalcgce w Stargardzie ILO
(7 |11 Liceum Ogolnoksztatcace w Stargardzie [LO
8 Zespol Szkol Nr 1 w Stargardzie Z81
9 Zespol Szkot Nr 2 w Stargardzie 782
10 | Zespot Szkol Nr 5 w Stargardzie 785
Il |Zespol Szkét Budowlano Technicznych w Stargardzie ZSBT
12 | Zespol szkot Specjalnych w Stargardzie 7SS
13 | Centrum Ksztalcenia Praktycznego w Stargardzie CKP
14 | Bursa Szkolna w Stargardzie BS
I5 | Poradnia Pedagogiczno Psychologiczna w Stargardzie PPP
16 | Powiatowy Odrodek Doskonalenia Nauczycieli w Stargardzie PODN
17 | Centrum Obslugi Placéwek Opiekunczo Wychowawezych w Stargardzie COPOW
18 | Placowka Opiekuficzo Wychowaweza nr 1 w Stargardzie POW1
19 | Placowka Opiekuniczo Wychowawceza nr 2 w Stargardzie POW?2
20 | Placowka Opiekuficzo Wychowaweza nr 3 w Stargardzie POW3
21 | Placowka Opiekuniczo Wychowaweza nr 4 w Stargardzie POW4
22 | Placoéwka Opiekuiiczo Wychowaweza nr 5 w Stargardzie POWS |
23 | Placowka Opiekuniczo Wychowaweza nr 6 w Stargardzie POWG6




