Uchwala Nr 1286/12
Zarzadu Powiatu w Stargardzie Szczecinskim
z dnia 19 kwietnia 2012 r.

w sprawie powolania Zespolu kontrolnego w celu przeprowadzenia kontroli
w Samodzielnym Publicznym Zespole Zakladéw Opieki Zdrowotnej
w Stargardzie Szczecinskim za 2011 r.

Na podstawie art. 32 ust, 2 pkt 2 ustawy z dnia 5 czerwca 1998 r. o samorzadzie
powiatowym (Dz. U. z 2001 r. Nr 214, poz. 1592 z pézn. zm.) w zwiazku z uchwatg
Nr XV1/218/12 Rady Powiatu w Stargardzie Szczecifiskim z dnia 29 lutego 2011 r. w sprawie
przeprowadzenia kontroli w Samodzielnym Publicznym Zespole Zakladéw Opieki
Zdrowotnej w Stargardzie Szczecifiskim uchwala sig, co nastepuje:

§ 1. Powoluje si¢ Zespét kontrolny zwany dalej ,,Zespolem” w celu przeprowadzenia
okresowej kontroli dziafalnoéci Samodzielnego Publicznego Zespohu Zakladéw Opieki
Zdrowotnej w Stargardzie Szczecinskim za 2011 r. w skladzie:

1) Malgorzata Ztotek — Przewodniczaca Zespoh,
2) Dorota Lewandowska - Czlonek Zespohy,
3) Joanna Pyza — Czlonek Zespotu.

§ 2. Czynnosci kontrolne zostang przeprowadzone w oparciu o ustalony program kontroli
stanowiacy odpowiednio:
1) zalaeznik Nr 1 w zakresie realizacji zadan statutowych i poziomu udzielanych
Swiadczen,
2) zatacznik Nr 2 w zakresie prawidtowosci gospodarowania mieniem,
3) zafacznik Nr 3 w zakresie gospodarki finansowe;.

§ 3. Zesp6tl kontrolny, o ktérym mowa w § 1 przedlozy Zarzadowi Powiatu protokét
z kontroli w terminie do dnia 10 maja 2012 r.

§ 4. Wykonanie uchwaly powierza si¢ Wydziatowi Spraw Spolecznych i Zdrowia.

§ 5. Uchwata wchodzi w zycie z dniem podjecia.

Waldemar Gil - Starosta

Marek Stankiewicz - Wicestarosta

Ireneusz Rogowski - Cztonek Zarzadu @T}.’Cﬁmﬁr&nﬁ?. Y r‘é?-)ﬁ.c(ﬂﬁrfét)
e o ff_f\
Twona Wigniewska- Czlonek Zarzadu Soermonsnses —#}7
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Uzasadnienie

Stosownie do zapisoéw art. 121 ust. 3 ustawy z dnia 15 kwietnia 2011 r. w sprawie
dzialalnosci leczniczej (Dz. U. Nr 112, poz. 654 z pézn. zm.) nadz6r nad podmiotami
leczniczymi niebedacymi przedsigbiorca sprawuje podmiot tworzacy. W ramach nadzoru
podmiot tworzacy moze zada¢ informacji, wyjasnien oraz dokumentéw od organéw podmiotu
leczniczego niebedacego przedsighiorca oraz dokonuje kontroli i oceny dziatalnosci tego
podmiotu.

Rada Powiatu w Stargardzie Szczeciniskim uchwata Nr XVI/218/12 z dnia 29 lutego
2012 r. zlecita Zarzadowi Powiatu przeprowadzenie okresowej kontroli dziatalnosci SP ZZ0Z
w Stargardzie Szczecinskim w zakresie:

1) prawidlowosci gospodarowania mieniem,
2) realizacji zadan statutowych oraz dostepnosci i poziomu udzielanych $wiadczen,
3) gospodarki finansowej.

W celu wykonania ww. uchwaty nalezy powolaé zespél do przeprowadzenia
czynnosci kontrolnych w podanym powyzej zakresie oraz sporzadzenia protokoh
pokontrolnego i przedtozenia go Zarzadowi Powiatu w Stargardzie Szczecifiskim w terminie
do 10 maja 2012 r.

Wobec powyzszego podjgcie niniejszej uchwaty jest zasadne.

DYREWKTOR
Wydzish Spraw yeh i Zdrowia

Malg. k



Zalgeznik Nr 1

do Uchwaly Nr 1286/12

Zarzadu Powiatu w Stargardzie Szczecinskim
z dnia 19 kwietnia 2012 .

PROGRAM KONTROLI OKRESOWEJ DZIALALNOSCI W SAMODZIELNYM
PUBLICZNYM ZESPOLE ZAKEADOW OPIEKI ZDROWOTNEJ
W STARGARDZIE SZCZECINSKIM ZA 2011 r.

I. TEMAT KONTROLI
Kontrola okresowa dziatalnosci w zakresie realizacji zadan statutowych, dostepnosci
i poziomu udzielanych $wiadczes.

II. CEL OPERACYJNY CZYNNOSCI KONTROLNYCH
Celem kontroli jest ustalenie zgodnosci zakresu i rodzaju udzielanych swiadczen
zdrowotnych lub ustug z zakresem i rodzajem $wiadezen lub ushug przewidzianych
w statucie, z uwzglednieniem:
1) liczby udzielanych $wiadczen zdrowotnych Iub ustug oraz okresu oczekiwania na
$wiadczenia lub ushugi,
2) liczby pracownikéw udzielajacych poszczegdlnych §wiadezen zdrowotnych lub
ustug oraz ich kwalifikacji,
3) zgodnosci udzielanych swiadczen zdrowotnych lub ustug z przyjetymi standardami
postgpowania 1 procedurami medycznymi okreslonymi odrebnymi przepisami.

. WYKAZ AKTOW PRAWNYCH REGULAJACYCH TEMATYKE OBJETA

KONTROLA:

1) ustawa z dnia 30 sierpnia 1991 r. o zakladach opieki zdrowotnej (Dz. U. z 2007 r.
Nr 14, poz. 89 z p6zn. zm.),

2) ustawa z dnia 15 kwietnia 2011 r. o dziatalnosci leczniczej (Dz. U. Nr 112,
poz. 654 z pozn. zm.),

3) ustawa z dnia 20 maja 2010 r. o wyrobach medycznych (Dz. U. Nr 107, poz. 679
Z pézn, zm.),

4) rozporzadzenie Ministra Zdrowia z dnia 18 listopada 1999 r. w sprawie
szezegolowych zasad sprawowania nadzoru nad samodzielnymi publicznymi
zakladami opieki zdrowotnej i nad jednostkami transportu  sanitarnego
(Dz. U. Nr 94, poz. 1097),

5) rozporzadzenie Ministra Zdrowia i Opieki Spolecznej z dnia 29 marca 1999 r.
w sprawie kwalifikacji wymaganych od pracownikéw na poszezegdlnych rodzajach
stanowisk pracy w publicznych zakladach opieki zdrowotnej (Dz. U. Nr 30,
poz. 300 z p6zn. zm.),

6) rozporzadzenie Ministra Zdrowia z dnia 20 lipca 2011 r. w sprawie kwalifikacji
wymaganych od pracownikow na poszezegélnych rodzajach stanowisk pracy
w podmiotach leczniczych niebedacych przedsiebiorcami (Dz. U. Nr 151,
poz. 896),

7) rozporzadzenie Ministra Zdrowia i Opieki Spolecznej z dnia 27 lutego 1998 r.
w sprawie standardéw postepowania oraz procedur medycznych przy udzielaniu



swiadczen medycznych z zakresu anestezjologii i intensywnej terapii w zakladach
opieki zdrowotnej (Dz. U. Nr 37, poz. 21 5),

8) Statut SP ZZ0Z w Stargardzie Szczecifiskim,

9) Regulamin Porzadkowy SP ZZOZ w Stargardzie Szczecinskim.

IV.  PRZEDMIOTOWY ZAKRES KONTROLIL
Ustalenie, czy wystepuja réznice pomigdzy stanem pozadanym (wynikajacym
Z przepisow, norm oraz ogolnie przyjetych zasad postgpowania) a stanem faktycznym
W zakresie objetym kontrolg. Ustalenie skutkdw, przyczyn i okolicznoéci wystapienia
ewentualnych réznic. W przypadku ujawnienia nieprawidtowosci wskazanie osGb
odpowiedzialnych za ich wystapienie. Rodzaj czynnosci i sposéb ich przeprowadzenia
w celu ustalenia stanu faktycznego oraz pozadanego zestawiono w ponizszej tabeli:

Ustalenie, czy realizowane $wiadczenie zdrowotne lub | 1) uzyskanie informacji na temat wykazu
ustugi medyczne mieszcza sie w  dzialalnodci udzielanych $wiadczen i usluig medycznych
statutowej Zakladu. w Zakladzie,

2) pobranie préby do badania i poréwnanie
wybranych pozycji z rodzajem i zakresem
udzielanych $wiadczen zdrowotnych i ushig
medycznych okreélonych w statucie,

Ustalenie liczby udzielanych $wiadczen zdrowotnych | 1) uzyskanie informacji na temat sposobu

lub ustug medycznych oraz okresu oczekiwania na prowadzenia dokumentacji i monitorowania

$wiadczenia lub ustugi w okresie objetym kontrola. ilodci udzielonyeh $wiadczen,

2) poréwnanie ilosci zakontraktowanych $wiadczen
2 liczbg udzielonych ,

3) ustalenie okresu oczekiwania na $wiadczenia,

Ustalenie  liczby  pracownikéw  udzielajacych | 1) uzyskanie informacji na temat éredniej liczby
$wiadczenia zdrowotne lub ustugi medyczne oraz ich pracownikéw  udzielajacych $wiadczenia
kwalifikacji, w okresie objetym kontrola,
2) sprawdzenie, czy $wiadczenia zdrowotne
udzielane sa w Zakladzie wylacznie przez osoby
wykonujace zawod medyczny,
3) na podstawie przegladu wybranych akt
osobowych sprawdzenie, czy:
a)pracownicy na poszczegdlnych rodzajach
stanowisk pracy w Zakladzie posiadaja
wymagane kwalifikacje,

b)dokumentacja zwiazana ze stosunkiem pracy
oraz spos6b prowadzenia akt osobowych
pracownikéw sg prowadzone prawidlowo.




-

Ustalenie  zgodnosci  udzielanych  $wiadczen | 1) uzyskanie informacji na temat zapewnienia

zdrowotnych lub uslug medycznych z przyjetymi wiasciwego poziomu 1 jakodci $wiadczen
standardami poste¢powania i procedurami medycznymi zdrowotnych tj. przestrzeganie standardéw
okreslonymi odrgbnymi przepisami. postgpowania oraz procedur medycznych przy

udzielaniu dwiadezen medycznych

z zakresu anestezjologii i intensywnej terapii,

2) sprawdzenie na podstawie wybranego sprzgtu
znajdujacego sie¢ w Zakladzie, czy spehia on
standardy okreslone w ustawie z dnia
20 kwietnia 2004 r. o wyrobach medycznych
(Dz. U. Nr 93, poz. 896 z pézn. zm.).

V. PRZEPROWADZANIE I DOKUMENTOWANIE CZYNNOSCI KONTROLNYCH

Czynnosci kontrolne winny byé dokonywane przy wspéludziale kierownika zakiadu
lub osoby przez niego upowaznionej. W trakcie wykonywania czynnosci kontrolujacy jest
zobowigzany do:

1) rzetelnego i obiektywnego ustalenia stanu faktycznego,

2) zapewnienia kontrolowanemu czynnego udziatu w kontroli, w tym mozliwosé
wypowiedzenia si¢ na pi$mie w kwestiach stanowiacych przedmiot kontroli,

3) wskazania przepisow, ktére obowigzywaly w okresie objetym kontrola, a takze
ustalenia, czy przepisy te byly stosowane,

4) ustalenia przyczyn i skutkéw nieprawidlowych dziatad lub braku dziatan podmiotu
kontrolowanego,

5) pisemnego dokumentowania - w postaci notatek stuzbowych — wszelkich uzyskanych
w formie ustnej wyjasnien i informacji, ktére podpisywane sa przez kontrolujacego
i osobe udzielajaca wyjasnien i informacii,

6) ustalenia i wskazania 0s6b odpowiedzialnych za realizacje zadan objetych kontrola.

Wynikiem przeprowadzonych czynnosci kontrolnych jest protokét sporzadzony
w dwoéch egzemplarzach zawierajacy:

1) nazwg i1 adres podmiotu kontrolowanego, imiona i nazwiska oraz stanowiska
stuzbowe o0s6b, ktérych kontrola dotyczy wraz z podaniem okresu zatrudnienia na
okreslonych stanowiskach,

2) imiona i nazwiska czlonkéw zespolu kontrolnego, upowaznieti do przeprowadzenia
kontroli wraz z uwzglednieniem ewentualnych zmian dokonanych w trakcie kontroli,

3) przedmiot i zakres kontroli, w tym zakres faktycznie skontrolowany; jezeli wyniki
dokonano na wybranej probie, opis zastosowanej do badania metody prébkowania,

4) migjsce i czas przeprowadzonej kontroli, z wyszczeg6lnieniem ewentualnych przerw
w kontroli,




5) wykaz przepiséw regulujacych zakres i sposéb wykonywania zadan przez podmiot
kontrolowany,

6) opis stanu faktycznego i prawnego stwierdzonego w toku kontroli z uwzglednieniem
zachodzacych zmian w okresie objetym kontrola,

7) wskazanie 0s6b realizujacych w podmiocie kontrolowanym zadania bedace
przedmiotem kontroli, wraz z zakresem ich obowiazkéw,

8) wzmiankeg o poinformowaniu kontrolowanego o przystugujacych mu uprawnieniach,

9) datg sporzadzenia i podpisania protokohu przez kontrolujacego,

10) wykaz zatgcznikéw stanowiacych dowodowe uzasadnienie zawartych w protokole
ustalen,

11) wzmianke o dokonaniu wpisu o przeprowadzonej kontroli do ewidencji kontroli,

12) pouczenie kierownika zakladu o mozliwo$ci wnoszenia umotywowanych zastrzezen
do protokohu,

13) wnioski dotyczace usuniecia nieprawidlowosci.
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Zalgcznik Nr 2

do Uchwaty Nr 1286/12

Zarzadu Powiatu w Stargardzie Szczecinskim
z dnia 19 kwietnia 2012 1.

PROGRAM KONTROLI OKRESOWEJ DZIALALNOSCI W SAMODZIELNYM

PUBLICZNYM ZESPOLE ZAKEADOW OPIEKI ZDROWOTNEJ
W STARGARDZIE SZCZECINSKIM ZA 2011 r.

TEMAT KONTROLI

Kontrola okresowa dziatalno$ci w zakresie prawidtowosci gospodarowania mieniem.

CEL OPERACYJNY CZYNNOSCI KONTROLNYCH

1)
2)
3)

Celem kontroli jest ustalenie prawidtowosci gospodarowania mieniem w obszarach:
wykorzystania aparatury i sprzetu medycznego,

zakupu lub przyjecia darowizny aparatury i sprzetu medycznego,

zbycia, wydzierzawienia lub wynajecia majatku trwatego.

WYKAZ AKTOW PRAWNYCH REGULAJACYCH TEMATYKE OBJETA
KONTROLA:

1

2)

3)

4)

3)

6)

7)

ustawa z dnia 30 sierpnia 1991 r. o zakladach opieki zdrowotnej (Dz. U. z 2007 r.
Nr 14, poz. 89 z p6zn. zm.),

ustawa z dnia 15 kwietnia 2011 r. o dzialalnodci leczniczej (Dz. U. Nr 112,
poz. 654 z péZn. zm.),

ustawa z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zaméwien publicznych (Dz. U. z 2010 r.
Nr 113, poz. 759 z pozn. zm.),

rozporzadzenie Ministra Zdrowia z dnia 18 listopada 1999 r. w sprawie
szczegbtowych zasad sprawowania nadzoru nad samodzielnymi publicznymi
zakladami opieki zdrowotnej i nad jednostkami transportu sanitarnego
(Dz. U. Nr 94, poz. 1097),

uchwata Nr XX1/220/2000 Rady Powiatu w Stargardzie Szczecifiskim z dnia
23 sierpnia 2000 r. w sprawie trybu i zasad postepowania samodzielnych publicznych
zakladow opieki zdrowotnej przy zakupie lub przyjeciu aparatury 1 sprzetu
medycznego,

uchwala Nr XXI/219/2000 Rady Powiatu w Stargardzie Szczecinskim z dnia
23 sierpnia 2000 r. w sprawie trybu i zasad postepowania samodzielnych publicznych
zakladow opieki zdrowotnej przy zbywaniu, wydzierzawianiu i wynajmowania
majatku trwatego (z pézn. zm.),

uchwata Nr XII/164/11 Rady Powiatu w Stargardzie Szczecifiskim z dnia 26
pazdziernika 2011 r. w sprawie ustalenia zasad zbycia, wydzierzawienia, wynajecia,
oddania w uzytkowanie oraz uzyczenia aktywow trwatych Samodzielnego
Publicznego Zespotu Zakladéw Opieki Zdrowotnej w Stargardzie Szczecifiskim
(Dz. Urz. Woj. Zachodniopomorskiego Nr 144, poz. 2795).

PRZEDMIOTOWY ZAKRES KONTROLI.

Ustalenie, czy wystgpuja roznice pomiedzy stanem pozgdanym (wynikajacym

Z przepisow, norm oraz ogolnie przyjetych zasad postepowania) a stanem faktycznym



w zakresie objgtym kontrolg. Ustalenie skutkéw, przyczyn i okolicznosci wystapienia
powyzszych roznic. W przypadku ujawnienia nieprawidtowosci wskazanie osob
odpowiedzialnych za ich wystapienie.

Rodzaj czynnodci, sposéb ich przeprowadzenia oraz wykaz materialow dodatkowych
niezbednych do ustalenia stanu faktycznego oraz pozadanego zestawiono W ponizszej
tabeli:

Zestawié tarycie ' Dokonanie przegladu zapisu na kontach

Wg wzoru tabela —
nabyty sprzet analitycznych. zatacznik Nr 1.
i aparature medyczng Wybor préby do badania
w2011 r. z uwzglednieniem kryterium zakupu ze

srodkéw wiasnych — nie mnigj niz 15 %
populacji uwzglednionej do badana.

" Zestawienie czne Dokonanie przegladu i analizy zapisow

nabytych érodkéw na kontach analitycznyeh érodkéw zalacznik Nr2.
trwalych o wartodci trwatych oraz pozostalych przychodéw

przekraczajacej 3000 operacyjnych.

EURO. Wybér proby do badania

z uwzglednieniem kryterium wartoéci —
nie mniej niz 15 % populacji
glednionej do badania.

Zestawienie tabelaryczne | Dokonanie przegladu zapiséw na Wg  wzoru tabela
zbytych érodkéw trwalych | kontach analitycznych érodkéw trwalych | zalacznik Nr 3.
0 wartodci przekraczajacej | oraz pozostalych przychodéw
3000 EURO. operacyjnych,
Wybdr préby do badania
z uwzglednieniem kryterium wartodci —
nie mniej niz 15 % populagji
uwzglednionej do badania.

Zestawienie tabelaryczne | Dokonanie przegladu zapisow na
zbytych srodkéw trwatych | kontach analitycznych srodkéw trwatych
0 wartodci przekraczajacej | oraz pozostalych przychodéw

4000 EURO. operacyjnych.

Wybér préby do badania

z uwzglednieniem kryterium wartodci —
nie mnigj niz 15 % populacji
uwzglednionej do badania,

Zestawienie zawartych | Dokonanie analizy uméw Wg wzoru tabela -
uméw najmu i dzierzawy. zalgeznik Nr 4.
Przeglad wybranej procedury nie mniej
niz 15 % wszystkich zawartych uméw
w2011 r.




V. PRZEPROWADZANIE 1 DOKUMENTOWANIE CZYNNOSCI KONTROLN YCH

Czynnosci kontrolne winny byé dokonywane przy wspéludziale kierownika zakladu lub
osoby przez niego upowaznionej. W trakcie wykonywania czynnosci kontrolujacy jest
zobowiazany do:

1) rzetelnego i obiektywnego ustalenia stanu faktycznego,

2) zapewnienia kontrolowanemu czynnego udzialu w kontroli, w tym mozliwosé
wypowiedzenia sie na pis$mie w kwestiach stanowiacych przedmiot kontroli,

3) wskazanie przepisow, kiére obowigzywaly w okresie objetym kontrolg, a takze
ustalenia czy przepisy te byly stosowane,

4) ustalenia przyczyn i skutkéw nieprawidlowych dziatan lub braku dziatan podmiotu
kontrolowanego,

5) pisemnego dokumentowania - w postaci notatek stuzbowych - wszelkich uzyskanych
w formie ustnej wyjasnien i informacji, ktére podpisywane sa przez kontrolujgcego
i 0sobg udzielajaca wyjasnien i informacii,

6) ustalenia i wskazania os6b odpowiedzialnych za realizacje zadan objetych kontrola.

Wynikiem przeprowadzonych czynnosci kontrolnych jest protokét sporzadzony w dwéch
egzemplarzach zawierajacy w szczeg6lnodcei:

1) nazwe i adres podmiotu kontrolowanego, imiona i nazwiska oraz stanowiska
stuzbowe o0s6b, ktérych kontrola dotyczy wraz z podaniem okresu zatrudnienia na
okreslonych stanowiskach,

2) imiona i nazwiska czlonkéw zespotu kontrolnego, upowaznieni do przeprowadzenia
kontroli oraz z uwzglednieniem ewentualnych zmian dokonanych w trakcie kontroli,

3) przedmiot i zakres kontroli, w tym zakres faktycznie skontrolowany; jezeli wyniki
dokonano na wybranej prébie, opis zastosowanej do badania metody prébkowania,

4) miejsce i czas przeprowadzonej kontroli, z wyszczegolnieniem ewentualnych przerw
w kontroli,

5) wykaz przepiséw regulujacych zakres i spos6b wykonywania zadan przez podmiot
kontrolowany,

6) opis stanu faktycznego i prawnego stwierdzonego w toku kontroli z uwzglednieniem
zachodzgcych zmian w okresie objetym kontrola,

7) wskazanie o0s6b realizujgcych w podmiocie kontrolowanym zadania bedace
przedmiotem kontroli, wraz z zakresem ich obowigzkow,

8) wzmianke o poinformowaniu kontrolowanego o przystugujacych mu uprawnieniach,

9) date sporzadzenia i podpisania protokotu przez kontrolujacego.

10) wykaz zalacznikéw stanowigcych dowodowe uzasadnienie zawartych w protokole
ustalen,

11) wzmianke o dokonaniu wpisu o przeprowadzonej kontroli do ewidencji kontroli,

12) pouczenie kierownika zakladu o mozliwosci wnoszenia umotywowanych zastrzezen
do protokotu,

13) wnioski dotyczace usunigcia nieprawidlowosci.
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Zalgeznik Nr 3

do Uchwaly Nr 1286/12

Zarzadu Powiatu w Stargardzie Szczecinskim
z dnia 19 kwietnia 2012 .

PROGRAM KONTROLI OKRESOWEJ DZIALALNOSCI W SAMODZIELNYM
PUBLICZNYM ZESPOLE ZAKEADOW OPIEKI ZDROWOTNEJ
W STARGARDZIE SZCZECINSKIM ZA 2011 r.

I. TEMAT KONTROLI
Kontrola okresowa dziatalnosci w zakresie gospodarki finansowe;.

II. CEL OPERACYJNY CZYNNOSCI KONTROLNYCH

Celem kontroli jest ocena gospodarki finansowej zakladu pod wzgledem jej
legalnosci, gospodarnosci, celowosci i rzetelnogei.

II. WYKAZ AKTOW PRAWNYCH REGULAJACYCH TEMATYKE OBJETA
KONTROLA:

1) ustawa z dnia 30 sierpnia 1991 r. o zakladach opieki zdrowotnej (Dz. U. z 2007 r.
Nr 14, poz. 89 z p6zn. zm.),

2) ustawa z dnia 15 kwietnia 2011 r. o dziatalnodci leczniczej (Dz. U. Nr 112,
poz. 654 z p6ézn. zm.),

3) ustawa z dnia 30 czerwca 2005 r. o finansach publicznych (Dz. U. Nr 249, poz. 2104
z pbzn. zm.),

4) ustawa z dnia 9 wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci (Dz. U. z 2002 r. Nr 76, poz. 177
Z pézn. zm.),

5) rozporzgdzenie Ministra Zdrowia z dnia 18 listopada 1999 r. w sprawie
szczegOlowych zasad sprawowania nadzoru nad samodzielnymi publicznymi
zakladami opieki zdrowotnej i nad jednostkami transportu sanitarnego (Dz. U. Nr 94,
poz. 1097).

IV. PRZEDMIOTOWY ZAKRES KONTROLIL.
Ustalenie, czy wystepuja réznice pomigdzy stanem pozadanym (wynikajacym
z przepiséw, norm oraz ogélnie przyjetych zasad postgpowania) a stanem faktycznym
w zakresie objetym kontrola. Ustalenie skutkéw, przyczyn i okolicznosci wystapienia
ewentualnych réznic. W przypadku ujawnienia nieprawidlowodci wskazanie osGb
odpowiedzialnych za ich wystapienie. Rodzaj czynnosei i sposdb ich przeprowadzenia
w celu ustalenia stanu faktycznego oraz pozadanego zestawiono w ponizszej tabeli:

Ustalenie kondycji finansowej Zaktadu. I)roczna analiza planu  rzeczowo-finansowego
zaktadu i jego wykonanie,
2) analiza  przychodéw, kosztow i wyniku

finansowego na poszczegdlnych rodzajach
dziatalnosgci Zakladu,




3)ustalenie  przychodéw i kosztéw  na
poszezegoinych oddziatach szpitalnych.

Ustalenie, czy przestrzegane sa procedury zaciggania | 1) na podstawie ewidencji ksiegowej pobranie préby

zobowiazarn. zaksiggowanych operacji,

2) zbadanie  dowoddéw ksiggowych  bedacych
podstawy ich zapiséw pod katem celu zakupu,
sposobu wyboru dostawey lub ustugodawey oraz
udokumentowania procedury zakupu,

3) przeglad umow.

Ustalenie, czy wydatki spehiaja kryterium legalnosci, | 1) na podstawie ewidencji ksiggowe] pobranie proby

celowosei, gospodarnosci i rzetelnodci zaksiggowanych transakcji i odszukanie ich na
wyciagu bankowym,

2) sprawdzenie, czy dokumenty zostaly poddane
wiadciwej kontroli finansowej przed realizacjg
platnosci.

V. PRZEPROWADZANIE I DOKUMENTOWANIE CZYNNOSCI KONTROLNYCH.

Czynnosci kontrolne winny byé dokonywane przy wspétudziale kierownika zakladu
lub osoby przez niego upowaznionej. W trakcie wykonywania czynnosci kontrolujacy jest
zobowigzany do:

1) rzetelnego i obiektywnego ustalenia stanu faktycznego,

2) zapewnienia kontrolowanemu czynnego udziatu w kontroli, w tym mozliwosé
wypowiedzenia si¢ na piémie w kwestiach stanowigcych przedmiot kontroli,

3) wskazanie przepiséw, ktére obowiazywaly w okresie objetym kontrola, a takze
ustalenia, czy przepisy te byly stosowane,

4) ustalenia przyczyn i skutkéw nieprawidtowych dziatan lub braku dziatan podmiotu
kontrolowanego,

5) pisemnego dokumentowania - w postaci notatek stuzbowych - wszelkich uzyskanych
w formie ustnej wyjasnien i informacji, ktére podpisywane sg przez kontrolujacego
i osobe udzielajaca wyjasnier i informacji,

6) ustalenia i wskazania os6b odpowiedzialnych za realizacje zadari objetych kontrola.

Wynikiem przeprowadzonych czynnosci kontrolnych jest protokét sporzadzony
w dwéch egzemplarzach zawieraj acy:

1) nazwe i adres podmiotu kontrolowanego, imiona i nazwiska oraz stanowiska stuzbowe
0s0b, ktérych kontrola dotyczy wraz z podaniem okresu zatrudnienia na okreslonych
stanowiskach,

2) imiona i nazwiska czlonkéw zespotu kontrolnego, upowaznien do przeprowadzenia
kontroli oraz z uwzglednieniem ewentualnych zmian dokonanych w trakcie kontroli,

3) przedmiot i zakres kontroli, w tym zakres faktycznie skontrolowany; jezeli wyniki
dokonano na wybranej prébie, opis zastosowanej do badania metody prébkowania,



4) miejsce i czas przeprowadzonej kontroli, z wyszczegélnieniem ewentualnych przerw
w kontroli,

5) wykaz przepisoéw regulujacych zakres i sposéb wykonywania zadan przez podmiot
kontrolowany,

6) opis stanu faktycznego i prawnego stwierdzonego w toku kontroli z uwzglednieniem
zachodzacych zmian w okresie objetym kontrola,

7) wskazanie 0s6b realizujacych w podmiocie kontrolowanym zadania bedace
przedmiotem kontroli, wraz z zakresem ich obowiazkéw,

8) wzmianke o poinformowaniu kontrolowanego o przystugujacych mu uprawnieniach,

9) datg sporzadzenia i podpisania protokotu przez kontrolujacego,

10) wykaz zalaeznikéw stanowiacych dowodowe uzasadnienie zawartych w protokole
ustalen,

11) wzmianke o dokonaniu wpisu o przeprowadzonej kontroli do ewidencji kontroli,

12) pouczenie kierownika zakladu o mozliwosci wnoszenia umotywowanych zastrzezen
do protokotu,

13) wnioski dotyczace usuniecia nieprawidtowosci.



