Uchwala Nr 1342/12
Zarzadu Powiatu w Stargardzie Szczecinskim
z dnia 24 maja 2012 roku

W sprawie zamowienia publicznego na

»Dostawe materialéw biurowych dla potrzeb Starostwa Powiatowego
w Stargardzie Szczecinskim”

Na podstawie art. 32 ust. 2 pkt 4 ustawy z dnia 5 czerwca 1998 roku o samorzadzie
powiatowym (Dz. U. z 2001 r. Nr 142, poz. 1592 z pdzn. zm.) oraz art. 15 ust.1 i art, 39
ustawy z dnia 29 stycznia 2004 roku Prawo zaméwien publicznych (Dz. U. z 2010 . Nr 113,
poz. 759 z p6zn. zm.) uchwala sie, co nastepuje:

§1. Postanawia si¢ przeprowadzi¢ postgpowanie o udzielenie zaméwienia publicznego
w trybie przetargu nieograniczonego na ,Dostawe materialéw biurowych dla potrzeb
Starostwa Powiatowego w Stargardzie Szczecinskim”.

§2. Zatwierdza sig¢ postanowienia Specyfikacji Istotnych Warunk6éw Zamowienia,
stanowiacej zalacznik do uchwaly.

§3. Wykonanie uchwaly powierza si¢ Dyrektorowi Biura Zamowien.

§4. Uchwala wchodzi w Zycie z dniem podjecia.

Waldemar Gil - Starosta

Marek Stankiewicz — Wicestarosta

Ireneusz Rogowski — Czlonek Zarzadu
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UZASADNIENIE

W maju 2010 roku Powiat Stargardzki w wyniku rozstrzygniecia postepowania
o udzielenie zamowienia publicznego na dostawe materialéw biurowych dla potrzeb
Starostwa Powiatowego w Stargardzie Szczecifiskim, zawarl umowe z Przedsiebiorstwem
Produkcyjno Handlowym ,,SOWA?”. Umowa zawarta jest na okres 2 lat.

W zwiazku z koniecznoécia zapewnienia komoérkom organizacyjnym Starostwa
Powiatowego dalszego zaopatrzenia w materialy biurowe niezbgdne dla prawidlowego
funkcjonowania urzedu, Dyrektor Biura Obslugi Urzedu wystgpit do Biura Zamowien,
z wnioskiem znak: SU.270.1.3.2012.Pj3 o wszczecie postepowania o udzielenie zamdwienia
publicznego na dostawe artykuldéw biurowych oraz materialéw eksploatacyjnych do drukarek
i kserokopiarek.

W zwiazku z tym, ze warto$é szacunkowa zaméwienia przekracza kwote 14 000 euro
wskazane jest przeprowadzenie postgpowania o udzielenie zamdéwienia publicznego w trybie
przetargu nieograniczonego, na podstawie art. 39 ustawy — Prawo zaméwien publicznych.

Zakres zamowienia zostal podzielony na dwie czesci. Zakres dla czesci [ zamowienia
obejmuje dostawe artykulow biurowych, materialéw papierniczych do sprzgtu drukarskiego
1 urzadzen kserograficznych, a dla czeéci II dostawe materialow eksploatacyjnych do
drukarek i kserokopiarek.

Umowe proponuje si¢ zawrze¢ na okres 2 lat.

Szacunkowa warto$¢ zamowienia wynosi 124 513,82 z netto, w tym dla czeéci I zaméwienia
44 715,45 21, a dla czesci Il zam6wienia 79 798,37 zi.

Finansowanie zaplanowano w dziale 750 rozdzial 75020 § 4210, zgodnie z Uchwalag
w sprawie uchwalenia Wieloletniej Prognozy Finansowej Powiatu Stargardzkiego na lata
2011-2028.

W zwigzku z powyzszym, podjecie uchwaly uwaza sie za zasadne.
INQSERERTOR

mgl Marte Olczak



Numer sprawy WZ.272.9.1.2012.0C2

POWIAT STARGARDZKI
REPREZENTOWANY PRZEZ ZARZAD POWIATU
UL. SKARBOWA 1,

73 — 110 STARGARD SZCZECINSKI

ZAPRASZA DO ZLOZENIA OFERTY W POSTEPOWANIU PROWADZONYM
W TRYBIE PRZETARGU NIEOGRANICZONEGO NA:

»DOSTAWE MATERIALOW BIUROWYCH DLA POTRZEB STAROSTWA
POWIATOWEGO W STARGARDZIE SZCZECINSKIM?”

Dokument niniejszy stanowi specyfikacje istotnych warunkéw zamowienia
w rozumieniu art. 36 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zamoéwien publicznych

(Dz. U. z 2010 r. Nr 113, poz. 759, Nr 161, poz. 1078, Nr 182, poz. 1228,z 2011 r. Nr 5
poz. 13, Nr 28, poz. 143, Nr 87, poz. 484, Nr 234, poz. 1386, Nr 240, poz. 1429)

SIWZ zawiera 71 kolejno ponumerowanych stron.



SPIS TRESCI

Rozdzial 1. Ogloszenie 0 zamoéwieniu
Rozdzial II. Specyfikacja Istotnych Warunkéw Zaméwienia

§ 1. Nazwa (firma) oraz adres Zamawiajacego.

§ 2. Tryb udzielenia zaméwienia.

§ 3. Opis przedmiotu zamdéwienia.

§ 4. Termin realizacji zamowienia.

§ 5. Forma platnosci 1 gwarancja.

§ 6. Informacja o ofertach czgsciowych, wariantowych 1 zamowieniach

uzupelniajacych.

§ 7. Warunki udzialu w postgpowaniu oraz opis sposobu dokonywania

oceny spelnienia tych warunkéw.

§ 8. Wykaz odwiadczen i dokumentéw, jakie maja dostarczyé Wykonawcey

w celu potwierdzenia spelnienia warunkéw udzialu w postgpowaniu.

§9.Informacja o sposobie porozumiewania sie Zamawiajacego z

Wykonawcami, oraz przekazywania oswiadczen 1 dokumentow, wskazanie
0s0b uprawnionych do porozumiewania sig z Wykonawcami.

§ 10. Wymagania dotyczace wadium.

§ 11. Termin zwigzania oferta.

§ 12. Opis sposobu przygotowania ofert.

§ 13.0ferty wspdlne.

§ 14. Miejsce oraz termin skladania ofert.

§ 15. Otwarcie ofert.

§ 16. Opis sposobu obliczania ceny oferty.

§ 17. Opis kryteriow, ktorymi Zamawiajacy bedzie si¢ kierowat przy wyborze
oferty, wraz z podaniem znaczenia tych kryteriéw oraz sposobu oceny
ofert.

§ 18. Wykluczenie Wykonawecy.

§ 19. Odrzucenie oferty.

§ 20. Uniewaznienie postepowania.

§ 21. Czynnosci Zamawiajacego po wyborze oferty.

§ 22. Informacje o formalnosciach jakie powinny zosta¢ dopelnione po wyborze
oferty w celu zawarcia umowy w sprawie zamo6wienia publicznego.

§ 23. Wymagania dotyczace zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy.

§ 24. Umowa.

§ 25. Pouczenie o $rodkach ochrony prawne;j.

Rozdzial I1I. Zalgczniki do SIWZ



RozZDZIAL I NAZWA ZAMAWIAJACEGO

OGLOSZENIE O ZAMOWIENIU — dostawy

Zamieszczanie ogloszenia: obowigzkowe.

Ogloszenie dotyczy: zamdwienia publicznego.

SEKCJA I: ZAMAWIAJACY

I. 1) NAZWA 1 ADRES: Powiat Stargardzki , ul. Skarbowa 1, 73-110 Stargard
Szczecinski, woj. zachodniopomorskie, tel. 091 4804802, faks 091 4804873.

*  Adres strony internetowej zamawiajgcego: www.powiatstargardzki.pl

1. 2) RODZAJ ZAMAWIAJACEGO: Administracja samorzadowa.

SEKCJA II: PRZEDMIOT ZAMOWIENIA

I1.1) OKRESLENIE PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA

II.1.1) Nazwa nadana zamodwieniu przez zamawiajacego: ,Dostawa materialow
biurowych dla potrzeb Starostwa Powiatowego w Stargardzie Szczecinskim”

I1.1.2) Rodzaj zamodwienia: dostawy.
I1.1.3) Okreslenie przedmiotu oraz wielko$ci lub zakresu zamdéwienia:

Przedmiotem zamdwienia jest dostawa artykuléw biurowych, materialéw papierniczych
do sprzetu drukarskiego i urzadzen kserograficznych oraz materialéw eksploatacyjnych do
urzadzen drukujgcych i kopiujacych dla potrzeb Starostwa Powiatowego w Stargardzie
Szczecinskim, przy ulicy Skarbowej 1.

Zakres zamowienia jest podzielony na 2czesci:

Czesci I zamdwienia - obejmuje dostawe materiatléw biurowych,

Czedci II zaméwienia - obejmuje dostawe materialow eksploatacyjnych do urzadzen
drukujacych i kopiujacych.

Szczegolowy opis przedmiotu zamdwienia zawiera SIWZ.

I1.1.4) Czy przewiduje si¢ udzielenie zamoéwien uzupelniajacych: nie.
Okreslenie przedmiotu oraz wielkosci lub zakresu zaméwien uzupelniajgcych:

I1.1.5) Wspolny Stlownik Zaméwien (CPV): 30.19.00.00-7, 30.19.76.44-2, 30.12.51.10-5

I1.1.6) Czy dopuszcza sie zlozenie oferty czesciowej: tak, liczba czgsei: 2.



I1.1.7) Czy dopuszcza si¢ zloZenie oferty wariantowej: nie.
I1.2) CZAS TRWANIA ZAMOWIENIA LUB TERMIN WYKONANIA: Okres w

miesigcach: 24.

SEKCJA II1: INFORMACJE O CHARAKTERZE PRAWNYM, EKONOMICZNYM,
FINANSOWYM [ TECHNICZNYM

II1.1) WADIUM

Informacja na temat wadium:

Warunkiem udzialu w niniejszym postgpowaniu jest wniesienie wadium w wysokosci:

1) czesé [ zamowienia — 670 zt (stlownie: szeséset siedemdziesigt zi),
2) czesé Il zamowienia — 1 200 zt (stownie: jeden tysiac dwiescie zi).

I11.2) ZALICZKI
Czy przewiduje si¢ udzielenie zaliczek na poczet wykonania zaméwienia: nie

IT1.3) WARUNKI UDZIALU W POSTEPOWANIU ORAZ OPIS SPOSOBU
DOKONYWANIA OCENY SPELNIANIA TYCH WARUNKOW
I11.3.2) Wiedza i doswiadczenie

Opis sposobu dokonywania oceny spelniania tego warunku
Za spelnienie warunku posiadania wiedzy i doswiadczenia, Zamawiajgcy uzna wykazanie
przez Wykonawce, ze w okresie ostatnich trzech lat przed uplywem terminu skiadania
ofert, a jezeli okres prowadzenia dzialalnosci jest krétszy — w tym okresie: a) dla I czesei
zamoOwienia - wykonal lub wykonuje co najmniej jedng dostawe materialow biurowych,
w sposob ciagly — przez okres co najmniej 12 miesiecy u jednego ustugodawcy, b) dlall
czesci zamowienia — wykonal lub wykonuje co najmniej jedna dostawg materialow
eksploatacyjnych do drukarek badz kserokopiarek, w sposéb ciagly — przez okres co
najmniej 12 miesigcy u jednego ushlugodawcy. Zamawiajacy wymaga zalgczenia
dokumentéw potwierdzajacych, ze dostawy te zostaly wykonane lub sa wykonywane

nalezycie.

II1.4) INFORMACJA O OSWIADCZENIACH LUB DOKUMENTACH, JAKIE
MAJA DOSTARCZYC WYKONAWCY W CELU POTWIERDZENIA
SPEENIANIA WARUNKOW UDZIALU W POSTEPOWANIU ORAZ
NIEPODLEGANIA WYKLUCZENIU NA PODSTAWIE ART. 24 UST. 1 USTAWY



« II1.4.1) W zakresie wykazania spelniania przez wykonawcg¢ warunkow, o ktérych
mowa w art. 22 ust. 1 ustawy, oprécz oéwiadczenia o spelnieniu warunkéw
udzialu w postepowaniu, nalezy przedlozy¢:

»  wykaz wykonanych, a w przypadku $wiadczen okresowych lub ciggtych
rowniez wykonywanych, dostaw w zakresie niezbgdnym do wykazania
spelniania warunku wiedzy i doswiadczenia w okresie ostatnich trzech lat
przed uplywem terminu sktadania ofert albo wnioskéw o dopuszczenie do
udzialu w postepowaniu, a jezeli okres prowadzenia dziatalnoéci jest krotszy
- w tym okresie, z podaniem ich wartosci, przedmiotu, dat wykonania i
odbiorcéw, oraz zalaczeniem dokumentu potwierdzajacego, ze te dostawy
zostaly wykonane lub sg wykonywane nalezycie.

o II1.4.2) W zakresie potwierdzenia niepodlegania wykluczeniu na podstawie art.
24 ust. 1 ustawy, nalezy przedlozyé:
»  o$wiadczenie o braku podstaw do wykluczenia

. aktualny odpis z wilasciwego rejestru, jezeli odrgbne przepisy wymagajg
wpisu do rejestru, w celu wykazania braku podstaw do wykluczenia w
oparciu o art. 24 ust. 1 pkt 2 ustawy, wystawiony nie wczesniej niz 6
miesiecy przed uplywem terminu skladania wnioskéw o dopuszczenie do
udzialu w postepowaniu o udzielenie zaméwienia albo skladania ofert, a w
stosunku do oséb fizycznych o$wiadczenie w zakresie art. 24 ust. 1 pkt 2

ustawy

Wykonawca powolujacy sig przy wykazywaniu spetnienia warunkow udzialu w
postepowaniu na potencjal innych podmiotéw, ktére beda braly udzial w
realizacji cze$ci zamoéwienia, przedklada takze dokumenty dotyczace tego
podmiotu w zakresie wymaganym dla wykonawcy, okreslonym w pkt I11.4.2

« I11.4.3) Dokumenty podmiotéw zagranicznych
Jezeli wykonawca ma siedzibe lub miejsce zamieszkania poza terytorium
Rzeczypospolitej Polskiej, przedklada:
I11.4.3.1) dokument wystawiony w kraju, w ktérym ma siedzibe lub miejsce
zamieszkania potwierdzajacy, Ze:

e  nie otwarto jego likwidacji ani nie ogloszono upadlodci - wystawiony nie
wczedniej niz 6 miesigcy przed uplywem terminu skladania wnioskéw o
dopuszczenie do udzialu w postgpowaniu o udzielenie zamdwienia albo
sktadania ofert

I11.6) INNE DOKUMENTY

Inne dokumenty niewymienione w pkt II1.4) albo w pkt IIL5)



1) wykaz czesci zam6wienia, jakie beda powierzone Podwykonawcom — jezeli
dotyczy, 2) upowaznienie o0séb podpisujacych ofert¢ do reprezentacji
Wykonawcey, w przypadku, gdy oferte podpisuja osoby inne niz wymienione w
wypisie z wlasciwego rejestru badz innym dokumencie dopuszczajacym
Wykonawce do obrotu prawnego, 3) pelnomocnictwo dla podmiotu
wystepujacego w postepowaniu w imieniu grupy wykonawcéw, 4) dowod
wniesienia wadium.

I11.7) Czy ogranicza si¢ mozliwoé¢ ubiegania si¢ o0 zaméwienie publiczne tylko dla
wykonawcéw, u ktérych ponad 50 % pracownikéw stanowia osoby niepelnosprawne:

nie

SEKCJA IV: PROCEDURA

1V.1) TRYB UDZIELENIA ZAMOWIENIA

IV.1.1) Tryb udzielenia zaméwienia: przetarg nieograniczony.

IV.2) KRYTERIA OCENY OFERT

IV.2.1) Kryteria oceny ofert: najnizsza cena.

IV.2.2) Czy przeprowadzona bedzie aukeja elektroniczna: nie.

IV.3) ZMIANA UMOWY

Czy przewiduje si¢ istotne zmiany postanowien zawartej umowy w stosunku do tresci
oferty, na podstawie ktérej dokonano wyboru wykonawey: tak

1. Zamawiajacy informuje, ze przewiduje mozliwo$¢ zmiany postanowien zawartej
umowy w stosunku do treSci oferty, na podstawie ktorej dokonano wyboru
Wykonawcy, dotyczace:

1) zmian iloci poszczegdlnych rodzajow zamawianych materiatow, z tym zastrzezeniem,
ze zmiany te nie zwigksza wartosci okre$lonej w umowie,

2) zmniejszenia iloéci zamawianych materialéw objgtych zaméwieniem, w granicach 10%
wartoéci brutto, bez wymogu odrebnej akceptacji ze strony Wykonawcy,

3) zmiany stawki podatku VAT — w przypadku ustawowej zmiany obowiazujacej stawki
podatku VAT, Zamawiajgcy dopuszcza mozliwo$¢ zmniejszenia lub zwigkszenia
wynagrodzenia o kwotg réwna réznicy w kwocie podatku VAT.

IV.4) INFORMACJE ADMINISTRACYJNE

IV.4.1) Adres strony internetowej, na ktorej jest dostepna specyfikacja istotnych
warunkéw zamoéwienia: www.powiatstargardzki.pl

Specyfikacje istotnych warunkéw zaméwienia mozna uzyskaé pod adresem:
Starostwo Powiatowe w Stargardzie Szczecifiskim, ul. Skarbowa 1, pok. 05, Optata 30
PLN. Odbiér osobisty - oplate uiszcza si¢ w kasie Starostwa. Przestanie SIWZ - oplata za

zaliczeniem pocztowym.



1V.4.4) Termin skladania wnioskéw o dopuszczenie do udzialu w postepowaniu lub
ofert: 05.06.2012 godzina 11:30, miejsce: Starostwo Powiatowe w Stargardzie
Szczeciniskim, ul. Skarbowa 1, Kancelaria Og6lna.

1V.4.5) Termin zwigzania oferty: okres w dniach: 30 (od ostatecznego terminu skladania
ofert).

1V.4.17) Czy przewiduje si¢ uniewaznienie postepowania o udzielenie zaméwienia, w
przypadku nieprzyznania $§rodkéw pochodzacych z budzetu Unii Europejskiej oraz
niepodlegajacych zwrotowi srodkéw z pomocy udzielonej przez panstwa
czlonkowskie Europejskiego Porozumienia 0 Wolnym Handlu (EFTA), ktére mialy

by¢é przeznaczone na sfinansowanie caloéci lub cze$ci zaméwienia: nie

ZALACZNIK I - INFORMACIJE DOTYCZACE OFERT CZESCIOWYCH
CZESC Nr: 1 NAZWA:. Dostawa materiatléw biurowych
« 1) Krotki opis ze wskazaniem wielkoSci lub zakresu zaméwienia: Przedmiotem
zaméwienia jest dostawa artykuléw biurowych, materiatéw papierniczych do sprzgtu
drukarskiego i urzadzen kserograficznych dla Starostwa Powiatowego w Stargardzie
Szczecinskim.
» 2) Wspolny Slownik Zamoéwien (CPV): 30.19.00.00-7, 30.19.76.44-2.
s 3) Czas trwania lub termin wykonania: Okres w miesiacach: 24.

+ 4) Kryteria oceny ofert: najnizsza cena.

CZESC Nr: 2 NAZWA: Dostawa materialéw eksploatacyjnych do urzadzen drukujgcych
i kopiujacych.

» 1) Krétki opis ze wskazaniem wielkosci lub zakresu zaméwienia: Przedmiotem
zamoOwienia jest dostawa materiatow eksploatacyjnych do urzadzen drukujacych i
kopiujgcych dla Starostwa Powiatowego w Stargardzie Szczecinskim.

s 2) Wspélny Slownik Zaméwien (CPV): 30.19.00.00-7, 30.12.51.10-5.

¢ 3) Czas trwania lub termin wykonania: Okres w miesiacach: 24.

+ 4) Kryteria oceny ofert: najnizsza cena.



ROZDZIAL II SPECYFIKACJA ISTOTNYCH WARUNKOW ZAMOWIENIA

§ 1. Zamawiajacy: Powiat Stargardzki reprezentowany przez Zarzad Powiatu
w Stargardzie Szczecinskim, zaprasza do zlozenia oferty w postgpowaniu
prowadzonym w trybie przetargu nieograniczonego na:

»DOSTAWE MATERIAEL.OW BIUROWYCH DLA POTRZEB STAROSTWA
POWIATOWEGO W STARGARDZIE SZCZECINSKIM”

§ 2. Tryb udzielenia zaméwienia

Postgpowanie niniejsze bedzie prowadzone w trybie przetargu nicograniczonego,
w oparciu o ustawe z dnia 29 stycznia 2004 roku Prawo zaméwien publicznych.

Dokument niniejszy stanowi Specyfikacje Istotnych Warunkéw Zamodwienia
w rozumieniu art. 36 Prawa zaméwien publicznych.

Warto§¢é zamdwienia jest mniejsza niz kwoty okreslone w przepisach wydanych na

podstawie art. 11 ust. 8 ustawy.

§ 3. Opis przedmiotu zamdéwienia

1. Nazwa nadana przez Zamawiajacego:

,Dostawa materialéw biurowych dla potrzeb Starostwa Powiatowego w Stargardzie
Szczecinskim”

Kod CPV
Przedmiot gléwny 30.19.00.00-7
Dodatkowe przedmioty 30.19.76.44-2

30.12.51.10-5

2. Opis przedmiotu zamowienia i zakres:

1) Przedmiotem zamdwienia jest dostawa artykutéw biurowych, materialéw papierniczych
do sprzetu drukarskiego 1 urzadzen kserograficznych oraz materialéw eksploatacyjnych do
urzadzen drukujacych i kopiujacych dla potrzeb Starostwa Powiatowego w Stargardzie
Szczecinskim, przy ulicy Skarbowej 1.

2) Zakres zamOwienia jest podzielony na 2czgsci:

Czeéci I zaméwienia - obejmuje dostawg materialow biurowych, ktérych rodzaj oraz ilosci
zostaly okreslone w tabeli:




ASORTYMENT I PRZEWIDYWANA ILOSC ZAMAWIANYCH ARTYKUEOW

BIUROWYCH
Lp. Wyszeczegolnienie Jedn. Szacunkowe
miary zapotrzebowanie na
artykuly w okresie
przyszlych
2 lat
1 2 3 4
1. | Blok szkolny A4 — 100 kartkowy - ekologiczny sztuka 15
2. | Blok szkolny A-5 -100- kartkowy - ekologiczny sztuka 15
3. |Cienkopis atramentowy z koncowkg z tworzywa
sztucznego w plastikowej obudowie, szer. kreski sztuka 80
0,4 mm o réznej kolorystyce
4. | Cienkopis do plyt CD o réznej kolorystyce sztuka 100
5. |Dyskietka w pudetku kartonowym opakowanie 3
(10 sztuk)
6. | Dhugopis zwykly z przeZroczystym korpusem i
zaciskiem na nasadce (kolor nasadki w kolorze sztuka 300
pisma)
7. | Dlugopis zelowy, kulkowy w przezroczystej
obudowie z gumowg sfera uchwytu. Cofanie
wkiadu za pomocg mechaniki zacisku. Gruboséé
kreski do 0,35 mm. sztuka 500
Z wymiennym wkladem.
8. | Dlugopis wyciskany z przyciskiem, pierscieniem
1 zaciskiem z metalu. sztuka 350
Z wymiennym wkladem.
9. | Dlugopis na sprezynce z podstawg przyklejana,
lezacy, na wkiad zwykly sztuka 40
10. | Dziurkacz metalowy, posiadajacy wskaznik
polozenia papieru, moc dziurkowania: sztuka 50
- co najmniej 20 kartek jednorazowo
/1. | Dratwa — nici Iniane, szare, 0,25 kg sztuka 50
12. | Etykiety samoprzylepne , o wym. 7x3 cm (1 op. opakowanie 8
— 100 arkuszy; arkusz — 27 etykiet) (100 arkuszy)
13. |Folia do laminowania A4 , 100 mic. opakowanie
(100 szt.) 4
14. | Gumka do $cierania z koficowka do tuszu
i do olowka (biato-niebieska) o wymiarze min. sztuka 100
4x1,6x1,2cm
15. | Grzbiety plastikowe, wsuwane o szer.:
-7 mm opakowanie 2
(50 szt.)
- 10 mm 2




- 15 mm 2
16. | Grzbiety plastikowe do bindowania, o szer.: opakowanie
- 8 mm (100 szt.) 2
-12,5 mm 2
-16 mm 2
17. | Klipsy do papieru, czarne, metalowe opakowanie
(12 szt.)
-25 mm 10
- 32 mm 10
- 41 mm 10
18. | Koperta C6, biata, samoprzylepna opakowanie
(1000 szt.) 35
19. | Koperta C35, biata, samoprzylepna opakowanie
(500 szt.) 25
20. |Koperta C4, biata, samoprzylepna opakowanie
(250 szt.) 20
21. |Koperta tréjdzielna A4 (RBD), biata, sztuka 80
samoprzylepna
22. |Koperta trojdzielna B4 (RBD), papier
siarczanowy, mocny, samoprzylepna sztuka 120
23. | Koperta wypelniona powietrzem, wymiarach co
najmnie;j:
- 172,5 x225 mm sztuka 30
- 122,5x 175 mm 30
- 370 x 480 mm 30
24. |Korektor w plynie z gabka, ekologiczny na bazie
wody, szybkoschngcy, o poj. 20 ml sztuka 30
25. | Korektor w dlugopisie z metalowa koficowks , sztuka 20
poj. 7 ml
26. |Klej wsztyfcie-25 g sztuka 200
27. | Koszulka z europerforacjq na jedna ptyte CD-R,
zabezpieczona klapka, wykonana z folii 120 sztuka 80
mic.
28. |Linijka
-dt. 20 cm sztuka 50
-dh. 30 cm 20
29. | Marker wodoodporny o réznej kolorystyce
- z zaokraglong koncowka, szer. kreski co 100
najmniej 1,5 — 3 mm sztuka
- ze Scigta konficdwka, szer. kreski co najmniej 100

1,5-3mm
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30.

Myszka korekcyjna, dlugosc tasmy co najmniej

8 m., szer. do 6 mm sztuka 150
31]. | Notes kostka — wklad do pojemnika, kolorowy, sztuka 50
luzny
32. | Notes kostka — wkiad do pojemnika, klejony, sztuka 40
biaty
33. |Notes (kartki) samoprzylepny o réznej
kolorystyce : sztuka
- 38x51 mm. 500
- 76 x76 mm. 350
34. |Nozyk do listow sztuka 20
35. | Nozyczki z ergonomicznym gumowym
uchwytem, dlugos¢ ostrza: - 18 cm sztuka 40
36. | Otdwek techniczny, zatemperowany o réznych sztuka 200
twardosciach
37. | Automatyczny otéwek techniczny, w obudowie
plastikowej, z gumka (grubos¢ kreski 0,5 mm) sztuka 40
38. |Rysiki do oldwka automatycznego (do poz. 40) opakowanie 15
twardos¢ — HB, db. 60 mm, grubosc¢ 0,5 mm (12 szt.)
39. | Obwoluta — koszulka, format A4 , min. 50 mic. opakowanie 180
(100 szt.)
40. | Obwoluta — koszulka, format AS, min. 50 mic. opakowanie 25
(100 szt.)
41. | Obrotowy pojemnik organizacyjny sztuka 15
42. | Okladka kartonowa (ty!) do bindowania o réznej | opakowanie
kolorystyce A4 (100 szt.) 5
43. | Okladka do bindowania (przod) ,przezroczysta opakowanie
A4 (100 szt.) 5
44. | Obwoluta twarda A4-L PVC opakowanie 10
(10 szt.)
45. |Papier ksero, format A4, bialoé¢ CIE min. 146,
uniwersalny do drukarek atramentowych i ryza
laserowych, gramatura 80 g/m? (500 kartek) 3100
46. | Papier ksero, format A3, biatos¢ CIE min. 146, ryza
uniwersalny do drukarek atramentowych i (500 kartek) 30
laserowych, gramatura 80 g/m2
47. | Papier kolorowy mix, opakowanie
5 kolorow pastelowych — format A4 (100 arkuszy) 25
48. | Papier ksero satynowany, format A4, gramatura ryza 5
—120 g/ m?, rézne kolory (250 kartek)
49. | Papier ksero satynowany, format A4, biaty, ryza
gramatura — 190 g/ m® (250 kartek) 5
50. | Plyta CD-R w kopercie sztuka 300
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31. | Plyta DVD w kopercie sztuka 200
52, | Ptyta DVD w pudetku sztuka 80
53. | Paski skoroszytowe do akt PP opakowanie 5
(100 szt.)
54, | Pinezki opakowanie 50
(50 szt.)
55. | Pinezki kolorowe do tablicy korkowej opakowanie 20
(50 szt.)
56. | Pojemnik na spinacze - magnetyczny, sztuka 25
plastikowy
57. | Potka biurowa plastikowa sztuka 40
38. | Przekiadki do segregatora tekturowe, kolorowe opakowanie 25
(240x105 mm), bez opisu (100 szt.)
59. | Podkiadka pod myszke, antyposlizgowa, sztuka 10
grubos¢ — 0,4 mm, wymiary: 18x22¢m
60. | Rolka faksowa:
- szer. 210 mm sztuka 40
- db 30 mm
61. |Rolka offsetowa do kalkulatora (57x30 mm) sztuka 30
62. | Rozszywacz sztuka 20
63. | Segregator 2-ringowy A4 — o roznej kolorystyce, sztuka 25
szer. 3,5 cm
64. | Segregator laminowany A4-
o roznej kolorystyce, szer. 7 cm sztuka 350
65. | Segregator laminowany, A4 o roznej
kolorystyce, szer. 5 cm sztuka 150
66. | Segregator laminowany A5- o rdznej sztuka 10
kolorystyce, szer. 70 mm
67. | Skoroszyt tekturowy wpinany — oczko 1/1 opakowanie 30
(50 szt.)
68. | Skoroszyt tekturowy zawieszany, 1/1 opakowanie 10
(50 szt.)
69. | Skoroszyt A4 z boczna perforacjg umozliwiajacg
wpiecie do segregatora, tylna okladka kolorowa, opakowanie 110
przednia przeZroczysta, wykonane z mocnego i (25 szt.)
sztywnego PCV, grubosé foli 0,15 o rdznej
kolorystyce
70. | Skorowidz A4 — szyty, twarda okladka - 200 sztuka 5
kartek w kratke, z indeksem alfabetycznym
71. | Skorowidz A5 szyty, twarda oktadka — 96 kartek sztuka 5
w kratke, z indeksem alfabetycznym
72. | Spinacze: duze
- mate 28 mm opakowanie 180
- duze 50 mm (10 szt.) 80
73. | Srodek do czyszczenia klawiatury (powietrze sztuka 20

sprezone)
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74. | Srodek do czyszczenia monitora (nasaczone opakowanie 20
$ciereczki do ekranéw LCD) (100 szt.)
75. | Tablica korkowa w drewnianej ramie (30x40 sztuka 3
cm)
76. | Tablica korkowa w drewnianej ramie (40x60 sztuka 3
cm)
77. | Tablica korkowa w drewnianej ramie (60x80 sztuka 3
cm)
78. | Tablica korkowa w drewnianej ramie (80x120 sztuka 3
cm)
79. | Tusz czarny do pieczatek, 30 ml. sztuka 10
80. | Tusz czerwony do pieczatek, 30 ml sziuka 30
81. | Tusz do stempli metalowych na bazie oleju, sztuka 5
kolor czerwony, 25 ml
82, | Tasma klejaca
-szer. 18 mm, di. 10 m sztuka 70
83. | Tasma pakowa bragzowa ( szer. 48 mm, di. 50 sztuka 55
m)
84. | Walek barwigcy do maszyny liczacej sztuka 5
(czerwono-czarny)
83, | Teczka papierowa wigzana opakowanie 40
(50 szt.)
86. | Teczka do podpisu, wykonana z kartonu sztuka 20
pokrytego skéropodobnym tworzywem, w
roznych kolorach, grzbiet teczki wykonany
harmonijkowo, kartki wewnetrzne kartonowe
biate
87. | Teczka do akt osobowych, wykonana z kartonu
pokrytego skéropodobnym tworzywem, w sztuka 30
réznych kolorach, w formacie A4 ze sztywnym
grzbietem, oklejana, wyposazona w trzy
przegrodki A, B, C
&8. | Temperowka metalowa sztuka 30
89. | Teczka z gumka, format A4, kartonowa sztuka 35
kolorowa, lakierowana, tektura 400 g
90. | Teczka z gumka, format A4, dwustronnie
barwiona, oklejona folia PP, szer. grzbietu: sztuka
- 15 mm 20
-35 mm 20
91. | Wkiad do dlugopisu auto (do poz.8) sztuka 40
92. | Wkiad do dlugopisu zwyklego (do poz. 6) sztuka 40
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93. | Wkiad do dlugopisu zelowego (do poz.7) sztuka 50
94. | Wpinki do segregatoréw, samoprzylepne, A4 opakowanie
(100 szt.) 5
95. | Zakreslacz do tekstu o r6znej kolorystyce sztuka 150
96. | Zakladki indeksujace o wym.: 2x5 cm, kolorowe | opakowanie 5
(4x40 szt.)
97. | Zeszyt A-4 w kratke w sztywnej oprawie (96 sztuka 25
kart.)
98. | Zeszyt A-5 w kratke (60 kart.) sztuka 15
99, | Zszywki
- 24/6 opakowanie 30
- 23/8 (10 szt.) 15
100. | Zszywacz metalowy, moc zszywania
- co najmniej 25 kartek, 30
- co najmniej 50 kartek sztuka 10

Czesei Il zaméwienia

- obejmuje dostawg materialéw eksploatacyjnych do urzadzen
drukujacych i kopiujacych, ktérych rodzaj oraz ilosci zostaly okreslone w tabeli:

ASORTYMENT I PRZEWIDYWANA ILOSC ZAMAWIANYCH MATERIAEOW

EKSPLOATACYJNYCH DO DRUKAREK I KSEROKOPIAREK

Szacunkowe
Lp. Wyszczegdlnienie Jedn. zapotrzebowanie
miary na materialy
w okresie
przyszlych
2 lat
1 2 3 4
. |Cartridge do drukarki HP 840 C, poj. 42 ml - sztuka 20
zamiennik / czarny (15)
2. | Cartridge do drukarki HP 840 C, p0j.30 ml - sztuka 10
zamiennik /color (17)
3. | Toner do drukarki HP 1100 LaserJet, C4092A, sztuka 10
wyd. 2500 str., czarny - zamiennik
4. | Toner do drukarki HP 2200 LaserJet, C4096A, sztuka 5

wyd. 5000 str., czarny - zamiennik
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5. |Toner do drukarki HP 1015 LaserJet, Q2612A, sztuka 10
wyd. 2000 str., czarny - zamiennik
6. | Toner do drukarki Samsung ML 1710, ML — sztuka 8
1710D3, wyd. 3000 str., czarny - zamiennik
7. | Toner do drukarki Samsung ML 2010, ML — sztuka 80
2010D3, wyd. 3000 str., czarny - zamiennik
8. | Toner do drukarki HP LJ 1000, 15A, wyd. 2500 sztuka 15
str., czarny - zamiennik
9. | Toner do drukarki LEXMARK E 120, 12016SE, sztuka 10
wyd. 2000 str., czarny - oryginal
10. | Toner do drukarki LEXMARK E 120, 12016SE, sztuka 15
wyd. 2000 str., czarny - zamiennik
11. | Toner do drukarki Konica Minolta MC 5430DL, sztuka 4
wyd. 6000 str. — zamiennik /czarmy
12. | Toner do drukarki Konica Minolta MC 5430DL, sztuka 10
wyd. 6000 str. - zamiennik / color (czerwony,
Zotty, niebieski)
13. | Toner do drukarki HP LJ 3005d, HPQ7551X, sztuka 10
wyd. 13000 str. - zamiennik/ czarny
14. | Toner do drukarki HP LJ 2605dn, Q6000A, wyd. sztuka 10
2500 str. — zamiennik / czarmny
15. | Toner do drukarki HP LJ 2605dn , Q6001A, sztuka 15
Q6002A, Q6003A, wyd. 2000 str. - zamiennik /
color ( niebieski, 261ty, czerwony)
16. | Toner do drukarki HP LJ 3600dn, Q6470A, wyd. sztuka 5
6000 str. — zamiennik/czarny
17. | Toner do drukarki HP 3600dn, Q6471A, sztuka 10
Q6472A, Q6473 A, wyd. 4000 str. —
zamiennik/color (niebieski, z6lty, czerwony)
18. | Toner do drukarki HP Color LaserJet 3525n, sztuka 5
CE250X, wyd. 10 500 str, - zamiennik/czarny
19. | Toner do drukarki HP Color LaserJet 3525n, sztuka 15
CE251A, CE252A, CE253A, wyd. 7000 str. -
zamiennik/color (niebieski, zolty, czerwony)
20. | Toner do drukarki Kyocera Mita FS2000DN, sztuka 16
TK310, wyd. 12 000 str. — oryginal/ czarny
21. | Toner do drukarki OKI BLACK C 5750, sztuka 10
43865708, , wyd. 8000 str. — oryginal/czarny
22. | Toner do drukarki OKI BLACK C 5750, sztuka 18

43872307, 43872306, 43872305, wyd. 2000str. —
oryginat , color (niebieski, czerwony, zolty)
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23.

Toner do drukarki XEROX BLACK Hi Capacity
Phaser 3435, 106R01415, wyd. 10 000 kopi —
oryginal/czarny

sztuka

15

24.

Toner do drukarki KYOCERA 5150DN, TK -
580, wydajno$¢ 3 500 str. / oryginatl, czarny

sztuka

25,

Toner do drukarki KYOCERA 5150DN, TK -
580, wydajnos¢ 2800 str. / oryginal, kolor
(niebieski, zolty, czerwony)

sztuka

26.

Toner do drukarki OKI B431dn, wydajnoé¢
10 000 str. / oryginat, kolor czarny

sztuka

10

27.

Toner do drukarki KYOCERA FS 6970DN, TK
450, wydajnosé 15 000 str. / oryginal, czarny

sztuka

28.

Toner do drukarki Kyocera 1370DN,
TK — 170, wyd. 7200 str. oryginal / czarny

sztuka

13

29.

Toner do drukarki HP Laser Jet P1102, 85A
(CE285A), wyd.2000 str. zamiennik/czarny

sztuka

12

30.

Toner do drukarki OKI B430dn,
wyd.7 000, oryginal/czarny

sztuka

12

31.

Toner do drukarki Samsung SCX - 4720FN,
SCX - 4720D5, wyd. 5 000 str. zamiennik/czarny

sztuka

32.

Beben do drukarki OKI B430dn, wydajnosé
25000 str. / oryginat,

sztuka

33

Beben do drukarki OKI B431dn, wydajnosé
25 000 str./oryginat

sztuka

34

Beben do drukarki Lexmark E120, 12026XW,
wyd. 25 000 str. oryginal

sztuka

I3

Beben do drukarki OKI C5750, wydajnosé
20 000 str. kolor czarny / oryginat

sztuka

36.

Beben do drukarki OKI C5750, wydajnoéé
20 000 str. kolor : cyan, magenta, yellow/
oryginat

sztuka

37.

Toner do kserokopiarki KYOCERA TASKalfa
45001, TK 6305, wydajnos¢ 35 000 str. / oryginal,
czarny

sztuka

10

38.

Pojemnik na zuzyty toner do kserokopiarki
TASKalfa 45001 — oryginat

sztuka
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39. | Toner do kserokopiarki KYOCERA MITA KM sztuka 10
—3035/4035/5035, wyd. 34 000 str. — oryginal /
czamy

40. | Toner do kserokopiarki KYOCERA TK 1620, sztuka 11
TK 410, wyd. 15 000 str. — oryginal / czarny

41. | Toner do kserokopiarki Rex Rotary MP2000 sztuka 5

Aficio, DSm615/DSm618/DSm618d, RICOH
1230D, wyd. 9 000 str. — oryginal/czarny

42,

Toner do kserokopiarki Nashuatec Aficio sztuka 8
DSm730 oraz Gestetner Aficio DSm622, Ricoh
Typ 2220D, wyd. 11000 str. zamiennik/czarny

. Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do zmian - w trakcie realizacji przedmiotu umowy —

ilosci poszczegdlnych rodzajéw zamawianych materialdw, z tym zastrzezeniem, ze
zmiany te nie zwigksza wartosci okre$lonej w umowie,

[loé¢ materialow objeta zamowieniem jest wielkoscia szacunkows i moze ulec
zmniejszeniu w trakcie obowigzywania umowy w granicach 10% wartosci brutto, bez
wymogu odrebnej akceptacji ze strony Wykonawcy.

Przedmiotem zamoéwienia dla czeéei II zamdwienia sg materialy eksploatacyjne do
urzadzen drukujacych i kopiujgeych:

1)

2)

3)

Zamawiajacy uzytkuje sprzet objety gwarancjami, ktérych warunki wymagajg
uzywania tylko oryginalnych toneréw (dotyczy toneréw oznaczonych jako oryginat —
pkt: 9, 20, 21, 22, 23, 24, 25, 26, 27, 28, 30, 37, 39, 40, 41 tabeli przedstawiajacej
asortyment materialéw eksploatacyjnych do drukarek i kserokopiarek), w zwigzku
z tym, zaoferowane tonery winny by¢ tonerami oryginalnymi, zgodnie ze wskazanym
typem urzadzenia i symbolem lub ewentualnie réwnowaznymi o takich samych
parametrach jakosciowych,

Zamawiajacy przez ,oryginalne materialy eksploatacyjne (tonery)” rozumie materiaty
eksploatacyjne wyprodukowane od podstaw przez odpowiedniego producenta sprzetu
drukujacego lub kopiujacego, ktére zostaly opracowane (stworzone) w celu
zapewnienia optymalnej jakosci druku, wydajnosci i niezawodnoéci tego sprzetu,

oferowane materialy musza by¢ fabrycznie nowe, tzn. do produkeji ktorych uzyto
materialow nowych, nieregenerowanych, w ktérych jedynym elementem powtornie
wykorzystywanym w przypadku toneréw jest obudowa, ktéra przed koncowym
zmontowaniem gotowego wyrobu przeszia testy wykluczajace wady materialowe
(nieszczelnosci, mikropgknigeia), a wszystkie inne elementy majace wplyw na jakosé
wydruku, takie jak listwy zbierajace, walki, elementy uszczelniajace, sa w 100% nowe
1 nieregenerowane. Materialy eksploatacyjne muszg posiadaé oryginalne opakowania
z zabezpieczeniami stosowanymi przez danego producenta (np. hologramy). Musza
by¢ oryginalnie zabezpieczone przez producenta w sposob gwarantujacy, ze produkt
nie byl uzyty od momentu wyprodukowania oraz musza posiada¢ naniesiony na
opakowaniu opis jednoznacznie identyfikujacy produkt oraz jego wydajnosé, znak
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4)

3)

6)

7

8)

firmowy producenta, kod produktu, typ i model sprzetu, do ktérego materiat jest
przeznaczony oraz termin waznosci produktu,

Zamawiajgcy nie dopuszcza zaoferowania materialow eksploatacyjnych
posiadajacych pojemnosci startowe,

Zamawiajacy dopuszcza skladanie ofert na materialy réwnowazne (zamienniki)
w stosunku do wzorca okre$lonego w tabeli, tj. oryginalnego materiahu,

przez material rownowazny (zamiennik) Zamawiajacy rozumie produkt kompatybilny
ze sprzetem, do ktorego jest zamowiony (tj. ze réGwnowazne kasety z tonerem nie
powoduja ograniczen funkcji i mozliwosci sprzetu oraz jakosci wydruku opisanych w
warunkach technicznych producenta sprzgtu, gwarantuja np. pelng kompatybilnosé z
oprogramowaniem drukarki badz kserokopiarki, informowanie o liczbie
wydrukowanych stron oraz poziomie zuzycia tonera, itp.), o parametrach takich
samych badz lepszych (wydajnosé i jakosé wydruku) w stosunku do oryginalnego
materialu  pochodzacego od producenta urzadzenia, do ktorego material jest
przeznaczony.

Stosowanie materialéw eksploatacyjnych nie moze powodowaé uszkodzen, awarii
eksploatowanego sprzetu oraz wysypywania si¢ tonera z kasety do wnetrza drukarki
badz kserokopiarki,

material réwnowazny (zamiennik) oferowany przez Wykonawce musi zostad
wskazany z nazwy, symbolu, poprzez podanie producenta oraz pojemnosci badz
wydajnodci wraz z podanym terminem wazno$ci produktu,

Wykonawca ponosi pelng odpowiedzialnos¢ za uszkodzenia sprzgetu spowodowane
uzywaniem dostarczonych rownowaznych materiatéw eksploatacyjnych, niezaleznie
od tego, czy sprzet jest objety gwarancja producenta, czy jest w okresie

pogwarancyjnym,

9) jezeli na skutek awarii sprzetu wyniklej z winy zastosowania réwnowaznych

materialow eksploatacyjnych, Zamawiajacy utraci gwarancje producenta urzadzenia,
Wykonawca w drodze umowy, bedzie zobowiazany do przejecia obowigzkow
gwaranta na pozostaly okres obowigzywania gwarancji,

10) jezeli w trakcie realizacji umowy Zamawiajacy stwierdzi, ze wydajnos¢, jakosc lub

niezawodno$¢ dostarczonego materialu eksploatacyjnego niekorzystnie odbiega od
wymagan producenta sprzetu, Wykonawca zobowiazuje si¢ do wymiany materialu na
nowy, wolny od wad. Wymiana materiatu nastapi niezwlocznie, jednak nie p6zniej niz
w ciggu 2 dni roboczych od momentu zgloszenia, mailem badz faksem przez
Zamawiajacego wadliwego materialu do wymiany, w siedzibie Zamawiajacego na
koszt Wykonawcy.

11)Zamawiajacy zastrzega sobie mozliwo$é rozwiazania umowy Ilub obcigzenia

Wykonawcy karami, zgodnie z zapisami w umowie, w przypadku gdy dostarczane
w ramach reklamacji materiaty eksploatacyjne nadal beda zawieraly wady, bedg
niezgodne z wymaganiami Zamawiajacego — dotyczy trzykrotnego reklamowania
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danego materiahu.

12) Wykonawca zobowigzuje si¢ do pokrycia kosztéw naprawy sprzetu, gdy jego
uszkodzenie powstalo w  wyniku stosowania réwnowaznego materiatu
eksploatacyjnego, dostarczonego przez Wykonawce. Za podstawe zadania przez
Zamawiajacego naprawy drukarki badz kserokopiarki (wlaczajac w to wymiane bebna
lub glowicy) uwaza si¢ pisemng opinie autoryzowanego serwisu producenta sprzetu.
Naprawa drukarki badz kserokopiarki wykonana zostanie w autoryzowanym serwisie
producenta sprzetu. Zamawiajacy zglosi (faksem) Wykonawey konieczno$é
wykonania naprawy. Koszty zwigzane z naprawg ponosi Wykonawca.

13) w przypadku, jezeli czas naprawy uszkodzonego sprzg¢tu w autoryzowanym serwisie
przekroczy 48 godzin od momentu zgloszenia (oddania sprzetu do naprawy),
Wykonawca bedzie zobowiazany w ciagu 2 dni do nieodplatnego dostarczenia na
czas naprawy innego zastgpczego urzadzenia o parametrach techmiczno -
eksploatacyjnych nie gorszych od naprawianego urzadzenia wraz z materialem
eksploatacyjnym,

14) jedli uszkodzenia danego sprzgtu z winy materialu eksploatacyjnego beda sie
powtarza¢, (tj. 3 razy w ciggu 12 miesigcy), Zamawiajacy ma prawo zerwaé umowe
z winy Wykonawcy lub obcigzy¢ go karami, zgodnie z zapisami w umowie,

15) w przypadku braku mozliwoéci usuniecia uszkodzenia sprzetu, Wykonawca
zobowigzuje si¢ do wymiany uszkodzonego urzadzenia na nowe o nie gorszych
parametrach techniczno — eksploatacyjnych od urzadzenia uszkodzonego w ciagu 5
dni roboczych, liczac od dnia otrzymania wynikéw ekspertyzy.

Warunki Zamawiajacego dotyczace sposobu realizacji przedmiotu zamowienia:

1) Wykonawca w ramach realizacji przedmiotu zamowienia zobowigzuje sie do
sukcesywnego dostarczania materialéw biurowych na podstawie skiadanych przez
Zamawiajgcego zamowien,

2) dostarczane materialy beda rozliczane wedlug cen jednostkowych okreslonych w
Formularzu cenowym,

3) ceny jednostkowe zaoferowane przez Wykonawce nie ulegng zmianie w trakcie
realizacji umowy,

4) wymagany przez Zamawiajgcego termin realizacji zaméwienia — 3 dni od daty
zlozenia zamdwienia,

5) Zamawiajacy =zastrzega sobie prawo do skladania zamowien telefonicznie, w
przypadku zaistnienia pilnej potrzeby., Wymagany czas realizacji takiej dostawy
wynosi do 8 godzin od zgloszenia zamdwienia,

6) Wykonawca na koszt wilasny dostarcza materialy biurowe do siedziby
Zamawiajacego,

7) Wykonawca ponosi odpowiedzialno$é za wszelkie szkody, w tym utrate lub
uszkodzenie materialu w trakcie transportu, do czasu wydania go Zamawiajacemu,
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8) Wykonawca na koszt wlasny odbiera od Zamawiajacego opakowania po zzutych
materiatach eksploatacyjnych.

7. Zamawiajacy dopuszcza w realizacji zamdéwienia udzial Podwykonawcdéw, nie wskazujac

czesci, ktdra nie moze by¢ powierzona Podwykonawcom.

8. Zamawiajacy zada wskazania przez Wykonawce w ofercie czgéci zamowienia, Ktérej

wykonanie zamierza powierzy¢ Podwykonawcom.

§ 4. Termin realizacji zaméwienia

Termin realizacji przedmiotu zamowienia:

1) czes¢I- 24 miesigee od zawarcia umowy,

2) czesc 11 - 24 miesiace od zawarcia umowy.

§ 5. Forma platnosci i gwarancja

1

. Rozliczenia migdzy Zamawiajacym a Wykonawca za realizacjg przedmiotu zamowienia

beda dokonywane wylacznie w walucie polskiej.

. Zaplata za przedmiot dostawy objety zaméwieniem, bedzie nastepowata po jej wykonaniu

i po wystawieniu przez Wykonawce faktury z 21 dniowym terminem platnosci. Za termin
zaplaty uwaza si¢ dzieni zlozenia polecenia przelewu przez Zamawiajacego, w jego banku.

. Zamawiajacy zastrzega konieczno$¢ dostarczenia materialow eksploatacyjnych (toneréw),

wolnych od wad z waznym terminem przydatnosci do uzycia, min. 12 miesigcy od daty
dostawy.

§6. Informacja o ofertach czesciowych, wariantowych i zaméwieniach

Uzupelniajacych

Zamawiajacy dopuszcza skladanie ofert czgsciowych, tj. na realizacje czesci I lub II, badz
na realizacje obydwu czesci zamowienia.

Zamawiajacy nie dopuszcza skladania ofert wariantowych.

Zamawiajacy nie przewiduje udzielenia zaméwien uzupeniajacych, o ktérych mowa
w art. 67 ust. 1 pkt 7) ustawy - Prawo zam6wien publicznych.

Wykonawca moze zlozy¢ tylko jedna oferte. Alternatywy zawarte w tredci oferty
spowodujg jej odrzucenie.

Zamawiajacy zastrzega sobie prawo od odstapienia od umowy z winy Wykonawcy
zgodnie z art. 635 Kc oraz art. 145 ustawy — Prawo zam6wien publicznych.

§ 7. Warunki udzialu w postepowaniu oraz opis sposobu dokonywania oceny
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spelnienia tych warunkow.

O udzielenie zaméwienia publicznego moga ubiegac sie Wykonawcy:

1) spelniajacy warunki okreslone w art. 22 ust. 1 Prawo zamoéwien publicznych,

dotyczace:

a) posiadania uprawnien do wykonywania okreslonej dziatalnosci lub
czynnosci, jezeli przepisy prawa nakladaja obowigzek ich posiadania,

b) posiadania wiedzy i doswiadczenia,

¢) dysponowania odpowiednim potencjalem technicznym oraz osobami zdolnymi
do wykonania zamowienia,

d) sytuacji ekonomicznej i finansowe;.

2) nie podlegajacy wykluczeniu z postgpowania na podstawie art. 24 ust. 1 ustawy

Prawo zamowien publicznych.

2. Opis sposobu dokonywania oceny warunkéw:

za spelnienie warunku posiadania wiedzy i doswiadczenia, Zamawiajacy uzna
wykazanie przez Wykonawce, Z2e w okresie ostatnich trzech lat przed uplywem
terminu skladania ofert, a jezeli okres prowadzenia dziatalnoéci jest krétszy — w tym
okresie:

a) dla I czeéci zamdéwienia - wykonal lub wykonuje co najmniej jedng dostawe
materialéw biurowych, w sposéb ciagly — przez okres co najmniej 12 miesiecy u
jednego ustugodawcy,

b) dla II czesci zamoéwienia — wykonal lub wykonuje co najmniej jedna dostawe
materiatow eksploatacyjnych do drukarek badZ kserokopiarek, w sposdb ciagly —

przez okres co najmniej 12 miesiecy u jednego ustugodawcy.

Zamawiajacy wymaga zalaczenia dokumentéw potwierdzajgcych, ze dostawy

zostaly wykonane lub sg wykonywane nalezycie,

te

2) za spelnienie warunku nie podlegania wykluczeniu z postepowania, Zamawiajacy uzna
speinienie warunkow, nie skutkujacych wykluczeniem na podstawie art. 24 ust. 1

ustawy Prawo zamowien publicznych.

3. Oceny speinienia warunkow stawianych Wykonawcom dokona Komisja przetargowa,

w oparciu o dokumenty i oéwiadczenia ztozone wraz z oferta. Zamawiajacy bedzie
postugiwat si¢ formula ,,spelnia/nie spelnia™.

§ 8. Wykaz oswiadczen i dokumentdéw, jakie maja dostarczyé Wykonawey w celu

potwierdzenia spelnienia warunkoéw udzialu w postepowaniu:
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1. Formularz oferty - zalacznik nr 1.

2. Wypeliony ,Formularz cenowy”, stanowiacy zalgeznik nr 1.2 do

SIWZ.
3. Oswiadczenie Wykonawcy o spelnianiu warunkéw okreslonych w art. 22 ust. 1 Prawa

zamOwien publicznych — zalacznik nr 2, dotyczacych:

1) posiadania uprawniefi do wykonywania okreslonej dziatalnosci lub czynnosci,
Jjezeli przepisy prawa naktadajg obowiazek ich posiadania,

2) posiadania wiedzy i doswiadczenia,

3) dysponowania odpowiednim potencjatem technicznym oraz osobami zdolnymi
do wykonania zamowienia,

4) sytuacji ekonomicznej i finansowe;.

4. W celu potwierdzenia, ze Wykonawca posiada wiedz¢ i doswiadczenie, nalezy zlozyé
nastgpujace dokumenty:

1) wykaz wykonanych, a w przypadku $wiadczeri okresowych lub ciaglych réwniez
wykonywanych dostaw w zakresie niezbednym do wykazania spelnienia warunku
wiedzy i do$wiadczenia (opisanego w § 7 pkt 2 ppkt 1 SIWZ), w okresie ostatnich
trzech lat przed uplywem terminu skladania ofert, a jezeli okres prowadzenia
dziatalnosci jest krotszy — w tym okresie, z podaniem ich wartosci, przedmiotu, dat
wykonania i odbiorcéw — zalgeznik nr 3.

Zamawiajacy wymaga zataczenia dokumentéw potwierdzajacych, ze dostawy te
zostaly wykonane lub sa wykonywane nalezycie.

5. W celu wykazania braku podstaw do wykluczenia z postepowania o udzielenie
zaméwienia Wykonawcy z powodu okolicznosei, o ktorych mowa w art. 24 ust. 1 ustawy,
nalezy zlozy¢ nastgpujace dokumenty:

1) oéwiadczenie o braku przestanek do wykluczenia - zalgeznik nr 4,

2) aktualny odpis z wlasciwego rejestru, jezeli odrebne przepisy wymagaja wpisu do
rejestru, wystawiony nie wczeéniej niz 6 miesiecy przed uplywem terminu
skiadania ofert, a w stosunku do 0s6b fizycznych o$wiadczenie o braku przestanek
do wykluczenia w oparciu o art. 24 ust. 1 pkt 2 ustawy — wzér o$wiadczenia
w zalgczniku nr 5.

Niniejsze oéwiadczenie jest odrgbnym od oswiadczenia wskazanego w pkt 5 ppkt

1.
6. Pozostale wymagane dokumenty:
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1) wykaz czeéci zamowienia, jakie beda powierzone Podwykonawcom (jezeli
dotyczy) — zalaeznik nr 6,

2) upowaznienie o0séb podpisujacych oferte do reprezentacji Wykonawcy,
w przypadku, gdy oferte podpisuja osoby inne niz wymienione w wypisie
z wladciwego rejestru badZ innym dokumencie dopuszczajacym Wykonawce do
obrotu prawnego,

3) pelnomocnictwo dla podmiotu wystgpujacego w postgpowaniu w imieniu grupy
wykonawcow,

4) dowéd wniesienia wadium.

7. Wykonawca moze polegac na wiedzy i doswiadczeniu innych podmiotéw, niezaleznie od
charakteru prawnego faczacych go z nimi stosunkéw. Wykonawca w takiej sytuacji
zobowigzany jest udowodni¢ Zamawiajacemu, iz bedzie dysponowatl zasobami
niezbednymi do realizacji zamowienia, w szczegolnosci przedstawiajac w tym celu
pisemne zobowigzanie tych podmiotéw do oddania mu do dyspozycji niezbednych
zasobow na okres korzystania z nich przy wykonywaniu zamowienia.

8. Jezeli Wykonawca wykazujac spelnienie warunkow udzialu w postepowaniu, polega na
wiedzy i dodwiadczeniu innych podmiotéw na zasadach okreslonych w pkt 7, a podmioty
te beda braly udzial w realizacji czeéci zamdwienia, Zamawiajacy zada od Wykonawcy
przedstawienia w odniesieniu do tych podmiotéw dokumentéw wymienionych w pkt 5.

9. W przypadku Wykonawcy majacego siedzibg na terytorium Rzeczpospolitej Polskiej,

osoby, o ktérych mowa w art. 24 ust. 1 pkt 5-8 ustawy Prawo zamowien publicznych,
maja miejsce zamieszkania poza terytorium Rzeczpospolitej Polskiej, Wykonawca
sktada w odniesieniu do nich zaswiadczenie wlasciwego organu sgdowego albo
administracyjnego miejsca zamieszkania dotyczace niekaralnosci tych osob w zakresie
okreslonym w art. 24 ust. 1 pkt 5-8 ustawy, wystawione nie wczeéniej niz 6 miesiecy
przed uptywem terminu sktadania ofert, z tym, ze w przypadku gdy w miejscu
zamieszkania tych 0s6b nie wydaje sie takich zaswiadczen — zastepuje sie je
dokumentem zawierajacym oswiadczenie ztozone przed notariuszem, wlasciwym
organem sgdowym, administracyjnym albo organem samorzadu zawodowego lub
gospodarczego miejsca zamieszkania tych oséb.

10. Wykonawcy majacy siedzibg lub miejsce zamieszkania poza terytorium

Rzeczpospolitej Polskiej, zamiast dokumentéw, o ktérych mowa w § 8pkt 5 ppkt 2) -
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sktada dokument lub dokumenty, wystawione w kraju, w ktérym ma siedzibg lub miejsce

zamieszkania, potwierdzajace, ze nie otwarto jego likwidacji ani nie ogltoszono upadiosci.
Dokumenty powinny byé wystawione nie weczesniej niz szesé¢ miesigey przed uptywem
terminu skiadania ofert.

11. Jezeli w miejscu zamieszkania osoby lub w kraju, w ktérym Wykonawca ma siedzibg lub
miejsce zamieszkania, nie wydaje si¢ dokumentow, o ktérych mowa wyzej zastgpuje sig je
dokumentem zawierajacym oéwiadczenie zlozone przed notariuszem, wlasciwym organem
sadowym, administracyjnym albo organem samorzadu zawodowego lub gospodarczego
odpowiednio miejsca zamieszkania osoby lub kraju, w ktorym Wykonawca ma siedzibg
lub miejsce zamieszkania. Terminy wystawienia dokumentoéw stosuje si¢ odpowiednio do
zapisow w pkt 10.

Dokumenty, o ktérych mowa wyzej powinny by¢ zlozone wraz z thumaczeniem na jgzyk
polski.

12. Zamawiajacy wzywa Wykonawcow do uzupelnienia oswiadczen lub dokumentow

zgodnie z zasadami okreslonymi w art. 26 ust. 3 ustawy - Prawo zamowien publicznych.

§ 9. Informacje o sposobie porozumiewania si¢ Zamawiajacego z Wykonawecami

oraz przekazywania o§wiadczen i dokumentéw, wskazanie 0os6b uprawnionych

do porozumiewania sie z Wykonaweami.

1. Oéwiadczenia, wnioski, zawiadomienia oraz informacje Zamawiajacy 1 Wykonawcy
przekazujg w formie pisemnej. Zamawiajacy dopuszcza mozliwo$¢ przekazywania ich
za pomoca faksu, droga elektroniczng, z tym zastrzezeniem, ze nalezy niezwlocznie
przestaé je poczta.

2. Wykonawca moze zwrécié sie na pismie do Zamawiajacego o wyjasnienie tresci SIWZ.
Zamawiajacy udzieli niezwlocznie wyjasnien, jednak nie p6zniej niz na 2 dni przed
uplywem terminu skiadania ofert, jezeli prosba wptynie do niego zgodnie z art. 38 ust.1
Prawa zamé6wien publicznych, tj. nie pdzniej niz do korica dnia, w ktérym uptywa
potowa wyznaczonego terminu sktadania ofert.

3. Jezeli wniosek o wyjasnienie tresci SIWZ wplynat po uplywie terminu skladania
wniosku, lub dotyczy udzielonych wyjaénien, Zamawiajgcy moze udzieli¢ wyjasnien

albo pozostawi¢ wniosek bez rozpoznania.
4. Przedluzenie terminu skladania ofert nie wplywa na bieg terminu skladania wniosku,
o ktérym mowa w ust. 2.
5. Tre$é zapytan wraz z wyjasnieniami Zamawiajacy przekazuje Wykonawcom , ktérym
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przekazat STWZ, bez ujawniania zrodia zapytania, a jezeli specyfikacji jest udostgpniona na
stronie internetowej zamieszcza na tej stronie, Tre$é wyjasnien staje si¢ czgscia SIWZ.

6. Zamawiajacy nie zamierza zwotywaé zebrania Wykonawcow w celu udzielania wyjasnien
dotyczacych postgpowania.

7. W szczegdlnie uzasadnionych przypadkach Zamawiajacy moze w kazdym czasie przed
uplywem terminu sktadania ofert zmieni¢ tres¢ SIWZ. Kazda wprowadzona przez
Zamawiajacego zmiana stanie sie czescia SIWZ oraz zostanie przekazana wszystkim
Wykonawcom, ktérym przekazano SIWZ, a jezeli specyfikacja jest udostgpniona na stronie

internetowej, zamieszcza jg na tej stronie.

8. Osoby uprawnione do bezposéredniego kontaktowania si¢ z Wykonawcami:

Fukasz Pajor — w zakresie merytorycznym, pokdj nr 03, tel. (0-91) 48 04 878,
Marta Olczak — w zakresie formalno — prawnym, pokéj nr 05, tel. (0-91) 48 04 824,

§ 10. Wymagania dotyczace wadium

1. Warunkiem udzialu w niniejszym postgpowaniu jest wniesienie wadium w wysokosci:
1) czesé I zamoéwienia — 670 zt (stownie: szeséset siedemdziesiat zl),
2) czesé II zamowienia — 1 200 zi (stownie: jeden tysigc dwiescie zi),
w terminie do dnia 05.06.2012 roku do godz. 11: 00.

2. Wadium moze by¢ wniesione w jednej lub kilku nastgpujacych formach:

1) pieniadzu — przelewem na rachunek : Starostwo Powiatowe PKO
BP S.A. Oddziat Stargard nr 46 1020 4867 0000 1002 0007 9830,

2) poreczeniach bankowych lub poreczeniach spoldzielczej kasy oszczgdnosciowo-

kredytowej, z tym ze porgczenie kasy jest zawsze porgczeniem pienigznym,

3) gwarancjach bankowych,

4) gwarancjach ubezpieczeniowych,

5) poreczeniach udzielanych przez podmioty, o ktorych mowa w art. 6b ust. 5 pkt 2
ustawy z dnia 9 listopada 2000 roku o utworzeniu Polskiej Agencji Rozwoju
Przedsigbiorczosci (Dz. U. z 2000 roku Nr 109, poz. 1158 z pdzn. zm.).

3. Wadium wnoszone w formach okreslonych w pkt 2 ppkt 2) - 5) - oryginaly, nalezy
zlozyé w pokoju nr 05 w dn. od 28.05. 2012 r. do 04.06.2012 1. w godz. od 8:00 do
16:00, w dn. 05.06. 2012 r. w godz. od 8:00 do 11:00.

W przypadku wadium wnoszonego w pieniadzu, za termin wniesienia uznaje sig¢ termin
wplyniecia érodkéw na rachunek Zamawiajacego. Obowigzkiem Wykonawcy jest
dbatosé o wlasciwy, odpowiednio wezesny termin dokonania polecenia przelewu.
Wadium wniesione w formach okreslonych w pkt 2 ppkt 2)-5), musi obejmowa¢ caly
okres zwigzania oferta.
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W przypadku skiadania oferty wspélnej wadium w formie okreslonej w pkt 2 ppkt 2)-5) -
winno by¢ wystawione na Wykonaweg reprezentujacego grupe Wykonawcow (lidera).
4, Zwrot, badZz zatrzymanie wadium przez Zamawiajacego, nastgpuje na zasadach
iw przypadkach okreslonych w art. 46 ustawy — Prawo zamdwien publicznych.

§ 11. Termin zwigzania ofertg

1. Termin zwigzania ofertg wynosi 30 dni.

2. Bieg terminu rozpoczyna sie wraz z uplywem terminu sktadania ofert.

§ 12. Opis sposobu przygotowania ofert

1. Wykonaweca ponosi wszelkie koszty zwigzane z przygotowaniem i zlozeniem oferty.

2. Oferta musi by¢ sporzadzona zgodnie z wymaganiami SIWZ, na formularzu oferty
stanowigcym zalgcznik nr 1 oraz 1.2 do niniejszej SIWZ.

3. Do oferty musza by¢ dofaczone wszystkie dokumenty wymienione w rozdziale II § 8
SIWZ. Zamawiajacy moze zadaé przedstawienia oryginatu lub notarialnie
poswiadczonej kopii dokumentu wylacznie wtedy, gdy zlozona przez Wykonawee kopia
dokumentu jest nieczytelna lub budzi watpliwosci co do jej prawdziwoscl.

4. Oferta musi by¢ sporzadzona w jezyku polskim, na maszynie do pisania, komputerze,
recznie dtugopisem lub niescieralnym atramentem.

5. Dokumenty sporzadzone w jezyku obcym powinny by¢ zloZzone wraz z thumaczeniem
na jezyk polski, poswiadczonym przez Wykonawce.

6. Oferta, zataczniki oraz wszystkie dokumenty musza by¢ podpisane przez osobg/ osoby
upowaznione do skladania oswiadczen woli w imieniu Wykonawey.

7. Upowaznienie do podpisania oferty musi byé dotaczone do oferty, o ile nie wynika ono
z innych dokumentéw zatgczonych przez Wykonawcg.

8. W przypadku, gdy Wykonawca jako zatacznik do oferty, dotacza kopig¢ dokumentu,
kopia musi by¢ poswiadczona za zgodnos¢ z oryginalem przez osobg/ osoby
upowaznione do reprezentowania Wykonawey. Wykonawea na kserokopii skiada

wiasnorgczny podpis poprzedzony dopiskiem ,,za zgodno$¢ z oryginatem”.

9. Wszystkie zapisane strony oferty musza by¢ ponumerowane 1 podpisane przez

Wykonawce, a wszelkie miejsca, w ktdrych Wykonawca naniést zmiany, musza by¢
parafowane przez osobe¢ podpisujaca oferts.

10. Wykonawca zamieszcza ofert¢ wraz z wymaganymi dokumentami w trwale
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zamknigtym nienaruszonym opakowaniu zaadresowanym na Zamawiajacego, tj.:

Zarzqd Powiatu

w Stargardzie Szczecinskim,
ul, Skarbowa 1

73 — 110 Stargard Szczecinski

i zawierajacym oznaczenie:

,OFERTA NA DOSTAWE MATERIALOW BIUROWYCH DLA POTRZEB STAROSTWA
POWIATOWEGO W STARGARDZIE SZCZECINSKIM”

»hie otwieraé przed dniem 05.06.2012 roku”

oraz zawierajacym oznaczenie Wykonawcy, tj. nazwe i adres Wykonawcy wraz z

numerami telefonéw i faksu (dopuszcza sig odcisk pieczeci).

11. Wykonawca moze wprowadzi¢ zmiany do oferty oraz wycofaé ztozong oferte
przed uptywem terminu do skladania ofert:

1) w przypadku zmiany oferty, Wykonawca skiada pisemne o$wiadczenie, iz ofertg
zmienia, okreélajac zakres i rodzaj tych zmian, a jezeli zlozenie tego o$wiadczenia
pociaga za soba konieczno$¢ wymiany lub przedlozenia nowych dokumentéw —
Wykonawca winien dokumenty te zlozyé. Powyzsze oéwiadczenie oraz ewentualne
dokumenty nalezy zamiedci¢ w zamknigtym opakowaniu, zgodnie z opisem
zawartym w pkt 10, z dopiskiem ,,zmiany”,

2) w przypadku wycofania oferty, Wykonawea skiada pisemne o$wiadczenie, ze oferte
wycofuje, umieszczone w zamknigtym opakowaniu, oznaczonym zgodnie z opisem
zawartym w pkt 10 z dopiskiem ,,wycofanie’.

12. Oferta oraz wszelkie o$wiadczenia i zasdwiadczenia skiadane w trakcie postgpowania sg
jawne, z wyjatkiem informacji stanowiacych tajemnicg przedsigbiorstwa w rozumieniu
przepiséw o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji, a Wykonawca skladajac ofertg zastrzegl
w odniesieniu do tych informacji, ze nie moga by¢ one udostgpnione innym uczestnikom
postgpowania.

13.Dokumenty niejawne, nie podlegajace udostgpnieniu innym uczestnikom postgpowania,
Wykonawca zobowiazany jest wyszczeg6lnié w formularzu ofertowym, w migjscu do
tego przeznaczonym oraz wydzieli¢ lub oznaczyé w wybrany przez siebie sposob.

14. Wykonawca nie moze wprowadzi¢ zmian do oferty, po uptywie terminu skladania ofert.
)



15. Zamawiajacy niezwlocznie zwraca oferte, ktora zostata ztozona po terminie.

§ 13. Oferty wspélne
1. Oferta skladana przez dwoch lub wiecej Wykonaweow wystepujacych wspélnie (oferta

wspolna) powinna spelnia¢ wymagania opisane w niniejszym punkcie SIWZ.

2. Do oferty wspélnej nalezy zataczyé pelnomocnictwo dla podmiotu uprawnionego do
wystgpowania w postepowaniu w imieniu Wykonawecow.

3. Przed zawarciem umowy o udzielenie zam6wienia publicznego, Wykonawcey
wystepujacy wspdlnie winni przediozyé Zamawiajacemu umowe regulujaca wspolprace

Wykonawcéw wystepujacych wspolnie, zawierajaca, co najmniej:

1) zobowiazanie do realizacji wspolnego przedsiewzigcia gospodarczego
obejmujgcego swoim zakresem przedmiot zamowienia,

2) sposéb reprezentacji wszystkich Wykonawcéw skladajacych oferte wspélna, w
tym wskazanie osob uprawnionych do podpisania umowy oraz do bezposredniego
kontaktowania sie i wspoldzialania z Zamawiajgcym,

3) czas obowiazywania tej umowy, ktéry nie moze by¢é krotszy, niz termin
obejmujacy realizacj¢ zamowienia.

4. Oferta wspdlna oraz wszystkie zataczniki 1 wymagane dokumenty powinny by¢
podpisane przez ustanowionego pelnomocnika.
5. Wymagane dokumenty:

1) kazdy z Wykonawcéw wystepujacych wspolnie winien ztozy¢ dokumenty okreslone
w Rozdziale II § 8 pkt 3, pkt 5,

2) okre$lone w Rozdziale II § 8 pkt 1, pkt 2, pkt 4, pkt 6 — dokumenty, nalezy ziozyc¢
wspolnie.

§ 14. Miejsce i termin skiadania ofert

1. Oferte nalezy ztozyé w Starostwie Powiatowym w Stargardzie Szczecinskim,
ul. Skarbowa 1, 73 — 110 Stargard Szczecinski, w Kancelarii Ogolne;j,
w terminie do 05.06.2012 roku, do godz. 11:30.

2. Za termin ztozenia oferty uwaza sie termin jej dotarcia do Zamawiajacego.

3. Na proshe Wykonawey wydawane jest pisemne potwierdzenie zloZenia oferty.
Zamawiajacy niezwlocznie zwraca ofertg, ktéra zostata ztoZona po terminie.
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§ 15. Otwarcie ofert
1.Otwarcie ofert nastapi dnia 05.06.2012 roku, o godz. 12:00, w Starostwie
Powiatowym w Stargardzie Szczecifiskim, ul. Skarbowa 1, pok. Nr 117.
2. Badania i oceny ofert dokonuje Komisja przetargowa Zamawiajacego.
3. Postgpowanie sklada sig z czgsci jawnej i niejawnej.
4. Bezposrednio przed otwarciem ofert zostanie podana kwota, jakg Zamawiajacy
zamierza przeznaczy¢ na realizacje zamowienia.
5. Podczas cze$ci jawnej nastapi otwarcie ofert i podanie nazw (firm) oraz adresow
Wykonawcéw, a takze informacje dotyczace oferowanej ceny.
6. Na posiedzeniu niejawnym Zamawiajacy dokona badania ofert w zakresie spelniania
przez Wykonaweéw warunkow udzialu w postepowaniu oraz podstaw odrzucenia ofert.
7. Oferty Wykonawe6w, ktorzy nie zostali wykluczeni oraz oferty, ktore nie zostaly
odrzucone, zostang poddane procedurze oceny zgodnie z kryteriami oceny ofert,

okreslonymi w § 17 SIWZ.

§ 16. Opis sposobu obliczenia ceny oferty

1. Kalkulujac ceng Wykonawca winien bra¢ pod uwage wszelkie czynniki majace wplyw na
jej warto$¢, w catym okresie realizacji umowy.

2. Cena oferowana musi zawieraé wszystkie koszty zwiazane z realizacjg przedmiotu
zaméwienia, w tym podatek VAT i musi by¢ podane cyfrowo i stownie, ze wskazaniem
stawki podatku VAT.

3. Wszelkie ewentualne udzielone przez Wykonawce rabaty, bonifikaty, promocje, opusty
musza by¢ uwzglednione w cenie oferty.

4. Ceng oferty jest suma cen poszczegolnych materiatéw podanych w Formularzu cenowym,
tj. suma cen z kolumny 8 (dla kazdej czgéci zaméwienia odrgbnie).

5. Cena oferty stanowi przewidywane maksymalne wynagrodzenie Wykonawcy za
realizacje przedmiotu zamowienia.

6. Podstawa oceny ofert bedzie cena oferty, ustalona zgodnie z art. 3 ust. 1 pkt 1) ustawy o
cenach z dnia 05 lipca 2001 r., tj. warto$¢ wyrazona w jednostkach pienig¢znych, ktora
kupujacy jest obowiazany zaplaci¢ przedsiebiorcy za towar lub usluge; w cenie
uwzglednia sie podatek od towaréw i ustug oraz podatek akcyzowy, jezeli na podstawie
odrebnych przepiséw sprzedaz towaru (ustugi) podlega obciazeniu podatkiem od towar6w
i ustug oraz podatkiem akcyzowym. Cena, o ktérej mowa, otrzymuje nazwg ,.cena brutto

oferty”.
7. Cena oferty powinna by¢ wyrazona w zitotych polskich z dokiadnodcia do drugiego
miejsca po przecinku, zgodnie z art. 1 ust.2 ustawy z dn. 7.07.1994 r. o denominacji
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ztotego (Dz. U. z 1994 r. Nr 84, poz. 386, z poin, zm.), zgodnie 2 ktérym jednostka
pieniezna o nazwie zloty dzieli si¢ na 100 groszy.

8. Oferta zawierajaca razaco niska cene w stosunku do przedmiotu zaméwienia zostanie
odrzucona na podstawie art. 89 ust.] pkt 4, po jej uprzedniej ocenie z uwzglednieniem
postanowien zawartych w art. 90 ustawy - Prawo zaméwien publicznych.

9. Zamawiajacy poprawia w tekécie oferty oczywiste omylki pisarskie, rachunkowe
i inne, zgodnie z art. 87 ust. 2 ustawy — Prawo zamdwien publicznych.

§ 17. Opis kryteriéw, ktérymi Zamawiajacy bedzie kierowal si¢ przy wyborze oferty

wraz z podaniem znaczenia tych kryteriow i sposobu oceny ofert

1. Przy wyborze oferty Zamawiajacy bgdzie kierowal sig ceng jako jedynym kryterium:

cena— 100 %

2. Spos6b dokonywania oceny ofert:
1) maksymalng liczba punktéw jest liczba ,,100”

2) kazda ze ztozonych ofert podlega ocenie, odrgbnie dla kazdej czgsci zam6wienia
wg nastepujacego wzoru:

Lp=Cn: Cbx 100 pkt
Lp — liczba punktow,
Cn — cena brutto najnizsza sposréd zaoferowanych, dla danej czesci zamowienia

Cb — cena brutto badana.

3. Za najkorzystniejsza zostanie uznana oferta, ktora uzyska najwigksza liczbe punktow,
odrebnie dla danej czgéci zamowienia.

§ 18. Wykluczenie Wykonawcey

1. Z ubiegania si¢ o udzielenie zam6wienia publicznego wyklucza si¢ Wykonawcow
wobec ktérych zaistnialy przestanki okre§lone w art. 24 ust. 1 pkt 1)-9) oraz
Wykonaweow, wobec ktorych zaistnialy przestanki okreslone w art. 24 ust. 2 pkt 1)-4)
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ustawy — Prawo zaméwien publicznych.

2. Oferte Wykonawcy wykluczonego uznaje si¢ za odrzucons.

§ 19. Odrzucenie oferty

Zamawiajacy odrzuci oferte Wykonawcy, jezeli zaistnialy przestanki wynikajace z art.

89 ust. 1 pkt 1)-8) ustawy - Prawo zamoéwien publicznych.

§ 20. UniewaZnienie postepowania
1. Zamawiajacy uniewazni postepowanie o udzielenie zaméwienia publicznego, zgodnie z

przestankami zawartymi w art. 93 ust. 1 pkt 1)-7) ustawy — Prawo zamowien

publicznych.

2. O uniewaznieniu postgpowania Zamawiajacy zawiadamia réwnoczesnie wszystkich

Wykonawcéw zgodnie z art. 93 ust. 3 ustawy — Prawo zamowien publicznych, podajac

uzasadnienie faktyczne i prawne.

3. W przypadku uniewaznienia postgpowania Zamawiajacy na wniosek Wykonawcy, ktory

ubiegat sie o udzielenie zamowienia, zawiadamia o wszczgeiu kolejnego postgpowania,
ktére dotyczy tego samego przedmiotu zaméwienia lub obejmuje ten sam przedmiot

zamowienia- art. 93 ust 5 Prawa zaméwien publicznych.

§ 21. Czynno$ci Zamawiajacego po wyborze oferty

1.

Niezwlocznie po wyborze najkorzystniejszej oferty Zamawiajacy zawiadamia
Wykonawcow, ktérzy zlozyli oferty o:

1) wyborze najkorzystniejszej oferty, podajac nazwe (firme), albo imie i nazwisko, siedzibe
albo miejsc zamieszkania i adres Wykonawcy, ktérego oferte wybrano oraz uzasadnienie
jej wyboru, a takze nazwy (firmy), albo imiona i nazwiska, siedziby albo miejsca
zamieszkania i adresy Wykonawcow, ktorzy ztozyli oferty, a takze punktacj¢ przyznang

ofertom,

2) Wykonawcach, ktérych oferty zostaly odrzucone, podajac uzasadnienie faktyczne
i prawne,

3) Wykonawcach, ktérzy zostali wykluczeni z postgpowania o udzielenie zamoOwienia,
podajac uzasadnienie faktyczne i prawne,

4) terminie, okreslonym zgodnie z art. 94 ust. 1 lub 2, po ktérego uplywie umowa
w sprawie zamdwienia publicznego moze by¢ zawarta.

2. Niezwlocznie po wyborze najkorzystniejszej oferty Zamawiajacy zamieszcza informacje
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o ktérej mowa w pkt 1 ppkt 1), réwniez na stronie internetowej oraz w miejscu

publicznie dostgpnym w swojej siedzibie.

§ 22. Informacie o formalnos$ciach, jakie powinny zostaé dopelnione po wyborze
oferty w celu zawarcia umowy w sprawie zaméwienia publicznego

1. Przed zawarciem umowy o udzielenie zaméwienia publicznego, Wykonawcy wystepujacy
wspblnie winni przedlozy¢ Zamawiajacemu umowe regulujgca  wspblprace
Wykonawcow wystepujacych wspdlnie, zawierajaca, co najmniej:

1) zobowiazanie do realizacji wspblnego przedsigwzigcia gospodarczego
obejmujacego swoim zakresem przedmiot zamowienia,

2) sposéb reprezentacji wszystkich Wykonawcow skiadajacych oferte wspolna, w
tym wskazanie 0s6b uprawnionych do podpisania umowy oraz do bezposredniego
kontaktowania sie i wspéldziatania z Zamawiajgcym,

3) czas obowiazywania tej umowy, kitéry nie moze byc krétszy, niz termin
obejmujacy realizacjg zamowienia.

§ 23. Wymagania dotyczace zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy

Zamawiajacy nie wymaga wniesienia zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy.

§ 24. Umowa

1. Zamawiajacy informuje, ze przewiduje mozliwo$¢ zmiany postanowien zawartej umowy
w stosunku do treéci oferty, na podstawie ktérej dokonano wyboru Wykonawey, dotyczace:

1) zmian ilosci poszczegdlnych rodzajéw zamawianych materialéw, z tym
zastrzezeniem, ze zmiany te nie zwieksza wartosci okreslonej w umowie,

2) zmniejszenia ilosci zamawianych materiatéw objgtych zaméwieniem, w granicach
10% wartogci brutto, bez wymogu odrebnej akceptacji ze strony Wykonawcey,

3) zmiany stawki podatku VAT — w przypadku ustawowej zmiany obowigzujace] stawki
podatku VAT, Zamawiajacy dopuszcza mozliwo$¢ zmnie] szenia lub zwigkszenia
wynagrodzenia o kwote réwna roznicy w kwocie podatku VAT.

§ 25. Pouczenie o Srodkach ochrony prawnej

Wykonawcy, a takze innemu podmiotowi, jezeli ma lub mial interes w uzyskaniu danego
zaméwienia oraz poniést lub moze ponieé¢ szkode w wyniku naruszenia przez
Zamawiajacego przepiséw ustawy, przystugujg $rodki ochrony prawnej okreslone w dziale
VI-,,Srodki ochrony prawnej” Prawa zamowien publicznych.
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RozpZIAL III ZALACZNIKI DO SIWZ

1. Formularz oferty
2. Formularz cenowy
3. Oswiadczenie z art. 22 ust. 1 ustawy
4. Wykaz prac podobnych
5. O$wiadczenie o braku podstaw do wykluczenia
6. O$wiadczenie o braku podstaw do wykluczenia
na podstawie art. 24 ust. 1 pkt 2) (dot. 0séb fizycznych)
7. Wykaz czgéci zambwienia, jakie beda powierzone Podwykonawcom
8. Projekt umowy dla czesci I zamowienia
9. Projekt umowy dla czeéei Il zamowienia

---------------------------------

zatacznik nr 1
zalgcznik nr 1.2
zalacznik nr 2
zalgcznik nr 3
zatacznik nr 4

zalacznik nr 5
zalgeznik nr 6
zalacznik nr 7a
zaltgcznik nr 7b

...........................

Fodpis osoby reprezentujacej Zamawiajacego
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Zalacznik nr 1
do SIWZ

Pieczeé nagléwkowa Wykonawey

Oferta

Ja (my), nizej podpisany(i)

-----------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------
.......................................................................................................................................................
-----------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------

----------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------

dziatajac w imieniu i na rzecz
TIAZWE TITTNY 11 eveterurseeenneesesee st b sasssca s bbb Ee b

STBATIBR o s Y R A S 0 S RS S B S NS S E SN R e s s e as s ussasseasensnmnans

w odpowiedzi na ogloszenie o przetargu nicograniczonym na:

- DOSTAWE MATERIALOW BIUROWYCH DLA POTRZEB STAROSTWA
POWIATOWEGO W STARGARDZIE SZCZECINSKIM?”

1. sktadam (y) niniejsza oferte i proponujemy (my):

1) za realizacje czesci I zaméwienia, tj. dostawe materiatéw biurowych:

= TP PT PP PSP ST S LR SRR zt brutto,

R ARIEEE 14 it i o e R Ay AR PR S gy s 8T8 A e T2 zt brutto,
w tym nalezny podatek VAT W WySOKOSCI ..coovrvivriviisminnninicnininesisis %,

2) za realizacje czesci II zamdwienia, tj. dostawe materialow eksploatacyjnych do
urzadzen drukujacych i kopiujacych:

CBIIG i & s v by s S P oA O AR TR RV RN BT PR TP e b e z1 brutto,
BEOWELIEY .vecrmersusnsssnsssnesaresssnssnnsnsesnmnssesbas sbbsisibsssississmmsiorbrmssnmvmns s BT it i zt brutto,
w tym nalezny podatek VAT W WySOKOSCI ....ocvriiirininmmmnniniissnnnns %.
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Cena oferty wynika z wartosci ujetych w zatgczniku do oferty, 4. Formularzu cenowym.

2. Oéwiadczamy, ze zapoznali$my si¢ ze Specyfikacija Istotnych Warunkow Zamowienia
i uznajemy si¢ za zwigzanych okreslonymi w niej wymaganiami i zasadami
postepowania oraz, ze uzyskali$émy wszelkie niezbedne informacje do przygotowania
oferty.

3. Oéwiadczamy, ze zawarty w Specyfikacji Istotnych Warunkow Zamowienia projekt
umowy zostal przez nas zaakceptowany i zobowigzujemy sie w przypadku wyboru
naszej oferty do zawarcia umowy na warunkach w niej okreslonych.

4, Wadium W KWOCI€ ......ccovrererarens 7t zostalo wniesione w dniu ............. w formie
............................................. — potwierdzenie wniesienia w zataczeniu.
W przypadku wadium wniesionego w pieniadzu zwrotu nalezy dokonac
I8 TIUITICT KOTIEA. 1eiseiverrerseereesessassnsansrsssnnosssstssssstsansnssssssssosssssssssasssss tohssbssnsasnsnasressiessesinsnsnis

5. Oswiadczamy, ze uwazamy sig za zwiazanych niniejsza oferta przez czas wskazany w
Specyfikacji Istotnych Warunkéw Zaméwienia, tj. 30 dni od daty wyznaczonej na
skiadanie ofert.

6. Oéwiadczamy, ze oferta nie zawiera informacji stanowiacych tajemnice
przedsigbiorstwa w rozumieniu przepiséw o zwalczaniu nieuczciwej konkurenciji.
/ Oéwiadczamy, ze oferta zawiera informacje stanowigce tajemnice przedsigbiorstwa
w rozumieniu przepiséw o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji. Informacje takie
zawarte sa w nastepujacych dokumentach:

--------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------

...........................................................................................................................................

podpis osoby /osob/ upowainione
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Zalycznik nr 2

Picczee nagldwkowa Wykonawey

Oswiadczenie z art. 22 ust. 1 Prawa zaméwien publicznych

Ja (my), nizej podpisany(i)

Oswiadczam (my), ze podmiot, ktéry reprezentuje (my) spetnia warunki dotyczace:

1) posiadania uprawnien do wykonywania okreslonej dzialalnosci lub czynnosci, jezeli
przepisy prawa nakladaja obowiazek ich posiadania,

2) posiadania wiedzy i doswiadczenia,

3) dysponowania odpowiednim potencjalem technicznym oraz osobami zdolnymi
do wykonania zamowienia,

4) sytuacji ekonomicznej i finansowej.

............... sessssssssEEEEETEEEETEEESRESEslALANITILEEIEES

Podpis osoby reprezentujacej Wykonaweg
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Zalacznik nr 3
do SIWZ
S e cuivniisviog B susssisasmcsssves s DD E

Pieczeé nagidwkowa Wykonawcey

Wykaz prac podobnych
Wykaz wykonanych dostaw w okresie ostatnich 3 lat przed uptywem terminu skiadania ofert,
H: od scusues ..., Odpowiadajacych swoim rodzajem dostawom stanowiacej przedmiot
zamoéwienia*:
Termin realizacji nazwa i adres
Przedmiot Wartosé poczatek koniec Zamawiajacego
zamOwienia zamoOwienia i miejsce
wykonania

....... e T TL T T P T PR TR SR R

Podpis osoby reprezentujacej Wykonawee

*za dostawg odpowiadajaca rodzajem dostawom stanowigcym przedmiot zamowienia, Zamawiajacy uzna: a) dla |
czeéei zaméwienia - wykonanie lub wykonywanie co najmniej jednej dostawy materialéw biurowych, w sposéb
ciagly — przez okres co najmniej 12 miesigey u jednego uslugodawcy, b) dla 11 czesci zaméwienia — wykonanie
lub wykonywanie co najmniej jednej dostawy materiatéw eksploatacyjnych do drukarek badZ kserokopiarek,
w spos6h ciagly — przez okres co najmniej 12 miesigey u jednego ushugodawcy.
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Zalgcznik nr 4
do SIWZ

Pieczeé naglowkowa Wykonawey

Oswiadczenie o braku przeslanek do wykluczenia

Ja (my), nizej podpisany(i)

-------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------
------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------

----------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------

.......................................................................................................................................................
-------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------

........................................................................................................................................

O$wiadczam (my), ze wobec podmiotu, ktéry reprezentuje (my) nie wystapily przestanki
skutkujace wykluczeniem z postgpowania o udzielenie zaméwienia publicznego, o ktorych
mowa w art. 24 ust. 1 ustawy — Prawo zaméwien publicznych.

Art. 24 ust. 1
,Z postgpowania o udzielenie zaméwienia wyklucza sig:

1)  wykonawcow, ktérzy wyrzadzili szkode, nie wykonujac zamowienia lub wykonujac je
nienalezycie, jezeli szkoda ta zostala stwierdzona orzeczeniem sadu, ktore
uprawomocnilo si¢ w okresie 3 lat przed wszczgciem postepowania;

la) wykonawcoéw, z ktérymi dany zamawiajacy rozwiazat albo wypowiedzial umowg w
sprawie zaméwienia publicznego albo odstapit od umowy w sprawie zamdwienia
publicznego, z powodu okolicznosei, za ktére wykonawca ponosi odpowiedzialnos¢,
jezeli rozwiazanie albo wypowiedzenie umowy albo odstapienie od niej nastapito w
okresie 3 lat przed wszczeciem postgpowania, a warto$¢ niezrealizowanego zaméwienia
wyniosta co najmniej 5% wartosci umowy;

2)  wykonawcéw, w stosunku do ktérych otwarto likwidacje lub ktorych upadiosc
ogloszono, z wyjatkiem wykonawcéw, ktérzy po ogloszeniu upadiosci zawarli uktad
zatwierdzony prawomocnym postanowieniem sadu, jezeli ukiad nie przewiduje
zaspokojenia wierzycieli przez likwidacje majatku upadiego;

3)  wykonawcow, ktérzy zalegajg z uiszczeniem podatkéw, oplat lub sktadek na
ubezpieczenia spoteczne lub zdrowotne, z wyjatkiem przypadkéw gdy uzyskali oni
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4)

5)

6)

7

8)

9

przewidziane prawem zwolnienie, odroczenie, rozlozenie na raty zaleglych platnosci
lub wstrzymanie w calosci wykonania decyzji wiasciwego organu;

osoby fizyczne, ktére prawomocnie skazano za przestgpstwo popetnione w zwiazku z
postepowaniem o udzielenie zamoéwienia, przestgpstwo przeciwko prawom 0s6b
wykonujacych prace zarobkows, przestepstwo przeciwko srodowisku, przestepstwo
przekupstwa, przestgpstwo przeciwko obrotowi gospodarczemu lub inne przestgpstwo
popeione w celu osiagnigeia korzysci majatkowych, a takze za przestgpstwo skarbowe
lub przestgpstwo udzialu w zorganizowanej grupie albo zwiazku majacych na celu
popetnienie przestepstwa lub przestgpstwa skarbowego;

spolki jawne, ktérych wspélnika prawomocnie skazano za przestgpstwo popetnione
w zwiazku z postepowaniem o udzielenie zamowienia, przestgpstwo przeciwko prawom
0s6b  wykonujacych pracg zarobkowa, przestepstwo przeciwko Srodowisku,
przestepstwo przekupstwa, przestgpstwo przeciwko obrotowi gospodarczemu lub inne
przestepstwo popelnione w celu osiagniecia korzysci majatkowych, a takze za
przestepstwo skarbowe lub przestepstwo udziatu w zorganizowanej grupie albo zwigzku
majacych na celu popeknienie przestgpstwa lub przestgpstwa skarbowego;

spotki partnerskie, ktérych partnera lub czlonka zarzadu prawomocnie skazano za
przestepstwo popelnione w zwiazku z postgpowaniem o udzielenie zamoOwienia,
przestepstwo przeciwko prawom osob wykonujacych pracg zarobkowa, przestgpstwo
przeciwko $rodowisku, przestepstwo przekupstwa, przestepstwo przeciwko obrotowi
gospodarczemu lub inne przestepstwo popelnione w celu osiagnigcia korzysci
majatkowych, a takze za przestgpstwo skarbowe lub przestepstwo udzialu w
zorganizowanej grupie albo zwiazku majacych na celu popelnienie przestgpstwa lub
przestepstwa skarbowego;

spotki komandytowe oraz spétki komandytowo-akcyjne, ktérych komplementariusza
prawomocnie skazano za przestgpstwo popelnione w zwiazku z postepowaniem o
udzielenie zaméwienia, przestepstwo przeciwko prawom osob wykonujacych prace
zarobkowa, przestepstwo przeciwko $rodowisku, przestepstwo przekupstwa,
przestepstwo przeciwko obrotowi gospodarczemu lub inne przestgpstwo popelnione w
celu osiagniecia korzysci majatkowych, a takze za przestgpstwo skarbowe lub
przestepstwo udzialu w zorganizowanej grupie albo zwiazku majacych na celu
popetnienie przestepstwa lub przestepstwa skarbowego;

osoby prawne, ktérych urzedujacego czlonka organu zarzadzajacego prawomocnie
skazano za przestepstwo popelnione w zwiazku z postgpowaniem o udzielenie
zaméwienia, przestepstwo przeciwko prawom osob wykonujacych prace zarobkows,
przestepstwo przeciwko sSrodowisku, przestgpstwo przekupstwa, przestgpstwo
przeciwko obrotowi gospodarczemu lub inne przestgpstwo popelnione w celu
osiggniecia korzyéci majatkowych, a takze za przestgpstwo skarbowe lub przestgpstwo
udzialu w zorganizowanej grupie albo zwiazku majacych na celu popelnienie
przestgpstwa lub przestgpstwa skarbowego;

podmioty zbiorowe, wobec ktérych sad orzek! zakaz ubiegania si¢ o zamoéwienia na
podstawie przepiséw o odpowiedzialnosci podmiotéw zbiorowych za czyny zabronione
pod grozba kary”.

............................................................

Podpis osoby reprezentujacej Wykonawce

62



Zalaeznik nr 5
do SIWZ
WZOR

Pieczed nagléwkowa Wykonaweoy

O$wiadezenie o braku przeslanek do wykluczenia na podstawie art. 24 ust. 1 pkt 2)
(dotyczy 0s6b fizycznych)

Ja (my), nizej podpisany(i)

-------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------
-------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------

.......................................................................................................................................

-------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------
------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------

----------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------

Oswiadczam (my), ze istnieje/ nie istnieje* wobec mnie przestanka do wykluczenia na
podstawie art. 24 ust. 1 pkt 2), tj.:

1) otwarto/ nie otwarto* wobec mnie likwidacji,
2) ogloszono/ nie ogloszono* wobec mnie upadiosci,

3) ogloszono wobec mnie upadtosé, jednakze po ogloszeniu upadtosci zawartem uklad
zatwierdzony prawomocnym postanowieniem sadu, a uklad ten przewiduje/ nie
przewiduje* zaspokojenia wierzycieli przez likwidacjg majatku upadtego.

-------------------------------------------------------------

Podpis osaby reprezentujacej Wykonawee

(*) niepotrzebne skreslic
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Zalgcznik nr 6
do SIWZ

.................................

Picczeé nagléwkowa Wykonawey

Wykaz cze$ci zaméwienia, jakie bedg powierzone Podwykonawcom
-jezeli dotyczy

O$wiadczamy, ze cze$é¢ dostaw objetych niniejszym zamdwieniem zamierzamy
powierzy¢ Podwykonawcom

Dostawy, ktére beda zlecone Podwykonawcom, rodzaj

.............................................................

Podpis osoby reprezentujacej Wykonawcg
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Zalgcznik nr 7a do SIWZ

- projekt -
UMOWA Nr ....coeeev '
na dostawe artykuléw biurowych
zawarta w dniu 2012 roku pomiedzy Powiatem Stargardzkim z siedzibg

w Stargardzie Szczecinskim przy ul. Skarbowej 1, posiadajacym NIP 854-22-28-620,
zwanym dalej ,,Zamawiajacym”, reprezentowanym przez:

---------------------------------------------------------------------------------------------------------------
---------------------------------------------------------------------------------------------------------------
---------------------------------------------------------------------------------------------------------------

---------------------------------------------------------------------------------------------------------------

................................................................................................................

----------------------------------------------------------------------------------------------------------------

---------------------------------------------------------------------------------------------------------------
...............................................................................................................
---------------------------------------------------------------------------------------------------------------

---------------------------------------------------------------------------------------------------------------

§1

Niniejsza umowa zostala zawarta na podstawie dokonanego wyboru oferty Wykonawcy
w postgpowaniu o udzielenie zaméwienia publicznego przeprowadzonym w trybie przetargu
nieograniczonego Nr ............... , zatwierdzonego Uchwalg Nr ................ Zarzadu
Powiatu w Stargardzie Szczecinskim zdnia ............... r;

§2

1. Wykonawca zobowiazuje si¢ do biezacej dostawy artykutéw biurowych dla potrzeb
Starostwa Powiatowego w Stargardzie Szczecinskim za ceng i wg asortymentow okreslonych
w formularzu cenowym.

2. Zamawiajacy zastrzega sobie, ze Wykonawca winien zachowaé w trakcie trwania umowy
stale ceny jednostkowe artykutéw wymienionych w ofercie.

3. Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do zmiany ilosci zamawianych poszcezegoélnych
artykuléw, z tym warunkiem, ze wynagrodzenie Wykonawcy z tytulu realizacji umowy nie
przekroczy kwoty, o ktérej mowa w ust. 5.

4. Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do zmniejszenia ilosci zamawianych artykutow,
w granicach 10% wartosci brutto, bez wymogu odrgbnej akceptacji ze strony Wykonawcy.

5. Strony ustalaja, ze wynagrodzenie Wykonawcy z tytutu realizacji umowy nie przekroczy
kwoty ..oovvnnnnns ok Dbt (SRoOWIE: Tiisiviss i iams S s R R A
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§3

1. Materialy biurowe beda dostarczane na podstawie przedkiadanych na pismie przez
Zamawiajacego miesiecznych lub kwartalnych zamowien.

2. Realizacja dostaw nastepowa¢ bedzie najpozniej w terminie 3 dni od daty zlozenia
zamowienia.
3. Zamawiajacy zastrzega sobie prawo skladania telefonicznych zaméwiern w przypadku

zaistnienia pilnej potrzeby. Wymagany czas realizacji takiej dostawy wynosi do 8 godzin od
zgloszenia zaméwienia.

4. Wykonawca bedzie dostarczal wszystkie materiaty biurowe na koszt wlasny do miejsca
wskazanego przez Zamawiajacego.

5. Wykonawca ponosi odpowiedzialnoéé za wszelkie szkody, w tym utratg lub uszkodzenie
materialu w trakcie transportu, do czasu wydania go Zamawiajacemu.

§4
1.Zaptata za przedmiot dostawy objety zaméwieniem, bedzie nastgpowata po jej wykonaniu

i po wystawieniu przez Wykonawce faktury z 21 dniowym terminem platnosci. Za termin
zaplaty uwaza sie dzien ztozenia polecenia przelewu przez Zamawiajacego, w jego banku.

2. Potwierdzeniem przyjecia dostawy bedzie kazdorazowo faktura, na ktérej Zamawiajacy
potwierdzi date dostawy. Do potwierdzenia prawidiowoéci dostaw upowaZniony jest
pracownik Biura Obstugi Urzedu Starostwa Powiatowego.

§5
1. Wykonawca zaplaci Zamawiajacemu karg umowna:

1) za opdznienie w dostawie materialéw objetych zaméwieniami - w wysokosci 4 %
wartodci danego zaméwienia brutto za kazdy dzien opéZnienia,

2) za odstapienie od umowy z przyczyn lezacych po stronie Wykonawey - w wysokosci
20% wartosci kwoty, o ktérej mowa w §2 ust. 5.

2. Zamawiajacy ma prawo rozwiaza¢ umowe ze skutkiem natychmiastowym w przypadku:

1) gdy Wykonawca dopusci sie trzykrotnego opdznienia w terminach dostaw okreslonych
niniejszg umowa,

2) gdy Wykonawca naruszy warunek stalosci cen w trakcie trwania umowy.

3. Wykonawca wyraza zgode na potracenie z przystugujacego mu wynagrodzenia, kar
umownych.

4. Zamawiajacemu przystuguje prawo dochodzenia odszkodowania przewyzszajgcego
wysoko$¢ zastrzezonych kar umownych na zasadach ogélnych.

§6

1 Wykonawca gwarantuje, ze dostarczane materialy biurowe beda posiadaty jakosc
zgodna z normami dopuszczajacymi dany towar do obrotu i zadane przez Zamawiajgcego
parametry.
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2. W przypadku dostarczenia towaru wadliwego, Wykonawca zobowiazuje si¢ do
niezwlocznej wymiany na towar wolny od wad, jednak nie poznie] niz w ciggu 2 dni
roboczych od momentu zgloszenia mailem badZ faksem, przez Zamawiajacego wadliwego
materiatu do wymiany, w siedzibie Zamawiajacego na koszt Wykonawcy.

§7

Umowe zawiera sig na okres 24 miesigcy, tj. do ............. L,

§8

Wszelkie zmiany umowy wymagaja formy pisemnej pod rygorem niewaznosci.

§9
W sprawach nie uregulowanych niniejsza umowa beda mialy zastosowanie przepisy Kodeksu

Cywilnego i ustawy Prawo zamoéwien publicznych.

§10

Spory wynikle z niniejszej umowy rozstrzygane beda przez sad wladciwy rzeczowo dla
siedziby Zamawiajacego.

§11

Adresy stron podane w niniejszej umowie, sa réwnoczesnie adresami do korespondencji.
Strony powiadomia si¢ wzajemnie o kazdorazowej zmianie adresu pod rygorem uznania, iz
korespondencja skierowana pod ten adres zostala skutecznie dostarczona.

§12
Umowe sporzadzono w czterech jednobrzmigcych egzemplarzach, z ktorych 3 egzemplarze

otrzymuje Zamawiajacy i | egzemplarz Wykonawca.

ZAMAWIAJACY WYKONAWCA
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Zalgcznik nr 7b do SIWZ
- projekt

UMOWA Nr ..o
na dostawe materialéw eksploatacyjnych do drukarek i kserokopiarek

zawarta W dnitl ..., 2012 roku pomiedzy Powiatem Stargardzkim z siedziba
w Stargardzie Szczecifiskim przy ul. Skarbowej 1, posiadajacym NIP 854-22-28-620,
zwanym dalej Zamawiajacym, reprezentowanym przez:

...............................................................................................................
...............................................................................................................
---------------------------------------------------------------------------------------------------------------
---------------------------------------------------------------------------------------------------------------

---------------------------------------------------------------------------------------------------------------

-------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------
.......................................................................................................................................................

----------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------

zwanym dalej Wykonawca.

§1

Niniejsza umowa zostala zawarta na podstawie dokonanego wyboru oferty Wykonawcy
w postepowaniu o udzielenie zaméwienia publicznego przeprowadzonym Ww trybie
...................................... NI ooviiiiviieieeaeessnsnsenssss, zatwierdzonego Uchwalg

§2

1. Wykonawca zobowigzuje si¢ do biezacej dostawy materiatow eksploatacyjnych do
drukarek i kserokopiarek dla potrzeb Starostwa Powiatowego w Stargardzie Szczecinskim za
cene i wg asortymentéw okreslonych w formularzu cenowym.

2. Zamawiajacy zastrzega sobie, ze Wykonawca winien zachowaé w trakcie trwania umowy
stale ceny jednostkowe materiatéw eksploatacyjnych wymienionych w ofercie.

3. Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do zmiany ilosci zamawianych poszczegblnych
materialéw, z tym warunkiem, ze wynagrodzenie Wykonawcy z tytutu realizacji umowy nie
przekroczy kwoty, o ktérej mowa w ust. 5.

4, Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do zmniejszenia ilosci zamawianych materiatow,
w granicach 10% wartosci brutto, bez wymogu odrgbnej akceptacji ze strony Wykonawcy.

5. Strony ustalaja, ze wynagrodzenie Wykonawcy z tytulu realizacji umowy nie przekroczy
WY oo ivanana 71 BIULEO (STOWIHE: ©vvveeeeiiiieeeeriiniernecsssssiense st ssienisnsss)
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§3
1. Materialy eksploatacyjne beda dostarczane na podstawie przedkladanych na pismie przez
Zamawiajacego miesiecznych lub kwartalnych zaméwien.

2. Realizacja dostaw nastepowaé bedzie najpéZniej w terminie 3 dni od daty zlozenia
zamdwienia.

3, Zamawiajacy zastrzega sobie prawo skladania telefonicznych zamoéwien w przypadku
zaistnienia pilnej potrzeby. Wymagany czas realizacji takiej dostawy wynosi do & godzin od
zgloszenia zamdwienia.

4. Wykonawca bedzie dostarczal wszystkie materiaty eksploatacyjne na koszt wilasny do
miejsca wskazanego przez Zamawiajacego.

5.Wykonawca ponosi odpowiedzialnoé¢ za wszelkie szkody, w tym utrate lub uszkodzenie
materiatlu w trakcie transportu, do czasu wydania go Zamawiajacemu.

6.Wykonawca na koszt wilasny odbiera od Zamawiajacego opakowania po zzutych
materiatach eksploatacyjnych.

§4
1.Zaptata za przedmiot dostawy objety zaméwieniem, bedzie nastgpowata po j&j wykonaniu

i po wystawieniu przez Wykonawce faktury z 21 dniowym terminem platnosci. Za termin
zaplaty uwaza si¢ dzieri ztozenia polecenia przelewu przez Zamawiajacego, W jego banku.

2. Potwierdzeniem przyjecia dostawy bgdzie kazdorazowo faktura, na ktérej Zamawiajacy
potwierdzi date dostawy. Do potwierdzenia prawidlowosci dostaw upowazniony jest
pracownik Biura Obstugi Urzgdu Starostwa Powiatowego.

§5
1. Wykonawca zaplaci Zamawiajacemu karg umowng, :

a) za opbZnienie w dostawie przedmiotu zaméwienia — w wysokosci 4 % wartosci danego
zamowienia brutto, za kazdy dzien opdznienia,

b) za odstapieniec od umowy z przyczyn lezacych po stronie Wykonawcy -—
w wysokosci 20 % wartoéci kwoty, o ktérej mowa w §2 ust.5,

¢) w przypadku, gdy dostarczane w ramach reklamacji materiaty eksploatacyjne nadal
beda zawieraly wady, beda niezgodne z wymaganiami Zamawiajacego (dotyczy
trzykrotnego reklamowania danego materiahi) - w wysokosci 1 % wartosci kwoty,
o ktérej mowa w §2 ust.5,

d) w przypadku powtarzajacych si¢ uszkodzen danego sprzgtu uzytkowanego przez
Zamawiajacego z winy materiatu eksploatacyjnego dostarczanego przez Wykonawce
(tj. 3 razy w ciagu 12 miesigcy) — w wysokodei 5 % wartosei kwoty, o ktére] mowa
w §2 ust.5.

2. Zamawiajacy ma prawo rozwiaza¢ umowe ze skutkiem natychmiastowym w przypadku:

1) gdy Wykonawea dopusci sig trzykrotnego opéznienia w terminach dostaw okreslonych
niniejsza UMowa,

2) gdy Wykonawca naruszy warunek statosci cen w trakcie trwania umowy,
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3) gdy dostarczany w ramach reklamacji dany materiat eksploatacyjny nadal bedzie
zawieral wady, tj. bedzie niezgodny z wymaganiami Zamawiajacego,

4) powtarzajacych sie uszkodzen danego sprzgtu uzytkowanego przez Zamawiajacego
z winy materiatu eksploatacyjnego dostarczanego przez Wykonawcg.

3. Wykonawca wyraza zgode na potracenie z przystugujacego mu wynagrodzenia, kar
umownych.

3. Zamawiajacy moze zada¢ od Wykonawey odszkodowania przewyzszajacego
wysoko$é kary umownej, na zasadach ogdlnych.

§6

1. Wykonawca gwarantuje, ze dostarczone materialy eksploatacyjne beda posiadaly jakos¢
zgodng z normami dopuszczajgcymi dany towar do obrotu i Zgdane przez Zamawiajacego
parametry.

2. Wykonawca gwarantuje, ze materialy eksploatacyjne bgda fabrycznie nowe,
nieregenerowane w oryginalnym opakowaniu ze znakiem firmowym wskazujacym typ
i model urzadzenia do kt6rego jest przeznaczony, z waznym terminem przydatnosci do
uzycia, min. 12 miesigcy od daty dostawy.

3. Zamawiajacy za towar fabrycznie nowy uznaje produkt nie noszacy znamion uzytkowania,
$ladow uszkodzen zewnetrznych, $ladéw modyfikacji, nie poddany procesowi ponownego
napetnienia i wymiany jakichkolwiek element6w, umieszezony w szczelnej folii i nowym
opakowaniu kartonowym.

4, W przypadku dostarczenia towaru wadliwego lub innego niz okreslony w ust. 11 2,
Wykonawca w ramach gwarancji zobowiazuje si¢ do niezwlocznej wymiany na towar
wolny od wad, jednak nie pézniej niz w ciagu 2 dni roboczych od momentu zgloszenia
mailem badz faksem, przez Zamawiajacego wadliwego materiatu do wymiany, w siedzibie
Zamawiajacego na koszt Wykonawcy.

§7
1. W przypadku dostarczenia réwnowaznego materialu eksploatacyjnego, Wykonawca
ponosi pelna odpowiedzialno$é za uszkodzenia sprzgtu spowodowane uzywaniem

dostarczonych réwnowaznych materiatéw eksploatacyjnych, niezaleznie od tego, czy
sprzet jest objety gwarancja producenta, czy jest w okresie pogwarancyjnym.

2. Jezeli na skutek awarii sprzetu wyniklej z winy zastosowania réwnowaznych materiatow
eksploatacyjnych, Zamawiajacy utraci gwarancje producenta urzadzenia, Wykonawca
w drodze umowy, bedzie zobowiazany do przejecia obowiazkéw gwaranta na pozostaly
okres obowiazywania gwarancji.

3. Wykonawca zobowigzuje si¢ do pokrycia kosztéw naprawy sprzetu, gdy jego uszkodzenie
powstalo W wyniku stosowania rownowaznego materialu eksploatacyjnego,
dostarczonego przez Wykonawce. Za podstawg zadania przez Zamawiajacego naprawy
drukarki bad# kserokopiarki (wlaczajac w to wymiane bebna lub glowicy) uwaza sig
pisemna opini¢ autoryzowanego serwisu producenta sprzetu. Naprawa drukarki badz
kserokopiarki wykonana zostanie w autoryzowanym serwisie producenta sprzetu.
Zamawiajacy zglosi (faksem) Wykonawcy koniecznos¢ wykonania naprawy. Koszty
zwigzane z naprawa ponosi Wykonawca.

4. W przypadku, jezeli czas naprawy uszkodzonego sprzgtu w autoryzowanym serwisie
przekroczy 48 godzin od momentu zgloszenia (oddania sprzgtu do naprawy), Wykonawca
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bedzie zobowiazany w ciagu 2 dni do nieodptatnego dostarczenia na czas naprawy innego
zastepczego urzadzenia o parametrach techniczno — eksploatacyjnych nie gorszych od
naprawianego urzadzenia wraz z materiatem eksploatacyjnym.

5. W przypadku braku mozliwosci usunigcia uszkodzenia sprzetu, Wykonawca zobowiazuje
sie do wymiany uszkodzonego urzadzenmia na nowe o nie gorszych parametrach
techniczno — eksploatacyjnych od urzadzenia uszkodzonego w ciggu 5 dni roboczych,
liczac od dnia otrzymania wynikéw ekspertyzy.

§8

Umowe zawiera sie na okres 24 miesigcy, tj. do ...covveieniiiiiiinnn. r.

§9

Wszelkie zmiany niniejszej umowy wymagajg formy pisemnej pod rygorem niewaznosci.

§ 10

W sprawach nieuregulowanych niniejsza umowa beda mialy zastosowanie przepisy Kodeksu
cywilnego i ustawy z dn. 29 stycznia 2004r. Prawo zaméwien publicznych.

§11

Spory wynikle z niniejszej umowy rozstrzygane beda przez Sad Powszechny wiasciwy
rzeczowo dla siedziby Zamawiajacego.

§ 12

Adresy stron podane w niniejszej umowie, sa rownoczesnie adresami do korespondencji.
Strony powiadomia sie¢ wzajemnie o kazdorazowej zmianie adresu pod rygorem uznania, iZ
korespondencja skierowana pod ten adres zostata skutecznie dostarczona.

§13

Umowe sporzadzono w czterech jednobrzmiacych egzemplarzach, z ktérych trzy egzemplarze
otrzymuje Zamawiajacy i jeden Wykonawea.

WYKONAWCA ZAMAWIAJACY
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