Uchwala Nr 1527/12
Zarzadu Powiatu w Stargardzie Szczecinskim
z dnia 13 wrze$nia 2012 r.

w sprawie informacji pokontrolnej z kontroli planowej projektu
»Integracja spoleczna w powiecie stargardzkim”

Na podstawie art. 32 ust. 1 i 2 pkt 3 i 4 Ustawy z dnia 5 czerwca 1998 r. o samorzadzie
powiatowym (Dz. U. z 2001 r. Nr 142, poz. 1592, z pézn. zm.), uchwala si¢ co nastepuje:

§ 1. 1. Przyjmuje si¢ informacje pokontrolng nr 5651/2-19/KKu/12 z 31 sierpnia 2012 r.
z przeprowadzonej w dniach 21-22 sierpnia 2012 r. przez pracownikéw Wojewddzkiego
Urzedu Pracy w Szczecinie kontroli planowej projektu ,Integracja spoleczna w powiecie
stargardzkim” — nr umowy ramowej o dofinansowanie UDA-POKL.07.01.02-32-013/08.

2. Informacja pokontrolna stanowi zalgcznik do uchwaty.
§ 2. Podpisanie informécji powierza sie Staro$cie.

§3.  Uchwata wchodzi w zycie z dniem podjecia.

Waldemar Gil Starosta

Iwona Wisniewska Czlonek Zarzadu
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Uzasadnienie

W dniach 21-22.08.2012 r. pracownicy Wojewddzkiego Urzedu Pracy w Szczecinie
przeprowadzili kontrole planows projektu ,Integracja spoteczna w powiecie stargardzkim” —
nr umowy ramowej o dofinansowanie UDA-POLK.07.01.02-32-013/08. W dniu 03.09.2012 r.
do Starostwa Powiatowego w Stargardzie wplyneta informacja pokontrolna z przedmiotowej
kontroli.

Wobec braku zastrzezen do ustalen kontroli podpisanie informacji pokontrolnej powierza sig
Staroscie.

Majgc powyzsze na uwadze podjecie niniejszej uchwaty jest uzasadnione.

DYRE®

- Lukasz Wi .






KAPITAt LUDZKI &. Wojewddzki Urzad Pragy ~ “MAevnoreska

NARODOWA STRATEGIA SPOINOSCI w Szczecinie FUNDUSZ SPOLECZNY

WUP.XIIIA.5651/2-19/9/KKu/12 Szczecin, dnia 31 sierpnia 2012 .
Zalgesnik Nr

douchwaly Nr /{ 502 T’;/J,Z;

Zarzadn Powinte w Stargardzie Szezeciickim

z dnia /ff30§’ lan-

INFORMACJA POKONTROLNA
nr 5651/2-19/KKu/12

1. Podstawa prawna kontroli:

Art. 27 ust. 1 pkt 5 i art. 35e Ustawy z dnia 6 grudnia 2006 r. o zasadach prowadzenia polityki rozwoju
(Dz. U. 2008, Nr 84, poz. 712, z p6ézn. zm.), a takze § 15 Umowy ramowej o dofinansowanie projektu
systemowego nr UDA-POKL.07.01.02-32-013/08-00 z dnia 5 sierpnia 2008 r. oraz Aneks do umowy
nr UDA-POKL.07.01.02-32-013/08-08 z dnia 13 kwietnia 2012 .

2. Nazwa jednostki kontrolujacej:
Wojewddzki Urzad Pracy w Szczecinie.

3. Osoby uczestniczace w kont'roli ze strony Instytucji Posredniczacej:
Katarzyna Kunach — Starszy Inspektor (Kierownik Zespotu Kontrolujgcego),
Ernest Kwiatkowski — Starszy Inspektor.

4. Termin kontroli:
21-22 sierpnia 2012r.

5. Rodzaj kontroli:
Kontrola projektu przeprowadzona w siedzibie Beneficienta miata charakter kontroli planowej, zgodnie
z Rocznym Planem Kontroli.

6. Nazwa jednostki kontrolowanej:
Powiat Stargardzki/Powiatowe Centrum Pomocy Rodzinie w Stargardzie Szczeciriskim.

7. Adres jednostki kontrolowanej:
ul. Skarbowa 1, 73-110 Stargard Szczecirski.

8. Nazwa i numer kontrolowanego projektu, Dziatanie/Priorytet, numer umowy, wartosé projektu
oraz wartos¢ wydatkow zatwierdzonych do dnia kontroli:

Projekt: ,Integracja spoteczna w powiecie stargardzkim”.

Numer wniosku: WND-POKL.07.01.02-32-013/08

Wojewodzki Urzad Pracy . Filia WUP

ul. A, Mickiewicza 41 ul. Stowiariska 15a

70-383 Szczecin 75-846 Koszalin www.wup.pl
tel. (91) 42 56 100 tel. (94) 344 50 33

fax (91) 42 56 103 fax (94) 344 50 30

/ e-mail: sekretariat@wup.pl e-mail: filia@wup.pl
Q



Priorytet: VIl Promocja integracji spoleczne;

Dziatanie: 7.1 Rozwdj i upowszechnienie aktywnej integracii

Poddziatania 7.1.2 Rozwoj i upowszechnianie aktywnej integraciji przez powiatowe centra pomocy rodzinie
Umowa ramowa nr: UDA-POKL.07.01.02-32-013/08; Aneks nr: UDA-POKL.07.01.02-32-013/08-08
Warto$¢ projektu: 2 771 723,00 zt w 2012 r.

Warto$¢ wydatkow zatwierdzonych do dnia kontroli: 854 314,31 z

Okres realizacji: od dnia 01.01.2012 r. do dnia 31.12.2012r.

9. Zakres kontroli obejmowat m.in. weryfikacje zgodnosci realizacji projektu z jego zalozeniami
okreslonymi w umowie o dofinansowanie projektu, a w szczegélnosci:

- prawidlowosc rozliczen finansowych,

- kwalifikowalno$¢ wydatkéw dotyczacych personelu projektu,

- sposob rekrutacji uczestnikéw projektu (sprawdzenie kwalifikowalnosci),

-  sposob przetwarzania danych uczestnikéw projektu (w ramach zbioru PEFS 2007) zgodnie z Ustawa
z dnia 29 sierpnia 1997 r. o ochronie danych osobowych,

- zgodno$¢ danych przekazywanych we wniosku o platnosé w czesci dotyczacej postepu rzeczowego
oraz postgpu finansowego z dokumentacjg dotyczaca realizacji projektu dostepng w siedzibie
Beneficjenta,

- poprawno$¢ udzielania zamoéwien publicznych, tj. prawidiowo$¢ stosowania Ustawy z dnia
29 stycznia 2004 r. Prawo zaméwien publicznych oraz przepiséw prawa wspoinotowego,

-  poprawnosc¢ stosowania zasady konkurencyjnosci,

- poprawno$¢ udokumentowania rozeznania rynku w przypadku wydatkéw, do ktérych nie majg
zastosowania zapisy ustawy PZP i zasady konkurencyjnosci,

- poprawno$¢ udzielania pomocy publicznej/pomocy de minimis,

-  prawidlowos¢ realizacji dziatar informacyjno-promocyjnych,

- zapewnienie wiasciwej Sciezki audytu,

- sposob prowadzenia i archiwizacji dokumentacji projektu.

10. Informacje na temat sposobu wyboru dokumentow do kontroli:

Podlegajacy kontroli projekt systemowy nr WND-POKL.07.01.02-32-013/08 realizowany jest w 2012 r.
w wykonaniu Uchwaly Nr 1067/2012 Zarzadu Powiatu Stargardzkiego z dnia 5 stycznia 2012 r.
oraz w ramach Porozumienia z dnia 5 stycznia 2012 r. w sprawie partnerskiej wspdipracy przy realizacji
projektu Integracja spofeczna w powiecie stargardzkim zawartego pomiedzy Powiatem Stargardzkim,
Gminami Powiatu Stargardzkiego jako Partnerami projektu i Powiatowym Urzedem Pracy w Stargardzie
Szczecinskim, wraz z Aneksem nr 1 do ww. Porozumienia z dnia 8 maja 2012 r. Kontrolg przeprowadzong
przez Wojewodzki Urzad Pracy w Szczecinie - Instytucja Posredniczaca - zostata (co do zasady) objeta
dokumentacja projektu prowadzona przez Lidera, tj. Powiatowe Centrum Pomocy Rodzinie w Stargardzie
Szczeciniskim jako jednostke Beneficjenta — Powiatu Stargardzkiego. Jednoczesnie w celu zapewnienia
wymaganej proby na cele badania kontrolnego, w obszarze prawidlowosci rozliczen finansowych weryfikacji
poddano wiasciwg dla projektu dokumentacije finansowo-ksiggowa Powiatowego Centrum Pomocy Rodzinie
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w Stargardzie Szczecinskim, Gminnego Os$rodka Pomocy Spolecznej w Stargardzie Szczecinskim

oraz Miejskiego Osrodka Pomocy Spotecznej w Stargardzie Szczecifiskim.

Z zastrzezeniem powyzszego, w odniesieniu do poszczegélnych obszaréw poddanych kontroli Zespot

Kontrolujacy dokonat wyboru reprezentatywnej proby dokumentacji finansowej i merytorycznej projektu

opierajac sig na niestatystycznej metodzie doboru préby, tj. doborze przypadkowym. Przy czym:

— za reprezentatywng probg na cele kontroli projektu przyjeto co do zasady taka, ktéra poswiadcza
kwalifikowalno$¢ wydatkéw minimum 10 % $rodkéw przeznaczonych na realizacje projektu,
za wyjatkiem obszaru rozliczen finansowych, gdzie z racji na wysoko$¢ budzetu projektu (w kwocie
pow. 1 000 000 ,00 z#) przyjeto probg zmniejszong;

— dobor przypadkowy polega na przeprowadzeniu wyboru przez kontrolera bez $wiadomego
zastosowania jakiejkolwiek tendencyjnosci, tj. bez uwzglednienia jakichkolwiek powodéw do wigczenia
danego elementu do proby lub jego pominiecia.

11. Ustalenia kontroli — opis zastanego stanu faktycznego w podziale na obszary badan

kontrolnych:

a) Prawidlowos¢ rozliczen finansowych

W ramach przedmiotowego obszaru zweryfikowano kwalifikowalno&¢ i prawidiowo$é ponoszenia wydatkow
w ramach projektu pod katem ich zgodnosci z zapisami Wytycznych w zakresie kwalifikowania wydatkow
w ramach PO KL.

Beneficjent do dnia kontroli ziozyt 16 wnioskéw o platno$¢ w ramach realizacji projektu systemowego,
z czego dwa ostatnie rozliczajg wydatki poniesione w 2012 r., objetym aneksem nr UDA-POKL.07.01.02-32-
013/08-08:

—  nr WNP-POKL.07.01.02-32-013/08-15 za okres od dnia 01.01.2012 r. do dnia 31.03.2012 r., na kwote
9 589,70 z,

- nr WNP-POKL.07.01.02-32-013/08-16 za okres od dnia 01.04.2012 r. do dnia 30.06.2012 r., na kwote
844 724,61 zi.

Ogotem w ramach zfozonych w 2012 r. wnioskéw o platnosé zatwierdzona zostala do dnia kontroli kwota
wydatkow kwalifikowalnych projektu w wysokosci 854 314,31 zi. W tym, w podlegajacym kontroli obszarze
i ww. zakresie podmiotowym Partnerstwa i zgodnie z zestawieniem przediozonym Kontrolujgcym
przez Beneficjenta (w zalgczeniu do akt kontroli):

- wydatki rozliczone przez PCPR w Stargardzie Szczeciniskim na kwote 199 575,03 zi,
—  wydatki rozliczone przez GOPS w Stargardzie Szczecinskim na kwote 67 185,49 zi,
—  wydatki rozliczone przez MOPS w Stargardzie Szczecirfiskim na kwote 143 666,41 zt.

Jednoczesnie na dzier czynnosci kontrolnych dokonano niezadeklarowanych jeszcze do rozliczenia
wydatkéw w nastepujacych kwotach:

—  wydatki poniesione przez PCPR w Stargardzie Szczeciriskim na kwote 101 006,18 zi,
- wydatki poniesione przez GOPS w Stargardzie Szczecinskim na kwote 36 944,09 zi,

- wydatki poniesione przez MOPS w Stargardzie Szczeciriskim na kwote 44 759,31 zi.
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Podstawe formalno-prawng, zasady oraz struktury funkcjonalne niezbedne dla dziatann kontrolowanych
jednostek w omawianym obszarze tworzg ponizej wymienione akty wewnetrzne:

—  Zarzadzenie nr 3/2011 Dyrektora Powiatowego Centrum Pomocy Rodzinie w Stargardzie Szczeciriskim
(PCPR) z dnia 25 stycznia 2011 roku w sprawie wprowadzenia Zasad (polityki) rachunkowosci
w Powiatowym Centrum Pomocy Rodzinie w Stargardzie Szczecinskim,

— Zarzadzenie Nr 7/2010 Kierownika Gminnego Os$rodka Pomocy Spolecznej w Stargardzie
Szczecinskim (GOPS) z dnia 31 grudnia 2010 roku w sprawie wprowadzenia Zasad (polityki)
rachunkowosci,

— Zarzadzenie Nr 14/2012 Dyrektora Miejskiego Osrodka Pomocy Spolecznej w Stargardzie
Szczecifiskim (MOPS) z dnia 20 lipca 2012 r. w sprawie polityki rachunkowosci.

Wraz z ww. dokumentami Kontrolujgcym zostaly rowniez przediozone zakiadowe plany kont, w tym wykazy
ksiag gtéwnych i pomocniczych, a takze analityka obrotéw i sald w 2012 r. W $wietle przedstawionej
dokumentacji Zespot Kontrolujacy stwierdzit, iz Beneficjent speinit wymég prowadzenia wyodrebnionej
ewidencji wydatkéw kwalifikowalnych dotyczgcych realizacji projektu.

Zespot Kontrolujacy zweryfikowal oryginaly wybranych dokumentéw ksiegowych poswiadczajgcych
poniesienie w ramach projektu wydatkéw na {gczng kwote 169 061,06 zi, ki6rg stanowi suma wydatkow
wykazanych w nastgpujgcych pozycjach wedlug Zatgcznika nr 1 do wniosku o platnosé
nr WNP-POKL.07.01.02-32-013/08-16, zatwierdzonego przez Wojewodzki Urzad Pracy w Szczecinie w dniu
3 sierpnia 2012 r.: 1-14; 113-117; 838; 840-843; 845-846; 848; 948-949; 952-964; 966-969; 970-974; 1608;
1630; 1852-1871; 2462-2466; 2473-2478. Stanowi to 19,79 % w relacji do ww. kosztow kwalifikowanych
zatwierdzonych do dnia kontroli oraz 6,10 % calkowite] wartosci budzetu projektu na 2012 r.
(. 2771 723,00 zf). Jednoczesnie z uwagi na fakt, iz wszystkie dokumenty sg wyszczegolnione
w Zatgczniku nr 1 do ww. Wniosku 0 platnos¢ bedacego w posiadaniu jednostki kontrolowanej i kontrolujgcej,
Zespot Kontrolujgey odstapit od ich odrebnego wykazywania w niniejszej Informaciji pokontrolnej.
Zweryfikowana dokumentacja finansowo-ksiegowa projektu prowadzona byia rzetelnie oraz w sposéb
umozliwiajacy identyfikacje poszczegéinych operacji gospodarczych zwigzanych z projektem. Oryginaty
dowodéw zapiaty i innych dokumentéw potwierdzity fakt zakupu zaméwionych towaréw i uslug w ramach
realizowanego projektu, $éwiadczac o finansowaniu kosztow realizowanego projektu, a nie zwyklej
dziatalnosci jednostki realizujgcej projekt.

Podlegajgcy kontroli Lider i Partnerzy opisali dowody ksiegowe potwierdzajgce wydatkowanie $rodkéw
finansowych w sposob jasny i przejrzysty, oraz co do zasady zgodnie z zakresem okreslonym w Zasadach
finansowania Programu Operacyjnego Kapitat Ludzki. Na dokumentach wskazane byly: numer umowy
o dofinansowanie, nazwa projektu, informacja o wspéffinansowaniu z Europejskiego Funduszu Spolecznego,
kwota kwalifikowalna (w tym podziat na zrédla finansowania), numer i nazwa realizowanego zadania,
w ramach kiérego wydatek byt ponoszony (z uwzglednieniem kosztéw posrednich), pozycje
ze szczegOlowego budzetu projektu w ramach realizowanego zadania, odniesienie do Ustawy
z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zaméwien publicznych, oraz informacja o poprawnoéci merytorycznej
i formalno-rachunkowej. Jednoczeénie Zespot Kontrolujacy ustalit, iz dokumenty potwierdzajace ponoszenie
wkiadu wlasnego w projekcie przez PCPR w Stargardzie Szczecifiskim (pomoc pieniezna dla rodzin
zastepczych) opisane sg tylko w zakresie wydatku strukturalnego, tj. bez adnotacji o projekcie. Jak wyjasnila
Kontrolujgcym pracownik ds. obstugi finansowej projektu w PCPR p. Aneta Hawryluk, dotychczas przyjete
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w jednostce bylo, iz Srodki wlasne, jako wydatki ponoszone ze swojej definicji z rachunku jednostki,
nie podlegajg obowigzkowi opisu dokumentu jako projektowego. Niemniej jednak zlozone =zostalo
oSwiadczenie wraz z zobowigzaniem sie kontrolowanej jednostki do uzupelnienia w tym zakresie
dokumentacji projektowej (Zat. 1-F do akt kontroli), ktére zostalo przyjete przez Zesp6t Kontrolujgcy.

Ponadto Zespét Kontrolujgcy stwierdzit, iz dokumenty ksiggowe GOPS w Stargardzie Szczeciriskim
sg W luzny sposoéb spiete z opisem dokumentéw, {j. tylko spinaczem biurowym. Niezbedne jest polgczenie
opisow dowodow ksiegowych z opisem zaréwno w zakresie wymaganym Ustawg z dnia 29 wrze$nia 1994 r.
o rachunkowosci, jak i odnoszacym sie do projekiu - w sposob trwaly i nierozerwalny, do czego jednostka
zobowigzata sig oswiadczeniem z dnia 22 sierpnia 2012 r. (Zat. 2-F do akt kontroli).

W rezultacie poddania badaniu kontrolnemu zgodnosci danych identyfikujacych dokumenty ksiegowe
wykazane w Zaigczniku nr 1 do wniosku o platnos$¢ z oryginatami dowodow ksiegowych, Zespét Kontrolujgey
stwierdzit btad w numerze, pod jakim w dokumentacji ksiegowej PCPR w Stargardzie Szczecirfiskim
zaewidencjonowana zostata faktura VAT nr FV/53/2012 wykazana w poz. 116 ww. Zatgcznika. W wyniku
podjetej weryfikacji prawidiowosci przedmiotowej ewidencji w odniesieniu do nastepujgcych kolejno
przed- i po wzmiankowanej fakturze dokumentéw, Zespét Kontrolujacy przyjal wyjasnienie o oczywistej
omylce pisarskiej oraz zaakceptowat naniesienie w trakcie czynnosci kontrolnych korekty we wiasciwym
zakresie (Zal. 3-F do akt kontroli).

Wydatki dokonywane na potrzeby realizowanego projektu co do zasady ponoszone byly z wyodrebnionych
na potrzeby obsiugi finansowej projektu rachunkéw bankowych. Wyjatkiem byly wydatki rozliczane w ramach
wkiadu wiasnego, ktére realizowano z rachunkéw biezgcych jednostki zgodnie z Zasadami przygotowania,
realizacji i rozliczania projektéw systemowych Osrodkéw Pomocy Spolecznej, Powiatowych Centrow
Pomocy Rodzinie oraz Regionalnego Osrodka Pomocy Spolecznej w ramach Programu Operacyjnego
Kapitat Ludzki 2007-2012. Ponadto, MOPS w Stargardzie Szczeciiskim z rachunku wiasnego realizowat
wydatki na cele projektu w okresie przed otrzymaniem | transzy dotacji na 2012 r., co nastgpilo w dniu
8 maja 2012 r. Rezultatem powyzszego byt fakt, iz kontrola w zakresie zgodnosci opisow dowodéw
ksiegowych (odnosnie dokonanej platnosci) z wyciggami potwierdzajacymi faktyczne dokonanie przelewu -
wykazala rozbiezno$¢ pomiedzy wskazanym w opisie dokumentu wyciggiem wykazujgcym przelew kwot
wydatkowanych, a numerem wyciggu zgodnie z dokumentacjg rozliczeniowg w ramach wniosku o ptatnosé
(dot. dokumentéw nr FA 670/2012, FA 0021/12015 i FA 7/4D/2012 wykazanych w poz. 838, 840, 841
w Zatgczniku nr 1 do wniosku o platnos¢). Ustalenia przeprowadzone przez Zespét Kontrolujgcy — w drodze
wyjasnieri pracownika ds. obsiugi finansowej projektu w MOPS w Stargardzie Szczeciriskim p. Aurelii
Korolczuk oraz wyjasnienn pisemnych Gléwnej Ksiggowej MOPS p. Elzbiety Roteckiej (Zal. 4-F do akt
kontroli) - wykazaly, iz opis na dokumentach ksiegowych z ww. okresu wskazuje na wycigg dotyczacy
wydatku poniesionego z rachunku biezgcego i ze $rodkéw wiasnych jednostki, natomiast w sprawozdaniu
przedktadanym do Powiatu Stargardzkiego jako Beneficjenta i Lidera Partnerstwa, a tym samym
w rozliczeniu pfatnosci z dzialan MOPS w Stargardzie Szczecinskim w ramach projektu, skiadany jest
wycigg z refundacji wydatkéw dokonanej z rachunku projektu, {j. juz po otrzymaniu §rodkéw w ramach
tfranszy. Zlozone w tym zakresie ww. wyjasnienia, jak réwniez naniesione w trakcie czynnosci kontrolnych
uzupetnienia opiséw dokumentéw ksiggowych o numery wyciggéw wykazujgcych refundacje ze $rodkow
EFS, zostaly zaakceptowane przez Kontrolujgcych. Ponadto, oswiadczeniem z dnia 22 sierpnia 2012 r.
MOPS w Stargardzie Szczecinskim jako jednostka kontrolowana w omawianym obszarze zobowigzat sie
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do uzupetnienia w sposéb analogiczny dowodéw ksiegowych, dokumentujgcych wydatki ponoszone na cele
projektu w latach poprzednich w okresie przed otrzymaniem transzy dotacji (Zat. 5-F do akt kontroli).

Zespdt Kontrolujgey stwierdzit, iz zweryfikowane wydatki zostaly poniesione przez Beneficjenta zgodnie
z budzetem projektu. Lider oraz Partnerzy w projekcie oswiadczyli, ze jednostki kontrolowane
nie sg zarejestrowane jako podatnik podatku VAT (o$wiadczenia z dnia 22 sierpnia 2012 r. zlozone
przez Czionkéw Partnerstwa kontrolowanych w omawianym obszarze zatgczono do akt kontroli),
w zwigzku z czym VAT w ramach projektu jest kosztem kwalifikowalnym.

W badanym obszarze kontroli nie stwierdzono nieprawidtowosci.

b) Kwalifikowalnosé wydatkéw dotyczacych personelu projektu

Na potrzeby prawidlowej realizacji zadarn projektu systemowego przez PCPR w Stargardzie Szczeciriskim,
personel zarzadzajgcy i merytoryczny stanowig 4 osoby. Zespét Kontrolujgcy zweryfikowat dostepng
w dniu kontroli dokumentacjge dwdch sposréd ww. osob wchodzacych w skiad personelu, co stanowi 50 %
populacji w omawianym obszarze:

1. Agata Grabiec — Koordynator projektu, zatrudniona w projekcie w oparciu o Umowe-zlecenie
nr 15/25012 z dnia 2 stycznia 2012 r. Okres realizacji umowy wedlug stanu na dzien czynnosci
kontrolnych okreslony zostat jako 2 stycznia — 31 grudnia 2012 r., za wynagrodzeniem 3 141,00 zi
brutto ptatne miesigcznie. Zgodnie ze zgloszeniem pracownika do ubezpieczenia oraz o$wiadczeniem
z dnia 22 sierpnia 2012 r. przedtozonym Kontrolujgcym (Zat. 1-P do akt kontroli), osoba zatrudniona
w jednostce na kolejnych umowach cywilno-prawnych od dnia 17 listopada 2010 r. Ww. oswiadczenie
potwierdza w ocenie Zespolu Kontrolujgcego stawki rynkowe zastosowane w zwigzku z zatrudnieniem
p. Agaty Grabiec na umowe cywilno-prawng;

2. Alicja Warych — pracownik socjalny PCPR w Stargardzie Szczecifiskim z uprawnieniami do obslugi
osob niepeinosprawnych, zatrudniona na pelnym etacie w oparciu o Umowe o prace z dnia
4 stycznia 2010 r. wraz z Porozumieniem zmieniajgcym warunki zatrudnienia z dnia 18 listopada 2010 r.
Zgodnie ze zgloszeniem pracownika do ubezpieczenia oraz dokumentacjg kadrowa, osoba zatrudniona
w jednostce od dnia 2 czerwca 2009 r.

Badanie kontrolne na prébie w omawianym obszarze wykazalo kwalifikowalnosé wydatkéw zwigzanych

Z zaangazowaniem personelu oraz uzasadnienie wyboru osob zatrudnionych w projekcie. Weryfikacja

dokumentacji kadrowo-ptacowej potwierdzita, iz wynagrodzenie w ramach projektu zostalo ustalone

racjonalnie i zgodnie z zalozeniami budzetu projektu.

W badanym obszarze nie stwierdzono uchybieri i nieprawidiowosci.

c) Kwalifikowalnos¢ uczestnikéw projektu

Zgodnie z wnioskiem o dofinansowanie projekt zakiadal, iz wsparciem zostanie objetych 317 Beneficjentow
Ostatecznych. Zespot Kontrolujgcy zweryfikowat dokumentacje uczestnikéw projektu znajdujacy sie
w posiadaniu Lidera projektu (Powiatowe Centrum Pomocy Rodzinie w Stargardzie Szczecinskim). Kontroli
poddano dokumentacje 33 Beneficjentéw Ostatecznych, co stanowi 10,41 % ogéinej liczby uczestnikéw
projektu:
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Imie i nazwisko
Klaudia Bednarska
Dawid Bielecki
Emilia Gietlwanowska
llona Jarosz
Aleksandra Jozefiak
Martyna Kotdun
Monika Krawczyk
Oskar Marciniszyn
Sabina Rozek
Damian Sakowski
Mateusz Sulifiski

Imie i nazwisko
Patrycja Lip

Pawel Mitaszewski
Robert Tubacki
Andrzej Jadczak
Wiadystaw Misiak
Maria Mochocka
Krzysztof Korbal
Andrzej Salapata
Grzegorz Mania
Renata Kowecun
Pawet Laszkiewicz

Imig i nazwisko
Agnieszka Dawidowicz
Aleksander Barylski
Michat Buklewski
Grzegorz Gotlgb

Oskar lwaniak

Anna Kulik

Kamila Misztela
Aleksandra Butaciriska
Gabriela Tadeja
Eugeniusz Talik
tukasz Wolak

Sposrod 17 form wsparcia zaplanowanych zgodnie ze szczegblowym opisem zadan we wniosku
o dofinansowanie projektu — kontroli poddano 2 z nich, tj. 11,76 % populacji. Weryfikacji podlegaly
nastepujace dokumenty potwierdzajace uczestnictwo w projekcie oraz realizacje szkolen:

|

regulamin uczestnictwa w projekcie,

—  karta informacyjna uczestnika projekiu,

— deklaracje udziatu w projekcie,

- oéwiadczenie uczestnika projektu o wyrazeniu zgody na przetwarzanie danych osobowych,

—  oSwiadczenia o speinianiu kryteriow uczestnictwa,

— orzeczenia lekarskie,

—  kontrakt socjalny,

—  dokumentacja szkolenia: ,Stylizacja paznokci” — prowadzone w okresie 9-12 lipca 2012 r.. protokot
odbioru, listy obecnosci, harmonogram, dziennik zajg¢, poSwiadczenia otrzymania certyfikatu
oraz materiatéw dydaktycznych i pomocniczych, ankiety ewaluacyjne, certyfikaty,

- dokumentacja szkolenia ,Podstawy wizazu" — prowadzone w okresie 9-12 lipca 2012 r.: protokét
odbioru uslugi szkoleniowej, zaswiadczenia, certyfikaty, potwierdzenie odbioru zaswiadczenia
ukoriczenia kursu i certyfikatu, potwierdzenie odbioru zestawu startowego, materialow pisarskich
o szkoleniowych oraz skorzystania z poczgstunku, lista obecnosci.

W badanym obszarze stwierdzono nastepujgce uchybienia:

—  podczas weryfikacji dokumentacji szkolenia ,Stylizacja paznokci” stwierdzono, iz na liscie obecnosci
widnieje 18 os6b, jednakze w wykazie os6b uczeszczania stuchaczy brak wpisania jednej osoby
(p. Mariola Szostakowska). W przedmiotowym zakresie pismem z dnia 21 sierpnia 2012 r. Lider
projektu ziozyt wyjasnienie (Zat. 1-UP do akt kontroli), ktdre zostalo przyjete przez Zespot Kontrolujacy;

-  w powyzszym szkoleniu stwierdzono brak jednej ankiety ewaluacyjnej. Ponadto stwierdzono réwniez
brak dokumentu potwierdzajgcego odbior certyfikatu (p. Malgorzata Szczerbala). - w tym zakresie
pismem z dnia 21 sierpnia 2012 r. Lider projektu zlozyt wyjasnienie (Zat. j.w.), ktére zostalo przyjete
przez Zespot Kontrolujgey,

— w kontraktach socjalnych w rubryce Instrumenty aktywizacji edukacyjnej po stronie pracownika

socjalnego widnieje niedokoriczony zapis: ,(...) wspieranie w podejmowanych (...)". Lider projektu

zgodnie z oéwiadczeniem ztozonym Kontrolujgcym na pismie w dniu 22 sierpnia 2012 r. (Zat. 1-UP/DO
do akt kontroli) zobowigzat sig do uzupetnienia brakow.
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Dokumentacja potwierdzita spetnienie kryteriow uczestnictwa w projekcie zgodnie ze Szczegbtowym Opisem
Priorytetéw PO KL. W badanym obszarze nie stwierdzono nieprawidtowosci.

d) Sposéb przetwarzania danych osobowych uczestnikéw projektu (w ramach zbioru PEFS 2007)
zgodnie z Ustawa z dnia 29 sierpnia 1997 r. o ochronie danych osobowych

Kontroli poddano sposéb pozyskiwania i przechowywania oraz przetwarzania danych zgodnie z Ustawg
z dnia 29 sierpnia 1997 r. o ochronie danych osobowych. Moca ww. Ustawy Beneficjent w badanym
obszarze zobowigzany jest do gromadzenia o$wiadczen o wyrazeniu zgody na przetwarzanie danych
osobowych podpisanych przez uczestnikéw projektu, do nadania upowaznieri  pracownikom
przetwarzajgcym dane osobowe uczestnikéw projektu oraz sporzadzenia ewidencji upowaznien, jak rowniez
do sporzadzenia polityki bezpieczenistwa oraz instrukcji zarzadzania systemami informatycznymi stuzgcymi
do przetwarzania danych osobowych.

Celem weryfikacji czy Beneficjent wywigzat sie z obowigzku sporzadzenia Polityki bezpieczeristwa i Instrukgiji

zarzadzania zgodnie z Rozporzadzeniem Ministra Spraw Wewnetrznych i Administracji z dnia

29 kwietnia 2004 r. w sprawie dokumentacji przetwarzania danych osobowych oraz warunkéw technicznych

i organizacyjnych, jakimi powinny odpowiadaé urzadzenia i systemy informatyczne stuzace do przetwarzania

danych osobowych (Dz. U. nr 100, poz. 1024), kontroli poddano przedmiotowe dokumenty bedace

w posiadaniu Lidera projektu, tj.:

— Zarzgdzenie nr 17/2011 Dyrektora Powiatowego Centrum Pomocy Rodzinie w Stargardzie
Szczecinskim z dnia 2 listopada 2011 r. w sprawie wprowadzenia polityki bezpieczeristwa oraz instrukcji
zarzadzania systemem informatycznym w Powiatowym Centrum Pomocy Rodzinie w Stargardzie
Szczecinskim,

— Polityke bezpieczeristwa przy przetwarzaniu danych osobowych w Powiatowym Centrum Pomocy
Rodzinie w Stargardzie Szczecinskim,

- Instrukcje zarzadzania systemem informatycznym w Powiatowym Centrum Pomocy Rodzinie
w Stargardzie Szczeciriskim.

Wyzej wymieniona dokumentacja opisuje zasady przetwarzania danych osobowych i speinia wymogi

okreslone w ww. Rozporzadzeniu Ministra Spraw Wewnetrznych i Administracii.

Beneficjent posiada upowaznienia do przetwarzania danych osobowych uczestnikéw projektu zgodnie

z art. 37 Ustawy o ochronie danych osobowych: kontroli poddane zostaly 4 upowaznienia, tj. 100 %

ww. populacji: nadane dla p. Alicii Warych, p. Anety Urbanskiej, p. Agaty Grabiec, p. Malgorzaty

Wesolowskiej-Szelak. Pracownikom posiadajgcym dostep do danych osobowych uczestnikéw projektu

udzielono prawidiowych upowaznien, tj. takich, ktore okreslajg imig i nazwisko osoby upowaznionej, date

nadania i odebrania upowaznienia oraz zakres upowaznieri (przetwarzanie danych osobowych uczestnikéw
projektu). Tym samym do przetwarzania danych osobowych dopuszczono osoby, ktére posiadaty
odpowiednie uprawnienia.

Zgodnie z art. 39 ww. Ustawy Beneficjent sporzadzit réwniez ewidencjg¢ osob upowaznionych

do przetwarzania danych osobowych, ktéra obejmowata elementy okreslone w ustawie o ochronie danych

osobowych. Ponadto sporzadzono réwniez rejestr oséb upowaznionych do przetwarzania danych

osobowych w formularzu PEFS 2007.
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Jednoczesnie, uczestnicy projektu ziozyli podpisane o$wiadczenia o wyrazeniu zgody na przetwarzanie
danych osobowych, ktére gromadzone sg w teczkach osobowych. W tym zakresie Zespdt Kontrolujgcy
stwierdzit uchybienie w odniesieniu do skiadanych przez uczestnikow projektu o$wiadczen o wyrazeniu
zgody na przetwarzanie danych osobowych, gdzie brak jest wskazania adresu administratora danych
osobowych. Zgodnie z os$wiadczeniem z dnia 22 sierpnia 2012 r. (Zat jw.) Lider zobowigzat sie
do poprawienia powyzszych o$wiadczen.

W badanym obszarze nie stwierdzono nieprawidiowosci.

e) Zgodnosé danych przekazywanych we wniosku o pfatno$é w czeSci dotyczacej postepu
rzeczowego oraz postepu finansowego z dokumentacja dotyczaca realizacji projektu dostepna

w siedzibie Beneficjenta

Na podstawie zbadanej proby dokumentéw dotyczacych realizacji  projektu, udostepnionych
przez Beneficienta w toku kontroli oraz analizy informacji ujgtych w podlegajacym badaniu kontrolnemu
whiosku o ptatnosé nr WNP-POKL.07.01.02-32-013/08-16 na kwote wydatkow kwalifikowalnych w wysokosci
844 724,61 zt w czesci dotyczacej postepu finansowego oraz postepu rzeczowego dla dziatan Powiatowego
centrum Pomocy Rodzinie w Stargardzie Szczecinskim, kontrola wykazata zgodno$¢ danych zawartych
w ww. whiosku ze zweryfikowang proba dokumentacji. Dziatania przewidziane we wniosku o dofinansowanie
zostaly faktycznie podjete przez Beneficjenta, a poniesione wydatki (skontrolowane w ramach proby
finansowej) spelnily kryteria kwalifikowalnosci oraz byly zgodne z harmonogramem i budzetem projektu.

Ustalen powyzszych dokonano poprzez poréwnanie zgromadzonej przez jednostke dokumentacji zrédiowej
poswiadczajacej realizacje projektu z umowg (harmonogram pfatnosci), oraz z wnioskiem o dofinansowanie
(w czesci zawierajacej szczegGlowy opis zadania i produktow, szczegOlowy budzet projekiu

oraz harmonogram realizacji projektu).

f) Poprawno$é udzielania zaméwien publicznych, tj. prawidiowosé stosowania Ustawy z dnia

29 stycznia 2004 r. Prawo zaméwieri publicznych oraz przepis6w prawa wspolinotowego

Zgodnie z art. 3 ust. 1 Ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zamoéwien publicznych

jako jednostka sektora finanséw publicznych zobowigzany byt do stosowania zapisow ww. Ustawy.

Aktem regulujgcym realizacje procedur zaméwien publicznych w kontrolowanej jednostce jest Zarzadzenie

nr 10/2012 Dyrektora Powiatowego Centrum Pomocy Rodzinie w Stargardzie Szczeciiskim z dnia

11 kwietnia 2012 r w sprawie powofania Komisji Przetargowej wraz z Regulaminem prac Komisji,

stanowigcym zalgcznik do ww. Zarzadzenia. Wediug stanu na dzien czynnosci kontrolnych, Powiatowe

Centrum Pomocy Rodzinie w Stargardzie Szczeciriskim przeprowadzilo sze$c¢ postepowari w trybie

przetargu nieograniczonego. Kontroli poddano dwa postgpowania, co stanowito 33,33% z calosci

omawianego obszaru:

1. Przedmiot zaméwienia: Organizacja i przeprowadzenie kurséw w 2012 r. w ramach projektu
systemowego Integracja spoleczna w powiecie stargardzkim realizowanego przez Powiatowe Centrum
Pomocy Rodzinie w Stargardzie Szczecinskim.

Zesp6t Kontrolujacy stwierdzit w powyzszym postepowaniu omylkowa numeracje zalgcznikow do SIWZ:

zaréwno oéwiadczenie o do$wiadczeniu wykonawcy w przedmiocie zaméwienia z wykazem zrealizowanych

nalezycie usiug, jak i o$wiadczenie o prawie do dysponowania i kompetencjach osoéb uczestniczgcych

/N



W wykonywaniu zaméwienia, posiadajg kolejny numer zalgcznika 4 (Zal. 1-ZP do akt kontroli).
Poniewaz jednak niezaleznie od powyzszego ziozone oferty byly kompletne i zawieraly kazdy
Z wymaganych przez SIWZ zatgcznikéw, zatem zostalo to przez Zespdt Kontrolujacy uznane za oczywistg,
omyltke pisarska.

2. Przedmiot zaméwienia: Organizacja i przeprowadzenie terapii psychologicznej i logopedyczne;j.

W postgpowaniu tym Zespot Kontrolujgcy stwierdzit rozbieznosé terminu wykonania zamdéwienia
z pozostalymi terminami realizowanego postepowania. W SIWZ termin realizacji zamoéwienia okreslono
na okres maj — listopad 2012 r., podczas gdy termin skfadania ofert zgodnie z ogtoszeniem o zaméwieniu
byt wskazany na dzien 4 czerwca 2012. W takiej sytuacji rozpoczecie realizacji i zaméwienia rozpoczetoby
sig jeszcze przed zamknigciem etapu skiadania ofert. W zwigzku z powyzszym Zamawiajacy zlozyt
wyjasnienie na pi$mie (Zat. 2-ZP do akt kontroli), ktére zostalo zaakceptowane przez Kontrolujgcych.

W poddanej kontroli dokumentagji przetargowej znajdowaly sie nastepujace dokumenty:

rozeznanie cen rynkowych wérod firm z obszaru rehabilitacji zdrowotnej — wydruki ofert internetowych

1

i notatka stuzbowa,
-  Specyfikacja Istotnych Warunkéw Zaméwienia,
-  ogloszenie o zaméwieniu oraz potwierdzenie zamieszczenia ogtoszenia na portalu Biuletyn Zaméwier
Publicznych,
-  ziozone oferty,
- o$wiadczenia na druku ZP-1,
- protokét z otwarcia ofert,
- wezwania do ziozenia wyjasnien, uzupelniefi lub poprawy omytek oraz odpowiedzi oferentéw,
-  zawiadomienie o wyborze najkorzystniejszej oferty przestane pocztg elekironiczng,
-  ogloszenie o udzieleniu zaméwienia oraz potwierdzenie zamieszczenia ogloszenia na portalu Biuletyn
Zaméwien Publicznych,
- umowy z Wykonawcami,
-  protokét postgpowania w trybie przetargu nieograniczonego.
Ogloszenia o zamowieniach w trybie przetargu nieograniczonego zamieszczane byly przez Zamawiajgcego
na stronie internetowej oraz na Biuletynie Informacji Publicznej PCPR w Stargardzie Szczecinskim,
jak rowniez wywieszone w siedzibie. Jednoczesnie Zesp6t Kontrolujgcy w dniu rozpoczecia czynnosci
kontrolnych (21 sierpnia 2012 r.) stwierdzit, iz sposrod 6 przetargow widniejacych dla Zamawiajacego
W Biuletynie Zaméwieri Publicznych na 2012 rok, na stronie internetowej Zamawiajacego zamieszczone sg
tylko 2. Jak zostalo to wyjasnione w trakcie kontroli, okazalo sie to byé brakiem o charakterze
tylko technicznym, a nie merytorycznym - spowodowanym przez omylkowe ustawienie daty archiwizacji
zawartosci strony internetowej. W trakcie czynnosci kontrolnych zawarto$é strony zostata uzupeiniona
0 wszystkie zamodwienia, przeniesione z wersji zarchiwizowanej do widoku biezacego strony (Zaf. 3-ZP
do akt kontroli). Tresé¢ ogloszer wykazuje prawidlowe daty zamieszczenia zgodnie z ogloszeniami
0 zamowieniu.
Zespot Kontrolujacy stwierdzil, iz ustalenie wartosci zaméwienia byto prawidiowe. Specyfikacja Istotnych
Warunkéw Zaméwienia byla kompletna, a zawarte w rezultacie postgpowania umowy zostaly podpisane
zgodnie z warunkami okreslonymi w SIWZ. Zweryfikowane przez Zespét Kontrolujgcy protokoty
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z ww. postepowan w trybie przetargu nieograniczonego zostaly przez Dyrektor PCPR w Stargardzie
Szczecifiskim p. Irene Nawrocka podpisane i zatwierdzone z datg przed podpisaniem umow
z wykonawcami, tj. odpowiednio w dniu 27 kwietnia 2012 r. oraz 11 czerwca 2012 r. Taka procedura
postepowania stanowi w ocenie Zespotu Kontrolujgcego uchybienie, bowiem data sporzadzenia i zamknigcia
protokolu powinna umozliwiaé jego zatwierdzenie przez Kierownika jednostki w pelnym zakresie,
tzn. wigcznie z identyfikacja ogloszenia o udzieleniu zamoéwienia i danymi o zawartych w ramach
postepowania umowach.

Zgodnie z art. 98 Ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zamowien publicznych, przez Powiatowe
Centrum Pomocy Rodzinie w Stargardzie Szczecinskim zostalo sporzadzone i przestane roczne
sprawozdanie o udzielonych zaméwieniach publicznych za 2011 r. Jednoczesnie Zespdt Kontrolujacy
stwierdzit przekroczenie terminu jego przestania do Urzgdu Zamoéwieri Publicznych, okreslonego
w ww. Ustawie na 1 marca roku nastepujgcego po roku sprawozdawczym. Lider projektu zlozyt na pismie
z dnia 22 sierpnia 2012 r. przyjete przez Kontrolujacych wyjasnienie w powyzszym zakresie (Zal. 4-ZP do akt
kontroli). Sprawozdanie przedmiotowe zostalo zlozone z datg 6 marca 2012 r.

W omawianym obszarze nie stwierdzono nieprawidiowosci.

g) Poprawno$é stosowania zasady konkurencyjnosci

Zgodnie z art. 3 ust. 1 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zaméwieri publicznych Beneficjent
byt zobowigzany do stosowania zapisow ww. ustawy, tym samym nie byt zobligowany do ponoszenia
wydatkéw w ramach projektu zgodnie z Zasadg konkurencyjnosci w rozumieniu Wytycznych w zakresie
kwalifikowania wydatkéw w ramach PO KL.

h) Poprawnosé udokumentowania rozeznania rynku w przypadku wydatkéw, do ktérych nie maja
zastosowania zapisy ustawy PZP i zasady konkurencyjnosci

Zgodnie z zasadg efektywnego zarzadzania finansami w rozumieniu Zasad finansowania Programu
Operacyjnego Kapitat Ludzki, Beneficjent przed dokonaniem zakupu ustugi lub towaru o wartoSci powyzej
20 tys. z} netto zobowigzany jest do przeprowadzenia procedury rozeznania rynku, z wytgczeniem zakupow
ponoszonych zgodnie z Ustawg z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zamoéwiefi publicznych lub zasadg
konkurencyjnosci. Zgodnie z zestawieniem tabelarycznymi dla poszczegoinych dziatan zrealizowanych
na dzien kontroli przez Lidera projektu (w zatgczeniu do akt kontroli), zaméwienie w procedurze rozeznania
rynku zostalo przeprowadzone na Organizacje i przeprowadzenie kursu pn. Kierowca wozka jezdniowego
z napedem silnikowym. Badaniu kontrolnemu poddane zostalo 100 % z calosci przedmiotowego obszaru,
tj. ww. postepowanie.

W przedmiotowym obszarze Lider projektu przedstawit nastgpujgce dokumenty:

—  whniosek o dokonanie zakupu o wartosci szacunkowej ponizej 14 000 EUR,

—  rozpoznanie cenowe o wartosci nie przekraczajgcej rownowartosci 14 000 EUR,

- wstepne oszacowanie wartoci zamowienia - trzy wydruki ze stron internetowych,

- zapytanie ofertowe wraz z listg potwierdzonych/odebranych zapytan,

- oferty wykonawcow (2),

- zawiadomienie o wyborze najkorzystniejszej oferty,

— umowa z Wykonawcg i aneks do umowy.
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Kontrolujgcy stwierdzili, iz dochowany zostat wymaog weryfikacji przez Zamawiajacego stawek rynkowych
oferowanych przez potencjalnym trzech wykonawcom. Po zakohczeniu postepowania z Osrodkiem
Ksztaicenia Kursowego RENOMA z siedzibg przy ul. Bornholmskiej 92 w Stargardzie Szczecifiskim zawarto
umowe nr 37/2012 z dnia 2 lipca 2012 r. na organizacje kursu Kierowca wézkéw jezdniowych z napedem
silnikowym w terminie od 2 lipca do 31 lipca br. dla 43 uczestnikéw projektu, za wynagrodzeniem 570,00 zi
za osobg, Ponadto, w dniu 3 lipca 2012 r. zawarto aneks do powyzszej umowy, ktérym przediuzono termin
realizacji przedmiotu zaméwienia do dnia 31 sierpnia 2012 r.

Lider przedstawit réwniez wewnetrzne procedury, na podstawie ktdrych przeprowadzit ww. postgpowanie,
ktdre okreslone sg przez Zarzadzenie nr 13/2011 Dyrektora Powiatowego Centrum Pomocy Rodzinie
w Stargardzie Szczecifskim z dnia 8 wrzesnia 2011 r. w sprawie gospodarowania $rodkami publicznymi
0 wartoSci szacunkowej nie przekraczajacej rownowartosci kwoty 14 000 EUR w Powiatowym Centrum
Pomocy Rodzinie w Stargardzie Szczeciriskim.

W badanym obszarze stwierdzono uchybienie dotyczace zawartej umowy z wykonawcg. W § 2 w punkcie
1 ww. Umowy Zamawiajacy podaje, iz przedmiotem zamoéwienia jest organizacja kursu dla 43 uczestnikow
projektu, nastgpnie w punkcie 2 podaje, ze liczba uczestnikow skierowanych na kurs to 44 uczestnikow
(zgodnie z zapytaniem ofertowym). Z wyjasnien ziozonych na pismie przez Lidera (Zal. 1-RR do akt kontroli)
wynika, iz powyzsza omytka wynikneta z rezygnacji jednego z uczestnikéw szkolenia, ktéra miata miejsce
w okresie pomigdzy rozstrzygnigciem postgpowania w trybie rozeznania rynku a podpisaniem umowy
z wykonawca.

W badanym obszarze nie stwierdzono nieprawidliowosci.
i) Poprawnos$¢ udzielania pomocy publicznej/pomocy de minimis

W oparciu o wniosek o dofinansowanie Zespét Kontrolujacy stwierdzit, iz Beneficjent nie udzielat pomocy

publicznej w ramach realizowanego projektu.

j) Prawidlowosé realizacji dziatan informacyjno-promocyjnych

Obowigzki projektodawcy w zakresie informacji i promocji reguluje § 21 Umowy ramowej w ramach

Programu Operacyjnego Kapitat Ludzki nr UDA-POKL.07.01.02-32-013/08-00 z dnia 5 sierpnia 2008 r.

oraz § 19 zgodnie z Aneksem nr UDA—POKL.07.01.02-32-013/08-08 z dnia 13 kwietnia 2012 r. W ramach

kontroli projektu Zespét Kontrolujgcy zweryfikowat m.in. nastepujgce dzialania informacyjno-promocyjne

podjete przez Beneficjenta:

— oznakowanie pomieszczen,

— oznakowanie dokumentacji,

—  informowanie. uczestnikéw i spoleczeristwa o wspatfinansowaniu projektu ze $rodkéw Unii Europejskiej
w ramach Europejskiego Funduszu Spolecznego.

Zespot Kontrolujgey stwierdzit, iz Beneficjent oznaczyt siedzibe Urzedu poprzez wywieszenie informacji,

ktora zawierata znaki graficzne - logo PO KL i flaga UE wraz ze slownym odniesienie do UE i EFS, haslo

promujgce PO KL oraz informacje o wspétfinansowaniu. Ponadto pomieszczenia projektu oznaczone zostaly

poprzez umieszczenie informacji o wspoffinansowaniu wynagrodzenia.
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Dziatania promocyjno-informacyjne skierowane do spoteczenstwa byly prowadzone za pomocag mediow
(internet), gdzie zamieszczone zostaly informacje na temat projektu. Zespét Kontrolujgcy stwierdzit,
iz dziatania promocyjno-informacyjne byly adekwatne do dziatar realizowanych w ramach projektu.

W omawianym obszarze Zesp6t Kontrolujgcy, zgodnie z obowigzujgcymi Wytycznymi dotyczacymi
oznaczania projektéw w ramach PO KL z dnia 4 lutego 2009 r. stwierdzit nastgpujace uchybienia w zakresie

informacji o wspéffinansowaniu o odpowiedniej tresci:

— na tablicy informacyjnej zastosowano niewlasciwg informacje o wspoétfinansowaniu: (...) projekt
wspoifinansowany ze érodkéw Europejskiego Funduszu Spolecznego. Projekt realizowany w ramach
priorytetu VII (...)" (Zat. 1-IP do akt kontroli);

—  na umowach zlecenia (p. Agata Grabiec, p. Aneta Hawryluk) w § 2 pkt 2 i 3 zastosowano niewlasciwg
tres¢ informacji o wspotfinansowaniu: ,(...) projekt finansowany ze $rodkéw Europejskiego Funduszu
Spotecznego i budzetu panstwa®, tzn. brak jest informacji o wspéffinansowaniu wynagrodzeri;

- wzalgczniku do umowy o prace okreslajacym zakres czynnosci pracownika (p. Alicja Warych) brak jest
informacji o wspolinansowaniu wynagrodzen, ponadto zastosowano niewtasciwg informacje
o wspbifinansowaniu: ,(...) w ramach Programu Operacyjnego Kapitat Ludzki wspdifinansowanego
ze $rodkéw Europejskiego Funduszu Spofecznego”,

- na certyfikatach ukoriczenia kursu ,Stylizacja paznokci® brak jest informacji o wspoéifinansowaniu
(Zat. 2-IP do akt kontroli), podczas gdy zgodnie z ww. wytycznymi informacja o wspoffinansowaniu
powinna znalezé sie m.in. na certyfikatach potwierdzajacych zakoriczenie udziatu w formach wsparcia
udzielanych w ramach realizowanego projekiu.

Zgodnie z ww. Wytycznymi za informacie o wspoffinansowaniu rozumie si¢ tekst informujacy o tym,

ze projekt/dane dzialanie jest wspoifinansowane przez Unie Europejskg ze $rodkéw Europejskiego

Funduszu Spolecznego. W informacji o wspoéffinansowaniu nie powinno uzywac sig zadnych skrotow,

tzn. uzywane powinny by¢ peine nazwy: Unia Europejska i Europejski Fundusz Spoteczny. Dodatkowo

w informacji o wspéifinansowaniu nie mozna uzywac¢ nazw beneficienta, instytucji posredniczacych

i wdrazajgcych, innych zrédet wspélﬂnansowani?a", oraz wszelkich innych informacji, ktére moglyby sprawic,

ze przekaz o udziale $rodkéw Europejskiego Funduszu Spotecznego bedzie nieczytelny i malo przejrzysty.

W badanym obszarze nie stwierdzono nieprawidiowosci.

k) Sposéb prowadzenia i archiwizacji dokumentaciji projektu

Zespot Kontrolujacy poddat weryfikacji sposob prowadzenia i archiwizacji dokumentacji dotyczacej
realizowanego projektu. Z uwagi na strukture organizacyjna i statutowy zakres zadar Powiatowego Centrum
Pomocy Rodzinie w Stargardzie Szczecinskim, dokumenty dotyczace realizacji projektu znajdujg sig
w poszczegdlnych komérkach organizacyjnych, ktérych zadania objete sg zakresem projektu systemowego.
Klucze do pomieszczen w lokalu, ktory jest siedzibg Starostwa Powiatowego oraz Powiatowego Centrum
Pomocy Rodzinie w Stargardzie Szczecinskim, wydawane sg tylko osobom upowaznionym, a dokumenty
przechowywane w zamknietych szafach. Tym samym przechowywanie dokumentacji zostalo
przez Kontrolujgcych ocenione jako realizowane w spos6b zapewniajgcy poufnos¢ i bezpieczenstwo.

Beneficjent oznaczyt segregatory zawierajace dokumentacje z realizacji projekiu poprzez umieszczenie
nastepujgcych elementéw: logo PO KL wraz ze stownym odniesieniem do Programu Operacyjnego Kapitat
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Ludzki oraz NSRO, emblemat UE wraz ze slownym odniesieniem do UE i EFS, informacja
o0 wspolfinansowaniu, a takze tytut projektu i hasto PO KL.

Zweryfikowana przez Zespét Kontrolujgcy dokumentacja prowadzona byta w sposob rzetelny i przejrzysty,
co pozwolilo oceni¢ m.in. zgodnos$¢ dziatan dotyczacych realizacji projektu z jego zalozeniami
oraz kwalifikowalno$¢ i prawidiowo$¢ wydatkéw w oparciu o dowody ksiegowe.

W badanym obszarze nie stwierdzono uchybien i nieprawidiowosci.
I) Zapewnienie wlasciwej Sciezki audytu

Na podstawie zweryfikowanej proby dokumentéw, ktéra zostata wymieniona w wyzej wyszczegdlnionych
obszarach kontroli, Zesp6t Kontrolujacy stwierdza prawidiowosé poniesionych wydatkéw na podstawie
umowy ramowej wraz z aneksem, wniosku o dofinansowanie, wniosku o platnosé, faktur, rachunkow,
wyciagéw bankowych, list plac oraz dokumentacji dotyczacej poprawnosci stosowania prawo zamoéwien
publicznych.

Beneficient oraz Partnerzy zapewnili odpowiednie udokumentowanie poszczegdlnych obszarow
realizowanego projektu w sposéb pozwalajgcy na przesledzenia przebiegu danego procesu i jego ocene.

12. Stwierdzenie nieprawidlowosci/uchybien

Na podstawie zweryfikowanej proby dokumentéw dotyczacej realizacji projektu Zespdt Kontrolujgcy
nie stwierdzit nieprawidiowosci. Wskazane za$ uchybienia w obszarach: prawidtowos¢ rozliczen
finansowych, kwalifikowalnos¢ uczestnikéw projektu, sposéb przetwarzania danych osobowych, poprawnosé
udzielania zamoéwien publicznych, poprawnos¢ udokumentowania rozeznania rynku, oraz prawidiowosc
realizacji dziatan informacyjno-promocyjnych - nie stanowig zagrozenia dla prawidiowej realizacji projektu

oraz jego celow.

13. Ocena wediug kryteriéw:

W wyniku kontroli wybranej proby dokumentéw w zakresie wymienionych obszaréw Zespot Kontrolujgcy
ocenia, iz projekt kwalifikuje si¢ do Kategorii nr 1 (wedlug zapiséw Zasad kontroli w ramach Programu
Operacyjnego Kapitat Ludzki 2007-2013), tj. projekt realizowany jest prawidiowo, ewentualnie potrzebne
sg niewielkie usprawnienia.

14. Data sporzadzenia informacji pokontrolnej

Szczecin, dnia 31 sierpnia 2012 r.

Informacje pokontrolng sporzadzono w dwéch jednobrzmigcych egzemplarzach, po jednym dla jednostki
kontrolujgcej i jednostki kontrolowanej.

Wszelkie wyjasnienia opisane w informacji pokontrolnej dolgczono do akt kontroli. Z uwagi na faki,
iz Beneficjent analogiczne dokumenty ma w swoim posiadaniu, nie zatgczano ich do niniejszej Informaciji
w postaci powtornych egzemplarzy.

Zalgeznik do Informacji pokontrolnej stanowi Lista sprawdzajaca do kontroli na miejscu, sporzadzona
w dwdch jednobrzmigcych egzemplarzach na zakoriczenie kontroli, po jednym dla jednostki kontrolujacej
i jednostki kontrolowanej.
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Pouczenie:

Kierownikowi jednostki kontrolowanej lub osobie przez niego upowaznionej przystuguje prawo zgloszenia,
przed podpisaniem informacji pokontrolnej, uzasadnionych zastrzezen co do ustalern zawartych w Informagiji
pokontrolnej oraz przekazanie ich na pismie do jednostki kontrolujgcej w terminie 14 dni kalendarzowych
od dnia otrzymania dokumentu wraz z jednym egzemplarzem niepodpisanej Informacji pokontrolne;j:
W przypadku przekroczenia przez jednostke kontrolowang terminu na zgloszenie uwag do Informacji

pokontrolnej jednostka kontrolujgca odmawia rozpatrzenia zgloszonych zastrzezen.

W przypadku braku uwag do Informacji pokontrolnej ze strony Kierownika jednostki kontrolowanej nalezy
przekaza¢ do jednostki kontrolujacej podpisang Informacje pokontrolng w ciggu 14 dni kalendarzowych
od dnia otrzymania od niej przedmiotowych dokumentow.

STARSZY INSPEKTOR

Katarzyna Kunach

(podpisy czionkow Zespolu Kontrolujgcego, w tym Kierownika Zespolu Kontrolujacego)

.................................................................................

(podpis eksperta (w przypadku uczestnictwa w kontroli))

(podpis Kierownika jednostki kontrolowanej)
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