Uchwala Nr 1752/12
Zarzadu Powiatu w Stargardzie Szczecinskim
z dnia 20 grudnia 2012 r.

w sprawie przyjecia informacji dotyczacej przeprowadzonej kontroli problemowej
w Powiatowym Centrum Pomocy Rodzinie w Stargardzie Szezecinskim

Na podstawie art. 32 ust. 1 i 2 pkt 4 Ustawy z dnia 5 czerwca 1998 r. o samorzadzie
powiatowym (Dz. U. z 2001 r. Nr 142, poz. 1592 z p6zn. zm.) oraz § 28 ust. 3 Zarzadzenia
Nr 63/12 Starosty Stargardzkiego z dnia 15 czerwca 2012 r. w sprawie ustalenia Regulaminu
Kontroli Instytucjonalnej uchwala sig, co nastepuje:

§ 1. Przyjmuje si¢ informacjg w sprawie wynikéw kontroli w Powiatowym Centrum
Pomocy Rodzinie w Stargardzie Szczecifiskim. Wystapienie pokontrolne kierowane do
Dyrektora Powiatowego Centrum Pomocy Rodzinie w Stargardzie Szczecifskim stanowi
zalacznik do niniejszej uchwaty.

§2. Wykonanie uchwaly powierza si¢ wlasciwemu z racji nadzoru Czlonkowi Zarzadu tj.
Panu Ireneuszowi Rogowskiemu.

§ 3. Uchwala wchodzi w zycie z dniem podjecia.

Waldemar Gil Starosta
Marek Stankiewicz Wicestarosta

Iwona Wisniewska Czlonek Zarzadu




Uzasadnienie

W dniach od 05.11.2012 r. do 28.11.2012 r. Wydzial Audytu i Kontroli Starostwa
Powiatowego w Stargardzie Szezecinskim przeprowadzil w Powiatowym Centrum Pomocy
Rodzinie w Stargardzie Szczecifiskim kontrolg problemows funkcjonowania procedur
kontroli zarzadczej w zakresie budzetu powiatu wykonanego w 2011 r. oraz realizowanego
w2012 1.

Wynikiem kontroli jest wystapienie pokontrolne, adresowane do Dyrektora Powiatowego
Centrum Pomocy Rodzinie w Stargardzie Szczecinskim, ktére do wiadomosci otrzymat

wlasciwy z racji nadzoru Czlonek Zarzadu .

Majac powyzsze na uwadze podjecie niniejszej uchwaly jest uzasadnione.

DYREKTOR
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STARCSTA STARGARDZKI ks F vy
73-110 Stargard Szczecinsk o cobvpiidy Wil 75 ,.{,// 2y
: ul. Skarbowa 1 ravasdn Powista w Btvowdule Sacsesiialiin

tel Jfax (091)480-48-02, 480-48-01 LI S RO
Stargard Szczecinski, dnia 14.12.2012 r.

TA.1711.8.2012.GJ2

Pani

Irena Nawrocka

Dyrektor

Powiatowego Centrum Pomocy Rodzinie
w Stargardzie Szczecifiskim

WYSTAPIENIE POKONTROLNE

Dotyczace kontroli problemowej przeprowadzonej w Powiatowym Centrum Pomocy Rodzinie
w Stargardzie Szczeciriskim w terminie od 05.11.2012 r. — 28,11.2012 r. przez kontrolujacych:
1. Beate Gajewska — zastepce dyrektora Wydzialu Audytu i Kontroli w Starostwie
Powiatowym w Stargardzie Szczeciniskim,
2. Agnieszke Pietrucin — inspektora w Wydziale Audytu i Kontroli w Starostwie Powiatowym
w Stargardzie Szczecinskim,
na podstawie upowainienia Starosty Stargardzkiego Nr 5$Z.0770.1.31.2012.ZEl.dotyczacego
funkcjonowania procedur kontroli zarzadczej w zakresie budzetu powiatu wykonanego w 2011 r. oraz
realizowanego w 2012 r. Czynnosci kontrolne przeprowadzono w oparciu o program kontroli, ktdry
objat nastepujgce obszary dziatalnosci jednostki:
I. Sposéb ustanowienia kontroli zarzadcze;j.
II. Prawidlowosc sporzadzania sprawozdan finansowych za 2011,
ll. Prawidtowosc sporzadzania sprawozdar budzetowych z wykonania budzetu za lll kwartat 2012 r.
IV. Prawidlowos$¢ wykonywania budzetu w zakresie wydatkéw.
V. Terminowosc regulowania zobowigzan publiczno — prawnych.

I. Ustalenia | wnioski z przeprowadzonych czynnosci kontrolnych.
1. Ustalono zasady kontroli zarzadczej. Okreélono spos6b funkcjonowania kontroli w aspekcie
procedur finansowych i okoto finansowych. Do kazdej z procedur przypisano funkcjonujgce
w jednostce przepisy wewngtrzne. Okredlono sposdb zarzadzania ryzykiem, mechanizmy
kontroli oraz procedury dotyczgce przeptywu informacji i komunikacji.
2. Terminowo uregulowano zobowigzania publiczno-prawne w zakresie podatku dochodowego
od 0séb fizycznych oraz skladek na ubezpieczenia spoteczne, zdrowotne oraz fundusz pracy.

Z ustaleri zawartych w protokole wynika, ze w okresie objetym kontrolg mialy miejsce nastepujace
nieprawidtowosci i uchybienia:

1. W zakresie sprawozdawczoéci finansowej.
Weryfikacja danych zawartych w sprawozdaniu finansowym z danymi zawartymi w ksiegach
rachunkowych wg stanu na dzien 31.12.2011 r. wykazata, ze:

1) w bilansie w pozycji ,zobowigzania krdtkoterminowe i fundusze specjalne” wykazano
wartos¢ zobowigzari wynikajacych z konta 201 pomniejszong o kwote 515,28, stanowiacy
zrealizowane dochody budietowe nieprzekazane do korica roku na rachunek jst, ktére
blednie ujeto w ewidencji na koncie 201. Kwota ta zostata wykazana w pozycji ,rozliczenie
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z tytutu $rodkéw na wydatki budzetowe i z tytutu dochodéw budzetowych” pomimo braku

zapisu na koncie 222 - rozliczenie dochodéw budzetowych,

2) w rachunku zyskéw i strat w pozycji:

a. ,przychody z tytulu dochodéw budietowych” nie wykazano wartoici dochodéw
budietowych w kwocie 257 983,55, ktére blednie wykazano jako przychody finansowe
w pozycji ,inne”,

b. ,ustugi obce” btednie wykazano wartoé¢ ustug zdrowotnych dla pracownikéw w kwocie
215,00, ktdre winny zostaé wykazane w pozycji — ubezpieczenia spoteczne i inne
Swiadczenia dla pracownikéw,

c. ,pozostate koszty rodzajowe” btednie ujeto wartoé€ 2 623 657,95, kt 6ra win na zostac
ujeta w pozycji sprawozdania ,inne swiadczenia finansowane z budzetu”,

ponadto:

3) na skutek wprowadzenia zapisu ksiegowego Wn 800/ Ma 761 dotyczacego pokrycia
amortyzacji (z dniem 01.01.2011 r. konto 761 uleglo likwidacji w zwigzku ze zmiang
rozporzadzenia ministra finanséw w sprawie szczegdlnych zasad rachunkowosci® ) btednie
ustalono:

a. w bilansie — pozycje: fundusz jednostki oraz wynik finansowy netto,

b. w rachunku zyskéw i strat — pozycje: pozostate przychody operacyjne oraz strata netto

c. w zestawieniu zmian w funduszu — pozycje: inne zmniejszenia, fundusz jednostki oraz
wynik finansowy,

czym naruszono przepisy rozporzadzenia w sprawie szczegélnych zasad rachunkowosci?, za co
odpowiedzialnos¢ ponosi pani Lucyna Lamla gtéwny ksiegowy oraz pani Irena Nawrocka dyrektor
Powiatowego Centrum Pomocy Rodzinie w Stargardzie Szczeciriskim. Strona 4-12 protokotu
kontroli.

2. W zakresie sprawozdawczosci budzetowej.
1) weryfikacja danych zawartych w sprawozdaniu Rb 28 S z danymi wynikajagcymi z ksiag
rachunkowych na dzier 30.09.2012 r. wykazata, ze:

a. dane zawarte w kolumnie zobowigzania nie sg zgodne z danymi wynikajgcymi
z analitycznych kont rozrachunkowych,

b. zapisy na kontach pozabilansowych oznaczonych numerami 998 — zaangazowanie
wydatkow budietowych roku biezacego nie potwierdzajg ujecia zaangazowania
wynikajgcego z posiadanych tytutéw prawnych, ktérego wykonanie spowoduje koniecznosé
wydatkowania $rodkéw budzetowych w danym roku. Przyjeta metodyka naliczenia kwot
stanowigcych podstawe wprowadzenia zapiséw na konta pozabilansowe odnosi sie do
wykonania wydatkéw oraz ustalania na ich podstawie szacowanej wartosci zaangazowania
wydatkéw na dany rok budzetowy, z uwzglednieniem posiadanych i przewidywanych
tytutdw prawnych (decyzji, uméw),

2) weryfikacja danych zawartych w sprawozdaniu Rb 27S z danymi wynikajgcymi z ksigg
rachunkowych na dzieri 30.09.2012 r. wykazata, ze:

! Rotporzadienie Minlstra Finanséw z dnla § lipca 2010 r, w sprawle gélnych zasad rachunkowoicl oraz plandw kont dla budietu padstwa, budtetéw [ednostek samorzdu
terytorlalnego, jednostek budietowych, samerzadowych akladéw budietowych, padstwowych funduszy ealowych orsz pafistwowych [ednostek budietowych majacych sladziba pora
: granicami Rzeezypospolite] Folskinj, tekst Jednolity Da. U. Nr 128, poz, 861 2e zmianami,
Retporgdrenia Ministra Finenidw z dnia 5 lipca 2010 r. w sprawie siezegdinych 20sad rachunkowoicl... poz. oyt



a. dane zawarte w kolumnie dochody wykonane i dochody otrzymane nie sg zgodne z danymi
wynikajgcymi z ewidencji analitycznej do rachunku biezacego — subkonto dochodéw.
Konstrukcja budowy konta nie pozwala na ich identyfikacje z danymi zawartymi
w sprawozdaniu. Dane w sprawozdaniu wynikajg z zapiséw strony Ma kont analitycznych
221 — naleznosci z tytutu dochodéw budzetowych;

b. nie dokonano przypisu naleznosci dla dochodéw sklasyfikowanych w rozdziale 756 dziale
75618 § 0490 pomimo posiadanych tytutéw prawnych wynikajacych z zawartych
porozumien. Przypis dokonywany jest na podstawie not obcigzeniowych realizujgcych
kasowe ich wykonanie;

3) analiza braku zgodnosci danych w sprawozdaniach budzetowych wykazata, ze:

a. zakladowy plan kont, ustalajacy bud owe kont analitycznych w oparciu o  klasyfikacje
budzetowa nie zawiera wszystkich - wymaganych wystepujgcymi w jednostce zdarzeniami
gospodarczymi - kont oraz narusza wymogi § 15 ust. 1 pkt. 5 rozporzadzenia w sprawie
szczeg6lnych zasad rachunkowosci® (zgodnie z ktorym zakfadowy plan kont powinien
zapewnia¢ mozliwos¢ sporzadzenia sprawozdari finansowych, sprawozdar budietowych
lub innych sprawozdar okreélonych w odrebnych przepisach) w zwiazku z Zatacznikiem
Nr39 & 3 ust. 1 oraz § 8 ust. 2 rozporzadzenia w sprawie sprawozdawczoici budzetowej *
z uwagi na fakt, ze:
¢ dla konta syntetycznego 130 — rachunek biezacy, nie ustalono kont dotyczacych

rejestrowania zdarzert dochoddw jednostki. Ustalona struktura odnosi sie tylko do
§ wydatkdw, awprowadzona zmiana do zakltadowego planu kont w zwigzku
z wyodrebnieniem rachunku biezgcego dochodéw ustala konto 132 — rachunek
dochoddéw samorzadowych jednostek budzetowych, ktére zgodnie z zatgcznikiem nr 3
pkt Il p.pkt 19 do rozporzadzenia w sprawie szczegdlnych zasad rachunkowoéci®
dotyczy jednostek budietowych, ktére prowadza dziatalnoéé okredlong w ustawie
o systemie oéwiaty®. Powiatowe Centrum Pomocy Rodzinie jest jednostka dziatajaca na
podstawie art. 112 ust.1 ustawy o pomocy spotecznej’;

« dla konta syntetycznego 201 — rozrachunki z odbiorcami i dostawcami ustalono
klasyfikacjg dziatu 852 — pomoc spofeczna, rozdziatu 85218 — centra pomocy rodzinie
oraz dalsze rozwinigcie skiadajace sie z konta kontrahenta oraz klasyfikacji budzetowej,
a wystegpujace zdarzenia dotyczg klasyfikacji zdarzen z rozdzialu: 85201 — placéwki
opiekuriczo - wychowawcze, 85204 — rodziny zastepcze, 85220 — jednostki
specjalistyczne poradnictwa, mieszkania chronione i osrodki interwencji kryzysowe;j,
oraz dziatu 853 — pomoc spofeczna, rozdziatu 85395 — pozostate zadania w zakresie
polityki spotecznej;

* dla konta syntetycznego 225 - rozrachunki z budietem ustalono klasyfikacje
dwustopniows sktadajaca sie z dziatu 852 — pomoc spoteczna, rozdziatu 85218 — centra
pomocy rodzinie bez dalszego rozwinigcia, a wystepujace zdarzenia dotycza klasyfikacji
zdarzeni z rozdzialu i paragrafu:85204 — rodziny zastepcze, § 4010 — wynagrodzenia
osobowe,85218 — centra pomocy rodzinie § 4010 — wynagrodzenia osohowe, 4170 —
wynagrodzenia bezosobowe oraz 4410 - podréze stuzbowe krajowe, oraz dziatu 853 —

] Rozporzadzenle Ministra Finansdw z dnla 5 lipea 2010 r. w sprawie s1cregdinych zasad rachunkewedel .. pox. cyt. § 15 ust,1 pkt.5.
* Rorperzqdzenle Minlstra Finansdw 2 dnla 3 lutego 2010 r. W sprawie spr dawcrolcl budi ; 2. U Nr 20, poz. 103, poz, eytowana Zalgcznik Nr 39, § 3 ust,1
3

: R idzenie Ministra Ei dw 2 dnls 5 lipca 2010 r. w sprawle szczegélnyeh 2asnd rachunkowoicl poz, eyt, tatycznik Nr 3 pkt, I p, pkt, 19
Ustawa 2 dnia 7 wrzednla 1391 r. o systemle ofwlaty, tekat jednolity D1, U, 2 2004 r. Nr 2586, poz, 2672 20 3misnaml.
 Ustawa z dnla 12 marea 2004 1, & pamocy spolacan, D, U. 2 200, Nr 175, pot. 1362 ze zmlanaml, pez, eyt. 113 ust, 1
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pomoc spofeczna, rozdzialu85395 — pozostate zadania w zakresie polityki spotecznej,
§ 4017 i 4019 — wynagrodzenia osobowe;

dla konta syntetycznego 229 — pozostate rozrachunki publiczno — prawne, ustalono
klasyfikacje trzystopniows skladajgcy sie z dziatu 852 — pomoc spoteczna, rozdziatu
85218 — centra pomocy rodzinie z dalszym rozwinieciem oznaczonym numerami 01,
02, 03, 04 a wystepujace zdarzenia dotyczg klasyfikacji z rozdziatu i paragrafu:

o dla rozwiniecia 01: 85204 — rodziny zastepcze, § 4110 — sktadki na ubezpieczenia

spoteczne, oraz 85218 — centra pomocy rodzinie § 4110 — sktadki na ubezpieczenia
spoteczne, oraz dzialu 853- pozostale zadania w zakresie polityki spotecznej,
rozdziatu 85395 — pozostalte zadania w zakresie polityki spotecznej,§ 4117 i 4119 -
sktadki na ubezpieczenia spoteczne,

dla rozwiniecia 02: 85204 — rodziny zastepcze, § 4010 — wynagrodzenia osobowe,
85218 — centra pomocy rodzinie, § 4010 — wynagrodzenia osobowe, 4170 —
wynagrodzenia bezosobowe oraz dzialu 853 — pozostate zadania w zakresie polityki
spotecznej, rozdziatu 85395 — pozostate zadania w zakresie polityki spotecznej,
§ 4017 i 4019 — skiadki na ubezpieczenia spoteczne i 4177 i 4179 — wynagrodzenia
bezosobowe,

dla rozwinigcia 03: 85204 — rodziny zastepcze, § 4120 — skiadki na fundusz pracy,
85218 - centra pomaocy rodzinie, § 4120 — skfadki na fundusz pracy, oraz dziatu 853-
pozostate zadania w zakresie polityki spofecznej, rozdziatu 85395 — pozostate
zadania w zakresie polityki spotecznej, § 4127, 4129 — skfadki na ubezpieczenia
spoteczne,

dia rozwinigcia 04: 85204 — rodziny zastepcze, § 4010 — wynagrodzenia osobowe,
85218 — centra pomocy rodzinie, § 4010 — wynagrodzenia osobowe, 4170 —
wynagrodzenia bezosobowe oraz dziatu 853- pozostate zadania w zakresie polityki
spotecznej, rozdzialu 85395 — pozostate zadania w zakresie polityki spolecznej,
§ 4017 1 4019 - skiadki na ubezpieczenia spoteczne i1 4177 i 4179 — wynagrodzenia
bezosobowe,

b. nie ustalono kont:

e 245 — wplywy do wyjasénienia,
¢ 290 —odpis aktualizujgcy naleznoéci,
e 761 — pozostate koszty operacyjne,

za co odpowiedzialnos¢ na podstawie art. 10 ust. 2 ustawy o rachunkowoéci® ponosi pani
Irena Nawrocka dyrektor Powiatowego Centrum Pomocy Rodzinie w Stargardzie
Szczecinskim. Strona 16-18 protokotu kontroli,

c. btedng klasyfikacje zdarzen (Swiadczen orzeczonych do zwrotu z tytutu naleinoéci za

dzieci pozbawione opieki przebywajgce w rodzinach zastepczych lub placdéwkach
opiekuriczo — wychowawczych) na wyodrebnionym rachunku dochodéw budietowych
(oznaczonym mylnie kontem syntetycznym 132) zuwagi na fakt, klasyfikowania
wplywéw na konta oznaczone dziatem 756 — dochody od oséb prawnych, od oséb
fizycznych i od innych jednostek nie posiadajgcych osobowosci prawnej oraz wydatki
zwigzane z ich poborem, rozdziatem 75618 — wplywy z innych optat stanowigcych
dochody jednostek samorzadu terytorialnego na podstawie ustaw, ktorych treéé

* Ustawa z dnla 29 wrzednla 1994 r. & rachunkewsdcl, tekst ednality Bz, U, 2 2009 r, Nr 152, pot. 1223 70 zmlanaml, poz. cyt. art, 10 ust, 2,
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ekonomiczna oraz ujecie w sprawozdaniu zostato sklasyfikowane w: dziale 852 — pomoc
spoteczna, rozdziale 85201 — placéwki opiekuriczo — wychowawcze 85204 — rodziny
zastgpcze, czym naruszono przepisy rozporzgdzenia w sprawie szczegotowej klasyfikacji
dochodéw, wydatkow®;

d. nie dokonanie przeplywéw pienigznych na subkonto dochodéw z tytutu realizacji
potrgcen wynagrodzenia platnika podatku od oséb fizycznych oraz zwrotu $wiadczef.
Ksiegowanie potracen na subkoncie wydatkéw odbywato sie w korelacji z kontem 222 —
rozliczenie dochoddéw budietowych, czym naruszono przepisy Zatacznika Nr 1 do
Zarzadzenia 2 w sprawie Zasad polityki rachunkowosci®®;

e. nie wykazanie w sprawozdaniu RB 28 S w pozycji zobowigzania wymagalne oraz w RB Z
nieodprowadzonych do dnia 30 wrzeénia 2012 r. na rachunek bankowy Zakfadowego
Funduszu Swiadczen Socjalnych kwot odpisu sklasyfikowanych w dziale 852 — pomoc
spofeczna, rozdziale: 85204 — rodziny zastepcze, § 4440 - 1 093,88, 85218 — centra
pomocy rodzinie, § 4440 - 2187, 83, dziale 853 — pozostate zadania w zakresie polityki
spotecznej, rozdziale 85395 — pozostate zadania w zakresie polityki spotecznej, § 4447 —
524,261 § 4449 -22,70;

Czym naruszono przepisy:

e art. 6 ustawy o zakladowym funduszu $wiadczer socjalnych™ zgodnie z ktérym
réwnowartos¢ dokonanych odpiséw i zwiekszer naliczonych na dany rok kalendarzowy
pracodawca przekazuje na rachunek bankowy Funduszu w terminie do dnia 30 wrzeénia
danego roku,

¢ § 10 ust. 4 rozporzadzenia w sprawie sprawozdan jednostek sektora finanséw publicznych
w zakresie operacji finansowych™ zgodnie z ktérym, sprawozdania nalezy sporzadzaé
rzetelnie i prawidtowo pod wzgledem merytorycznym i formalno-rachunkowym,

* § 2 ust. 4zafacznika nr 9 do ww. rozporzadzenia zawierajacego instrukcje sporzadzania
sprawozdan zgodnie z ktérym, wymagalne zobowigzania sa to wszystkie bezsporne
zobowigzania, ktérych termin platnodci dla diuznika mingt, a ktére nie zostaly ani
przedawnione, ani umorzone. Zobowigzanie staje sie wymagalne w rozumieniu niniejszego
rozporzadzenia, liczac od dnia nastepnego po uplywie terminu platnosci wskazanego
w dokumencie zapfaty lub zapisanego w umowie,

* §9ust. 115§ 8 ust. 2 pkt 5 zatacznika nr 39 do rozporzadzenia w sprawie sprawozdawczoéci
budzetowej™ zawierajacego instrukcje sporzadzania sprawozdar budzetowych w zakresie
budzetow jednostek samorzadu terytorialnego zgodnie z ktéra, w kolumnie "Zobowigzania
wymagalne" wykazuje sig zobowigzania, ktérych termin zaptaty mingt przed uplywem
okresu sprawozdawczego, a nie sg ani przedawnione, ani umorzone, z wyrdznieniem
zobowigzan powstatych w latach ubiegtych i zobowigzari powstatych w roku biezgcym,

za stwierdzone nieprawidfowosci odpowiedzialnoé¢ ponosi na podstawie zakresu czynnoéci oraz
wezesniej zakresu obowigzkéw giéwny ksiegowy pani Lucyna Lamla oraz z tytutu nadzoru dyrektor
PCPR pani Irena Nawrocka. Strona 18-19 protokotu kontroli.

* Rozporsadianie Ministes Finanssw 2 dnfa 2 matea 2010 r. w sprawle szezagdlowe] Kasyfikac)l dochedéw, wydatkéw, przychoddw | rozehodéw erat drodkdw pochodzaeyeh ze drddel
1agranicenych, tekst jednality Dz.U. Nr 38, pot. 207 ze zmlanaml, pat.eyt. 1atacenlk Nr 2.

¥ Zarzdzenle Nr11/2012 Dyraktora Powlatowego Centrum Fomocy Rodzinlez dnla 11.04.2012 r, w sprawie wprowadzanla zasad(pelityki) rachunkowoicl, .. poz. eyt Zaljeanlk Nr 1

" Ustawa 2 dnla 4 marca 1994 1, & 2aklad, ym funduszu wiadezen socjalnych, tekst jednelity Dz, U, £ 2012 r. poz, 592, pet. eyt. art. 6 ust.2.
Rezporzadzenta Minfstra Fl Sw 2 dnla 4 marea 2010 f, w sprawle sprawozdar Jednostek sektor finanséw publictnyeh w zakresle operac)l finansowych, tekst Jednollty Dz, U, Nr 43,
poz. 247, po1, eyt, Zalaeanik Nr 9, § 2 ust.

u Rozporzadianie Minlstra Finansdw z dnla 3 futege 2010r. w sprawis sprawotdawczoicl budietows, ., pez. cytowana Zalqeznik Nr39, § 9 ust, 11§ B ust. 2 pkt 5
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3. W zakresie prawidiowos¢ wykonywania budietu w zakresie wydatkéw.

Kontrola prowadzenia ksigg rachunkowych przeprowadzona na  podstawie dowodéw

ksiegowych za okres od dnia 01.07.2012 r. do 30.09.2012 r. oznaczonych numerami od 113/VIl/1

do 179/1X/12 wykazata:

1) pieczec potwierdzajaca sposéb realizacji wydatku w odniesieniu do ustawy prawo zamdéwien
publicznych posiada nieaktualng podstawe prawna, przywotano publikator Dz. U. Nr 19
22004 r. poz 177, winien by¢ Dz. U. z 2010 r. Nr 113, poz. 759 ze zmianami,
btedne ustalenia zawarte w Rozdziale |l do Zafgcznika nr 1 do Zarzadzenia Nr 17/2010
w sprawie Instrukcji, obiegu i kontroli dokumentéw *, ktdre zawiera wskazanie ,dowdd
ksiggowy powinien zawiera¢ co najmniej: stwierdzenie sprawdzenia izakwalifikowania
dowodu do ujecia w ksiggach rachunkowych przez wskazanie miesigca Jub sposobu ujecia
dowodu w ksiggach rachunkowych (dekretacja), podpis osoby odpowiedzialnej za te
wskazania”, spowodowalo, Ze wyciagi bankowe, noty ksiegowe dotyczace dochaddw
jednostki nie zawieraja na dekretach stwierdzenia zakwalifikowania do ujecia w ksiegach
rachunkowych poprzez wskazanie miesigca | podpisu osoby odpowiedzialnej za te wskazania,
Czym naruszono wymogi art. 21 ust. 1 pkt 6 ustawy o rachunkowoéci® zgodnie z ktérym,
dowdd ksiegowy powinien zawiera¢ stwierdzenie sprawdzenia i zakwalifikowania dowodu
do ujgcia w ksiggach rachunkowych przez wskazanie miesigca oraz sposobu ujecia dowodu
w ksiggach rachunkowych (dekretacja), podpis osoby odpowiedzialnej za te wskazania,

3) dowody wiasne dokumentujace operacje na kontach pozabilansowych nie zawieraja opisu
operacji. W tresci dowoddw jest symbol konta, kwota ipodpis osoby. Powyisze narusza
wymag rozdziatu 2 Zatacznika Nr 1 do Zarzadzenia Nr 17/2010", ktéry zawiera stwierdzenie,
ze ,dowdd ksiggowy powinien zawierac co najmniej opis operacji”,

4) dowody ksiegowe dotyczace dochodéw jednostki, tj. noty ksiggowe obcigzajgce gminy 10 %
optatg za opieke | wychowanie dzieci nie zostaly ujete w ksiegach w okresie ich powstania,
czym naruszono art. 20 ust. 1w zwigzku z art. 24 ust. 1 | 2 ustawy o rachunkowosci?
stanowigcym, Ze do ksigg rachunkowych okresu sprawozdawczego nalezy wprowadzié,
w postaci zapisu, kazde zdarzenie, ktdre nastapito w tym okresie sprawozdaweczym,

5) stosowanie dekretacji nie wystepujacej w ewidencji ksiggowej (PK 137/VII/30-46 zapis na
koncie 132 z rozszerzeniem 85201 oraz 85204), czym naruszono postanowienia Rozdziatu II
Zatacznika Nr 1 do zarzadzenia Nr 11/2010%,

6) zwrot z tytufu optaty za przelew zagraniczny (PK 135/VI11/12) ujeto na wznowienie wydatkow,
czym naruszono § 16 ust. 1 Uchwaly Nr 1392/12 Zarzadu Powiatu™ stanowiacy, ze uzyskane
przez jednostki budzetowe zwroty wydatkdw zaliczane s na dochody budietowe
i przyjmowane s3 na rachunki dochoddw,

7) biednie sklasyfikowano operacje z tytutu zwrotu uzywania pojazdu do celéw stuzbowych (PK
130/VI1/26-27, PK 155/VIIl/48-49, PK 175/1X/41) ujmujac zobowigzanie wobec pracownika na
koncie 240 — pozostate rozrachunki, a nie koncie 231 — rozrachunki z tytutu wynagrodzern,

2

—

" Zarzadzenle Nr 11/2010 2 dnla 10 marca 2010 7. w sprawle ustalenta Instrukeil oblegu | kantroll dokumentdw, pot. cyt. rozdzlal 2 Zakyeznlka Nr 1.
' Ustawa 2 dnla 29 wrzednls 1994 r. o rachunkewail, poz. cyt. art, 21 ust.1 pkt 6.

15 Zarzadzenla Nr 11/2010 2 dnla 10 marca 2010 r, w sprawls ustalenla Instrukejl ablegu | kantrall dekumentéw, poz. eyt. Rezdzial 2 Zalycznlka Nr 1
' Ustawa 1 dnls20 wrzednls 1994 r. o rachunkowoicl, poz. eyt, art,20 ust.l wzwigzku z art. 24 ust,11 2

" Zarzgdzanie Nr 11/2010 z dnla 10 marea 2010 . w sprawle ustalanla Instrukejl ablegu | kentroll dokumentdw, poz, eyt, Rordzlal 2 Zalgcznlka Nr 1

" Uehwala Nr 1392/12 Zarzadu Powlatu w Stargardzie Szezeciiskim, z dnla 28 czerwen 2012 1, w sprawle sposabu prowadzenla gospodark finansewa] Jednostek budietawyeh, por. cytg
16 uat.1
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czym naruszono przepisy Zatgcznika Nr 2 do Zarzadzenie Nr 11/2012 Dyrektora Powiatowego

Centrum Pomocy Rodzinie®,

btednie sklasyfikowano jako dochdd zwrot mylnie wyptaconego podwdjnie swiadczenia (PK

145/VII/13), czym naruszono przepisy Zatacznika Nr 3 do Zarzadzenie Nr 11/2012 Dyrektora

Powiatowego Centrum Pomocy Rodzinie®,

9) btednie sklasyfikowano operacje z tytutu ustalonych dochodéw realizowanych przez
jednostke na koncie 760 — pozostale przychody operacyjne, czym naruszono przepisy
Zatgcznika Nr 3 do Zarzadzenie Nr 11/2012 w sprawie wprowadzenia zasad (polityki)
rachunkowoéci®?,

10) niespojng i nie pozwalajgca na identyfikacje dekretacje na dowodach ksiegowych (PK
162/1X/8 do 162/1%/14 oraz 164/1X/7 do 164/1X/20) tytutem wystawionych not z tytutu
porozumien miedzy powiatami dotyczacymi ponoszenia wydatkéw na utrzymanie dzieci
w tutejszych placéwkach, czym naruszono przepisy Rozdziatu 2 Zatacznik Nr 1 do Zarzadzenia
Nr 11/2010 Zarzgdzenia w sprawie ustalenia Instrukeji obiegu i kontroli dokumentow,

8

—

za stwierdzone nieprawidtowosci odpowiedzialnos¢ ponosi na podstawie zakresu czynnosci oraz
wczesniej zakresu obowiazkdw gidwny ksiegowy pani Lucyna Lamla oraz z tytutu nadzoru dyrektor
PCPR pani Irena Nawrocka. Strona 19-23 protokotu kontroli.

Il. Zalecenie w sprawie usuniecia nieprawidtowosci.
Podja¢ dziatania kadrowe i organizacyjne zapobiegajace powtdrzeniu sie w przysziosci
stwierdzonych w trakcie kontroli nieprawidtowosci i uchybied, tj.:
1) opracowac i wdrozyc do stosowania dokumentacje dotyczacg sposobu  prowadzenia  ksiag
rachunkowych, w zakresie zaktadowego planu kont, zasady klasyfikacji zdarzen i prowadzenia
kont ksigg pomocniczych oraz ich powigzania z kontami ksiegi gléwnej;

2) zwiekszy¢ nadzor nad ewidencjg ksiegows oraz sprawozdawczoicia budzetows i finansows
jednostki.

lIl. Termin realizacji wykonania zalecen: 15.01.2013 r.

IV. Termin przystania informacji.
W terminie do 22.01.2013 r. prosze o przystanie informacji o podjetych dziataniach zmierzajgcych do

wyeliminowania  stwierdzonych nieprawidlowosci z__ jednoczesnym  wskazaniem  osoby
odpowiedzialnej za ich realizacje.

Otrzymuja:

1. PanlIrena Nawrocka
Dyrektor Powiatowego Centrum Pomocy Rodzinie
w Stargardzle Szczecliiskim

2. 3/a
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™ 7arzadzente Nr 11/2012,., poz. cyt. Zalycznlk Nr 2
:: Tamie... poz. eyt. Zalqeantk Nr 2
Tamte... pat. eyt. Zaljeznik Nr 2



