Uchwala Nr 2103/13
Zarzadu Powiatu w Stargardzie Szczecifiskim
z dnia 31 maja 2013 r.

w sprawie przyjecia informacji dotyczgcej przeprowadzonej kontroli problemowej

Na podstawie art. 32 ust. 1 i 2 pkt 4 Ustawy z dnia 5 czerwca 1998 r. o samorzadzie
powiatowym (Dz. U. z 2001 r. Nr 142, poz. 1592 z pézn. zm.) oraz § 28 ust. 3 Zarzadzenia
Nr 63/12 Starosty Stargardzkiego z dnia 15 czerwca 2012 r. w sprawie ustalenia Regulaminu
Kontroli Instytucjonalnej uchwala sie, co nastepuje:

§ 1. Przyjmuje si¢ informacj¢ w sprawie wynikéw kontroli w Powiatowym Osrodku
Dokumentacji Geodezyjnej 1 Kartograficznej w Stargardzie Szczeciniskim. Wystapienie
pokontrolne kierowane do Dyrektora Powiatowego Osrodka Dokumentacji Geodezyjnej

1 Kartograficznej w Stargardzie Szczecinskim stanowi zalacznik do niniejszej uchwaty.

§ 2. Wykonanie uchwaly powierza si¢ wlasciwemu z racji nadzoru Czlonkowi Zarzadu tj.
Panu Ireneuszowi Rogowskiemu.

§ 3. Uchwata wchodzi w zycie z dniem podjecia.
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Uzasadnienie

W dniach od 03.04.2013 r. do 23.04.2013 r. pracownicy Wydzialu Audytu i Kontroli
Starostwa Powiatowego w Stargardzie Szczecinskim przeprowadzili w Powiatowym Osrodku
Dokumentacji Geodezyjnej 1 Kartograficznej w Stargardzie Szczecifskim kontrole
problemowa funkcjonowania procedur kontroli zarzadczej w zakresie budzetu powiatu
wykonanego w 2012 r. oraz realizowanego w 2013 r.

Wynikiem kontroli jest wystapienie pokontrolne, adresowane do Dyrektora Powiatowego
Osrodka Dokumentacji Geodezyjnej i Kartograficznej w Stargardzie Szczecinskim, ktére do

wiadomosci otrzymat wlasciwy z racji nadzoru Czlonek Zarzadu .

Majac powyzsze na uwadze podjgcie niniejszej uchwaty jest uzasadnione.
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Pani

Renata Torchata - Butawa

Dyrektor

Powiatowego Osrodka Dokumentacji
Geodezyjne]j i Kartograficznej

w Stargardzie Szczecinskim

WYSTAPIENIE POKONTROLNE

Dotyczace kontroli problemowe] przeprowadzonej w Powiatowym Osrodku Dokumentacji
Geodezyjnej i Kartograficznej w Stargardzie Szczecinskim w terminie od 03.04.2013 r. — 23.04.2013 r.
przez kontrolujacych:
1. Beate Gajewska — zastepce dyrektora Wydziatu Audytu i Kontroli w Starostwie
Powiatowym w 5Stargardzie Szczeciriskim,
2. Agnieszke Pietrucin — inspektora w Wydziale Audytu i Kontroli w Starostwie Powiatowym
w Stargardzie Szczeciriskim,
na podstawie upowaznienia Starosty Stargardzkiego Nr $Z.0770.1.17.2013.ZE1 z dnia 02.04.2013r,
dotyczacego funkcjonowania procedur kontroli zarzagdczej w zakresie budzetu powiatu wykonanego
w 2012 r. oraz realizowanego w 2013 r. Czynnoéci kontrolne przeprowadzono w oparciu o program
kontroli, ktéry objgt nastepujgce obszary dziatalnosci jednostki:
I. Sposéb ustalenia procedur dotyczgcych kontroli zarzadczej.
Il. Prawidtowos¢ dokumentacyjna realizowanych wydatkdw.
lll. Prawidtowos¢ sporzadzania sprawozdania finansowego za 2012 r.
IV. Prawidtowosc sporzadzania sprawozdari budzetowych z wykonania budzetu za | kwartat 2013 r.
V. Terminowo$¢ regulowania zobowigzan publiczno — prawnych.

I. Ustalenia i wnioski z przeprowadzonych czynnosci kontrolnych.

1. Wprowadzone uregulowania wewnetrzne w zakresie kontroli zarzadczej:
a. zostaly ustalone zgodnie z wymogami zasad technik prawodawczych,
b. posiadajg odniesienie do wiasciwych i aktualnych podstaw prawnych.
Dokonano analizy ryzyka w 2012 oraz 2013 roku.
Przeprowadzono samoocene kontroli zarzgdczej przez gtéwnego ksiegowego.
Prawidiowo sporzadzono sprawozdanie RB 27 S z wykonania dochoddéw.
Terminowo uregulowano zobowigzania publiczno — prawne z tytutu:
a. podatku dochodowego od oséb fizycznych,

b. skladek na ubezpieczenia spoteczne, zdrowotne i fundusz pracy,
c. podatku od nieruchomosci,

AT L

Z ustalen zawartych w protokole wynika, ze w okresie objetym kontrolg mialy miejsce
nieprawidtowosci i uchybienia:



1. W zakresie ustalenia procedur kontroli zarzadczej:

1) zatacznik Nr 1 w sprawie zmiany Regulaminu Wynagradzania® nie ustala dla stanowiska
Kierownika Dziatu (wymienionego w Regulaminie Organizacyjnym) wymagan kwalifikacyjnych
oraz zaszeregowania do kategorii wynagrodzenia zasadniczego,

2) przeprowadzona ocena ryzyka zawodowego nie zawierata oceny dla Kierownika Dziatu
(stanowisko wynikajace z Regulaminu Organizacyjnego),

3) Regulamin Kontroli Zarzadczej* nie zostal zaktualizowany pod katem zmiany struktury
organizacyjnej wprowadzonej Uchwatg Nr 1359/12 Zarzgdu Powliatu Stargardzkiego z dnia 31
maja 2012 r. w sprawie uchwalenia Regulaminu Organizacyjnego®,

4) nie przeprowadzono identyfikac]i, przez pracownikéw funkeyjnych, zada#, przy wykonywaniu
ktérych pracownicy mogg by¢ podatni na wplywy szkodliwe dla gospodarki finansowej lub
wizerunku - § 12 pkt 11 i 12 Regulaminu Kontroli Zarzadczej’,

5) w Zalgczniku Nr 3 do Zarzadzenia Nr 3/2012 w sprawie zasad rachunkowoéci®:

1) btednie ustalono opis:

a. ,Konto 130 - dochody, stuzy do gromadzenia Srodkdéw pienigeznych z przychodow
wiasnych oraz dotacji z budzetu paristwa, oraz konto 130 — wydatki do pokrywania z tych
srodkéw wydatkéw stanowigcych koszty dziatalnosci jednostki budzetowej oraz wydatkéw
inwestycyjnych”,

b. ,Konto 222 stuzy do ewidencji rozliczed z jednostkami budietowymi ztytufu
zrealizowanych przez te jednostki dochoddw budzetowych”,

c. ,Konto 223 stuzy do ewidencji rozliczen z jednostkami budzetowymi z tytutu dokonanych
przez te jednostki wydatkéw budzetowych”,

d. ,Na kontach zespotu ,4” ujmuje sie rowniez koszty finansowane z dochodéw wtasnych
jednostki”,

e. ,Na kontach zespotu ,7” ujmuje sie réwniez przychody realizowane przez jednostki
budzetowe w ramach dochoddéw wiasnych”,

2) nie ustalono szczegdétowej struktury konta 130 wedtug klasyfikacji budzetowej dochoddw
oraz wydatkow,

3) nie ustalono konta 245 — wplywy do wyjasnienia w zakfadowym planie kont pomimo
utworzenia konta w ewidencji finansowo — ksiegowej,

4) nie ustalono konta 976 — wzajemne rozliczenia migdzy jednostkami pomimo sporzadzania
informacji oznaczonej nazwg Zestawienie stanu naleznosci i zobowigzari podlegajgcych
wytgczeniu — arkusz konsolidacyjny Nr 5,

czym naruszono przepisy Zafacznika Nr 3 do rozporzgdzenia w sprawie szczegolnych zasadach

rachunkowosci®,

5) nie ustalono w zakfadowym planie kont, zasad ewidencji wydatkéw dotyczacych zadan
zleconych, czym naruszono przepisy § 15 ust.1 pkt 5 rozporzadzenia w sprawie szczegélnych

! Zarzadienie Nr 2/2012 Dyrektora Pawlatowege Ofradka Dokumentacil Geodezyine] | Kartograficzne} w Stargardzle Szczacliskim z dnia 01 ezarwea 2012 £, w sprawie 2miany Rogulaminu
Wynagradzanha.
! z‘ﬂlf“ﬂu ;‘f 14/2011 Dyrektora Powlatowegao Odrodka Dokumantac]| Geodezyjne] | Kartograficzne] w Stargardzle Szezecliskim z dnla 11 mafa 2011 w sprawle ustalnia Regulaminu
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iK:rtuunﬂunuj w Stargardzle Szezecifiskim.
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zasad (politykl) rachunkowoscl,
® Rozporzadzenie Minlstra Finanséw z dnis 5 lipca 2010 r. w sprawle szczogdinyeh zasad rachunkowodcl oraz plandw kont dia budietu paristwa, budietdw Jednostek samarzadu
terytorlalnego, [ednostek budietowych, samorzgdowych zakladéw budiotowyeh, pafistwowych funduszy celowych oraz pafistwowych Jednestak budistowyeh majieyeh sledzlby pora
granieami Rzoczypospolite] Polskie], tekst jednallty Dz. U, Nr 128, por. 861 te zmlanami, poz. cyt. Zalyeznlk Nr 3,




zasad rachunkowoséci’ oraz § 9 ust.2 rozporzadzenia w sprawie sprawozdawczosci
budzetowej®,
za co odpowiedzialnoéé ponosi na podstawie art. 69 ust.3 ustawy o finansach publicznych® oraz
art. 4 ust. 5 ustawy o rachunkowoéci®® dyrektor jednostki pani Renata Torchata — Bulawa. Strona
7 — 8 protokotu kontroli.

2. W zakresie prawidtowosci dokumentacyjnej realizowanych wydatkow:
1) stosowano nieaktualng podstawe prawng z ustawy prawo zamdwien publicznych na pieczeci
potwierdzajacej sposéb realizacji wydatku,
2) nieprawidlowao klasyfikowano i sprawdzano dowody ksiegowe dotyczgce:

a. wyciggow bankowych (rachunek bankowy dla wydatkéw jednostki), ktdre nie zawieraly
potwierdzenia przeprowadzenia kontroli merytorycznej i formalno — rachunkowej przez
uprawnionych pracownikéw, zatwierdzenia do wyptaty przez kierownika jednostki oraz
wskazania sposobu ujecia w ksiegach rachunkowych dla wydatkéw z tytulu optat za
prowadzenie rachunkdw oraz prowizji bankowych, czym naruszono art. 21 ust. 1 pkt 6
ustawy o rachunkowosci®?,

b. kosztéw administrowania lokalem, ktére ujeto w & 4300 — zakup ustug pozostalych,
a powinny by¢ ujete w § 4400 — optaty za administrowanie i czynsze za budynki, lokale i
pomieszczenia garazowe, czym naruszono przepisy rozporzadzenia w sprawie szczegofowej
klasyfikacji dochodéw, wydatkéw, przychodéw i rozchodéw oraz $rodkéw pochodzgcych ze
#rédet zagranicznych™,

c. faktury korygujgcej VAT Nr FK4118/R/12 firmy PRYZMAT Szczecin Sp. z 0.0. z tytutu zwrotu
materiatéw. Dokonano kompensaty pomniejszajac o nadplate wartoéé zobowigzania
wynikajgcego z faktury VAT Nr F44800/R/12. Do wyplaty zaakceptowano I zatwierdzono
dowod ksiggowy w wartosci uwzgledniajgcej jego korekte pomimo posiadania zrodfowego
dokumentu korygujacego, czym naruszono art. 20 ust. 2 w zwigzku z art. 24 ustawy
o rachunkowoséci®®,

d. PK (poleceri ksiegowania) w zakresie braku szczegétowego opisu operacji zwiaszcza
dotyczgcych korekty zapisow ksiegowych (brak odniesienia do korygowanej operacji), czym
naruszono art. 21 ust. 1 pkt 3 ustawy o rachunkowosci®,

e. list ptac w zakresie braku sprawdze nia pod wzgledem merytorycznym oraz formalno -
rachunkowym, czym naruszono § 2 Zatacznika Nr 4 do Zarzadzenia Nr 3/2012 w sprawie
dokumentacji zasad rachunkowosci®,

3) nieprawidtowo prowadzono ksiegi rachunkowe:

a. ksiegi inwentarzowe nie posiadaly podsumowarn poszczegélnych grup rodzajowych srodkéw
trwatych,

b. operacje dotyczgce opfat: za prowadzenie rachunku ZFSS, przelewy zewnetrzne oraz
refundacje tych opfat z rachunku podstawowego jednostki nie zostaty ujete w ewidencji
ksiegowej,

?Tamie, poz. cyt. § 15 ust.1 pkt. &,
: Rozporzadzenis Ministra Finanséw z dnia 3 lutego 2010 r. w sprawla sp dawezofel budietowe], Dz, U Nr 20, pot. 108, poz. cytowana § 8 ust.2.
lymm zdnla 27 slerpnia 2009 r. o finsnsach publicznych, tokst jednelity Dz, U, Nr 157, por, 1240 ze zmlanami, poz. cyt. art. 69 ust.3.

Ustawa 2 dniw 29 wrzednla 1994 r. o rachunkowoiel, tokst jednolity Dz. U, 2 2013 . poz. 330, poz. cyt. art. 4 ust.5.
:: Tamie, poz. cyt, art, 21 ust.1 pkt 6.

Rozporzadzenis Ministra Finanséw w sprawle szczegdlowa] klasyfikacl dechodéw, wydstkéw, przychodéw | rozchadéw oraz drodkdw pochodzyeyeh ze drédel zagranicznych, tokst
jadnality, Dz. U, t 2010 r. Nr 3B, poz. 207 ze zmlanaml
Yustawa o rachunkowokcl, poz. cyt. art. 20 ust. 2 w zwigzku 2 art, 24
i) Tamie, poz cyt. art. 21 ust.1 pkt 3.
" Zarzgdzenle nr 3/2012 w 5 le dokumentac]l przyjgtych zasad (polityki) mchunkowoiel, poz. eyt, & 2 Zatacenika Nr 4




. dowody ksiegowe (Nr WB-F: 34 z 31.10.2012 r,; 33 z29.10.2012 r.; oraz 32 z

17.10.2012 r.) nie zostaly ujete pod datg dokonania operacji na rachunku bankowym.
Operacje zostaly zaksiegowane na podstawie zbiorczego dowodu ksiegowego pod data
31.10.2012 r,,

. zapisy w ewidencji ksiegowej dotyczgce przelewdw z rachunku biezgcego jednostki na
rachunek ZFSS z tytutu zwrotu pozyczek nie zostaly ujete na kontach rozrachunkowych,

. przychody z tytutu naleznego jednostce wynagrodzenia ptatnika podatku dochodowego w
ksiegach rachunkowych byly ujmowane na podstawie wyciggu bankowego,

. wynagrodzenia pfatnika blednie ujeto na koncie 750 = przychody finansowe zamiast na

koncie 760 — pozostate przychody operacyjne,

. odsetki bankowe zgromadzone na rachunku bankowym wydatkéw zostaly blednie ujete
na koncie 750-02 — odsetki bankowe w korespondencji z katem 130-1-71013-01-wydatki z
pominieciem konta rozrachunkowego. Operacje przekazania odsetek z konta 130 -
wydatki na konto 130 - dochody zawieraly zapisy korespondujace z kontem 141,

. operacja ksiggowa dotyczaca zwrotu nienaleinie pobranego $wiadczenia z ZFSS zostala
przeprowadzona bez uwzglednienia konta rozrachunkowego,

czym naruszono art. 16 i 24 ust 4 ustawy o rachunkowoéci®® oraz zatgcznik Nr 3 do rozporzadzenia

w sprawie szczegdlnych zasad rachunkowosci

Y, 7a co odpowiedzialnoéé ponosi gtéwny ksiegowy

pani Urszula Bembnista na podstawie zakresu czynnoici, a wczeédniej zakresu obowigzkdéw oraz
z tytutu nadzoru dyrektor jednostki pani Renata Torchata — Butawa. Strona 8 — 11 protokotu
kontroli.

3. W zakresie sprawozdawczosci finansowej.
Weryfikacja danych zawartych w sprawozdaniu finansowym z danymi zawartymi w ksiegach
rachunkowych wg stanu na dzieri 31.12.2012 r. wykazata, ze:
1) w bilansie w pozycji:

a.

«haleznosci z tytutu dostaw i ustug” uwzgledniono per saldo konta 221 w wysokoéci
16 339,76 skorygowane o odpisy aktualizujgce naleznosci w wysokosci — 7 232,54, ktdre
winny by¢ ujete w pozycji bilansowej ,, pozostate naleznosci”,

»naleznosci od budzetow” wykazano dane wynikajgce z btednego zapisu kont analitycznych
do konta 225,

. »pozostate naleznosci” nie uwzgledniono naleznosci wynikajgcych z konta 221 w wysokosci

17 222,50 pomniejszonych o odpisy aktualizujgce naleznoéci w wysokosci 7 232,54,

. »Z0bowigzania krétkoterminowe i fundusze specjalne” uwzgledniono wartoéé per saldo

konta 201,

. »20bowigzania wobec budzetéw” uwzgledniono wartos¢ per saldo konta 225 skorygowane

o nadptate podatku na ZFSS oraz btednie wykazano zobowigzanie w kwocie 6 131,00
z tytutu podatku dochodowego od oséb fizycznych wynikajace z naliczonego dodatkowego
wynagrodzenia rocznego dla pracownikéw, ktérego wyptata nastapita w2013 r.,

'® Ustawa o rachunkowoicl poz. cyt. art, 16| 24 ust.d.
"7 Rozporzadzenie w spravile szezogélnych sazad rachunkowokel, pez, eyt. Zalgezrik Nr 3.



f. ,zobowigzania z tytutu ubezpieczen spofecznych” btednie wykazano kwote 14 878,25
zobowigzania z tytutu skiadek na ubezpieczenia spoteczne oraz ubezpieczenia zdrowotne
wynikajgce z naliczonego dodatkowego wynagrodzenia rocznego za 2012 rok,

E- ,zobowigzania z tytutu wynagrodzert” btednie wykazano zobowizzanie z tytutu naliczonego
dodatkowego wynagrodzenia rocznego dla pracownikéw za 2012 rok pomniejszone o:

e skitadki na ubezpieczenia spoteczne w czesci platnej przez pracownika oraz
ubezpieczenie zdrowotne w kwocie 14 878,25,
= podatek dochodowy od o0s6b fizycznych w kwocie 6 131,00,

h. ,pozostate zobowigzania” nie uwzgledniono stanu konta 221,

i. ,fundusze specjalne” - Za ktadowy Fundusz Swiadczeri Socjalnych wykazano z wiekszenie
funduszu poprzez wprowadzenie kwoty 5101,25. Stan ZFSS Jest niezgodny z danymi
wynikajgcymi z konta 135 oraz naleznosciami dla funduszu ujetymi na kontach 234§ 225.
Kwota 5 101,25 zostata wprowadzona do ksigg zapisem jednostronnym po stronie Ma kont;
851-01 (zapis dodatni) oraz 800-01 (zapis ujemny) bez analizy oraz wyjasnienia przyczyn
powstania niezgodnosci. Tak wprowadzony zapis narusza art. 25 ust.2 ustawy
o rachunkowosci®® stanowiacy, ze korekty btednych zapiséw dokonuje sie przez
wprowadzenie do ksigg rachunkowych dowodu zawierajgcego tylko zapis dodatni albo tylko
ujemny,

2) wrachunku zyskdw i strat w pozycji:

a. ,pozostale przychody operacyjne” nie uwzgledniono kwoty 29,08 z uwagi na fakt, btednego
sklasyfikowania na koncie 750 wynagrodzenia przysiugujacego platnikom skiadek
wykonujacym zadania zwigzane z ustaleniem prawa i wysokoéci éwiadczeri z ubezpieczenia
spolecznego,

b. ,odsetki” btednie wykazano kwote 29,08 tytutem wynagrodzenia ptatnika skiadek,

c. ,koszty finansowe” btednie wykazano kwote z tytufu umorzenia,

3) zestawienie zmian w funduszu w pozycji ,inne zmniejszenia” wykazano kwote 5 101,25
wprowadzong na konto ujemnym zapisem po stronie Ma. Zgodnie z zasadami funkcjonowania
konta 800 ,Fundusz jednostki” wynikajacych z Zatgcznika Nr 3 do rozporzagdzenia w sprawie
szczegblnych zasad rachunkowoséci®® zmniejszenia funduszu odpowiadajg zapisom po stronie
Wn tego konta. Stad tez pozostale pozycje sprawozdania nie odzwierciedlajg stanu
faktycznego funduszu,

za co odpowiedzialno$¢ ponosi na podstawie art. 4a ustawy o rachunkowosci dyrektor jednostki
pani Renata Torchata — Butawa. Strona 11-21 protoketu kontroli.

4. W zakresie sprawozdawczosci budzetowej.
Weryfikacja danych zawartych w sprawozdaniu Rb 28 S z danymi wynikajacymi z ksiag
rachunkowych na dzieri 31.03.2013 r. wykazata, ze:

" Ustawn @ rachunkowoécl poz. eyt, art, 25 ust.2,
™ Retporzadtenia Ministra Finanséw z dnia 5 lipca 20101 w sprawia stezegélnych 2asad mchunkowaiel,,, poz, eyt.,



1) dane zawarte w kolumnie zobowigzania nie 53 zgodne z danymi wynikajacymi z analitycznych
kont rozrachunkowych. Zobowigzania wykazano w wartosci nizszej o 67,00. Réznica wynika
z btednego salda na koncie 225 — rozrachunki z budietami dot. podatku od oséb fizycznych,

2) nie wprowadzono bilansu otwarcia na dzied 01.01.2013 r. po stronie Ma konta 999 -
zaangazowanie wydatkéw budietowych przyszlych lat pomimo posiadanych zobowigzan
wynikajgcych z korica 2012 r. w facznej wysokosci 144 773,18,

3) nie dokonano przeksiggowania z konta 999 na konto 998 wartoéci zaangazowania dotyczacego
roku biezgcego. Na koniec 2012 roku na koncie 999 wykazano zobowigzania w wysokosci
69 278,14 co nie stanowi petnej wartoéci zobowiazar stanowigcych wartos¢ zaangazowania
wydatkdw budzetowych roku 2013,

4) zapisy na kontach pozabilansowych oznaczonych numerami 998 — zaangazowanie wydatkéw
budzetowych roku biezgcego nie potwierdzajg ujecia zaangazowania wynikajacego
z posiadanych tytutéw prawnych, ktérego wykonanie spowoduje konieczno$é wydatkowania
srodkéw budzetowych w danym roku. Nie ujeto w zaangazowaniu wartosci przyznanego
ryczaltu za uzywanie samochodu prywatnego wwartoéci 1 823,52 oraz umowy na
prowadzenie rachunkéw bankowych z PKO B.P S.A— wartoi¢ zobowigzania na 2013 rok -
1 800,00,

5) w kolumnie zaangazowanie w § 4300 — zakup ustug pozostalych blednie wykazano kwote
7155,22. Suma wydatkéw wykonanych (2 945,52) plus zobowigzania (4 661,70) na dzier
31.03.2013 r. wynosi 7 607,22,

czym naruszono § 9 ust. 1 i 2 rozporzadzenia w sprawie sprawozdawczoéci budzetowej, za co
odpowiedzialnos¢ ponosi pani Urszula Bembnista gléwny ksiegowy na podstawie zakresu
czynnosci, a wezeéniej zakresu obowigzkéw oraz z tytutu nadzoru pani Renata Torchata — Bulawa
dyrektor jednostki. Strona 21-22 protokotu kontroli.

5. Pozostale ustalenia kontroli.

W celu potwierdzenia rzetelnosci danych wykazanych w sprawozdaniu finansowym za rok 2012

analiz objeto dokumentacje inwentaryzacyjng. Weryfikacja dokumentacji wykazata:

1) arkusze spisu z natury oznaczone symbolem A i B nie zostaly objete ewidencja przychodu,
W ksigice drukow $cistego zarachowania ujeto rozchéd arkuszy oraz ich zwrot. Druki
oznaczone symbolem UZ nie zostaly objete ewidencjg. Ksigzka drukéw scistego zarachowania
nie zostata ponumerowana, oznaczona trwale nazwa jednostki oraz oznaczona akceptami
gléwnego ksiggowego oraz kierownika jednostki czego wymaga wz6r ksiazki,

2) spis na arkuszach oznaczonych symbolem UZ (sporzadzonych wcelu przeprowadzenia
uzupetniajgcego spisu) zostat dokonany bez podziatu na srodki trwafe i pozostate érodki trwate
co spowodowato przeprowadzenie dwéch wycen na jednym arkuszu. Wycena $rodkéw
trwalych dotyczacych sprzetu komputerowego z w/w arkuszy zostata dokonana na arkuszu
spisowym oznaczonym A2 poprzez dopisanie kwoty 189 436,81. Tak przeprowadzony spis
stanowi naruszenie § 4 pkt 6 Instrukcji inwentaryzacyjnej® stanowigcy ,Zespoty spisowe
dokonujg spisu na oddzielnych arkuszach spisowych :a/ osobne arkusze dla podstawowych
srodkow trwatych, b/osobne arkusze dla pozostatych érodkow trwalych”,

™ zaradzanie nr 3/2012, w sprawie dokumaentae]i preyjatych zasad (palitykl) rachunkewadcl,



3)

4)

5)

6

e

7)

8)
9

w arkuszach spisu z natury oznaczonych numeracjg UZ 1 poz. 18, UZ2 poz. 24,25,26,27,36, UZ3
poz. 55,56,57,59, UZ4 poz. 64,68,69,70,71,84, UZ 5 poz. 86, UZ 6 poz. 110,111,112,113,114
znajdujg sie nie wycenione pozycje, oznaczone skrétem ,powt.” co z wyjainieri gtdwnego
ksiggowego oznacza powtdrzenie pozycji spisowej, czym naruszono §4 ust.2 Instrukcji
inwentaryzacyjnej** stanowiacy ,Niewlasciwe zapisy naleiy poprawiaé przez przekredlenie
liczby lub tresci nieprawidtowej, wpisanie powyzej lub obok liczby lub treici prawidtowej
i umieszczenie obok zapisu poprawionego podpisu zespolu spisowego iosoby materialnie
odpowiedzialnej”,

w zbiorze dokumentacji inwentaryzacyjnej znajdujg sie kopie i oryginaly arkuszy, co Swiadczy
o nie przekazaniu kopii dla osoby materialnie odpowiedzialnej (w kontrolowane] jednostce
brak jest imiennego wskazania osoby materialnie odpowiedzialnej stad te? nalezy wskazaé, ie
kopie winny by¢ dostarczone kierownikowi jednostki), czym naruszono § 4 ust.3 Instrukcji
inwentaryzacyjnej** stanowigcy ,Arkusze spisu z natury sporzadza sie przez kalke
w 2 egzemplarzachl[...] Oryginat otrzymuje ksiegowos¢ za posrednictwem przewodniczgcego
Komisji Inwentaryzacyjnej, a kopie osoba materialnie odpowiedzialna”,

przeprowadzony spis z natury stwierdzit brak skiadnikéw majgtku w postaci 3 UPS oraz
drukarki HP Desk Jet 1120 na fgczng kwote 2 585,20. W ewidencji ksiegowej dokonano zapiséw
oznaczonych trescig likwidacja pozostatych srodkow trwatych bez decyzji kierownika jednostki
czym naruszono ustalenia & 10 ust.4 Instrukcji inwentawzacyjnej“ stanowiacy, Ze ,podstawg
wyksiegowania rdznic inwentaryzacyjnych z kont stanowi polecenie ksiegowania sporzadzone
na podstawie zestawienia réznic inwentaryzacyjnych i arkuszy spisu z natury”,

przeprowadzono inwentaryzacje naleznoici w drodze potwierdzenia sald uzyskanego od
kontrahentéw wysytajac potwierdzenia z kwotami: 13,65; 0,08; 2,57; 0,29; 31,61; 23,69; 1,64;
31,65; 2,57; 20,00; 38,50; 0,63; 0,60; 3,29; 20,00; 33,75; 0,06; powyzsze narusza ustalenia
§ 5 ust.5 Instrukcji inwentaryzacyjnej”’ stanowiacy ,,obowiazek uzgodnienia z kontrahentami
stanu naleznosci i zobowigzan nie dotyczy m.in. sald mniejszych niz 50,00,

przeprowadzona weryfikacja aktywow i pasywéw nie objetych spisem z natury lub
potwierdzeniem sald w postaci protokotéw weryfikacji nie zawiera opiséw odnoszacych sie do
danych zawartych w Zrédtowych dokumentach lub wtérnych, rejestrach, rozliczen, naliczer itp.
co stanowi wymoég § 6 ust.1 Instrukcji inwentaryzacyjnej”,

nie zweryfikowano konta 225 — rozrachunki z budzetem,

proces inwentaryzacji zostat zakoriczony po terminie ustalonym w Zarzadzeniu Nr 4/2012 tj.
05.01.2013 r. Informacje zwrotng o wynikach dyrektor Osrodka otrzymat 20 lutego 2013 r.

Za stwierdzone nieprawidtowoéci odpowiedzialnosé ponosi:

4.

w zakresie spisu z natury na podstawie art. 4 ust.5 ustawy o rachunkowosci®® dyrektor
jednostki pani Renata Torchata — Butawa,

. za przeprowadzone czynnosci potwierdzenia sald oraz weryfikacje pozostalych aktywéw

i pasywow nie objetych spisem z natury na podstawie § 5 pkt 1 oraz § 6 pkt 2 i 3 Zatacznika Nr
5 do Zarzadzenia Nr 3/2012% — Instrukcji w sprawie przeprowadzenia inwentaryzacji oraz

Tamie, poz. eyt. § 4 ust. 2,
#Tamie, poz, eyt. § 4 ust.3
* Tamie, poz. eyt, § 10 ustd
M Tamte, por. eyt. § 5 ust5
" Tamie, por. cyt. § 6 ust.1.

* Ustawa o rachunkawoicl, poz. eyt. art. 4 ust.5
Wy oy

le nr3/2012, w sprawle dekun cli przyjgtych zasad {polityki) rachunkowodcl. poz. cyt. § 5 pkt 1 oraz § 6 pkt 21 3, Zalgeznika Nr 5



w zakresie samodzielnego podjecia decyzji dotyczace] zdjecia z ewidencji sktadnikow majatku
gtéwny ksiegowy Pani Urszula Bembnista.

Il. Zalecenie w sprawie usuniecia nieprawidtowosci.
Podja¢ natychmiastowe dziatania kadrowe i organizacyjne zapobiegajgce powtdrzeniu sie

w przysztosci  stwierdzonych w trakcie kontroli nieprawidfowosci i uchybieri poprzez zwiekszenie
nadzoru:

1) w zakresie ewidencji ksiegowej w szczegdlnosci dotyczace] klasyfikacji zdarzen i prowadzenia
kont ksigg pomocniczych oraz ich powigzania z kontami ksiegi gléwnej;
2) nad sprawozdawczoscig budzetows i finansowg jednostki.

111, Termin realizacji wykonania zaleceri: 24.06.2013 .

IV. Termin przystania informacji.
W terminie do 01.07.2013 r. prosze o przystanie informacji o podjetych dziataniach zmierzajgeych do

wyeliminowania stwierdzonych nieprawidiowosci z  jednoczesnym  wskazaniem _ osoby
odpowiedzialnej za ich realizacie.

Otrzymuja: o
1. Pani Renata Torchata - Bulawa ,//
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