Uchwala Nr 2119/13
Zarzadu Powiatu w Stargardzie Szczecinskim
z dnia 13 ezerwea 2013 r.

w sprawie przyjecia informacji dotyczgcej przeprowadzonej kontroli
problemowej — sprawdzajacej.

Na podstawie art. 32 ust. 1 1 2 pkt 4 Ustawy z dnia 5 czerwca 1998 r. o samorzadzie
powiatowym (Dz. U. z 2013 r. poz. 595.) oraz § 28 ust. 3 Zarzadzenia Nr 63/12 Starosty
Stargardzkiego z dnia 15 czerwca 2012 r. w sprawie ustalenia Regulaminu Kontroli
Instytucjonalnej uchwala sie, co nastepuje:

§ 1. Przyjmuje sie informacje w sprawie wynikéw kontroli w Powiatowym Centrum
Pomocy Rodzinie w Stargardzie Szczecinskim. Wystapienie pokontrolne kierowane do
Dyrektora Powiatowego Centrum Pomocy Rodzinie w Stargardzie Szczecinskim stanowi
zalacznik do niniejszej uchwaty.

§ 2. Wykonanie uchwaly powierza si¢ wlasciwemu z racji nadzoru Czlonkowi Zarzadu tj.
Pani Iwonie Wisniewskiej.

§ 3. Uchwata wchodzi w zycie z dniem podjecia.
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Uzasadnienie

W dniach od 06.05.2013 r. do 24.05.2013 r. pracownicy Wydzialu Audytu i Kontroli
Starostwa Powiatowego w Stargardzie Szczecinskim przeprowadzili w Powiatowym Centrum
Pomocy Rodzinie w Stargardzie Szczeciniskim kontrole sprawdzajacq w zakresie realizacji
zalecen pokontrolnych oraz problemows w zakresie windykacji naleznosci Powiatu
Stargardzkiego.

Wynikiem kontroli jest wystapienie pokontrolne, adresowane do Dyrektora Powiatowego
Centrum Pomocy Rodzinie w Stargardzie Szczecinskim, ktére do wiadomosdci otrzymat

wiasciwy z racji nadzoru Czlonek Zarzadu .

Majac powyzsze na uwadze podjecie niniejszej uchwaly jest uzasadnione.

DYREKTOR
Wydzigta Apdytu i Koutroli




STAROSTA STARGARDZKI i
Zultgoemmils Mr..... 4

73-110 Stargard Szczecinski i
ul. Skarbowa 1 douchwsly ﬂir«;‘..ﬂélidréf “fz.—qg.“.....m..

tel/fax (091)480-48-02, 480-48-01 du laglglé\ag.il m::tizia_\ Bzezoctiskim

Fars
. . Stargard Szczeciﬁskfféﬂ‘ua
TA.1711.2.2013.G)2 2 Al e f D G D

Pani

Irena Nawrocka

Dyrektor

Powiatowego Centrum Pomocy Rodzinie
w Stargardzie Szczecifiskim

WYSTAPIENIE POKONTROLNE

Dotyczace kontroli problemowej — sprawdzajacej przeprowadzonej w Powiatowym Centrum Pomocy
Rodzinie w Stargardzie Szczeciniskim w terminie od 06.05.2013 r. do 24.05.2013 r. przez zespét
kontrolny w sktadzie:

1. Pani Beata Gajewska - koordynator Kontrol,

2. Pani Agnieszka Pietrucin - czfonek Zespotu Kontrolnego,
3. Paniloanna Mumot - cztonek Zespotu Kontrolnego,
4. Pani Dorota Witkowska - cztonek Zespotu Kontrolnego,

na podstawie upowainienia Starosty Stargardzkiego Nr5Z.0770.1.21.2012.7E1. 2 29.04.2013 r.

Przeprowadzona w 2012 r. kontrola problemowa dotyczaca funkcjonowania procedur kontroli
zarzadczej w zakresie budzetu powiatu wykonanego w 2011 r. oraz realizowanego w 2012 wykazatfa
w jednostce obszary, w ktdrych stwierdzono uchybienia i nieprawidiowosci. Starosta Stargardzki

14.12.2012 r. wystosowat wystgpienie pokontrolne do dyrektora jednostki w sprawie usuniecia

nieprawidtowosci tj.:

1) opracowania i wdrozenia do stosowania dokumentacji dotyczacej sposobu prowadzenia ksigg
rachunkowych, w zakresie zakladowego planu kont, zasad klasyfikacji zdarzer i prowadzenia kont
ksige pomocniczych oraz ich powigzania z kontami ksiegi giéwnej,

2) zwiekszenia nadzoru nad ewidencjg ksiegowa oraz sprawozdawczoscig budzetowsq i finansowa
jednostki.

25.01.2013 r. wpiyneta odpowiedz Dyrektora, w ktérej zapewnit o zrealizowaniu zalecen.

Czynnosci kontrolne przeprowadzono na podstawie programu kontroli, ktdry objat dla:

1. kontroli sprawdzajgcej:
sposob ustalenia | wdrozenia dokumentacji dotyczgcej sposobu prowadzenia ksiag rachunkowych,
sposob prowadzenia ewidencji ksiegowej,
prawidtowosé shurzqdzania sprawozdan finansowych za 2012 r.,
prawidtowos¢ sporzadzania sprawozdari budzetowych za | kwartat 2013 r.,

. kontroli problemowej:
prawidtowos¢ prowadzenia czynnosici zwigzanych z windykacjg naleznoéci budietu Powiatu
w zakresie zadan realizowanych przez jednostke.
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I. Ustalenia i wnioski z kontroli sprawdzajacej.
Uchybienia i nieprawidtowosci w zakresie:



1) opracowania i wdrozenia do stosowania dokumentacji dotyczacej sposobu prowadzenia ksiag
rachunkowych w zakresie zaktadowego planu kont, zasad klasyfikacji zdarzer' i prowadzenia kont
ksigg pomocniczych oraz ich powigzania z kontami ksiegi gléwnej,

2) nadzoru nad:

a. sprawozdawczoécia finansowa w zakresie bilansu oraz zestawienia zmian w funduszu,
b. sprawozdawczoécia budietowa w zakresie sprawozdania Rb 27 S z wykonania dochodéw
budzetowych,

zostaly wyeliminowane.

Nie mniej z ustalen zawartych w protokole wynika, ze:
1) Istniejg btednie klasyfikowane zdarzenia, ktére stwierdzono w zakresie:

a. sposobu naliczania naleznosci z tytulu dochodéw budzetowych sklasyfikowanych w dziale
756 rozdziale 75618 § 049 wynikajacych z zawartych porozumieri, poprzez wprowadzenie
dodatkowego zapisu na koncie 840,

b. ujmowania na koncie 720 - przychody z tytutu dochodéw budzetowych, dochodéw nie
zwigzanych ze statutows dziatalnoscig jednostki (72,36 tytulem udzielonego rabatu przez
Poczte Polskg). Nalezno$¢ winna zosta¢ ujeta na koncie 760 — pozostate przychody
operacyjne,

c. ujmowania na kontach zespotu ,4"” kosztéw egzekucji, ktore winny zostac ujete na koncie
761 — pozostate koszty operacyjne,

d. ujmowania na koncie kosztéw rodzajowych , 403 — podatki i optaty” kosztow:

e ubezpieczei majgtkowych, ktére winny zosta¢ ujete w ewidencji na koncie ,409 —
pozostate koszty rodzajowe”,

e kaucji, ktére winny zostaé ujete w ewidencji na koncie ,409 - pozostate koszty
rodzajowe”,

e kosztéw egzekucji, ktére winny zosta¢ ujete na koncie 761 — pozostate koszty
operacyjne,

e. ujmowania na koncie kosztow rodzajowych ,405 — ubezpieczenia spofeczne i inne
swiadczenia dla pracownikéw” ubezpieczenia zdrowotnego za wychowankéw , ktére winno
zostac wykazane na koncie ,410 pozostate koszty rodzajowe — Swiadczenia”,

f. blednej klasyfikacji dochodéw z tytutu kosztéw upomnienia, ktore sklasyfikowano tak jak
naleznosé gféwna,

g. nie ujecia w ewidencji ksiegowej naliczonych odsetek z tytulu ustalonego zwrotu
swiadczenia,

czym naruszono przepisy rozporzadzenia w sprawie szczegdlnych zasad rachunkowosci’, oraz
rozporzadzenia w sprawie szczegotowej klasyfikacji dochodéw, wydatkdw, przychodéw
i rozchodéw?, za co odpowiedzialnoéé ponosi pani Lucyna Lamla gtéwny ksiegowy.

Strona 5-6 protokotu kontroli.

2) Weryfikacja danych zawartych w sprawozdaniu finansowym z danymi zawartymi w ksiggach
rachunkowych wg stanu na dzienn 31.12.2012 r. wykazata, ze w rachunku zyskéw | strat
w pozycji:

! Rozporzadzenle Minlstra Finanséw z dnla § lipea 2010 r. w sprawle gélnych zasad rachunkewoicl oz plandw kent dla budintu padstwa, budietéw Jadnostek samorzadu
terytorialnego, Jednostek budictowych, samorzadowych zakladéw budtetewyceh, pafstwowych funduszy calowyeh oraz pafistwowych [adnostek budietowyeh majaeyeh siedzibg poza
;nnl::ml Rzeczypospalite] Polskie), takst jadnelity Dz, U, Nr 128, por. 861 ze zmianami,

Rozporzadzenie Ministra Finansdw w sprawle stczegélowe] klasyfikacli dochodéw, wydatkdw, przychoddw | rozchoddw oraz frodkéw pochodzacych ze #rédel zagranieznych, tekst
lednality, Dz. U.z 2010 r. Nr 38, poz, 207 za 2mianaml,
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a. ,Przychody z tytutu dochodéw budzetowych” nie ujeto dochoddw w wysokosci 852 279,20,
ktére btednie wykazano w pozycji ,Przychody finansowe - Inne wartosci”,
b. ,Podatki i optaty” btednie sklasyfikowano i wykazano:
s koszty ubezpieczeri majgtkowych w wysokosci 1 000,42 oraz koszty kaucji w wysokosci
7 639,57 ktdre winny zostaé wykazane w sprawozdaniu w pozycji ,Pozostale koszty
rodzajowe”,
= koszty egzekucji w wysokosci 78,40, ktore winny zostal wykazane w sprawozdaniu
w pozycji ,Pozostate koszty operacyjne”,
¢. ,Ubezpieczenia spofeczne i inne s$wiadczenia” biednie ujeto kwote 561,60 dotyczaca
ubezpieczenia zdrowotnego za wychowankéw, ktdra winna zostaé wykazana w pozycji ,Inne
$wiadczenia finansowane z budzetu”

czym naruszono przepisy rozporzadzenia w sprawie szczegdlnych zasad rachunkowoéci®, za co
odpowiedzialnos¢ ponosi pani Lucyna Lamla gtéwny ksiegowy oraz pani Irena Nawrocka dyrektor
Powiatowego Centrum Pomocy Rodzinie w Stargardzie Szczecifiskim.

15 maja 2013 r. ztozono korekte Nr 3, w ktdre] dokonano zmian uwzgledniajgc ustalenia
kontrolujgcych. Strana 9 -12 protokotu kontroli.

3) Weryfikacja danych zawartych w sprawozdaniu Rb 28 S z danymi wynikajacymi z ksiag
rachunkowych na dzieri 31.03.2013 r. wykazala, ze:

a. dane zawarte w kolumnie wydatki wykonane s3 zgodne z danymi wynikajacymi z sald konta
130 w ujeciu analitycznym, nie mniej ich weryfikacja z zapisami na kontach zespotu ,4 — Koszty
wg rodzajow i ich rozliczenie” z uwzglednieniem kont zespotu ,2 — Rozrachunki i rozliczenia”
na koniec marca 2013 r. wykazala rdznice w nastepujgcych pozycjach wydatkow
sklasyfikowanych w dziale 853, rozdziale 85395 w:

e §4047 o kwote 95,48,
e §4049 o kwote 95,48,
e §4117 o kwote 16,47,
e §4119 o kwote 16,44,
e §4127 o kwote 1,96,
= 54129 o kwote 1,96.

b. dane zawarte w kolumnie zobowigzania nie s3 zgodne z danymi wynikajacymi z analitycznych

kont rozrachunkowych w pozycjach:

e dziat 851 rozdzial 85156 § 4130 wykazano kwote 48,60 winno byc 46,80,

¢ dziat 852 rozdziat 85218 § 4110 wykazano kwote 9 898,81 winno by¢ 9 898,85

# dzial 953 rozdziat 85395 § 4117 wykazano kwote 1 101,30 oraz w § 4119 wykazano kwote
64,84 tacznie 1 166,14 winno by¢ 1 166,17

c. w kolumnie zaangazowanie w rozdziale 85321 & 4040 — btednie wykazano kwote 1 108,08,
winno byc 1 386,95,

d. zapisy na kontach pozabilansowych oznaczonych numerami 998 — zaangazowanie wydatkow
budzetowych roku biezgcego nie potwierdzajg ujecie zaangatowania wynikajacego
z posiadanych tytutéw prawnych, ktérego wykonanie spowoduje koniecznos¢ wydatkowania
srodkéw budzetowych w danym roku. Nie ujeto w zaangazowaniu wartosci wydatkéw roku
biezgcego wynikajgcych z:

¥ Rozporzadzenie w sprawie szezegdlnych zasad mchunkowoicl, poz, eytawana.
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e porozumien z jednostkami samorzadu terytorialnego za pobyt dzieci w placéwkach
opiekuriczo-wychowawczych oraz rodzinach zastepczych,

= umowy z PKO BP 5.A. na prowadzenie rachunkéw bankowych,

e umowy z Nestle Waters Polska S.A. na dzierzawe expres barku,

e umowy z PTK Centertel Sp. z 0.0. na ustugi telekomunikacyjne,

przyjeta metodyka naliczenia kwot stanowigcych podstawe wprowadzenia zapisow na konta

pozabilansowe odnosi sie do wykonania wydatkéw oraz biezgcych zobowigzan.

czym naruszono przepisy § 9 ust. 1 2 rozporzadzenia w sprawie sprawozdawczosci budietowe]“, za
co odpowiedzialno4¢ ponosi pani Lucyna Lamla giéwny ksiegowy oraz z tytutu nadzoru pani lrena
Nawrocka dyrektor jednostki. Strona 14-15 protokotu kontroli.

Il. Ustalenia i wnioski z kontroli problemowej w zakresie prawidlowos¢ prowadzenia czynnosci
zwigzanych z windykacjg naleinosci budietu Powiatu w zakresie zadan realizowanych przez
jednostke.

Przeprowadzone czynnosci wykazaly:

1) przewlektos¢ prowadzonych czynnosci w skrajnych przypadkach siegajgcg 1910 dni, czym
naruszono art. 6 ust.1 ustawy o postepowaniu egzekucyjnym w administracji®, w zwigzku z § 3
i 5 rozporzadzenia w sprawie wykonania niektdrych przepiséw ustawy o postepowaniu
egzekucyjnym w administracji®,

2) prowadzona ewidencja upomniefi nie spefnia wymogdéw wynikajgcych z § 4 ust. 3
rozporzadzenia w sprawie wykonania niektdrych przepiséw ustawy o postepowaniu
egzekucyjnym w administracji’,

3) biedng klasyfikacje kosztéw upomnienia, ktére zostaly ujete razem z naleznoicig gléwna
zamiast w § 0690, czym naruszono przepisy rozporzadzenia w sprawie szczegdtowej klasyfikacii
dochodéw, wydatkéw, przychoddw i rozchodéw?,

4) nie objecie ewidencjg naliczonych odsetek wynikajacych z decyzji, czym naruszono § 8 ust. 5
rozporzadzenia w sprawie szczegdlnych zasad rachunkowoéci’,

5) nie objecie postepowaniem egzekucyjnym naleznosci sklasyfikowanych w:

a. dziale 852, rozdziale 85201 § 068:
¢ na kwote 648,72,
* na kwote 423,50,
b. dziale 852, rozdziale 85201 § 0970 na kwote 860,65,

czym naruszono przepisy art. 6 ust. 1 ustawy o postepowaniu egzekucyjnym w administracji'®,

6) niezgodnos¢ kwot objetych tytutami egzekucyjnymi z kwotami wykazywanymi na
upomnieniach,

7) w kontrolowanej dokumentacji stwierdzono braki w zakresie:

a. pism potwierdzajgcych prowadzone czynnosci np. zapytania kierowane do urzedéw, czym
naruszono przepisy art. 14 § 1 kodeksu postepowania administracyjnego”,
b. potwierdzen odbioru, czym naruszono art. 39 kodeksu postepowania administracyjnego®.

* Rozparzadzanie Minlsira Finanséw z dnla 5 lutego 2010 r. w sprawle sprawezdawezadel budiatawa, Dz, U Nr 20, poz. 103,

* Ustawa z dnla 17 czerwca 1966 r, o postepowaniu egrekucyinym w adminlstrac)l, tekst Jednolity Dz. U, z 2012 r,, poz, 1015 20 zmianaml,

® Rozporzadzenie Minlstra Finansdw z dnla 22 listopada 2001 r, w sprawle wykonanla nicktérych przeplséw ustawy o postgpowanlu egzekucyjnym w administracf, tekst fadnolity Dz. U.
22001 r., Nr 137, poz. 1541 ze zmlanaml.

,Tlmle,

* Rozporzadzents w sprawle szczegdlowe] Kasyfikacl dochoddw, wydatkéw, prychodow | rozchoddw, poz cytowana,

L Retpertqdienie w sprawie szczegdinych zasad mchunkowoiel, poz. eytowana.

" Ustawa o postapowaniu egzekucyinym w adminlstrac)l, poz. cytowana.

" Ustawa z dnla 14 czerwea 1960 r, kedeks postgpowanls adminlstracyjnego, teksty jednality Dz, U, 2 2013 r., pot. 267,
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Za stwierdzone nieprawidtowosci odpowiedzialnos¢ ponosza stosowanie do okresu ich powstania:

1. Pani Ewa Krezlewicz zatrudniona na stanowisku pracownika administracyjno — organizacyjnego
w okresie od 21.11.2006 r. do 10.08.2012 r. tj. do przerwy w zatrudnieniu z tytutu choroby
macierzynfistwa i urlopu.

2. Pani Matgorzata Szmuc zatrudniona na stanowisku starszy specjalista od 01.01.2013 r.

3. Pani Lucyna Lamla zatrudniona na stanowisku giéwny ksiegowy od 24.01.2000 r.

oraz z tytutu nadzoru dyrektor Powiatowego Centrum Pomocy Rodzinie pani Irena Nawrocka od

dnia 21.04.2009 r. Strona 16-28 protokotu kontroli.

1ll. Zalecenia w sprawie usuniecia nieprawidtowosci.
Podja¢ natychmiastowe dziatania kadrowe i organizacyjne zapobiegajgce powtdrzeniu sie
stwierdzonych w trakcie kontroli nieprawidtowosci i uchybien poprzez zwiekszenie nadzoru nad:
1. ewidencjg ksiegowg w szczegdlnosci dotyczacy prawidtowoéci klasyfikacji zdarzen i ujmowania
ich w ewidencji finansowo — ksiegowej,
2. sprawozdawczos$cig budzetows i finansowg jednostki.
3. kontrolg terminowosci wpfat naleznoéci pienieznych oraz ich prawidiowg | terminows
windykacja
IV. Termin realizacji wykonania zaleceni: 05.07.2013 r.

V. Termin przystania informacji.
W terminie do 12.07.2013 r. prosze o przystanie informacji o podjetych dziataniach zmierzajgcych
do wyeliminowania stwierdzonych nieprawidlowosci z jednoczesnym wskazaniem oséb
odpowiedzialnych za ich realizacje.

Otrzymuia:

1. Panilrena Nawrocka
Dyrektor Powlatowegeo Centrum Pomocy Rodzinie
w Stargardzie Szczeciriskim

2. a/a

" Tumte.

e






