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SPIS DOKUMENTOW ZNAJDUJACYCH
SIE W TECZCE STALEGO DYZURU

1. Zarzadzenie NESV! /3 starosty, z dnia 14 rgmmaéoﬁr. W sprawie

organizacji statego dyzuru starosty a czas zewnetrznego

zagrozenia bezpieczerstwa panstwa i wojny.

. Instrukcja dziatania statego dyzuru w czasie zewnetrznego

zagrozenia bezpieczenstwa paristwa i wojny, w tym zataczniki do

instrukcji:

a) Grafik petnienia stuzby przez obsade osobowa statego dyzuru -
zal. nr 2,

b) Wykaz numerow telefonéw jednostek nadrzednych - zat. nr 3,

c) Wykaz numerow telefonéw jednostek wspétdziatajacych —
zal. nr 4,

d) Wykaz jednostek organizacyjnych, podmiotéw gospodarczych do
powiadamiania na terenie powiatu, miasta, gminy - zat. nr 5,

e) Plan powiadamiania pracownikow  urzedu  /jednostki
organizacyjnej/ o obowigzku niezwlocznego stawienia sie
w miejscu pracy /wg kolejnosci powiadamiania/ - zat. Nr 6,

f) Wykaz oséb majacych prawo wstepu do pomieszczen statego
dyzuru - zat. nr 7.

g) Wykaz sktadu osobowego statego dyzuru - zat. nr 1,

h) Wykaz goficow — kurierdw i srodkéw transportowych - zat. nr 8.

i) Dziennik ewidencji informacji statego dyzuru - zat. nr 9.

) Dziennik meldunkéw statego dyzuru - zat. nr 10.

k) Brudnopis statego dyzuru.

[) Wzor wezwania do niezwiocznego stawienia sie pracownikow
w okreslonym miejscu + koperta - zat. nr 11.

m) Tabela danych teleadresowych statego dyzuru - zat. nr 12.

n) Tabela zgtoskowania - zat. nr 13.



Zarzadzenie Nr 301/13
Starosty Stargardzkiego
z dnia 12 grudnia 2013 r.

W sprawie organizacji stalego dyzuru

Podstawg niniejszego zarzadzenia jest zarzgdzenie Wojewody Zachodniopomorskiego
Nr 688/2013 z dnia 6 listopada 2013 r. w sprawie organizacji i funkcjonowania na obszarze
wojewddztwa zachodniopomorskiego systemu statych dyzuréw tworzonego na potrzeby
podwyzszania lub obnizania gotowosci obronnej panstwa.

§ 1. Dla zapewnienia operatywnego kierowania caloksztattem realizowanych zadan
W czasie podwyzszania standéw gotowosci obronnej panstwa oraz w czasie zewnetrznego
zagrozenia bezpieczenstwa pafistwa i wojny w starostwie powiatowym ustala sig staty dyzur
starosty stargardzkiego.

§ 2. Na kierownika stalego dyzuru wyznacza sie Dyrektora Wydzialu Zarzadzania
Bezpieczenstwem — Wojciecha Zarebe.

§ 3. Zasady organizacji, uruchamiania i funkcjonowania stalego dyzuru starosty
okresla instrukcja stanowiaca zalacznik do niniejszego zarzadzenia.

§ 4. Nadzér nad organizacjy i funkcjonowaniem stalego dyzuru starosty oraz
sprawdzanie gotowosdci stalego dyzuru do dzialania powierza si¢ Wicestarodcie —
Markowi Stankiewiczowi.

§ 5. Zobowiazuje si¢ Sekretarza Powiatu — Tadeusza Lera do zapewnienia stalemu
dyzurowi:

1) technicznych érodkéw lacznodei,

2) niezbednych srodkéw transportowych z kierowcami,

3) sprzg¢tu 1 materiatéw biurowych,

4) miejsca odpoczynku i wyzywienia obsady stalego dyzuru.

§ 6. Traci moc zarzadzenie Nr 33/2008 Starosty Stargardzkiego z dnia 10 lipca
2008 r. sprawie organizacji stalego dyzuru starosty stargardzkiego na czas sytuacji
kryzysowych 1 zewnetrznego zagrozenia bezpieczenstwa panistwa i wojny zmienione
zarzadzeniami Nr 62/2008 z dnia 17 pazdziernika 2008 r. oraz Nr 47/2010 z dnia 30 kwietnia
20101,

§ 7. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.
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Zatacznik do zarzgdzenia ; :
Starosty Stargardzkiego Nr301/20 13 z dnia 42 fZ
2013 r. w sprawie organizacji

stalego dyzuru

INSTRUKCJA
dzialania stalego dyzuru Starosty Stargardzkicgo na czas zewnetrznego
zagrozenia bezpieczenstwa panstwa i wojny.

ZASADY OGOLNE

Zadaniem stalego dyzuru jest zapeWnienie ciaglodci przekazywania decyzji
organdw uprawnionych do uruchamiania realizacji zadan ujetych w Planie
Operacyjnym Funkcjonowania Powiatu oraz przekazywanie informacji
o wprowadzeniu, zmianie lub odwolaniu okre$lonego stopnia alarmowego.

W szezegolnosei do zadan statego dyzuru nalezy:

1) przyjmowanie zadan, polecen i informacji od ogniw kierowania panstwem,
odpowiednio szczebla krajowego 1 wojewodzkiego, i natychmiastowe ich
przekazywanie staroscie;

2) szybkie i sprawne powiadamianie oséb odpowiedzialnych za osiaganie
wyzszych standw gotowosci obronnej w powiecie;

3) zbieranie informacji o aktualnej sytuacji obronnej w powiecie;

4) przekazywanie decyzji Wojewody Zachodniopomorskiego: prezydentowi
miasta, burmistrzom 1 wojtom, kierownikom podleglych i nadzorowanych
jednostek  organizacyjnych, przedsigbiorcom 1 innym jednostkom
organizacyjnym oraz organizacjom spolecznym, wytypowanym do
wykonywania okreslonych zadain obronnych, majacym swojq siedzibe na
terenie powiatu. Decyzje te sg przekazywane w jednym z dwoch wariantow:

a) wariant zasadniczy:

od stalego dyzuru Wojewody Zachodniopomorskiego bezpoérednio do
stalego dyzuru starosty, a do stalego dyzuru wajta gminy (burmistrza,
prezydenta miasta) poprzez staly dyzur starosty,

b) wariant pomocniczy:

od stalego dyzuru Wojewody Zachodniopomorskiego bezposrednio do
stalego dyzuru, starosty, wéjta gminy (burmistrza, prezydenta miasta),
kierownika jednostki organizacyjnej:

5) przekazywanie zainteresowanym tresci decyzji starosty:

6) przyjmowanie polecen o wprowadzeniu, zmianie lub odwolaniu okreslonego
stopnia alarmowego i natychmiastowe ich przekazywanie staroscie, wojtowi
gminy (burmistrzowi, prezydentowi miasta), sluzba, inspekeja, strazg
1 jednostka organizacyjnym; i

7) szybkie i sprawne powiadamianie oséb odpowiedzialnych za realizacje zadan
charakterystycznych dla wprowadzanego stopnia alarmowego w jednostce
organizacyjnej;

8) zbieranie informacji o aktualnej sytuacji wynikajacej z wprowadzenia
okreslonego stopnia alarmowego.




10.

11.

Zadania wykonywane w ramach stalego dyzuru obejmujg:

1)  uruchamianie procedur zwigzanych z podwyzszaniem gotowosci obronnegj
pafstwa na terenic powiatu W warunkach wystapienia zewnegtrznego
zagrozenia bezpieczenstwa panstwa,;

2) przekazywanie decyzji upowaznionych organéw w sprawie uruchomienia
okreslonych zadan wynikajacych z wprowadzenia wyzszych stanow
gotowosci obronne] panstwa oraz przekazywanie wihasciwym organom
informacji o stanie sil uruchamianych podczas podwyzszania gotowosci
obronnej panstwa;

3) uruchamianie procedur zwiazanych 2z wprowadzeniem, zmiang Iub
odwolaniem okre$lonego stopnia alarmowego, w warunkach wystgpienia
zdarzenn o charakterze terrorystycznym lub sabotazowym na terytorium
Rzeczypospolite] Polskiej lub innych panstw, stwarzajgcych zagrozenie dla
bezpieczenstwa RP.

W skladzie osobowym statego dyzuru wyodrebnia sie nastepujace stanowiska:

1) kierownik stalego dyzuru;
2) dyzurni;
3) pomocnicy dyzurnych.

Sklad osobowy stalego dyzuru z podzialem na poszczegdélne zmiany. okresla
zalacznik nr 1 do instrukcji.

Dyzurnych 1 pomocnikow dyzurnych, sposréd osob wyznaczonych do skladu
osobowego stalego dyzuru, wyznacza kierownik stalego dyzuru starosty.

Grafik pelnienia stuzby przez skiad osobowy stalego dyzuru okresla zalacznik
nr 2 do instrukeji.

Staly dyzur po jego uruchomieniu pelniony jest w sposob ciggly, przez 24 godzin
na dobg, na trzy zmiany:

1) [zmiana: od godz. 6.00 do godz. 14.00;
2) Ilzmiana od godz. 14.00 do godz. 22.00;
3) Il zmiana od godz. 22.00 do godz. 6.00

lub w zaleznosci od miejscowych potrzeb wedlug wlasnych ustalen
z zachowaniem ciaglosci pracy statego dyzuru.

Jedna zmiana stalego dyzuru zawsze musi sktada¢ sie z co najmniej dwdch osob:
dyzurnego i pomocnika dyzurnego.

Do skladu osobowego stalego dyzuru nalezy wyznaczyé taka ilo$¢ oséb, ktora
zapewni ich rotacje na poszczegolnych zmianach.

Informacj¢ zawierajaca dane teleadresowe stalego dyzuru, w formie okreslonej
w zal. nr 12 do instrukeji, nalezy przekaza¢ Wojewodzie Zachodniopomorskiemu
oraz organom i podmiotom podleglym i wspoldziatajacym. Wojtowie gmin
(burmistrzowie, prezydenci miast) przekazuja te dane takze staroscie.
Tabela danych teleadresowych stuzy tdkze do aktualizowania tych danych.

5



5)

12, Staty dyzur moze by¢ uruchomiony:

1) w czasie zewngtrznego zagrozenia bezpieczenstwa panstwa i wojny w celu:

a) realizacji zadan operacyjnych na potrzeby podwyzszania gotowosci
obronnej panstwa,
b) wykonania okreslonych zadan na rzecz Sit Zbrojnych;

2)  w czasie pokoju na potrzeby szkoleniowe;

3) uruchomienie stalego dyzuru nastepuje po otrzymaniu przez Staroste,
wiadomosci odpowiednio od Wojewody Zachodniopomorskiego
przekazanej za pomoca technicznych srodkéw lacznosci lub osobiscie przez
osobe posiadajacg pisemne upowaznienie wydane przez ww. organ;

4) uruchomienia stalego dyzuru dokonuje Starosta,

dla potrzeb szkoleniowo — treningowych (w czasie stalej gotowosci obronne;
panstwa) uruchomienie stalego dyzuru zarzadza odpowiednio: dyrektor Wydzialu
Bezpieczenstwa i Zarzadzania Kryzysowego
w Zachodniopomorskim Urzedzie Wojewddzkim w Szczecinie, starosta.
13. Gotowos¢ stalego dyzuru do dzialania winna nastapi¢ niezwlocznie, lecz nie
pozniej niz:
a) w godzinach pracy urzedu, starostwa powiatowego - do jednej godziny,
b) w pozostalym czasie - do czterech godzin,
od momentu zarzadzenia uruchomienia stalego dyzuru przez staroste.

II. USTALENIA SZCZEGOLOWE  *

1. Czynnosci dyzurnego Powiatowego Centrum Zarzadzania Kryzysowego lub
dyzurmego stalego dyzuru, osoby obslugujacej w godzinach pracy sekretariat
starosty albo innej osoby upowaznionej do odbioru  decyzji, polecenia,
zakodowanego sygnalu o uruchomieniu realizacji zadan operacyjnych lub
wprowadzeniu, zmianie, badZ odwolaniu okreslonego stopnia alarmowego po
otrzymaniu ww. informacji:

1) zanotowanie tresci przekazywanej informacji;
2) zanotowanie nazwiska osoby przekazujacej sygnal, jej funkcji i numeru
telefonu;
3) zanotowanie nazwiska 1 numeru upowaznienia w przypadku przekazywania
decyzji osobiscie przez osobe upowazniong,
4) natychmiastowe powiadomienie o otrzymanej informacji starosty 1 dalsze
wykonywanie czynnodei zgodnie z ich poleceniami.
Tresé powiadomienia: i
»Pani (panie) ........ otrzymatem sygnat np. .,.Wykona¢ Tatry zestaw Stefan
Pawel jeden™.
Dla potrzeb uruchamiania zadafn operacyjnych wykorzystywane sa nastgpujace
kryptonimy:
TATRY - oznaczajgcy istnienie realne] sytuacji kryzysowej lub zagrozenia
bezpieczenstwa panstwa, nakazujgcy praktyczng realizacje zadan lub zestawow
zadan operacyjnych,
GRA - wykorzystywany dla uruchomienia zadan lub zestawow zadan operacyjnych
w lrakcie gier, ¢wiczen, treningdw oraz sprawdzenia funkcjonowania systemu
slalego dyzuru oznaczajacy realizacj¢ zadan, w ograniczonym zakresie,
wynikajacych z zalgcznika do przeprowadzenia gry, éwiczenia, treningu,
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REWERS — oznaczajacy odwolanie lub wstrzymanie realizacji zadan lub zestawow
zadan operacyjnych, ktore byly uruchamiane z wykorzystaniem kryptonimu TATRY
lub GRA.

Uruchomienie realizacji zada operacyjnych oznacza przekazanie przez techniczne
srodki tacznosci ich oznaczen literowo — cyfrowych, bez podawania tresci zadan.
W celu zapobiezenia bledom przy przekazywaniu oznaczen zadan operacyjnych
wykorzystuje sig tabelg zgloskowania — zal. nr 13 do instrukeji.

Obejmujac staly dyzur nalezy:

1)
2)
3)
4)
3)

6)

7)
8)

9

pobra¢ dokumenty stalego dyzuru, zgodnie z zamieszezonym w nich opisem
dokumentow;

przyjaé wyposazenie pomieszczen, w ktorych pelniony bedzie stalty dyzur,
zgodnie z opisem; =

zapoznac sie z ,Instrukcjg dzialania stalego dyzuru™ i przystapi¢ do pracy;
przyja¢ od zmiany zdajacej:

a) dokumenty stalego dyzuru zgodnie z opisem,

b) wyposazenie pomieszczen zgodnie z opisem;

zapoznac si¢ z aktualng sytuacjg na obszarze powiatu, w tym o migjscu
pobytu starosty;

sprawdzi¢ funkcjonowanie technicznych srodkow lacznosci 1 nawigzaé
tacznos¢ ze staltymi dyzurami organdow nadrzednych 1 wspoldziatajacych,
wyszezegolnionych w wykazie numerow telefonéw, stanowiacym zatgcznik
nr 3 do instrukeji;

sprawdzi¢ stan dyzurnych srodkow transportowych z kierowcami;
potwierdzi¢ podpisem, na meldunku zmiany zdajacej staly dyzur, fakt
przyjgcia dyzuru, wyszczegolniajac stwierdzone braki i niedociagnigcia;
ztozy¢ meldunek o objeciu stuzby kierownikowi statego dyzuru.

Zmiana zdajaca staty dyzur zobowiqza?la jest:

1)
2)
3)

4)

sporzadzi¢, w formie pisemnej, meldunek z przebiegu sluzby pelnionego
stalego dyzuru;

zapozna¢ zmiang przyjmujaca dyzur z sytuacjg na terenie powiatu oraz
otrzymanymi zadaniami;

przekaza¢ zmianie przyjmujacej dyzur wszystkie sprawy nie zalatwione
i wskaza¢ sposoéb ich zatatwienia;

poinformowaé zmiang przyjmujaca dyzur o miejscu pobytu starosty oraz
wydanych przez nich dyspozycjach.

Do obowigzkéw zmiany pelnigeej staty dyzur nalezy:

1)

2)

3)

sprawne dzialanie majace na celu przekazanie otrzymanych zadan. polecen
lub wiadomosci ze szczebla nadrzednego staroicie;
stala znajomos¢ aktualnej sytuacji na terenie powiatu a szczegdlnie sytuacji
obronnej 1 ekonomicznej oraz sytuacji wymagajgcych niezwlocznego
podjecia decyzji w zakresie organizacji i prowadzenia akcji ratunkowej
w rejonach powstalych zniszezen, katastrof i1 klesk zywiolowych, a takze
obowigzujgcych stopni alarmowych;
przekazanie zmianie przyjmujgcej dyzur dokumentoéw, srodkow tgeznosci
1 wyposazenia pomieszcze;
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4)

5)
6)
7)

8)

prowadzenie ewidencji podejmowanych decyzji, a takze polecen i informacji
wydanych przez starostg oraz przekazywanie ich adresatom zgodnie
z trescig, wedlug kolejnosci:

a) dzialalnoéé przeciwnika,

b) powstale straty,

c) zadania gospodarcze,

d) inne;

przyjmowania sygnalow ostrzegania o zagrozeniu;

dokladna znajomos¢ miejsca przebywania starosty;

czuwanie nad utrzymaniem w sprawnosci srodkow facznoscei znajdujacych
si¢ w dyspozycji stalego dyzuru, a w przypadku stwierdzenia usterek
spowodowanie ich usuniecia;

wspoldziatanie z wlasciwa komenda (posterunkiem) Policji lub odpowiednig
formacja w zakresie ochrony oraz obrony Stanowiska Kierowania w stalej
siedzibie lub Zapasowym Miejscu.Pracy.

Zadania osdb wchodzacych w sklad stalego dyzuru i ich bezposrednie
podporzadkowanie stuzbowe:

D)

kierownik statego dyzuru:
a) podlega bezposrednio staroicie,
b) do jego obowiazkow nalezy:

sprawowanie nadzoru w zakresie caloksztaltu prac dotyczgeych
przygotowania i zabezpieczenia funkcjonowania statego dyzuru,
wydawanie polecen dyzurnym w sprawach zwigzanych
z petnieniem dyzuru,

organizowanie pracy stalego dyzuru, przyjmowanie meldunkow
o zdaniu i przyjeciu dyzuru, udzielanie instruktazu. kontrola
przebiegu dyzuru,

utrzymywanie w statej aktualnosci dokumentéw statego dyzuru,
opracowywanie na podséawie meldunkdw zbiorczych informacji dla
starosty,

systematyczne szkolenie skladu osobowego stalego dyzuru,
zapewnienie, W miarg potrzeb, drodkéw  materialowych
i technicznych niezbednych do wlasciwego funkcjonowania stalego
dyzuru,

czuwanie nad przestrzeganiem tajemnicy panstwowej i stuzbowej
w zakresie zadan wykonywanych przez staly dyzur,

sprawowanie nadzoru nad przestrzeganiem przepisow bhp i ppoz.
przez obsade osobows stalego dyzuru,

wspolpraca z Policjg lub odpowiednig formacjg w zakresie ochrony
oraz  obrony Stanowiska Kierowania w stalej siedzibie lub
Zapasowym Miejscu Pracy;

2) dyzurny stalego dyzuru:
a) podlega bezposrednio kierownikowi stalego dyzuru,
b) do jego obowigzkéw nalezy: ™



I1L

1.

- przyjmowanie i emenqionuwania informacji 1 decyzji
wplywajacych od organdw nadrzednych, wspoldziatajacych
i innych oraz przekazywanie ich odpowiednio staroscie lub innym
wskazanym adresatom,

- sprawdzanie 1 przyjmowanie technicznych srodkow lacznosei
znajdujacych si¢ w pomieszczeniu stalego dyzuru,

- dokonywanie wpisow w dzienniku ewidencji informacji stalego
dyzuru oraz dzienniku meldunkow zdania i przyjecia stalego
dyzuru,

- sporzadzanie meldunkow z przebiegu sluzby i przedstawianie ich
podczas zdawania stuzby kierownikowi stalego dyzuru,

- wykonywanie innych zadan zleconych przez przelozonych,

3) pomocnik dyzurnego:

a) podlega bezposrednio dyzurnemu,
b) do jego obowiazkow nalezy. .

- przyjmowanie 1 ewidencjonowanie informacji 1 decyzji
wplywajacych od organéw nadrzednych, wspdldziatajacych
1 innych oraz przekazywanie ich staroscie lub innym wskazanym
adresatom,

- powiadamianie telefonicznie lub kurierem okreslonych osab,
zgodnie z planem powiadamiania pracownikow urzedu, jednostki
organizacyjnej o obowiazku niezwlocznego stawienia si¢ w miejscu
pracy, stanowigeym zatacznik nr 6 do instrukcji,

- zglaszanie dyzurnemu przypadkow uszkodzen i nieprawidlowosci
w dzialaniu technicznych srodkéw lacznosci,

- wykonywanie innych zadan zleconych przez kierownika stalego
dyzuru lub dyzurnego.

INFORMACJE DODATKOWE

W przypadku otrzymania:

lub

4)

1) zarzadzenia z Wojewodzkiego Sztabu Wojskowego w  Szczecinie
dotyczacego realizacji zadan na rzecz Sit Zbrojnych,

2) zarzadzenia o uruchomieniu systemu wykrywania i alarmowania (SWA),

3) informacji o wystgpieniu nadzwyczajnych zagrozefi spowodowanych sitami
przyrody lub awarig obiekiéw technicznych (skazenie srodkami
promieniotwdrczymi, chemicznymi, powodzie, zniszczenia na skutek silnej
wichury, opady $niegu, zawieje, itp.)

nalezy powiadomié Waojciecha ZAREBE

(poda¢ imie i nazwisko)

telefon domowy: 915 73 88 27, telefon komdrkowy: 506927479

Stanislawe KRAWCZYK
(podaé imie i nazwisko)

telefon domowy: 91573 03 77, telefon komorkowy: 603573233

informacji zakodowanej - nalezy ja przekazac:

kierownikowi statego dyzuru Wojciecha ZAREBE

(podac¢ imig i nazwisko)
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2,

=

telefon domowy: 91 573 88 27, telefon komorkowy: 506927479

a w przypadku jego nieobecnosei:
Stanislaw¢ KRAWCZYK
(podac imie 1 nazwisko)

telefon domowy: 91 573 03 77, telefon komérkowy: 603573233,

5) polecenia 0o wprowadzeniu, zmianie lub odwolaniu okre$lonego sygnatu
alarmowego nalezy powiadomi¢:
Wojciecha ZAREBE
(poda¢ imig i nazwisko)

telefon domowy: 91573882, telefon komdrkowy: 506927479,

Dyzumi nie mogg opuszcza¢ miejsca petnienia stuzby bez zgody kierownika
statlego dyzuru lub osoby jego zast¢pujace;j.

IV. POSTANOWIENIA KONCOWE

1.

2

Zmiana petniaca stuzbe nosi identyfikator z napisem: STALY DYZUR.

Tryb spozywania positkow oraz czas odpoczynku reguluje kierownik statego
dyzuru.

Prawo wstgpu do pomieszczenn stalego dyzuru maja osoby wyszczegolnione

w wykazie osob majacych prawo wstepu do pomieszezen stalego dyzuru,

stanowigcym zatacznik nr 7 do instrukeji.

Dyzurni  w okresie dyzuru nocnego mogg odpoczywaé na zmiang

w pomieszczeniu stalego dyzuru.

o

Korzystanie z pomocy medyczne] :

a) w razie niedyspozycji chorobowej lub lekkiego zranienia dyzurny korzysta
z lekéw 1 opatrunkow znajdujacych si¢ w apteczce umieszczonej
w pomieszczeniu stalego dyzuru,

b) w ciezszych przypadkach dyzurny wzywa pogotowie ratunkowe (tel. 112 lub
999) i powiadamia kierownika stalego dyzuru oraz osobg¢ odpowiedzialng za
organizacj¢ i funkcjonowanie stalego dyzuru.

Calos¢ dokumentow stalego dyzuru przechowuje sie¢ w miejscu wyznaczonym
przez starostg¢, zgodnie z obowigzujacymi przepisami o ochronie danych
osobowych.

Kazdorazowe otwarcie teczki stalego dyzuru odnotowuje si¢ w dzienniku
meldunkow statego dyzuru.

Integralng czescig niniejszej ., InstriRTji stalego dyzuru™ stanowia zalgczniki
nr1-13.



SKEADU OSOBOWEGO STALEGO DYZURU

Zalgeznik nr 1

do instrukeji dzialania Stalego DyZuru

Dokument chroniony przepisami

ustawy z dnia 29 sierpnia 1997 r.

0 ochronie danych osobowych
(Dz. U. z 2002 r. Nr 101, poz. 926
Z phin. zm.)

WYKAZ

Zajmowane Telefon
L stanowisko Imig Nr Adres Komérka
P- | w Stalym i nazwisko zmiany | zamieszkania organizacyjna |stuzbowy | domowy
DyZurze
-1- -2- -3- i)~ -5~ -6- -7- -8-
[Smmwmk : Star_gar:d Szczuc.mskl : Wydzlall 91 5781380 | 91 5738827
I | Stalego Waojciech Zargba - ul. Wieniawskiego Zarzgdzania 4
. PRI . ) 506927479
Dyzuru 25a/3 Bezpieczenstwem
A T Wydzial E S
i Stanislawa Stargard Szczecinski yd:_rla : 91 5777587 |91 5730377
2 Dyzurny f i Zarzgdzania Erem
Krawezyk ul, Chopina 48 d/3 Al 603573233
| Bezpieczefistwem
; Glowny specjalista
. i — ds. promocji i
4] o A . d
3 lul}luf,lllk‘ Agnieszka Stargard Szczecinski profilaktyki 91 4804844 | 502205 200
Dyzurnego Dgbrowska ul. Pogodna 19/2 ; 7
zdrowia
Wydzial Zdrowia
T Stargard Szezecinski Wydzial :

4 | Dyzurn il : G b 3109
» yeurmy Jerzy Hernel m ul Kosciuszki 45/1 Oswiaty i Sportu #1 4804583 | (GRGIIN40
. | Pomocnik s Qs Stargard Szczecinski Wydzial :

5 J ¥ i 4 31105¢

Dyzurnego Wojciech Drozdz ul. Pogodna 13/8 Oswiaty i Sportu 21 4804886 | 792311059
Katarzyna Wydzial
6 | Dyzumy Rzmimi i Stargard Szezecinski Zarzadzania 91 5777587 | 664092171
D R A 0O4. Zachdd B4/g8 | Bezpieczensiwem
I
7 Pomocnik [zabela Bazylak- Stargard Szezecinski Wydzial 91 4804847 91 8347161
DyZzumego Kowalska ul. Limanowskiego Zdrowia 692945809
R R 20/7 .
Kurier- Jan Stargard Szezecifiski | Biuro Obslugi p 1t
z - . . 2
8 kierowca ZAJACZKOWSKI ul. Szewska 4/4 Urzedu Wl amesiIe | 21 oddia




Zalgceznik nr2
do instrukeji dzialania Stalego Dyzuru

GRAFIK
PEENIENIA SEUZBY PRZEZ SKEAD OSOBOWY STALEGO DYZURU

L.p. Nazwisko i imie osoby Data peimionia dyZuru i numery zmian 5

wyznaczonej do pelnienia 1 2 3 4 5 6 7 8 9 |10 | g
stalego dyzuru. I JoJwmlr o]Jm]ilo]lm])ir|”

1 2 3 + 5 6 7 8 9 10 11 12 | 13

I | Kierownik Statego Dyzuru

2 |Dyzurny X

3 | Pomocnik dyzurnego X

4 | Dyzurny X

5 | Pomocnik dyzurnego X

6 | Dyzurny X

7 | Pomociik dyzurnego X



WYKAZ

Zalgeznik nr 3

do instrukeji dzialania Stalego DyzZuru

NUMEROW TELEFONOW

STALEGO DYZURU ORGANOW NADRZEDNYCH

' thlefuniczna. fa!m“

e 3T '-‘-mr

qﬁmn é iy ":j, 1% o A
1 | Uwagi

: radimelefuni
(nr lianalu)

.|

4

Wojewaoda

(091)
43-03-315
43-42-413

Fax
43-30-250

]

Wicewojewoda

(091)
43-37-085
Fax
43-30-250

wg odrebnych ustalen

fad

Dyrekior Generalny ZUW

(091)
43-03-478
Fax
43-03-448

wg odrebnych ustalen

Wojewodzkie Centrum
Zarzgdzania Kryzysowego

(091)
43-03-360
Fax
43-38-522

Dyrektor WZK ZUW

(091)
43-03-727
82-11-108~

Fax
43-45-055

wg odrebnych ustalen

Kierownik Oddzialu Obrony
Narodowej

(081
43-03-636
Fax
43-35-915

wg odrgbnych ustalei

Kierownik Oddzialu Spraw
Wewnetrznych

(091)
43-03-724
Fax
4303334

wg odrebnych ustalen

Dyrektor
Wydzialu Spraw
Obywalelskich i Migracji

ZUW

(091)
43-03-769
Fax
42.25-712

wg odrebnych ustalen




WYKAZ

Zalycznik nr 4

do instrukeji dzialania Stalego Dyzuru

NUMEROW TELEFONOW ORGANOW WSPOLDZIALAJACYCH

R

Wykaz numeréw telefonéw i kanalow radiotelefonicznych organow wspoldzialajacych

b Lacznosé
Nazwa organu organizujacego Lacznosé ! s
Lp. Staly Dyzur telefoniczna i Uwagi
et (nr kanalu) g
2= -2- 3k -4- 354
| Zachutlniupum.urslfi Urz&Iyll. 489 39 69 }
| Marszalkowski w Szczecinie .
2 Wtzjewét!zl.ci Sztab Wojskowy 445 22 00 )
w Szczecinie |
3 Wt_::jcw(n!zl.m Komenda Policji 821 19 00 .
w Szczecinie
4 anm.rski (.)ddzial St.ra.iy 479 49 00 .
Granicznej w Szczecinie
997
Komenda Powiatowa Policji 112 e
5 | w Stargardzie Szczecinskim 4813505 A
481 35 08 (fax) B
998
Komenda Powiatowa . e i S78 87 5| nsk
6 | Panstwowej Strazy Pozarnej 37? 87 5’ 578875 |_. iJ'&-kq _
e Melrimsige sekretariat % 578 87 66 fax psk
w Stargardzie Szczecinskim 578 87 54 (fax)
L sekretariat
7 Wujlskuwa Fﬁznnlenda.l:}zu.|lel||i91i 576 62 31 )
|| w Stargardzie Szczecifiskim R —
Wydzial Zarzgdzania 3
8 | Kryzysowego i Spraw 5775553 =
Obronnych Stargard Szezecinski ZW-530-70 |
9 Gmina Miasto 578 48 81 (8) 3
| Stargard Szezecinski 578 48 89 (fax) ZW-530-70
ggi gi 92 3 PO godz. pracy
10 | Gmina Stargard Szczecinski o 577 08 85
834 20 I:f ZW-530-80 692 575 569
o 577 20 27 (fax)
5622001 3
10 "Ud:ﬂ. racy
I | Gmina Chociwel gg% g? g‘]‘ = 600 440 264
562 20 76 (fax) R A -
12 | Gmina Dobrzan 70202 9% g B 2 IS BOL% ey
y 562 02 04 (fax) ZW-530-30 606 706 161
po godz, pracy
564 01 29 3 564 03 69
I3 | Gmina Dolice 564 0183 ‘52}463‘]) 221
564 02 37 (fax ) -
e ZW-330-40 502233 922
562 3025 3 po sode. prucy
I4 | Gmina Insko 562 30 28 562 30 07
562 30 63 (fax) ZW-530-45 697 934 625

‘4-\.—-!—-



=1- -2- -3- -4 -5-

- 578-85-23 3 po godz, pracy
> |Cine Koyl 578-85-20 (fax) ZW-530-50 501 604 267
561 38 66 3 po godz, pracy
16 | Gmina Marianowo 561 38 85 = 784917993
561 38 66 (fax) ZW-530-55 605 982 490

| 3 po godz. pracy
; 4 573 98 20 ) 561 3370
17 | Gmina 5tr. Dabrowa 573 98 22 (fax) D 797 712 766
e 692 733 508

3 po godz. pracy
. ) 56240 15, 661 102 522
18 mina Suchan 562 40 89 (fax) ———— 284 312 228
kel 695399219




——  Zalgcznik nr 5
do instrukeji dzialania Stalego Dyzuru

WYKAZ

JEDNOSTEK ORGANIZACYJNYCH PODLEGLYCH
I PODPORZADKOWANYCH DO POWIADAMIANIA PRZEZ

STAROSTE STARGARDZKIEGO

Przewodniczacy Zespolu Powiatowego - Starosta Stargardzki,
| Zastgpca Przewodniczacego Zespolu Powiatowego - Wicestarosta,

11

Zastepca Przewodniczacego Zespolu Powiatowego — Dyrektor Wydzialu

Zarzadzania Bezpieczenstwem,
Osoby wskazane przez Przewodniczgcego - na prawach czlonka, w zaleznosci od
potrzeb:

1.

Wl b

~1 O L e

=

10.

11
12

15.
16.
17.
18.
19.
20.

21

Czlonek Zarzadu TZ, =

Czlonek Zarzadu TC,

Skarbnik Powiatu,

Sekretarz Powiatu,

Komendant Powiatowy Policji w Stargardzie Szczecinskim,

Komendant Powiatowy Panstwowej Strazy Pozarnej w Stargardzie Szezecinskim.
Kierownik Filii Wojewddzkie] Stacji Pogotowia Ratunkowego w Stargardzie
Szczecinskim,

Dyrektor Samodzielnego Publicznego Wielospecjalistycznego Zakladu Opieki
Zdrowotne] w Stargardzie Szczecinskim,

Panstwowy Powiatowy Inspektor Sanitarny,

Powiatowy Lekarz Weterynarii,

. Powiatowy Inspektor Nadzoru Budowlanego.,
. Dyrektor Zarzadu Drog Powiatowych,

13.
14.

Dyrektor Powiatowego Centrum Pomocy Rodzinie,

Kierownik T/O Zarzadu Melioracji i Urzadzen Wodnych w  Stargardzie
Szezecinskim,

Dyrektor Wydziatu Planowania i Rozwoju,

Dyrektor Wydzialu Audytu i Kontroli,

Dyrektor Wydzialu Gospodarki Nieruchomosciami,

Dyrektor Wydziatlu Komunikacji,

Dyrektor Wydzialu Zamowien i Inwestycji.,

Dyrektor Wydzialu Zdrowia,

. Dyrektor Oswiaty i Sportu,
22.
23.
24,
25.
26.
27.

Dyrektor Wydziatu Srodowiska,

Dyrektor Biura Obslugi Zarzadu i Rady Powiatu,

Dyrektor Biura Obslugi Urzedu,

Dyrektor Wydzialu Kultury i Promocji Powiatu,

Dyrektor Wydziatu Urbanistyki, Architektury i Budownictwa,
Koordynator — Radca Prawny.



e Tl Nkwa jednostii | | i e
0 organizacyinei | T e O
| i SR Zlalien Iy L i o L 2 el O ] TGN
USRS | S T TG N, TN Sy =) ey ST i T
POWIATOWY ZESPOL ZARZADZANIA KRYZYSOWEGO
j | gharsto Waldemar GIL Starosta®™ | 480 48 02 | 609 682 633 | 480 48 01
Powiatowe
Starostwo Marek . ) . ; :
2 Pavititowe STANKIEWICZ Wicestarosta | 48048 02 | 693 646 212 |480 48 01
Starostwo Ireneusz Czlonek .
3 Powiatowe ROGOWSKI Zarzadu 480 48 01 | 607 636 706 480 48 0]
;| Starostwo Iwona Czlonek " ¢ _
4 Powiatowe WISNIEWSKA Zarzadu B0 18 01 | o82 1RNa |80 9001
Starostwo Miraslui Skarbnik
5 IPc:wiam\:u MAKARSKA - LP wiat N 48048 63 | 601 412 327 (48048 01
' BANASZAK it
Starostwo . o Sekretarz 2919 ;
6 Sl Tadeusz LER Bocailutii 48048 02| 663 212 366 | 480 48 01
Komenda Komendant
7 | Powiatowa Zenon ATRAS Powiatowy | 481 3500|667 094 005 (481 35 08
Policji Policji
Komenda
Powiatowa Waojciech Komendarft 5| FTIE3 |wss
8 |paistwowej | SERGIEJ ppsp |28 8733 604 403 361 | 2788734
Strazy Pozarnej
Stacja Pogotowia | Stefan . : . 5771105 | . ennn
s g - 2
’ | Ratunkowego | STOJANOWSKI Kierownik | 777827 | ¢ 456 262 | 783330
10 |SP WZZOZ Jacek SIWULSKI Dyrektor 5789201 792 576 217
Panstwowy
Powiatowy Jacek ; N Z
b v 3 3 )
11 lispskin: PACZEWSKI PIS 57704 26 | 603 751 613 | 577 04 26
Sanitarny
Powiatowy Janina
2 i Bl 9|5 )
12 | Lekarz ) TANUSZEWSKA PLW 57700 36| 604 291 469 5771072
Weterynaril
Powiatowy
13 | phepeldar Elzbieta TURSKA | Inspektor | 480 48 29 | 669 150 014 |480 48 31
Budowlanego o
14 |Zarzad Dr6g —poood HADRYS | Dyrektor | 57752 19| 605 343 506 | 577 72 88
Powiatowych
Powiatowe Irena
& | Cantium P - C
15 | Centrum Pomocy NAWROCKA Dyrektor 480 49 09 | 506 596 689 | 48049 01
Rodzinie
T/O Zarzadu
Melioracji Danuta Maria . ;
16 { Urzadzen GRZESIEWICY Kierownik | 577 09 66| 502 701 539
Waodnych
Dyrektor
7 | g Bozena TYLAK | WYdzialu 400 48771 508211 654
Powiatowe Planowania
i Rozwoju




7 P el £ e T EEE R DL ™ B o ) o
Starostwo Lukasz Wydzial Audytu
18 Powiatowe WILKOSZ i Kontroli §34 02 83 | 602 752 693
. . Wydziatu
Starostwo Krzysztof ; \
19\ Powiatowe | SOBOLEWSKI Nieglgirz)i?ggtil-uni 480 43 34| SO0 8601530
. . Dyrektor
Starostwo Agnieszka o >
20| powiatowe JANKOWSKA Kownfi::ﬁltll 48048 63 | G238 €29 143
Dyl'ektm"
21 | Zemstwe Kamila WOICIK | VY9280 40 48 81| 505 909 778
Powiatowe Zamowien
i Inwestycji
4~ | Starostwo Malgorzata \[3{)’ ?}It;::i 4804800 573 66 54
== | Powiatowe ZLOTEK o o 512 287 004
Starostwo . Dyrextor
i 8 Prsonitiog Jarzy HERNET | Wydziatu Oswiaty | 480 48 85 | 606 310 940
Powiatowe i Sportu
. ‘ . Dyrektor
oy | Starosiwo Katarayna Wydzialu 480 48 97 | 691 431 414
Powiatowe LEGAN Srodbwiska
Staros m: Agnieszka Dyrektor Biura
25 P t."t _ ZIELINSKA - Obstugi Zarzadu | 480 48 14| 662 297 238
b ZABEK i Rady Powiatu
o Izabela o s
G | SRR LEWANDOWS | DyrektorBiura | ye 40151501 752 125
Powiatowe KA Obslugi Urzedu
. . Dyrektor
Starostwo Miroslaw ; : :
’ o C C
27 | powiatowe OPECHOWSKI I‘gﬁiﬁ‘:‘} ';;‘&i%ﬁ, 280499 2% 1 60306 B3
Dy::ektor
Wydzialu
Starostwo lacek : .
2 : 2
28 |powiatowe  |ADAMCZYK | {rbanisyid, 4804912 5775470
i Budownictwa
Dyrektor
Starostwo Waojciech Wydzialtu - 99 5
29 Powiatowe ZAREBA Zarzadzania 578 13 80| 506 927 479 | 834 02 81
Bezpieczenstwem
4 | Slarastwo Roman JANIL Radca Prawny | 480 48 19 | 608 609 062
Powiatowe




INNE JEDNOSTKI ORGANIZACYJNE

Naczelnik
Wydzialu

. e | Wiestaw Zarzadzania 37707 10 09 -
Urzad Miejski ROMAN Knzysowegs | 577 5553 603 719289 (5770817
i Spraw
Obronnych
F. -

19
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Zalgeznik nr 7

do instrukeji dzialania Stalego Dyzuru

——

WYKAZ OSOB ,
MAJACYCH PRAWO WSTEPU DO POMIESZCZEN
STALEGO DYZURU

1 |Starosta Stargardzki Waldemar GIL

2 | Wicestarosta Stargardzki | Marek STANKIEWICZ

3 | Sekretarz Powiatu Tadeusz LER

4  |Kierownik Stalego Dyzuru | Wojciech ZAREBA

5 |Dyzurny Stanistawa KRAWCZYK
6 |Pomocnik Dyzurnego Agnieszka DABROWSKA

7 | Dyzurny Jerzy HERNET

8 |Pomocnik Dyzurnego Wojciech DROZDZ

9 |Dyzurny Katarzyna RZESIOWSKA

10 | Pomocnik Dyzurnego Izabela BAZYLAK-KOWALSKA

11 |Kurier - kicrowca Jan ZAJACZKOWSKI

o




Zalgeznik nr 8

do instrukeji dzialania Stalego Dyzuru

WYKAZ
KURIEROW I PRZYDZIELONYCH SRODKOW TRANSPORTOWYCH
Telefon Przydzielony
i g ; Stanowisko Adres srodek i
Lp. kmig 1 nazyisko stuzbowe |zamieszkania |domowy |sluzbowy| transportu Uwags
(nr rej.)
1 2 3 4 5 6 7 8
pracownik Stargard _ sl;u.c_li
Jan gospo;lar.czy Szezecinski 340824 ismég /\%’\ B
b ZAJACZROWSK] | WBRZR | e ewska | FOVASTE | B3O8 | L9190 ety
Obstugi A4 i chevrolet
Urzedu ZST 19800




DZIENNIK
EWIDENCJI INFORMACJI STALEGO DYZURU

-

Zalgeznik nr 9

do instrukeji dzialania Stalego Dyzuru

STAROSTY STARGARDZKIEGO

0Od kogo/do kogo Data
informacje i godzina
Lp. |otrzymano/przekazano| otrzymania Tresé informacji Uwagi
(nazwa jedn. organiz. | /przekazania
lub imie i nazwisko) informacji
1 2 3 4 5




Zalacznik nr 10
do instrukcji dzialania Stalego Dyzuru

DZIENNIK MELDUNKOW )
ZDANIA 1 PRZYJECIA STALEGO DYZURU
STAROSTY STARGARDZKIEGO

/brulion 100 kart, format A-4, uklad pionowy/

- Wzor meldunku -

Dyzurny —
kierownik zmiany

/imig i nazwisko/

(]

MELDUNEK
Staly dyzur Starosty Stargardzkiego przyjalemwdniu ..o
0 BOHZ. o comismn s v e st s s s ey 0d- 2daiacego dyair
Podczas pelnienia stalego dyzuru przyjeto ......oooviiiiiiiiii /podac¢ ilosé/
informacji, z ktérych zalatwiono ........... /podac ilosé/, wg dziennika ewidencji
informacji zawartych w pozycjach od ....... o uagan

Z polecen otrzymanych od przelozonych dalszego zalalwienia wymagaja
polecenia:

Staly dyzur wraz z dokumentacjg wymieniong w spisie zdaje

W ANIL ovscis vossniaini sz 0 godz. ......... GG S S SR AR U SRR
/imig i nazwisko przyjmujacego/
/podpis osoby przyjmujgce] dyzur/ /podpis osoby zdajgcej dyzur/

28



Zalgcznik nr 11
do instrukeji dzialania Stalego Dyzuru

» Wz0or wezwania”

Wezwanie

/imig 1 nazwisko/

Prosze o natychmiastowe stawienie sie w miejscu pracy (innym miejscu).....

Sprawa bardzo pilna.

(podpis Starosty, pracownika z up. Starosty)

.

» Wzor koperty”

KOLEJNOSC POWIADAMIANIA ......

telefon ML e as

tel: komérkowy nr oias i asnanaii

(czytelny podpis powiadomionego)

29
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Tabela zgloskowania

Zalaeznik nr 13
do instrukeji Stalego Dyzuru

Litera Zgloskowanie Litera Zgloskowanie Cyfra Zgloskowanie

—— | Anna N Natalia 0 Zero

B Bozena 0 Olga 1 Jeden

C Celina P Pawel 2 Dwa

D Danuta Q Quebek 3 Trzy

E Emil R Roman 4 Czlery

F Iranciszek ) Stefan 5 Pigc i

G Gustaw T Tomasz 0 Szesc |

H Henrvk L Urszula i Siedem

1 lgnacy v Violetta 8 Osiem N

J | Janina W Wiladyslaw 9 Dziewigd

K Krzysztof X Xylafon —

L Ludwik Y Ypsylon
M | Maria Z Zygmunt

-
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ARKUSZ AKTUALIZACJI

dokumentacji Stalego Dyzuru Starosty Stargardzkiego
na czas zewnetrznego zagrozenia bezpieczenstwa panstwa i wojny

Data aktualizacji

Zmiany aktualizacyjne

Zmiany
wprowadzil

2

3

4

1. Wprowadzono ustalenia
i nazewnictwo zgodnie- z aktualnie
obowiazujacymi aktami prawnymi
w zakresie obronnodci oraz vaktualniono:
I/ numery telefonow, faksow
i adresow jednostek organow
centralnych,
wspoldzialajacych, samorzadowych,
Jjednostek organizacyjnych, dla ktérych
prezydent miasta, kierownik zakladu,
starosta, wajt, burmistrz,
pracy petni funkcje organu
zalozycielskiego itp.
2/ plany powiadamiania kadry kierowniczej
zgodnie ze zmianami strukturalno —
organizacyjnymi wprowadzonymi
w urzedzie

I

itd. zgodnie z zaistnialymi zmianami .

frd




KARTA ZAPOZNANIA SIE Z DOKUMENTACJA
Stalego Dyzuru Starosty Stargardzkiego
na czas zewnetrznego zagrozenia bezpieczenstwa panstwa i wojny

v . Funkeja w stalym Data
Lp. Imie i nazwisko . ; ; :
dyzurze (zmiana) i podpis
1 2 3 4
1. |Wojciech ZAREBA lerovmile Siatego
Dyzuru
2. |Stanistawa KRAWCZYK Dyzurny |
; Pomocnik
3. |Agnieszka DABROWSKA o
Dyzurnego
4. |Jerzy HERNET Dyzurny II
5. | Wojciech DROZDZ Pomocnik
Dyzurnego
6. |Katarzyna RZESIOWSKA Dyzurny III
. Izabela BAZYLAK- Pomocnik
" |[KOWALSKA Dyzurnego
8. [Jan ZAJACZKOWSKI Kurier-Kierowca
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