Zarzydzenie Nr 60/14
Starosty Stargardzkiego
z dnia 04 marca 2014 r.

w sprawie Regulaminu okre§lajgcego zasady skladania i analizowania o$wiadczen
majatkowych

Podstawa niniejszego zarzadzenia jest § 6 pkt. 7 Regulaminu Organizacyjnego
Starostwa Powiatowego uchwalonego uchwalg Nr XXV1/354/13 Rady Powiatu w Stargardzie
Szezecifskim z dnia 30 stycznia 2013 r. zmienionego uchwalg Nr XXVII/368/13 Rady
Powiatu w Stargardzie Szczecinskim z dnia 27 lutego 2013 r. oraz art. 25¢ — 25g ustawy
z dnia 5 czerwca 1998 r, o samorzadzie powiatowym (Dz. U. z 2013 r., poz. 595 z pézn. zm.).

§ 1. Ustalam regulamin okreslajacy zasady skladania i analizowania oswiadczen
majatkowych stanowigcy zalacznik do niniejszego zarzadzenia.

§ 2. Nadzor nad prawidlows realizacjg zarzadzenia powierza si¢ Sekretarzowi
Powiatu.

§ 3. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.




Zalacznik do zarzadzenia
Starosty Stargardzkiego Nr 60/14
z dnin 04 marca 2014 r.

REGULAMIN OKRESLAJACY ZASADY SKLADANIA I ANALIZOWANIA
OSWIADCZEN MAJATKOWYCH

§ 1. Podstawowe akty prawne

1) ustawa z dnia 5 czerwca 1998 r. o samorzadzie powiatowym (Dz. U. z 2013 r,, poz. 595
Z pozn. zm.),

2) rozporzadzenie Prezesa Rady Ministrow z dnia 26 lutego 2003 r. w sprawie okreslenia
wzordw formularzy o$wiadczen majgtkowych radnego powiatu, czlonka zarzadu powiatu,
sekretarza powiatu, skarbnika powiatu, kierownika jednostki organizacyjnej powiatu, osoby
zarzadzajacej i czlonka organu zarzadzajaca powiatowa osobg prawng oraz osoby wydajace
decyzje administracyjne w imieniu starosty.

§ 2. Osobami zobowigzanymi do sktadania oswiadczen majatkowych sa:
1) radni — przewodniczacemu rady powiatu,
2) starosta, przewodniczacy rady powiatu — wojewodzie,

3) czlonek zarzadu, sekretarz powiatu, skarbnik powiatu, kierownik jednostki organizacyjnej
powiatu, osoba zarzadzajaca i czlonek organu zarzadzajacej powiatowa osoba prawng oraz
osoby wydajace decyzje administracyjne w imieniu starosty — staroscie.

§ 3. Zasady wypelniania o$wiadczen majatkowych.

1. Oswiadczenie majatkowe jest o$wiadczeniem wiedzy osoby je skladajacej o jej
majatku. Osoba skladajgca o$wiadczenie majatkowe obowigzana jest do zgodnego z prawda,
rzetelnego, starannego i zupelnego wypelniania kazdej z rubryk.

2. Jezeli poszczegblne rubryki nie znajdujg w konkretnym przypadku zastosowania,
nalezy wpisa¢ ,,nie dotyczy”. Nie nalezy pozostawia¢ niewypelnionych rubryk ani wstawiaé
innych znakow graficznych.

3. Osoba skladajgca oswiadczenie majgtkowe obowigzana jest okresli¢ przynaleznosé
poszezegolnych skladnikéw majagtkowych, dochoddw i zobowigzan do majatku odrgbnego
lub majatku objetego malzensky wspdlnosécig majatkowa.

4. Odwiadczenie majatkowe dotyczy majatku zlokalizowanego zaréwno w kraju i za
granica.



5. W przypadku zlozenia oswiadczenia majgtkowego wypelnionego komputerowo
nalezy zaparafowa¢ kazdg strong w dolnym lewym rogu, a ostatnig strong¢ oswiadczenia
podpisac.

6. Oswiadczenie majagtkowe nalezy zlozy¢ w dwoch jednobrzmiacych egzemplarzach,
w przypadku wykonania jednej kserokopii nalezy postapic jak w ust. 5.

7. Nie dopuszcza si¢ skladania o§wiadczen majatkowych w formie elektronicznej.

8. Wzor oswiadczenia majatkowego okreéla rozporzadzenie Prezesa Rady Ministrow
z dnia 26 lutego 2003 r. w sprawie okreslenia wzoréw formularzy o§wiadczen majgtkowych
radnego powiatu, czlonka zarzadu powiatu, sekretarza powiatu, skarbnika powiatu,
kierownika jednostki organizacyjnej powiatu, osoby zarzadzajacej i czlonka organu
zarzadzajgcg powiatowa osoba prawna oraz osoby wydajace decyzje administracyjne
w imieniu starosty.

§ 4. Tryb sktadania oswiadczen majatkowych.
1. Terminy sktadania o$wiadczen majatkowych przez radnych.

Radni skladaja pierwsze o$wiadczenie majgtkowe w terminie 30 dni od dnia zlozenia
$lubowania. Kolejne o$wiadczenia sg skladane co roku do dnia 30 kwietnia, wedlug stanu
na dziefi 31 grudnia roku poprzedniego oraz na dwa miesiace przed uplywem kadencji.

2. Terminy skladania o$wiadczen majatkowych przez Staroste Stargardzkiego
1 Przewodniczacego Rady. '

Starosta Stargardzki oraz Przewodniczacy Rady skladajg pierwsze os$wiadczenie
majatkowe w terminie 30 dni odpowiednio od dnia wyboru i od dnia zlozenia $lubowania.
Kolejne o$wiadczenia sg skiadane co roku do dnia 30 kwietnia, wedtug stanu na dzien 31
grudnia roku poprzedniego oraz na dwa miesiace przed uplywem kadencji.

3. Terminy skladania o$wiadczen majatkowych przez czlonka zarzadu, sekretarza powiatu,
skarbnika powiatu, kierownikéw jednostek organizacyjnych powiatu, 0s6b zarzadzajacych
i czlonkéw organu zarzadzajacego powiatows osobg prawna oraz osob wydajacych
decyzje administracyjne w imieniu starosty.

Ww. osoby skladajg pierwsze o$wiadczenie majatkowe w terminie 30 dni od dnia wyboru
lub powolania na stanowisko albo od dnia zatrudnienia, otrzymania upowaznienia do
wydawania decyzji w imieniu starosty. Kolejne oswiadczenia sg skladane co roku do dnia
30 kwietnia, wedlug stanu na dzien 31 grudnia roku poprzedniego oraz w dniu odwolania
ze stanowiska lub rozwiazania umowy o prace.

4. Do pierwszego oswiadczenia majatkowego wszystkie ww. osoby s obowigzane
dotaczy¢ informacje o sposobie i terminie zaprzestania prowadzenia dzialalnogci
gospodarczej.



5. W przypadku niedotrzymania ustawowo okreslonych terminow zlozenia oswiadczen
odpowiednio, przewodniczacy rady powiatu, wojewoda lub starosta w terminie 14 dni od
dnia stwierdzenia niedotrzymania terminu wzywa osobe, ktéra nie zlozyla odwiadczenia do
jego niezwlocznego zlozenia wyznaczajac dodatkowy czternastodniowy termin. Termin
ten liczy sie¢ od dnia skutecznego dostarczenia wezwania.

§ 5. Procedura przyjmowania oswiadczen majagtkowych.

1. Wszystkie osoby zobowigzane do skladania oswiadczen majatkowych powinni stosowaé
zasady:

a) oswiadczenie majatkowe nalezy zlozyé w dwdch jednobrzmigceych egzemplarzach,
w przypadku zlozenia wydruku z komputera lub kserokopii nalezy stosowac zapisy § 3 ust.
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b) do oswiadczen skladanych do 30 kwietnia nalezy dolaczyé kserokopie zeznania
0 wysokosci osiggnigtego dochodu w roku podatkowym (PIT) za rok poprzedni
i ewentualnie jego korekta,

¢) oswiadczenia majatkowe nalezy skladaé w nieprzekraczalnych ustawowo terminach,

d) oswiadczenie majatkowe nalezy przedlozy¢ w zamknigtej podpisanej kopercie
z adnotacjg ,,08wiadczenie majatkowe”,

e) dopuszcza sig zlozenie oswiadczenia majatkowego bez PITu, w przypadku jego braku
ze wzgledu na nierozliczenie si¢ z Urzedem Skarbowym do momentu skiadania
o$wiadczenia.

O tym fakcie nalezy powiadomié przy skladaniu o$wiadczenia majatkowego,
a uzupelnienie oéwiadczenia o PIT nalezy dokona¢ najszybciej po wyslaniu rozliczenia do
Urzedu Skarbowego.

2. Oswiadczenia majgtkowe nalezy zlozy¢:
a) w Kancelarii Ogolnej Starostwa Powiatowego lub
b) za posrednictwem korespondencji listownej.

Za prawidlowe doreczenie o$wiadczenia majatkowego za posrednictwem korespondencji
listowne] uznaje si¢ date stempla pocztowego, ktora nie powinna przekraczaé ustawowego
terminu doreczenia o§wiadczenia.

Ponadto przesytka powinna by¢ nadana jako polecona, w celu weryfikacji ewentualnego
doktadnego terminu jej nadania.

§ 6. Odpowiedzialnoé¢ za niezlozenie o$wiadczen majatkowych, podanie nieprawdy
lub jej zatajenie.



1. W przypadku nieztozenia o$wiadczenia majatkowego mimo dodatkowego terminu,
o ktérym mowa w § 4 ust. 5 przez:

1) radnego — powoduje wygasnigcie mandatu,

2) czionka zarzadu powiatu Jub skarbnika powiatu — powoduje odwolanie najpdzniej po
uptywie 30 dni od dnia, w ktorym uplynal termin do zlozenia oswiadczenia,

3) sekretarza powiatu, kierownika jednostki organizacyjnej powiatu, osobg zarzadzajaca
i cztonka organu zarzadzajacego powiatowg osobg prawng oraz osobg wydajaca decyzje
administracyjne w imieniu starosty — wlasciwy organ odwoluje ich albo rozwiazuje z nimi
umowe o prace najpozniej po uplywie 30 dni od dnia, w ktérym uplynat termin do ztozenia
oswiadczenia.

Ponadto niezlozenie oswiadczenia przez osoby wymienione w pkt 2 i 3 powoduje utrate
ich wynagrodzenia za okres od dnia, w ktérym powinno byé zlozone o$wiadczenie do
dnia zloZenia o$wiadczenia.

2. Podanie nieprawdy lub jej zatajenie w oswiadczeniu majgtkowym powoduje
odpowiedzialnoé¢ na podstawie art. 233 § 1 Kodeksu karnego.

3. Jezeli w wyniku analizy oswiadczenia majatkowego powstaje podejrzenie, Ze osoba
skladajaca odwiadczenie podata w nim nieprawde lub jg zataila, podmiot, ktéremu ztozono
oswiadczenie wystgpuje do dyrektora urzedu kontroli skarbowej wlasciwego ze wzgledu
na miejsce zamieszkania osoby skladajacej oswiadczenie z wnioskiem o Kkontrole jej
oswiadczenia majgtkowego.

§ 7. Analiza o$wiadczen majatkowych

1. Do dokonania analizy o$wiadczen majatkowych upowazniam Sekretarza Powiatu.
Whioski z analizy przedklada si¢ Staroscie Stargardzkiemu.

2. Pracownicy Biura Obstugi Zarzadu i Rady Powiatu obowiazani s3 do:
1) prowadzenia wszelkiej dokumentacji dotyczacej oswiadczen majatkowych,

2) przekazania jednego egzemplarza o$wiadczenia majgtkowego wraz z kopia zeznania
o wysokodci osiagnietego dochodu (PIT) — urzedowi skarbowemu, wilasciwemu dla
miejsca zamieszkania osoby skladajacej oswiadczenie,

3) publikacji w Biuletynie Informacji Publicznej jawnych danych zawartych
w odwiadczeniu,

4) przygotowania w terminie do dnia 30 pazdziernika kazdego roku celem przedstawienia
Radzie Powiatu informacji o:

a) osobach, ktore nie zlozyly oswiadczenia majatkowego lub ztozyly je po terminie;



b) nieprawidlowosciach stwierdzonych w analizowanych oswiadczeniach majatkowych
wraz z ich opisem i wskazaniem oséb, ktére zlozyly nieprawidlowe oéwiadczenia,

¢) dzialaniami podjgtymi w zwiazku z nieprawidlowodciami stwierdzonymi
w analizowanych o$wiadczeniach.

§ 8. Przechowywanie o$wiadczen majatkowych.

Oswiadczenia majatkowe przechowuje si¢ przez okres 6 lat w Biurze Obstugi Zarzadu
1 Rady Powiatu. Po uplywie tego czasu dalszy sposdb postepowania z tymi dokumentami
regulujg przepisy o narodowym zasobie archiwalnym i archiwach.




