Zarzadzenie Nr 159/23
Starosty Stargardzkiego
z dnia 8 listopada 2023 r.

w sprawie przeprowadzenia uzgodnienia sald nalezno$ci
Starostwa Powiatowego w Stargardzie

Na podstawie art. 26 ustawy z 29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci (j.t. Dz.U. z 2023 1.
poz. 120 z pbzn.zm.) zarzadzam przeprowadzenie inwentaryzacji rocznej srodkéw pienieznych
na rachunkach bankowych oraz naleznosci od kontrahentow.

§ 1. 1. Inwentaryzacje w drodze uzgodnienia sald z kontrahentami nalezy przeprowadzi¢
wedtug stanu na dzien 30.11.2023 r., w terminie od 01.12.2023 r. do 15.01.2024 r.

2. Inwentaryzacj¢ $rodkéw pienieznych na rachunkach bankowych nalezy przeprowadzi¢
na dzien 31.12.2023 r.

3. Szczegdlowe terminy przeprowadzenia i rozliczenia inwentaryzacji przedstawia
harmonogram, w zalaczniku do zarzadzenia.

§ 2. Za przeprowadzenie inwentaryzacji w sposob wiasciwy i zgodny z przepisami
odpowiadajag pracownicy wydziatu ksiggowosci prowadzacy ewidencje poszczegélnych
rodzajow aktywow, zgodnie z zakresami ¢zynnosci. Ogolny nadzor nad inwentaryzacjg i jej
rozliczeniem oraz sporzadzenie dokumentacji inwentaryzacyjnej nalezy do gléwnego
ksiegowego.

§ 3. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.




Zalgcznik do Zarzgdzenia nr 159/23 z dnia 08.11.2023 r.

Harmonogram uzgodnienia sald

przez kontrahentéw 1 informacji
przestanych przez banki, specyfikowanie
rozbiezno$ci oraz wyjasnianie przyczyn
ich powstania, ustalanie propozycji

| sposobu likwidacji

3. | Sporzadzenie protokotu inwentaryzacji w

4,

| drodze uzgodnienia sald

do 15.01.2024 r.

nadzorem gléwnego
ksiegowego

Glowny ksiegowy

| Zaopiniowanie propozycji co do uznania

| naleznosci za przedawnione, skierowania
dochodzenia nalezno$ci na droge sadowa,
umorzenia naleznosci z urzedu

do 20.02.2024 r.

Radca prawny

Lp. Czynnosé inwentaryzacyjna Termin Osoba
wykonania odpowiedzialna

1. | Sporzadzenie wydrukow z kont 01.12.2023 r. Pracownicy
szczeg6towych kontrahentéw oraz 15.01.2024 r. Wydziatu
wydrukowanie z ewidencji Finansowego pod
komputerowej (wypelnienie drukéw nadzorem glownego
akcydensowych) drukéw wezwan do ksiegowego '
uzgodnienia salda i ich wystanie do
kontrahentéw

2. | Sukcesywne ﬁo_r(')wnanie stanu w 01.12.2023 r. Pracownicy

| ksiggach rachunkowych jednostki z 15.01.2024 r. Wydziatu

wynikajacych z potwierdzen odestanych Finansowego pod

Podjecie decyzji w sprawie rozliczenia _
inwentaryzacji

Ujecie i rozliczenie wynikow

Sporzadzenie sprawozdania z
inwentaryzacji i przedstawienie
kierownikowi jednostki wnioskow
poinwentaryzacyjnych

inwentaryzacji w ksiggach rachunkowych |

| do 28.02.2024 1.

Kierownik jednostki |

do 15.03.2024 r.

Glowny ksiegowy

do 25.03.2024 1.

Glowny ksiegowy




