Zarzadzenie Nr 160/23
Starosty StargardzKkiego
z dnia 8 listopada 2023 r.

W sprawie przeprowadzenia czastkowej inwentaryzacji
w Starostwie Powiatowym w Stargardzie w 2023 r.

Na podstawie art. 26 ustawy z 29 wrze$nia 1994 r. o rachunkowosci (j.t. Dz.U. z 2023 .
poz. 120 z p6zn.zm.), §8 ust.l Rozporzadzenia Ministra Rozwoju i Finanséw z dnia
13 wrzesnia 2017 r. (Dz.U. z 2020 r., poz. 342, z p6z.zm.) sprawie rachunkowosci oraz planow
kont dla budzetu pafistwa, budzetéw jednostek samorzadu terytorialnego, jednostek
budzetowych, samorzagdowych zaktadéw budzetowych, panistwowych funduszy celowych oraz
pafistwowych jednostek budzetowych majacych siedzibe poza granicami Rzeczypospolitej
Polskiej oraz Zarzadzenia nr 57/22 Starosty Stargardzkiego z dnia 25 marca 2022 r. w sprawie
zatwierdzenia Instrukcji Inwentaryzacyjnej w Starostwie Powiatowym w Stargardzie, ustalam,
CO nastepuje:

§ 1. Zarzagdzam przeprowadzenie inwentaryzacji metoda spisu z natury:
1) srodki trwale i pozostate $rodki trwale - bedace wlasnoscig innych jednostek,
2) materialy (w szczegoélnosci: paliwo, art. biurowe, tonery, art. spozywcze, $rodki
czystosci 1 inne),
3) druki Scistego zarachowania.

§ 2. Spis z natury nalezy przeprowadzi¢ wedlug stanu na 31.12.2023 r., w terminie
od 02.01.2024 r. do 15.01.2024 r.. Szczegblowy harmonogram spisu stanowi zatgcznik nr 1
do zarzadzenia.

§ 3. 1. Za przeprowadzenie inwentaryzacji w drodze z spisu z natury odpowiada stala
Komisja Inwentaryzacyjna powotana w Starostwie Powiatowym w Stargardzie.

2. Powoluje si¢ zespoly spisowe w skladzie:
1) Zespodt spisowy nr 1: Przewodniczacy Agata Brzezowska, Czlonek Patrycja Wolska,
Czlonek Anna Kaminska-Bryla,
2) Zespot Spisowy nr 2: Przewodniczgcy Iwona Siwulska, Czlonek Marta Przekowiak,
Czlonek Ewelina Janik

§ 4. Zespotom spisowym przydziela si¢ pola spisowe wedtug zestawienia:

Oznaczenie zespolu spisowego! Oznaczenie pola spisowego?

Zespot spisowy nr 1 Pole spisowe nr 1, 2, 3

Zespol spisowy nr 2 Pole spisowe nr 5, 6, 7, 8




§ 5.1. Zarzadzam przeprowadzenie inwentaryzacji metodg weryfikacji sald aktywow
1 pasywow, tj.:

1) grunty (Powiatu Stargardzkiego oraz Skarbu Panstwa),

2) prawo uzytkowania wieczystego gruntow, spotdzielcze wiasno$ciowe prawo do lokalu
mieszkalnego, spotdzielcze whasnosciowe prawo do lokalu uzytkowego,

3) srodki trwale- trudno dostepne (budynki, budowle, maszyny, urzadzenia, $rodki
transportu, wyposazenie wlasne jednostki i przez nig uzytkowane, do ktorych dostep
jest znacznie utrudniony),

4) naklady na srodki trwale w budowie,

5) wartosci niematerialne i prawne,

6) srodki pieniezne w drodze,

7) naleznosci od kontrahentéw: sporne, watpliwe, nieistotne, od 0séb nieprowadzacych
ksiag rachunkowych,

8) wszystkie zobowigzania,

9) naleznosci i zobowigzania publicznoprawne (w tym podatkowe),

10) naleznosci i zobowigzania pracownicze,

11) czynne i bierne rozliczenia miedzyokresowe kosztow,

12) rozliczenia migdzyokresowe przychodow i rezerwy,

13) fundusze.

2. Inwentaryzacj¢ weryfikacji sald nalezy réwniez zastosowaé jako zastepcza w tych
przypadkach, gdy dany skladnik aktywow podlega inwentaryzacji metodg uzgodnienia sald
z kontrahentami, ale z niewyja$nionych przyczyn kontrahenci nie potwierdzili salda,
pozostawiajac prosbe bez odpowiedzi.

§ 6. Weryfikacj¢ sald nalezy przeprowadzi¢ wedlug stanu na dzien 31.12.2023 r.,
w terminie od 02.01.2024 r. do 26.03.2024 r.. Szczegdlowy harmonogram weryfikacji stanowi
zalgcznik nr 2 do zarzgdzenia.

§ 7. Powoluje si¢ Zespol do spraw Weryfikacji sald w skladzie:
1) Przewodniczacy Anna Szewc,
2) Cztonek Monika Kiraga,
3) Czionek Dorota Witkowska

§ 8. 1. Zarzadzam inwentaryzacje nieruchomosci stanowigcych wtasnosé Skarbu Panstwa
1 Powiatu Stargardzkiego.

2. Inwentaryzacj¢ nalezy przeprowadzi¢ metodg weryfikacji — poréwnania danych
wynikajacych z ewidencji ksiegowej z ewidencjg zasobu nieruchomosci Skarbu Panistwa oraz
powiatowego zasobu nieruchomosci.



3. Powoluje si¢ Zespét do Inwentaryzacji nieruchomosci stanowigcych wlasnos$é Skarbu
Panstwa oraz Powiatu Stargardzkiego poprzez poréwnanie danych wynikajacych z ewidencji
ksiggowej z ewidencja zasobu nieruchomosci Skarbu Pafistwa oraz Powiatu Stargardzkiego,
w skladzie:

1) Przewodniczgey Magdalena Kedzierska-Michalak,
2) Czlonek Magda Adamcewicz,
3) Czlonek Kinga Krusifiska.

4. Weryfikacj¢ — pordwnanie danych ewidencji ksiegowej z ewidencja zasobu
nieruchomosci nalezy przeprowadzi¢ wedtug stanu na dzien 31.12.2023 r., w terminie
od 02.01.2024 r. do 31.01.2024 r.. Szczegotowy harmonogram weryfikacji stanowi zatacznik

nr 2 do zarzadzenia.

§ 9. Czonkowie komisji inwentaryzacyjnej i zespoldéw spisowych odpowiadaja
za wladciwe oraz zgodne z przepisami przeprowadzenie spisu z natury.

§ 10. Osoby odpowiedzialne za spisywane skladniki majgtkowe sg zobowigzane
do uczestniczenia w spisie, w terminach podanych w harmonogramie inwentaryzacji.

§ 11. Ostateczne rozliczenie wynikéw spisu z natury oraz weryfikacji sald powinno
nastapic do 26.03.2024 r.

§ 12. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.
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Zalgcznik Nr 1
do Zarzadzenia 160/23 z dnia 08.11.2023 r.

Harmonogram spisu z natury
(Srodki trwale, zapasy)

1. Terminarz przeprowadzania inwentaryzacji

Lp. Czynno$¢ inwentaryzacyjna Termin Osoba odpowiedzialna
wykonania
1. | Przeszkolenie cztonkéw komisji do 20.11.2023 | Przewodniczacy komisji
inwentaryzacyjnej/zespotéw spisowych, inwentaryzacyjnej
0s6b odpowiedzialnych za mienie
2. | Przeszkolenie pracownikéw ksiggowosci | do 20.11.2023 | Giéwny ksiegowy
3. | Przygotowanie materiatow niezbednych |do 28.11.2023 |Przewodniczacy komisji
do przeprowadzenia inwentaryzacji inwentaryzacyjnej
(druki, przyrzady pomiarowe itp.)
4. | Przygotowanie pol spisowych do 29.12.2023 | Osoby odpowiedzialne za mienie
5. | Spis z natury do 15.01.2024 | Komisja
inwentaryzacyjna/zespoly
spisowe wedlug terminéw na
przydzielonych polach
spisowych
6. | Kontrola formalna prawidlowosci do 20.01.2024 | Przewodniczacy komisji
arkuszy spisowych inwentaryzacyjnej
7. | Kontrola rzetelnosci spisu do 22.01.2024 | Kontroler spisowy
8. | Wycena spisu i sporzadzenie zestawien | do 31.01.2024 | Pracownicy Wydziatu
zbiorczych wynikow spisu z natury i Finansowego pod nadzorem
zestawien roznic inwentaryzacyjnych gldwnego ksiegowego
9. | Wyjasnienie przyczyn powstania réznic, |do 09.02.2024 | Cztonkowie komisji
sporzadzenie protokotu z wnioskami inwentaryzacyjnej pod
odnosnie do ich rozliczenia kierownictwem
przewodniczacego komisji
inwentaryzacyjnej
10. | Podjecie decyzji w sprawie rozliczenia do 12.02.2024 | Kierownik jednostki
réznic
11. | Ujecie i rozliczenie wynikow do 28.02.2024 | Glowny ksiggowy
inwentaryzacji w ksiggach rachunkowych
12. | Sporzadzenie sprawozdania opisowego z | do 28.02.2024 | Przewodniczacy komisji
przebiegu inwentaryzacji i inwentaryzacyjnej
przedstawienie kierownikowi jednostki
wnioskéw poinwentaryzacyjnych




2. Terminarz spisu z natury

Numer pola spisowego.

Zespot spisowy?

Terminy przeprowadzania spisu®

Pole spisowe nr 1

Zespot spisowy nr 1

do 05.01.2024

Pole spisowe nr 2

Zespot spisowy nr 1

do 05.01.2024

Pole spisowe nr 3

Zespol spisowy nr 1

do 09.01.2024

Pole spisowe nr 5 Zespot spisowy nr 2 do 10.01.2024
Pole spisowe nr 6 Zespot spisowy nr 2 do 11.01.2024
Pole spisowe nr 7 Zespol spisowy nr 2 do 12.01.2024
Pole spisowe nr 8 Zespol spisowy nr 2 do 12.01.2024
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Zalacznik Nr 2 do
Zarzadzenia nr 160/23 z dnia 08.11.2023 r.

Harmonogram weryfikacji
1. Terminarz przeprowadzania inwentaryzacji metodg weryfikacji sald

Lp. Czynnos$é inwentaryzacyjna Termin Osoba odpowiedzialna
wykonania

1. | Przygotowanie kont ewidencji szczegbtowej do | do 31.01.2024 Pracownicy Wydzialu
weryfikacji, sporzadzenie wydrukéw Finansowego i komorek
(zestawien) sald, zgromadzenie dokumentow merytorycznych pod
zrodlowych nadzorem glownego

ksiegowego

2. | Weryfikacja sald z dokumentacja, wycena od 01.02.2024 Zespoly weryfikacyjne
rzeczywistej wartosci aktywow/pasywow, do 28.02.2024 pod nadzorem glownego
specyfikowanie rozbieznosci miedzy zapisami ksiggowego
ksiag rachunkowych i dokumentacja, ustalanie
przyczyn powstania rozbieznosci, sporzadzenie
protokoléw czastkowych weryfikacji
poszczegdlnych kont

3. | Sporzadzenie zbiorczego protokotu do 15.03.2024 Gléwny ksiegowy
inwentaryzacji w drodze weryfikacji sald i jej
rozliczenia

4. | Zaopiniowanie propozycji co do: uznania do 18.03.2024 Radca prawny
naleznosci za przedawnione, skierowania
dochodzenia naleznosci na droge sadows,
umorzenia naleznosci z urzedu, trwalego
zaniechania inwestycji itp.

5. | Podjgcie decyzji w sprawie rozliczenia do 20.03.2024 Kierownik jednostki
inwentaryzacji

6. | Ujecie i rozliczenie wynikéw inwentaryzacji w | do 22.03.2024 Glowny ksiegowy
ksiegach rachunkowych

7. | Sporzadzenie sprawozdania z inwentaryzacjii | do 26.03.2024 Glowny ksiegowy

przedstawienie kierownikowi jednostki
wnioskéw poinwentaryzacyjnych




2. Terminarz weryfikacji sald

Zalacznik Nr 2 do
Zarzadzenia nr 160/23 z dnia 08.11.2023 r.

Numer konta
syntetycznego/analitycznego!

Zespol weryfikacyjny?

Terminy przeprowadzania
weryfikacji’

011

Zespot do spraw weryfikacji

od 01.02.2024 do 28.02.2024

020

Zespdt do spraw weryfikacji

od 01.02.2024 do 28.02.2024

021

Zespol do spraw weryfikacji

0d 01.02.2024 do 28.02.2024

030

Zespol do spraw weryfikacji

od 01.02.2024 do 28.02.2024

080

Zespot do spraw weryfikacji

od 01.02.2024 do 28.02.2024

141

Zespdt do spraw weryfikacji

od 01.02.2024 do 28.02.2024

201

Zespot do spraw weryfikacji

od 01.02.2024 do 28.02.2024

221

Zespodt do spraw weryfikacji

0d 01.02.2024 do 28.02.2024

222

Zespot do spraw weryfikacji

0d 01.02.2024 do 28.02.2024

223

Zespot do spraw weryfikacji

od 01.02.2024 do 28.02.2024

224

Zespot do spraw weryfikacji

od 01.02.2024 do 28.02.2024

225

Zespot do spraw weryfikacji

0d 01.02.2024 do 28.02.2024

226

Zesp6t do spraw weryfikacji

od 01.02.2024 do 28.02.2024

229

Zespot do spraw weryfikacji

od 01.02.2024 do 28.02.2024

231

Zespot do spraw weryfikacji

od 01.02.2024 do 28.02.2024

234

Zespot do spraw weryfikacji

od 01.02.2024 do 28.02.2024

240

Zespol do spraw weryfikacji

od 01.02.2024 do 28.02.2024

245

Zespot do spraw weryfikacji

0d 01.02.2024 do 28.02.2024

290

Zespot do spraw weryfikaciji

od 01.02.2024 do 28.02.2024

640

Zespot do spraw weryfikacji

0d 01.02.2024 do 28.02.2024

800

Zespdt do spraw weryfikacji

od 01.02.2024 do 28.02.2024

840

Zespot do spraw weryfikacji

0d 01.02.2024 do 28.02.2024

851

Zespol do spraw weryfikacji

od 01.02.2024 do 28.02.2024

3. Terminarz przeprowadzania inwentaryzacji metoda weryfikacji - poréwnania danych
wynikajacych z ewidencji ksiegowej z ewidencja zasobu nieruchomosci

Na podstawie §8 ust.] Rozporzadzenia Ministra Rozwoju i Finanséw z dnia 13 wrze$nia 2017 r.
(Dz.U. 22020 r., poz. 342, z p6z.zm.) sprawie rachunkowosci oraz planéw kont dla budzetu panstwa,
budzetéw jednostek samorzadu terytorialnego, jednostek budzetowych, samorzadowych zakladéw
budzetowych, panstwowych funduszy celowych oraz pafistwowych jednostek budzetowych majacych
siedzibg poza granicami Rzeczypospolitej Polskiej




Zatacznik Nr 2 do
Zarzadzenia nr 160/23 z dnia 08.11.2023 .

Lp. Czynnos$¢ Termin Zespol
inwentaryzacyjna wykonania
1. |Nieruchomosci do 31.01.2024 . Zespol do Inwentaryzacji nieruchomosci
stanowigce wlasnosc stanowiacych wlasnos¢ Skarbu Paristwa poprzez
Skarbu Pafistwa poréwnanie danych wynikajacych z ewidencji
ksiegowej z ewidencja zasobu nieruchomosci
Skarbu Panstwa wedtug stanu na dzief
31.12.2023 r.
2. | Nieruchomosci do 31.01.2024 r. | Zespdt do Inwentaryzacji nieruchomosci

stanowigce wlasno$é
Powiatu
Stargardzkiego

stanowigcych wiasnos¢ Skarbu Paristwa poprzez
porownanie danych wynikajacych z ewidencji
ksiggowej z ewidencja zasobu nieruchomosci
Powiatu Stargardzkiego wedtug stanu na dzieri
31.12.2023 1.




