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OGŁOSZENIE O ZAMÓWIENIU
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„ŚWIADCZENIE USŁUG POCZTOWYCH”



Dokument niniejszy stanowi ogłoszenie o zamówieniu w rozumieniu art. 138o ust. 3 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zamówień publicznych 
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	Rozdział I                           OGŁOSZENIE O ZAMÓWIENIU



§ 1. Zamawiający: Powiat Stargardzki reprezentowany przez Zarząd Powiatu w Stargardzie, 
z siedzibą przy ulicy Skarbowej 1, 73-110 Stargard, woj. zachodniopomorskie, 
tel. 91 48 04 802, faks 91 48 04 801.
· Adres strony internetowej zamawiającego: www.powiatstargardzki.pl
· RODZAJ ZAMAWIAJĄCEGO: Administracja samorządowa.

· Nieograniczony, pełny i bezpośredni dostęp do dokumentów z postępowania można uzyskać pod adresem: www.bip.powiatstargardzki.pl
· Ogłoszenie o zamówieniu udostępniono na stronie: www.bip.powiatstargardzki.pl
§ 2. Tryb udzielenia zamówienia

1. Postępowanie niniejsze będzie prowadzone w trybie art. 138o ust. 1 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 roku Prawo zamówień publicznych.
Dokument niniejszy stanowi ogłoszenie o zamówieniu, w rozumieniu art. 138o ust. 3 Prawa zamówień publicznych.
2. Usługi pocztowe stanowią usługi społeczne, określone w załączniku XIV Dyrektywy Parlamentu Europejskiego i Rady 2014/24/UE z dnia 26 lutego 2014 roku w sprawie zamówień publicznych, uchylającej Dyrektywę 2004/18/WE (Dz. Urz. UE L z 2014 r. Nr 94, s. 65 z późn. zm).
3. W zakresie nieuregulowanym niniejszym ogłoszeniem o zamówieniu, zastosowanie mają przepisy ustawy - Prawo zamówień publicznych.

4. Wartość zamówienia jest mniejsza od kwoty 750 000 euro, określonej w art. 138g ust.1 ustawy – Prawo zamówień publicznych.
5. Postępowanie prowadzone jest w imieniu n/w jednostek organizacyjnych:

1) Starostwa Powiatowego z siedzibą w Stargardzie, przy ulicy Skarbowej 1,
2) Powiatowego Centrum Pomocy Rodzinie z siedzibą w Stargardzie, przy ulicy Skarbowej 1,

3) Powiatowego Inspektoratu Nadzoru Budowlanego z siedzibą w Stargardzie, przy ulicy Skarbowej 1,
4) Zespołu Szkół Nr 1 z siedzibą w Stargardzie, przy ulicy Park 3-go Maja 2,
5) Zespołu Szkół Nr 2 z siedzibą w Stargardzie, Os. Zachód B15a,
6) Zespołu Szkół Nr 5 z siedzibą w Stargardzie, przy ulicy Śniadeckiego 4/6,
7) I Liceum Ogólnokształcącego z siedzibą w Stargardzie, przy ulicy Staszica 2,
8) II Liceum Ogólnokształcącego z siedzibą w Stargardzie, przy ulicy Mieszka I 4,
9) Centrum Kształcenia Praktycznego z siedzibą w Stargardzie, przy ulicy I Brygady 35,
10) Zespołu Szkół Budowlano – Technicznych z siedzibą w Stargardzie, przy ulicy Składowej 2a,
11) Szkoły Podstawowej Specjalnej z siedzibą w Stargardzie, przy ulicy Wita Stwosza 1a/1b,
12) Zarządu Dróg Powiatowych z siedzibą w Stargardzie, przy ulicy Bydgoskiej 13/15,
13) Powiatowego Urzędu Pracy z siedzibą w Stargardzie, przy ulicy I Brygady 35,
14) Bursy Szkolnej z siedzibą w Stargardzie, przy Placu Majdanek 7,
15) Powiatowego Ośrodka Doskonalenia Nauczycieli z siedzibą w Stargardzie, przy Placu Majdanek 7,

16) Poradni Psychologiczno – Pedagogicznej z siedzibą w Stargardzie, przy ulicy I Brygady 35,
17) Placówki Opiekuńczo – Wychowawczej Nr 1 z siedzibą w Stargardzie, przy ulicy Szymanowskiego 56/31,

18) Placówki Opiekuńczo – Wychowawczej Nr 2 z siedzibą w Stargardzie, przy ulicy Piłsudskiego 103/1-2-3,

19) Placówki Opiekuńczo – Wychowawczej Nr 3 z siedzibą w Stargardzie, przy ulicy Mickiewicza 1A/4,

20) Placówki Opiekuńczo – Wychowawczej Nr 4 z siedzibą w Witkowie Drugim, przy ulicy Ogrodowej 17, gm. Stargard,

21) Placówki Opiekuńczo – Wychowawczej Nr 6 z siedzibą w Stargardzie, przy ulicy Andersa 14,

22) Centrum Obsługi Placówek Opiekuńczo – Wychowawczych z siedzibą 
w Stargardzie, przy ulicy Andersa 14,

23) Domu Pomocy Społecznej z siedzibą w Dolicach, przy ulicy Wiśniowej 12,
24) Komendy Powiatowej Państwowej Straży Pożarnej w Stargardzie, przy ulicy Bogusława IV 21.
6. Zamawiający zastrzega, że w wyniku przeprowadzonego postępowania zostanie zawarta umowa generalna na wykonywanie usług pocztowych, w oparciu o którą zostaną zawarte umowy odrębnie przez każdą z w/w jednostek organizacyjnych na zasadach określonych w niniejszym ogłoszeniu o zamówieniu oraz ofercie Wykonawcy.
§ 3. Opis przedmiotu zamówienia
     1. Nazwa nadana przez Zamawiającego: 

„Świadczenie usług pocztowych”
Kod CPV
     Przedmiot główny
            
64 11 00 00-0
     Dodatkowe przedmioty     
64 11 20 00-4






64 11 30 00-1


2. Przedmiot i zakres zamówienia:



                                                            
1) Przedmiotem zamówienia jest wykonywanie usług pocztowych w obrocie krajowym
 i zagranicznym, zgodnie z ustawą z dnia 23 listopada 2012 r. Prawo pocztowe (Dz. U. z 2017, poz. 1481 z późn. zm.), na rzecz Powiatu Stargardzkiego.

Zamówienie obejmuje przyjmowanie do obrotu pocztowego przesyłek listowych krajowych i zagranicznych, przemieszczanie i doręczanie ich adresatom, zgodnie 
z obowiązującymi w tym zakresie przepisami i ich ewentualne zwroty.

2) Zakres zamówienia obejmuje:

a. przyjmowanie, przemieszczanie i doręczanie adresatom przesyłek listowych
 o wadze do 2000 g,

b. przyjmowanie, przemieszczanie i doręczanie adresatom paczek do 10 kg,

c. zwrot niedoręczonych przesyłek niezwłocznie po wyczerpaniu możliwości ich doręczenia.

3) Przesyłki nadawane przez Zamawiającego, Wykonawca zobowiązany jest dostarczyć do każdego miejsca w kraju (do dużych miast, małych miast oraz miasteczek i wsi) 
oraz poza granice RP (zgodnie z charakterystyką podaną w Załączniku Nr 1 oraz 2.2).

Przesyłki listowe o wadze do 2000 g:
Przesyłki będą podzielone na przesyłki rejestrowane i nie rejestrowane. 
Zamawiający wymaga każdorazowego potwierdzenia nadania przesyłek rejestrowanych w rejestrze przesyłek –  np. książka nadawcza. W rejestrze zawarte mają być dane adresata, masa i rodzaj przesyłki oraz jej wartość. 

Usługa doręczenia przesyłki w obrocie krajowym powinna być wykonana w jak najkrótszym czasie, jednak nie dłużej niż w ciągu pięciu dni roboczych, a w ciągu trzech dni roboczych przy przyspieszeniu (najszybsza kategoria) licząc od dnia następującego po dniu odbioru przesyłek od Nadawcy (termin doręczania przesyłek rejestrowanych stanowi kryterium oceny ofert i określa go Wykonawca w druku oferty).
Gabaryt A - wymiary przesyłek listowych – masa do 2000g, maksymalne wymiary: wysokość 20 mm, długość 325 mm, szerokość 230 mm, z tolerancją +/- 2 mm.

Gabaryt B – wymiary przesyłek listowych – masa do 2000g, maksymalne wymiary: suma długości, szerokości i wysokości (grubości) 900 mm, przy czym największy z tych wymiarów (długość) nie może przekroczyć 600 mm.

Rodzaj przesyłek objęty przedmiotem zamówienia wyszczególniony jest w Załączniku Nr 1 oraz Załączniku Nr 2.2 do ogłoszenia.
Paczki o wadze do 10 kg:

Usługa polega na przyjmowaniu do obrotu pocztowego paczek krajowych i zagranicznych, tj. przyjmowanie od Zamawiającego odpowiednio przygotowanych paczek, tzn. opakowanych tak, aby zawartość nie uległa uszkodzeniu, przyjęciu ich do przemieszczenia i doręczenie ich adresatowi. Doręczenie paczki w obrocie krajowym powinno być dokonane w jak najkrótszym czasie, jednak nie dłużej niż w ciągu pięciu dni roboczych i w ciągu trzech dni roboczych przy przyspieszeniu (najszybsza kategoria) licząc od dnia następującego po dniu odbioru ich od Nadawcy. Zakres zamówienia obejmuje następujące rodzaje paczek:

a) ekonomiczne – paczki rejestrowane nie będące paczkami najszybszej kategorii,

a) priorytetowe – paczki rejestrowane najszybszej kategorii,

c)ze zwrotnym potwierdzeniem odbioru (ZPO).

Paczka jest przesyłką rejestrowaną, niebędącą przesyłką listową i Zamawiający wymaga każdorazowego potwierdzenia ich nadania w rejestrze – książka nadawcza. 
Wymiary paczki:

Gabaryt A- masa do 10 000 g, maksymalne wymiary: długość – 600 mm, szerokość 500 mm, wysokość 300 mm, z tolerancją +/- 2 mm.

Gabaryt B – jeżeli choć jeden wymiar: długość>60 cm lub szerokość > 50 cm lub wysokość > 30 cm, z tolerancją +/- 2 mm; maksimum – suma długości i największego obwodu mierzonego w innym kierunku niż długość – 3000 mm, przy czym największy wymiar nie może przekroczyć 1500 mm.
4) Zamawiający wymaga nieodpłatnego dostarczania druków ZPO, a także druków potwierdzenia odbioru dla przesyłek w obrocie zagranicznym, w ilości odpowiadającej potrzebom Zamawiającego, które powinny zawierać miejsce na wypełnienie poniższych danych:
a) dane adresata przesyłki,

b) numer nadawczy,

c) rodzaj przesyłki,

d) dane nadawcy, do którego należy zwrócić przesyłkę w razie niedoręczenia,

e) miejsce na datownik placówki nadawcy,

f) miejsce na datownik placówki oddawczej,

g) miejsce na potwierdzenie odbioru przesyłki przez odbiorcę (data i podpis), 
5) Przez „przyjmowanie przesyłek do obrotu pocztowego” Zamawiający rozumie świadczenie usług pocztowych w zakresie przyjmowania, przemieszczania i doręczania przesyłek.
6) Zamawiający będzie korzystał wyłącznie ze swojego opakowania przesyłek.

7) Zamawiający zastrzega sobie możliwość stosowania również druków zwrotnego potwierdzenia odbioru oraz książki nadawczej własnego nakładu, sporządzonych przy zachowaniu wymogów technicznych określonych przez Wykonawcę. Zamawiający będzie również stosował zwrotne potwierdzenie odbioru zgodnie ze wzorem przedstawionym 
w Załączniku Nr 3 do umowy.

8) W ramach realizacji przedmiotu zamówienia Zamawiający musi mieć możliwość skorzystania z dodatkowych usług, np. przesyłka wartościowa oraz z bezpłatnego skorzystania z usługi bieżącego śledzenia przesyłek poleconych przez Internet (ze strony internetowej Wykonawcy).

9) Do obowiązków Wykonawcy będzie należeć, m.in.:
a) wykonywanie powyższych usług w każdy dzień roboczy (od poniedziałku do piątku), 

b) przyjmowanie przesyłek do obrotu pocztowego poprzez:

-  przyjmowanie od Zamawiającego przesyłek przeznaczonych do obrotu we wskazanych przez Wykonawcę placówkach, co najmniej w godzinach od 14:00 do 16:00 – z tym, że dana placówka musi być zlokalizowana od siedziby Nadawcy (jednostki organizacyjnej Zamawiającego), w odległości nie większej niż 2,6 km- mierzonej najkrótszą drogą.

 W takim przypadku jako miejsce nadawania przesyłek przez Wykonawcę Strony ustalają poszczególne siedziby placówek nadawczych Wykonawcy.

Zamawiający wymaga, aby w celu zapewnienia obsługi jednostek organizacyjnych Zamawiającego w sprawach związanych z realizacją umowy, każda placówka pocztowa była czynna we wszystkie dni robocze, nieprzerwanie przez co najmniej 5 godzin dziennie, siedziba była oznaczona w sposób widoczny „szyldem” z  nazwą bądź logo Wykonawcy, a w przypadku gdy placówka znajduje się w lokalu, w którym prowadzona jest inna działalność, Zamawiający wymaga posiadania wyodrębnionego stanowiska obsługi klientów w zakresie usług pocztowych, oznaczonego w sposób widoczny nazwą lub logo Wykonawcy, informacją o miejscu obsługi klientów i godzinach urzędowania placówki.
bądź

- odbieranie przesyłek przeznaczonych do obrotu z siedziby Nadawcy (jednostek organizacyjnych Zamawiającego) na koszt Wykonawcy, w każdy dzień roboczy w godzinach między 14:00 a 16:00 – jeżeli placówka pocztowa Wykonawcy zlokalizowana jest od siedziby Nadawcy (jednostki organizacyjnej Zamawiającego) w odległości większej niż 2,6 km -  mierzonej najkrótszą drogą.
W takim przypadku jako miejsce nadawania przesyłek przez Wykonawcę Strony ustalają siedzibę Nadawcy (jednostek organizacyjnych Zamawiającego). 

     Zamawiający dopuszcza również formę mieszaną.

Godziny odbioru przesyłek z siedziby danego Nadawcy będą określone przez przedstawiciela danej jednostki odrębnym pismem.
- Nadawca ma prawo zlecić usługę innemu operatorowi, jeżeli Wykonawca nie odbierze 
od danego Nadawcy prawidłowo przygotowanych przesyłek w wyznaczonym dniu i czasie.

- Wykonawca ma obowiązek utrzymywania placówek pocztowych wymienionych w wykazie, o którym mowa w §8 pkt 2 ppkt 3 lit b) Ogłoszenia, przez cały okres obowiązywania umowy, z zastrzeżeniem zapisów §23 pkt 2 ppkt 1) Ogłoszenia.
c) nadawanie przesyłek w dniu odbioru ich od Zamawiającego, z tym zastrzeżeniem, że 
w przypadku nieprawidłowego przygotowania przesyłki, zostanie ona zwrócona Zamawiającemu,
d) prowadzenie własnego rejestru doręczeń przesyłek ewidencjonowanych, na których adresaci kwitować będą odbiór korespondencji i który w razie zaginięcia przesyłki, będzie podstawą dla Wykonawcy do udowodnienia Zamawiającemu, iż wykonał on daną usługę,
e) Wykonawca doręcza rejestrowane przesyłki adresatowi lub osobie przez niego upoważnionej, uzyskując od adresata poświadczenie odbioru (czytelny podpis i data), np. na zwrotce z potwierdzeniem odbioru i zestawieniu zbiorczym,

f) Wykonawca zwraca Zamawiającemu potwierdzenie odbioru przesyłki, niezwłocznie po doręczeniu przesyłki/ wydania adresatowi przesyłki, nie później jednak niż w ciągu 40 dni roboczych od dnia jej doręczenia,
g) w przypadku niedoręczenia przesyłki rejestrowanej za pierwszym razem Wykonawca zobowiązany jest do pozostawienia adresatowi w drzwiach mieszkania lub skrzynce do odbioru korespondencji, informacji w formie papierowej, pisemnej o próbie doręczenia i możliwości jej odebrania we wskazanej placówce Wykonawcy w ciągu 14 dni. Wykonawca zapewni możliwość odbioru przesyłek awizowanych w godzinach pracy placówek. Wykonawca ma obowiązek przetrzymania przesyłki przez okres 14 dni w swojej siedzibie. Jeśli przesyłka nie zostanie odebrana w ciągu pierwszych 7 dni, Wykonawca zobowiązany jest do pozostawienia powtórnego zawiadomienia o możliwości odbioru przesyłki (po 7 dniach od pozostawienia pierwszego awiza),
h) informacje o wszystkich powyższych czynnościach, Wykonawca umieszcza na kopercie przesyłki, której one dotyczą,
i) przesyłki ostatecznie nie doręczone, Wykonawca zwraca Zamawiającemu po upływie   
     w/w terminów, na podstawie spisu zwróconych przesyłek,
j) Wykonawca bierze na siebie odpowiedzialność za przesyłki od momentu odebrania ich od Zamawiającego do doręczenia ich adresatowi lub zwrotu Zamawiającemu w przypadku ich niedoręczenia,
k) Wykonawca zobowiązany jest zachować tajemnicę korespondencji, a dane osobowe przetwarzać tylko w związku z rejestracją przesyłek,
l) Wykonawca nie ma prawa nanoszenia jakichkolwiek zmian w danych adresowych przesyłek ani otwierania ich,
ł) Wykonawca ma obowiązek, w przypadku wykrycia niezgodności między wpisem w rejestrze przesyłek, np. książce nadawczej a adresem na przesyłce, nanieść odpowiednie zmiany w rejestrze przesyłek,
m) po sprawdzeniu zgodności wpisów danych adresowych, naniesieniu ewentualnych poprawek oraz potwierdzeniu nadania przesyłek, Wykonawca zobowiązany jest zwrócić rejestr przesyłek, np. książkę nadawczą Zamawiającemu, jednak nie później niż na następny dzień roboczy po przyjęciu przesyłek,
n)  przyjęcie przesyłek do obrotu pocztowego Wykonawca każdorazowo potwierdza w rejestrze przesyłek, np. książce nadawczej, datownikiem, podpisem bądź parafą osoby przyjmującej i wpisuje liczbę przyjętych przesyłek: 

   - W przypadku nadawania przesyłek w placówce nadawczej Wykonawcy:

   •  zestawienie przesyłek rejestrowanych będzie sporządzone w 2 egzemplarzach, po jednym egzemplarzu dla danego Nadawcy i Wykonawcy. 

   • zestawienie przesyłek nierejestrowanych, tj. ilość i waga przyjętych do obrotu przesyłek, sporządzone przez Nadawcę w dwóch egzemplarzach po jednym dla Wykonawcy i danego Nadawcy. 

  - W przypadku nadawania przesyłek w siedzibie Nadawcy w/w zestawienia będą sporządzone w trzech egzemplarzach. Na jednym z egzemplarzy upoważniony przedstawiciel Wykonawcy (po okazaniu upoważnienia) będzie każdorazowo potwierdzał odbiór przesyłek z siedziby Nadawcy.

 - Zwrot przesyłek niedoręczonych będzie następował na podstawie zestawienia sporządzonego przez Wykonawcę w dwóch egzemplarzach, po jednym dla danego Nadawcy i Wykonawcy.
o) Wykonawca zobowiązany jest do przekazania Zamawiającemu, regulaminu świadczenia usług pocztowych oraz cennika świadczonych usług, które będą załącznikami do umowy,
p) Wykonawca zobowiązany jest na wniosek Zamawiającego, do prowadzenia postępowania reklamacyjnego w przypadku niewykonania lub nienależytego wykonania usługi. Odpowiedź na reklamację winna być udzielona pisemnie w terminie do 30 dni od jej złożenia (dla przesyłek krajowych) oraz do 90 dni (dla przesyłek zagranicznych).
r) Zamawiający zastrzega sobie prawo do składania reklamacji przesyłek rejestrowanych 
w obrocie krajowym, w terminie do 12 miesięcy licząc od dnia nadania przesyłki, natomiast w obrocie zagranicznym w terminie do 6 miesięcy od dnia jej nadania. 
10) Usługę pocztową w zakresie przesyłki rejestrowanej uważa się za niewykonaną, jeżeli doręczenie przesyłki rejestrowanej lub zawiadomienie o próbie jej doręczenia nie nastąpiło 
w terminie 14 dni od dnia nadania.

11) Do odpowiedzialności Wykonawcy za niewykonanie i nienależyte wykonanie usługi pocztowej stosują się odpowiednio przepisy ustawy z dnia 23 listopada 2012 r. Prawo pocztowe. Reklamacje z tytułu niewykonania i nienależytego wykonania usługi pocztowej, będą realizowane zgodnie z procedurą opisaną w Rozporządzeniu Ministra Administracji i Cyfryzacji z dnia 26 listopada 2013 r. w sprawie reklamacji usługi pocztowej. W sprawach nieuregulowanych w/w przepisami stosuje się odpowiednio przepisy ustawy z dnia 23 kwietnia 1964 r. Kodeks cywilny oraz zapisy umowy.

12) Zamawiający nie ponosi odpowiedzialności za szkody wyrządzone przez Wykonawcę podczas wykonywania przedmiotu zamówienia.

13) Zamawiający informuje, że jako jednostka samorządu terytorialnego zobowiązany jest do stosowania procedur określonych w Kodeksie postępowania administracyjnego, ustawie – Prawo zamówień publicznych oraz innych przepisach, w związku z czym, Zamawiający musi mieć zapewnioną możliwość wypełnienia obowiązków wynikających z w/w przepisów, tj. doręczania przesyłek, orzeczeń i pism urzędowych zgodnie z obowiązującymi przepisami – nadawania przesyłek w placówkach operatora wyznaczonego.

Ponadto, ze względu na to, że Zamawiający występuje w postępowaniach prowadzonych na podstawie Kodeksu postępowania cywilnego (w charakterze strony), musi mieć zapewnioną możliwość nadawania przesyłek w placówkach operatora wyznaczonego.

W związku z tym, przesyłki te wyodrębnione są w wykazie pozostałych przesyłek przygotowanych do nadania. Wykonawca nie posiadający statusu „operatora wyznaczonego”, zobowiązany będzie do nadania przesyłek „wyodrębnionych” w placówce pocztowej operatora wyznaczonego. Przesyłki te muszą zostać bezwzględnie nadane w tym samym dniu, w którym nastąpił ich odbiór od Nadawcy.

Wykonawca dnia następnego dostarczy Nadawcy dowód nadania takiej przesyłki 
u operatora wyznaczonego. Przewidywaną ilość takich przesyłek Zamawiający wskazał 
w wyodrębnionej pozycji formularza cenowego. Wynagrodzenie za przesyłki nadawane 
w placówkach pocztowych operatora wyznaczonego, wyliczane będzie na podstawie cen wskazanych przez Wykonawcę w formularzu cenowym.
14) Przyjmowanie, przemieszczanie i doręczanie przesyłek wykonywane będzie zgodnie 
z przepisami powszechnie obowiązującego prawa, w szczególności ustawy z dnia 23 listopada 2012 r. Prawo pocztowe oraz aktów wykonawczych wydanych na jej podstawie. W sprawach nieuregulowanych w ogłoszeniu o zamówieniu i projekcie umowy mają zastosowanie w/w przepisy prawa oraz Regulamin wykonywania usług pocztowych Wykonawcy sporządzony na podstawie ustawy – Prawo pocztowe, z wyłączeniem postanowień kolidujących z uregulowaniami niniejszego ogłoszenia i umowy.
 15) Szczegółowe informacje na temat rodzajów i szacunkowej łącznej ilości przewidzianej do wysłania przesyłek listowych w okresie obowiązywania umowy – dla wszystkich jednostek organizacyjnych Powiatu Stargardzkiego, określone zostały w załączniku Nr 1 oraz formularzu cenowym, będącym załącznikiem nr 2.2 do ogłoszenia. Szacunkowa liczba przesyłek, które zostaną przekazane do obrotu została określona w oparciu o analizę ilości przesyłek zrealizowanych w latach poprzednich.

16) Ilość przesyłek wskazana w Załączniku nr 1 do ogłoszenia oraz Formularzu ofertowym ma charakter orientacyjny, została przyjęta w celu porównania ofert i wyboru najkorzystniejszej oferty. Określone w Załączniku nr 1 do ogłoszenia rodzaje i ilości poszczególnych przesyłek w ramach świadczonych usług mogą ulec zmianie w zależności od potrzeb Zamawiającego. 
17) Zmniejszenie ilości danego rodzaju przesyłek nie stanowi zmiany umowy. Wykonawcy, któremu zostanie udzielone zamówienie, nie przysługuje roszczenie o realizację usługi w wielkościach podanych w/w tabelach. Jednocześnie, Zamawiający gwarantuje, iż minimalna ilość przesyłek, co do których zostanie wykonana usługa wyniesie nie mniej niż 70% łącznej liczby przesyłek, stanowiącej podstawę oszacowania wynagrodzenia.
3. Sprawy, które mogą wyniknąć w trakcie realizacji przedmiotu zamówienia, a nie zostały uregulowane w opisie przedmiotu zamówienia, należy każdorazowo uzgadniać z Zamawiającym.
4. Zamawiający zastrzega, że w przypadku osiągniecia kwoty maksymalnego wynagrodzenia wynikającego ze złożonej oferty, Zamawiający zaprzestanie realizowania przedmiotowej umowy.
5. Zamawiający dopuszcza w realizacji zamówienia udział podwykonawców, nie wskazując części, która nie może być powierzona podwykonawcom. 
6. Zamawiający żąda wskazania przez Wykonawcę w ofercie części zamówienia, której wykonanie zamierza powierzyć podwykonawcom i podania przez Wykonawcę firm podwykonawców.
7. Jeżeli zmiana albo rezygnacja z podwykonawcy dotyczy podmiotu, na którego zasoby Wykonawca powoływał się, na zasadach określonych w art. 22a ust. 1 ustawy – Prawo zamówień publicznych, w celu wykazania spełnienia warunków udziału w postępowaniu, Wykonawca jest obowiązany wykazać Zamawiającemu, iż proponowany inny podwykonawca lub Wykonawca samodzielnie spełnia je w stopniu nie mniejszym niż podwykonawca, na którego zasoby Wykonawca powoływał się w trakcie postępowania o udzielenie zamówienia. 
8. Jeżeli powierzenie podwykonawcy wykonania części zamówienia następuje w trakcie jego realizacji, Wykonawca na żądanie Zamawiającego przedstawia oświadczenie, o którym mowa w §8 pkt 2 ppkt 1) ogłoszenia, lub oświadczenia lub dokumenty potwierdzające brak podstaw wykluczenia, wobec tego podwykonawcy.
9. Jeżeli Zamawiający stwierdzi, że wobec danego podwykonawcy zachodzą podstawy wykluczenia, Wykonawca obowiązany jest zastąpić tego podwykonawcę lub zrezygnować z powierzenia wykonania części zamówienia podwykonawcy.
10. Powierzenie wykonania części zamówienia podwykonawcom nie zwalnia Wykonawcy 
z odpowiedzialności za należyte wykonanie tego zamówienia.
11. 1) Zamawiający stosownie do art. 29 ust. 3a ustawy – Prawo zamówień publicznych, wymaga zatrudnienia przez Wykonawcę lub Podwykonawcę na podstawie umowy o pracę osób wykonujących czynności w zakresie realizacji zamówienia, jeżeli wykonywane przez nie czynności polegają na wykonywaniu pracy w sposób określony w art. 22 §1 ustawy z dnia 26 czerwca 1974 r. – Kodeks pracy, z uwzględnieniem minimalnego wynagrodzenia za pracę ustalonego na podstawie art. 2 ust. 3-5 ustawy z dnia 10 października 2002 roku o minimalnym wynagrodzeniu za pracę przez cały okres realizacji przedmiotu zamówienia. 
2) Zamawiający wymaga, aby osoby wykonujące czynności związane z realizacją niniejszego zamówienia, tj. wykonujące czynności związane z przyjmowaniem oraz dostarczaniem przesyłek, zatrudnione były na podstawie umowy o pracę.
3) Wykonawca lub Podwykonawca zatrudni osoby wykonujące wyżej wymienione czynności na okres realizacji niniejszego zamówienia. W przypadku rozwiązania stosunku pracy przed zakończeniem okresu realizacji umowy, zobowiązuje się do niezwłocznego zatrudnienia na to miejsce innej osoby, pod warunkiem spełnienia niniejszych wymagań.

4) Wykonawca lub Podwykonawca jest zobowiązany do złożenia najpóźniej w dniu zawarcia umowy oświadczenia potwierdzającego zatrudnienie osób wykonujących czynności wskazane w pkt 11.2, na podstawie umowy o pracę. Oświadczenie to powinno zawierać w szczególności: określenie podmiotu składającego oświadczenie, datę złożenia oświadczenia, wskazanie, że w/w czynności wykonują osoby zatrudnione na podstawie umowy o pracę wraz ze wskazaniem liczby tych osób, rodzaju umowy o pracę i wymiaru etatu oraz podpis osoby uprawnionej do złożenia oświadczenia w imieniu Wykonawcy lub Podwykonawcy.

5) W trakcie realizacji zamówienia, w przypadku pojawienia się wątpliwości, czy osoby, o których mowa w pkt 11.2, zatrudnione są na podstawie umowę o pracę, co najmniej na czas realizacji zamówienia, na wezwanie Zamawiającego w wyznaczonym w tym wezwaniu terminie, Wykonawca przedłoży Zamawiającemu aktualne oświadczenie potwierdzające powyższe bądź poświadczoną za zgodność z oryginałem odpowiednio przez Wykonawcę lub Podwykonawcę kopię umowy/umów o pracę osób wykonujących w trakcie realizacji zamówienia w/w czynności. Kopia umowy/ umów powinna zostać zanonimizowana w sposób zapewniający ochronę danych osobowych pracowników, zgodnie z przepisami ustawy z dnia 29 sierpnia 1997 r. o ochronie danych osobowych (tj. w szczególności bez adresów, nr PESEL pracowników). Informacje takie jak: data zawarcia umowy, rodzaj umowy o pracę powinny być możliwe do zidentyfikowania.
6) Niezłożenie przez Wykonawcę w wyznaczonym przez Zamawiającego terminie żądanych oświadczeń bądź dokumentów, o których mowa w pkt 11.4 i 11.5, będzie traktowane jako niespełnienie przez Wykonawcę lub Podwykonawcę wymogu zatrudnienia na podstawie umowy o pracę osób wykonujących wskazane czynności. 
7) W przypadku uzasadnionych wątpliwości co do przestrzegania prawa pracy przez Wykonawcę lub Podwykonawcę, Zamawiający może zwrócić się o przeprowadzenie kontroli przez Państwową Inspekcję Pracy.
§ 4. Termin realizacji zamówienia
1. Termin realizacji przedmiotu zamówienia: okres w miesiącach: 24 - z zastrzeżeniem zapisu §3 pkt 4 ogłoszenia.

2. Przewidywany termin rozpoczęcia realizacji umowy – od 17.07.2018 r.

3. Rozpoczynając realizację zamówienia Wykonawca winien zapewnić ciągłość świadczenia usługi pocztowej.
4. Podpisanie umowy nastąpi po wyborze najkorzystniejszej oferty, w terminie nie krótszym niż 5 dni od dnia przesłania zawiadomienia o wyborze najkorzystniejszej oferty.
§5. Informacja o ofertach częściowych, wariantowych i zamówieniach, o których mowa w art. 67 ust. 1 pkt 6 ustawy 
1. Zamawiający nie dopuszcza składania ofert częściowych.
2. Zamawiający nie dopuszcza składania ofert wariantowych. 

3. Zamawiający przewiduje możliwość udzielenia zamówienia, o którym mowa w art. 67 ust. 1 pkt 6 ustawy – Prawo zamówień publicznych. 
Zamówienie to będzie polegać na powtórzeniu podobnych usług do tych udzielonych w zamówieniu podstawowym i będzie zgodne z jego przedmiotem. Zamówienie zostanie udzielone w przypadku, gdy zaistnieje uzasadniona potrzeba powtórzenia usług podobnych do usług, objętych przedmiotem zamówienia oraz zapewnione zostaną środki finansowe na ten cel.  Wartość tych zamówień nie przekroczy 10% wartości zamówienia podstawowego.
Opis przedmiotu zamówienia:

Zakres zamówienia, o którym mowa w art. 67 ust. 1 pkt 6 ustawy, polegać będzie na wykonywaniu usług pocztowych w obrocie krajowym i zagranicznym, zgodnie z ustawą z dnia 23 listopada 2012 r. Prawo pocztowe, na rzecz Powiatu Stargardzkiego.
4. Wykonawca może złożyć tylko jedną ofertę. Alternatywy zawarte w treści oferty spowodują jej odrzucenie.

5. Zamawiający zastrzega sobie prawo do odstąpienia od umowy, zgodnie z art. 145 oraz art. 145 a ustawy – Prawo zamówień publicznych.

§ 6. Warunki udziału w postępowaniu 

1. O udzielenie zamówienia publicznego mogą ubiegać się Wykonawcy, którzy:

1)  nie podlegają wykluczeniu;
2) spełniają warunki udziału w postępowaniu, dotyczące:
a) kompetencji lub uprawnień do prowadzenia określonej działalności zawodowej, o ile wynika to z odrębnych przepisów,
b) sytuacji ekonomicznej lub finansowej,

c) zdolności technicznej lub zawodowej.
2. Opis sposobu dokonywania oceny warunków/ minimalne poziomy zdolności:
1) za spełnienie warunku posiadania uprawnień do wykonywania określonej działalności lub czynności, Zamawiający uzna posiadanie przez Wykonawcę aktualnego wpisu do rejestru operatorów pocztowych (art. 6 ust. 1 ustawy z dnia 23 listopada 2012 r. Prawo pocztowe), prowadzonego przez Prezesa Urzędu Komunikacji Elektronicznej, w zakresie uprawniającym do wykonania zamówienia
2) za spełnienie warunku dysponowania odpowiednimi zdolnościami technicznymi lub zawodowymi Zamawiający uzna: 

a) wykazanie przez Wykonawcę, że w okresie ostatnich trzech lat przed upływem terminu składania ofert, a jeżeli okres prowadzenia działalności jest krótszy – w tym okresie, zrealizował lub realizuje co najmniej dwie usługi, polegające na zapewnieniu obsługi pocztowej, tj. przyjmowaniu, przemieszczaniu i doręczaniu przesyłek listowych do każdego miejsca w kraju i zagranicą, z których każda wykonywana była w sposób ciągły na rzecz jednego usługodawcy, przez co najmniej 12 miesięcy, o wartości nie mniejszej niż 100 000 zł brutto (każda).
Zamawiający wymaga załączenia dowodów, że usługi te zostały wykonane lub są       wykonywane należycie.

Jeżeli Wykonawca wykaże usługę, która jest obecnie realizowana to wymaga się by była ona już zrealizowana na poziomie nie mniejszym niż 100 000 zł brutto do dnia upływu terminu składania ofert.
b) dysponowanie przez Wykonawcę:

    ba) stałymi, stacjonarnymi placówkami pocztowymi położonymi w granicach administracyjnych Powiatu Stargardzkiego, w odległości nie większej niż 2,6 km od siedzib poszczególnych Nadawców (jednostek organizacyjnych Zamawiającego) umożliwiającymi przekazywanie przez Zamawiającego przesyłek przeznaczonych do obrotu oraz spełniającymi wymagania określone w §3 pkt 2 ppkt 9 lit. b) ogłoszenia o zamówieniu,

          bądź/i

   bb) odpowiednim zapleczem technicznym gwarantującym nienaruszalność tajemnicy korespondencji, umożliwiającym odbieranie przesyłek przeznaczonych do obrotu z siedzib Nadawców (jednostek organizacyjnych Zamawiającego), oraz co najmniej jedną placówką pocztową położoną w granicach administracyjnych Powiatu Stargardzkiego.
3.  Oceny spełnienia warunków stawianych Wykonawcom dokona Komisja przetargowa, 
w oparciu o dokumenty i oświadczenia złożone wraz z ofertą. Zamawiający będzie posługiwał się formułą „spełnia/nie spełnia”.
§ 7. Podstawy wykluczenia:
Zamawiający wykluczy z postępowania Wykonawców, w stosunku do których zaistnieją przesłanki wykluczenia wynikające z art. 24 ust. 1 pkt 12-23 oraz ust. 5 pkt 1) ustawy - Prawo zamówień publicznych.
1. Zgodnie z art. 24 ust. 1 pkt 12-23 ustawy - Prawo zamówień publicznych, z postępowania o udzielenie zamówienia wyklucza się:
12) wykonawcę, który nie wykazał spełniania warunków udziału w postępowaniu lub nie został zaproszony do negocjacji lub złożenia ofert wstępnych albo ofert, lub nie wykazał braku podstaw wykluczenia; 

13) wykonawcę będącego osobą fizyczną, którego prawomocnie skazano za przestępstwo: 

a) o którym mowa w art. 165a, art. 181–188, art. 189a, art. 218– 221, art. 228–230a, art. 250a, art. 258 lub art. 270–309 ustawy z dnia 6 czerwca 1997 r. – Kodeks karny (Dz. U. poz. 553, z późn. zm.)  lub art. 46 lub art. 48 ustawy z dnia 25 czerwca 2010 r. o sporcie (Dz. U. z 2016 r. poz. 176), 

b) o charakterze terrorystycznym, o którym mowa w art. 115 § 20 ustawy z dnia 6 czerwca 1997 r. – Kodeks karny, 

c) skarbowe, 

d) o którym mowa w art. 9 lub art. 10 ustawy z dnia 15 czerwca 2012 r. o skutkach powierzania wykonywania pracy cudzoziemcom przebywającym wbrew przepisom na terytorium Rzeczypospolitej Polskiej (Dz. U. poz. 769); 

14) wykonawcę, jeżeli urzędującego członka jego organu zarządzającego lub nadzorczego, wspólnika spółki w spółce jawnej lub partnerskiej albo komplementariusza w spółce komandytowej lub komandytowo-akcyjnej lub prokurenta prawomocnie skazano za przestępstwo, o którym mowa w pkt 13; 

15) wykonawcę, wobec którego wydano prawomocny wyrok sądu lub ostateczną decyzję administracyjną o zaleganiu z uiszczeniem podatków, opłat lub składek na ubezpieczenia społeczne lub zdrowotne, chyba że wykonawca dokonał płatności należnych podatków, opłat lub składek na ubezpieczenia społeczne lub zdrowotne wraz z odsetkami lub grzywnami lub zawarł wiążące porozumienie w sprawie spłaty tych należności; 

16) wykonawcę, który w wyniku zamierzonego działania lub rażącego niedbalstwa wprowadził zamawiającego w błąd przy przedstawieniu informacji, że nie podlega wykluczeniu, spełnia warunki udziału w postępowaniu lub obiektywne i niedyskryminacyjne kryteria, zwane dalej „kryteriami selekcji”, lub który zataił te informacje lub nie jest w stanie przedstawić wymaganych dokumentów; 

17) wykonawcę, który w wyniku lekkomyślności lub niedbalstwa przedstawił informacje wprowadzające w błąd zamawiającego, mogące mieć istotny wpływ na decyzje podejmowane przez zamawiającego w postępowaniu o udzielenie zamówienia; 

18) wykonawcę, który bezprawnie wpływał lub próbował wpłynąć na czynności zamawiającego lub pozyskać informacje poufne, mogące dać mu przewagę w postępowaniu o udzielenie zamówienia; 

19) wykonawcę, który brał udział w przygotowaniu postępowania o udzielenie zamówienia lub którego pracownik, a także osoba wykonująca pracę na podstawie umowy zlecenia, o dzieło, agencyjnej lub innej umowy o świadczenie usług, brał udział w przygotowaniu takiego postępowania, chyba że spowodowane tym zakłócenie konkurencji może być wyeliminowane w inny sposób niż przez wykluczenie wykonawcy z udziału w postępowaniu; 

20) wykonawcę, który z innymi wykonawcami zawarł porozumienie mające na celu zakłócenie konkurencji między wykonawcami w postępowaniu o udzielenie zamówienia, co zamawiający jest w stanie wykazać za pomocą stosownych środków dowodowych; 

21) wykonawcę będącego podmiotem zbiorowym, wobec którego sąd orzekł zakaz ubiegania się o zamówienia publiczne na podstawie ustawy z dnia 28 października 2002 r. o odpowiedzialności podmiotów zbiorowych za czyny zabronione pod groźbą kary (Dz. U. z 2015 r. poz. 1212, 1844 i 1855 oraz z 2016 r. poz. 437 i 544); 

22) wykonawcę, wobec którego orzeczono tytułem środka zapobiegawczego zakaz ubiegania się o zamówienia publiczne; 

23) wykonawców, którzy należąc do tej samej grupy kapitałowej, w rozumieniu ustawy z dnia 16 lutego 2007 r. o ochronie konkurencji i konsumentów (Dz. U. z 2015 r. poz. 184, 1618 i 1634), złożyli odrębne oferty, oferty częściowe lub wnioski o dopuszczenie do udziału w postępowaniu, chyba że wykażą, że istniejące między nimi powiązania nie prowadzą do zakłócenia konkurencji w postępowaniu o udzielenie zamówienia.

2. Zamawiający przewiduje wykluczenie Wykonawcy na podstawie art. 24 ust. 5 pkt 1) ustawy-Prawo zamówień publicznych:

Z postępowania o udzielenie zamówienia Zamawiający wykluczy Wykonawcę:

1) w stosunku, do którego otwarto likwidację, w zatwierdzonym przez sąd układzie w postępowaniu restrukturyzacyjnym jest przewidziane zaspokojenie wierzycieli przez likwidację jego majątku lub sąd zarządził likwidację jego majątku w trybie art. 332 ust. 1 ustawy z dnia 15 maja 2015 r. – Prawo restrukturyzacyjne (Dz. U. z 2015 r. poz. 978, 1259, 1513, 1830 i 1844 oraz z 2016 r. poz. 615) lub którego upadłość ogłoszono, z wyjątkiem wykonawcy, który po ogłoszeniu upadłości zawarł układ zatwierdzony prawomocnym postanowieniem sądu, jeżeli układ nie przewiduje zaspokojenia wierzycieli przez likwidację majątku upadłego, chyba że sąd zarządził likwidację jego majątku w trybie art. 366 ust. 1 ustawy z dnia 28 lutego 2003 r. – Prawo upadłościowe (Dz. U. z 2015 r. poz. 233, 978, 1166, 1259 i 1844 oraz z 2016 r. poz. 615).
§ 8.  Wykaz oświadczeń i dokumentów, potwierdzających spełnianie warunków udziału w postępowaniu oraz brak podstaw wykluczenia
1. Wykonawca składa ofertę -  Formularz oferty - załącznik nr 2 i 2.2.
2. Oferta musi zawierać następujące oświadczenia i dokumenty:
1)  aktualne na dzień składania ofert Oświadczenie Wykonawcy o braku podstaw do wykluczenia z postępowania oraz o spełnianiu warunków udziału w postępowaniu – załącznik nr 3.
2) w celu potwierdzenia spełniania przez Wykonawcę warunków udziału w postępowaniu dotyczących kompetencji lub uprawnień do prowadzenia określonej działalności zawodowej, należy złożyć dokumenty potwierdzające posiadanie takich kompetencji lub uprawnień: 

a)  aktualny dokument potwierdzający, że Wykonawca jest wpisany do rejestru operatorów pocztowych, o którym mowa w art. 6 ustawy Prawo pocztowe oraz jest uprawniony do świadczenia usług pocztowych w zakresie wskazanym w przedmiocie zamówienia.
3) w celu potwierdzenia spełniania przez Wykonawcę warunków udziału w postępowaniu dotyczących zdolności technicznej lub zawodowej, należy złożyć następujące dokumenty:
a)  wykaz usług (tj. opisanych w § 6 pkt 2 ppkt 2, lit. a) Ogłoszenia o zamówieniu, wykonanych, a w przypadku świadczeń okresowych lub ciągłych również wykonywanych, w okresie ostatnich trzech lat przed upływem terminu składania ofert, a jeżeli okres prowadzenia działalności jest krótszy – w tym okresie, wraz z podaniem ich wartości, przedmiotu, dat wykonania i podmiotów, na rzecz których usługi zostały wykonane – załącznik nr 4  oraz załączeniem dowodów określających czy te usługi zostały wykonane lub są wykonywane należycie, przy czym dowodami, o których mowa, są referencje bądź inne dokumenty wystawione przez podmiot, na rzecz którego usługi były wykonywane, a w przypadku świadczeń okresowych lub ciągłych są wykonywane, a jeżeli z uzasadnionej przyczyny o obiektywnym charakterze Wykonawca nie jest w stanie uzyskać tych dokumentów – oświadczenie Wykonawcy. W przypadku świadczeń okresowych lub ciągłych nadal wykonywanych referencje bądź inne dokumenty potwierdzające ich należyte wykonywanie powinny być wydane nie wcześniej niż 3 miesiące przed upływem terminu składania ofert,

b) wykaz wyposażenia zakładu i urządzeń technicznych dostępnych wykonawcy usług w celu realizacji zamówienia (opisanych w § 6 pkt 2 ppkt 2 lit. b) Ogłoszenia o zamówieniu) wraz z informacją o podstawie do dysponowania tymi zasobami, tj. wykaz wyposażenia zakładu bądź/i wykaz zaplecza i urządzeń technicznych - załącznik nr 5a i 5b,
4) w celu potwierdzenia braku podstaw wykluczenia Wykonawcy z udziału w postępowaniu o udzielenie zamówienia, należy złożyć następujące dokumenty:

a) odpis z właściwego rejestru lub z centralnej ewidencji i informacji o działalności gospodarczej, jeżeli odrębne przepisy wymagają wpisu do rejestru lub ewidencji, w celu potwierdzenia braku podstaw do wykluczenia na podstawie art. 24 ust. 5 pkt 1 ustawy.

           5)  Pozostałe wymagane dokumenty:
a) wykaz części zamówienia, jakie będą powierzone Podwykonawcom –  załącznik nr 7 – jeżeli dotyczy,
b) zobowiązanie podmiotu trzeciego, zgodnie z §8 pkt 8 ppkt 1 ogłoszenia – jeżeli dotyczy,
c) upoważnienie osób podpisujących ofertę do reprezentacji Wykonawcy, w przypadku, gdy ofertę podpisują osoby inne niż wymienione w wypisie z właściwego rejestru bądź innym dokumencie dopuszczającym Wykonawcę do obrotu prawnego,

d) pełnomocnictwo dla podmiotu występującego w postępowaniu w imieniu grupy wykonawców,

e)  dowód wniesienia wadium.

3. Wykonawca, który powołuje się na zasoby innych podmiotów, w celu wykazania braku istnienia wobec nich podstaw wykluczenia oraz spełniania, w zakresie, w jakim powołuje się na ich zasoby, warunków udziału w postępowaniu zamieszcza informacje o tych podmiotach w oświadczeniu, o którym mowa w pkt 2 ppkt 1).  

4. Wykonawca, który zamierza powierzyć wykonanie części zamówienia podwykonawcom, w celu wykazania braku istnienia wobec nich podstaw wykluczenia z udziału w postępowaniu zamieszcza informacje o podwykonawcach w oświadczeniu, o którym mowa w pkt 2 ppkt 1). 

5.W przypadku wspólnego ubiegania się o zamówienie przez Wykonawców, oświadczenie, o którym mowa w pkt 2 ppkt 1), składa każdy z Wykonawców wspólnie ubiegających się o zamówienie. Dokumenty te potwierdzają spełnianie warunków udziału w postępowaniu oraz brak podstaw wykluczenia w zakresie, w którym każdy z Wykonawców wykazuje spełnianie warunków udziału w postępowaniu oraz brak podstaw wykluczenia. 
6. UWAGA: Wykonawca, w terminie 3 dni od dnia zamieszczenia na stronie internetowej Zamawiającego informacji, o której mowa w art. 86 ust. 5 (informacja z otwarcia ofert), przekazuje Zamawiającemu oświadczenie o przynależności lub braku przynależności do tej samej grupy kapitałowej z Wykonawcami ubiegającymi się o udzielenie niniejszego zamówienia, o której mowa w art. 24 ust. 1 pkt 23 ustawy - załącznik nr 6. Wraz ze złożeniem oświadczenia, Wykonawca może przedstawić dowody, że powiązania z innym Wykonawcą nie prowadzą do zakłócenia konkurencji w postępowaniu o udzielenie zamówienia.
Każdy z Wykonawców występujących wspólnie winien złożyć w/w oświadczenie.

7. Wykonawca może w celu potwierdzenia spełniania warunków udziału w postępowaniu, polegać za zdolnościach technicznych lub zawodowych innych podmiotów, niezależnie od charakteru prawnego łączących go z nimi stosunków prawnych. 
8. Zamawiający jednocześnie informuje, iż:

1)  Wykonawca, który polega na zdolnościach lub sytuacji innych podmiotów, musi udowodnić Zamawiającemu, że realizując zamówienie, będzie dysponował niezbędnymi zasobami tych podmiotów, w szczególności przedstawiając zobowiązanie tych podmiotów do oddania mu do dyspozycji niezbędnych zasobów,
2) Zamawiający oceni, czy udostępniane Wykonawcy przez inne podmioty zdolności techniczne lub zawodowe pozwalają na wykazanie przez Wykonawcę spełniania warunków udziału w postępowaniu oraz zbada, czy nie zachodzą, wobec tego podmiotu podstawy wykluczenia, o których mowa w art. 24 ust. 1 pkt 13–22 i ust. 5 pkt 1) ustawy – Prawo zamówień publicznych. 

3) w odniesieniu do warunków dotyczących wykształcenia, kwalifikacji zawodowych lub doświadczenia, Wykonawcy mogą polegać na zdolnościach innych podmiotów, jeśli podmioty te zrealizują usługi, do realizacji których te zdolności są wymagane. 
9. Jeżeli zdolności techniczne lub zawodowe podmiotu, o którym mowa w pkt 7, nie potwierdzają spełnienia przez Wykonawcę warunków udziału w postępowaniu lub zachodzą wobec tych podmiotów podstawy wykluczenia, Zamawiający żąda, aby Wykonawca w terminie określonym przez Zamawiającego:
1) zastąpił ten podmiot innym podmiotem lub podmiotami lub

2) zobowiązał się do osobistego wykonania odpowiedniej części zamówienia, jeżeli wykaże zdolności techniczne lub zawodowe lub sytuację finansową lub ekonomiczną, o których mowa w pkt 7.
10. Jeżeli Wykonawca, wykazując spełnianie warunków udziału w postępowaniu polega na zdolnościach lub sytuacji innych podmiotów, na zasadach określonych w pkt 7, Zamawiający żąda od Wykonawcy przedstawienia w odniesieniu do tych podmiotów dokumentów wymienionych w §8 pkt 2 ppkt 4 lit a) Ogłoszenia o zamówieniu.
11. Zamawiający żąda od Wykonawcy przedstawienia dokumentów wymienionych w §8 pkt 2 ppkt 4 lit a) Ogłoszenia o zamówieniu, dotyczących podwykonawcy, któremu zamierza powierzyć wykonanie części zamówienia, a który nie jest podmiotem, na którego zdolnościach lub sytuacji Wykonawca polega na zasadach określonych w pkt 7.

12. W przypadku wskazania przez Wykonawcę dostępności oświadczeń lub dokumentów, o których mowa w §8 pkt 2 ppkt 2, ppkt 3, ppkt 4 oraz pkt 15) Ogłoszenia o zamówieniu, w formie elektronicznej pod określonymi adresami internetowymi ogólnodostępnych i bezpłatnych baz danych, Zamawiający pobiera samodzielnie z tych baz danych wskazane przez Wykonawcę oświadczenia lub dokumenty.

13. W przypadku wskazania przez Wykonawcę oświadczeń lub dokumentów, o których mowa w §8 pkt 2 ppkt 2, ppkt 3, ppkt 4 oraz pkt 15) Ogłoszenia o zamówieniu, które znajdują się w posiadaniu Zamawiającego, w szczególności oświadczeń lub dokumentów przechowywanych przez Zamawiającego zgodnie z art. 97 ust. 1 ustawy, Zamawiający w celu potwierdzenia okoliczności, o których mowa w art. 25 ust. 1 pkt 1 i 3 ustawy, korzysta z posiadanych oświadczeń lub dokumentów, o ile są one aktualne.
14. W celu oceny czy Wykonawca polegając na zdolnościach lub sytuacji innych podmiotów na zasadach określonych w pkt 7, będzie dysponował niezbędnymi zasobami w stopniu umożliwiającym należyte wykonanie zamówienia publicznego oraz oceny, czy stosunek łączący Wykonawcę z tymi podmiotami gwarantuje rzeczywisty dostęp do ich zasobów, Zamawiający żąda dokumentów, które określają w szczególności:  

1) zakres dostępnych Wykonawcy zasobów innego podmiotu,

2) sposób wykorzystania zasobów innego podmiotu, przez Wykonawcę, przy wykonywaniu zamówienia publicznego,

3) zakres i okres udziału innego podmiotu przy wykonywaniu zamówienia publicznego,

4) czy podmiot, na zdolnościach którego Wykonawca polega w odniesieniu do warunków udziału w postępowaniu dotyczących wykształcenia, kwalifikacji zawodowych lub doświadczenia, zrealizuje usługi, których wskazane zdolności dotyczą.
15. Wykonawcy mający siedzibę lub miejsce zamieszkania poza terytorium Rzeczpospolitej Polskiej, zamiast dokumentów, o których mowa w § 8 pkt 2 ppkt 4 lit. a) –  składa dokument lub dokumenty, wystawione w kraju, w którym ma siedzibę lub miejsce zamieszkania, potwierdzające, że nie otwarto jego likwidacji ani nie ogłoszono upadłości. 
     Dokumenty powinny być wystawione nie wcześniej niż sześć miesięcy przed upływem   

     terminu składania ofert. 
16. Jeżeli w kraju, w którym Wykonawca ma siedzibę lub miejsce zamieszkania lub miejsce zamieszkania ma osoba, której dokument dotyczy, nie wydaje się dokumentów, o których mowa wyżej zastępuje się je dokumentem zawierającym odpowiednio oświadczenie Wykonawcy, ze wskazaniem osoby albo osób uprawnionych do jego reprezentacji, lub oświadczenie osoby, której dokument miał dotyczyć, złożone przed notariuszem lub przed organem sądowym, administracyjnym albo organem samorządu zawodowego lub gospodarczego właściwym ze względu na siedzibę lub miejsce zamieszkania Wykonawcy lub miejsce zamieszkania tej osoby. 
Dokumenty, o których mowa wyżej powinny być złożone wraz z tłumaczeniem na język polski i powinny być wystawione nie wcześniej niż sześć miesięcy przed upływem terminu składania ofert.                        

17. Zamawiający wzywa Wykonawców do złożenia, uzupełnienia lub poprawienia oświadczeń lub dokumentów lub do udzielania wyjaśnień, zgodnie z zasadami określonymi w art. 26 ust. 3, a także do złożenia pełnomocnictwa, zgodnie z art. 26 ust. 3a ustawy Prawo zamówień publicznych.
18. W toku badania i oceny ofert Zamawiający może żądać od Wykonawców wyjaśnień dotyczących treści złożonych ofert. Niedopuszczalne jest prowadzenie między Zamawiającym a Wykonawcą negocjacji dotyczących złożonej oferty oraz dokonywanie jakichkolwiek zmian w jej treści (oprócz poprawy oczywistych omyłek, o których mowa w §16 pkt 10 Ogłoszenia o zamówieniu).
19. Wykonawca nie jest obowiązany do złożenia oświadczeń lub dokumentów potwierdzających okoliczności, o których mowa w art. 25 ust. 1 pkt 1 i 3 ustawy, jeżeli Zamawiający posiada oświadczenia lub dokumenty dotyczące tego Wykonawcy lub może je uzyskać za pomocą bezpłatnych i ogólnodostępnych baz danych, w szczególności rejestrów publicznych w rozumieniu ustawy z dnia 17 lutego 2005 r. o informatyzacji działalności podmiotów realizujących zadania publiczne (Dz. U. z 2014 r. poz. 1114 oraz z 2016 r. poz. 352). 

20. Oświadczenia, dotyczące Wykonawcy i innych podmiotów, na których zdolnościach lub sytuacji polega Wykonawca na zasadach określonych w art. 22a ustawy oraz dotyczące podwykonawców, składane są w oryginale.

21. Dokumenty, inne niż oświadczenia, o których mowa w pkt 20, składane są w oryginale lub kopii poświadczonej za zgodność z oryginałem.

22. Poświadczenia za zgodność z oryginałem dokonuje odpowiednio Wykonawca, podmiot, na którego zdolnościach lub sytuacji polega Wykonawca, Wykonawcy wspólnie ubiegający się o udzielenie zamówienia publicznego albo Podwykonawca, w zakresie dokumentów, które każdego z nich dotyczą.

23. Poświadczenie za zgodność z oryginałem następuje w formie pisemnej.
§ 9. Informacje o sposobie porozumiewania się Zamawiającego z Wykonawcami  

          oraz przekazywania oświadczeń i dokumentów, wskazanie osób uprawnionych 

          do porozumiewania się z Wykonawcami.

1. Zamawiający urzęduje w następujących dniach: od poniedziałku do piątku w godzinach od 8:00 do 16:00.

2. Oświadczenia, wnioski, zawiadomienia oraz informacje Zamawiający i Wykonawcy przekazują w formie pisemnej.
3. Zamawiający dodatkowo dopuszcza możliwość porozumiewania się za pomocą faksu (nr fax 91 48 04 801) bądź drogą elektroniczną (skany dokumentów - na adres: przetargi@powiatstargardzki.pl).
4. Jeżeli Zamawiający lub Wykonawca przekazuje w/w oświadczenia, wnioski, zawiadomienia oraz informacje faksem albo e-mailem, każda ze stron na żądanie drugiej niezwłocznie potwierdza fakt ich otrzymania, z tym zastrzeżeniem, że dokumenty należy niezwłocznie przesłać pocztą. W przypadku przekazywania dokumentów faksem lub e-mailem dowód prawidłowej transmisji danych oznacza, że Wykonawca otrzymał korespondencję w momencie jej przekazania przez Zamawiającego, niezależnie od ewentualnego potwierdzenia faktu jej otrzymania. Zamawiający nie ponosi odpowiedzialności za niesprawne działanie urządzeń Wykonawcy.

5. Wykonawca może zwrócić się na piśmie do Zamawiającego o wyjaśnienie treści ogłoszenia o zamówieniu.    

    Zamawiający udzieli niezwłocznie wyjaśnień, jednak nie później niż na 2 dni przed upływem terminu składania ofert, jeżeli prośba wpłynie do niego nie później niż do końca dnia, w którym upływa połowa wyznaczonego terminu składania ofert.
6. Jeżeli wniosek o wyjaśnienie treści ogłoszenia wpłynął po upływie terminu składania wniosku lub dotyczy udzielonych wyjaśnień, Zamawiający może udzielić wyjaśnień albo pozostawić wniosek bez rozpoznania. 
7. Przedłużenie terminu składania ofert nie wpływa na bieg terminu składania wniosku, 
     o którym mowa w ust. 5.

8. Treść zapytań wraz z wyjaśnieniami Zamawiający przekazuje Wykonawcom, bez ujawniania źródła zapytania oraz zamieszcza na stronie internetowej. Treść wyjaśnień staje się częścią ogłoszenia.
9. Zamawiający nie zamierza zwoływać zebrania Wykonawców w celu udzielania wyjaśnień 
    dotyczących treści ogłoszenia o zamówieniu.
10. W uzasadnionych przypadkach Zamawiający może w każdym czasie przed upływem terminu składania ofert zmienić treść ogłoszenia o zamówieniu. Dokonaną zmianę Zamawiający udostępnia na stronie internetowej. Każda wprowadzona przez Zamawiającego zmiana stanie się częścią ogłoszenia o zamówieniu. 
11. Osoby uprawnione do bezpośredniego kontaktowania się z Wykonawcami:
     Kamila Wójcik - w zakresie formalno-prawnym, tel. 91 48 04 881,
     Marta Olczak – w zakresie formalno-prawnym, tel. 91 48 04 824.
§ 10. Wymagania dotyczące wadium
1. Warunkiem udziału w niniejszym postępowaniu jest wniesienie wadium w wysokości
7 000 zł (słownie: siedem tysięcy zł), w terminie do dnia 29.06.2018 roku do godz.        
       11:00.
2. Wadium może być wniesione w jednej lub kilku następujących formach:
1) pieniądzu – przelewem na rachunek: Starostwo Powiatowe  PKO       

     BP S.A. Oddział Stargard nr 46 1020 4867 0000 1002 0007 9830,   

2) poręczeniach bankowych lub poręczeniach spółdzielczej kasy oszczędnościowo-kredytowej, z tym że poręczenie kasy jest zawsze poręczeniem pieniężnym,

      3) gwarancjach bankowych,

      4) gwarancjach ubezpieczeniowych,

      5) poręczeniach udzielanych przez podmioty, o których mowa w art. 6b ust. 5 pkt 2   

          ustawy z dnia 9 listopada 2000 roku o utworzeniu Polskiej Agencji Rozwoju    

          Przedsiębiorczości (Dz. U. z 2007 roku Nr 42, poz. 275 z późn. zm.).

3.    Wadium wnoszone w formach określonych w pkt 2  ppkt  2) - 5) należy złożyć (oryginał)     

w pokoju nr 05 w dn. od 18.06.2018 r. do 28.06.2018 r. w godz. od 8:00 do 16:00, w dn. 29.06.2018 r. w godz. od 8:00 do 11:00.
W przypadku wadium wnoszonego w pieniądzu, za termin wniesienia uznaje się termin wpłynięcia środków na rachunek Zamawiającego. Obowiązkiem Wykonawcy jest dbałość o właściwy, odpowiednio wczesny termin dokonania   polecenia przelewu.
Wadium wniesione w formach określonych w pkt 2 ppkt 2)-5), musi obejmować cały okres związania ofertą. 

W przypadku składania oferty wspólnej wadium w formie określonej w pkt 2 ppkt 2)-5) - winno być wystawione na Wykonawcę reprezentującego grupę Wykonawców (lidera). 
4.  Zwrot bądź zatrzymanie wadium przez Zamawiającego, następuje na zasadach 
      i w przypadkach określonych w art. 46 ustawy – Prawo zamówień publicznych.
§ 11. Termin związania ofertą 
1. Termin związania ofertą wynosi 30 dni.

2. Bieg terminu rozpoczyna się wraz z upływem terminu składania ofert.
§ 12. Opis sposobu przygotowania ofert

1. Wykonawca ponosi wszelkie koszty związane z przygotowaniem i złożeniem oferty.
2. Oferta musi być sporządzona zgodnie z wymaganiami Ogłoszenia o zamówieniu, na formularzu oferty stanowiącym załącznik nr 2 i 2.2.

3. Do oferty muszą być dołączone wszystkie dokumenty wymagane w Rozdziale I §8 Ogłoszenia o zamówieniu. 

4. Ofertę wraz z załącznikami, w tym oświadczenia i dokumenty składa się pod rygorem nieważności w formie pisemnej. Oferta musi być sporządzona w języku polskim, na maszynie do pisania, komputerze, ręcznie długopisem lub nieścieralnym atramentem. 

5. Dokumenty sporządzone w języku obcym muszą być złożone wraz z tłumaczeniem na język polski.
6. W przypadku, o którym mowa w § 8 pkt 12, Zamawiający żąda od Wykonawcy przedstawienia tłumaczenia na język polski wskazanych przez Wykonawcę i pobranych samodzielnie przez Zamawiającego dokumentów. 
7. Oferta, załączniki oraz wszystkie dokumenty składane w trakcie postępowania muszą być podpisane przez osobę/ osoby upoważnione do składania oświadczeń woli w imieniu Wykonawcy. 

8. Upoważnienie do podpisania oferty musi być dołączone do oferty, o ile nie wynika ono z innych dokumentów załączonych przez Wykonawcę. 
9. W przypadku, gdy Wykonawca składa kopię dokumentu, kopia musi być poświadczona za zgodność z oryginałem przez osobę/ osoby upoważnione do reprezentowania Wykonawcy. Wykonawca na kserokopii składa własnoręczny podpis poprzedzony dopiskiem „za zgodność z oryginałem”.  
Zamawiający może żądać przedstawienia oryginału lub notarialnie poświadczonej kopii dokumentów, innych niż oświadczenia, wyłącznie wtedy, gdy złożona kopia dokumentu jest nieczytelna lub budzi wątpliwości co do jej prawdziwości, za wyjątkiem pełnomocnictw, dla których zawsze formą konieczną jest oryginał lub kopia notarialna.

10.Wszystkie zapisane strony oferty muszą być ponumerowane i podpisane przez Wykonawcę, a wszelkie miejsca, w których Wykonawca naniósł zmiany, muszą być parafowane przez osobę podpisującą ofertę. 
11. Wykonawca zamieszcza ofertę wraz z wymaganymi dokumentami w trwale zamkniętym nienaruszonym opakowaniu zaadresowanym na Zamawiającego, tj.:
Powiat Stargardzki
ul. Skarbowa 1

73 – 110 Stargard

i zawierającym oznaczenie:

„OFERTA NA ŚWIADCZENIE USŁUG POCZTOWYCH”
nie otwierać przed dniem 29.06.2018 roku”

oraz zawierającym oznaczenie Wykonawcy, tj. nazwę i adres Wykonawcy wraz z

numerami telefonów i faksu (dopuszcza się odcisk pieczęci).

12.  Wykonawca może wprowadzić zmiany do oferty oraz wycofać złożoną ofertę przed upływem terminu do składania ofert:

1)  w przypadku zmiany oferty, Wykonawca składa pisemne oświadczenie, iż ofertę   zmienia, określając zakres i rodzaj tych zmian, a jeżeli złożenie tego oświadczenia pociąga za sobą konieczność wymiany lub przedłożenia nowych dokumentów – Wykonawca winien dokumenty te złożyć. Powyższe oświadczenie oraz ewentualne dokumenty należy zamieścić w zamkniętym opakowaniu, zgodnie z opisem zawartym w pkt 11, z dopiskiem „zmiany”, 

2) w przypadku wycofania oferty, Wykonawca składa pisemne oświadczenie, że ofertę wycofuje, umieszczone w zamkniętym opakowaniu, oznaczonym zgodnie z opisem zawartym w pkt 11 z dopiskiem „wycofanie’. 

13. Oferta oraz wszelkie oświadczenia i zaświadczenia składane w trakcie postępowania są jawne, z wyjątkiem informacji stanowiących tajemnicę przedsiębiorstwa w rozumieniu przepisów o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji, jeżeli Wykonawca składając ofertę zastrzegł w odniesieniu do tych informacji, że nie mogą być one udostępnione innym uczestnikom postępowania oraz wykazał, iż zastrzeżone informacje stanowią tajemnicę przedsiębiorstwa. Wykonawca nie może zastrzec informacji, o których mowa w art. 86 ust. 4. ustawy – Prawo zamówień publicznych.
14. Dokumenty niejawne, nie podlegające udostępnieniu innym uczestnikom postępowania, Wykonawca zobowiązany jest wyszczególnić w formularzu ofertowym, w miejscu do tego przeznaczonym oraz wydzielić lub oznaczyć w wybrany przez siebie sposób.

15. Wykonawca nie może wprowadzić zmian do oferty, po upływie terminu składania ofert. 

16. Zamawiający niezwłocznie zwraca ofertę, która została złożona po terminie.
§ 13. Oferty wspólne
1. Oferta składana przez dwóch lub więcej Wykonawców występujących wspólnie (oferta wspólna) powinna spełniać wymagania opisane w niniejszym punkcie ogłoszenia. 

2. Do oferty wspólnej należy załączyć pełnomocnictwo dla podmiotu uprawnionego do        występowania w postępowaniu w imieniu Wykonawców. 

3. Przed zawarciem umowy o udzielenie zamówienia publicznego, Wykonawcy występujący wspólnie winni przedłożyć Zamawiającemu umowę regulującą współpracę Wykonawców występujących wspólnie, zawierającą, co najmniej:
1) zobowiązanie do realizacji wspólnego przedsięwzięcia gospodarczego obejmującego swoim zakresem przedmiot zamówienia,

2) sposób reprezentacji wszystkich Wykonawców składających ofertę wspólną, w tym wskazanie osób uprawnionych do podpisania umowy oraz do bezpośredniego kontaktowania się i współdziałania z Zamawiającym,

3) czas obowiązywania tej umowy, który nie może być krótszy, niż termin obejmujący realizację zamówienia. 
4. Oferta wspólna powinna być podpisana przez ustanowionego pełnomocnika. 

5. Wymagane dokumenty składane wraz z ofertą: 

1) każdy z Wykonawców występujących wspólnie winien złożyć dokumenty określone w Rozdziale I § 8 pkt 2 ppkt 1, ppkt 2, ppkt 4;
2) określone w Rozdziale I § 8 pkt 1, pkt 2 ppkt 3 lit a i b), ppkt 5 (wadium wnosi jeden z podmiotów) – dokumenty, należy złożyć wspólnie.  
6. Wykonawcy działający wspólnie - pełnomocnictwa:

1) Jeżeli ofertę składa kilku Wykonawców działających wspólnie, obowiązani są oni ustanowić wspólnego pełnomocnika do reprezentowania ich w postępowaniu o udzielenie zamówienia publicznego albo reprezentowania w postępowaniu i zawarcia umowy w sprawie zamówienia publicznego. Do niniejszego pełnomocnictwa stosuje się w szczególności przepisy Rozdziału 2 Działu VI Tytułu IV Księgi I ustawy z dnia 23 kwietnia 1964 r. Kodeks cywilny.
2) Pełnomocnikiem może być jeden z Wykonawców działających wspólnie lub osoba trzecia.

3) Jeżeli pełnomocnikiem pozostałych Wykonawców jest Wykonawca będący osobą prawną to może on działać zgodnie z ujawnionymi w dokumentach rejestrowych zasadami reprezentacji.

§ 14. Miejsce i termin składania ofert
1. Ofertę należy złożyć w Starostwie Powiatowym w Stargardzie, ul. Skarbowa 1, 73 – 110 Stargard, w Kancelarii Ogólnej, w terminie do 29.06.2018 roku, do godz. 11:30. 

2. Za termin złożenia oferty uważa się termin jej dotarcia do Zamawiającego.

3. Na prośbę Wykonawcy wydawane jest pisemne potwierdzenie złożenia oferty. 
Zamawiający niezwłocznie zwraca ofertę, która została złożona po terminie.

§ 15. Otwarcie ofert 
1.Otwarcie ofert nastąpi dnia 29.06.2018 roku, o godz. 12:00, w Starostwie Powiatowym 
   w Stargardzie, ul. Skarbowa 1, pok. Nr 103. 

2. Badania i oceny ofert dokonuje Komisja przetargowa Zamawiającego.

3. Postępowanie składa się z części jawnej i niejawnej.

4. Bezpośrednio przed otwarciem ofert zostanie podana kwota, jaką Zamawiający zamierza przeznaczyć na realizację zamówienia.   

5. Podczas części jawnej nastąpi otwarcie ofert i podanie nazw (firm) oraz adresów Wykonawców, a także informacje dotyczące kryteriów oceny ofert. 

6. Na posiedzeniu niejawnym Zamawiający dokona badania ofert w zakresie podstaw odrzucenia ofert oraz spełniania przez Wykonawców warunków udziału w postępowaniu.

7. Oferty Wykonawców, które nie podlegają odrzuceniu, zostaną poddane procedurze oceny zgodnie z kryteriami oceny ofert, określonymi w § 17 Ogłoszenia.
8. Niezwłocznie po otwarciu ofert Zamawiający zamieszcza na stronie internetowej informacje dotyczące:

1) kwoty, jaką zamierza przeznaczyć na sfinansowanie zamówienia,

2) firm oraz adresów Wykonawców, którzy złożyli oferty w terminie,

3) ceny i terminu wykonania zamówienia zawartych w ofertach.

§ 16. Opis sposobu obliczenia ceny oferty 
1. Kalkulując cenę Wykonawca winien brać pod uwagę wszelkie czynniki mające wpływ na jej wartość w całym okresie realizacji umowy.
2. Zaoferowana cena musi zawierać wszystkie koszty związane z realizacją przedmiotu zamówienia, w tym w szczególności, w przypadku Wykonawcy nieposiadającego statusu „operatora wyznaczonego” wszelkie koszty związane z nadaniem przesyłek w placówce operatora wyznaczonego.

3. Wszelkie ewentualne udzielone przez Wykonawcę rabaty, bonifikaty, promocje, opusty muszą być uwzględnione w cenie oferty. 

4. Dla ustalenia ceny oferty należy posłużyć się tabelą zawartą w Formularzu cenowym stanowiącym załącznik nr 2.2 do Ogłoszenia o zamówieniu i zawrzeć w nim następujące elementy:

1) ceny jednostkowe netto poszczególnych rodzajów przesyłek w zł (kolumna 5),

2) stawkę podatku VAT w % (kolumna 6),

3) ceny jednostkowe brutto poszczególnych rodzajów przesyłek w zł (kolumna 7),

4) ceny (kolumna 8) będące iloczynem cen jednostkowych brutto (kolumna 7) i szacunkowej przewidywanej ilości przesyłek w okresie 24 miesięcy (kolumna 4),
5) cenę, która stanowi sumę kwot obliczonych zgodnie z ppkt 4 (suma cen z kolumny 8). Cena ta jest ceną oferty (należy ją wpisać do formularza oferty) i będzie podlegała ocenie zgodnie z zasadami określonymi w §17.
5. Zamawiający może nie korzystać ze wszystkich rodzajów przesyłek wyszczególnionych w Załączniku Nr 1 do Ogłoszenia o zamówieniu oraz w formularzu cenowym, a rzeczywista liczba nadanych przesyłek może być inna od podanej w formularzu.
6. Ceny jednostkowe podane przez Wykonawcę w formularzu cenowym (załącznik nr 2.2), stanowić będą podstawę do ustalenia wynagrodzenia Wykonawcy i będą obowiązywały w trakcie całego okresu umowy, z zastrzeżeniem zapisów §23 pkt 2 ppkt 4) Ogłoszenia.
7.
Podstawą oceny ofert będzie cena oferty, ustalona zgodnie z art. 3 ust. 1 pkt 1) oraz ust. 2 ustawy o informowaniu o cenach towarów i usług z dnia 9 maja 2014 roku, tj. wartość wyrażona w jednostkach pieniężnych, którą kupujący jest obowiązany zapłacić przedsiębiorcy za towar lub usługę. W cenie uwzględnia się podatek od towarów i usług oraz podatek akcyzowy, jeżeli na podstawie odrębnych przepisów sprzedaż towaru (usługi) podlega obciążeniu podatkiem od towarów i usług lub podatkiem akcyzowym. Przez cenę rozumie się również stawkę taryfową. Cena, o której mowa, otrzymuje nazwę „cena brutto oferty”. 

8.
Cena oferty powinna być wyrażona w złotych polskich z dokładnością do drugiego miejsca po przecinku, zgodnie z art. 1 ust.2 ustawy z dn. 7.07.1994 r. o denominacji złotego (Dz. U. z 1994 r. Nr 84, poz. 386, z późn, zm.), zgodnie z którym jednostka pieniężna o nazwie złoty dzieli się na 100 groszy. 

9.
Oferta zawierająca rażąco niską cenę w stosunku do przedmiotu zamówienia zostanie odrzucona na podstawie art. 89 ust.1 pkt 4, po jej uprzedniej ocenie z uwzględnieniem postanowień zawartych w art. 90 ustawy - Prawo zamówień publicznych.

10. Zamawiający poprawia w tekście oferty oczywiste omyłki pisarskie, oczywiste omyłki rachunkowe, z uwzględnieniem konsekwencji rachunkowych dokonanych poprawek oraz inne omyłki polegające na niezgodności oferty z ogłoszeniem o zamówieniu, niepowodujące istotnych zmian w treści oferty. Zamawiający niezwłocznie zawiadomi o tym Wykonawcę, którego oferta została poprawiona.
11. Wykonawca składając ofertę, jest zobowiązany poinformować Zamawiającego (w Formularzu oferty), zgodnie z art. 91 ust. 3a ustawy – Prawo zamówień publicznych, czy wybór jego oferty będzie prowadzić do powstania u Zamawiającego obowiązku podatkowego zgodnie z przepisami o podatku VAT, wskazując nazwę usługi, której świadczenie będzie prowadzić do jego powstania, oraz wskazując ich wartość bez kwoty podatku VAT.
§ 17. Opis kryteriów, którymi Zamawiający będzie kierował się przy wyborze oferty    

         wraz z podaniem wag tych kryteriów i sposobu oceny ofert
1. Przy wyborze oferty Zamawiający będzie kierował się następującym kryterium:

cena – 94 %

termin doręczenia przesyłki – 6 %

2. Sposób dokonywania oceny ofert:

1) maksymalną liczbą punktów dla kryterium „cena” jest liczba „94”

a) każda ze złożonych ofert w tym kryterium podlega ocenie wg następującego wzoru:

Lp = Cn : Cb x 94 pkt

Lp – liczba punktów,  

Cn – cena brutto najniższa spośród zaoferowanych,
Cb – cena brutto badana.

2) maksymalną liczbą punktów dla kryterium „termin doręczenia przesyłki” jest liczba „6”, która jest sumą punktów przyznanych zgodnie z zasadami opisanymi 
w niniejszym podpunkcie lit. d),
a) pod pojęciem „termin doręczenia przesyłki” należy rozumieć termin dostarczenia adresatowi:

• przesyłki rejestrowanej (poleconej) nie będącej przesyłką najszybszej kategorii oraz najszybszej kategorii (priorytetowe) w obrocie krajowym,

• przesyłki rejestrowanej z potwierdzeniem odbioru (poleconej z potwierdzeniem odbioru) nie będących przesyłkami najszybszej kategorii oraz najszybszej kategorii (priorytetowe) w obrocie krajowym.

    Bieg terminu doręczenia przesyłki rozpoczyna się od dnia następującego po dniu odbioru przesyłek od Nadawcy. 
    W przypadku nieobecności adresata lub innych osób uprawnionych do odbioru przesyłki w chwili jej doręczenia, za dzień doręczenia uważa się pozostawienie w skrzynce oddawczej adresata zawiadomienia o próbie jej doręczenia.

b) Zamawiający zastrzega, że usługa doręczenia powinna być wykonana w jak najkrótszym czasie, jednak nie dłużej niż w ciągu pięciu dni roboczych, a w ciągu trzech dni roboczych przy przyspieszeniu (najszybsza kategoria).
c) ocena „terminu doręczenia przesyłki” nastąpi na podstawie złożonego przez Wykonawcę oświadczenia na druku oferty cenowej stanowiącej Załącznik Nr 2 do Ogłoszenia.

d) liczba punktów zostanie przyznana zgodnie z niżej podanymi zasadami:

- doręczenie przesyłki rejestrowanej (poleconej) i przesyłki rejestrowanej 
z potwierdzeniem odbioru (poleconej z potwierdzeniem odbioru) nie będącej przesyłką najszybszej kategorii, w obrocie krajowym:  



do 3 dni – 3 pkt,           tj.  D+3


do 4 dni – 2 pkt,           tj.  D+4


do 5 dni – 1 pkt,           tj.  D+5


powyżej 5 dni – 0 pkt,  tj. D+ 6 i więcej

• z tym zastrzeżeniem, że przyjmuje się, iż wskaźniki liczby przesyłek doręczonych w w/w terminach winny wynieść odpowiednio:

            D+3 – 80%


D+4 – 90%


D+5 – 95%


D+ 6 i więcej – 100%

- doręczenie przesyłki rejestrowanej (poleconej) i przesyłki rejestrowanej 
z potwierdzeniem odbioru (poleconej z potwierdzeniem odbioru) najszybszej kategorii (priorytet), w obrocie krajowym:  

do 1 dnia – 3 pkt, 
 tj. D+1


do 2 dni – 2 pkt, 
 tj. D+2


do 3 dni – 1 pkt, 
 tj. D+3


powyżej 3 dni – 0 pkt, tj. D+4 i więcej
• z tym zastrzeżeniem, że przyjmuje się, iż wskaźniki liczby przesyłek doręczonych w w/w terminach winny wynieść odpowiednio:

            D+1 – 80%


D+2 – 85%


D+3 – 90%


D+ 4 i więcej – 100%

3. Za najkorzystniejszą zostanie uznana oferta, która uzyska największą liczbę punktów uzyskanych w wyniku zsumowania punktów z kryterium „cena” i kryterium „termin doręczenia przesyłki”, wg następującego wzoru:

Lp = C + R

C – liczba punktów w kryterium „cena”

R – liczba punktów w kryterium „termin doręczenia przesyłki”

§ 18. Wykluczenie Wykonawcy 
1. Z ubiegania się o udzielenie zamówienia publicznego wyklucza się Wykonawców wobec których zaistniały przesłanki określone w art. 24 ust. 1 pkt 12)-23) oraz Wykonawców, wobec których zaistniały przesłanki określone w art. 24 ust. 5 pkt 1) ustawy – Prawo zamówień publicznych.

2. Zamawiający może wykluczyć Wykonawcę na każdym etapie postępowania o udzielenie zamówienia.

3. Ofertę Wykonawcy wykluczonego uznaje się za odrzuconą.

§ 19. Odrzucenie oferty
    Zamawiający odrzuci ofertę Wykonawcy, jeżeli zaistniały przesłanki wynikające z art. 

    89 ust. 1 pkt 1)-8) ustawy - Prawo zamówień publicznych.

§ 20. Unieważnienie postępowania 
1. Zamawiający unieważni postępowanie o udzielenie zamówienia publicznego, jeżeli:
1) nie złożono żadnej oferty niepodlegającej odrzuceniu,

2) cena najkorzystniejszej oferty przewyższa kwotę, którą Zamawiający zamierza przeznaczyć na sfinansowanie zamówienia, chyba że Zamawiający może zwiększyć tę kwotę do ceny najkorzystniejszej oferty,

3) wystąpiła istotna zmiana okoliczności powodująca, że prowadzenie postępowania lub wykonanie zamówienia nie leży w interesie publicznym, czego nie można było wcześniej przewidzieć,

4) postępowanie obarczone jest niemożliwą do usunięcia wadą uniemożliwiającą zawarcie niepodlegającej unieważnieniu umowy w sprawie zamówieni publicznego.

2. O unieważnieniu postępowania Zamawiający zawiadamia równocześnie wszystkich                

    Wykonawców, którzy:

1) ubiegali się o udzielenie zamówienia – w przypadku unieważnienia postępowania przed upływem terminu składania ofert,

2) złożyli oferty – w przypadku unieważnienia postępowania po upływie terminu składnia ofert,

- podając uzasadnienie faktyczne i prawne. 

3. W przypadku unieważnienia postępowania Zamawiający na wniosek Wykonawcy, który        

    ubiegał się o udzielenie zamówienia, zawiadamia o wszczęciu kolejnego postępowania,    

    które dotyczy tego samego przedmiotu zamówienia lub obejmuje ten sam przedmiot    

    zamówienia.
§ 21. Rozstrzygnięcie postępowania
1. Zamawiający informuje niezwłocznie wszystkich Wykonawców o:
    1) wyborze najkorzystniejszej oferty, podając nazwę albo imię i nazwisko, siedzibę albo miejsce zamieszkania i adres, jeżeli jest miejscem wykonywania działalności wykonawcy, którego ofertę wybrano, oraz nazwy albo imiona i nazwiska, siedziby albo miejsca zamieszkania i adresy, jeżeli są miejscami wykonywania działalności wykonawców, którzy złożyli oferty, a także punktację przyznaną ofertom w każdym kryterium oceny ofert i łączną punktację, 

2) wykonawcach, którzy zostali wykluczeni, 

3) wykonawcach, których oferty zostały odrzucone, 
4) unieważnieniu postępowania, 
5) nieudzieleniu zamówienia,
– podając uzasadnienie faktyczne i prawne.
2. Zamawiający udostępnia informacje, o których mowa w pkt 1 ppkt 1, ppkt 4 i ppkt 5, na stronie internetowej.
3. Zamawiający może nie ujawniać informacji, o których mowa w pkt 1, jeżeli ich ujawnienie byłoby sprzeczne z ważnym interesem publicznym.

§ 22. Informacje o formalnościach, jakie powinny zostać dopełnione po wyborze  

          oferty w celu zawarcia umowy w sprawie zamówienia publicznego

1. Przed zawarciem umowy Wykonawca przedłoży oświadczenie, o którym mowa w §3 pkt 11.4) SIWZ, potwierdzające zatrudnienie osób, o których mowa pkt 11.2), na umowę o pracę.
2.  Przed zawarciem umowy o udzielenie zamówienia publicznego, Wykonawcy występujący wspólnie winni przedłożyć Zamawiającemu umowę regulującą współpracę Wykonawców występujących wspólnie, zawierającą, co najmniej:

1) zobowiązanie do realizacji wspólnego przedsięwzięcia gospodarczego obejmującego swoim zakresem przedmiot zamówienia,

2) sposób reprezentacji wszystkich Wykonawców składających ofertę wspólną, w tym wskazanie osób uprawnionych do podpisania umowy oraz do bezpośredniego kontaktowania się i współdziałania z Zamawiającym,

3) czas obowiązywania tej umowy, który nie może być krótszy, niż termin obejmujący realizację zamówienia oraz okres gwarancji i rękojmi.

§ 23. Zmiany umowy
1. Zakazuje się zmian postanowień zawartej umowy w stosunku do treści oferty, na podstawie której dokonano wyboru Wykonawcy, chyba że zachodzi co najmniej jedna z okoliczności wskazanych w art. 144 ust. 1 pkt 2-6 ustawy – Prawo zamówień publicznych.
2. Zamawiający informuje, że przewiduje możliwość zmiany postanowień zawartej umowy 
w stosunku do treści oferty, na podstawie której dokonano wyboru Wykonawcy, zgodnie z art. 144 ust. 1 pkt 1 ustawy, dotyczące:
1) zmiany lokalizacji placówek pocztowych wymienionych w Załączniku Nr 1 do umowy na pisemny wniosek Wykonawcy, z tym zastrzeżeniem, że nowa placówka musi spełniać warunki opisane w §3 pkt 2 ppkt 9 lit. b) ogłoszenia,

2) zaprzestania na wniosek Zamawiającego wykonywania usługi dla poszczególnych jednostek organizacyjnych Powiatu, co nie stanowi rozwiązania całej Umowy. Sytuacja taka może nastąpić, np. w przypadku zmian organizacyjnych, likwidacji jednostki,
3) zmiany zasad rozliczeń i sposobu zapłaty wynagrodzenia za realizację usług objętych przedmiotem zamówienia, tj. m.in. w przypadku zmiany wykonywania opłat za realizację usługi - z pieczęci na znaczki, bądź maszynę do frankowania i odwrotnie, 

4) wprowadzenia odpowiednich zmian wysokości wynagrodzenia należnego Wykonawcy, w przypadku zmiany:

a) stawki podatku od towarów i usług,

b) wysokości minimalnego wynagrodzenia za pracę albo wysokości minimalnej stawki godzinowej, ustalonych na podstawie przepisów ustawy z dnia 10 października 2002 r. o minimalnym wynagrodzeniu za pracę,
c) zasad podlegania ubezpieczeniom społecznym lub ubezpieczeniu zdrowotnemu lub wysokości stawki składki na ubezpieczenia społeczne lub zdrowotne,

- jeżeli zmiany te będą miały wpływ na koszty wykonania zamówienia przez Wykonawcę. 

4.1) Wynagrodzenie należne Wykonawcy zostanie w sposób odpowiadający powyższym zmianom zwaloryzowane. Wykonawca wnioskując do Zamawiającego o dokonanie zmian wynagrodzenia na tej podstawie jest zobowiązany udowodnić, przedkładając odpowiednie dokumenty potwierdzające zasadność wniosku, w jaki sposób powyższe zmiany wpływają na koszty wykonania przez niego niniejszego zamówienia. Wykonawca winien wykazać ponad wszelką wątpliwość, że zaistniała zmiana ma bezpośredni wpływ na koszty wykonania zamówienia oraz określić stopień w jakim wpłynie ona na wysokość wynagrodzenia. W sytuacji, gdy jest bezspornym, że powyższe zmiany mają wpływ na koszty wykonania zamówienia przez Wykonawcę, następuje zmiana postanowień umowy dotyczących wynagrodzenia Wykonawcy w formie pisemnej pod rygorem nieważności.

4.2) W przypadku zmiany, o której mowa w ppkt 4 lit. a), wartość netto wynagrodzenia Wykonawcy nie zmieni się, a określona w aneksie wartość brutto wynagrodzenia zostanie wyliczona na podstawie nowych przepisów.

4.3) W przypadku zmiany, o której mowa w ppkt 4 lit. b), wynagrodzenie Wykonawcy ulegnie zmianie o wartość wzrostu całkowitego kosztu Wykonawcy, wynikającą ze zwiększenia wynagrodzeń osób bezpośrednio wykonujących zamówienie do wysokości aktualnie obowiązującego minimalnego wynagrodzenia, z uwzględnieniem wszystkich obciążeń publicznoprawnych liczonych od kwoty wzrostu minimalnego wynagrodzenia.

4.4) W przypadku zmiany, o której mowa w ppkt 4 lit. c), wynagrodzenie Wykonawcy ulegnie zmianie o wzrost wartości całkowitego kosztu, jaki Wykonawca będzie zobowiązany dodatkowo ponieść w celu uwzględnienia tej zmiany, przy zachowaniu dotychczasowej kwoty netto wynagrodzenia osób bezpośrednio wykonujących zamówienie na rzecz Zamawiającego.

4.5) Zmiana wysokości wynagrodzenia obowiązywać będzie od dnia wejścia w życie zmian, o których mowa w ppkt 4.Wykonawca zobowiązany jest najpóźniej 10 dni przed dniem wejścia w życie przepisu dokonującego powyższej zmiany złożyć pisemny wniosek, o którym mowa w ppkt 4.1. 

W przypadku, gdy Wykonawca przedłoży wniosek po dniu wejścia w życie uregulowań, o których mowa w ppkt 4 lit. b) i c), zmiana wysokości wynagrodzenia obowiązywać będzie od dnia złożenia wniosku.

2. Zapisy regulaminu Wykonawcy, sprzeczne z zapisami umowy, nie będą wiążące dla Stron umowy.

3. Nie stanowi zmiany umowy w rozumieniu art.144 ustawy – Prawo zamówień publicznych:

1) zmiana nazewnictwa określonych usług, o ile zmiana ta nie wpłynie na zakres i sposób świadczenia usług, jakie będzie miał w swoim regulaminie Wykonawca, który przedstawi najkorzystniejszą ofertę,

2) zmiana danych teleadresowych, formy organizacyjnej, struktur organizacyjnych lub przekształcenie podmiotu (m.in. zmiana nazwy, adresu, numeru konta bankowego, osób reprezentujących stronę w umowie, itp.), lub podobnych po stronie Wykonawcy. Zmiany takie wymagają jedynie pisemnego poinformowania drugiej strony Umowy,

4. Zamawiający dopuszcza możliwość zwiększenia ilości danego rodzaju przesyłek pocztowych przez poszczególne jednostki organizacyjne Powiatu, wynikającej z umów szczegółowych, z tym zastrzeżeniem, że zmiana ta nie wpłynie na zwiększenie ilości przesyłek określonych w umowie generalnej i kwoty maksymalnego wynagrodzenia, określonego w § 5 ust. 1 umowy generalnej. Zmiana ta nie stanowi zmiany umowy.
§ 24. Wymagania dotyczące zabezpieczenia należytego wykonania umowy
Zamawiający nie wymaga wniesienia zabezpieczenia należytego wykonania umowy.
§ 25. Pouczenie o środkach ochrony prawnej
 Wykonawcy, a także innemu podmiotowi, jeżeli ma lub miał interes w uzyskaniu danego zamówienia oraz poniósł lub może ponieść szkodę w wyniku naruszenia przez Zamawiającego przepisów ustawy, przysługują środki ochrony prawnej określone w dziale VI- „Środki ochrony prawnej” Prawa zamówień publicznych.
§ 26. Klauzula Informacyjna

1. Zgodnie z art. 13 ust. 1 i 2 rozporządzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osób fizycznych w związku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przepływu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogólne rozporządzenie o ochronie danych) (Dz. Urz. UE L 119 z 04.05.2016, str. 1), dalej „RODO”, Zamawiający informuję, że: 

1) Administratorem Pani/Pana danych osobowych jest Starosta Stargardzki z siedzibą w Stargardzie, ul. Skarbowa 1, 73-110 Stargard, tel. 91 48 04 802/803,
2) Inspektorem ochrony danych osobowych w Starostwie Powiatowym w Stargardzie jest Pan Wojciech Zaręba, z którym można się skontaktować w sprawach ochrony swoich danych osobowych pod nr tel. 91 577 75 87, e-mail: abi@powiatstargardzki.pl lub pisemnie na adres siedziby wskazany w ppkt 1),
3) Pani/Pana dane osobowe przetwarzane będą na podstawie art. 6 ust. 1 lit. c RODO, w celu związanym z postępowaniem o udzielenie zamówienia publicznego pn. Świadczenie usług pocztowych, Nr TZ.272.9.2018.WJ1
4) odbiorcami Pani/Pana danych osobowych będą osoby lub podmioty, którym udostępniona zostanie dokumentacja postępowania w oparciu o art. 8 oraz art. 96 ust. 3 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. – Prawo zamówień publicznych (Dz. U. z 2017 r. poz. 1579 z późn. zm.), 
5) Pani/Pana dane osobowe będą przechowywane, zgodnie z art. 97 ust. 1 ustawy Prawo zamówień publicznych, przez okres 4 lat od dnia zakończenia postępowania o udzielenie zamówienia, a jeżeli czas trwania umowy przekracza 4 lata, okres przechowywania obejmuje cały czas trwania umowy;
6) obowiązek podania przez Panią/Pana danych osobowych bezpośrednio Pani/Pana dotyczących jest wymogiem ustawowym określonym w przepisach ustawy Prawo zamówień publicznych, związanym z udziałem w postępowaniu o udzielenie zamówienia publicznego; konsekwencje niepodania określonych danych wynikają z ustawy Prawo zamówień publicznych;  
7) w odniesieniu do Pani/Pana danych osobowych decyzje nie będą podejmowane w sposób zautomatyzowany, stosownie do art. 22 RODO;
8) posiada Pani/Pan:
a) na podstawie art. 15 RODO prawo dostępu do danych osobowych Pani/Pana dotyczących;
b) na podstawie art. 16 RODO prawo do sprostowania Pani/Pana danych osobowych;

c) na podstawie art. 18 RODO prawo żądania od administratora ograniczenia przetwarzania danych osobowych z zastrzeżeniem przypadków, o których mowa w art. 18 ust. 2 RODO;  

d) prawo do wniesienia skargi do Prezesa Urzędu Ochrony Danych Osobowych, gdy uzna Pani/Pan, że przetwarzanie danych osobowych Pani/Pana dotyczących narusza przepisy RODO;
9) nie przysługuje Pani/Panu:
a) w związku z art. 17 ust. 3 lit. b, d lub e RODO prawo do usunięcia danych osobowych;
b) prawo do przenoszenia danych osobowych, o którym mowa w art. 20 RODO;
c) na podstawie art. 21 RODO prawo sprzeciwu, wobec przetwarzania danych osobowych, gdyż podstawą prawną przetwarzania Pani/Pana danych osobowych jest art. 6 ust. 1 lit. c RODO. 
	Rozdział II   Załączniki do ogłoszenia



1. Informacja o szacunkowej ilości przesyłek, przewidzianej do 

    wprowadzenia do obrotu pocztowego przez poszczególnych Nadawców         załącznik nr 1                                                

2. Formularz oferty                                                                                                 załącznik nr 2

3. Formularz cenowy







       załącznik nr 2.2
4. Oświadczenie Wykonawcy o braku podstaw do wykluczenia 

    z postępowania oraz o spełnianiu warunków udziału w postępowaniu
          załącznik nr 3
5. Wykaz prac podobnych    

                                                                     załącznik nr 4
6. Wykaz wyposażenia zakładu                                                                            załącznik nr 5a

7. Wykaz zaplecza i urządzeń technicznych                                                         załącznik nr 5b
8. Oświadczenie o przynależności lub braku przynależności do 
grupy kapitałowej
         
                                                                                 załącznik nr 6
9. Wykaz części zamówienia, jakie będą powierzone Podwykonawcom              załącznik nr 7
10.Istotne dla stron postanowienia, które zostaną wprowadzone do umowy         załącznik nr 8
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Podpis osoby reprezentującej Zamawiającego

Załącznik Nr 1 do Ogłoszenia                                             
	Informacja o szacunkowa ilość przesyłek, przewidzianej do wprowadzenia do obrotu pocztowego przez poszczególnych Nadawców 




	l.p.

	Rodzaj przesyłki

	Waga przesyłki
GABARYT A
	Szacunkowa ilość korespondencji 
w okresie 24 miesięcy

	1
	2
	3
	4

	1.
	Przesyłki nie rejestrowane nie będące przesyłkami najszybszej kategorii w obrocie krajowym (zwykłe ekonomiczne)


	do 50 g
	Starostwo – 24 900 szt.

PCPR –         6 210 szt.

ZS Nr 5 –      2 000 szt.

ZS Nr 1 –     1 418 szt.

I LO –              386 szt.

BS –                 420 szt.

ZDP -              740 szt.

PPP –              160 szt.

ZSBT –           700 szt.

CKP –             160 szt.

PUP –              900 szt.

KPPSP –         520 szt.

DPS –              800 szt.

PODN –         120 szt.

II LO –           360 szt.

SPS –              274 szt. 

COPOW –  1 400 szt.

POW 1 -        4 szt.

POW 2   -     6 szt.

POW 3 -       6 szt.

POW 4      - 6 szt.

  POW 6 –   60 szt.

RAZEM – 41 550 szt.

	
	
	ponad 50 g do 100 g
	ZS Nr 5 -    22 szt.

ZS Nr 1 –   22 szt.

ZDP –        80 szt.

ZSBT –      300 szt.

II LO –        20 szt.

PUP –         20 szt.

KPPSP –     20 szt.

ZS Nr 2 –    600 szt.

PPP –          500 szt.

COPOW     100 szt.

POW 1 –       2 szt.

POW 2 –       6 szt.

POW 3 -        6 szt.

POW 4 -       6 szt.

POW 6 –      6 szt.

RAZEM – 1 710 szt.

	
	
	ponad 100 g do 350g 
	I LO –          174 szt.

PCPR –     5 000 szt.

BS-               60 szt.

ZDP -          120 szt.

COPOW –    60 szt.

POW Nr 1 –   4 szt.

POW Nr 2 –  6 szt.

POW Nr 3 –  6 szt.

POW Nr 6 –    6 szt.

II LO –         40 szt.

ZS Nr 1 –       6 szt.

ZSBT –        900 szt.

CKP –           40 szt.

PUP –           20 szt.

KPPSP –      10 szt.

PODN –       40 szt.

SPS –           10 szt. 

PPP –           30 szt.

DPS –          400 szt. 

RAZEM –   6 932 szt.

	
	
	ponad 350 g do 500g 
	KPPSP – 10 szt.

PUP –     20 szt.

POW 4  -10 szt.

RAZEM – 40 szt.

	
	
	ponad 500 g do 1000g 
	PUP –         60 szt.

DPS –          20 szt.

RAZEM – 80 szt.

	
	
	ponad 1000 g do 2000g 
	I LO –        2 szt.

PUP –        10 szt.

 RAZEM – 12 szt.

	2.
	Przesyłki nie rejestrowane  najszybszej kategorii w obrocie krajowym 

(zwykłe priorytetowe)


	do 50 g
	Starostwo – 40 szt.

PCPR –        20 szt.

ZS Nr 5 –   320 szt.

ZS Nr 1 –  2 szt.

ZDP –          80 szt.

ZSBT –        40 szt.

BS           –   40 szt.

KPPSP –      40 szt.

II LO –         100 szt.

PODN –       80 szt.

COPOW  -   20 szt.

RAZEM –   782 szt.

	
	
	ponad 50 g do 100 g
	ZS Nr 5 –   56 szt.

ZDP –        60 szt.

ZSBT –     10 szt.

II LO –      10 szt.

KPPSP  –    8 szt.

RAZEM – 144 szt.

	
	
	ponad 100 g do 350g 
	PODN –  40 szt.

II LO –    10 szt.

ZSBT –    80 szt.

PCPR –    20 szt.

RAZEM – 150 szt.

	
	
	ponad  350 g do 500g 
	ZSBT –    2 szt.

RAZEM –  2 szt.

	
	
	ponad  500 g do 1000g 
	nie realizowano w okresie przyjętym dla szacowania zamówienia

	
	
	ponad 1000 g do 2000g 
	nie realizowano w okresie przyjętym dla szacowania zamówienia

	3.
	Przesyłki nie rejestrowane nie będące przesyłkami najszybszej kategorii w obrocie zagranicznym – obszar Europy  (zwykłe ekonomiczne)


	do 50 g
	SPS –         2 szt.

II LO –       6 szt.

RAZEM – 8 szt.

	
	
	ponad 50 g do 100 g
	nie realizowano w okresie przyjętym dla szacowania zamówienia

	
	
	ponad 100 g do 350g
	PUP - 10 szt.

RAZEM – 10 szt.

	
	
	ponad 350 g do 500g
	nie realizowano w okresie przyjętym dla szacowania zamówienia

	
	
	ponad 500 g do 1000g
	nie realizowano w okresie przyjętym dla szacowania zamówienia

	
	
	ponad 1000 g do 2000g
	nie realizowano w okresie przyjętym dla szacowania zamówienia

	4.
	Przesyłki nie rejestrowane najszybszej kategorii w obrocie zagranicznym - obszar Europy  (zwykłe priorytetowe)


	do 50 g
	nie realizowano w okresie przyjętym dla szacowania zamówienia

	
	
	ponad 50 g do 100 g
	nie realizowano w okresie przyjętym dla szacowania zamówienia

	
	
	ponad 100 g do 350g
	PUP –      4 szt.

RAZEM – 4 szt.

	
	
	ponad 350 g do 500g
	nie realizowano w okresie przyjętym dla szacowania zamówienia

	
	
	ponad 500 g do 1000g
	nie realizowano w okresie przyjętym dla szacowania zamówienia

	
	
	ponad 1000 g do 2000g
	nie realizowano w okresie przyjętym dla szacowania zamówienia

	5.
	Przesyłki nie rejestrowane nie będące przesyłkami najszybszej kategorii w obrocie zagranicznym -  reszta świata

(zwykłe ekonomiczne)


	do 50 g
	nie realizowano w okresie przyjętym dla szacowania zamówienia

	
	
	ponad 50 g do 100 g
	nie realizowano w okresie przyjętym dla szacowania zamówienia

	
	
	ponad 100 g do 350g
	nie realizowano w okresie przyjętym dla szacowania zamówienia

	
	
	ponad 350 g do 500g
	nie realizowano w okresie przyjętym dla szacowania zamówienia

	
	
	ponad 500 g do 1000g
	nie realizowano w okresie przyjętym dla szacowania zamówienia

	
	
	ponad 1000 g do 2000g
	nie realizowano w okresie przyjętym dla szacowania zamówienia

	6.
	Przesyłki rejestrowane nie będące przesyłkami najszybszej kategorii w obrocie krajowym (ekonomiczne polecone)


	do 50 g
	Starostwo –   4 300 szt.

PCPR –             100 szt.

ZS Nr 5 –         148 szt.

ZS Nr 1 –        384 szt.

I LO –               72 szt.

ZDP –               60 szt.

ZSBT –             60 szt.

CKP –               20 szt.

PUP –          11 000 szt.

KPPSP –          140 szt.

DPS –                100 szt.

PODN –            120 szt.

II LO –              90 szt.

SPS –                32 szt. 

COPOW –       1 300 szt.

POW 1 -             6 szt.

POW 2   -          10 szt.

  POW 6 –         10 szt.

RAZEM –   17 952 szt.

	
	
	ponad 50 g do 100 g 
	Starostwo –  1 500 szt.

ZS Nr 1 –       2 szt.

I LO –            6 szt.

II LO–            10 szt.

PUP –          900 szt.

CKP –          20 szt.

ZS Nr 2 –     200 szt.

DPS –            10 szt.

ZSBT –          40 szt.

COPOW –     40 szt.

POW 1 -          4 szt.

POW 2   -        6 szt.

  POW 6 –        6 szt.

RAZEM – 2 744 szt.

	
	
	ponad 100 g do 350g 
	Starostwo – 1 800 szt.

PCPR –         20 szt.

PODN –        40 szt.

I LO –           88 szt.

BS –             20 szt.

II LO –          30 szt.

ZS Nr 1 –        6 szt.

ZSBT –         100 szt.

SPS -              14 szt.

DPS –            40 szt.

                    PUP –          100 szt.

CKP -            20 szt.

COPOW –    40 szt.

POW 1 -        6 szt.

POW 2   -      6 szt.

  POW 6 –     6 szt.

RAZEM –   2 336 szt.

	
	
	ponad 350 g do 500g 
	Starostwo  – 16 szt.

I LO–           2 szt.

PUP –        20 szt.

POW 4 –     4 szt.

RAZEM – 42 szt.

	
	
	ponad 500 g do 1000g 
	Starostwo – 16 szt.

I LO –         4 szt.

PUP –        10 szt.

ZS Nr 2 –  40 szt.

ZSBT –        2 szt.

RAZEM – 72 szt.

	
	
	ponad 1000 g do 2000g 
	PUP –          10 szt.

RAZEM – 10 szt.

	7.
	Przesyłki rejestrowane najszybszej kategorii w obrocie krajowym (priorytetowe polecone)


	do 50 g
	Starostwo –    48 szt.

PCPR –           10 szt.

ZS Nr 5 –       60 szt.

ZS Nr 1 –        10 szt. 

ZDP –           52 szt.

PPP –            100 szt.

ZSBT –           16 szt.

KPPSP –      40 szt.

PODN –       80 szt.

DPS –          20 szt.

II LO –        20 szt.

COPOW –   60 szt.

POW 1 -       2 szt.

POW 2   -     4 szt.

POW 3 –      16 szt.

  POW 6 –    16 szt.

RAZEM –  554 szt.

	
	
	ponad 50 g do 100 g 
	ZS Nr 5 – 44 szt.

ZSBT –      2 szt.

II LO –       4 szt.

ZS Nr 2 –    20 szt.

DPS –          20 szt.

COPOW –    40 szt.

POW 1 -     4 szt.

POW 2   -   4 szt.

  POW 3 –   6 szt.

RAZEM – 144 szt.

	
	
	ponad 100 g do 350g 
	Starostwo  –  90 szt.

PODN –        40 szt.

II LO –           4 szt.

ZSBT –        20 szt.

DPS –          30 szt.

COPOW –   20 szt.

POW 1 -       4 szt.

POW 2   -     4 szt.

  POW 3 –     6 szt.

RAZEM – 218 szt.

	
	
	ponad 350 g do 500g 
	ZS Nr 1 – 2 szt.

RAZEM – 2 szt.

	
	
	ponad 500 g do 1000g 
	nie realizowano w okresie przyjętym dla szacowania zamówienia

	
	
	ponad 1000 g do 2000g 
	nie realizowano w okresie przyjętym dla szacowania zamówienia

	8.
	Przesyłki rejestrowane najszybszej kategorii w obrocie zagranicznym - obszar Europy  (priorytetowe polecone)


	do 50 g
	Starostwo – 50 szt.

DPS –           4 szt.

ZSBT –          2 szt.

RAZEM – 56 szt.

	
	
	ponad 50 g do 100 g
	nie realizowano w okresie przyjętym dla szacowania zamówienia

	
	
	ponad 100 g do 350g
	PINB –   10 szt.

RAZEM – 10 szt.

	
	
	ponad 350 g do 500g
	PINB –    10 szt.

RAZEM – 10 szt.

	
	
	ponad 500 g do 1000g
	nie realizowano w okresie przyjętym dla szacowania zamówienia

	
	
	ponad 1000 g do 2000g
	nie realizowano w okresie przyjętym dla szacowania zamówienia

	9.
	Przesyłki rejestrowane najszybszej kategorii w obrocie zagranicznym –

 reszta świata

(priorytetowe polecone)
	do 50 g
	Starostwo - 24 szt.

RAZEM – 24 szt.

	
	
	ponad 50 g do 100 g
	nie realizowano w okresie przyjętym dla szacowania zamówienia

	
	
	ponad 100 g do 350g
	PINB –   4 szt.

RAZEM – 4 szt.

	
	
	ponad 350 g do 500g
	nie realizowano w okresie przyjętym dla szacowania zamówienia

	
	
	ponad 500 g do 1000g
	PINB – 10 szt.

RAZEM – 10 szt.

	
	
	ponad 1000 g do 2000g
	PINB – 4 szt.

RAZEM – 4 szt.

	10. 
	Przesyłki rejestrowane z potwierdzeniem odbioru nie będące przesyłkami najszybszej kategorii w obrocie krajowym (ekonomiczne polecone - z potwierdzeniem odbioru)
	do 50 g
	Starostwo –   8 000 szt.

ZS Nr 5 –          40 szt.

BS –                 330 szt.

I LO –                6 szt.

PCPR –         12 800 szt.

ZDP –           5 200 szt.

ZS Nr 1 –         26 szt.

ZSBT –            30 szt.

CKP –             320 szt.

PUP –        30 000 szt.

KPPSP –         320 szt.

DPS –               60 szt.

PODN –            20 szt.

PINB –         8 300 szt.

PPP –               20 szt.

ZSS –                16 szt. 

RAZEM – 65 488 szt.

	
	
	ponad 50 g do 100 g 
	Starostwo –  800 szt.

BS –               12 szt.

PCPR –          200 szt.

PINB –            44 szt.

PUP –            300 szt.

KPPSP –           8 szt.

ZS Nr 2 –       40 szt.

ZSBT –             2 szt.

RAZEM –  1 406 szt.

	
	
	ponad 100 g do 350g 
	Starostwo – 1 000 szt.

BS –               60 szt.

PCPR –         300 szt.

ZSBT –           16 szt.

PODN –         20 szt.

PINB –       1 362 szt.

DPS –             20 szt.

PUP –           120 szt.

CKP –            40 szt.

RAZEM –   2 938 szt.

	
	
	ponad 350 g do 500g 
	PINB –        8 szt.

PUP –         20 szt.

BS –            8 szt.

PCPR –       10 szt.

RAZEM – 46 szt.

	
	
	ponad 500 g do 1000g 
	PUP –        20 szt.

PINB –        8 szt.

PCPR –      10 szt.

RAZEM – 38 szt.

	
	
	ponad 1000 g do 2000g
	  Starostwo – 150 szt.

PUP –           6 szt.

PINB –         8 szt.

RAZEM – 164 szt.

	
	
	Przesyłki wymagające nadania w placówce operatora wyznaczonego

	
	
	do 50 g
	Starostwo – 30 000 szt.

DPS -                10 szt.

PUP –          8 000 szt.

RAZEM – 38 010 szt.

	
	
	ponad 50 g do 100 g
	Starostwo – 2 400 szt.

PUP –              40 szt.

RAZEM – 2 440 szt.

	
	
	ponad 100 g do 350g
	Starostwo – 3 000 szt.

DPS –               10 szt.

PUP –               20 szt.

RAZEM – 3 030 szt.

	
	
	ponad 350 g do 500g
	PUP –  4 szt.

RAZEM – 4 szt.

	
	
	ponad 500 g do 1000g
	nie realizowano w okresie przyjętym dla szacowania zamówienia

	
	
	ponad 1000 g do 2000g
	nie realizowano w okresie przyjętym dla szacowania zamówienia
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	Przesyłki rejestrowane z potwierdzeniem odbioru najszybszej kategorii w obrocie krajowym (priorytetowe polecone- z potwierdzeniem odbioru)
	do 50 g
	Starostwo – 142 szt.

DPS –            10 szt.

KPPSP –     40 szt.

PODN –      40 szt.

ZS Nr 1 –    106 szt.

ZS Nr 5 –    40 szt.

PUP-            40 szt.

CKP –           20 szt.

COPOW -    140 szt.

RAZEM –   578 szt.

	
	
	ponad 50 g do 100 g
	Starostwo – 24 szt.

KPPSP –      8 szt.

ZS Nr 5 –    34 szt.

PUP-           10 szt.

ZS Nr 1 –    24 szt.

COPOW -  60 szt.

RAZEM –   160 szt.

	
	
	ponad 100 g do 350g
	DPS –         10 szt.

PODN –      20 szt.

ZSBT –        2 szt.

CKP –        20 szt.

PUP-           6 szt.

ZS Nr 1 –   14 szt.

COPOW  -  40 szt.

RAZEM –   112 szt.

	
	
	ponad 350 g do 500g
	ZS Nr 5 –    16 szt.

RAZEM –   16 szt.

	
	
	ponad 500 g do 1000g
	nie realizowano w okresie przyjętym dla szacowania zamówienia

	
	
	ponad 1000 g do 2000g
	nie realizowano w okresie przyjętym dla szacowania zamówienia

	
	
	Przesyłki wymagające nadania w placówce operatora wyznaczonego



	
	
	do 50 g
	nie realizowano w okresie przyjętym dla szacowania zamówienia

	
	
	ponad 50 g do 100 g
	nie realizowano w okresie przyjętym dla szacowania zamówienia

	
	
	ponad 100 g do 350g
	nie realizowano w okresie przyjętym dla szacowania zamówienia

	
	
	ponad 350 g do 500g
	nie realizowano w okresie przyjętym dla szacowania zamówienia

	
	
	ponad 500 g do 1000g
	nie realizowano w okresie przyjętym dla szacowania zamówienia

	
	
	ponad 1000 g do 2000g
	nie realizowano w okresie przyjętym dla szacowania zamówienia

	12.
	Przesyłki rejestrowane z potwierdzeniem odbioru najszybszej kategorii w obrocie zagranicznym - obszar Europy  (priorytetowe polecone - z potwierdzeniem odbioru)


	do 50 g
	Starostwo – 60 szt.

PUP –         10 szt.

RAZEM – 70 szt.

	
	
	ponad 50 g do 100 g
	nie realizowano w okresie przyjętym dla szacowania zamówienia

	
	
	ponad 100 g do 350g
	nie realizowano w okresie przyjętym dla szacowania zamówienia

	
	
	ponad 350 g do 500g
	nie realizowano w okresie przyjętym dla szacowania zamówienia

	
	
	ponad 500 g do 1000g
	nie realizowano w okresie przyjętym dla szacowania zamówienia

	
	
	ponad 1000 g do 2000g
	nie realizowano w okresie przyjętym dla szacowania zamówienia

	13.
	Przesyłki rejestrowane z potwierdzeniem odbioru najszybszej kategorii w obrocie zagranicznym – 

reszta świata  

(priorytetowe polecone - z potwierdzeniem odbioru)
	do 50 g
	Starostwo – 20 szt.

RAZEM – 20 szt.

	
	
	ponad 50 g do 100 g
	nie realizowano w okresie przyjętym dla szacowania zamówienia

	
	
	ponad 100 g do 350g
	nie realizowano w okresie przyjętym dla szacowania zamówienia

	
	
	ponad 350 g do 500g
	nie realizowano w okresie przyjętym dla szacowania zamówienia

	
	
	ponad 500 g do 1000g
	nie realizowano w okresie przyjętym dla szacowania zamówienia

	
	
	ponad 1000 g do 2000g
	nie realizowano w okresie przyjętym dla szacowania zamówienia

	14.
	Paczki rejestrowane nie będące paczkami najszybszej kategorii w obrocie krajowym  (ekonomiczne)


	do 1 kg
	ZS Nr 1 –    6 szt.

RAZEM – 6 szt.



	
	
	ponad 1 kg do 2 kg
	POW Nr 1 – 2 szt.

POW Nr 2 – 2 szt.

POW Nr 3 – 2 szt.

POW Nr 6 – 10 szt.

ZS Nr 1 –     2 szt.

RAZEM – 18 szt.

	
	
	ponad 2 kg do 5 kg
	POW Nr 1 –  2 szt.

POW Nr 2 –  6 szt.

POW Nr 3 – 2 szt.

POW Nr 6 –  20 szt.

I LO –           2 szt.

ZS Nr 1 –      2 szt.

II LO –          2 szt.

RAZEM – 36 szt.

	
	
	ponad 5 kg do 10 kg
	POW Nr 1 – 2 szt.

POW Nr 2 – 2 szt.

POW Nr 3 – 2 szt.

POW Nr 6 – 20 szt.

RAZEM – 26 szt.

	15. 
	  Paczki rejestrowane najszybszej kategorii w obrocie krajowym  (priorytetowe)

                                              
	do 1 kg
	ZSBT –     2 szt.

RAZEM – 2 szt.



	
	
	ponad 1 kg do 2 kg
	POW Nr 2 – 2 szt.

RAZEM – 2 szt.



	
	
	ponad 2 kg do 5 kg
	Starostwo –  8 szt.

ZSBT –        2 szt.

POW Nr 2 – 2 szt.

RAZEM – 12 szt.

	
	
	ponad 5 kg do 10 kg
	POW Nr 2 – 2 szt.

RAZEM – 2 szt.
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	Paczki rejestrowane z potwierdzeniem odbioru nie będące paczkami najszybszej kategorii w obrocie krajowym  (ekonomiczne z potwierdzeniem odbioru)
	do 1 kg
	nie realizowano w okresie przyjętym dla szacowania zamówienia

	
	
	ponad 1 kg do 2 kg
	nie realizowano w okresie przyjętym dla szacowania zamówienia

	
	
	ponad 2 kg do 5 kg
	Starostwo – 20 szt.

RAZEM – 20 szt.

	
	
	ponad 5 kg do 10 kg
	nie realizowano w okresie przyjętym dla szacowania zamówienia

	17.
	Zwrot przesyłki rejestrowanej do Nadawcy po wyczerpaniu możliwości jej doręczenia (ekonomiczne polecone)


	do 50 g
	Starostwo – 100 szt.

ZDP –          90 szt.

PINB –       380 szt.

PUP-          1 000 szt.

RAZEM – 1 570 szt.

	
	
	ponad 50 g do 100 g
	PINB – 4 szt.

PUP – 80 szt.

RAZEM – 84 szt.

	
	
	ponad 100 g do 350g
	PINB –           10 szt.

PUP –             20 szt.

RAZEM –      30 szt.

	
	
	ponad 350 g do 500g
	PINB –     8 szt.

RAZEM – 8 szt.

	
	
	ponad 500 g do 1000g
	PINB –    8 szt.

RAZEM – 8 szt.

	
	
	ponad 1000 g do 2000g
	nie realizowano w okresie przyjętym dla szacowania zamówienia

	18.
	Zwrot przesyłki rejestrowanej z potwierdzeniem odbioru do Nadawcy, po wyczerpaniu możliwości jej doręczenia (ekonomiczne polecone – z potwierdzeniem  odbioru)
	do 50 g
	Starostwo  -  2 240 szt.

BS –                   10 szt.

ZDP –          2 400 szt.

KPPSP –            4 szt.

DPS –               30 szt.

PUP-           2 520 szt.

PCPR –           160 szt.

RAZEM –   7 364 szt.

	
	
	ponad 50 g do 100 g
	PUP – 60 szt.

RAZEM –   60 szt.

	
	
	ponad 100 g do 350g
	DPS –     20 szt.

PINB –    86 szt.

PUP –     40 szt.

RAZEM – 146 szt.

	
	
	ponad 350 g do 500g
	 nie realizowano w okresie przyjętym dla szacowania zamówienia

	
	
	ponad 500 g do 1000g
	nie realizowano w okresie przyjętym dla szacowania zamówienia

	
	
	ponad 1000 g do 2000g
	nie realizowano w okresie przyjętym dla szacowania zamówienia


	l.p.

	Rodzaj przesyłki

	Waga przesyłki
GABARYT B
	Szacunkowa ilość korespondencji w okresie 24 miesięcy

	1
	2
	3
	4

	1.
	Przesyłki nie rejestrowane nie będące przesyłkami najszybszej kategorii w obrocie krajowym (zwykłe ekonomiczne)


	do 50 g
	DPS -        20 szt.

KPPSP –  10 szt. 

POW 4 – 10 szt.

RAZEM – 40 szt.

	
	
	ponad 50 g do 100 g
	Starostwo  - 200 szt.

KPPSP –         6 szt.

ZS Nr 2 –    40 szt.

DPS -           20 szt.

RAZEM – 266 szt.

	
	
	ponad 100 g do 350g 
	Starostwo – 900 szt.

RAZEM –  900 szt.

	
	
	ponad 350 g do 500g 
	Starostwo – 14 szt.

RAZEM -  14 szt.

	
	
	ponad 500 g do 1000g 
	nie realizowano w okresie przyjętym dla szacowania zamówienia

	
	
	ponad 1000 g do 2000g 
	nie realizowano w okresie przyjętym dla szacowania zamówienia

	2.
	Przesyłki nie rejestrowane  najszybszej kategorii w obrocie krajowym 

(zwykłe priorytetowe)


	do 50 g
	nie realizowano w okresie przyjętym dla szacowania zamówienia

	
	
	ponad 50 g do 100 g
	nie realizowano w okresie przyjętym dla szacowania zamówienia

	
	
	ponad 100 g do 350g 
	nie realizowano w okresie przyjętym dla szacowania zamówienia

	
	
	ponad 350 g do 500g 
	nie realizowano w okresie przyjętym dla szacowania zamówienia

	
	
	ponad 500 g do 1000g 
	nie realizowano w okresie przyjętym dla szacowania zamówienia

	
	
	ponad 1000 g do 2000g 
	nie realizowano w okresie przyjętym dla szacowania zamówienia

	3.
	Przesyłki nie rejestrowane nie będące przesyłkami najszybszej kategorii w obrocie zagranicznym - obszar Europy  (zwykłe ekonomiczne)


	do 50 g
	nie realizowano w okresie przyjętym dla szacowania zamówienia

	
	
	ponad 50 g do 100 g
	nie realizowano w okresie przyjętym dla szacowania zamówienia

	
	
	ponad 100 g do 350g
	nie realizowano w okresie przyjętym dla szacowania zamówienia

	
	
	ponad 350 g do 500g
	nie realizowano w okresie przyjętym dla szacowania zamówienia

	
	
	ponad 500 g do 1000g
	nie realizowano w okresie przyjętym dla szacowania zamówienia

	
	
	ponad 1000 g do 2000g
	nie realizowano w okresie przyjętym dla szacowania zamówienia

	4.
	Przesyłki nie rejestrowane najszybszej kategorii w obrocie zagranicznym - obszar Europy  (zwykłe priorytetowe)


	do 50 g
	nie realizowano w okresie przyjętym dla szacowania zamówienia

	
	
	ponad 50 g do 100 g
	nie realizowano w okresie przyjętym dla szacowania zamówienia

	
	
	ponad 100 g do 350g
	nie realizowano w okresie przyjętym dla szacowania zamówienia

	
	
	ponad 350 g do 500g
	nie realizowano w okresie przyjętym dla szacowania zamówienia

	
	
	ponad 500 g do 1000g
	nie realizowano w okresie przyjętym dla szacowania zamówienia

	
	
	ponad 1000 g do 2000g
	nie realizowano w okresie przyjętym dla szacowania zamówienia

	5.
	Przesyłki nie rejestrowane nie będące przesyłkami najszybszej kategorii w obrocie zagranicznym -  reszta świata

(zwykłe ekonomiczne)


	do 50 g
	nie realizowano w okresie przyjętym dla szacowania zamówienia

	
	
	ponad 50 g do 100 g
	nie realizowano w okresie przyjętym dla szacowania zamówienia

	
	
	ponad 100 g do 350g
	nie realizowano w okresie przyjętym dla szacowania zamówienia

	
	
	ponad 350 g do 500g
	nie realizowano w okresie przyjętym dla szacowania zamówienia

	
	
	ponad 500 g do 1000g
	nie realizowano w okresie przyjętym dla szacowania zamówienia

	
	
	ponad 1000 g do 2000g
	nie realizowano w okresie przyjętym dla szacowania zamówienia
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	Przesyłki rejestrowane nie będące przesyłkami najszybszej kategorii w obrocie krajowym (ekonomiczne polecone)


	do 50 g
	nie realizowano w okresie przyjętym dla szacowania zamówienia

	
	
	ponad 50 g do 100 g 
	nie realizowano w okresie przyjętym dla szacowania zamówienia

	
	
	ponad 100 g do 350g 
	nie realizowano w okresie przyjętym dla szacowania zamówienia

	
	
	ponad 350 g do 500g 
	nie realizowano w okresie przyjętym dla szacowania zamówienia

	
	
	ponad 500 g do 1000g 
	ZS Nr 2 –    40 szt.

RAZEM – 40 szt.

	
	
	ponad 1000 g do 2000g 
	nie realizowano w okresie przyjętym dla szacowania zamówienia

	7.
	Przesyłki rejestrowane najszybszej kategorii w obrocie krajowym (priorytetowe polecone)


	do 50 g
	DPS –    10 szt.

RAZEM – 10 szt.

	
	
	ponad 50 g do 100 g 
	PPP – 20 szt.

RAZEM – 20 szt.

	
	
	ponad 100 g do 350g 
	DPS –      20 szt.

II LO –       2 szt.

PPP –        20 szt.

RAZEM – 42 szt.

	
	
	ponad 350 g do 500g 
	nie realizowano w okresie przyjętym dla szacowania zamówienia

	
	
	ponad 500 g do 1000g 
	nie realizowano w okresie przyjętym dla szacowania zamówienia

	
	
	ponad 1000 g do 2000g 
	nie realizowano w okresie przyjętym dla szacowania zamówienia

	8.
	Przesyłki rejestrowane najszybszej kategorii w obrocie zagranicznym - obszar Europy  (priorytetowe polecone)


	do 50 g
	nie realizowano w okresie przyjętym dla szacowania zamówienia

	
	
	ponad 50 g do 100 g
	PINB -8 szt.

RAZEM – 8 szt.

	
	
	ponad 100 g do 350g
	PINB – 8 szt.

RAZEM – 8 szt.

	
	
	ponad 350 g do 500g
	nie realizowano w okresie przyjętym dla szacowania zamówienia

	
	
	ponad 500 g do 1000g
	nie realizowano w okresie przyjętym dla szacowania zamówienia

	
	
	ponad 1000 g do 2000g
	nie realizowano w okresie przyjętym dla szacowania zamówienia

	9.
	Przesyłki rejestrowane najszybszej kategorii w obrocie zagranicznym –

 reszta świata

(priorytetowe polecone)
	do 50 g
	nie realizowano w okresie przyjętym dla szacowania zamówienia

	
	
	ponad 50 g do 100 g
	nie realizowano w okresie przyjętym dla szacowania zamówienia

	
	
	ponad 100 g do 350g
	nie realizowano w okresie przyjętym dla szacowania zamówienia

	
	
	ponad 350 g do 500g
	nie realizowano w okresie przyjętym dla szacowania zamówienia

	
	
	ponad 500 g do 1000g
	nie realizowano w okresie przyjętym dla szacowania zamówienia

	
	
	ponad 1000 g do 2000g
	nie realizowano w okresie przyjętym dla szacowania zamówienia

	10. 
	Przesyłki rejestrowane z potwierdzeniem odbioru nie będące przesyłkami najszybszej kategorii w obrocie krajowym (ekonomiczne polecone - z potwierdzeniem odbioru)
	do 50 g
	DPS –    10 szt. 

RAZEM –    10 szt.

	
	
	ponad 50 g do 100 g 
	nie realizowano w okresie przyjętym dla szacowania zamówienia

	
	
	ponad  100 g do 350g 
	DPS –    10 szt.

RAZEM – 10 szt.

	
	
	ponad  350 g do 500g 
	nie realizowano w okresie przyjętym dla szacowania zamówienia

	
	
	ponad 500 g do 1000g 
	nie realizowano w okresie przyjętym dla szacowania zamówienia

	
	
	ponad 1000 g do 2000g
	nie realizowano w okresie przyjętym dla szacowania zamówienia

	11.
	Przesyłki rejestrowane z potwierdzeniem odbioru najszybszej kategorii w obrocie krajowym (priorytetowe polecone- z potwierdzeniem odbioru)
	do 50 g
	DPS – 2 szt.

RAZEM – 2 szt.

	
	
	ponad 50 g do 100 g 
	nie realizowano w okresie przyjętym dla szacowania zamówienia

	
	
	ponad 100 g do 350g 
	DPS – 2 szt.

RAZEM – 2 szt.

	
	
	ponad 350 g do 500g 
	nie realizowano w okresie przyjętym dla szacowania zamówienia

	
	
	ponad 500 g do 1000g 
	nie realizowano w okresie przyjętym dla szacowania zamówienia

	
	
	ponad 1000 g do 2000g 
	nie realizowano w okresie przyjętym dla szacowania zamówienia

	12.
	Przesyłki rejestrowane z potwierdzeniem odbioru najszybszej kategorii w obrocie zagranicznym - obszar Europy  (priorytetowe polecone - z potwierdzeniem odbioru)


	do 50 g
	nie realizowano w okresie przyjętym dla szacowania zamówienia

	
	
	ponad 50 g do 100 g
	nie realizowano w okresie przyjętym dla szacowania zamówienia

	
	
	ponad 100 g do 350g
	nie realizowano w okresie przyjętym dla szacowania zamówienia

	
	
	ponad 350 g do 500g
	nie realizowano w okresie przyjętym dla szacowania zamówienia

	
	
	ponad 500 g do 1000g
	nie realizowano w okresie przyjętym dla szacowania zamówienia

	
	
	ponad 1000 g do 2000g
	nie realizowano w okresie przyjętym dla szacowania zamówienia

	13.
	Przesyłki rejestrowane z potwierdzeniem odbioru najszybszej kategorii w obrocie zagranicznym – 

reszta świata  

(priorytetowe polecone - z potwierdzeniem odbioru)
	do 50 g
	nie realizowano w okresie przyjętym dla szacowania zamówienia

	
	
	ponad 50 g do 100 g
	nie realizowano w okresie przyjętym dla szacowania zamówienia

	
	
	ponad 100 g do 350g
	nie realizowano w okresie przyjętym dla szacowania zamówienia

	
	
	ponad 350 g do 500g
	nie realizowano w okresie przyjętym dla szacowania zamówienia

	
	
	ponad 500 g do 1000g
	nie realizowano w okresie przyjętym dla szacowania zamówienia

	
	
	ponad 1000 g do 2000g
	nie realizowano w okresie przyjętym dla szacowania zamówienia

	14.
	Paczki rejestrowane nie będące paczkami najszybszej kategorii w obrocie krajowym  (ekonomiczne)


	do 1 kg
	nie realizowano w okresie przyjętym dla szacowania zamówienia

	
	
	ponad 1 kg do 2 kg
	Starostwo - 20 szt.

RAZEM – 20 szt. 

	
	
	ponad 2 kg do 5 kg
	Starostwo – 20 szt.

RAZEM – 20 szt.

	
	
	ponad 5 kg do 10 kg
	nie realizowano w okresie przyjętym dla szacowania zamówienia

	15. 
	  Paczki rejestrowane najszybszej kategorii w obrocie krajowym  (priorytetowe)

                                              
	do 1 kg
	nie realizowano w okresie przyjętym dla szacowania zamówienia

	
	
	ponad 1 kg do 2 kg
	nie realizowano w okresie przyjętym dla szacowania zamówienia

	
	
	ponad 2 kg do 5 kg
	nie realizowano w okresie przyjętym dla szacowania zamówienia

	
	
	ponad 5 kg do 10 kg
	nie realizowano w okresie przyjętym dla szacowania zamówienia

	16
	Paczki rejestrowane z potwierdzeniem odbioru nie będące paczkami najszybszej kategorii w obrocie krajowym  (ekonomiczne z potwierdzeniem odbioru)
	do 1 kg
	nie realizowano w okresie przyjętym dla szacowania zamówienia

	
	
	ponad 1 kg do 2 kg
	PINB – 4 szt.

PUP –  4 szt.

RAZEM – 8 szt.

	
	
	ponad 2 kg do 5 kg
	PINB – 4 szt.

RAZEM – 4 szt. 

	
	
	ponad 5 kg do 10 kg
	nie realizowano w okresie przyjętym dla szacowania zamówienia

	17.
	Zwrot przesyłki rejestrowanej do Nadawcy po wyczerpaniu możliwości jej doręczenia (ekonomiczne polecone)


	do 50 g
	nie realizowano w okresie przyjętym dla szacowania zamówienia

	
	
	ponad 50 g do 100 g
	nie realizowano w okresie przyjętym dla szacowania zamówienia

	
	
	ponad 100 g do 350g
	nie realizowano w okresie przyjętym dla szacowania zamówienia

	
	
	ponad 350 g do 500g
	nie realizowano w okresie przyjętym dla szacowania zamówienia

	
	
	ponad 500 g do 1000g
	nie realizowano w okresie przyjętym dla szacowania zamówienia

	
	
	ponad 1000 g do 2000g
	nie realizowano w okresie przyjętym dla szacowania zamówienia

	18.
	Zwrot przesyłki rejestrowanej z potwierdzeniem odbioru do Nadawcy, po wyczerpaniu możliwości jej doręczenia (ekonomiczne polecone – z potwierdzeniem odbioru)
	do 50 g
	nie realizowano w okresie przyjętym dla szacowania zamówienia

	
	
	ponad 50 g do 100 g
	nie realizowano w okresie przyjętym dla szacowania zamówienia

	
	
	ponad 100 g do 350g
	nie realizowano w okresie przyjętym dla szacowania zamówienia

	
	
	ponad 350 g do 500g
	nie realizowano w okresie przyjętym dla szacowania zamówienia

	
	
	ponad 500 g do 1000g
	nie realizowano w okresie przyjętym dla szacowania zamówienia

	
	
	ponad 1000 g do 2000g
	nie realizowano w okresie przyjętym dla szacowania zamówienia


Załącznik nr 2
              








   do Ogłoszenia
                                                    
       ................................, dnia ......................... 2018 r.

	Pieczęć nagłówkowa Wykonawcy 


	Oferta




Ja (my), niżej podpisany(i) 

........................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................

działając w imieniu i na rzecz

nazwa firmy.............................................................................................................................. 

siedziba ...................................................................................................................................

adres e-mail ............................................................................................................................

tel./fax .......................................................................................................................................

Wykonawca jest mikro, małym lub średnim przedsiębiorcą: …… tak / nie ……. (odpowiednie zaznaczyć)
w odpowiedzi na ogłoszenie o zamówieniu na:

„ŚWIADCZENIE USŁUG POCZTOWYCH”
1. składam(y) niniejszą ofertę i oferuję (my):  

cenę ...............................................................................................................................zł brutto,

słownie: ....................................................................................................................... zł brutto.
2. Zobowiązuję (my) się do doręczenia przesyłki rejestrowanej (poleconej) i przesyłki rejestrowanej z potwierdzeniem odbioru (poleconej z potwierdzeniem odbioru) nie będącej przesyłką najszybszej kategorii, w obrocie krajowym, w terminie do ……… dni, liczonym od dnia następującego po dniu odbioru przesyłek od Nadawcy. – Kryterium oceny ofert
3.   Zobowiązuję (my) się do doręczenia przesyłki rejestrowanej (poleconej) i przesyłki rejestrowanej z potwierdzeniem odbioru (poleconej z potwierdzeniem odbioru) najszybszej kategorii (priorytet), w obrocie krajowym, w terminie do …. dni, liczonym od dnia następującego po dniu odbioru przesyłek od Nadawcy.  – Kryterium oceny ofert
4. Oświadczamy, że zapoznaliśmy się z Ogłoszeniem o zamówieniu i uznajemy się za związanych określonymi w nim wymaganiami i zasadami postępowania oraz że uzyskaliśmy wszelkie niezbędne informacje do przygotowania oferty.
5. Oświadczamy, że zawarty w Ogłoszeniu o zamówieniu projekt umowy został przez nas zaakceptowany i zobowiązujemy się w przypadku wyboru naszej oferty do zawarcia umowy na warunkach w niej określonych. 
6. Oświadczamy, że uważamy się za związanych niniejszą ofertą przez okres 30 dni od daty wyznaczonej na składanie ofert.
7. Informujmy, że wybór naszej oferty będzie prowadzić do powstania u Zamawiającego obowiązku podatkowego, w związku z czym wskazujemy nazwę (rodzaj) usługi, których świadczenie będzie prowadzić do jego powstania oraz ich wartość bez kwoty podatku VAT – jeżeli dotyczy*
	Lp.
	Nazwa usługi, których świadczenie będzie prowadzić do powstania obowiązku podatkowego zamawiającego 


	Wartość usługi bez kwoty podatku VAT 



	
	
	

	
	
	

	
	
	


8. Usługi objęte przedmiotem zamówienia zamierzamy wykonać z udziałem podwykonawców/ bez udziału podwykonawców.
9. Wadium w kwocie ….................. zł zostało wniesione w dniu ….......... w formie ….......................................... – potwierdzenie wniesienia w załączeniu. W przypadku wadium wniesionego w pieniądzu zwrotu należy dokonać na numer konta…................................................................................................................ Bank - …...............................................................................................................................
10.   Oświadczamy, że oferta nie zawiera informacji stanowiących tajemnicę przedsiębiorstwa w rozumieniu przepisów o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji. /  Oświadczamy, że oferta zawiera informacje stanowiące tajemnicę przedsiębiorstwa w rozumieniu przepisów o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji. Informacje takie zawarte są w następujących dokumentach: 

    ............................................................................................................................................

    ............................................................................................................................................ 

     Dokumenty/ informacje te stanowią tajemnicę przedsiębiorstwa, bowiem ………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………..
11. Oświadczamy, że zapoznaliśmy się z Klauzulą Informacyjną wynikającą z art. 13 RODO, zawartą w §29 ogłoszenia oraz że wypełniliśmy obowiązki informacyjne przewidziane w art. 13 lub art. 14 RODO wobec osób fizycznych, od których dane osobowe bezpośrednio lub pośrednio pozyskałem w celu ubiegania się o udzielenie zamówienia publicznego w niniejszym postępowaniu. **

12. Załącznikami do niniejszej oferty są:

     
       1........................................................

            2........................................................

            3........................................................

            4........................................................

            5........................................................

            6........................................................       
13. Oferta zawiera ............kolejno ponumerowanych stron. 

                                                                                           __________________________

                                                                                                                  podpis osoby /osób/ upoważnionej
* Niewypełnienie tabeli będzie rozumiane jako informacja, że wybór oferty Wykonawcy nie będzie prowadzić do powstania u Zamawiającego obowiązku podatkowego

**   W przypadku, gdy Wykonawca nie przekazuje danych osobowych innych niż bezpośrednio jego dotyczących lub zachodzi wyłączenie stosowania obowiązku informacyjnego, stosownie do art. 13 ust. 4 lub art. 14 ust. 5 RODO-  treści oświadczenia Wykonawca nie składa (usunięcie treści oświadczenia np. przez jego wykreślenie).  

  Załącznik nr 2.2   do Ogłoszenia
.................................................., dnia ......................... 2018 r.

	Pieczęć nagłówkowa Wykonawcy


	Formularz cenowy




	l.p.

	Rodzaj przesyłki

	Waga przesyłki

	Szacunkowa ilość korespondencji w okresie 24 miesięcy
	Cena 

jednostkowa netto (zł)
	Stawka podatku VAT w %
	Cena jednostkowa brutto (zł)
	Kwota brutto (zł)
(4x7)

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8

	1.
	Przesyłki nie rejestrowane nie będące przesyłkami najszybszej kategorii w obrocie krajowym (zwykłe ekonomiczne)


	do 50 g

Gabaryt A
	41 550 szt.
	
	
	
	

	
	
	ponad 50 g do 100 g

Gabaryt A
	1 710 szt.
	
	
	
	

	
	
	ponad 100 g do 350g 

Gabaryt A
	6 932 szt.
	
	
	
	

	
	
	ponad 350 g do 500g 

Gabaryt A
	40 szt. 
	
	
	
	

	
	
	ponad 500 g do 1000g 

Gabaryt A
	80 szt.
	
	
	
	

	
	
	ponad 1000 g do 2000g

 Gabaryt A
	12 szt.
	
	
	
	

	
	
	do 50 g

Gabaryt  B
	40 szt.
	
	
	
	

	
	
	ponad 50 g do 100g 

Gabaryt  B
	266 szt.
	
	
	
	

	
	
	ponad 100 g do 350g 

Gabaryt  B
	900 szt.
	
	
	
	

	
	
	ponad 350 g do 500g 

Gabaryt B
	14 szt.
	
	
	
	

	2.
	Przesyłki nie rejestrowane najszybszej kategorii w obrocie krajowym 

(zwykłe priorytetowe)


	do 50 g

Gabaryt A
	782 szt.
	
	
	
	

	
	
	ponad 50 g do 100 g

Gabaryt A
	144 szt.
	
	
	
	

	
	
	ponad 100 g do 350g 

Gabaryt A
	150 szt.
	
	
	
	

	
	
	ponad 350 g do 500g 

Gabaryt A
	2 szt.
	
	
	
	

	3.
	Przesyłki nie rejestrowane nie będące przesyłkami najszybszej kategorii w obrocie zagranicznym - obszar Europy (zwykłe ekonomiczne)
	do 50 g

Gabaryt A
	8 szt.
	
	
	
	

	
	
	ponad 100 g do 350g 

Gabaryt A
	10 szt.
	
	
	
	

	4.
	Przesyłki nie rejestrowane najszybszej kategorii w obrocie zagranicznym - obszar Europy (zwykłe priorytetowe)


	ponad 100 g do 350g 

Gabaryt A
	4 szt.
	
	
	
	

	5
	Przesyłki rejestrowane nie będące przesyłkami najszybszej kategorii w obrocie krajowym (ekonomiczne polecone)


	do 50 g

Gabaryt A
	17 952 szt.
	
	
	
	

	
	
	ponad 50 g do 100 g 

Gabaryt A
	2 744 szt.
	
	
	
	

	
	
	ponad 100 g do 350g 

Gabaryt A
	2 336 szt.
	
	
	
	

	
	
	ponad 350 g do 500g 

Gabaryt A
	42 szt.
	
	
	
	

	
	
	ponad 500 g do 1000g 

Gabaryt A
	72 szt.
	
	
	
	

	
	
	ponad 1000 g do 2000g 

Gabaryt A
	10 szt.
	
	
	
	

	
	
	ponad 500 g do 1 000g 

Gabaryt  B
	40 szt.
	
	
	
	

	6.
	Przesyłki rejestrowane najszybszej kategorii w obrocie krajowym (priorytetowe polecone)


	do 50 g

Gabaryt A
	554 szt.
	
	
	
	

	
	
	ponad 50 g do 100 g 

Gabaryt A
	144 szt.
	
	
	
	

	
	
	ponad 100 g do 350g 

Gabaryt A
	218 szt. 
	
	
	
	

	
	
	ponad 350 g do 500 g 

Gabaryt A
	2 szt.
	
	
	
	

	
	
	do 50 g

Gabaryt  B
	10 szt.
	
	
	
	

	
	
	ponad 50 g do 100g 

Gabaryt  B
	20 szt.
	
	
	
	

	
	
	ponad 100 g do 350g 

Gabaryt  B
	42 szt.
	
	
	
	

	7.
	Przesyłki rejestrowane najszybszej kategorii w obrocie zagranicznym - obszar Europy (priorytetowe polecone)


	do 50 g

Gabaryt A
	56 szt.
	
	
	
	

	
	
	ponad 100 g do 350g 

Gabaryt A
	10 szt.
	
	
	
	

	
	
	ponad 350 g do 500g 

Gabaryt A
	10 szt.
	
	
	
	

	
	
	ponad 50 g do 100 g

Gabaryt B
	8 szt.
	
	
	
	

	
	
	ponad 100 g do 350 g

Gabaryt B
	8 szt.
	
	
	
	

	8.
	Przesyłki rejestrowane najszybszej kategorii w obrocie zagranicznym – reszta świata  (priorytetowe polecone)
	do 50 g

Gabaryt A
	24 szt.
	
	
	
	

	
	
	ponad 100 g do 350g 

Gabaryt A
	4 szt.
	
	
	
	

	
	
	ponad 500 g do 1000g 

Gabaryt A
	10 szt.
	
	
	
	

	
	
	ponad 1000 g do 2000g 

Gabaryt A
	4 szt.
	
	
	
	

	9. 
	Przesyłki rejestrowane z potwierdzeniem odbioru nie będące przesyłkami najszybszej kategorii w obrocie krajowym (ekonomiczne polecone - z potwierdzeniem odbioru)
	do 50 g

Gabaryt A
	65 488 szt.
	
	
	
	

	
	
	ponad 50 g do 100 g 

Gabaryt A
	1 406 szt.
	
	
	
	

	
	
	ponad 100 g do 350g 

Gabaryt A
	2 938 szt.
	
	
	
	

	
	
	ponad 350 g do 500g 

Gabaryt A
	46 szt.
	
	
	
	

	
	
	ponad 500 g do 1000g 

Gabaryt A
	38 szt.
	
	
	
	

	
	
	ponad 1000 g do 2000g

Gabaryt A
	164 szt.
	
	
	
	

	
	
	do 50g 

Gabaryt B
	10 szt.
	
	
	
	

	
	
	ponad 100 g do 350g 

Gabaryt B
	10 szt.
	
	
	
	

	
	
	Przesyłki wymagające nadania w placówce operatora wyznaczonego

	
	
	do 50 g

Gabaryt A
	38 010 szt.
	
	
	
	

	
	
	ponad 50 g do 100 g 

Gabaryt A
	2 440 szt.
	
	
	
	

	
	
	ponad 100 g do 350g 

Gabaryt A
	3 030 szt.
	
	
	
	

	
	
	ponad 350 g do 500g 

Gabaryt A
	4 szt.
	
	
	
	

	10.
	Przesyłki rejestrowane z potwierdzeniem odbioru najszybszej kategorii w obrocie krajowym (priorytetowe polecone- z potwierdzeniem odbioru)
	do 50 g 

Gabaryt A
	578 szt.
	
	
	
	

	
	
	ponad 50 g do 100g 

Gabaryt A
	160 szt.
	
	
	
	

	
	
	ponad 100 g do 350g 

Gabaryt A
	112 szt.
	
	
	
	

	
	
	ponad 350 g do 500g 

Gabaryt A
	16 szt.
	
	
	
	

	
	
	do 50 g 

Gabaryt B
	2 szt.
	
	
	
	

	
	
	ponad 100 g do 350g 

Gabaryt B
	2 szt.
	
	
	
	

	11.
	Przesyłki rejestrowane z potwierdzeniem odbioru najszybszej kategorii w obrocie zagranicznym - obszar Europy (priorytetowe polecone - z potwierdzeniem odbioru)
	do 50 g 

Gabaryt A
	70 szt.
	
	
	
	

	12.
	Przesyłki rejestrowane z potwierdzeniem odbioru najszybszej kategorii w obrocie zagranicznym – reszta świata (priorytetowe polecone - z potwierdzeniem odbioru)
	do 50 g

Gabaryt A
	20 szt.
	
	
	
	

	13.
	Paczki rejestrowane nie będące paczkami najszybszej kategorii w obrocie krajowym (ekonomiczne)


	do 1 kg
Gabaryt A
	6 szt.
	
	
	
	

	
	
	ponad 1 kg do 2 kg 

Gabaryt A
	18 szt.
	
	
	
	

	
	
	ponad 2 kg do 5 kg 

Gabaryt A
	36 szt.
	
	
	
	

	
	
	ponad 5 kg do 10 kg 

Gabaryt A
	26 szt.
	
	
	
	

	
	
	ponad 1 kg do 2 kg

Gabaryt  B
	20 szt.
	
	
	
	

	
	
	ponad 2 kg do 5 kg 

Gabaryt  B
	20 szt.
	
	
	
	

	14.
	Paczki rejestrowane najszybszej kategorii w obrocie krajowym (priorytetowe)


	do 1 kg

Gabaryt A
	2 szt.
	
	
	
	

	
	
	ponad 1 kg do 2 kg
Gabaryt A
	2 szt.
	
	
	
	

	
	
	ponad 2 kg do 5 kg
Gabaryt A
	12 szt.
	
	
	
	

	
	
	ponad 5 kg do 10 kg
Gabaryt A
	2 szt.
	
	
	
	

	15
	Paczki rejestrowane z potwierdzeniem odbioru nie będące paczkami najszybszej kategorii w obrocie krajowym (ekonomiczne z potwierdzeniem odbioru)
	ponad 2 kg do 5 kg 

Gabaryt A
	20 szt.
	
	
	
	

	
	
	ponad 1 kg do 2 kg 

Gabaryt B
	8 szt.
	
	
	
	

	
	
	ponad 2 kg do 5 kg 

Gabaryt B
	4 szt.
	
	
	
	

	16.
	Zwrot przesyłki rejestrowanej do Nadawcy po wyczerpaniu możliwości jej doręczenia (ekonomiczne polecone)


	do 50 g

Gabaryt A
	1 570 szt.
	
	
	
	

	
	
	ponad 50 g do 100 g

Gabaryt A
	84 szt.
	
	
	
	

	
	
	ponad 100 g do 350g

Gabaryt A
	30 szt.
	
	
	
	

	
	
	ponad 350 g do 500g

Gabaryt A
	8 szt.
	
	
	
	

	
	
	ponad 500 g do 1000g

Gabaryt A
	8 szt.
	
	
	
	

	17.
	Zwrot przesyłki rejestrowanej z potwierdzeniem odbioru do Nadawcy, po wyczerpaniu możliwości jej doręczenia (ekonomiczne polecone – z potwierdzeniem odbioru)
	do 50 g

Gabaryt A
	7 364 szt.
	
	
	
	

	
	
	ponad 50 g do 100g

Gabaryt A
	60 szt.
	
	
	
	

	
	
	ponad 100 g do 350g

Gabaryt A
	146 szt.
	
	
	
	

	Suma cen z kolumny 8
	
	
	


.............................................................
Podpis osoby reprezentującej Wykonawcę                                                                   


                            Załącznik nr 3




 do Ogłoszenia
.................................................., dnia ......................... 2018 r.
	Pieczęć nagłówkowa Wykonawcy


	Oświadczenie o braku podstaw do wykluczenia z postępowania oraz o spełnieniu warunków udziału w postępowaniu składane na podstawie art. 25a ust. 1 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r.  Prawo zamówień publicznych


Ja (my), niżej podpisany(i) 

...................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................... 
(imię, nazwisko, stanowisko/podstawa do  reprezentacji)
działając w imieniu i na rzecz

......................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................
(pełna nazwa/firma, adres, w zależności od podmiotu: NIP/PESEL, KRS/CEiDG)
Na potrzeby postępowania o udzielenie zamówienia publicznego pn. „Świadczenie usług pocztowych” oświadczam, co następuje:
INFORMACJA DOTYCZĄCA WYKONAWCY:
Oświadczam, że spełniam warunki udziału w postępowaniu określone przez Zamawiającego w Rozdziale I §6 pkt 2 ppkt 1, ppkt 2 lit a i b) Ogłoszenia o zamówieniu.
…………….……. (miejscowość), dnia ………….……. r. 








…………………………………………

(podpis)
Oświadczam, że nie podlegam wykluczeniu z postępowania na podstawie 
art. 24 ust 1 pkt 12-23 ustawy - Prawo zamówień publicznych.
Oświadczam, że nie podlegam wykluczeniu z postępowania na podstawie 
art. 24 ust. 5 pkt 1 ustawy – Prawo zamówień publicznych.

…………….……. (miejscowość), dnia ………….……. r. 








…………………………………………

(podpis)

Oświadczam, że zachodzą w stosunku do mnie podstawy wykluczenia z postępowania na podstawie art. …………. ustawy Prawo zamówień publicznych (podać mającą zastosowanie podstawę wykluczenia spośród wymienionych w art. 24 ust. 1 pkt 13-14, 16-20 lub art. 24 ust. 5 pkt 1 ustawy Pzp). Jednocześnie oświadczam, że w związku z ww. okolicznością, na podstawie art. 24 ust. 8 ustawy Prawo zamówień publicznych, podjąłem następujące środki naprawcze: ………………………………………………………………………………………………………………..…………………………………………………………………………………………..…………………...........………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………

…………….……. (miejscowość), dnia …………………. r. 








…………………………………………

(podpis)

INFORMACJA W ZWIĄZKU Z POLEGANIEM NA ZASOBACH INNYCH PODMIOTÓW: 

Oświadczam, że w celu wykazania spełniania warunków udziału w postępowaniu, określonych przez Zamawiającego w ……………………………………… (wskazać dokument i właściwą jednostkę redakcyjną dokumentu, w której określono warunki udziału w postępowaniu), polegam na zasobach następującego/ych podmiotu/ów: ………………………………………………………………………...……………………………………………………………………………………………………………….…………………………………….., w następującym zakresie: …………………………………………

………………………………………………………………………………………………………………… (wskazać podmiot i określić odpowiedni zakres dla wskazanego podmiotu). 

…………….……. (miejscowość), dnia ………….……. r. 








…………………………………………

(podpis)

Oświadczam, że w stosunku do następującego/ych podmiotu/tów, na którego/ych zasoby powołuję się w niniejszym postępowaniu, tj.: …………………………………………………………… (podać pełną nazwę/firmę, adres, a także w zależności od podmiotu: NIP/PESEL, KRS/CEiDG), nie zachodzą podstawy wykluczenia z postępowania o udzielenie zamówienia.

…………….……. (miejscowość), dnia …………………. r. 








…………………………………………

(podpis)

[UWAGA: zastosować tylko wtedy, gdy zamawiający przewidział możliwość, o której mowa w art. 25a ust. 5 pkt 2 ustawy Pzp]
OŚWIADCZENIE DOTYCZĄCE PODWYKONAWCY NIEBĘDĄCEGO PODMIOTEM, NA KTÓREGO ZASOBY POWOŁUJE SIĘ WYKONAWCA:

Oświadczam, że w stosunku do następującego/ych podmiotu/tów, będącego/ych podwykonawcą/ami: ……………………………………………………………………..….…… (podać pełną nazwę/firmę, adres, a także w zależności od podmiotu: NIP/PESEL, KRS/CEiDG), nie zachodzą podstawy wykluczenia z postępowania o udzielenie zamówienia.

…………….……. (miejscowość), dnia …………………. r. 








…………………………………………

(podpis)

OŚWIADCZENIE DOTYCZĄCE PODANYCH INFORMACJI:

Oświadczam, że wszystkie informacje podane w powyższych oświadczeniach są aktualne 
i zgodne z prawdą oraz zostały przedstawione z pełną świadomością konsekwencji wprowadzenia zamawiającego w błąd przy przedstawianiu informacji.

…………….……. (miejscowość), dnia ………….……. r. 








…………………………………………

(podpis)

W przypadku wspólnego ubiegania się o zamówienie, zgodnie z art. 23 ustawy – Prawo zamówień publicznych, niniejsze oświadczenie składa każdy z Wykonawców wspólnie ubiegających się o zamówienie.

                                                                                            Załącznik nr 4 do Ogłoszenia                                                  
................................., dnia ......................... 2018 r.
	Pieczęć nagłówkowa Wykonawcy


	Wykaz prac podobnych


Wykaz wykonanych usług w okresie ostatnich 3 lat przed upływem terminu składania ofert, tj. od .................., tj. odpowiadających swoim rodzajem usługom stanowiącym przedmiot zamówienia*:

	Przedmiot zamówienia

(rodzaj wykonywanych czynności)
	Wartość zamówienia 
	czas realizacji
	nazwa i adres

Zamawiającego/ Zleceniodawcy

i miejsce wykonania

	
	
	początek
	koniec


	

	
	
	
	
	


                                                                                    .............................................................
                                                                                     Podpis osoby reprezentującej Wykonawcę

* za usługi odpowiadające rodzajem usługom stanowiącym przedmiot zamówienia, Zamawiający uzna wykonanie lub wykonywanie usługi polegającej na zapewnieniu obsługi pocztowej, tj. przyjmowaniu, przemieszczaniu i doręczaniu przesyłek listowych do każdego miejsca w kraju i zagranicą, z których każda wykonywana była w sposób ciągły na rzecz jednego usługodawcy, przez co najmniej 12 miesięcy, o wartości nie mniejszej niż 100 000 zł brutto (każda). Zamawiający wymaga wykazania co najmniej dwóch takich usług.


          Załącznik nr 5a

                       do Ogłoszenia
................................., dnia ......................... 2018 r.

	Pieczęć nagłówkowa Wykonawcy


	Wykaz wyposażenia zakładu  

dotyczy Wykonawców, którzy będą przyjmować przesyłki w placówkach pocztowych



Ja (my), niżej podpisany(i) 

.................................................................................................................................................................................................................................................................................................... 

działając w imieniu i na rzecz .................................................................................................................................................................................................................................................................................................. 

Oświadczam (my), że podmiot, który reprezentuję (my) dysponuje placówkami pocztowymi 
położonymi w granicach administracyjnych Powiatu Stargardzkiego, w odległości nie większej niż 2,6 km od siedzib poszczególnych Nadawców oraz spełniającymi wymagania określone w § 3 pkt 2 ppkt 9 lit. b Ogłoszenia:

	L.p.
	Nazwa placówki pocztowej
	Lokalizacji placówki pocztowej 
	Godziny urzędowania placówki
	Podstawa do dysponowania 


	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	


UWAGA: JEŻELI WYKONAWCA BĘDZIE POLEGAŁ NA POTENCJALE TECHNICZNYM INNYCH PODMIOTÓW ZAŁĄCZA PISEMNE ZOBOWIĄZANIE INNYCH PODMIOTÓW DO ODDANIA MU DO DYSPOZYCJI NIEZBĘDNYCH ZASOBÓW NA OKRES KORZYSTANIA Z NICH PRZY WYKONYWANIU ZAMÓWIENIA. 

.............................................................
          Podpis osoby reprezentującej Wykonawcę        
             Załącznik nr 5b

                       do Ogłoszenia
................................., dnia ......................... 2018 r.

	Pieczęć nagłówkowa Wykonawcy


	Wykaz zaplecza i urządzeń technicznych

dotyczy Wykonawców, którzy będą dokonywać odbioru przesyłek z siedzib Nadawców



Ja (my), niżej podpisany(i) 

.................................................................................................................................................................................................................................................................................................... 

działając w imieniu i na rzecz .................................................................................................................................................................................................................................................................................................. 

Oświadczam (my), że podmiot, który reprezentuję (my) dysponuje niżej wymienionym zapleczem technicznym (pojazdem) oraz placówką pocztową położoną w granicach administracyjnych Powiatu Stargardzkiego:

	L.p.
	Zaplecze techniczne umożliwiające odbiór przesyłek 
	Nazwa i
lokalizacja placówki pocztowej
	Podstawa do dysponowania 


	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	


UWAGA: JEŻELI WYKONAWCA BĘDZIE POLEGAŁ NA POTENCJALE TECHNICZNYM INNYCH PODMIOTÓW ZAŁĄCZA PISEMNE ZOBOWIĄZANIE INNYCH PODMIOTÓW DO ODDANIA MU DO DYSPOZYCJI NIEZBĘDNYCH ZASOBÓW NA OKRES KORZYSTANIA Z NICH PRZY WYKONYWANIU ZAMÓWIENIA. 

.............................................................
          Podpis osoby reprezentującej Wykonawcę                                                                                                                      
  Załącznik nr 6
                          do Ogłoszenia
................................., dnia ......................... 2018 r.

	Pieczęć nagłówkowa Wykonawcy


	Oświadczenie Wykonawcy o przynależności albo braku przynależności do tej samej grupy kapitałowej, o której mowa w art. 24 ust. 1 pkt 23 ustawy – Prawo zamówień publicznych




Oświadczam (my), że należę (my) / nie należę (my) to tej samej grupy kapitałowej*, 
w rozumieniu ustawy z dnia 16 lutego 2007 r. o ochronie konkurencji i konsumentów, 
z innym (mi) Wykonawcą (mi) składającym (mi) odrębną ofertę, ofertę częściową.
*niepotrzebne skreślić          
.............................................................
          Podpis osoby reprezentującej Wykonawcę       

UWAGA: Wykonawca, w terminie 3 dni od dnia zamieszczenia na stronie internetowej Zamawiającego informacji, o której mowa w art. 86 ust. 5 ustawy – Prawo zamówień publicznych (informacja z otwarcia ofert), przekazuje Zamawiającemu w/w oświadczenie o przynależności lub braku przynależności do tej samej grupy kapitałowej z Wykonawcami ubiegającymi się o udzielenie niniejszego zamówienia, o której mowa w art. 24 ust. 1 pkt 23 ustawy. Wraz ze złożeniem oświadczenia, Wykonawca może przedstawić dowody, że powiązania z innym Wykonawcą nie prowadzą do zakłócenia konkurencji w postępowaniu o udzielenie zamówienia.
Załącznik nr 7
                          do Ogłoszenia
................................., dnia ......................... 2018 r.

	Pieczęć nagłówkowa Wykonawcy


	Wykaz części zamówienia, jakie będą powierzone Podwykonawcom

-jeżeli dotyczy


Oświadczamy, że część prac objętych niniejszym zamówieniem zamierzamy powierzyć Podwykonawcom:
	Firma Podwykonawcy (nazwa)
	Prace, które będą zlecone Podwykonawcom, (rodzaj, część zamówienia) 


	
	

	
	

	
	


.............................................................
          Podpis osoby reprezentującej Wykonawcę       

Załącznik nr 8 do Ogłoszenia                

(projekt)

Istotne dla stron postanowienia, które zostaną wprowadzone do umowy
zawarta w dniu  …………. 2018 roku, pomiędzy:

Powiatem Stargardzkim z siedzibą w Stargardzie, przy ulicy Skarbowej 1, posiadającym NIP 854-22-28-620, REGON 811684210, zwanym w dalszej treści umowy „Zamawiającym”, reprezentowanym przez:

……………………………………….

a

………………………………………..

zwaną w dalszej treści umowy „Wykonawcą”.

Niniejsza umowa została zawarta na podstawie dokonanego wyboru oferty Wykonawcy 
w postępowaniu o udzielenie zamówienia na usługi społeczne, w trybie opisanym w art. 138o ust. 1 ustawy – Prawo zamówień publicznych, przeprowadzonym przez Powiat Stargardzki w imieniu i na rzecz jednostek organizacyjnych Powiatu – Nadawców, Nr ………………………, którego wyniki zostały zatwierdzone ……………………. Zarządu Powiatu Stargardzkiego z dnia ……………. 2018 roku.

§ 1.

1. Przedmiotem umowy jest określenie praw i obowiązków stron, związanych 
ze świadczeniem usług pocztowych na rzecz niżej wymienionych jednostek organizacyjnych:

1) Starostwa Powiatowego z siedzibą w Stargardzie, przy ulicy Skarbowej 1,

2) I Liceum Ogólnokształcącego z siedzibą w Stargardzie, przy ulicy Staszica 2,

3) II Liceum Ogólnokształcącego z siedzibą w Stargardzie, przy ulicy Mieszka I –go 4,

4) Centrum Kształcenia Praktycznego z siedzibą w Stargardzie, przy ulicy I Brygady 35,

5) Zespołu Szkół Nr 1 z siedzibą w Stargardzie, przy ulicy Park 3-go Maja 2,

6)  Zespołu Szkół Nr 2 z siedzibą w Stargardzie, Os. Zachód B15a,

7)  Zespołu Szkół Nr 5 z siedzibą w Stargardzie, przy ulicy Śniadeckiego 4/6,

8)  Zespołu Szkół Budowlano – Technicznych z siedzibą w Stargardzie, przy ulicy Składowej 2a,

9) Szkoły Podstawowej Specjalnej z siedzibą w Stargardzie, przy ulicy Wita Stwosza 1a/1b,

10) Bursy Szkolnej z siedzibą w Stargardzie, przy Placu Majdanek 7,

11) Poradni Psychologiczno – Pedagogicznej z siedzibą w Stargardzie, przy ulicy I Brygady 35,

12) Powiatowego Ośrodka Doskonalenia Nauczycieli z siedzibą w Stargardzie, przy Placu Majdanek 7,

13) Powiatowego Centrum Pomocy Rodzinie z siedzibą w Stargardzie, przy ulicy Skarbowej 1,

14) Powiatowego Inspektoratu Nadzoru Budowlanego z siedzibą w Stargardzie, przy ulicy Skarbowej 1,

15) Powiatowego Urzędu Pracy z siedzibą w Stargardzie, przy ulicy Pierwszej Brygady 35,

16) Zarządu Dróg Powiatowych z siedzibą w Stargardzie, przy ulicy Bydgoskiej 13/15,

17)Domu Pomocy Społecznej w siedzibą w Dolicach, przy ulicy Wiśniowej 12,

18) Placówki Opiekuńczo – Wychowawczej Nr 1 z siedzibą w Stargardzie, przy ulicy Szymanowskiego 56/31,

19) Placówki Opiekuńczo – Wychowawczej Nr 2 z siedzibą w Stargardzie, przy ulicy Piłsudskiego 103/1-2-3,

20) Placówki Opiekuńczo – Wychowawczej Nr 3 z siedzibą w Stargardzie, przy ulicy Mickiewicza 1A/4,

21) Placówki Opiekuńczo – Wychowawczej Nr 4 z siedzibą w Witkowie Drugim, przy ulicy Ogrodowej 17, gm. Stargard, 

22) Placówki Opiekuńczo – Wychowawczej Nr 6 z siedzibą w Stargardzie, przy ulicy Andersa 14,

25)Centrum Obsługi Placówek Opiekuńczo – Wychowawczych z siedzibą w Stargardzie, przy ulicy Andersa 14,

23) Komendy Powiatowej Państwowej Straży Pożarnej z siedzibą w Stargardzie, przy ulicy Bogusława IV 21.

2. Strony umowy uzgadniają, że w oparciu o umowę generalną, zawarte zostaną umowy szczegółowe dla poszczególnych jednostek organizacyjnych, wymienionych w ust. 1 niniejszego paragrafu.
3. Jeżeli nic innego nie wynika z postanowień Umowy użyte w niej pojęcia oznaczają:

1) Zamawiający – Powiat Stargardzki działający w imieniu i na rzecz jednostek organizacyjnych, wymienionych w §1 ust. 1 umowy,

2) Nadawca – jednostki organizacyjne, wymienione w §1 ust. 1 umowy,

3) adres – oznaczenie miejsca doręczenia przesyłki pocztowej albo oznaczenie miejsca ich zwrotu do nadawcy,

4) adresat – podmiot wskazany przez nadawcę jako odbiorca przesyłki pocztowej,

5) doręczenie – wydanie przesyłki pocztowej adresatowi, a w przypadkach określonych prawem także innej osobie,

6) międzynarodowe przepisy pocztowe – wiążące Rzeczpospolitą Polską umowy międzynarodowe dotyczące świadczenia usług pocztowych oraz wiążące regulaminy Światowego Związku Pocztowego;

7) nadanie – polecenie doręczenia przesyłki pocztowej zgodnie z umową,

8) paczka pocztowa – przesyłkę rejestrowaną, niebędącą przesyłką listową, o masie do 10 000 g,

9) placówka pocztowa – jednostkę organizacyjną operatora pocztowego, w której można zawrzeć umowę o świadczenie usługi pocztowej lub która doręcza adresatom przesyłki pocztowe, albo inne wyodrębnione i oznaczone przez operatora pocztowego miejsce, w którym można zawrzeć umowę o świadczenie usługi pocztowej lub odebrać przesyłkę pocztową,

10) przesyłka listowa – przesyłka pocztowa z korespondencją lub druk, z wyłączeniem przesyłek reklamowych,

11) przesyłka pocztowa - rzecz opatrzoną oznaczeniem adresata i adresem, przedłożoną do przyjęcia lub przyjętą przez operatora pocztowego w celu przemieszczenia i doręczenia adresatowi,

12) przesyłka polecona – przesyłkę listową będącą przesyłką rejestrowaną, przemieszczaną 
i doręczaną w sposób zabezpieczający ją przed utratą, ubytkiem zawartości lub uszkodzeniem,

13) przesyłka rejestrowana – przesyłkę pocztową przyjętą za pokwitowaniem przyjęcia 
i doręczaną za pokwitowaniem odbioru.

4. Świadczone w ramach niniejszej umowy usługi pocztowe będą obejmowały:

1) przyjmowanie, przemieszczanie i doręczanie w obrocie krajowym i zagranicznym przesyłek listowych do 2000 g: 

a) nierejestrowanych, najszybszej kategorii i niebędących przesyłkami listowymi najszybszej kategorii,

b) rejestrowanych, najszybszej kategorii i niebędących przesyłkami listowymi najszybszej kategorii,

2) przyjmowanie, przemieszczanie i doręczanie w obrocie krajowym i zagranicznym paczek do 10 kg - najszybszej kategorii i niebędących paczkami najszybszej kategorii, 

3) świadczenie usługi "potwierdzenie odbioru" dla przesyłek wymienionych w pkt 1 lit. b), pkt 2,

4)  zwrot niedoręczonych przesyłek niezwłocznie po wyczerpaniu możliwości ich doręczenia. 

5. Przesyłki nadawane przez Zamawiającego, Wykonawca będzie dostarczać do każdego miejsca w kraju (do dużych miast, małych miast oraz miasteczek i wsi) oraz poza granice RP.

6. Wykonawca zobowiązuje się do doręczania przesyłek rejestrowanych (poleconych) i przesyłek rejestrowanych z potwierdzeniem odbioru (poleconych z potwierdzeniem odbioru) nie będących przesyłkami najszybszej kategorii, w obrocie krajowym, w terminie do …… dni. Przyjmuje się, że wskaźnik liczby przesyłek doręczonych we wskazanym terminie wyniesie ….. %, 
w przyjętym okresie rozliczeniowym (1 miesiąc).

7. Wykonawca zobowiązuje się do doręczania przesyłek rejestrowanych (poleconych) i przesyłek rejestrowanych z potwierdzeniem odbioru (poleconych z potwierdzeniem odbioru) najszybszej kategorii (priorytet), w obrocie krajowym, w terminie do … dni. Przyjmuje się, że wskaźnik liczby przesyłek doręczonych we wskazanym terminie wyniesie  ….. %, w przyjętym okresie rozliczeniowym (1 miesiąc).

8. Bieg terminów doręczania przesyłek, o których mowa w ust. 6 i ust. 7, rozpoczyna się od dnia następującego po dniu odbioru przesyłek od Nadawcy.
W przypadku nieobecności adresata lub innych osób uprawnionych do odbioru przesyłki 
w chwili jej doręczania, za dzień doręczenia uważa się pozostawienie w skrzynce oddawczej adresata zawiadomienia o próbie jej doręczenia.

§ 2.

1. Szczegółowy zakres i warunki wykonywania poszczególnych usług pocztowych określa Regulamin wykonywania usług pocztowych, sporządzony na podstawie ustawy – Prawo pocztowe, stanowiący załącznik do umowy.

2. Regulamin będzie wiązał strony umowy w zakresie w jakim nie jest sprzeczny 
z niniejszą umową oraz zapisami ogłoszenia.

3. W przypadku skorzystania przez Zamawiającego z dodatkowych usług pocztowych, rozliczenia będą dokonywane według cen określonych w powszechnie dostępnych/ obowiązujących cennikach Wykonawcy.

4. Wykonawca będzie realizował przedmiot umowy z należytą starannością, zgodnie 
z wymaganiami określonymi w ogłoszeniu o zamówieniu do postępowania, przedłożoną ofertą 
i obowiązującymi przepisami.

5. Wykonawca zobowiązany jest posiadać stosowne wpisy uprawniające do prowadzenia działalności niezbędne do wykonania przedmiotu Umowy przez cały okres jej obowiązywania.
6. Wykonawca oświadcza, że dysponuje potencjałem technicznym i osobowym gwarantującym stałe, ciągłe i bezawaryjne świadczenie usług.
7. Wykonawca zobowiązuje się realizować zamówienie pracownikami zatrudnionymi na podstawie umowy o pracę w zakresie n/w czynności.

8. Wykonawca oświadcza, że osoby wykonujące czynności w zakresie realizacji niniejszego zamówienia, tj. wykonujące czynności związane z przyjmowaniem oraz dostarczaniem przesyłek, zatrudnione są na podstawie umowy o pracę i otrzymują co najmniej minimalne wynagrodzenie za pracę.
9. Wykonawca jest zobowiązany do złożenia najpóźniej w dniu zawarcia umowy oświadczenia potwierdzającego zatrudnienie osób wykonujących w/w czynności na podstawie umowy o pracę. Oświadczenie to powinno zawierać w szczególności: określenie podmiotu składającego oświadczenie, datę złożenia oświadczenia, wskazanie, że czynności te wykonują osoby zatrudnione na podstawie umowy o pracę wraz ze wskazaniem liczby tych osób, rodzaju umowy o pracę i wymiaru etatu oraz podpis osoby uprawnionej do złożenia oświadczenia w imieniu wykonawcy.

10. W trakcie realizacji zamówienia, w przypadku pojawienia się wątpliwości czy osoby, o których mowa w ust. 9 zatrudnione są na podstawie umowę o pracę, co najmniej na czas realizacji zamówienia, na wezwanie Zamawiającego w wyznaczonym w tym wezwaniu terminie, Wykonawca przedłoży Zamawiającemu aktualne oświadczenie potwierdzające powyższe bądź poświadczoną za zgodność z oryginałem przez Wykonawcę kopię umowy/umów o pracę osób wykonujących w trakcie realizacji zamówienia w/w czynności. Kopia umowy/ umów powinna zostać zanonimizowana w sposób zapewniający ochronę danych osobowych pracowników, zgodnie z przepisami ustawy z dnia 29 sierpnia 1997 r. o ochronie danych osobowych (tj. w szczególności bez adresów, nr PESEL pracowników). Informacje takie jak: data zawarcia umowy, rodzaj umowy o pracę powinny być możliwe do zidentyfikowania.

11. Niezłożenie przez Wykonawcę w wyznaczonym przez Zamawiającego terminie żądanych oświadczeń bądź dokumentów, o których mowa w ust. 9 i 10, będzie traktowane jako niespełnienie przez Wykonawcę wymogu zatrudnienie na podstawie umowy o pracę osób wykonujących wskazane czynności. 
12. W przypadku uzasadnionych wątpliwości co do przestrzegania prawa pracy przez Wykonawcę, Zamawiający może zwrócić się o przeprowadzenie kontroli przez Państwową Inspekcję Pracy. 

§ 3.

Obowiązki Wykonawcy:

1. Wykonywanie usług będących przedmiotem zamówienia w każdy dzień roboczy (od poniedziałku do piątku).

2. Przyjmowanie przesyłek do obrotu pocztowego poprzez:

1)  przyjmowanie od Zamawiającego przesyłek przeznaczonych do obrotu we wskazanych przez Wykonawcę placówkach, co najmniej w godzinach od 14:00 do 16:00 – z tym, że dana placówka musi być zlokalizowana od siedziby Nadawcy (jednostki organizacyjnej Zamawiającego), w odległości nie większej niż 2,6 km- mierzonej najkrótszą drogą.

W takim przypadku jako miejsce nadawania przesyłek przez Wykonawcę Strony ustalają poszczególne siedziby placówek nadawczych Wykonawcy.

Zamawiający wymaga, aby w celu zapewnienia obsługi jednostek organizacyjnych Zamawiającego w sprawach związanych z realizacją umowy, każda placówka pocztowa była czynna we wszystkie dni robocze, nieprzerwanie przez co najmniej 5 godzin dziennie, siedziba była oznaczona w sposób widoczny „szyldem” z nazwą bądź logo Wykonawcy, a w przypadku gdy placówka znajduje się w lokalu, w którym prowadzona jest inna działalność, Zamawiający wymaga posiadania wyodrębnionego stanowiska obsługi klientów w zakresie usług pocztowych, oznaczonego w sposób widoczny nazwą lub logo Wykonawcy, informacją o miejscu obsługi klientów i godzinach urzędowania placówki,
bądź

2) odbieranie przesyłek przeznaczonych do obrotu z siedziby Nadawcy (jednostek organizacyjnych Zamawiającego) na koszt Wykonawcy, w każdy dzień roboczy w godzinach między 14:00 a 16:00 – jeżeli placówka pocztowa Wykonawcy zlokalizowana jest od siedziby Nadawcy (jednostki organizacyjnej Zamawiającego) w odległości większej niż 2,6 km -  mierzonej najkrótszą drogą.

W takim przypadku jako miejsce nadawania przesyłek przez Wykonawcę Strony ustalają siedzibę Nadawcy (jednostek organizacyjnych Zamawiającego). 

     Zamawiający dopuszcza również formę mieszaną.

Godziny odbioru przesyłek z siedziby danego Nadawcy będą określone przez przedstawiciela danej jednostki odrębnym pismem.

       - Nadawca ma prawo zlecić usługę innemu operatorowi, jeżeli Wykonawca nie odbierze 
od danego Nadawcy prawidłowo przygotowanych przesyłek w wyznaczonym dniu i czasie.

Wykonawca ma obowiązek utrzymywania placówek pocztowych wymienionych w wykazie, 
o którym mowa w §8 pkt 2 ppkt 3 lit b) ogłoszenia, przez cały okres obowiązywania umowy, 
z zastrzeżeniem zapisów §14 ust. 2 pkt 1) umowy.

3. Nadawanie przesyłek w dniu odbioru ich od Zamawiającego, z tym zastrzeżeniem, że 
w przypadku nieprawidłowego przygotowania przesyłki, zostanie ona zwrócona Zamawiającemu.
4. Prowadzenie własnego rejestru doręczeń przesyłek ewidencjonowanych, na których adresaci kwitować będą odbiór korespondencji i który w razie zaginięcia przesyłki, będzie podstawą dla Wykonawcy do udowodnienia Zamawiającemu, iż wykonał on daną usługę.
5 Wykonawca doręcza rejestrowane przesyłki adresatowi lub osobie przez niego upoważnionej, uzyskując od adresata poświadczenie odbioru (czytelny podpis i data), np. na zwrotce 
z potwierdzeniem odbioru i zestawieniu zbiorczym.
6. Wykonawca zwraca Zamawiającemu potwierdzenie odbioru przesyłki, niezwłocznie po doręczeniu przesyłki /wydania adresatowi przesyłki, nie później jednak niż w ciągu 40 dni roboczych od dnia jej doręczenia.
7. W przypadku niedoręczenia przesyłki rejestrowanej za pierwszym razem Wykonawca zobowiązany jest do pozostawienia adresatowi informacji o próbie doręczenia i możliwości jej odebrania we wskazanej placówce Wykonawcy w ciągu 14 dni, w drzwiach mieszkania lub skrzynce do odbioru korespondencji. Wykonawca ma obowiązek przetrzymania przesyłki przez okres 14 dni w swojej siedzibie. Jeśli przesyłka nie zostanie odebrana w ciągu pierwszych 7 dni, Wykonawca zobowiązany jest do pozostawienia powtórnego zawiadomienia o możliwości odbioru przesyłki (po 7 dniach od pozostawienia pierwszej informacji - awiza).
8. Informacje o wszystkich powyższych czynnościach, Wykonawca umieszcza na kopercie przesyłki, której one dotyczą.
9. Przesyłki ostatecznie nie doręczone, Wykonawca zwraca Zamawiającemu po upływie   
terminów, o których mowa w ust. 7, na podstawie spisu zwróconych przesyłek.
10. Wykonawca zobowiązany jest do udostępniania Zamawiającemu druków potwierdzenia odbioru,
 a także druków potwierdzenia odbioru dla przesyłek w obrocie zagranicznym, w ilości odpowiadającej potrzebom Zamawiającego.
11. Wykonawca bierze na siebie odpowiedzialność za przesyłki od momentu odebrania ich od Zamawiającego do dnia doręczenia ich adresatowi lub zwrotu Zamawiającemu w przypadku ich niedoręczenia.
12. Wykonawca zobowiązany jest zachować tajemnicę korespondencji, a dane osobowe przetwarzać tylko w związku z rejestracją przesyłek.
13. Wykonawca nie ma prawa nanoszenia jakichkolwiek zmian w danych adresowych przesyłek ani otwierania ich.
14. Wykonawca ma obowiązek, w przypadku wykrycia niezgodności między wpisem w rejestrze przesyłek, np. książce nadawczej a adresem na przesyłce, nanieść odpowiednie zmiany w rejestrze przesyłek.
15. Po sprawdzeniu zgodności wpisów danych adresowych, naniesieniu ewentualnych poprawek oraz potwierdzeniu nadania przesyłek, Wykonawca zobowiązany jest zwrócić rejestr przesyłek, np. książkę nadawczą Zamawiającemu, jednak nie później niż na następny dzień roboczy po przyjęciu przesyłek.
16. Przyjęcie przesyłek do obrotu pocztowego Wykonawca każdorazowo potwierdza w rejestrze przesyłek, np. książce nadawczej, datownikiem, podpisem bądź parafą osoby przyjmującej 
i wpisuje liczbę przyjętych przesyłek: 
1) w przypadku nadawania przesyłek w placówce nadawczej Wykonawcy:

a)  zestawienie przesyłek rejestrowanych będzie sporządzone w 2 egzemplarzach, po jednym egzemplarzu dla danego Nadawcy i Wykonawcy,

b)  zestawienie przesyłek nierejestrowanych, tj. ilość i waga przyjętych do obrotu przesyłek, sporządzone przez Nadawcę w dwóch egzemplarzach po jednym dla Wykonawcy i danego Nadawcy,

2) w przypadku nadawania przesyłek w siedzibie Nadawcy zestawienia będą sporządzone w trzech egzemplarzach. Na jednym z egzemplarzy upoważniony przedstawiciel Wykonawcy (po okazaniu upoważnienia) będzie każdorazowo potwierdzał odbiór przesyłek z siedziby Nadawcy.

3) zwrot przesyłek niedoręczonych będzie następował na podstawie zestawienia sporządzonego przez Wykonawcę w dwóch egzemplarzach, po jednym dla danego Nadawcy i Wykonawcy.

17. Wykonawca zobowiązany jest do przekazania Zamawiającemu, regulaminu świadczenia usług pocztowych oraz cennika świadczonych usług, które będą załącznikami do umowy.

18. Wykonawca zobowiązany jest na wniosek Zamawiającego, do prowadzenia postępowania reklamacyjnego w przypadku niewykonania lub nienależytego wykonania usługi. Odpowiedź na reklamację winna być udzielona pisemnie w terminie do 30 dni od jej złożenia (dla przesyłek krajowych) oraz do 90 dni (dla przesyłek zagranicznych).
19. Zamawiający zastrzega sobie prawo do składania reklamacji przesyłek rejestrowanych 
w obrocie krajowym, w terminie do 12 miesięcy licząc od dnia nadania przesyłki, natomiast w obrocie zagranicznym w terminie do 6 miesięcy od dnia jej nadania. 

20. Usługę pocztową w zakresie przesyłki rejestrowanej uważa się za niewykonaną, jeżeli doręczenie przesyłki rejestrowanej lub zawiadomienie o próbie jej doręczenia nie nastąpiło w terminie 14 dni od dnia nadania.
21. Wykonawca ponosi odpowiedzialność za szkody wyrządzone podczas wykonywania przedmiotu zamówienia.

22. Wykonawca zobowiązuje się poinformować Zamawiającego:

1)  o zawieszeniu albo zakończeniu wykonywania działalności pocztowej, w terminie 3 dni od daty zawieszenia albo zakończenia tej działalności,

2)  o złożeniu wniosku o wykreślenie wpisu z rejestru operatorów pocztowych, w terminie 3 dni od daty złożenia takiego wniosku,

3)   o wydaniu decyzji przez Prezesa Urzędu Komunikacji Elektronicznej o zakazie wykonywania działalności pocztowej objętej wpisem do rejestru, w terminie 3 dni od daty otrzymania tej decyzji.

23. Wykonawca zobowiązany jest przestrzegać zasad przetwarzania i ochrony przetwarzanych danych osobowych – zgodnie z przepisami ustawy z dnia 29 sierpnia 1997 roku o ochronie danych osobowych.

§ 4.

Obowiązki Zamawiającego (Nadawcy):

1. W odniesieniu do przesyłek listowych o wadze do 2000 g:                                                                                                                                                                                            

1) czytelnego adresowania przesyłek listowych,

2) nadawania przesyłek, w formie odpowiadającej wymogom dla danego rodzaju przesyłek pocztowych, określonych w Ustawie, Rozporządzeniu oraz innych aktach prawnych wydanych na ich podstawie,

3) nadawania przesyłek w stanie uporządkowanym, przez co należy rozumieć:
a) dla przesyłek rejestrowanych – wpisywanie każdej przesyłki do książki nadawczej w dwóch lub trzech egzemplarzach, z których oryginał będzie przeznaczony dla placówki pocztowej w celach rozliczeniowych, a kopia stanowić będzie dla Nadawcy potwierdzenie nadania danej partii przesyłek. Przesyłki rejestrowane Nadawca będzie układał wg kolejności wpisów do książki nadawczej,

b) dla przesyłek nierejestrowanych – Nadawca sporządzi zestawienie ilościowe przesyłek wg poszczególnych kategorii wagowych, sporządzone dla celów rozliczeniowych w dwóch lub trzech egzemplarzach, z których oryginał będzie przeznaczony dla placówki nadawczej w celach rozliczeniowych, a kopia stanowić będzie potwierdzenie nadania danej partii przesyłek,

4) umieszczania na stronie adresowej każdej nadawanej przesyłki nadruku (pieczątki) określającej nazwę i adres Nadawcy,

5) w przypadku nadawania przesyłek pocztowych za pomocą maszyny do frankowania, Nadawca zobowiązuje się do:

a) nadawania przesyłek w dniu oznaczonym na przesyłkach odciskiem datownika maszyny do frankowania, pod rygorem odmowy przyjęcia przesyłek,

b)  wykonania we własnym zakresie i na własny koszt części drukującej zawierającej: 
- znak opłaty, 
- datownik według obowiązującego u Wykonawcy wzoru z cechą identyfikacyjną i nazwą UP,
- ewentualnie wyróżnik dla przesyłek priorytetowych tj. cyfry „1” o wysokości 15-30 mm, 

c)   korzystania z maszyny do frankowania zgodnie ze szczegółowymi warunkami jej użytkowania określonymi w Załączniku Nr 2. 

2. W odniesieniu do paczek:

1) czytelnego adresowania przesyłek,

2) wypełniania odpowiednich, wskazanych przez Wykonawcę druków adresowych, 
a w przypadku paczek w obrocie zagranicznym również druków celnych,

3) sporządzenia zestawienia w książce nadawczej, zawierającego ilości paczek 
i wartości opłat pocztowych za nadawane paczki w obrocie krajowym i zagranicznym.

3. Zamawiający zastrzega sobie możliwość stosowania również druków zwrotnego potwierdzenia odbioru oraz książki nadawczej własnego nakładu, sporządzonych przy zachowaniu wymogów technicznych określonych przez Wykonawcę. Zamawiający będzie również stosował zwrotne potwierdzenie odbioru zgodnie ze wzorem przedstawionym w Załączniku Nr 3 do umowy.
4. Treść poszczególnych pozycji Załącznika Nr 1 może zostać zmieniona na pisemny wniosek jednej ze Stron, zaakceptowany przez drugą Stronę. Zmiana taka nie powoduje konieczności sporządzenia aneksu do umowy.

5. Zmiana treści Załącznika nr 2, nie wymaga sporządzenia aneksu do umowy.

§ 5.

1. Szacunkowe wynagrodzenie Wykonawcy z tytułu realizacji umowy wyniesie ………………. zł brutto (słownie: …………………………..) 
2. Ceny jednostkowe podane przez Wykonawcę w formularzu cenowym (załącznik nr 2.2) będą obowiązywały w trakcie całego okresu umowy i stanowić będą podstawę wynagrodzenia Wykonawcy.
3.  Faktyczna ilość przesyłek przewidzianych do wprowadzenia do obrotu pocztowego w okresie obowiązywania umowy przez wszystkich Nadawców może różnić się od szacunkowej ilości przesyłek, wskazanych w formularzu cenowym, z tym zastrzeżeniem, że zmiana ta nie będzie skutkowała dodatkowymi kosztami dla jednostek organizacyjnych Powiatu, poza rozliczeniem za faktyczne ilości przesyłek przekazanych do obrotu wg cen określonych w ofercie.

4.  Zmniejszenie ilości przesyłek nie stanowi zmiany umowy. Wykonawcy, nie przysługuje roszczenie o realizację usługi w ilościach podanych w formularzu cenowym oraz w załączniku nr 1 ogłoszenia. Jednocześnie, Zamawiający gwarantuje, iż minimalna ilość przesyłek, co do których zostaną wykonane usługi wyniesie nie mniej niż 70 % łącznej ilości przesyłek, stanowiącej podstawę oszacowania wynagrodzenia. 

5. Zamawiający zastrzega, że w przypadku osiągnięcia kwoty maksymalnego wynagrodzenia wynikającego ze złożonej oferty, Zamawiający zaprzestanie realizowania przedmiotowej umowy.

6.  Strony zobowiązane są do ścisłej współpracy w trakcie realizacji przedmiotu umowy.

7. Wykonawca zobowiązany jest do niezwłocznego informowania Zamawiającego o wszelkich trudnościach i zmianach w świadczeniu usługi.

8. Należności Wykonawcy za wykonywanie usługi będącej przedmiotem zamówienia będą obliczane 
i wypłacane indywidualnie przez każdą jednostkę organizacyjną Powiatu.

9. Faktury będą wystawiane odrębnie dla każdej jednostki wymienionej w preambule umowy.
§ 6.

1. W przypadku, kiedy Nadawca będzie opłacał wykonanie usług przy pomocy znaków pocztowych, zobowiązuje się do dokonywania tych opłat „z góry” przez dokonanie wpłaty odpowiedniej kwoty na poczet opłat pocztowych na rachunek bankowy Wykonawcy. 

2. Wykonawca wystawi fakturę VAT na wpłaconą kwotę w terminie 7 dni od dnia wpływu środków pieniężnych na rachunek bankowy Wykonawcy.

3. Za dzień zapłaty przyjmuje się dzień uznania rachunku bankowego Wykonawcy na daną kwotę. 

4. Po dokonaniu opłat przez Nadawcę na warunkach określonych powyżej, Wykonawca wydaje znaki pocztowe w nominałach żądanych przez Zamawiającego, odpowiednio do wysokości wpłaty.

5. Za zwrotne przesyłki Nadawca rozlicza się z opłat pocztowych, każdorazowo po otrzymaniu zestawienia zbiorczego zwrotnych przesyłek.

6. Za nadanie paczki, Nadawca będzie rozliczał się z Wykonawcą w miejscu nadania przesyłki, 
w formie gotówkowej, po czym Wykonawca wystawi Nadawcy fakturę VAT. 
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7. W przypadku kiedy Nadawca będzie opłacał wykonywanie usług przy pomocy oznaczeń np. pieczęci o treści: „OPŁATA POBRANA – TAXE PERCUE POLOGNE - na podstawie umowy ………... z dnia  …………………. Nadano w …………………”, zobowiązuje się do dokonywania tych opłat „z dołu”.

8. Rozliczenia pomiędzy Nadawcą a Wykonawcą następować będą w okresach miesięcznych (okres rozliczeniowy) przelewem na konto Wykonawcy.

9. Podstawą obliczania takiej należności jest suma opłat za przesyłki faktycznie nadane przez Nadawcę i zwrócone do Nadawcy z powodu braku możliwości ich doręczenia, stwierdzona na podstawie dokumentów nadawczych (książka nadawcza) i oddawczych (zestawienia zbiorcze przesyłek zwrotnych).

10. Nadawca zapłaci za wykonanie usługi w terminie 14 dni od daty wystawienia faktury przez Wykonawcę, przy jednoczesnym zobowiązaniu Wykonawcy do dostarczenia faktury Zamawiającemu w terminie 3 dni od daty jej wystawienia.

11. Podstawę do wystawienia faktury VAT za przyjęte przesyłki, stanowić będą miesięczne zestawienia nadanych przesyłek sporządzone na podstawie danych z nadawczych książek (w przypadku przesyłek rejestrowanych), zestawień przesyłek nierejestrowanych i zestawień przesyłek zwracanych.
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12. W przypadku nadawania przesyłek przy użyciu maszyny do frankowania, zobowiązuje się do dokonywania opłat z tytułu świadczenia usług „z dołu”.

13. Wykonawca będzie dokonywać nastawienia licznika maszyny do frankowania, na podstawie zleceń przedkładanych na piśmie przez Nadawcę.

14. Nastawienia i zaplombowania licznika będzie dokonywał Wykonawca w placówce pocztowej określonej w Załączniku Nr 1.

15. W terminie 7 dni po zakończeniu okresu rozliczeniowego, Wykonawca wystawi fakturę VAT 
z tytułu należności wynikających z umowy oraz niezwłocznie przekaże ją Nadawcy wraz ze specyfikacją określającą ilość, wagę, kategorie, wartość i rodzaj nadanych i zwracanych przesyłek w miesiącu rozliczeniowym.

16. Podstawą obliczenia takiej należności jest suma opłat za przesyłki faktycznie nadane przez Nadawcę oraz zwrócone Nadawcy z powodu braku możliwości ich doręczenia, stwierdzona na podstawie dokumentów nadawczych (książka nadawcza) i oddawczych (zestawienia zbiorcze przesyłek zwrotnych).

17. Podstawą do wystawienia faktury VAT za przyjęte przesyłki, będą miesięczne zestawienia nadanych przesyłek sporządzone na podstawie danych z nadawczych książek (w przypadku przesyłek rejestrowanych), zestawień przesyłek nierejestrowanych i zestawień przesyłek zwracanych.

18. Nadawca zapłaci za wykonanie usługi w terminie 14 dni od daty wystawienia faktury przez Wykonawcę, przy jednoczesnym zobowiązaniu Wykonawcy do dostarczenia faktury Nadawcy w terminie 3 dni od daty jej wystawienia. Za dzień zapłaty uznaje się datę obciążenia rachunku Nadawcy.

19. Okres rozliczeniowy opłat uiszczanych maszyną do frankowania ustala się na jeden 
miesiąc kalendarzowy, od pierwszego do ostatniego dnia miesiąca.

20. Strony ustalają, że faktury VAT, będą wystawiane i przesyłane na adres Nadawcy wskazany 
w preambule umowy szczegółowej.

21. Zamawiający dopuszcza możliwość przekazywania faktur w formie elektronicznej, na wskazane przez jednostki organizacyjne adresy e-mailowe. Wykonawca w mailu przekazującym fakturę zobowiązany jest do zawarcia adnotacji, że w załączeniu przekazuje fakturę za wykonanie usługi pocztowej, ze wskazaniem jednostki, której dotyczy faktura oraz okres realizacji usługi.
22. Zmiana zasad wystawiania i przesyłania faktur VAT, nie wymaga aneksowania umowy, pod warunkiem pisemnego powiadomienia o tym fakcie Wykonawcy. 

§ 7.

Zamawiający zastrzega sobie prawo do zmiany zasad rozliczeń i sposobu zapłaty wynagrodzenia za realizację usług objętych przedmiotem zamówienia.

§ 8.

Umowa zawarta jest na okres 24 miesięcy, tj. obowiązuje od dnia …. lipca 2018 roku, który jest terminem rozpoczęcia świadczenia usługi, do dnia ….. lipca 2020 roku.

§ 9.

1. Wykonawca będzie wykonywał przedmiot zamówienia przy udziale/ bez udziału Podwykonawców.

2. Realizacja usług przez Podwykonawcę nie zwalnia Wykonawcy z odpowiedzialności za wykonanie obowiązków wynikających z umowy i obowiązujących przepisów prawa. Wykonawca odpowiada za działania i zaniechania Podwykonawców jak za własne.

3. Wykonawca ponosi wyłączną odpowiedzialność za dokonywanie wszelkich rozliczeń finansowych z Podwykonawcami. Wykonawca zobowiązany jest do dokonywania we własnym zakresie zapłaty wynagrodzenia należnego Podwykonawcy, z zachowaniem terminów płatności określonych w umowie z Podwykonawcą.

4. Wykonawcy wspólnie realizujący przedmiot Umowy ponoszą solidarną odpowiedzialność za jej wykonanie.

§ 10.

1. Wykonawca ponosi odpowiedzialność za niewykonanie lub nienależyte wykonanie usług stanowiących przedmiot niniejszej umowy w zakresie określonym w Rozdziale 8 ustawy z dnia 23 listopada 2012 r. – Prawo pocztowe oraz międzynarodowych przepisach pocztowych.
2. Za nieodebranie przez Wykonawcę w ustalonym terminie prawidłowo przygotowanych do obrotu pocztowego przesyłek, Wykonawca zobowiązany jest zapłacić Nadawcy karę umowną stanowiącą równowartość dwukrotności kosztu jaki Nadawca poniósł za wysłanie tej korespondencji, za pośrednictwem innego podmiotu.
3. W przypadku odstąpienia od umowy generalnej, tj. od wszystkich umów szczegółowych przez którąkolwiek ze Stron z przyczyn dotyczących Wykonawcy, z zastrzeżeniem §13 ust. 1 umowy, Wykonawca zobowiązany jest zapłacić Zamawiającemu karę umowną w wysokości 15% wartości umowy, o której mowa w §5  ust. 1 umowy generalnej.

4.  W przypadku odstąpienia od umowy szczegółowej przez którąkolwiek ze Stron z przyczyn dotyczących Wykonawcy, z zastrzeżeniem §13 ust. 1 umowy, Wykonawca zobowiązany jest zapłacić Nadawcy karę umowną w wysokości 15% wartości wynagrodzenia, o której mowa w §5  ust. 1 umowy szczegółowej, od której odstąpiono. 

5. W przypadku odstąpienia od umowy generalnej, tj. od wszystkich umów szczegółowych przez którąkolwiek ze Stron z przyczyn dotyczących Zamawiającego, z zastrzeżeniem §13 ust. 1 umowy, Zamawiający zobowiązany jest zapłacić Wykonawcy karę umowną w wysokości 15% wartości umowy, o której mowa w §5  ust. 1 umowy generalnej.

6. W przypadku odstąpienia od umowy szczegółowej przez którąkolwiek ze Stron z przyczyn dotyczących Nadawcy, z zastrzeżeniem §13 ust. 1 umowy, Nadawca zobowiązany jest zapłacić Wykonawcy karę umowną w wysokości 15% wartości wynagrodzenia, o której mowa w §5  ust. 1 umowy szczegółowej, od której odstąpiono.

7. W przypadku stwierdzenia przez Zamawiającego, że w danym okresie rozliczeniowym (1 miesiąc), Wykonawca nie doręczył przesyłek w terminach określonych w §1 ust. 6 i 7 umowy, 
z uwzględnieniem wskaźników w nich określonych, Wykonawca zapłaci Nadawcy karę umowną 
w wysokości 30 zł, za każdy okres rozliczeniowy.

8. Niedoręczenie, o którym mowa w ust. 7, niezależnie od kary umownej, skutkuje odpowiedzialnością odszkodowawczą Wykonawcy w stosunku do Zamawiającego i osób trzecich.
9. W przypadku niespełnienia przez Wykonawcę lub Podwykonawcę wymogu zatrudnienia na podstawie umowy o pracę osoby wyznaczonej do realizacji zamówienia, na warunkach określonych §2 ust. 7 i 8 umowy, w wysokości 50,00 zł (słownie sto pięćdziesiąt zł) za każdy dzień uchybienia obowiązku.
10. Wykonawca wyraża zgodę na potrącenie kary umownej z wynagrodzenia należnego za wykonywanie przedmiotu zamówienia bądź zobowiązuje się do zapłaty kary umownej naliczonej przez Zamawiającego w terminie 14 dni, licząc od dnia wystawienia przez Zamawiającego noty księgowej – po przeprowadzeniu postępowania potwierdzającego zasadność i wysokość naliczonej kary umownej.
11. W przypadku niewykonania przez Wykonawcę usługi pocztowej, o której mowa w §3 ust. 20 umowy, Wykonawca zapłaci Nadawcy karę umowną w wysokości stanowiącej równowartość dwukrotności kosztu jaki poniósł Nadawca za nadanie przesyłki. Kara wymieniona w zdaniu pierwszym, nie wyklucza dochodzenia odszkodowania, o którym mowa w §10 ust. 8 umowy.

§ 11.

 Strony umowy zobowiązują się do niezwłocznego wzajemnego informowania się o każdej zmianie danych w dokumentach rejestracyjnych oraz innych danych wymienionych w umowie a mających wpływ na jej ważność. 

§ 12.

1. Wykonawca zobowiązuje się świadczyć usługi, zgodnie z zasadami ochrony tajemnicy pocztowej, określonymi w przepisach Prawa pocztowego oraz przepisami dotyczącymi ochrony danych osobowych.

2. Wykonawca zobowiązany jest do podjęcia najwyższej staranności oraz wszelkich środków natury technicznej i organizacyjnej, by uniemożliwić naruszenie tajemnicy korespondencji (pocztowej). W szczególności Wykonawca zapewnia magazynowanie przesyłek w odpowiednio zabezpieczonym pomieszczeniu oraz ich transport środkami, które uniemożliwią swobodny dostęp osób trzecich do przesyłek.

3. Wykonawca nie ma prawa:

1)  nanoszenia jakichkolwiek adnotacji i poprawek w danych personalnych i adresie adresata przesyłki;

2) otwierania przesyłek przekazanych przez Zamawiającego, z zastrzeżeniem art. 33 ustawy – Prawo pocztowe.

4. Obowiązek zachowania tajemnicy korespondencji pocztowej jest nieograniczony w czasie.

§ 13.

1. Zamawiający ma prawo odstąpić od umowy w przypadku wskazanym w art. 145 i art. 145a ustawy – Prawo zamówień publicznych.

2. Zamawiający może odstąpić od umowy w trybie natychmiastowym w następujących przypadkach:  

1) gdy opłaty będą naliczane niezgodnie z ofertą i Wykonawca nie usunie nieprawidłowości w ciągu 14 dni od pisemnego wezwania do ich usunięcia,

2) powtarzających się uchybień w wykonywaniu umowy generalnej, w tym między innymi w przypadku niewykonania usługi pocztowej, o której mowa w §3 ust. 20 umowy, ponad pięciokrotnie w okresie rozliczeniowym (1 miesiąc),

3) zaistnienia okoliczności wskazanych w §3 ust. 22 niniejszej umowy,

4) nie rozpoczęcia świadczenia usługi w terminie 7 dni od dnia obowiązywania umowy.

3. Odstąpienie od umowy powinno nastąpić w formie pisemnej pod rygorem nieważności takiego oświadczenia i powinno zawierać uzasadnienie.

4. Strony w ciągu 30 dni dokonają wzajemnego rozliczenia z wykonanej części umowy.

§ 14.

1. Zakazuje się zmian postanowień zawartej umowy w stosunku do treści oferty, na podstawie której dokonano wyboru Wykonawcy, chyba że zachodzi co najmniej jedna z okoliczności wskazanych w art. 144 ust. 1 pkt 2-6 ustawy – Prawo zamówień publicznych.

2. Zamawiający informuje, że przewiduje możliwość zmiany postanowień zawartej umowy 
w stosunku do treści oferty, na podstawie której dokonano wyboru Wykonawcy, zgodnie z art. 144 ust. 1 pkt 1 ustawy, dotyczące:

1) zmiany lokalizacji placówek pocztowych wymienionych w Załączniku Nr 1 do umowy na pisemny wniosek Wykonawcy, z tym zastrzeżeniem, że nowa placówka musi spełniać warunki opisane w §3 pkt 2 ppkt 9 lit. b) ogłoszenia,

2) zaprzestania na wniosek Zamawiającego wykonywania usługi dla poszczególnych jednostek organizacyjnych Powiatu, co nie stanowi rozwiązania całej Umowy. Sytuacja taka może nastąpić, np. w przypadku zmian organizacyjnych, likwidacji jednostki,

3) zmiany zasad rozliczeń i sposobu zapłaty wynagrodzenia za realizację usług objętych przedmiotem zamówienia, tj. m.in. w przypadku zmiany wykonywania opłat za realizację usługi - z pieczęci na znaczki, bądź maszynę do frankowania i odwrotnie, 

4) wprowadzenia odpowiednich zmian wysokości wynagrodzenia należnego Wykonawcy, w przypadku zmiany:

a) stawki podatku od towarów i usług,

b) wysokości minimalnego wynagrodzenia za pracę albo wysokości minimalnej stawki godzinowej, ustalonych na podstawie przepisów ustawy z dnia 10 października 2002 r. o minimalnym wynagrodzeniu za pracę,
c) zasad podlegania ubezpieczeniom społecznym lub ubezpieczeniu zdrowotnemu lub wysokości stawki składki na ubezpieczenia społeczne lub zdrowotne,

- jeżeli zmiany te będą miały wpływ na koszty wykonania zamówienia przez Wykonawcę. 

4.1) Wynagrodzenie należne Wykonawcy zostanie w sposób odpowiadający powyższym zmianom zwaloryzowane. Wykonawca wnioskując do Zamawiającego o dokonanie zmian wynagrodzenia na tej podstawie jest zobowiązany udowodnić, przedkładając odpowiednie dokumenty potwierdzające zasadność wniosku, w jaki sposób powyższe zmiany wpływają na koszty wykonania przez niego niniejszego zamówienia. Wykonawca winien wykazać ponad wszelką wątpliwość, że zaistniała zmiana ma bezpośredni wpływ na koszty wykonania zamówienia oraz określić stopień w jakim wpłynie ona na wysokość wynagrodzenia. W sytuacji, gdy jest bezspornym, że powyższe zmiany mają wpływ na koszty wykonania zamówienia przez Wykonawcę, następuje zmiana postanowień umowy dotyczących wynagrodzenia Wykonawcy w formie pisemnej pod rygorem nieważności.

4.2) W przypadku zmiany, o której mowa w ppkt 4 lit. a), wartość netto wynagrodzenia Wykonawcy nie zmieni się, a określona w aneksie wartość brutto wynagrodzenia zostanie wyliczona na podstawie nowych przepisów.

4.3) W przypadku zmiany, o której mowa w ppkt 4 lit. b), wynagrodzenie Wykonawcy ulegnie zmianie o wartość wzrostu całkowitego kosztu Wykonawcy, wynikającą ze zwiększenia wynagrodzeń osób bezpośrednio wykonujących zamówienie do wysokości aktualnie obowiązującego minimalnego wynagrodzenia, z uwzględnieniem wszystkich obciążeń publicznoprawnych liczonych od kwoty wzrostu minimalnego wynagrodzenia.

4.4) W przypadku zmiany, o której mowa w ppkt 4 lit. c), wynagrodzenie Wykonawcy ulegnie zmianie o wzrost wartości całkowitego kosztu, jaki Wykonawca będzie zobowiązany dodatkowo ponieść w celu uwzględnienia tej zmiany, przy zachowaniu dotychczasowej kwoty netto wynagrodzenia osób bezpośrednio wykonujących zamówienie na rzecz Zamawiającego.

4.5) Zmiana wysokości wynagrodzenia obowiązywać będzie od dnia wejścia w życie zmian, o których mowa w ppkt 4.Wykonawca zobowiązany jest najpóźniej 10 dni przed dniem wejścia w życie przepisu dokonującego powyższej zmiany złożyć pisemny wniosek, o którym mowa w ppkt 4.1. 

W przypadku, gdy Wykonawca przedłoży wniosek po dniu wejścia w życie uregulowań, o których mowa w ppkt 4 lit. b) i c), zmiana wysokości wynagrodzenia obowiązywać będzie od dnia złożenia wniosku.

3. Zapisy regulaminu Wykonawcy, sprzeczne z zapisami umowy, nie będą wiążące dla Stron umowy.

4. Nie stanowi zmiany umowy w rozumieniu art.144 ustawy – Prawo zamówień publicznych:

1) zmiana nazewnictwa określonych usług, o ile zmiana ta nie wpłynie na zakres i sposób świadczenia usług, jakie będzie miał w swoim regulaminie Wykonawca, który przedstawi najkorzystniejszą ofertę,

2) zmiana danych teleadresowych, formy organizacyjnej, struktur organizacyjnych lub przekształcenie podmiotu (m.in. zmiana nazwy, adresu, numeru konta bankowego, osób reprezentujących stronę w umowie, itp.), lub podobnych po stronie Wykonawcy. Zmiany takie wymagają jedynie pisemnego poinformowania drugiej strony Umowy.
5. Zamawiający dopuszcza możliwość zwiększenia ilości danego rodzaju przesyłek pocztowych przez poszczególne jednostki organizacyjne Powiatu, wynikającej z umów szczegółowych, z tym zastrzeżeniem, że zmiana ta nie wpłynie na zwiększenie ilości przesyłek określonych w umowie generalnej i kwoty maksymalnego wynagrodzenia, określonego w § 5 ust. 1 umowy generalnej. Zmiana ta nie stanowi zmiany umowy.
§ 15.

1. Strony będą rozstrzygały spory wynikłe na tle realizacji umowy w sposób polubowny. W przypadku niemożności osiągnięcia porozumienia sprawy sporne będą rozstrzygane na drodze sądowej przez właściwy sąd powszechny dla siedziby Zamawiającego. 

2. W sprawach nieuregulowanych niniejszą umową mają zastosowanie przepisy ustawy –Prawo zamówień publicznych oraz aktów wykonawczych, Prawa pocztowego oraz Kodeksu cywilnego.

3.   Strony umowy zobowiązują się do niezwłocznego powiadomienia o każdej zmianie adresu lub numeru telefonu. W przypadku niezrealizowania niniejszego zobowiązania pisma dostarczone pod adres wskazany w umowie uważa się za doręczone.  

4.   Wykonawca nie może bez zgody Zamawiającego przenieść wierzytelności wynikającej 
z niniejszej umowy na rzecz osoby trzeciej.

5. Umowa została sporządzona w 3 jednobrzmiących egzemplarzach, 2 egzemplarze dla Zamawiającego oraz 1 dla Wykonawcy.           

ZAMAWIAJĄCY                                                     WYKONAWCA  

        ......................................                                               .....................................    
Załącznik Nr 1

                                                                                              do umowy 

Zestawienie jednostek Zamawiającego oraz odpowiadających im jednostek Wykonawcy

I.

1. Jednostka organizacyjna Zamawiającego: Powiat Stargardzki – Starostwo Powiatowe, ul. Skarbowa 1, 73-110 Stargard. 

2. Placówka pocztowa Wykonawcy przyjmująca w ramach umowy:

1) przesyłki listowe:                     adres:   

2) przesyłki listowe zwracane do Nadawcy:                      adres:  

II.

1. Jednostka organizacyjna Zamawiającego: Powiat Stargardzki – I Liceum Ogólnokształcące, ul. Staszica 2, 73-110 Stargard 

2.  Placówka pocztowa Wykonawcy przyjmująca w ramach umowy:

1)  przesyłki listowe:                  adres:  

2) przesyłki listowe zwracane do Nadawcy:   adres:   

III.

1. Jednostka organizacyjna Zamawiającego: Powiat Stargardzki – II Liceum Ogólnokształcące, ul. Mieszka I – go 4, 73-110 Stargard. 

2.    Placówka pocztowa Wykonawcy przyjmująca w ramach umowy:

1) przesyłki listowe:                    adres:  

2) przesyłki listowe zwracane do Nadawcy:           adres:  

IV.

1.   Jednostka organizacyjna Zamawiającego: Powiat Stargardzki – Centrum Kształcenia Praktycznego, ul. I Brygady 35, 73-110 Stargard  

2.    Placówka pocztowa Wykonawcy przyjmująca w ramach umowy:

1) przesyłki listowe:                  adres:  

2) przesyłki listowe zwracane do Nadawcy:            adres:  

V.

1.   Jednostka organizacyjna Zamawiającego: Powiat Stargardzki – Zespół Szkół Nr 1, 
ul. Park 3-go Maja 2, 73-110 Stargard   

2.    Placówka pocztowa Wykonawcy przyjmująca w ramach umowy:

1) przesyłki listowe:                        adres:  

2) przesyłki listowe zwracane do Nadawcy:   adres: ul.  

VI.

1. Jednostka organizacyjna Zamawiającego: Powiat Stargardzki – Zespół Szkół Nr 2, 
Os. Zachód B15a, 73-110 Stargard   

2.    Placówka pocztowa Wykonawcy przyjmująca w ramach umowy:

1) przesyłki listowe:                 adres: 

2) przesyłki listowe zwracane do Nadawcy:              adres:  

VII.

1. Jednostka organizacyjna Zamawiającego: Powiat Stargardzki – Zespół Szkół Nr 5, 
ul. Śniadeckiego 4/6, 73-110 Stargard   

2.    Placówka pocztowa Wykonawcy przyjmująca w ramach umowy:

1) przesyłki listowe:                  adres:  

2) przesyłki listowe zwracane do Nadawcy:               adres:  

VIII.

1. Jednostka organizacyjna Zamawiającego: Powiat Stargardzki – Zespół Szkół Budowlano - Technicznych, ul. Składowa 2a, 73-110 Stargard   

2.    Placówka pocztowa Wykonawcy przyjmująca w ramach umowy:

1) przesyłki listowe:             adres:  

2) przesyłki listowe zwracane do Nadawcy:           adres: 

IX.

1. Jednostka organizacyjna Zamawiającego: Powiat Stargardzki – Szkoła Podstawowa Specjalna, ul. Wita Stwosza 1a/1b, 73-110 Stargard   

2.    Placówka pocztowa Wykonawcy przyjmująca w ramach umowy:

1) przesyłki listowe:             adres:   

2) przesyłki listowe zwracane do Nadawcy:          adres:  

X.

1.   Jednostka organizacyjna Zamawiającego: Powiat Stargardzki – Bursa Szkolna, Plac Majdanek 7, 73-110 Stargard   

2.    Placówka pocztowa Wykonawcy przyjmująca w ramach umowy:

1) przesyłki listowe:                  adres:  

2) przesyłki listowe zwracane do Nadawcy:   adres:  

XI.

1. Jednostka organizacyjna Zamawiającego: Powiat Stargardzki – Poradnia Psychologiczno - Pedagogiczna, ul. I Brygady 35, 73-110 Stargard   

2.    Placówka pocztowa Wykonawcy przyjmująca w ramach umowy:

1) przesyłki listowe:             adres:  

2) przesyłki listowe zwracane do Nadawcy:     adres:  

XII.

1.   Jednostka organizacyjna Zamawiającego: Powiat Stargardzki – Powiatowy Ośrodek Doskonalenia Nauczycieli, Plac Majdanek 7, 73-110 Stargard   

2.    Placówka pocztowa Wykonawcy przyjmująca w ramach umowy:

1) przesyłki listowe:                    adres: 

2) przesyłki listowe zwracane do Nadawcy:    adres:  

XIII.

1.   Jednostka organizacyjna Zamawiającego: Powiat Stargardzki – Powiatowe Centrum Pomocy Rodzinie, ul. Skarbowa 1, 73-110 Stargard   

2.    Placówka pocztowa Wykonawcy przyjmująca w ramach umowy:

1) przesyłki listowe:              adres:   

2) przesyłki listowe zwracane do Nadawcy:    adres:  

XIV.

1.   Jednostka organizacyjna Zamawiającego: Powiat Stargardzki – Powiatowy Inspektorat Nadzoru Budowlanego, ul. Skarbowa 1, 73-110 Stargard   

2.    Placówka pocztowa Wykonawcy przyjmująca w ramach umowy:

1) przesyłki listowe:                  adres:   

2) przesyłki listowe zwracane do Nadawcy:          adres:  

XV.

1. Jednostka organizacyjna Zamawiającego: Powiat Stargardzki – Powiatowy Urząd Pracy, ul. I Brygady 35, 73-110 Stargard 

2.    Placówka pocztowa Wykonawcy przyjmująca w ramach umowy:

1) przesyłki listowe:                   adres:  

2) przesyłki listowe zwracane do Nadawcy:         adres:  

XVI.

1. Jednostka organizacyjna Zamawiającego: Powiat Stargardzki – Zarząd Dróg Powiatowych, ul. Bydgoska 13/15, 73-110 Stargard   

2.    Placówka pocztowa Wykonawcy przyjmująca w ramach umowy:

1) przesyłki listowe:                adres:  

2) przesyłki listowe zwracane do Nadawcy:   adres:  

XVII.

1. Jednostka organizacyjna Zamawiającego: Powiat Stargardzki – Dom Pomocy Społecznej, ul. Wiśniowa 12, 73-115 Dolice. 

2.    Placówka pocztowa Wykonawcy przyjmująca w ramach umowy:

1) przesyłki listowe:      adres:  

2) przesyłki listowe zwracane do Nadawcy:    adres:  

XVIII.

1.   Jednostka organizacyjna Zamawiającego: Powiat Stargardzki – Placówka Opiekuńczo – Wychowawcza Nr 1, ul. Szymanowskiego 56/31, 73-110 Stargard   

2.    Placówka pocztowa Wykonawcy przyjmująca w ramach umowy:

1) przesyłki listowe:            adres:  

2) przesyłki listowe zwracane do Nadawcy:         adres:  

XIX.

1.   Jednostka organizacyjna Zamawiającego: Powiat Stargardzki – Placówka Opiekuńczo – Wychowawcza Nr 2, ul.  Piłsudskiego 103/1-2-3, 73-110 Stargard   

2.    Placówka pocztowa Wykonawcy przyjmująca w ramach umowy:

1) przesyłki listowe:              adres:  

2) przesyłki listowe zwracane do Nadawcy:          adres:  

XX.

1.   Jednostka organizacyjna Zamawiającego: Powiat Stargardzki – Placówka Opiekuńczo – Wychowawcza Nr 3, ul.  Mickiewicza 1A/4, 73-110 Stargard   

2.    Placówka pocztowa Wykonawcy przyjmująca w ramach umowy:

1) przesyłki listowe:               adres:  

2) przesyłki listowe zwracane do Nadawcy:           adres:  

XXI.

1.   Jednostka organizacyjna Zamawiającego: Powiat Stargardzki – Placówka Opiekuńczo – Wychowawcza Nr 4, Witkowo Drugie, ul. Ogrodowa 17, gm. Stargard. 

2.    Placówka pocztowa Wykonawcy przyjmująca w ramach umowy:

1) przesyłki listowe:                   adres:  

2) przesyłki listowe zwracane do Nadawcy:              adres:  

XXII.

1.   Jednostka organizacyjna Zamawiającego: Powiat Stargardzki – Placówka Opiekuńczo – Wychowawcza Nr 6, ul. Andersa 14, 73-110 Stargard   

2.    Placówka pocztowa Wykonawcy przyjmująca w ramach umowy:

1) przesyłki listowe:                 adres:  

2) przesyłki listowe zwracane do Nadawcy:     adres:  

XXIII.

1. Jednostka organizacyjna Zamawiającego: Powiat Stargardzki – Centrum Obsługi Placówek Opiekuńczo – Wychowawczych, ul. Andersa 14, 73-110 Stargard   

2.    Placówka pocztowa Wykonawcy przyjmująca w ramach umowy:

1) przesyłki listowe:      adres:  

2) przesyłki listowe zwracane do Nadawcy:                  adres: 

XXIV.

1.  Jednostka organizacyjna Zamawiającego: Powiat Stargardzki – Komenda Powiatowa Państwowej Straży Pożarnej, ul. Bogusława IV 21, 73-110 Stargard   

2.    Placówka pocztowa Wykonawcy przyjmująca w ramach umowy:

1) przesyłki listowe:            adres:  

2) przesyłki listowe zwracane do Nadawcy:            adres:  

Załącznik nr 2 










   do umowy 

Instrukcja w sprawie  używania  maszyny  do  frankowania

1. Po podpisaniu umowy na używanie maszyny do frankowania zostanie ona dostarczona 
w celu uruchomienia do  ………………………...

2. Plomby założone na zamkach i licznikach maszyny mogą być zdjęte jedynie przez placówkę pocztową dokonującą nastawienia maszyny.

3. Przed rozpoczęciem użytkowania maszyny Wykonawca musi zapoznać się z instrukcją od producenta.

4. Wpłaty za świadczenie usług przy użyciu maszyny do frankowania będą dokonywane z dołu po zakończeniu okresu rozliczeniowego.

5. Odciski znaku opłaty, datownika  oraz  nazwa  nadawcy, umieszczone na przesyłkach pocztowych będą koloru jasnoczerwonego. Wszystkie odciski będą wyraźne i czytelne.

6. Przesyłki opłacone przy użyciu maszyny do frankowania będą nadawane w dniu oznaczonym na przesyłkach odciskiem datownika.

7. Na stronie adresowej każdej nadawanej przesyłki musi być umieszczony napis (nadruk) podający nazwę i adres nadawcy - użytkownika  maszyny.

8. Właściciel maszyny obowiązany jest na każde żądanie placówki pocztowej przynieść maszynę w celu przeprowadzenia kontroli stanu licznika, jak również zezwolić na przeprowadzenie kontroli licznika na terenie swojej siedziby.

9. W razie zepsucia maszyny i niemożności naprawienia jej bez naruszania plomb założonych przez placówkę pocztową, zostanie ona przyniesiona do placówki i po zdjęciu plomb przez pracownika, w jego obecności naprawiona. Jeżeli maszyny nie można naprawić w placówce, właściciel maszyny powinien wyjąć części drukujące znak opłaty i pozostawić je w depozycie na terenie placówki pocztowej. Jeśli jest to niemożliwe pracownik poczty sporządza protokół, w którym zaznacza, że części te po zdjęciu plomb pozostawiono w maszynie oraz spisuje stany liczników.

10. W przypadku zaprzestania używania maszyny przez okres przekraczający 3 miesiące, użytkownik obowiązany jest do zawiadomienia o tym placówkę pocztową, wymontować części drukujące.

11. W przypadku zmiany placówki nadawczej dokonana zostanie zmiana umowy oraz wygrawerowane zostaną nowe części drukujące.

12. W przypadku zmiany maszyny, należy postąpić tak jak podano w pkt. 10 i złożyć zawiadomienie o używaniu nowej maszyny.

Załącznik Nr 3
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