Zarzadzenie Nr 149/20
Starosty Stargardzkiego
z dnia 22 pazdziernika 2020 r.

w sprawie upowaznienia pracownikéw do przyjmowania transakcji przy uzyciu kart
ptatniczych

Na podstawie art. 34 ust. 1 ustawy z dnia 5 czerwca 1998 r. o
samorzadzie powiatowym (Dz. U. z 2020 r., poz. 920) i art.96 ustawy z dnia 23
kwietnia 1964 Kodeksu Cywilnego (Dz. U. z 2020, poz. 1740) zarzgdzam, co
nastepuje:

§1

Upowazniam pracownikow zatrudnionych w Starostwie Powiatowym w Stargardzie
w:

1) Wydziale Komunikacji
do przyjmowania transakcji przy uzyciu kart ptatniczych optat komunikacyjnych za
pomocg Terminali POS zgodnie z zatacznikiem Nr 1 do zarzgdzenia,

2) Wydziale Geodezji, Katastru i Kartografii
do przyjmowania transakcji przy uzyciu kart ptatniczych optat za korzystanie
Panstwowego Zasobu Geodezyjnego za pomocg Terminali POS zgodnie z
zatgcznikiem Nr 2 do zarzgdzenia.

§2

1) Karty ptatnicze stuzg do regulowania naleznosci z tytutu optat komunikacyjnych i
optat za korzystanie z Panstwowego Zasobu Geodezyjnego przez upowaznionych
niniejszym zarzadzeniem pracownikéw starostwa,

2) Podstawg do przyjecia transakcji kartg ptatnicza jest wystawiony dowod wptaty w
przypadku optat komunikacyjnych, w przypadku optat za korzystanie z Panstwowego
Zasobu Geodezyjnego dokument obliczenia optaty,

3) W przypadku optat komunikacyjnych dowéd wptaty nalezy wystawi¢ w trzech
egzemplarzach, z ktérych jeden przeznaczony jest dla posiadacza rachunku, drugi
otrzymuje Kklient, a trzeci pozostaje w aktach prowadzonych przez Wydziat

Komunikacji,

4) W przypadku optfat za korzystanie z Parfstwowego Zasobu Geodezyjnego,
dokument obliczenia optaty wystawiany jest w trzech egzemplarzach z ktérych jeden
przeznaczony jest dla posiadacza rachunku, drugi otrzymuje klient, a trzeci pozostaje
w aktach prowadzonych przez Wydziat,



5) Pracownik obstugujgcy transakcje zobowigzany jest wydrukowaé¢ rachunek z
Terminala POS w trzech egzemplarzach, z ktérych oryginat przeznaczony jest dla
posiadacza rachunku, jedng kopie otrzymuje wptacajgcy, a druga kopia pozostaje w
aktach prowadzonych przez wydziat,

6) Rachunek z Terminala POS nalezy wypetni¢ zgodnie z dyspozycjg terminala lub
poleceniem firmy zarzadzajgcej POS,

7) Pracownicy wydziatbw o ktorych mowa w §1 obstugujgcy terminal na koniec
kazdego dnia sporzgdzajg rozliczenie zbiorcze — tzw. raport dzienny i zatgczajg w/w
dokumenty dla posiadacza rachunku,

8) Na wydruku raportu winna by¢ zamieszczona adnotacja:
,Sprawdzit, data, pieczatka imienna i podpis pracownika obstugujacego
Terminal POS”,

9) Tak skompletowane i sprawdzone dokumenty dyrektor wydziatu lub osoba przez
niego upowazniona przekazuje nastepnego dnia roboczego do Wydziatu
Finansowego.

§3

Traci moc zarzadzenie nr 227/18 Starosty Stargardzkiego z dnia 28 grudnia 2018 r.
W sprawie upowaznienia pracownikow do przyjmowania transakcji przy uzyciu kart
Ptatniczych.

§4

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.




