Zarzadzenie Nr 107/16
Starosty Stargardzkiego
z dnia 22 lipea 2016 r.

zmieniajace zarzgdzenie Nr 35/12 Starosty Stargardzkiego z dnia 12 marca 2012 r.

Na podstawie art. 36 ustawy z dnia 29 sierpnia 1997 roku o ochronie danych
osobowych (Dz.U. z 2016 ., poz. 922 ), § 3 i 4 rozporzadzenia Ministra Spraw Wewnetrznych
i Administracji z dnia 29 kwietnia 2004 roku w sprawie dokumentacji przetwarzania danych
osobowych oraz warunkéw technicznych i organizacyjnych jakim powinny odpowiadaé
urzadzenia i systemy informatyczne stuzace do przetwarzania danych (Dz. U. Nr 100, poz.
1024) oraz § 6 ust.1 pkt 7 Uchwaty Nr XXVI/354/13 Rady Powiatu w Stargardzie Szczecifiskim
z dnia 30 stycznia 2013 r. (zmienionej Uchwatg Nr XXVI11/368/13 z dnia 27 lutego 2013 r. oraz
Uchwatg Nr I/25/14 z dnia 5 grudnia 2014 r.) zarzadzam, co nastepuje:

§ 1. W Zarzadzeniu Nr 35/12 Starosty Stargardzkiego z dnia 12 marca 2012 r.
w sprawie wprowadzenia Polityki Bezpieczeristwa Informacji w Starostwie Powiatowym
w Stargardzie Szczecinskim wprowadza sie nastepujace zmiany:

1) Zatgeznik nr 1 do Zarzgdzenia otrzymuje brzmienie okresdlone w zataczniku nr 1 do
niniejszego zarzadzenia,

2) Zatacznik nr 2 do Zarzadzenia otrzymuje brzmienie okreélone w zataczniku nr 2 do
niniejszego zarzadzenia,

3) Zatacznik nr 3 do Zarzadzenia otrzymuje brzmienie okreélone w zataczniku nr 3 do
niniejszego zarzadzenia.

§ 2. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.
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Zatgeznik Nr 1 do Zarzgdzenia
Starosty Stargardzkiego Nr 107/16
zdnia22 lipca 2016 1.

Obszary przetwarzania danych w pomieszczeniach budynku przy ul. Skarbowej 1

poziom -1
Nr pokoju Komodrka organizacyjna
002 Biuro Obstugi Urzedu
006 Wydzial Komunikacji
parter
Nr pokoju Komorka organizacyjna
05,06, Wydzial Zaméwien i Inwestycji
07,08, Wydziat Spraw Spolecznych i Zdrowia
09,10,11,12, Wydzial Komunikacji
02,03, Biuro Obstugi Urzedu
kancelaria
021,022 Powiatowy Zespd6t do Spraw Orzekania
o Niepelosprawnosci
I pigtro- lewe skrzydlo budynku I pigtro- prawe skrzydlo budynku
Nr pokoju Komérka Nr pokoju Komérka
organizacyjna organizacyjna
104,106,107, Biuro Obstugi
108. Zarzadu i Rady 118,119 Wydziat
Powiatu Promocji
117,117, Wydzial Srodowiska
IT pietro- lewe skrzydlo budynku II pietro- prawe skrzydio
budynku
Nr pokoju Komoérka Nr pokoju Komoérka
organizacy organizacyjna
jna :
* 220, Powiatowy
204,205,206, Wydzial Geodezji Rzecznik
207,208,209, i Gospodarki Konsumentéw
210, Nieruchomosciami
222,223,224, Wydzial
Urbanistyki,
Architektury
i Budownictwa




211,212,216, Wydzial Oswiaty

Kultury i Sportu Wydziat O$wiaty, [219

Kultury i Sportu

213,214, Wydziat
Planowania i
Rozwoju

III pietro- prawe skrzydlo budynku

Nr pokoju Komérka organizacyjna

304,305,306,307,308, Wydziat Finansowy

Obszary przetwarzania danych w pomieszczeniach budynku przy
ul. Rynek staromiejski 5

Nr pokoju Komérka organizacyjna
125,127 Wydzial Geodezji i Gospodarki
Nieruchomosciami

Obszary przetwarzania danych w pomieszezeniach budynku przy
ul. Boguslawa IV 21

Nr pokoju Komérka organizacyjna
215218 Wydzial Zarzgdzania
Bezpieczenstwem

216,217, Wydzial Audytu i Kontroli




Zalaeznik Nr 2 do Zarzgdzenia
Starosty Stargardzkiego Nr 107/16
zdnia22 lipca 2016 1.

Wykaz zbioréw danych osobowych
oraz programy zastosowane do przetwarzania tych danych

Zbidr os6b pobierajgeych $wiad. pieniezne

Kadry-Place ,,Personal 88”

Zbior 0s6b zglaszanych do ubezp. spolecznego

Platnik

Optaty Skarbu Parstwa

POWIAT INFORMIX

Zbor uczniow i studentéw benef. projektow

Baza w formie pliku tekstowego - pEFS

Ewidencja wiascicieli pojazdow

Centralna Ewidencja Pojazdéw (CEP)

Ewidencja kierowcow

Centralna Ewidencja Kierowcow (CEK)

Ewidencja gruntéow i budynkow

Geo-Info Integra

Rejestr Straznikow Spolecznej Strazy Rybackiej
Powiatu Stargardzkiego

Dane przetwarzane w tradycyjny sposéb

Rejestr sprzetu ptywajacego do polowu ryb

Baza w formie pliku tekstowego

Rejestr wydanych kart wedkarskich

Baza w formie pliku tekstowego

Rejestr posiadaczy zywych zwierzat gatunkow
wymienionych w zalgcznikach Ai B
rozporzadzenia Rady(WE) 333/97 z dnia 9
grudnia 1996 r.

Dane przetwarzane w tradycyjny sposob

Rejestr decyzji i wnioskéw w sprawie wyciecia
drzew i krzewow

Dane przetwarzane w tradycyjny sposéb

Rejestr licencji wydawanych na krajowy transport
0sob i rzeczy

Dane przetwarzane w tradycyjny sposob
oraz program ., Licencje Zezwolenia i
Zaswiadczenia na Przewoz Osob i Rzeczy™

Rejestr instruktoréw nauki jazdy

Dane przetwarzane przez program
Instruktorzy nauki jazdy” oraz
przetwarzane w tradycyjny sposéb

Rejestr wydanych kart parkingowych

Dane przetwarzane w tradycyjny sposéb

Rejestr imiennych uprawnieri do wykonywania
badan technicznych pojazdow

Dane przetwarzane w tradycyjny sposob

Rejestr przedsigbiorcéw prowadzacych odrodki
szkolenia kierowcow

Dane przetwarzane w tradycyjny sposdb

Rejestr wnioskow o wydanie zezwolenia na
sprowadzenie zwlok

Dane przetwarzane w tradycyjny sposéb

Rejestr rzeczy znalezionych

Dane przetwarzane w tradycyjny sposob

Zbiér wnioskow konsumentdw o udzielenie
pomocy prawnej przez Powiatowego Rzecznika
Konsumentow

Dane przetwarzane w tradycyjny sposéb

Awans zawodowy nauczycieli

Dane przetwarzane w tradycyjny sposob




Rejestr szkol i placéwek niepublicznych
publicznych prowadzonych na terenie Powiatu
Stargardzkiego

Dane przetwarzane w tradycyjny sposéb

Rejestr 0sob skazanych odbywajacych kare prac
spolecznie uzytecznych

Dane przetwarzane w tradycyjny sposob

Rejestr uzytkownikéw wieczystych Skarbu
Panstwa

Dane przetwarzane w tradycyjny sposéb

Rejestr wlascicieli laséw nie stanowigcych
wiasnosci Skarbu Panstwa

Dane przetwarzane w systemie
informatycznym Geo-Info oraz
przetwarzane w tradycyjny sposob

Skargi 1 wnioski

Dane przetwarzane w tradycyjny sposob

Kwalifikacja wojskowa

Dane przetwarzane w tradycyjny sposéb

Rejestr pozwolen na budowe

Dane przetwarzane w tradycyjny sposob

Rejestr zaswiadczen o samodzielnosci lokali

Dane przetwarzane w tradycyjny sposéb

Ewidencja 0s6b, ktérym zwrdcono nieruchomosei

Dane przetwarzane w tradycyjny sposob

Wykaz Radnych Rady Powiatu

Dane przetwarzane w tradycyjny sposob

ROSTA
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Zalgeznik Nr 3 do Zarzadzenia
Starosty Stargardzkiego Nr 107/16
z dnia 22 lipca 20167,

Struktury zbiorow danych

Zbior danych

Struktura zbioru danych

Osoby pobierajace swiadczenie

pieniezne

Zbiér prowadzony w systemie
informatycznym. Prowadzony jest w sposéb
centralny .Zawiera dane dotyczgce 0s6b fiz.
pobierajacych swiadczenie pieniezne Zakres
informacji gromadzonych w zbiorze: dane
osobowe o0s. fiz.. obierajgcych $wiadczenia
pieni¢zne na podstawie stosunkéw prawnych
faczacych ich ze starostwem : nazwiska,
imiona, imiona rodzicéw, data urodzenia,
miejsce urodzenia, miejsce
zamieszkania,(wojewodztwo, powiat, gmina,
migjscowosé ulica, nr domu) NIP, PESEL,
nazwa wydzialu, stanowisko, skiadniki
wynagrodzenia, stopien niepelnosprawnosci,
kod ubezpieczenia, dane osobowe dzieci
(imig ,nazwisko, data urodzenia)

Osoby zglaszane do ubezpieczenia

spotecznego

Zbiér prowadzony w systemie
informatycznym. Prowadzony jest w sposéb
centralny .Zawiera dane dotyczace osob fiz.
zgloszonych do ubezpieczenia spolecznego.
Zakres informacji gromadzonych w zbiorze:
nazwiska, imiona, imiona rodzicéw, data
urodzenia, miejsce urodzenia, miejsce
zamieszkania,(wojewodztwo, powiat, gmina,
miejscowosc¢ ulica, nr domu) NIP, PESEL

Oplaty Skarbu Panstwa

Zbior prowadzony w systemie
informatycznym. Prowadzony jest w sposéb
centralny .Zawiera dane dotyczgce os6b fiz.
posiadajacych prawo uzytkowania
wieczystego. Zakres informacji
gromadzonych w zbiorze: imie, nazwisko,
adres zamieszkania

Centralna Ewidencja Pojazdow

Zbiér prowadzony w systemie
informatycznym. Prowadzony jest w sposéb
centralny .Zawiera dane dotyczace 0séb fiz.




bedacymi wlascicielami pojazdow. Zakres
informacji gromadzonych w zbiorze:
nazwiska i imiona, data urodzenia, miejsce
urodzenia, adres zamieszkania, nr PESEL, nr
i seria dow. osobistego, imiona rodzicow, nr
dow. rejestracyjnego, nr tablic rej.

Centralna Ewidencja Kierowcow

Zbior prowadzony w systemie
informatycznym. Prowadzony jest w spos6éb
centralny .Zawiera dane dotyczgce osob fiz.
posiadajgcych prawo jazdy. Zakres
informacji gromadzonych w zbiorze:
nazwiska i imiona, data urodzenia, miejsce
urodzenia, adres zamieszkania, nr PESEL, nr
i seria dow. osobistego, informacje dotyczace
prawa jazdy, informacje dotyczace stanu
zdrowia

Ewidencja gruntéw i budynkow

Zbior prowadzony w systemie
informatycznym. Prowadzony jest w sposéb
centralny .Zawiera dane dotyczace 0s6b fiz.
bedacych wlascicielami gruntow i
budynkow. Zakres informacji gromadzonych
w zbiorze: nazwiska i imiona, adres
zamieszkania, nr PESEL, nr ksigg
wieczystych, orzeczenia wydawane w
postgpowaniu sadowym i administracyjnym

Kwalifikacja wojskowa

Zbioér prowadzony po za systemem
informatycznym. Prowadzony jest w sposéb
centralny .Dane gromadzone s3 od 0s6b,
ktorych dotycza. Zakres informacji
gromadzonej w zbiorze Dane zgromadzone
w zbiorze :0sobowe: nazwiska i imiona,
imiona rodzicéw, data urodzenia, miejsce
urodzenia, adres zamieszkania, Nr ksigzeczki
wajskowej, kategoria zdolnoéci, stan zdrowia

Skargi 1 wnioski

Zbior prowadzony po za systemem
informatycznym. Prowadzony jest w sposéb
centralny .Uporzadkowany wg spisu spraw
wplywajacych. Dane gromadzone sa od
0s0b, ktorych dotycza. Zakres informacji
gromadzonych w zbiorze: dane osobowe
osob skiadajacych wnioski i skargi :
nazwiska i imiona, adres zamieszkania, nr
telefonu




Rejestr wlascicieli laséw nie
stanowiacych wilasnoéci Skarbu
Paristwa.

Zbiér prowadzony po za systemem
informatycznym. Prowadzony jest w sposéb
centralny .Uporzadkowany wg. spisu spraw
wplywajacych. Dane gromadzone sg od
0s6b, ktérych dotyczg. Zakres informacji
gromadzonych w zbiorze : Dane osobowe
wiladcicieli ww. lasoéw : nazwiska i imiona,
miejsce zamieszkania, nr telefonu

Rejestr uzytkownikéw wieczystych
Skarbu Panstwa

Zbiér prowadzony w systemie
informatycznym. Prowadzony jest w sposéb
centralny .Zawiera dane dotyczace o0sob fiz.
posiadajgcych prawo uzytkowania
wieczystego. Zakres informacji
gromadzonych w zbiorze: nazwiska i imiona,
imiona rodzicow, adres zamieszkania lub
pobytu, adres PESEL, NIP, seriai nr dow.
osobistego

Rejestr 0séb skazanych odbywajacych
karg prac spotecznie uzytecznych.

Zbidr prowadzony po za systemem
informatycznym. Prowadzony jest w sposéb
centralny .Uporzadkowany wg spisu spraw
wplywajacych. Dane pozyskiwane sg ze
zrodet zewngtrznych . Zakres informacji
gromadzonych w zbiorze.: dane osobowe
0s6b odbywajacych kare prac spolecznie
uzytecznych : nazwiska i imiona, imiona
rodzicow, adres zamieszkania, data
urodzenia, miejsce urodzenia, wymiar kary
ograniczenia wolnosci

Rejestr szkol 1 placowek
niepublicznych prowadzonych na
terenie Powiatu Stargardzkiego

Zbior prowadzony po za systemem
informatycznym. Prowadzony jest w sposéb
centralny .Uporzadkowany wg spisu spraw
wplywajgcych. Dane pozyskiwane sa od
0s0b, ktorych dotyczg. Zakres informacji
gromadzonych w zbiorze.: dane oséb
fizycznych prowadzacych szkole i placéwke
niepubliczng oraz nauczycieli nazwiska i
imiona, data urodzenia, miejsce urodzenia,
adres zamieszkania, nr PESEL, miejsce
pracy, zawod, wyksztalcenie, seria i nr dow,
osobistego, nr telefonu

Awans zawodowy nauczycieli

Zbiér prowadzony po za systemem
informatycznym. Prowadzony jest w sposéb
centralny .Uporzgdkowany wg spisu spraw
wplywajacych. Dane pozyskiwane s3 od




0sob, ktorych dotyczg. Zakres informac;ji
gromadzonych w zbiorze.: dane osobowe
nauczycieli ubiegajacych sie o awans
zawodowy ; nazwiska i imiona, data
urodzenia, miejsce urodzenia, adres
zamieszkania, miejsce pracy, zawaod,
wyksztalcenie, seria i nr dow. osobistego

Zbior wnioskéw konsumentow o
udzielenie pomocy prawnej przez
Powiatowego Rzecznika Konsumentow

Zbioér prowadzony po za systemem
informatycznym. Prowadzony jest w sposéb
centralny .Uporzadkowany wg spisu spraw
wplywajacych. Dane pozyskiwane sg od
0séb, ktorych dotycza. Zakres informacji
gromadzonych w zbiorze.: dane osobowe
konsumentow ; nazwiska 1 imiona, adres
zamieszkania, nr telefonu

Rejestr wnioskéw o wydanie
zezwolenia na sprowadzenie zwilok

Zbior prowadzony po za systemem
informatycznym. Prowadzony jest w sposéb
centralny .Uporzadkowany wg spisu spraw
wplywajgcych. Dane pozyskiwane s3 od
0s6b, ktorych dotycza. oraz z innych zrédel.
Zakres informacji gromadzonych w zbiorze :
dane osobowe 0s6b skladajagcych wniosek o
wydanie zezwolenia ; nazwiska, adres
zamieszkania, nr telefonu

Rejestr Rzeczy Znalezionych

Zbior prowadzony w systemie
informatycznym i poza informatycznym.
Prowadzony jest w sposéb centralny.
Uporzadkowany wg spisu spraw
wplywajacych. Dane pozyskiwane s3 od
0sob, ktoérych dotycza..Zakres informacji
gromadzonych w zbiorze : dane osobowe
0s6b fizycznych zawiadamiajacych o
odnalezieniu rzeczy oraz osoby upowaznione
do jej odbioru ; nazwiska i imiona, adres
zamieszkania, nr telefonu oraz opis
przedmiotéw wchodzacych w sktad
rejestrow

Rejestr przedsigbiorcéw prowadzacych
o$rodki szkolenia kierowcow

Zbior prowadzony po za systemem
informatycznym. Prowadzony jest w sposéb
centralny .Uporzadkowany wg spisu spraw
wplywajacych. Dane pozyskiwane sa od
0s0b, ktorych dotyczg. oraz z innych zrodel.
Zakres informacji gromadzonych w zbiorze :
dane osobowe o0s. fizycznych prowadzacych




osrodki szkolenia kierowcow ; nazwiska i
imiona, imiona rodzicéw, data urodzenia,
miejsce urodzenia, adres zamieszkania, nr
PESEL, NIP, wyksztalcenie, seria i nr dow.,
osobistego, oraz dane identyfikacyjne
przedsigbiorcy oraz pojazdéw bedacych
wlasnoscig przedsigbiorcy

Rejestr imiennych uprawnien do
wykonywania badan technicznych
pojazdéw.

Zbior prowadzony po za systemem
informatycznym. Prowadzony jest w sposéb
centralny .Uporzadkowany wg spisu spraw
wplywajgcych. Dane pozyskiwane sa od
0s6b, ktérych dotycza oraz z innych Zrddel.
Zakres informacji gromadzonych w zbiorze :
dane osobowe os. fizycznych ubiegajgcych
si¢ 0 wydanie uprawnieni diagnosty :
nazwiska i imiona, imiona rodzicow, data
urodzenia, miejsce urodzenia, adres
zamieszkania, nr PESEL, wyksztalcenie,
seria i nr dow. osobistego, nr telefonu

Rejestr wydanych kart parkingowych

Zbiér prowadzony po za systemem
informatycznym. Prowadzony jest w sposib
centralny .Uporzadkowany wg spisu spraw
wplywajacych. Dane pozyskiwane sg od
0s0b, ktorych dotycza oraz z innych Zrédet.
.Zakres informacji gromadzonych w zbiorze :
dane osobowe os. fiz. wnioskujgcych o
wydanie kart parkingowych ; nazwiska i
imiona, data urodzenia, adres zamieszkania,
stan zdrowia

Rejestr instruktorow nauki jazdy

Zbior prowadzony w systemie
informatycznym i pozainformatycznym.
Prowadzony jest w sposab centralny.
Uporzadkowany wg spisu spraw
wpltywajacych. Dane pozyskiwane sg od
0s0b, ktérych dotycza oraz z innych Zrédet.
Zakres informacji gromadzonych w zbiorze:
dane osobowe os. fiz. ubiegajacych sie o
wydanie legitymacji instruktora ; nazwiska i
imiona, imiona rodzicéw, data urodzenia,
miejsce urodzenia, adres zamieszkania, nr
PESEL, NIP, wyksztalcenie, seria i nr dow.
osobistego, stan zdrowia, dane o karalnosci

Rejestr licencji wydawany na krajowy
transport

Zbiér prowadzony po za systemem
informatycznym i pozainformatycznym.




Prowadzony jest w sposéb centralny.
Uporzadkowany wg spisu spraw
wplywajacych. Dane pozyskiwane sg od
0sob, ktorych dotycza. oraz z innych
Zrodet..Zakres informacji gromadzonych w
zbiorze : dane osobowe o0s. fiz.
prowadzacych dziatalno$¢ w zakresie
transportu ; nazwiska i imiona, imiona
rodzicow, data urodzenia, miejsce urodzenia,
adres zamieszkania, nr PESEL, NIP, seriai
nr dow. osobistego, dane o karalnoscia
takze inf. o stanie majatkowym, inf. dotycz.
prowadzonej dzialalnodci, dane pojazdow
znajdujacych sig w posiadaniu
przedsiebiorcy

Rejestr decyzji i wnioskdw w sprawie
wyciecia drzew i krzewdw.

Zbiér prowadzony po za systemem
informatycznym. Prowadzony jest w sposéb
centralny. Uporzadkowany wg spisu spraw
wplywajacych. Dane pozyskiwane sg od
0s0b, ktorych dotyczg. Zakres informacji
gromadzonych w zbiorze : dane osobowe
os. fiz. sktadajacych wniosek o wyciecie ;
nazwiska i imiona, adres zamieszkania, nr
telefonu, adres e-mail a takze dane
techniczne i formalne dotyczace gruntéw

Rejestr posiadaczy zywych zwierzat
gatunkéw wymienionych w
zalgcznikach A i B rozporzadzenia
Rady (WE) nr 338/97 z dnia 9 grudnia
1996 1.

Zbior prowadzony po za systemem
informatycznym. Prowadzony jest w sposéb
centralny. Uporzadkowany wg spisu spraw
wplywajacych. Dane pozyskiwane sa od
osob, ktorych dotyczg. Zakres informacji
gromadzonych w zbiorze : dane osobowe
os. fiz. wystepujacych z wnioskami ;
nazwiska i imiona, adres zamieszkania

Rejestr Straznikéw Spolecznej Strazy
Rybackiej Powiatu Stargardzkiego

Zbiér prowadzony po za systemem
informatycznym. Prowadzony jest w sposdb
centralny. Uporzadkowany wg spisu spraw
wplywajacych. Dane pozyskiwane sg od
0sob, ktorych dotycza. Zakres informacji
gromadzonych w zbiorze : dane osobowe os.
fizycznych ubiegajgcych sie o wydanie
legitymacji ; nazwiska i imiona, data
urodzenia, adres zamieszkania

Rejestr sprzetu plywajacego do
polowu ryb

Zbior prowadzony po za systemem
informatycznym. Prowadzony jest w sposéb
centralny. Uporzadkowany wg spisu spraw
wplywajgcych. Dane pozyskiwane sa od




0sob, ktérych dotycza...Zakres informacji
gromadzonych w zbiorze : dane osobowe os.
fiz. skladajgcych wniosek o rejestracije. ;
nazwiska i imiona, miejsce zamieszkania.

Rejestr wydanych kart wedkarskich

Zbior prowadzony po za systemem
informatycznym. Prowadzony jest w sposob
centralny. Uporzadkowany wg spisu spraw
wplywajacych. Dane pozyskiwane sa od
0s0b, ktérych dotyczg. Zakres informacji
gromadzonych w zbiorze : dane osobowe
0s. fiz. , ktérym wydano karty wedkarskie:
nazwiska i imiona, adres zamieszkania

Wykaz Radnych Rady Powiatu

Zbiér prowadzony po za systemem
informatycznym. Prowadzony jest w sposéb
centralny. Dane pozyskiwane sg od osdb,
ktorych dotycza. Zakres informacji
gromadzonych w zbiorze : dane osobowe
Radnych Rady Powiatu; nazwiska i imiona,
adres zamieszkania, data urodzenia, miejsce
urodzenia, nr PESEL, NIP, miejsce pracy,
zawod, wyksztalcenie, seria i nr dow.
Osobistego.
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